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El presente Manual de Operacién del Programa de Presupuesto Participativo, correspondiente
a la Direccion de Gobierno Abierto de la Secretaria de Participacién Ciudadana y Gobierno
Abierto, queda formalizado con las firmas de los siguientes funcionarios publicos:
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Secretario de la Contraloria y Consejero General de Asuntos
Transparencia Juridicos
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Doctor Ricarde’Afberto’'Rodriguez Larragoity
Secretario de Par#iCipacion Ciudadana y
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Mediante las firmas de las y los servidores publicos que aparecen en los recuadros, se da el crédito
a los participantes en su elaboracion y/o actualizacion, revisién, verificacion y validacion.
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Elaboro:
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Revisé:
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Verificé:
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II.  INTRODUCCION

RICARDO ALBERTO RODRIGUEZ LARRAGOITY, en mi caracter de titular de la Secretaria
de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, y
con base en mis atribuciones, responsabilidades y funciones que me confieren las leyes,
reglamentos y demas disposiciones legales aplicables en la materia; y con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 54, inciso c), fraccion VI) del Reglamento Organico de la
Administracion Pablica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén; y en coordinacion
con la Secretaria de la Contraloria y Transparencia, conforme a lo establecido en el articulo
112 del Reglamento de Participacion Ciudadana de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn,
se emite el presente Manual de Operacién del Programa de Presupuesto Participativo.

lll. OBJETIVO

El presente Manual de Operacién tiene como objetivo establecer los lineamientos,
procedimientos y criterios que rigen el funcionamiento del presupuesto participativo en el
Municipio de San Pedro Garza Garcia. Este instrumento busca promover la participacion
activa de la ciudadania en la toma de decisiones respecto al destino de una parte del
presupuesto publico, que permita a las y los ciudadanos proponer, seleccionar y priorizar
proyectos que atiendan las necesidades especificas de sus colonias.

A traves de este mecanismo, se busca fomentar una colaboracién efectiva entre el gobierno
municipal y la comunidad, al fortalecer la corresponsabilidad, la transparencia y la
construccién conjunta de soluciones que contribuyan a mejorar la calidad de vida en el
Municipio, asi como reforzar el sentido de pertenencia de los ciudadanos y Vecinos de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

www.sanpedro.gob.mx
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IV. MARCO TEORICO

PRIMERO: El bien comun, sustentabilidad, respeto, tolerancia, corresponsabilidad, eficiencia,
honestidad, coordinacion, autonomia, responsabilidad, objetividad, legalidad, imparcialidad,
participacion, igualdad, eficacia, equidad, competitividad y el respeto a los acuerdos, asi como
el profesionalismo, rendiciéon de cuentas, solidaridad, subsidiariedad y la transparencia,
constituyen los principios rectores de la participacion y atencién ciudadana que promueve el
Municipio.

SEGUNDO: EI gobierno y la administracion publica municipal fomentaran la organizacién y
participacion de las y los Vecinos del Municipio, con el propésito de fortalecer el régimen
democratico y propiciar una colaboracion directa y efectiva entre la ciudadania y el gobierno
municipal para la atencién y solucion de problematicas que afecten al Municipio.

TERCERO: El presupuesto participativo es un mecanismo de democracia participativa
mediante el cual las y los ciudadanos deciden de forma directa en qué se invierte una parte

del presupuesto publico, al priorizar proyectos que atiendan las necesidades de su
comunidad.

En San Pedro Garza Garcia, el impulso de este modelo responde al compromiso del gobierno
municipal de fortalecer la participacion ciudadana, la corresponsabilidad en la gestién publica
y la transparencia en el uso de los recursos. Al reconocer el valor del conocimiento local y el
interés de las personas habitantes por mejorar su entorno, el Municipio adopté este esquema
con el propésito de generar un impacto positivo y directo en las colonias, a partir de las
decisiones colectivas.

Desde su implementacién, el presupuesto participativo se ha consolidado como una
herramienta clave para promover una mayor cercania entre la ciudadania y el gobierno, asi
como para alentar procesos de organizacion vecinal, didlogo y construccién conjunta de
soluciones. Este esfuerzo forma parte de una estrategia integral orientada al fortalecimiento
de la gobernanza local y al desarrollo sostenible de San Pedro Garza Garcia.

SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1
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V. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

LEGISLACION FEDERAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica.

Ley General de Archivos.

EGISLACION ESTATAL:

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Ledn.

Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nuevo Ledn.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Nuevo Leon.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leén.

Ley de Participacion Ciudadana para el Estado de Nuevo Ledn.

Ley de Obras Publicas para el Estado y Municipios de Nuevo Ledn.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo
Ledn.

REGLAMENTOS MUNICIPALES:

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Estado de Nuevo Ledn;

e Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de Datos

www.sanpedro.gob.mx
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Personales y Gobierno Abierto del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.
e Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia,

Nuevo Leon.

e Reglamento de Archivos para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.
e Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio

de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

e Reglamento de Participacion Ciudadana del Municipio de San Pedro Garza Garcia,

Nuevo Ledn.

e Reglamento de la Contraloria Social del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo

Leon.

e Reglamento Municipal Anticorrupcion de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.
® Reglamento de Entrega-Recepcién para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo

Ledn.

e Reglamento de Planeacién, Seguimiento y Evaluacién del Municipio de San Pedro Garza

Garcia, Nuevo Ledn.

® Plan de Desarrollo Urbano del Municipio de San Pedro Garza Garcia, NL. 2030.
e Codigo de Etica y Conducta para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

VI. ALCANCE O NIVEL DE APLICACION

El presente Manual de Operacién establece los lineamientos, procesos, politicas, anexos y
demas disposiciones aplicables para la implementacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion
del programa de presupuesto participativo en el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo

Ledn.

Su contenido es de observancia obligatoria para todas las areas del gobierno municipal
involucradas en el desarrollo del programa, asi como para las y los ciudadanos que participen
en las distintas etapas del proceso. Este Manual tiene como finalidad garantizar la

www.sanpedro.gob.mx
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transparencia, equidad, eficiencia y legalidad en el ejercicio de los recursos publicos
asignados al presupuesto participativo, al asegurar que las decisiones tomadas reflejen las
necesidades y prioridades de la comunidad.

VIl. DEFINICIONES

Para los efectos de este documento, se entendera por:

Asociaciones: Entidades de caracter ciudadano constituidas de manera independiente de
los gobiernos, con fines y objetivos determinados por sus miembros. Su actuacién es sin fines
de lucro y en beneficio de la comunidad.

Ambito comunitario: Proyectos que se desarrollan en espacios habituales de interaccion
social dentro del Municipio de San Pedro Garza Garcia, donde se realizan acciones colectivas
en beneficio de la comunidad.

Ambito educativo: Proyectos del presupuesto participativo asignados para el sector
educativo del Municipio, los cuales seran operados por la Secretaria de Desarrollo Social y
Calidad de Vida o su homdlogo.

Ambito de las Organizaciones de la Sociedad Civil: Proyectos del presupuesto
participativo asignados a organizaciones de la sociedad civil que lleven a cabo acciones en
beneficio de la poblacién del Municipio

Ciudadanos del Municipio: Las personas mexicanas, en pleno goce y ejercicio de sus
derechos, que sean residentes del Municipio.

Consejo Municipal de Presupuesto Participativo: Organo auxiliar del Municipio
encargado de la realizacién del programa de presupuesto participativo, con las atribuciones
establecidas en el Reglamento.

www.sanpedro.gob.mx
SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1
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Dependencia: Se entendera como dependencia en este documento a las dependencias
de la administracion publica municipal, tanto centralizada y descentralizada.

Dependencia ejecutora: Dependencia municipal centralizada o descentralizada

encargada de la implementacion o ejecucién de los proyectos de presupuesto participativo
en el Ambito comunitario asignado.

Dependencia evaluadora: Dependencia municipal centralizada o descentralizada

encargada de emitir la factibilidad de los proyectos de presupuesto participativo en el
Ambito comunitario asignado.

Juntas de Vecinos: Organismos ciudadanos de caréacter territorial, integrados por Vecinos
del Municipio de una misma colonia, barrio o sector en los términos del  Reglamento.

Manual: Manual de Operacién del Programa de Presupuesto Participativo.

Mesa Directiva: Es el érgano de representacion de cada junta de vecinos. Estara
conformada por residentes electos por la comunidad y tiene la funcion de representar a la
colonia, barrio o sector ante autoridades e instancias publicas o privadas. Ademas, se
encarga de ejecutar los acuerdos tomados en las asambleas y de realizar acciones que
beneficien a la comunidad.

Municipio: Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

Organizacion de la Sociedad Civil: Entidades privadas, sin fines de lucro, que se
constituyen legalmente para realizar actividades de interés social, comunitario, cultural,
educativo, ambiental, de salud, entre otros, con el objetivo de contribuir al desarrollo de la
sociedad.

Portal de Internet del Municipio: Es la pagina web localizada en el hipervinculo
www.sanpedro.gob.mx

Plataforma: Instrumento de participacion ciudadana, mediante el cual se votan los
proyectos de presupuesto participativo.

www.sanpedro.gob.mx
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Reglamento: Reglamento de Participacion Ciudadana del Municipio de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leédn.

Titular de la Presidencia Municipal: Titular de la Presidencia Municipal de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Ledn

Vecinos del Municipio: Las personas fisicas que sean residentes del Municipio.

Secretaria: Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leon.

VIIl. POLITICAS

DISPOSICIONES GENERALES

a) Cobertura

El programa operara en los diferentes sectores del Municipio. Cada sector estara constituido
por diversas colonias que fueron clasificadas de acuerdo a sus caracteristicas territoriales y

demograficas. Cada colonia, barrio o sector estara representado por una Asociacion o junta
de vecinos.

Para los efectos de este programa, como resultado de la distribucién de colonias realizada
por parte de la Secretaria de Vinculacién Ciudadana, se consideraran seis sectores:

K1 El Obispo;

K2 Casco;

K3 Bosques, Lomas y Tampiquito;
K4 Valle;

K5 Montana; v,

K6 Valle Oriente

G5 i 8 G R

Wwww.sanpedro.gob.mx
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IX.

POBLACION OBJETIVO

1. Este programa esta dirigido a la totalidad de los habitantes del Municipio, organizados a
través de Juntas de Vecinos existentes en cada sector del Municipio, las cuales tendra las
siguientes atribuciones y responsabilidades:

a.
b.

C.

@

Participar de manera activa y corresponsable en la realizacion del programa;
Acceder a la informacién que les resulte necesaria para su participaciéon en el
programa;

Proporcionar la informacién que les sea requerida por el Municipio para la realizacién
del programa;

Presentar sus propuestas de proyectos en los distintos ambitos del programa de
presupuesto participativo, participar, en su caso, en la votacién a través de la
Plataforma de internet, para la realizacién de proyectos con cargo a los recursos del
programa, conforme a lo establecido en la convocatoria emitida para tal efecto, y las
disposiciones del Reglamento actuando con pleno respeto a las prioridades de su
comunidad, de manera corresponsable, conscientes de lo limitado de los recursos
publicos y de las necesidades generales del Municipio;

Dar seguimiento a los procesos de presupuestacion, contratacion y ejecucioén de los
proyectos aprobados;

Realizar aportaciones voluntarias para incrementar el alcance de los proyectos:
Informar a su comunidad los resultados de las gestiones realizadas; v,

Coadyuvar en la conservacion de los bienes adquiridos o mejorados con los recursos
del programa

X. REQUISITOS

www.sanpedro.gob.mx

Contar con credencial para votar vigente con fotografia emitida por el INE, o en su
caso, licencia de conducir vigente;

SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1
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e El documento de identificacion debe sefialar como domicilio una ubicacién dentro
del Municipio, y dentro del territorio correspondiente a la junta de vecinos en la que

se desea participar; y,

e  Cumplir con lo establecido en el Reglamento y los lineamientos generales.

XIl. JUNTAS DE VECINOS Y CONSEJO MUNICIPAL

A) Juntas de Vecinos:

Las Juntas de Vecinos son organismos ciudadanos de caracter territorial integrados por
Vecinos del Municipio de una misma colonia, barrio o sector, con el propésito de propiciar la
colaboracidn directa y efectiva de los vecinos en la solucion de las problematicas de caracter

general que existan en su sector o Municipio.

Las mesas directivas de Juntas de Vecinos con respecto a este programa tendran las

siguientes funciones:

a) Convocar a una asamblea a la totalidad de sus vecinos para conocer sus

propuestas y necesidades;

b) Analizar y priorizar las necesidades sociales de su colonia o sector;

c) Proponer alternativas de solucion a las necesidades de su comunidad:;

d) Presentar propuestas de mejora en su comunidad relacionados con su colonia;

e) Coparticipacion en el presupuesto de las propuestas presentadas:

f) Formalizar en coordinacién con el Municipio la definicion de las propuestas y

acciones a realizar;

g) Realizar las aportaciones voluntarias correspondiente a las propuestas autorizadas,

si asi lo deciden;

h) Informar a la comunidad los resultados de las gestiones; y,
i) Realizar la vigilancia, control y seguimiento de los proyectos resultado de las
propuestas presentadas, hasta el término de su realizacion, procurando el buen

www.sanpedro.gob.mx
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estado y conservacion de las obras o bienes realizados; a los que podran hacer
comentarios, sugerencias, los cuales se tomaran a consideracién de la
Dependencia ejecutora, sin que estos sean vinculantes para la entrega del proyecto.

Cada Junta de Vecinos contara con una Mesa Directiva que sera el érgano electo por los
residentes que represente a los mismos ante las diferentes autoridades e instancias
publicas y privadas, ejecute los acuerdos de sus asambleas y realice las acciones que
estime pertinentes para beneficio comun de la colonia, barrio o sector.

La Mesa Directiva de la Junta de Vecinos se integrara de acuerdo a lo establecido en los
articulos 22, 23, 24, 27, 28 y 29 del Reglamento de Participacion Ciudadana de San Pedro

Garza Garcia, Nuevo Ledn, asi como en los lineamientos para el proceso de eleccién de
las Mesas Directivas.

B) Consejo Municipal de Presupuesto Participativo

El Consejo Municipal de Presupuesto Participativo seré un érgano de segunda instancia

en los casos en el que las Juntas de Vecinos por alguna razén no puedan decidir o llegar
a acuerdos.

El Consejo Municipal de Presupuesto Participativo podrd autorizar, a propuesta de la
Secretaria, cuando se hayan realizado todos los proyectos factibles, el ejercicio de los
recursos remanentes de los distintos ambitos, asi como la transferencia de recursos de un
ambito a otro para cubrir los excedentes; también podra resolver todo lo que resulte

necesario para la realizacion del programa de presupuesto participativo y el ejercicio de sus
recursos en todos los ambitos.

El Consejo Municipal del Presupuesto Participativo se integrara de la siguiente manera:

|. Con derecho a voto:

a) ElTitular de la Presidencia Municipal o quien esta persona designe;

e s;?
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b) Los integrantes de la Comision de Participacién Ciudadana y Gobierno Abierto o su
equivalente al Republicano Ayuntamiento;

¢) El titular de la Secretaria del Republicano Ayuntamiento o quien esa persona
designe;

d) Eltitular de Secretaria General o a quien esa persona designe;

e) Eltitular de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria o la persona que este designe;

f) Eltitular de la Secretaria de Participacién Ciudadana y Gobierno Abierto o la persona
que este designe;

g) Una persona representante por cada uno de los sectores:

h) Una persona representante del Ambito educativo; y,

i) Una persona representante del Ambito de las Organizaciones de la Sociedad Civil.

Il. Con Derecho a voz:

a) Quien sea titular de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia o la persona que
este designe; vy,

b) Las demas dependencias de la administracién publica municipal que sean
convocadas.

CAPITULO I. DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO EN EL
AMBITO COMUNITARIO

Xll. DE LOS RECURSOS
A) Tipo y monto

1. Los recursos del programa de presupuesto participativo podran ser utilizados para la
realizacion de obras e inversiones de competencia municipal en los siguientes rubros:

www.sanpedro.gob.mx
SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1




Codificacion

SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y Version: 01

GOBIERNO ABIERTO

DIRECCION DE GOBIERNO ABIERTO Emisién: 28 de julio de 2025

MANUAL DE OPERACION DEL PROGRAMA DE Actualizacién: 0

PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Pagina: 18 de 48

d)

Desarrollo de infraestructura urbana: Construccién de vialidades, pluviales,
banquetas, andadores, monumentos, areas verdes, parques y plazas; asi como la
introduccion de la red de agua potable, drenaje sanitario, electricidad y alumbrado
publico;

Mejoras a la infraestructura urbana: Rehabilitacién, mantenimiento, remodelacién
0 equipamiento de vialidades, pluviales, banquetas, andadores, monumentos, areas
verdes, parques, plazas; asi como de las redes de agua potable, drenaje sanitario,
electricidad y alumbrado publico. Incluye también la sustitucién de redes aéreas de
servicios por subterraneas, el reemplazo de energia eléctrica por energias
alternativas, la instalacion de nomenclaturas, sefiales y seméaforos, ademas de
acciones para la regeneracién urbana;

Seguridad publica: Construccion, mantenimiento, rehabilitacion, remodelacion,
equipamiento o adquisicién de edificios, vehiculos, mobiliario, equipos, armamentos
para policias y sistemas en materia de proteccion civil, transito y seguridad publica;

Desarrollo comunitario. Construccion, mantenimiento, rehabilitacion,
remodelacién, equipamiento y mejoras de espacios educativos, culturales,
deportivos, recreativos, formativos, comunitarios, de esparcimiento, para Ila
asistencia social; que siendo del Municipio, Estado o Federacién, de las Juntas de
Vecinos o de las Organizaciones de la Sociedad Civil, funcionen para dar un servicio
a la poblacion del Municipio; asi como la adquisicion de bienes muebles para uso de
las Juntas de Vecinos, Organizaciones de la Sociedad Civil y ciudadanos en beneficio
de la poblacién del Municipio;

Desarrollo social y humano: Adquisicion de bienes y contratacién de servicios para
el fomento, la difusién y el apoyo del arte, la cultura, la educacién, el deporte, el
civismo, los valores, la salud, asistencia social y el cuidado del medio ambiente:

Escuelas Puablicas: Construccion, mantenimiento, rehabilitacién, remodelacion y
equipamiento de escuelas publicas preescolares, primarias y secundarias; asi como
la realizacion de acciones para la promocion del arte, la cultura, la ciencia, el civismo
y el deporte entre los alumnos, maestros y padres de familia de las mismas;
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g) Desarrollo municipal: Adquisicién, construccion, rehabilitacién, mantenimiento o
remodelacién de bienes muebles e inmuebles del Municipio no contemplados en los
demas rubros.

Los recursos destinados al programa de presupuesto participativo son prioritarios y de
interés publico, por lo cual no podran sufrir disminuciones excepto en los casos
extraordinarios que determine el Republicano Ayuntamiento.

Los recursos no podran ser aplicados para proyectos que no deriven en beneficio de los
ciudadanos del Municipio o contravengan el plan municipal de desarrollo.

El Republicano Ayuntamiento, en el presupuesto de egresos para el ejercicio fiscal
aplicable consignara una partida presupuestal en el afio del ejercicio del programa de
presupuesto participativo, la cual se determinara aplicando cuando menos del 5 % a los
ingresos propios presupuestados. Dicha cantidad no podra ser inferior al importe
efectivamente erogado por dicho concepto en el ejercicio fiscal aplicable anterior.

Asi mismo, dicha cantidad podra ser incrementada durante el afo, si las condiciones
financieras lo permiten y la misma sea aprobada por el Republicano Ayuntamiento.

La partida presupuestal destinada para el programa de presupuesto participativo se
distribuira, por regla general de la siguiente manera:

e EI90% para el Ambito comunitario;

e EI05% para el Ambito educativo;

e EI05% para el Ambito de las Organizaciones de la Sociedad Civil.

Para el ejercicio aplicable del Ambito comunitario, se podra destinar hasta el 3% a las
prioridades de operacién y ejecucion del programa que la Secretaria defina.

La partida presupuestaria destinada para el programa de presupuesto participativo en el
Ambito comunitario se distribuira entre las colonias registradas con su porcentaje y partida
destinada correspondiente para el ejercicio aplicable, el cual se distribuira de la siguiente
manera:

SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1




Codificacion

SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y

Version: 01
G’OBlERNO ABIERTO
DIRECCION DE GOBIERNO ABIERTO Emision: 28 de julio de 2025
MANUAL DE OPERACION DEL PROGRAMA DE Actualizacion: 0

PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Pagina: 20 de 48

10.

11.

12.

£ & om
www.sanpedro.gob.mx § 4

a) 15% del total se distribuira entre todas las colonias del Municipio que cuenten con
junta de vecinos, cuya Mesa Directiva esté en funciones.

b) 45% del total se distribuira entre el porcentaje del cumplimiento del pago del
impuesto predial.

c) 40% del total se distribuira conforme el nimero de predios

Los recursos econémicos del programa de presupuesto participativo podran ser
ampliados conforme lo resuelva el Republicano Ayuntamiento y podran ser
complementados con recursos de otras instancias publicas o de particulares.

La partida presupuestal destinada para el programa de presupuesto participativo en el
Ambito educativo y en el Ambito de las Organizaciones de la Sociedad Civil, se distribuira
en los términos en que lo acuerde el area correspondiente, siempre con la coordinacion
y participacion de la Secretaria.

La Secretaria de Finanzas y Tesoreria podra asignar recursos adicionales al programa de
presupuesto participativo para cubrir los excedentes que hayan tenido los proyectos
realizados.

Ningun ciudadano que participe en el programa de presupuesto participativo recibird para
su directa administracién o aplicacion los recursos econémicos municipales, por lo que
todo egreso seréd ejercido por la administracién publica municipal. No aplicara este
supuesto para el Ambito de las Organizaciones de la Sociedad Civil, en el caso de
transferencia de donativos a proyectos ganadores.

En el caso de proyectos de coparticipacion, que impliquen la aportacién de capital y/o de
trabajo a cargo de los beneficiarios del programa de presupuesto participativo, la
administracion publica municipal podra adquirir y otorgar materiales, suministros, articulos
y en general bienes muebles que sean la aportacion del Municipio en el proyecto de
coparticipacion. En este caso correspondera a los beneficiarios asegurar y comprobar el
buen uso, aprovechamiento y explotacion de los recursos que en especie hayan recibido.
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B) Participantes

1. Ejecutores
Las dependencias ejecutoras de este programa.seran la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Gobierno Abierto en conjunto con las dependencias de Ia administracion
publica, tanto centralizada como descentralizada, involucradas en la ejecucion o
realizacion de las distintas propuestas seleccionadas.
La Dependencia ejecutora debera informar el estado de los proyectos de manera mensual
a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto.

2. Instancias de control y vigilancia
La Secretaria de la Contraloria y Transparencia del Municipio, asi como los ciudadanos
pertenecientes a los organismos auxiliares municipales de la Contraloria Social en el
ambito de su competencia, llevaran a cabo las acciones de fiscalizacion y verificacion
necesarias.

3. Coordinacion Institucional

La Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto serd la coordinadora
general del programa de presupuesto participativo, con la intervencién que corresponda
a las demas dependencias de la administracion publica municipal, tanto centralizada
como descentralizada, siempre bajo supervision y validacion de la Secretaria.

A la citada Secretaria, en su caracter de coordinadora general del programa de
presupuesto participativo y unidad requirente, le corresponde dirigir, coordinar y
supervisar las acciones necesarias para el cumplimiento del programa que realice por si
0 a través de las dependencias competentes.
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SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1




Codificacion
SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANAY  ersion: 01
GOBIERNO ABIERTO

DIRECCION DE GOBIERNO ABIERTO Emision: 28 de julio de 2025

MANUAL DE OPERACION DEL PROGRAMA DE Actualizacion: 0
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Pagina: 22 de 48

Las dependencias que participen en el programa de presupuesto participativo en su
respectivo ambito de competencia, conjuntamente con la Secretaria, realizaran la
verificacion y validacién de la entrega recepcion de los proyectos.

Todas las Dependencias de la administracion plblica municipal, tanto centralizada como
descentralizada deberan designar durante el mes de enero del afo del ejercicio a un
enlace para coordinar al interior de su Dependencia las tareas relacionadas con el
programa de presupuesto participativo. Dicho enlace sera responsable de entregar un
catalogo de proyectos factibles de su Dependencia al final de mes, que ayude a orientar
a la ciudadania en la etapa de registro de propuestas. Tendréa la obligacién de recibir,
gestionar y resolver los requerimientos que le presenten los ciudadanos, las Juntas de
Vecinos y la Secretaria.

Xlll. PROCESO DE PLANEACION, ASIGNACION Y DIFUSION DEL
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

a. Representacion grafica del proceso de planeacion, asignacién y difusién del
presupuesto participativo
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" solicitud de “lesignaciende  mioimar mentos

prediosy monto _ _ enlocesyentrega _ _ _ asignodospor  _ _
aprobado a de carélogo de colonia y procesos
Tesoreria proyectos del programa

CRONOLOGIA DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Etapa 1: Asignacion de presupuesto;

Durante el mes de diciembre, la Secretaria de Participacién Ciudadana y Gobierno Abierto
solicitara a la Tesoreria Municipal la cantidad de predios en el Municipio de San Pedro Garza
Garcia, el cumplimiento del pago del impuesto predial y el monto total que sera destinado al
programa de presupuesto participativo para el ejercicio correspondiente.

Etapa 2: Designacion de enlaces y entrega del catalogo de servicios;

En el mes de enero, las dependencias municipales involucradas deberan designar a las
personas enlaces responsables del programa, en coordinacion con la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto. Asimismo, deberan entregar un catdlogo
actualizado de servicios y acciones factibles de realizar bajo este esquema.

Etapa 3: Informar montos asignados por colonia y procesos del programa;
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También en enero, la Secretaria de Participacién Ciudadana y Gobierno Abierto informaré a
las colonias participantes el monto asignado a cada una, asi como los pasos y requisitos del
proceso del presupuesto participativo.

Etapa 4: Recepcion de propuestas y analisis de factibilidad;

Entre los meses de enero y febrero, se recibiran las propuestas por parte de las mesas
directivas vecinales. Posteriormente, la Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno
Abierto, en coordinacién con las dependencias responsables, realizara el analisis técnico de
factibilidad de cada una.

Etapa 5: Alta en plataforma y votacién;

Durante febrero y marzo, se registraran en la plataforma digital las propuestas consideradas
viables. La votacion ciudadana se llevara a cabo en marzo, a través del mismo medio,
permitiendo que las y los vecinos seleccionen los proyectos de su preferencia.

Etapa 6: Generacion de anexos técnicos y contrataciones;

A partir de marzo, se elaboraran los anexos técnicos de los proyectos ganadores, con base
en los cuales se iniciara el proceso administrativo de contratacion por parte de las

dependencias ejecutoras. El proceso seré el siguiente:

1. El area correspondiente debera realizar el anexo técnico relativo a cada propuesta
ganadora.

2. Asimismo, debera establecer el procedimiento de factibilidad técnica, juridica y
financiera de proyectos propuestos.

3. Este proceso de factibilidad tiene un plazo de hasta 10 dias habiles a partir de la
designacién de cada proyecto a las dependencias correspondientes.

4. La determinacion de la factibilidad de una propuesta de proyecto debera dictarse por
la Dependencia ejecutora con base en las siguientes directrices minimas:

www.sanpedro.gob.mx
SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1




Codificacion
SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y

Version: 01
G_OB|ERNO ABIERTO
DIRECCION DE GOBIERNO ABIERTO Emisién: 28 de julio de 2025
MANUAL DE OPERACION DEL PROGRAMA DE Actualizacién: 0

PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Pagina: 25 de 48

a. Se considera que un proyecto no es juridicamente factible cuando su ejecucion
implicaria una contravencién a alguna ley, reglamento o disposicién
administrativa de caracter general o cualquier otra norma juridica vigente, asi
como a relaciones juridicas previas del Municipio con terceros o a los principios
y reglas de plan municipal de desarrollo vigente;

b. Se considera que un proyecto no es presupuestalmente factible cuando su
ejecucion implicaria un gasto mayor al techo presupuestal asignado para la
colonia, conforme a la convocatoria plblica emitida para el ejercicio aplicable
disponible; o bien, si su ejecucién parcial (hasta el techo presupuestal)
implicaria un resultado no funcional, es decir, un resultado ineficiente o ineficaz
que implicaria un ejercicio inadecuado del presupuesto. Se considera "techo
presupuestal” el monto maximo asignado para la colonia;

c. Se considera que un proyecto no es técnicamente factible cuando su ejecucion
no es posible o conveniente, debido a sistemas o procedimientos establecidos,
recursos humanos, materiales y administrativos, datos y evidencia de politica
publica de la problematica que busca abordar el proyecto o cualquier otra
situacion de hecho equiparable que advierta la Dependencia ejecutora; y,

d. La factibilidad financiera, técnica y juridica se evallia por las dependencias
evaluadoras, todos los proyectos propuestos, dependen de los resultados de
las evaluaciones, por lo que se encontrarén sujetos a las modificaciones
propuestas a cargo de las dependencias involucradas, durante el desarrollo y
ejecucion, atendiendo a las necesidades que surgieran en la evaluacion.

5. En cuanto al informe de no factibilidad mencionado en la disposicién anterior, las
dependencias ejecutoras seran responsables de emitir y enviarlo a la Direccién de
Gobierno Abierto, con los siguientes requisitos minimos:

Titulo y codigo del proyecto al que hace referencia;
Nombre de la Secretaria que lo emite;

Criterio de no factibilidad desestimado; vy,
Justificacion de la determinacion.

0o oo

6. Si ningun proyecto de una colonia se considera factible, la Direccion de Gobierno
Abierto, en colaboraciéon con las dependencias responsables, debera realizar la
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adecuacion correspondiente, y asegurarse de que el proyecto se ajuste a los
parametros de factibilidad.

Los proyectos que sean factibles, se publicaran en la Plataforma de internet, con la
informacién correspondiente a su analisis previo de factibilidad.

Una vez otorgada la factibilidad al anexo técnico se inicia el proceso de adjudicacion
del proyecto por parte de las dreas correspondientes conforme a las leyes y
reglamentos de adquisiciones y obra publica aplicables en el Municipio.

Etapa 7: Ejecucion y entrega de proyectos.

La Secretaria de Participacién Ciudadana y Gobierno Abierto dara seguimiento a la
implementacion, supervisara el avance y verificara la entrega final de los proyectos a la
comunidad beneficiaria, lo anterior, de la siguiente manera:

1.

Una vez que se formalicen los proyectos de cada colonia, la Secretaria mediante la
Direccion de Gobierno Abierto realizara las solicitudes de adquisicion de bienes vy
servicios que requiera cada proyecto, con la asesoria técnica de cada Dependencia
que le corresponda.

En caso de proyectos de obra publica, la Secretaria de Participacién Ciudadana y
Gobierno Abierto, mediante la Direccion de Gobierno Abierto realizara las solicitudes
correspondientes a la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas, para que realice
los procesos de contrataciéon correspondiente.

La Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas o la Dependencia que ejecute el
proyecto formularé un reporte periddico de los avances fisicos y financieros de las
obras que se estén ejecutando. Este reporte lo deberd entregar a la Direccion de
Gobierno Abierto, quien informara de ello a las mesas directivas de las Juntas de
Vecinos. Se debera adjuntar al reporte las variaciones entre el presupuesto autorizado
y el ejercido.

4. La Secretaria sera la coordinadora general del programa de presupuesto participativo,
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con la intervencién que corresponda a las demas dependencias de la administracion
publica municipal, tanto centralizada como descentralizada, siempre bajo supervision
y validacion de la Secretaria.

5. Ala Secretaria, en su caracter de coordinadora general del programa de presupuesto
participativo y unidad requirente, le corresponde dirigir, coordinar y supervisar las
acciones necesarias para el cumplimiento del programa que realice por si o a través
de las dependencias competentes.

6. Las Juntas de Vecinos apoyaran en la vigilancia y supervisién del o los proyectos que
se realicen en su colonia o sector, siempre a través de la comunicacién directa con
personal asignado de la Direccion de Gobierno Abierto o la Direccién de Participacion
Ciudadana.

7. La Dependencia municipal que contrate la obra o adquiera el bien o servicio sera
responsable de supervisar que las obras e inversiones se ejecuten correctamente.
Asimismo, las dependencias municipales solicitantes, la Secretaria de Participacion

Ciudadana y Gobierno Abierto y los ciudadanos beneficiarios coadyuvaran en esta
funcioén.

8. EI Municipio tendra un periodo de un afio para la implementacion de los proyectos que
lleven el proceso conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Estado de Nuevo Ledn y el Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Ledn; y un periodo de dos afios para la implementacién de los proyectos que
lleven el proceso conforme a la Ley de Obras Publicas para el Estado y los Municipios
de Nuevo Leon.

9. Las dependencias que participen en el programa de presupuesto participativo en su
respectivo ambito de competencia, conjuntamente con la Secretaria, realizaran la
verificacion y validacion de la entrega y recepcién de los proyectos.

10. Al concluir la ejecucion de los proyectos se elaborara una Acta de Entrega-Recepcion
del mismo, la cual primero tendra que ser validada por la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Gobierno Abierto, una vez hecho esto, se firmara por la Dependencia
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ejecutora del proyecto y una persona representante de la comunidad beneficiada.

11. En caso de presentarse alguna irregularidad en la obra o proyecto, los Ciudadanos del

Municipio que la reciban podran firmar el acta de entrega-recepcion haciendo constar
por escrito las razones de su inconformidad. Estas observaciones deberan ser
revisadas por las areas involucradas, a fin de dar atencién a los sefialamientos, sin
que ello implique caracter vinculante.

12. En caso de que el representante de la comunidad beneficiada se niegue a firmar el

acta de entrega-recepcion, se dejara constancia de dicho hecho, y el acta sera firmada
unicamente por los servidores publicos municipales, sin que ello afecte su validez.

13. Las dependencias coordinadoras en su respectivo ambito seran las responsables de

elaborar y gestionar la firma de las actas de entrega-recepcion, con la supervisién de

la Secretaria de Participacién Ciudadana y Gobierno Abierto.

b. Recursos no devengados

1.

www.sanpedro.gob.mx

El Consejo Municipal de Presupuesto Participativo podra autorizar, a propuesta de la
Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto, cuando se hayan realizado
todos los proyectos factibles, el ejercicio de los recursos remanentes de los distintos
ambitos, asi como la transferencia de recursos de un ambito a otro para cubrir los
excedentes; también podra resolver todo lo que resulte necesario para la realizacién

del programa de presupuesto participativo y el ejercicio de sus recursos de todos los
ambitos.

Para determinar el destino de los recursos remanentes, se deberd priorizar los
proyectos que tengan mayor cantidad de poblacion beneficiada, de acuerdo a los
proyectos definitivos. Si existe empate en este criterio, se deberan priorizar los

proyectos que cuenten con las condiciones para garantizar su mantenimiento a corto,
mediano y largo plazo.
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CAPITULO II. DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO EN EL AMBITO

EDUCATIVO

A) CONSEJO DE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO EN EL AMBITO EDUCATIVO

1. El Consejo Educativo, constituido por la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida,

es un érgano integrado por autoridades municipales del Ambito educativo, asi como por
directoras y directores de planteles publicos del Municipio. Dicho Consejo se encarga de
gestionar, supervisar y decidir la aplicacién del recurso asignado del programa de
presupuesto participativo y garantizar su transparencia.

Integracion del consejo: El Consejo Educativo se integrara de la siguiente manera:

I Titular de la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida o la persona que este
designe;
Il.  Titular de la Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto o la persona
gue este designe;
lll.  Tres directores de escuelas publicas preescolar del Municipio;
IV.  Tres directores de escuelas publicas primarias del Municipio; y,
V. Tres directores de escuelas publicas secundarias del Municipio.

Las directoras y los directores que integren el consejo seran seleccionados por la persona
titular de la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida y la persona titular de la
Secretaria de Participacién Ciudadana y Gobierno Abierto, mediante una mesa de trabajo
conjunta en la que se levantara el acta correspondiente con el registro de los perfiles
seleccionados.

Las propuestas que se analicen durante dicha mesa de trabajo, seran presentadas por la
persona Titular de la Direccion de Educacion y deberan ser evaluadas con base en
criterios como la trayectoria profesional, representatividad territorial, equidad de género,
compromiso con la comunidad educativa y, de manera prioritaria, la identificacién de
planteles que presenten mayores necesidades o requerimientos en su entorno escolar.

www.sanpedro.gob.mx
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3. Los integrantes del Consejo duraran dos afios en su cargo y podran ser designados de
nueva cuenta las veces que sea necesario.

4. Todos los integrantes del consejo educativo tendran derecho de voz y voto en las
reuniones.

5. La persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida o quien esta
designe, convocara a las reuniones de consejo educativo, elaborara el orden del dia, lista
asistencia y acta de las reuniones. La convocatoria a las sesiones se emitira fisica o
electrénicamente cuando menos con 24 horas de anticipacion.

6. Las reuniones seran validas con la presencia de al menos la mitad de sus miembros. Si
no se alcanza el quérum dentro de los primeros 15 minutos, la sesién podra celebrarse
con las personas presentes.

7. Alas reuniones del consejo educativo podran acudir en calidad de invitados los servidores
publicos o las personas relacionadas con los asuntos a tratar.

8. El consejo educativo tendra las siguientes atribuciones:

i. Designar de entre ellos un representante titular, un suplente para formar parte del
Consejo Municipal de Presupuesto Participativo y un contralor ciudadano con
facultades de fiscalizacion, dichas designaciones tendran vigencia de dos afios;

i. Aprobar la forma de distribucion de los recursos del programa presupuesto
participativo asignados al Ambito educativo;

iii.  Elconsejo educativo emitird una convocatoria dirigida a todas las escuelas publicas,
centros de atencién mdltiple, preescolares, primarias y secundarias ubicadas en el
Municipio para proponer su proyecto en relacién al monto asignado;

iv.  La convocatoria contendra las disposiciones, términos y condiciones en que se
desarrollara el Programa Presupuesto Participativo, en el Ambito educativo:

www.sanpedro.gob.mx
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V. Aprobar los proyectos presentados por las escuelas participantes;

vi.  Proporcionar seguimiento a los procesos y ejecucion de los proyectos aprobados;
vii. ~ Conocer el monto final ejercido en la realizacién de los proyectos;

viii.  Autorizar el ejercicio de los recursos remanentes del Ambito educativo: v,

ix.  El consejo debera reunirse ordinariamente anualmente y extraordinariamente
cuando sea necesario.

CAPITULO Ill. DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO EN EL AMBITO
DE LAS ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL

A) Consejo de las Organizaciones de la Sociedad Civil

1. En el Ambito de las Organizaciones de la Sociedad Civil, la Secretaria de Desarrollo
Social y Calidad de Vida constituira un Consejo de las Organizaciones de la Sociedad
Civil, el cual serd el érgano colegiado encargado de evaluar, seleccionar y dar
seguimiento a los proyectos presentados en el marco del programa de presupuesto
participativo.

2. Integracion del consejo: El consejo de las organizaciones de la sociedad civil se
integrara de la siguiente manera:

1. La persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida, o la
persona que este designe, quien fungira como secretaria del consejo;

I La persona titular de la Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto,
0 la persona que este designe; v,

I1I. Cinco dirigentes de organizaciones de la sociedad civil legalmente constituidas, que
hayan realizado acciones en beneficio de la ciudadania del Municipio en los Gltimos
dos afios, dentro de los cuales se elegira al dirigente que ocupe el cargo de
presidente del consejo.

www.sanpedro.gob.mx
SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1

k)

"' 10-‘, p ,“\n -
Dpp pagpy WV




SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y
GOBIERNO ABIERTO
DIRECCION DE GOBIERNO ABIERTO

MANUAL DE OPERACION DEL PROGRAMA DE
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Codificacion

SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1

Version: 01

Emision: 28 de julio de 2025

Actualizacién: 0

Pagina: 32 de 48

Las cinco personas representantes de las organizaciones de la sociedad civil seran
designadas por la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida
y la persona titular de la Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto,
mediante una mesa de trabajo conjunta en la que se levantara el acta correspondiente
con el registro de las personas seleccionadas. Las propuestas que se analizaran en dicha
mesa seran presentadas por la persona titular de la Direccién de Movilidad Social, y
deberan ser evaluadas con base en criterios como la trayectoria de las personas
postuladas, la representacion paritaria de género, asi como los servicios, beneficios y
trabajo comunitario que hayan realizado en favor del Municipio.

Los integrantes del consejo duraran dos afios en su cargo, y podran ser designados de
nueva cuenta las veces que sea necesario.

Las personas de organizaciones de la sociedad civil integrantes del Consejo no podran
ser servidoras publicas en activo ni formar parte de érganos directivos o ejecutivos
municipales, estatales o nacionales, partidos politicos o sindicatos. Deberan declarar bajo
protesta de decir verdad el cumplimiento de estos requisitos; ademas, aquellas
organizaciones que formen parte del consejo no podran recibir recursos del presupuesto
participativo mientras dure su representacion.

3. Funcionamiento del consejo

Todos los integrantes del consejo tendran derecho a voz y voto. Las reuniones seran
validas con la presencia de al menos la mitad de sus miembros, si no se alcanza el
quérum dentro de los primeros 15 minutos, la sesion podré celebrarse con las personas

presentes.

La Secretaria del consejo, a cargo de la persona titular de la Secretaria de Desarrollo
Social y Calidad de Vida o la persona que esta designe, sera responsable de:

e Convocar a las reuniones con al menos 72 horas de anticipacion;
e Elaborar el orden del dia;
e Registrar la asistencia; y,

www.sanpedro.gob.mx
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Redactar las actas de sesion.

Podran ser invitados a las reuniones servidores publicos u otras personas relacionadas
con los temas a tratar.

4. Atribuciones del consejo

El Consejo de las Organizaciones de la Sociedad Civil tendra las siguientes funciones:

iii.

Vi.
vil.

viii.

Aprobar la forma de distribucion de los recursos asignados a proyectos en el Ambito
de las Organizaciones de la Sociedad Civil:

Establecer los criterios y procedimientos para la aprobacion de proyectos, conforme
a los presupuestos estimados y a la convocatoria correspondiente;

Conocer y revisar el monto final ejercido en cada proyecto:

Autorizar el uso de recursos remanentes para otros proyectos elegibles que hayan
sido presentados en tiempo y forma;

Designar a una persona titular y una suplente de los integrantes del consejo para
representar al consejo de las organizaciones de la sociedad civil ante el Consejo
Municipal del Presupuesto Participativo, por un periodo de un afio;

Elegir entre los cinco representantes de OSC a la persona que presidira el Consejo;
Reunirse ordinariamente cada seis meses y de forma extraordinaria cuando sea
necesario;

Dar seguimiento al proceso de presupuestacién, contratacion, adquisicién y
ejecucion de los proyectos aprobados; v,

Solicitar reportes de avance y un informe final de los proyectos aprobados, para
verificar el cumplimiento de objetivos, metas y uso adecuado de los recursos
publicos.

5. Del procedimiento en el Ambito de las Organizaciones de la Sociedad Civil

A. Convocatoria

www.sanpedro.gob.mx
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El consejo de las organizaciones de la sociedad civil, emitirda una convocatoria dirigida a las
organizaciones legalmente constituidas que realicen actividades en beneficio de la poblacion
del Municipio.

La convocatoria establecera las disposiciones, requisitos, criterios de evaluacion y plazos del
proceso de participacion, y sera difundida en el Portal de Internet del Municipio asi como en
la Gaceta Municipal.

B. Presentacion de proyectos

Los proyectos deberan ser presentados directamente por las organizaciones interesadas, se
utilizaran los formatos establecidos por la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida
dentro de las fechas, horarios y sedes indicadas en la convocatoria.

C. Requisitos de los proyectos
Los proyectos presentados deberan cumplir, al menos, con los siguientes requisitos:

e Estar alineados con los objetivos y lineas estratégicas del plan municipal de desarrollo
vigente;

e Tener viabilidad técnica, juridica y financiera, conforme a lo establecido en el presente
Manual;

e Contar con las autorizaciones o permisos especiales cuando se requieran:; vy,

e Ajustarse razonablemente al presupuesto disponible.

No seran admitidos proyectos que no cumplan con estos requisitos o gue no guarden
coherencia con el plan municipal de desarrollo.

D. Evaluacién de factibilidad

Una vez recibidos, los proyectos seran turnados por la Secretaria de Desarrollo Social y
Calidad de Vida a la Direccion de Movilidad Social quien se encargara de revisar con las

www.sanpedro.gob.mx
SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1




Codificacion

SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y

Version: 01
GOBIERNO ABIERTO
DIRECCION DE GOBIERNO ABIERTO Emisién: 28 de julio de 2025
MANUAL DE OPERACION DEL PROGRAMA DE Actualizacién: 0

PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Pagina: 35 de 48

www.sanpedro.gob.mx

dependencias municipales que los proyectos recibidos cuenten con la factibilidad técnica y
presupuestal para su implementacién.

Si un proyecto requiere recursos o acciones especificas de alguna Dependencia, entidad
municipal, u Organizacién de la Sociedad Civil serd necesario contar con su autorizacién por
escrito, para considerar factible su ejecucién.

Los proyectos que no obtengan alguna de las factibilidades requeridas seran descartados del
proceso. Cuando se cuente con la factibilidad técnica podran ser realizadas las
presupuestaciones correspondientes.

E. Aprobacion y priorizacion

Los proyectos factibles y presupuestados seran sometidos a la aprobacion del consejo de las
Organizaciones de la Sociedad Civil, quien establecera un listado de prioridad conforme al
impacto y pertinencia de cada propuesta.

Se ejecutaran aquellos proyectos cuyo presupuesto estimado pueda ser cubierto con los
recursos disponibles para ese ejercicio fiscal.

F. Gestion de ejecucion

Una vez aprobados, los proyectos la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida
tramitara su ejecucién o gestion presupuestaria, a través de contratacién o adquisicion de
bienes.

En caso de que alguno de los proyectos aprobados pierda su factibilidad técnica, juridica o
presupuestal, sera sustituido por el siguiente proyecto en la lista de prioridad.

Si al finalizar la ejecucion de los proyectos existen saldos remanentes, estos podran utilizarse
para cubrir excedentes en otros proyectos del mismo ambito u otros del programa de
presupuesto participativo.

N
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G. Compromiso y corresponsabilidad

La ejecucion de los proyectos se formalizara mediante escrito que describa los lineamientos,

compromisos y acuerdos de la ejecucion del proyecto y se firmara entre la organizacion
beneficiaria y el Municipio.

H. Seguimiento y rendicién de cuentas

Las Organizaciones de la Sociedad Civil que resulten beneficiarias, deberan entregar reportes

periddicos de avance, conforme a los lineamientos establecidos en el acuerdo firmado y
sefialado en el apartado G.

El incumplimiento de esta obligacion podré considerarse en futuras evaluaciones del

programa y sera reportado al consejo de las organizaciones de la sociedad civil para su
analisis y seguimiento.

XIV. AUDITORIA, CONTROL Y SEGUIMIENTO

1. Auditoria y control.

Los recursos que el Municipio otorga para la realizacién de este programa podran ser
sujetos a revisién por la Secretaria de la Contraloria y Transparencia, durante la
ejecucion y fin del proyecto, asi como de las demas instancias que en el ambito de sus
respectivas atribuciones resulten competentes.

Sera responsabilidad de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia, informar a
la persona Titular de la Presidencia Municipal, asi como a la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Gobierno Abierto y a la Secretaria de Finanzas y Tesoreria, los resultados
de las acciones de las auditorias realizadas en el ejercicio del presupuesto
participativo.
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Transparencia.

Para garantizar la transparencia en el ejercicio de los recursos, se instrumentara la
siguiente accién:

Se deberd dar amplia difusién al programa de presupuesto participativo a nivel
municipal, ademas, la informacion del programa se dara a conocer en la pagina de
Internet del Municipio (www.decidesanpedro.gob.mx), pormenorizada por sector.

Las copias de los expedientes técnicos de los proyectos estaran disponibles
oportunamente para su consulta en la Dependencia ejecutora. La papeleria y la
documentacion oficial para la publicidad y promocién de este programa, deberan incluir
la siguiente leyenda:

"Este Programa es de caracter publico, no es patrocinado ni promovido por partido
politico alguno y sus recursos provienen de los impuestos que pagan todos los
contribuyentes. Esta prohibido el uso de este programa con fines politicos,
electorales, de lucro y otros distintos a los establecidos. Quien haga uso indebido
de los recursos de este programa debera ser denunciado y sancionado de
acuerdo con la ley aplicable y ante la autoridad competente”.

La informacién de montos y ciudadanos participantes debera ser publicada en los
términos del Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccion de Datos Personales y Gobierno Abierto del Municipio de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leon.

Contraloria Social

Con el propésito de incorporar a la ciudadania en el control, vigilancia y evaluacion de los
proyectos, se contara con contralores ciudadanos de vigilancia del presupuesto
participativo, quienes contaran con las atribuciones que les confieran el Reglamento de
Participacion Ciudadana y el Reglamento de Contraloria Social. Para tal efecto la
Secretaria debera informar a la Secretaria de la Contraloria y Transparencia el nombre
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de las personas que cuenten con dicho cargo, quienes ejerceran las funciones de control
y vigilancia del programa de presupuesto participativo.

XV. QUEJAS Y DENUNCIAS

1. Las quejas y denuncias podran recibirse a través de las siguientes vias:

a.  Personalmente en las oficinas de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia en el
cuarto piso del Edificio Publico Municipal, ubicado en la calle Independencia, 316,
esquina con avenida Corregidora, Casco Urbano, 66230, San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Leon.

b.  Porinternet en el hipervinculo: https://denuncia.sanpedro.gob.mx

XVI. DE LA INTERPRETACION Y ACTUALIZACION

La interpretacion y lo no previsto en este Manual se resolveran mediante acuerdo de la persona
titular de la Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto y la persona titular de
la Secretaria de la Contraloria y Transparencia.

XVII. DE LA ENTRADA EN VIGOR

1. El presente Manual entrara en vigor a partir de su publicacion en el Portal de Internet del
Municipio.

XVIIl. TRANSITORIOS

1. Ejecucion de proyectos rezagados por cambio de administracion.
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Los proyectos de presupuesto participativo correspondientes a ejercicios anteriores que
presentaron retrasos en su ejecucion podran llevarse a cabo durante el ejercicio 2025, siempre
que cuenten con recursos etiquetados.

En caso de que un proyecto no haya iniciado su proceso de ejecucion y no cuente con los
recursos correspondientes, dicho proceso debera cancelarse. No obstante, las mesas
directivas de las Juntas de Vecinos podran someter el proyecto a un andlisis de factibilidad
por parte de las éreas responsables de su implementacion y, en su caso, a votacion vecinal,
con el fin de considerar su posible ejecucion durante el ejercicio 2025, conforme a la normativa
aplicable y la disponibilidad presupuestaria.

2. Representacién ciudadana en el Consejo Municipal de Presupuesto Participativo.

Los representantes ciudadanos ante el Consejo Municipal de Presupuesto Participativo
podran extender su vigencia por el afio actual con el fin de dar continuidad a la convocatoria
vigente. En caso de que alguno de los representantes haya concluido sus funciones y ya no
forme parte de la Mesa Directiva, podra ser reemplazado por el nuevo presidente de la junta
de vecinos correspondiente.

A partir del afio 2026, los representantes seran elegidos mediante:

e Encuentros ciudadanos organizados por sectores; o

e Invitacion directa por parte de la Secretaria de Participacion Ciudadana, con el objetivo
de garantizar representacién completa de los seis sectores del Municipio en dicho
consejo.

3. Presentacion y Seleccion de Propuestas

Para el ejercicio 2025, las mesas directivas de las Juntas de Vecinos seran las responsables
de presentar las propuestas de proyectos ante la Secretaria de Participacion Ciudadana y
Gobierno Abierto. La fecha limite para la recepcion de propuestas sera el 8 de agosto de 2025.
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En aquellas colonias donde la Mesa Directiva se encuentre en proceso de renovacion o
eleccion, las propuestas deberan ser definidas por los integrantes de la Gltima Mesa Directiva
formalmente vigente. Asimismo, las mesas directivas podran presentar modificaciones a sus
propuestas hasta el 28 de agosto de 2025, fecha limite para su actualizacién ante la
Secretaria.

En caso de que una Mesa Directiva no presente propuesta dentro del plazo establecido, se
entendera que dicha colonia renuncia a participar en el proceso del Presupuesto Participativo
2025. En caso de desacuerdo interno que impide definir una propuesta, se privilegiara el
consenso; de no lograrse, no se registrara ninguna propuesta en representacion de la colonia.

Una vez recibidas las propuestas firmadas por las mesas directivas, se elaboraran los anexos
técnicos correspondientes para su cotizacion y posterior validacion, tanto por parte de las
areas técnicas competentes como de la ciudadania. La ejecucién de las propuestas
presentadas por las colonias estara sujeta a las prioridades definidas por las propias mesas
directivas y/o por la Secretaria de Participacién Ciudadana y Gobierno Abierto, conforme a los
criterios establecidos y la disponibilidad presupuestaria.

Ejecucion Simultanea del Ejercicio 2025 y Planeacion del Ejercicio 2026

4.1. Coordinacion de ejercicios

La ejecucion del Programa de Presupuesto Participativo correspondiente al ejercicio 2025
se llevara a cabo de manera simultanea con la recepcion de propuestas ciudadanas para
el ejercicio 2026. Esta estrategia tiene como finalidad garantizar la continuidad del
proceso participativo y permitir una ejecucion eficiente de la etapa de seleccién de
proyectos.

4.2. Seleccion anticipada v proyectos integrales

Las mesas directivas, en coordinacién con sus vecinos, podran acordar la seleccion
anticipada de propuestas correspondientes a los ejercicios 2026 y 2027, siempre y
cuando ello represente una ventaja en términos de organizacion, optimizacién de recursos
o0 integracion de proyectos comunitarios.
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Se permitird, en este marco, la presentacién de propuestas integrales de intervencion,
considerando acciones conjuntas o complementarias que impacten de manera mas

amplia en la calidad de vida de la comunidad.

4.3. Calculo de presupuesto por colonia o sector

Para el calculo preliminar del presupuesto asignado a cada colonia o sector participante
en el ejercicio 2026, se utilizaran como base los montos establecidos para el ejercicio

2025.

Dichos montos estaran sujetos a actualizaciones conforme a factores como:

- Cambios demograficos;
- Niveles de recaudacion del impuesto predial, v,
- Oftros indicadores territoriales o financieros.

Estas actualizaciones seran informadas oportunamente por la Secretaria y deberan ser
aceptadas por las mesas directivas y los vecinos en el disefio de sus propuestas.
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XIX. ANEXOS
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TABLA DE PRIORIDADES
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P

Junta de Vecinos propenente:
Representante de Sector:
Propuesta 1 Propuesta 2 Propuesta 3
] Parques y sreas verdes. [0 sovincad [ Parques y sreas verdes [0 ovitidad [ Parques y sross vardes [ Movitdas
[ segurigac [0 Bajado e cabies [ seguriasa [ esjadode cabies [0 segunicac [ Bajado e cables

Ubicaciones (senalando calles y puntos especificos). Enviar fotos

Estas propuestas son la informacion inicial recibida por parte de la junta de vecinos y estan sujetas a factibilidad técnica, juridica y econémica.

www.sanpedro.gob.mx

Nombre y/o Firma representante de mesa directiva

SAN PEDRO
GARZA GARCIA
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FIRMA PARA AVALAR PROYECTOS

www.sanpedro.gob.mx
SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1




SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y
GOBIERNO ABIERTO
DIRECCION DE GOBIERNO ABIERTO

MANUAL DE OPERACION DEL PROGRAMA DE
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

Codificacion
SPCGA-DGA-PPTTO-MOPE-01-V1

Version: 01

Emisidn: 28 de julio de 2025

Actualizacion: 0

Pagina: 46 de 48

GOBIERNO MUNICIPAL DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, N. L. copiGo:
SECRETARIA DE PARTICIPACIGN CIUDADANA Y GOBIERNO ABIERTO
DIRECCION DE GOBIERNO ABIERTO
COLONIA NOMBRE DE PROYECTO[_ I |
NUMERO DE BENEFICIARIOS ]
[ ]
NOMBRE DIRECCION [TELEFONO FIRMA

wwW.sanpedro.gob.mx
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ANALISIS DE FACTIBILIDAD DE

PROYECTOS
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Presupuesto Participativo 2025

Folio: [ ]

Proyecto: I

Descripcidn: I

Colonia: |

Observaciones:

Es factible el Proyecto

e ]

Nembre
Puesto

Secretaria que da la factibilidad]|
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