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El Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion de Deportes adscrita a la Secretaria de Desarrollo

Social y Calidad de Vida, queda formalizado mediante las firmas de las.personas servidoras publicas que se
sefalan a continuacion:

Licenciado Danjiel lvan RuizChavez
Secretario de la Contraloria y Transparencia de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn

Licenci Jonathan Daniel Martinez
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Secretaria del Republicano Ayuntamiento de San
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B e N e T B T o O T & T L T B I S gty s

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5 |f /’




. Codificacio
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIALY | SDSCv- DD MPP-01.V5
CALIDAD DE VIDA Version: 05

DIRECCION DE DEPORTES

i Emisién: febrero de 2006
MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE

LA DIRECCION DE DEPORTES ggggalizacién: 27 de noviembre

Pagina: 7 de 120

Mediante las firmas de las personas servidoras publicas que aparecen en el recuadro siguiente, se acredita
la elaboracidn, actualizacion, revision, verificacion y validacion del Manual:
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INTRODUCCION

La presente actualizacion del Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién de Deportes, tiene como
unico alcance la adecuacion de las denominaciones de las dependencias, unidades administrativas y cargos,
derivada de los cambios aprobados en la estructura organica vigente de la Administracion Pablica Municipal.

En virtud de lo anterior, se hace constar que no se modifican ni actualizan en esta versién los contenidos de

caracter juridico, normativo, procedimental u operativo, los cuales contintian vigentes en tanto no sean objeto
de una revisién integral posterior.

Esto tiene por finalidad mantener la congruencia administrativa del documento con la estructura institucional

actual, sin que ello implique innovacion, derogacién o modificacién alguna a los procesos, politicas o
lineamientos establecidos.

La educacién fisica y el deporte representan un derecho humano fundamental porque contribuyen al mejor
funcionamiento corporal y a desarrollar la personalidad en todas las etapas de la vida. La practica del deporte
favorece de manera sustantiva la salud y el bienestar de la poblacién, a la vez que aporta elementos positivos
en la formacién individual y en el fortalecimiento del tejido social.

En la actualidad, el deporte adquiere una dimension extraordinaria al considerar la cultura fisica tan
importante como la cultura intelectual. Con base en esta premisa, es necesario alentar el desarrolio

deportivo, ampliar su cobertura a todos los sectores de la poblacion y crear nuevas alternativas para
aumentar su practica y elevar su excelencia.

Es por eso que en San Pedro Garza Garcia, se busca crear una cultura fisica y deportiva en nifios, nifias y
personas jovenes, mediante la diversificacion de las opciones para la activacion fisica y el deporte, a fin de
promover su practica desde los centros escolares y puntos naturales de reunion, y de esta manera fomentar
una amplia participacién social que paralelamente estimule el deporte de alto rendimiento.

Para lograrlo, el Gobierno Municipal ha brindado un fuerte impulso a la construccién y el equipamiento de
espacios deportivos, con el objetivo de optimizar las actividades deportivas, ademas de brindar una atencién
digna a las personas con discapacidad y a los adultos en plenitud.
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En San Pedro Garza Garcia, consideramos que el deporte tiene que ser un elemento de union, impulso y
transformacion social.

El lenguaje empleado en el presente Manual no tiene por objeto establecer distinciones entre mujeres y
hombres. Por ello, cualquier referencia a un género se entendera aplicable a ambos sexos. Asimismo, se

procurara privilegiar el uso de un lenguaje inclusivo que refleje la igualdad entre personas, sin distincion de
género.

Il OBJETIVOS DEL MANUAL

Objetivo general
Definir y establecer de una manera clara los procesos, procedimientos y politicas, bajo las cuales se sustenta
la operacién de las actividades que lleva a cabo la Direccidén de Deportes, asi como sefialar al personal
involucrado en la ejecucion de las mismas, a fin de establecer un control y funcionamiento mas eficiente y
transparentar las areas adscritas a esta Direccion.

Objetivos especificos

* Impulsar el deporte como método de esparcimiento y de fomento a la salud de los habitantes del Municipio,
a través del desarrollo de programas deportivos y recreativos. Lo anterior, a fin de fortalecer el tejido social
en un ambiente de comunidad;

e Definir el funcionamiento de la administracion y organizacién de las instalaciones deportivas municipales;

e Detallar el proceso de ingreso de usuarios a las instalaciones deportivas municipales;

e Especificar el proceso de mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones deportivas municipales;
y

e Desarrollo de atletas de alto rendimiento.
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IV. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

LEGISLACION FEDERAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

o [ey General de Responsabilidades Administrativas.

¢ [ey General de Mejora Regulatoria.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados; y

e [ey General de Archivos.

LEGISLACION ESTATAL

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leodn,

e [ey de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Leon;

» Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Ledn;

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Nuevo Ledn;

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Ledn; y

e [ey de Archivos para el Estado de Nuevo Ledn.

REGLAMENTOS MUNICIPALES

www.sanpedro.gob.mx
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Reglamento Orgénico de la Administracién Pablica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;

Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccién de Datos Personales y Gobierno
Abierto del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;

Reglamento de Entrega-Recepcion para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn;

Reglamento de Archivos para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

Reglamento de Planeacion e Informacion Estratégica del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

Reglamento para Eventos Publicos de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon,
Cédigo de Etica para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

Plan Municipal de Desarrollo vigente,

Manuales aplicables a la Direccion de Cultura Fisica y Deporte; y

Demas normativas aplicables en la materia.

V.ALCANCE Y NIVEL DE APLICACION

Los procesos, politicas, anexos y demas informacién contenida en el presente Manual son aplicables al
personal de la Direccion de Deportes, a las personas usuarias de las instalaciones deportivas municipales
y a las y los servidores publicos municipales involucrados en el desarrollo de las actividades aqui
descritas, en la medida que su interaccion en los procesos lo indiquen.

VL. DEFINICIONES

Para los efectos del presente Manual se entenderé por:
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Cuota: Se refiere a la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA).

Deporte: Conjunto de ejercicios fisicos que se practican en forma de juegos individuales o colectivos,
observando ciertas reglas.

Direccion: La Direccién de Deportes adscrita a la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Léon.

Direccién de Patrimonio: Direccién adscrita a la Secretaria de Finanzas y Tesoreria de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leodn.

Doping: Uso de sustancias consideradas prohibidas o restringidas por el Comité Antidoping del Estado
de Nuevo Ledn.

INDE: Instituto Estatal de Cultura Fisica y Deportes.

INE: Instituto Nacional Electoral.

IMPACC: Implementacion de Acciones.

Municipio: El Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

Instalacion deportiva municipal: Recinto de propiedad municipal, provisto de los medios necesarios
para llevar a cabo actividades deportivas.

Usuario: Persona que tiene derecho de hacer uso de alguno de los servicios que se brindan en cualquier
instalacion deportiva municipal, con las limitaciones establecidas en el presente Manual.

VIl. POLITICAS

DE LA ADMINISTRACION DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS MUNICIPALES
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10.

. La Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida a través de la Direccion de Deportes, es la Unica

dependencia autorizada para organizar y administrar las instalaciones deportivas municipales.

. La Direccién debera coordinar y organizar eventos municipales de indole deportivo, ademéas de organizar

las actividades tendientes a elevar el nivel deportivo de la comunidad.

La Secretaria de Finanzas y Tesoreria es la dependencia encargada de asignar anualmente a la
Direccidn, un presupuesto para la administracion y el funcionamiento de las instalaciones deportivas
municipales, asi como para eventos deportivos que tenga la Direccién.

. El programa de actividades, las clases deportivas, asi como los horarios de servicio por instalacion

deportiva son atribuciones de la Direccién y de la Coordinacién correspondiente.

. La persona Titular de la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida en coordinacién con la Persona

Titular de la Direccién de Deportes y la Persona Titular de la Coordinacién correspondiente, estableceran
los horarios de servicio en cada una de las instalaciones deportivas.

. La Direccion a través de las y los jefes o responsables de unidad de las instalaciones deportivas

municipales es la responsable de administrar y mantener en buenas condiciones los bienes muebles e
inmuebles municipales destinados a actividades deportivas.

La Direccion, en conjunto con la o el Jefe o responsable de unidad de la instalacién deportiva
correspondiente, se reservara el derecho de cambiar las actividades, horarios e instructores de acuerdo
con las necesidades propias de la instalacion deportiva, previa autorizacién del Coordinador
correspondiente, con el visto bueno de la persona titular de la Direccién de Deportes, debera respetar el
mes pagado por el usuario.

. La eleccién de un candidato para instructor de la instalacién deportiva, la debera llevar a cabo la Persona

Titular de la Coordinacion del area correspondiente, con el visto bueno de la persona titular de la Direccién
de Deportes.

. La o el candidato a instructor entrega la papeleria que requiere la Direccién General de Asuntos Laborales

para su alta.

No podra excederse de la plantilla y tabulador de instructores autorizada.

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5 B o
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

La relacién de personas instructoras se debera entregar por lo menos cuatro dias habiles antes de la
fecha de recepcion de quincena, marcada en el calendario de la Direcciéon General de Asuntos Laborales.

En cada uno de las instalaciones deportivas municipales, los instructores deberan registrarse diariamente
en checador digital y, en caso de falla en el sistema o registro, en una bitacora en la que se deberan

registrar su nombre, hora de llegada, hora de salida y su firma, para asi llevar el control de las horas
laboradas para el pago de su sueldo.

El pago se realizara via transferencia electrénica a la cuenta previamente indicada para tal fin.

Todas las personas instructoras deportivas contratadas por el Municipio deben contar con el

reconocimiento oficial de estudios u obtenerlo a través de cursos de capacitacién y actualizacién
deportiva.

En caso que un padre de familia participe como instructor voluntario, éste debera contar con
conocimientos en materia de organizacién deportiva, dados por una institucion académica o por
experiencia deportiva, ademas de estar registrado como voluntario ante la Secretaria de Desarrollo Social
y Calidad de Vida a través del Programa de la Red de Voluntarios.

Toda instalacion deportiva municipal debe contar con reglas de uso, las cuales han de estar a la vista de
los usuarios. Dichas reglas de uso deben ser revisadas al menos una vez al afio, por los Jefes o
responsables de unidad de las instalaciones deportivas, el Coordinador correspondiente y el Director de
Deportes o la persona que éste designe para tal efecto, de tal forma que puedan actualizarse, modificarse
o complementarse, cuando asi se requiera.

Todas las instalaciones deportivas deben mantenerse limpias. Asimismo, las que cuentan con regaderas
y sanitarios deben mantenerse en condiciones higiénicas y en funcionamiento correcto, en caso de
cualquier anomalia, la o el Jefe o responsable de unidad de la instalacion deportiva municipal que

corresponda debe reportarla al superior inmediato para que se tramite de manera inmediata su
mantenimiento o reparacion.

Las instalaciones deportivas cuentan con casilleros que podran utilizar las personas usuarias que acudan
diariamente a realizar alguna actividad deportiva, los cuales por seguridad cuentan con candado para
asegurar el resguardo de sus pertenencias.

|
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19. Por lo menos cada seis meses se le debe dar mantenimiento general preventivo y correctivo al equipo
deportivo de todas las instalaciones deportivas municipales, y todo el equipo que se detecte como
inservible u obsoleto debe darse de baja ante la Direccién de Patrimonio adscrita a la Secretaria de
Finanzas y Tesoreria de San Pedro Garza Garcia.

20. La o el Jefe o responsable de unidad de la instalacién deportiva debera enviar a la Direccién de Deportes
un reporte de fallas detectadas en la infraestructura, equipo de oficina o equipo deportivo para que se

programen las reparaciones necesarias, o bien podra reportar los desperfectos en el formulario de reporte
de necesidades de mantenimiento via internet.

21. La Direccidn debera contar con un sistema visible via Internet para la captura, programacion y seguimiento
de los mantenimientos en las diferentes instalaciones deportivas, debera sefialar a las personas
responsables que repararan el desperfecto o bien sefialar la causa o justificacién de por qué no se ha

realizado el mismo de acuerdo a la fecha de programacion, al cual le dara seguimiento el Jefe de
Mantenimiento de la Direccion

22. Todo el personal de la Direccién que tenga contacto directo con los usuarios, deberan estar capacitados
para efectuar los primeros auxilios cuando se requiera.

23. Las y los Jefes o responsables de las instalaciones deportivas municipales deben llevar una base de

datos actualizada de los usuarios registrados y enviarla durante los cinco primeros dias de cada mes a la
persona titular de la Direccion.

24. Queda estrictamente prohibido que los empleados del municipio participen en la venta de dulces,
alimentos, articulos deportivos o promocionales a las y los usuarios de las diferentes instalaciones
deportivas de San Pedro Garza Garcia. A las personas servidoras publicas involucradas en la actividad
antes descrita, se les debera elaborar el acta administrativa correspondiente y en caso de reincidencia se
debera iniciar un proceso administrativo de acuerdo a lo estipulado en la normatividad vigente en la
materia. Los comités de padres de familia de las diferentes disciplinas deportivas que ofrece el Municipio

podran obtener recursos mediante ésta actividad y solicitar la autorizacion correspondiente a la Direccién
de Deportes.

DE LOS REQUISITOS PARA INGRESO DE PERSONAS USUARIAS
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25. La persona que desee realizar alguna actividad en cualquiera de las instalaciones deportivas municipales,
debera llenar el formulario de registro y reglas de uso de las instalaciones deportivas municipales (anexo
SDSCV-DD-MPP-01-FORM-04-V5) y firmar de conformidad las reglas de uso de las instalaciones
deportivas municipales, que se encuentran en el reverso de este formato. En el caso de que se trate de
instalaciones deportivas municipales que cuenten con alberca, la o el Jefe o responsable de unidad debe

darle a conocer al usuario las reglas del uso de la alberca (anexo SDSCV-DD-MPP-01-FORM-05-V5), las
cuales debera firmar en sefial de aceptacion.

26. Los documentos que se requieren para la inscripcion de las personas que deseen disfrutar de las

instalaciones son:

@®1una fotografia tamafio infantil (puede ser a blanco y negro o a color);

@ Presentar INE para definir cuota de habitantes de San Pedro Garza Garcia o de otros municipios;
.Copia de la credencial de elector con fotografia (INE); y

@ En caso de ser menor de edad copia de la credencial de elector con fotografia del padre o tutor (INE)
copia del acta de nacimiento del menor.

27. El periodo de inscripciones para usuarios activos sera de 5 cinco dias habiles antes de iniciar el mes a

cubrir, para conservar su lugar.

28. Las y los usuarios de nuevo ingreso deberan inscribirse a partir del dia 1 uno o primer dia habil del mes
a cubrir, siempre y cuando haya cupo disponible en la actividad que desee realizar, debera cubrir la cuota
correspondiente al mes completo. Los usuarios de reingreso deberan hacer su proceso de reinscripcion
los ultimos 5 dias habiles del mes anterior, eso para evitar perder su lugar en la actividad.

29. Al inscribirse la persona usuaria, se le debera otorgar una credencial con fotografia anexo (SDSCV-DD-
MPP-01-FORM-01-V5) para tener acceso a las instalaciones deportivas y llevar el control de los pagos

mensuales.

30. Al ingresar a cualquier actividad de las instalaciones deportivas municipales es obligatorio para la o el
usuario presentar su credencial, la cual debera contener el sello de pagado del mes en curso y el niumero

de folio del recibo de pago.
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31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

No se permitira a la o el usuario cambiar de actividad y horario en el transcurso del mes, sin el visto bueno

de la o el jefe o responsable de unidad de la instalacion deportiva y del instructor de la actividad
correspondiente.

Cada afio, se debe renovar la credencial de la o el usuario, mediante el formulario de registro y reglas de

uso de las instalaciones deportivas (anexo SDSCV-DD-MPP-01-FORM-04-V5), con la respectiva firma a
fin de mantener sus datos actualizados.

La persona autorizada por la Direccion, en ausencia de la o el Jefe o responsable de unidad de la
instalacién deportiva, podra proporcionar informacién al solicitante.

El usuario debera portar ropa y calzado deportivo y traer consigo una toalla de acuerdo al tipo de actividad
a realizar.

Queda bajo responsabilidad y riesgo del usuario, cualquier accidente que pudiera sufrir éste en las
instalaciones.

La o el usuario que sea sorprendido haciendo mal uso de las instalaciones o provoque dafio
intencionalmente el equipo, sera responsable de reparar o pagar el dafio ocasionado, en caso contrario
se debera reportar el hecho a las autoridades correspondientes.

Se prohibe la entrada a las instalaciones deportivas municipales a personas armadas o bajo los efectos
del alcohol u otras sustancias que tiendan a alterar el orden de las instalaciones.

La o el usuario debera leer y aceptar mediante firma las reglas de uso de la instalacién deportiva municipal
gue corresponda.

DE LAS CUOTAS PARA EL USO DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS MUNICIPALES

Las cuotas que se cobren en las instalaciones deportivas deberan ser autorizadas por el Republicano
Ayuntamiento.

Es necesario presentar credencial INE para definir la cuota de residentes de San Pedro o residentes de
otros municipios.

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
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41.

42.

43.

44,

45.

46.

o

47.

48.

Para que los usuarios puedan hacer uso de las instalaciones deportivas municipales deberan portar la
credencial y estar al corriente en sus cuotas correspondientes a cada actividad que deseen realizar.

Para poder hacer uso de las albercas publicas, se estableceran dos cuotas, una para nifios y otra para

adultos de acuerdo a las tarifas autorizadas por el Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Leon.

Los horarios y las cuotas a pagar deberan estar a la vista de los usuarios.
El pago de la cuota mensual abarca hasta el dia ultimo del mes correspondiente.

El usuario de nuevo ingreso debera realizar el pago de la cuota mensual, a partir del primer dia del mes
a cursar, hasta que se llegue al cupo disponible.

Es obligacién del Jefe o responsable de unidad de la instalacién deportiva municipal o de quien reciba el
pago, sellar la credencial del usuario en el espacio del mes correspondiente como constancia de que
realizé el pago de la cuota y anotar en este mismo espacio el nimero de folio del recibo provisional de
ingresos, que para tal efecto les proporcione la Secretaria de Finanzas y Tesoreria, ademas, debera
sellar también este recibo (anexo SDSCV-DD-MPP-01-FORM-02-V5), anotar su nombre y firma en el
espacio sefialado como el cajero recibidor, la distribucion de este recibo es la siguiente:

Original (blanca): Usuario;
12. copia (amarilla): Direccidn de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria; y
22. copia (azul): Instalacion deportiva correspondiente.

Los Jefes o responsables de las instalaciones deportivas municipales o en su ausencia, la persona del

area administrativa autorizada por la Direccion de Deportes, podréan recibir el pago de cuotas de los
usuarios.

La persona que reciba el pago, deberd anotar el nimero de folio del recibo provisional del mes

correspondiente en el anverso de la credencial que lo acredita como usuario de las instalaciones
deportivas de qué se trata.
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49,

50.

51.

52.

53.

54.

Para realizar el cobro de cuotas de los usuarios, la persona titular de la Direccién de Deportes debe
solicitar a la persona titular de la Direccion de Ingresos el talonario de recibos de pago, a través de una
solicitud de recibos provisionales (anexo SDSCV-DD-MPP-01-FORM-03-V5), firmada por el Jefe o
responsable de unidad de la instalacién deportiva que hara uso de dicho talonario, por la persona titular

de la Direccion de Deportes y por el responsable administrativo de la Secretaria Desarrollo Social y
Calidad de Vida.

DE LOS JEFES O RESPONSABLES DE UNIDAD DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS
Al recibir el pago para el uso de la alberca publica deberan entregar al usuario su boleto de admision.

Los Jefes o responsables de las instalaciones deportivas, deberan realizar los depésitos de los ingresos
recaudados todos los viernes o al recaudar $5,000.00 (cinco mil 00/100 moneda nacional), en cuyo caso

se debera ingresar al dia habil siguiente. No cumplir con esta politica puede implicar una sancion
administrativa.

El Jefe o responsable de la unidad de cada instalacion deportiva debera realizar el depésito de las cuotas
recibidas, en la Direccion de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria a través del formato para
depositos en Tesoreria (anexo SDSCV-DD-MPP-01-FORMATO-06-V5), debera adjuntar las copias
correspondientes (copias amarillas) de los recibos provisionales. En caso que la Tesoreria habilite otras
formas de depésito mas accesibles a sus usuarios, de todas formas, el jefe o responsable de unidad de
la instalacion deportiva debera presentar para su revision en la Direccion de Ingresos los formatos

mencionados anteriormente y el recibo correspondiente emitido en caja distinta a la de la Direccién de
Ingresos.

La Direccion de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria debera entregar un recibo por el
depdsito que realiza cada jefe o responsable de unidad, quien debera archivar el recibo original, asi como
relacion de folios utilizados en cada depdsito durante el mes, a mas tardar el dia siguiente de su recepcion.

Los funcionarios que sean responsables y encargados de los datos personales que se recaben para el
registro de los expedientes de los nombres de usuarios de las instalaciones deportivas, deberan
asegurarse que los mismos solo sean utilizados para la finalidad para lo cual son recabados, le informara
el aviso de privacidad que se encuentra en el formulario de registro, ademas de un cédigo QR que redirige
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55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

al portal de transparencia, en el que encontraran el aviso de privacidad de cada instalacion deportiva
donde se les brinde el servicio. Anexo SDSCV-DD-MPP-01-FORM-12-V5.

El Jefe o responsable de unidad de la instalacién deportiva promovera que los usuarios que manifiesten
tener algun padecimiento médico en el formulario de registro presenten una carta de autorizacion de su
médico para la practica de la actividad que desee inscribirse.

DE LOS CURSOS DE VERANO DENTRO DE LAS INSTALACIONES DEPORTIVAS MUNICIPALES

Los cursos podran realizarse cada afio durante el periodo vacacional escolar de verano y tendran una
duracién de 3 tres semanas.

Los cursos podran iniciar una semana después de salir de vacaciones de verano y terminaran maximo
una semana antes de volver a clases.

Las cuotas correspondientes a los cursos de verano seran las autorizadas por el Republicano
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

Los Jefes o responsables de unidad deben mantener informado a la o al Coordinador Operativo Deportivo,

que a su vez reportara a la persona titular de la Direccidn de Deportes sobre el desarrollo de los cursos
de verano.

DE LAS ACADEMIAS DEPORTIVAS Y EQUIPOS REPRESENTATIVOS MUNICIPALES
COORDINADAS POR LA DIRECCION DE DEPORTES

Los atletas que se encuentren inscritos en alguna de las academias deportivas o equipos representativos
del Municipio, podran participar en los torneos de la liga municipal, o bien, eventos autorizados por la
Direccion de Deportes.

Cada categoria de las academias deportivas o equipo representativo podra contar con un representante
en cual fungira como intermediario entre el funcionario responsable de la actividad y los padres de familia
que tienen inscritos a sus hijos en dicha categoria.

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
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62.

63.

64.

65.

66.

67.

Las cuotas de inscripcion o cualquier cobro que realice personal de la Direccion de Deportes a sus

usuarios debera realizarse en base a las tarifas autorizadas por el Republicano Ayuntamiento de San
Pedro Garza Garcia Nuevo Leén.

Cuando se requiera el servicio de transporte se solicita al proveedor que gané la licitacién para el servicio
de transporte de eventos deportivos programados para todo el afio. Es a través de la Secretaria de
Desarrollo Social que se hace la solicitud de contratacién de servicios de transporte. Sélo se hace
mediante requisicion de compra, si no hay un contrato vigente.

Todas las academias deportivas o equipos representativos coordinadas por la Direccién de Deportes del

Municipio podran conformar si asi se requiere, un Comité de Padres de Familia, el cual debe ser avalado
por la Direccién de Deportes.

Las mesas directivas de cada comité podran permanecer en el cargo por un afio y si hay buenos
resultados podra extenderse solo por un afio mas.

Las mesas directivas podran estar integradas por un presidente, un Secretario y 3 vocales, en caso que

ya se encuentren organizados a través de una asociacion se respetard la estructura interna ya
establecida.

La Direccion debera contar con un reglamento interno para los comités el cual debera ser respetado
cabalmente, y debe contener como minimo los siguientes puntos:

a. Conformacion de puestos;
b. Obligaciones;
c. Responsabilidades;
d. Comportamiento; y
e. Presentacion de informes.
68. Las mesas directivas deberan cumplir con el reglamento interno establecido por la Direccion de Deportes.
69. Todos los torneos coordinados por personal de la Direccion deberan hacerse a través de convocatoria
publica de tal forma que sea accesible a las personas interesadas.
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70.

71.

72.

73.

74.

75.

Las cuotas extras que se pudieran generar para la participacion en eventos externos, seran por solicitud
de la propia mesa directiva, autorizado, convocado y recabado por la misma, la Direccion solamente
fungira un papel de supervisién, para asegurar que el fin de estos recursos sea veridico

Todos los participantes deberan respetar y cumplir el reglamento de cada disciplina.

DE LAS LIGAS DEPORTIVAS MUNICIPALES COORDINADAS POR LA DIRECCION DE DEPORTES

Todos los torneos coordinados por personal de la Direccion deberan hacerse a través de convocatoria
publica de tal forma que sea accesible a las personas interesadas.

Las convocatorias para todos los torneos deportivos, que emita la Coordinacién de Ligas Deportivas con
la autorizacién de la Direccion, debera contener la siguiente informacioén:

Requisitos de registro;

Costos de inscripcion;

Lugar y fecha en donde iniciara el torneo;

Fecha y hora de la junta previa del evento o torneo;
Categorias, ramas o divisiones; y

Fecha limite de registro.

En todos los eventos que realice la Coordinacion de Ligas Deportivas, debera existir un juicio o arbitraje
que regule las normativas con base en el reglamento por la Coordinacion de Ligas Deportivas de cada
evento deportivo, cuyo costo sera cubierto de manera directa entre los equipos y el cuerpo arbitral, la
Direccién solamente actuara como vinculo y supervisor entre estos; ademas se debera informar a cada

usuario previo al inicio de cada torneo, los reglamentos o la normativa mediante la cual realizaran su labor
el juez o arbitro.

Para la seleccion de jueces, colegios arbitrales o grupos arbitrales consolidados, deberan tomarse en
cuenta a personas fisicas o morales que cuenten con comprobada formacion para realizar dicha actividad.
Se decidird a través de un comité conformado al menos por el Director, la Coordinacién de Ligas
Deportivas y el responsable de la disciplina.
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76.

77.

78.

79.

80.

La Direccién debera, en caso de requerirse, hacer una convocatoria publica para la eleccion de los jueces,
colegios arbitrales o grupos arbitrales consolidados, que daran el servicio a los eventos y torneos que se
realicen por medio de la Coordinacién de Ligas Deportivas. Dicha convocatoria debera ser publicada en
el portal de internet del Municipio y/o los medios oficiales autorizados por el Municipio. Los participantes
de esta convocatoria deberan entregar una propuesta por escrito en la cual especifique la experiencia
arbitral, la conformacién del colegiado o grupo y anexar la documentacién que los acredita como arbitros
ante la Asociacion o Federacién de Arbitros, en caso de no contar con lo anterior, no se podra negar la
participacion, no obstante, se tomard en cuenta para la eleccion final, la cual estard a cargo del
representante de la Direccion y de la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida.

Las cuotas de inscripcion o cualquier cobro que realice el personal de la Direccién a los integrantes de
los equipos debera realizarse con base en las tarifas autorizadas por el Republicano Ayuntamiento de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

La Direccidén debera verificar periédicamente que se publiquen de forma clara y visible, las cuotas
autorizadas por el Republicano Ayuntamiento, las cuotas que cobra el cuerpo arbitral y las que sean
acordadas en junta con los representantes de los equipos, especificando el monto de la aportacion y el
concepto por el cual debera realizar dicha aportacion. El costo de arbitraje lo establece directamente el
cuerpo arbitral, con visto bueno del Comité de la Direccién, y no podra ser modificado en el transcurso
del torneo, estos ingresos no estan ligados de ninguna manera a la Direccién de Deportes ni a las
Coordinaciones correspondientes, éstas simplemente fungiran un papel de supervision.

Para cualquier cobro que se realice a los integrantes de los equipos por el personal del Municipio, por el

coordinador de arbitros o por terceras personas, invariablemente tendra que extenderse un recibo al
usuario.

Para el caso de la porcién de control de los talonarios que le sean entregados a los representantes de los
equipos se debera considerar la politica 49 de este Manual.

81. La Coordinacion y la Direccién de Deportes debera coordinar la promocién de eventos deportivos por
medio de prensa, radio, television e internet, en el sitio oficial del Municipio, o cualquier otro medio
disponible de comunicacion.
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82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

Para recompensar el esfuerzo de los deportistas o equipos destacados que participen en los diferentes
torneos de la liga deportiva municipal, la Direcciéon de Deportes debera contar con los recursos suficientes
para la obtencion de reconocimientos para su premiacién.

Para la obtencion de recursos adicionales para incentivar la participacion de los atletas en las diferentes

selecciones o equipos representativos, la Direccidn de Deportes podra buscar patrocinios para deportistas
destacados o de escasos recursos.

DEL SEGUIMIENTO DE ATLETAS O EQUIPOS DESTACADOS

La Direccion debera dar seguimiento a los atletas o equipos destacados que residan, o entrenen en las
instalaciones deportivas municipales, para que sean considerados en torneos o eventos de mas alto nivel
y en los apoyos que para tal fin cuente dicha Direccion.

Para brindar apoyos ya sean econdmicos, de asesorias o en especie a los atletas, equipos, clubes o
instituciones deportivas, se debera hacer constar mediante la presentacion impresa de la convocatoria
del evento deportivo al que piensan asistir, ademas de un oficio de solicitud dirigido al Director, para asi
verificar que no tenga caracter lucrativo, ademas de cumplir con los requisitos solicitados en el anexo de

politicas respecto a apoyos econdémicos para atletas, equipos representativos de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leodn y entrenadores externos.

El instructor o entrenador deportivo debera asegurar que, en los torneos, eventos y olimpiadas estatales,
los participantes cuenten con la informacion suficiente acerca de los requisitos que deberan de cumplir,

ademas de asegurarse de que cuenten con la documentacion oficial segun convocatorias para demostrar
elegibilidad para su participacién

La Direccion debera considerar que uno de los objetivos principales en la realizacion de eventos
deportivos es el de identificar y apoyar a atletas o equipos que puedan representar dignamente al
Municipio en eventos deportivos de caracter, Estatal, Nacional o Internacional y para tal efecto la Direccion
debera establecer los lineamientos para la selecciéon de dichos candidatos.

El INDE es la Institucion que brindara a los municipios apoyos en especie para programas y eventos
deportivos, tales como como trofecs, balones, etcétera.
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90.

91.

92.

93.

94.

95.

DE LA IMPLEMENTACION DE ACCIONES PARA EL FOMENTO DEL DEPORTE (IMPACC)

Facultados segun el Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn especificado en el articulo 47, inciso c) en materia de deporte, fraccion X, en el que
se determinan compromisos entre la Direccion de Deportes y un organismo externo.

Buscara la vinculacién estratégica, para aprovechar los recursos o servicios que pueden ofrecer ambas
partes, con el cuidado debido respecto a que los beneficios sean equitativos entre los mismos.

La firma del documento IMPACC por parte de la Direccion de Deportes sera del Coordinador
correspondiente y del responsable de dar seguimiento a los acuerdos, o bien del Director de Deportes,

por parte del organismo externo interesado, sera firmado por el responsable de llevar a cabo los acuerdos
de dicho documento.

DE APOYOS ECONOMICOS DEPORTIVOS A ATLETAS, EQUIPOS O ENTRENADORES
DESTACADOS

Los apoyos econdémicos deportivos se otorgaran exclusivamente a residentes de San Pedro Garza
Garcia, comprobable a través de su Credencial de Elector (INE).

Para poder solicitar un apoyo econémico para competencias, ésta debe ser de clasificacion, o bien,
avalada u organizada por la asociacion o federacién correspondiente, no se autorizaran apoyos a
competencias de invitacion.

Los conceptos a solicitar para un apoyo econdémico para una competencia pueden ser de inscripcion,
hospedaje, transporte y/o material deportivo.

Entrenadores externos a la nomina de la Direccién de Deportes, podran solicitar un apoyo econémico
para un curso o certificacion, siempre y cuando sea para la representacion del municipio en eventos
organizados por el INDE, y deberan ser avalados por la asociacién o federacién correspondiente al
deporte de su especialidad.
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96.

97.

98.

99.

La persona titular de la Direccién en conjunto con la o el Coordinador correspondiente, la o el Jefe
Administrativo y la o el Jefe de Desarrollo Productivo de la Direccion, son quienes analizaran la peticion
del solicitante para determinar los montos y conceptos a autorizar.

En caso de tratarse de una competencia nacional o internacional para el apoyo econémico, se debera
demostrar que hubo un proceso de solicitud de apoyo a la o las instancias pertinentes.

El tipo de apoyo, ya sea reembolso, gastos por comprobar o pago directo, se determinara en
consideracién a los siguientes criterios: concepto a apoyar, monto aprobado, anticipacién con la que se
solicita el apoyo, historial del solicitante (resultados anteriores y no adeudos en apoyos anteriores).

Para poder realizar el tramite de apoyo econdmico, el solicitante debera de cumplir con los requisitos y
documentacion establecidos en el anexo de politicas respecto a apoyos econdmicos para atletas, equipos
representativos de San Pedro Garza Garcia y entrenadores externos.

100. El solicitante debera comprobar el apoyo recibido mediante facturas, fotografias o evidencias, informe de
resultados en los tiempos establecidos por la Direccion.
DE LA ACTUALIZACION DEL MANUAL
101. Este documento se debera actualizar por lo menos una vez al afio o0 cuando hayan surgido cambios que
ameriten su modificacion, cuya propuesta debera ser enviada a la Direccion de Transparencia y
Proteccion de Datos Personales adscrita a la Secretaria de Contraloria y Transparencia.
:‘2:,\}%; arp
& =
www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
O%::A-:- ri}j;\




SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y
CALIDAD DE VIDA
DIRECCION DE DEPORTES

MANUAL DE POLiTICI’\S Y PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE DEPORTES

Codificacion
SDSCV-DD-MPP-01-V5

Version: 05

Emisién: febrero de 2006

Actualizacion: 27 de noviembre
2025

Pagina: 27 de 120

Viil. PROCESOS

I T e e — T n.ﬁ. ERONIE
AL g
«sis'“\'} T
&Y o
s 2
L —
www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5 ‘
L
Y, NS
'/—‘; - = ""u\;:\




SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y
CALIDAD DE VIDA
DIRECCION DE DEPORTES

MANUAL DE POLiTICAS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE DEPORTES

Codificacion
SDSCV-DD-MPP-01-V5

Version: 05

Emision: febrero de 2006

Actualizacion: 27 de noviembre
2025

Pagina: 28 de 120

SDSCV-DD-MPP-01-PROC-01-V5

DESCRIPCION DEL PROCESO

INSTITUTO ESTATAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE “INDE”

EVENTOS ESPECIALES DEL INDE

. Entrega la programacion y la documentacion de los programas deportivos del INDE que formaran parte
del Sistema Estatal de Puntuacién a los municipios para que integren en su planeacién, el cual se
contempla para todo el afo, desde etapas municipales, hasta los Juegos Estatales Populares, Seriales
INDE, Regionales Clasificatorios, Seriales Clasificatorios, Evaluaciones Técnicas, Rutinas Musicalizadas,
Juegos Estatales del Adulto Mayor, programa de Muévete Tour, registro y calendario de Olimpiada y
Paralimpiada Estatal, ademas de eventos en las diferentes disciplinas individuales, de combate o de

conjunto.

“El INDE es la Institucion que brindara a los municipios apoyos en especie para programas y

eventos deportivos, tales como: como trofeos, balones, etcétera”

DIRECCION DE DEPORTES- Persona Titular de la Coordinacién de Deporte Competitivo

2. Recibe los programas del INDE y los integra en la planeacién anual de actividades deportivas del

Municipio; y

3. Convoca y realiza reunién con el personal de la Direccion de Deportes para programar las actividades
deportivas anuales y encomendar responsabilidades.

INSTITUTO ESTATAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE “INDE”

4. Desarrolla juntas mensuales con los directores de deportes de los diferentes municipios para darle

seguimiento a los programas deportivos del plan anual de actividades.

www.sanpedro.gob.mx
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DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Direccion y la Persona Titular de la
Coordinacion de Deporte Competitivo.

5. Desarrolla una memoria de lo sucedido durante el evento del INDE en el que participé como

organizador, por ejemplo baloncesto, asi como un formato estadistico de participacion por deporte y
entrega una copia al INDE.

INSTITUTO ESTATAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE “INDE”
6. Concentra las memorias y resguarda para el Sistema Estatal de Puntuacion.

7. Entrega de resultados del Sistema Estatal de Puntuacién a los municipios participantes.

FIN DEL PROCESO
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PROCESO DE EVENTOS ESPECIALES DEL INDE

INSTITUTO ESTATAL DE CULTURA FiSICA Y
DEPORTE “INDE”

Persona Titular de la Direccion y la Persona de fa Coordinacion

DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

de Deporte Competifivo

INICIO DEL
PROCESO

A

®

Recibe los programas del INDE y los integra en la
planeacién anual de actividades deportivas del

Entrega la programacién y la documentacién de los
programas deportivos del INDE que formaran parte del
Sistema Estatal de Puntuacién a los municipios para que
integren en su planeacion, que se contempla para todo el
ano, desde etapas municipales, hasta los Juegos
Estatales Populares, Seriales. INDE, Regionales
Clasificatorios, Seriales Clasificatorios, Evaluaciones
Técnicas, Rutinas Musicalizadas, Juegos Estatales del
Adulto Mayor, programa de Muévete Tour, registro y
calendario de Climpiada y Paralimpiada estatal, ademas
de eventos en las diferentes disciplinas individuales, de
combate o de conjunto.

Desarrolla juntas mensuales con las y los directores de
deportes de los diferentes municipios para darle

Munigcipio.

Convoca y realiza reunién con el personal de la
Direccién de Cultura Fisica y Deporte para programar
las actividades deportivas anuales y encomendar

[ Y

seguimiento a los programas deportivos del “plan anual de

responsabilidades.

Desarrolla una memoria de lo sucedido durante el

actividades”.

» evento del INDE en el que participé como organizador

(ejemplo: baloncesta), asi como un formato estadistico
de participacion por deporte y entrega una copia al

INDE.
Concentra las memorias y resguarda para el Sistema
Estatal de Puntuacion. <
Entrega de resultados del Sistema Estatal de Puntuacion
a los municipios participantes.
FIN DEL
PROCESO
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[ SDSCV-DD-MPP-01-PROC-02-V5 |

ACTIVACION DE LA REVOLUCION MEXICANA

DESCRIPCION DEL PROCESO
DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Coordinacién de Deporte Social

. Elabora la logistica general de la activacion, exhibiciones y honores a la bandera, posteriormente envia

copia de la programacion a la Persona Titular de la Direccién de Deportes 45 dias naturales antes del
evento.

DIRECCION DE DEPORTES- Persona Titular de la Direccién y Equipo de Personas Titulares de
las Coordinaciones

. Recibe la logistica de la activacion, exhibiciones y honores a |la bandera.

DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Coordinacién de Deporte Social

. Programa la primera junta de trabajo e invita a las mstltucmnes deportivas y dependencias involucradas
a dicha junta un mes antes del evento.

. Programa una segunda junta de trabajo, 15 quince dias habiles antes de la activacion, para confirmar
ubicacién y programa de minuto a minuto de la activacién, exhibiciones y honores a la bandera.
DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Direccién ylo su Jefe(a) de Proyectos.

. Solicita via oficio los apoyos correspondientes a las distintas dependencias como la Secretaria de
Seguridad Publica Municipal y a la Secretaria de Servicios Publicos y Mantenimiento de la Ciudad,
ambas de San Pedro Garza Garcia, entre otras.

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5

s U F/

TR
yigwae®

SEpes.

(’;-h - ~_‘j\\$




Codificacion

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y EREEY BB MBB.G1. e

CALIDAD DE VIDA Version: 05
DIRECCION DE DEPORTES

i Emision: febrero de 2006
MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE

LA DIRECCION DE DEPORTES | ggégalizacién: 27 de noviembre

Pagina: 32 de 120

DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Direccion y Persona Titular de la
Coordinacion de Formacién Deportiva y Salud

6. Convocan y coordinan reunién con personal de la Direccién de Deportes y demas dependencias
participantes para delegar funciones y responsabilidades.

DIRECCION DE DEPORTES - Personal en general

7. Realizan y coordinan el montaje general del lugar del evento, se realizan las decoraciones
correspondientes.

DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Coordinacién de Formacién Deportiva y
Salud

8. Supervisa y coordina las acciones realizadas por el personal de la Direccion de Deportes y
dependencias participantes el dia de la activacion.

DIRECCION DE DEPORTES - Personal en general

9. Coordinan el desmontaje en coordinacién con personal de la Secretaria de Servicios Publicos y
Mantenimiento de la Ciudad de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén los cuales apoyan con la
limpieza del area que se utilizd para el desfile.

INSTALACIONES DEPORTIVAS — La o el Jefe o Responsable de Unidad Deportiva

10. Informa a la Persona Titular de la Direccion de Deportes acerca de los participantes de cada una de
las actividades deportivas.

FIN DEL PROCESO.

'Y 1 7" -
w SONTrALORTy
&\ T,

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5




SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y
CALIDAD DE VIDA
DIRECCION DE DEPORTES

MANUAL DE POLiTlCl}S Y PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE DEPORTES

Codificacion
SDSCV-DD-MPP-01-V5

Version: 05

Emision: febrero de 2006

Actualizacién: 27 de noviembre
2025

Pagina: 33 de 120

PROCESO ACTIVACION DE LA REVOLUCION MEXICANA

DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
Persona Titular de la Coordinacién Deporte
Social

HOJA #1

DIRECCION DE CULTURA FISICA'Y DEPORTE
Persona Titular de la Direccién y Equipo de
Personas Titulares de las Coordinaciones

DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
Persona Titular-de la Direccion ylo la o el Jefe de
Proyectos

INICIO DEL
PROCESO

®

Recibe la logistica de la activacion, exhibiciones

b

y honores a la bandera.

Elabora la logistica general de la activacién,
exhibiciones y honores a la bandera, y envia
copia de la programacion a la Persona Titular

de la Direccién de Cullura Fisica y Deporte 45
dias naturales antes del evento.

Programa la primera junta de trabajo e invita a
las instituciones deportivas y dependencias

Involucradas a dicha junta un mes antes del
eventa,

!

Programa una segunda junta de trabajo, 15-
quince dias habiles antes de iz activacion,

Solicita via oficio los apoyos correspondientes a
las distintas dependencias como la Secretaria de
Seguridad Municipal y Servicios Publicos, entre

para confirmar ubicacién y programa de
minuto a minuto de la activacion, exhibiciones
y honores a la bandera,

otras.
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PROCESO ACTIVACION DE LA REVOLUCION MEXICANA

HOJA #2

DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE-
Persona Titular de la Direccién y Persona Titular de
la Coordinacion de Formacién Deportiva y Salud

DIRECCION DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE

Personal en General

INSTALACIONES DEPORTIVAS
La o el Jefe o Responsable de Unidad Deportiva

®

Convocan y coordinan reunidn con personal
de la Direccién de Cultura Fisica y Deporte

Realizan y coordinan el montaje general del

y demas dependencias participantes para
delegar funciones y responsabilidades.

PERSONA TITULAR DE LA
COORDINACION DE FORMACION
DEPORTIVA Y SALUD

Supervisa y coordina las acciones <

lugar del evento, se realizan las decoraciones
comespondientas.

realizadas por el personal de la Direccidn

Coordinan el desmontaje en coordinacion con
personal de la Secretaria de Servicios
Publicos y Medio Ambiente los cuales apoyan

4

de Cultura Fisica y Deporte y
dependencias participantes el dia de la

Informa a la Persona Titular de la Direccion de
Cultura Fisica y Deporte acerca de los

con la limpleza del drea que se ulilizé para sl

v

participantes de cada una de las actividades

desfile. deportivas,
aclivacion.
A
FIN DEL
PROCESO
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SDSCV-DD-MPP-01-PROC-03-V5

CURSOS DE VERANO
DESCRIPCION DEL PROCESO

DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Coordinacién de Formacién Deportiva y
Salud

. Establece fechas de los cursos de verano de acuerdo al calendario escolar y lo envia a la Persona

Titular de la Coordinacién de Deportes y a las y los jefes o responsables de unidad de las instalaciones
deportivas.

“Los cursos podran iniciar una semana después de salir de vacaciones de verano y terminaran
maximo una semana antes de volver a clases”.

“Los cursos podran realizarse cada ano durante el periodo vacacional escolar de verano y
tendran una duracion de 3 tres semanas”.

INSTALACIONES DEPORTIVAS MUNICIPALES- La o el Jefe o Persona Responsable de Unidad
Deportiva

. Presentan el programa de actividades y la lista de necesidades a la Persona Titular de la Direccién de
Deportes y a Persona Titular de la Coordinacién de Formacion Deportiva y Salud para los cursos de
verano que se impartiran en las instalaciones deportivas asignadas de acuerdo a su infraestructura.

DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Coordinacién de Formacién Deportiva y
Salud, asi como la o el Jefe Administrativo

. Programa la adquisicién de insumos para la realizaciéon de los cursos y coordina la difusién de los
mismos mediante la publicacién en la pagina de internet, redes sociales y la atencién a medios.

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
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INSTALACIONES DEPORTIVAS MUNICIPALES- Personas Instructoras

4. Imparten los cursos que les corresponda de acuerdo al programa.

DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Coordinacién de Formacién Deportiva y
correspondientes.
Deportiva

5. Supervisa el buen desarrollo de los cursos y en su caso el control de paseos en cada una de las

instalaciones deportivas municipales junto con los Jefes o responsables de unidad e instructores
INSTALACIONES DEPORTIVAS MUNICIPALES- La o el Jefe o Persona Responsable de Unidad

6. Describen las actividades desarrolladas en el reporte mensual de actividades y lo envian a la Persona
la Direccién de Deportes para su validacion y consideracion.

Titular de la Coordinacién de Formacién Deportiva y Salud, quien lo reportara a la Persona Titular de
“Las y los Jefes o responsables de unidad deben mantener informado a la Persona Titular de Ia
Coordinacion de Formacion Deportiva y Salud, que a su vez reportara a la Persona Titular de Ia
Direccion de Deportes sobre el desarrollo de los cursos de verano”.
FIN DEL PROCESO.
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PROCESO CURSO DE VERANO

DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
Persona Titular de la Coordinacién de Form.
Deportiva y Salud y/o Jefe Administrativo

INSTALACIONES DEPORTIVAS

La o el Jefe o Persona Responsable de Unidad

Deportiva

INSTALACIONES DEPORTIVAS
Personas Instructoras

®

/ INICIODEL
\_ PRocEso

.

PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION DE
FORMACION
DEPORTIVA Y SALUD

®

Establece fachas de los cursos de verano de
acuerdo al calendario escolary lo envia a la
Persona Titular de |la Direccién de Cullura Fisica y
Departe y a las y los jefes o responsables de-
unidad de las instalaciones deportivas.

%

PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION
DE FORMACION
DEPORTIVA Y SALUD Y LA O EL JEFE

ADMINISTRATIVO i~

Presenlan el programa de actividades y la lista de
necesidades a la Persona Titular de Ja Direccién de
Cultura Fisica y Deporte y a la Persona Titular de la
Coordinacion de Formacion Deportiva y Salud para

los cursos de verano que se impartiran en las
instalaciones deportivas asignada de acuerdo a su
infraestructura,

Programa la adquisicién de insumos para la
realizacion de los cursos y coordina la difusidn de
los mismos mediante Ia publicacidn en la pagina
de inlernet, redes sociales y la atencién a medios.

PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION DE
FORMACION
DEPORTIVA Y SALUD

» Imparten los cursos que les corresponda de
acuerdo al programa.

Supervisa el buen desarrollo de los cursos y en su

caso el cantrol de paseos en cada una de las
instalaciones deportivas municipales junto con las y
los jefes o responsables de unidad e instructores
comespondientes.

Describen las aclividades desarrolladas en el
reporte mensual de actividades y lo envian a la
Persona Titular de la Coordinacion de Formacion
Deportiva y Salud, quien lo reportara a |2 Persona
Titular de la Direccién de Cultura Fisica y Deporte
para su validacién y consideracion.

FIN DEL
PROCESO
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SDSCV-DD-MPP-01-PROC-04-V5

SERVICIOS DEPORTIVOS MUNICIPALES
DESCRIPCION DEL PROCESO

INGRESO POR PRIMERA VEZ

PERSONA CIUDADANA-Solicitante

1. Acude a la instalacion deportiva municipal que mas le convenga a solicitar informacion acerca de los
servicios deportivos y de acondicionamiento fisico que se brindan a la comunidad.

INSTALACION DEPORTIVA MUNICIPAL~ La o el Jefe o Persona Responsable de Unidad
2. Proporciona la informacion de los servicios deportivos e informa sobre los requisitos a cumplir para
gozar de estos servicios y verifica la capacidad de la actividad de interés. Toda la informacion de

servicios, cuotas y requisitos debera estar a la vista de los asistentes a la instalacion deportiva.

“La persona autorizada por la Direccién, en ausencia de la o el Jefe o persona responsable de
unidad de la instalacién deportiva, podra proporcionar informacion al solicitante”

PERSONA CIUDADANA-Solicitante

3. Llena el formulario de registro y firma las reglas de uso de las instalaciones deportivas
correspondientes. Entrega el formulario de registro a la o el Jefe o responsable de unidad de la
instalacién deportiva junto con los documentos que se hayan requerido para su inscripcion.

“Los documentos que se solicitaran para la inscripcion seran copias de la credencial del INE y

una fotografia, en caso de ser menor de edad copia de Ia credencial oficial con fotografia del
padre, madre o tutor, y copia del acta de nacimiento del menor”.

B
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“Es necesario presentar credencial INE para definir la cuota de residentes de San Pedro o
residentes de otros municipios”.

“El usuario debera leer y aceptar mediante firma las reglas de uso de la instalacién deportiva
municipal que corresponda.”

INSTALACION DEPORTIVA MUNICIPAL - La o el Jefe o Persona Responsable de Unidad

4. Verifica que el formulario de registro esté debidamente llenado y que se cumplan los requisitos de
inscripcién.

PERSONA CIUDADANA- Solicitante

5. Paga la cuota mensual correspondiente de acuerdo a su residencia y a la actividad elegida.

INSTALACION DEPORTIVA MUNICIPAL - La o el Jefe o Persona Responsable de Unidad

6. Recibe cuota, llena de recibo provisional de la Tesoreria de la Direccién de Ingresos de la Secretaria
de Finanzas y Tesoreria, y agregara su nombre y firma en el espacio sefialado como el cajero receptor,

y lo sella en su caso, entrega al usuario el recibo provisional de la Tesoreria en original y conserva dos
copias.

“Las y los jefes o responsables de las instalaciones deportivas municipales o, en su ausencia,
la persona del area administrativa autorizada por la Direccion de Deportes, podran recibir el
pago de cuotas de los usuarios”.

“Es obligacion de la o el jefe o persona responsable de unidad de la instalacién deportiva
municipal o de quien reciba el pago, sellar la credencial del usuario en el espacio del mes
correspondiente como constancia de que realizé el pago de la cuota y anotar en este mismo
espacio el numero de folio del recibo provisional de ingresos que para tal efecto les proporcione
la Secretaria de Finanzas y Tesoreria, ademas, debera sellar también este recibo (anexo SDSCV-

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
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DD-MPP-01-FORM-02-V5) y anotar su nombre, asi como firma en el espacio sefalado como el
cajero recibidor”.

“La persona quien reciba el pago, debera anotar el niimero de folio del recibo provisional en el
mes correspondiente en el anverso de la credencial que lo acredita como usuario de las
instalaciones deportivas de que se trata”.

7. Genera una credencial nueva para el usuario, en el que sefiale los servicios a los cuales tendra derecho

segun la cuota que haya pagado y coloca en el espacio del mes del que se trate el sello y el nimero
de folio del recibo provisional de la Tesoreria correspondiente. Se entrega al usuario.

FIN DEL PROCESO.
REINSCRIPCION

PERSONA CIUDADANA- Usuario

8. Acude a la instalacién deportiva municipal y entrega al encargado, Jefe o responsable de unidad su
credencial junto con la documentacién que se requiera para su reinscripcion.

INSTALACION DEPORTIVA MUNICIPAL~ La o el Jefe o Persona Responsable de Unidad

9. Verifica la capacidad de la actividad de interés y en caso de ser necesario, solicita actualizar los
requisitos.

10. Continda en la actividad niimero 5.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO SERVICIOS DEPORTIVOS MUNICIPALES

=
PERSONA CIUDADANA - Solicitante

INSTALACIONES DEPORTIVAS
La ¢ El Jefe o Persona Responsable de Unidad Deportiva

INGRESQ POR INICIO DEL
PRIMERA VEZ PROCESO

® Proporciona la informacién de los serviclos
deportivos e informa sobre los requisitos que tene

©

Acude a la instalacion deperiiva municipal que més
le convenga a solicitar infermacidn acerca de los
servicios deporlivos y de acondicionamiento fsico

que cumplir para gozar de estos servicios y verifica
la capacidad de la aclividad de interés, (Toda la
informacién de servicias, cuotas y requisitos debers
estar a la vista de las v los asistentes a la

A 4

instalacién deportiva).

que se brindan a la.comunidad.

@ Llena “Formulario de Registro” y firma las "Reglas
de Uso de las Instalaciones Deportivas”
correspondientes. Entrega el *Formulario de
Registro” a la o el Jefe o Persona responsable de

I

®

Verlfica que el “Formulario de Reglsiro” esté

unidad de la instalacidn deportiva junto con los

debidamente lleno y que se cumplan los requisilos
de Inscripcién.

documentos que se hayan requerido para su
inscripcién.

@ Recibe cuola, llena *Recibo Provisional de la

Paga |a cuota mensual correspondiente de
acuerdo a su residencia y a la actividad (es)

Tesoreria” de la Direccién de Ingresos de la
Secrelaria de Finanzas y Tesoreria™ agregando su

elegida (s).

REINSCRIPCION

@ Acude a la instalacion deportiva municipal y
entrega a |z persona encargadA, la o el jefe o
persona responsable de unidad su credencial junto
con la documentacion que se requiera para su

nombre y firma en el espacio sefialado como “el
cajero receptor”, y lo sella en su caso, entrega al
usuario el “Recibo Provisional de la Tesareria”
original y conserva dos copias.

@ Genera una credencial nueva-para la o el usuario

sefialando los servicios a los cuales tendra
derecho segun la cuota que haya pagado y caloca

Continda en la actividad No. 5

en &l espacio del mes del que se trate el sello y el FIN DEL
numero de folio del “recibo provisional de la PROCESO

reinscripcion. Tesoreria” correspondiente. Lo entrega al usuaria. @
Verifica la capacidad de la actividad de
inlerés y en caso de ser necesario,
solicita actualizar los requisitos.
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| SDSCV-DD-MPP-01-PROC-05-V5 3

CONTRATACION DE INSTRUCTORES POR HONORARIOS ASIMILABLES

DESCRIPCION DEL PROCESO

SOLICITANTE —Persona Candidata a Instructora/entrenadora de deportes

1. Acude a la Direccién de Deportes, y entrega una solicitud de empleo impresa debidamente llenada,
curriculum, carta de recomendacion del Gltimo empleo, comprobante de Ultimo grado de estudios vy
constancias de capacitacion avaladas por alguna Asociacién Estatal, Federacion u organizacion oficial
del deporte o actividad deportiva a la que es candidato.

“Todos los instructores deportivos contratados por el municipio deben contar con el

reconocimiento oficial de estudios u obtenerlo a través de cursos de capacitacién y
actualizacion deportiva”.

DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Coordinacién del Area

2. La Persona Titular de la Coordinacién correspondiente del area entrevistara a las y los candidatos a
instructor/entrenador que cumplan con el perfil solicitado.

3. Selecciona al mejor candidato segun el perfil del puesto.

“La eleccion del candidato para instructor de la instalacion deportiva, Ia debera llevar a cabo
Coordinador del area correspondiente, con el visto bueno del Director de Deportes”.

SOLICITANTE - Persona Candidata a Instructora/entrenadora de deportes

4. Acude a la Direccion de Deportes a firmar por conformidad su perfil de puesto, en la cual se describen
las actividades, funciones y responsabilidades del empleo.

SECDe
]

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5




SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y
CALIDAD DE VIDA
DIRECCION DE DEPORTES

MANUAL DE POLiTICAS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE DEPORTES

Codificacion
SDSCV-DD-MPP-01-V5

Version: 05

Emisién: febrero de 2006

Actualizacién: 27 de noviembre
2025

Pagina: 43 de 120

DIRECCION DE DEPORTES - Coordinador(a) del Area

5. Recaba la documentacién del candidato, quienes, a su vez, entregaran a la Jefa Administrat.iva la

documentacién completa, para el tramite en mencién.

“No podra excederse de la plantilla y tabulador de instructores/entrenadores de deportes

autorizada”.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO CONTRATACION DE INSTRUCTORES POR HONORARIOS ASIMILABLES

SOLICITANTE
Persona Candidata a Instructora/entrenadora de DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

DIRECCION DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE
La o el Jefe Administrativo

Persona Titular de la Coordinacién del Area
deportes
La Persona Titular de la Coordinacién

INICIO DEL
PROCESO @
correspondiente del drea entrevistara a las y los

L candidatos a instructor/entrenador que cumpla con

@ . . el perfil solicitado.
Acude a la Direccién de Cuitura Fisica y Deporte, y
entrega una solicitud de empleo impresa
debidamente llenada, curriculum, carta de
recomendacién del Ultimo empleo, comprobante de
Gltimo grado de estudios y constancias de @

capacitacion avaladas por alguna Ascciacion
Estatal, Federacion u organizacion oficial del : 27, s o %
deporte o-aclividad deportiva a la-que es Selecciona al mejor c?:;dsltiaiu segun el perfil del
candidato, P i

Acude a la Direccion de Cultura Fisicay Deporte a

firmar por conformidad su perfil de puesto, donde

se describen las aclividades, funciones y @
responsabilidades del emplea.

A

Recaba la papeleria del candidato, quienes, a su
vez, entregaran a la Jefa Adminisirativa la
documentacion COMPLETA, para el tramite en
mencién.

h 4

v

FIN DEL
PROCESO
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SDSCV-DD-MPP-01-PROC-06-V5

PAGO A PERSONAL DE HASS
DESCRIPCION DEL PROCESO

INSTALACION DEPORTIVA MUNICIPAL — La o el Jefe o Persona Responsable de Unidad
Deportiva

1. Elaboran y entregan la relacion de personal de la instalacion deportiva a su cargo a la Direccién de
Deportes, en la cual indicaran el nimero de horas trabajadas de cada uno, horarios y dias.

“La relacion de instructores se debera entregar por lo menos 4 cuatro dias habiles antes de la
fecha de recepcién de quincena, marcada en el calendario de la Direccién General de Asuntos
Laborales”.

“En cada uno de las instalaciones deportivas municipales, los instructores deberan registrarse
diariamente en checador digital y, en caso de falla en el sistema o registro, en una bitacora en
la que se deberan registrar su nombre, hora de llegada, hora de salida y su firma, para asi llevar
el control de las horas laboradas para el pago de-su sueldo”
DIRECCION DE DEPORTES - Personas Coordinadoras de Area

2. Reciben la némina de personal, elaborada por la Persona Titular de la Coordinacion de Area, la o el
Jefe, Persona Responsable de Unidad o Superior Jerarquico, y la autoriza con su firma, posteriormente
la envia a la o el jefe administrativo para su visto bueno.

DIRECCION DE DEPORTES - La o el Jefe Administrativo.

3. Revisa que la némina de personal esté correcta.

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
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LA NOMINA NO ESTA CORRECTA

. Regresa la némina al responsable de haberla elaborado, para su correccion.

DIRECCION DE DEPORTES — Persona Titular de la Coordinacion al Area

. Recibe de la o el Jefe Administrativo la némina incorrecta y la envia a la o el Jefe o Responsable de

Unidad Deportiva para su correccion.

INSTALACION DEPORTIVA MUNICIPAL — La o el Jefe o Persona Responsable de Unidad
Deportiva

. Corrige la informacién indicada y la envia de nuevo a la Persona Titular de la Coordinacién

correspondiente para su autorizacion.

DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Coordinacion al Area

. Recibe debidamente corregida la relacién de personal para su pago, firma de autorizacion y envia a la

o el Jefe administrativo para su visto bueno. Pasa al punto 8.
LA NOMINA ESTA CORRECTA

DIRECCION DE DEPORTES - La o el Jefe Administrativo.

. Envia para su firma con el visto bueno de la Persona Titular de la Direccién de Deportes, a la Persona

Titular de la Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida.

SECRETARIA DE CULTURA - Persona Titular de la Coordinacién Administrativa

. Firma la némina de instructores y la envia a la Direccion de Recursos Humanos.

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION - Direcciéon de Recursos Humanos.

10. Realiza el tramite que corresponda para que se realice el pago de personal en la préxima quincena y
lo envia a la Direccién de Egresos, para su programacion.

DIRECCION DE EGRESOS - Persona Aux. Proc. Y Pago de Nomina.

11. Gestiona la transferencia electréonica para el pago de la quincena de la némina de instructores.

“El pago se realiza via transferencia electrénica a la cuenta previamente indicada para tal fin”.

INSTALACION DEPORTIVA MUNICIPAL — Persona Instructora de Deportes

12. Recibe el pago via transferencia electrénica y descarga el comprobante del pago de su quincena a
través de la aplicacién electrénica.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO PAGO A PERSONAL DE HASS

HOJA #1

INSTALACION DEPORTIVA MUNICIPAL
La o el Jefe o Persona Responsable de Unidad
Deportiva

DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
Persona Titular de la Coordinacién de Area

DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
La o el Jefe Administrativo

INICIO DEL
PROCESO
b el

3

Elaboran y entregan la relacidn de personal de la
instalacién deportiva a su cargo a la Direccién de

@ Reciben la némina de personal, elaborada
de Area, la o el Jefe, Persona Responsable

Y

®

Revisa que la ndmina de personal esté correcta.

de Unidad o Superior Jerdrquico, y la
auloriza con su firma y la envia al jefe
administrativo para su visto bueno.

Cultura Fisica y Deporte, indicando el nimero de
horas trabajadas de cada uno, horarios y dias.

Recibe de la o el Jefe Administrativo la
namina incomrecta y la envia a la o el Jefe o

Corrige la informacién indicada vy la envia de
nuevo a la Persona Titular de la Ceordinacion
correspondiente para su autorizacién,

4

Responsable de Unidad Deportiva para su
correccién.

Recibe debidamente corregida la relacion
de personal para su pago, firma de

Regresa la némina al
responsable de haberla
elaborado, para su
correccion.

A

Envia para su firma con el
visto bueno del Ja Persona
Titular de la Direccion de
» Cultura Fisica y Deporte, a la
Persona Titular de la
Coordinacién Administrativa
de la Secretaria de Desarrollo
Social y Calidad de Vida.

autorizacién y envia al jefe administrativo
para su visto bueno. Pasa al punto 8.
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PROCESO PAGO A PERSONAL DE HASS HOJA#2
SECRETARIA DE CULTURA DIRECCION DE EGRESOS (SFT) | INSTALACION DEPORTIVA
Persona Titular de la Coordinacion DiSECEiTgl?IIA Dﬂ“i':"ﬂ'tsmgowes Persona Aux. Proc. Y Pago de Persona Instructora de
Administrativa o aneratde a i Nomina Deportes
A
® ®

Direccién de Recursos Humanos.

Firma la némina ds instructores y la envia a la

Realiza el lrdmile que corresponde para
.| que serealice el pago de personal en la

proxima quincena y lo envia a la Direccion
de Egresos, para su programacidn.

Gestiona la lranslerencia

electrdnica para el pago de la
quincena de la némina de

instructores.

Reclbe el pago via
transferencia alectrénica y
descarga el comprabanle
del pago de su quincena a
través de la aplicacién
electranica.

1L
FIN DEL
PROCESO
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SDSCV-DD-MPP-01-PROC-07-V5

LIGAS DEPORTIVAS MUNICIPALES
DESCRIPCION DEL PROCESO
COORDINACION DE LIGAS DEPORTIVAS - Persona Titular de la Coordinacién
. Envia la convocatoria abierta a los habitantes de San Pedro para que se inscriban en los torneos

deportivos de acuerdo a los requisitos y lineamientos establecidos en las mismas en el portal de
sanpedro.gob.mx en el apartado de ligas deportivas.

“Todos los torneos coordinados por personal de la Direccién deberan hacerse a través de
convocatoria publica de tal forma que sea accesible a las personas interesadas”.

“Las convocatorias para todos los torneos deportivos, que emita la Coordinacion de Ligas
Deportivas con la autorizacion de la Direccion, debera contener la siguiente informacion, tales
como requisitos de registro, costos de inscripcion, lugar y fecha en donde iniciara el torneo,

fecha y hora de la junta previa del evento o torneo, categorias, ramas o divisiones, fecha limite
de registro.”

CIUDADANOS INTERESADOS - Personas Deportistas y/o delegados

. Hace un preregistro, de acuerdo con la convocatoria, tomara en cuenta el cupo de cada torneo.

COORDINACION DE LIGAS DEPORTIVAS - Persona Titular de la Coordinacion y/o la o el Jefe
de Proyectos

. Realiza un filtro para determinar a los participantes del torneo, tomara en cuenta fecha y hora de
registro, asi como sanciones de torneos anteriores, de acuerdo a la disponibilidad de espacios para la
realizacion del torneo.
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9
]
o2




. Codificacio
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIALY | spetvommpp.01.ys i

CALIDAD DE VIDA Version: 05
DIRECCION DE DEPORTES

) Emision: febrero de 2006
MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE

LA DIRECCION DE DEPORTES ;g;galizacién: 27 de noviembre

Pagina: 51 de 120

4. Envia correo de confirmacion a los participantes seleccionados durante el filtro, con la informacion de

la junta previa al torneo, la cual es obligatoria para los participantes, de acuerdo al Reglamento de
Ligas Deportivas.

5. Organiza y realiza la junta previa al torneo en conjunto del cuerpo arbitral, en lo que se informa lo
siguiente:

Sistema de competencia;

Reglamento de Ligas Deportivas en la liga https://sanpedro.gob.mx/deportes-ligas-deportivas;
Acuerdos y asuntos generales;

Se informa la fecha para el pago de inscripcién; y

Firma de participantes y/o delegados del Reglamento.

® 200D

CIUDADANOS INTERESADOS - Personas Deportistas y/o delegados

6. Asisten a la junta previa, para poder participar en el torneo, firma de enterado y compromiso de cumplir
el Reglamento de Ligas Deportivas.

7. Pagan su cuota de inscripcion de acuerdo a las publicadas en cuotas y tarifas autorizadas por el
Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

“Las cuotas de inscripcion o cualquier cobro que realice el personal de la Direccién a los
integrantes de los equipos debera realizarse con base en las tarifas autorizadas por el
Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Le6n.”

COORDINACION DE LIGAS DEPORTIVAS - Persona Titular de la Coordinacién yl/o la o el Jefe
de Proyectos.

8. Recibe cuota y llena el recibo provisional de la Tesoreria de la Direccion de Ingresos de la Secretaria
de Finanzas y Tesoreria, agregara su nombre y firma en el espacio sefialado como el cajero receptor,

y lo sella en su caso, entrega al usuario el recibo provisional de la Tesoreria en original y conserva dos
copias.

DEPORTES DE CONJUNTO

S
n(ioY

‘f\‘; W
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10.

1.

CIUDADANOS INTERESADOS - Deportistas y/o delegados

. Envian la informacién requerida en la convocatoria sobre los integrantes de los equipos.

COORDINACION DE LIGAS DEPORTIVAS — Persona Titular de la Coordinacién ylo la o el Jefe
de Proyectos

Programa el rol de juegos lo publica en la plataforma autorizada para que los puedan consultar los

equipos participantes, misma en la que estara publicado el reglamento en todo momento durante el
desarrollo del torneo.

CIUDADANOS INTERESADOS - Personas Deportistas y/o delegados

Realizan el torneo, previo pago del arbitraje a la asociacién o grupo de arbitros asignados,
correspondiente al partido.

“En todos los eventos que realice la Coordinacién de Ligas Deportivas, debera existir un juez o
arbitraje que regule las normativas con base en el Reglamento por la Coordinacién de Ligas
Deportivas de cada evento deportivo, cuyo costo sera cubierto de manera directa entre los
equipos y el cuerpo arbitral, Ia Direccion solamente actuara como vinculo y supervisor entre
estos, ademas se debera informar a cada usuario previo al inicio de cada torneo, los
reglamentos o la normativa mediante la cual realizaran su labor el juez o arbitro.”

“La Direccion debera verificar peri6dicamente que se publiquen de forma clara y visible, las
cuotas autorizadas por el Republicano Ayuntamiento, las cuotas que cobra el cuerpo arbitral y
las que sean acordadas en junta con los representantes de los equipos, especificara el monto
de la aportacién y el concepto por el cual debera realizar dicha aportacion. El costo de arbitraje
lo establece directamente el cuerpo arbitral, con visto bueno del Comité de Ia Direccién, y no
podra ser modificado en el transcurso del torneo, estos ingresos no estan ligados de ninguna

manera a la Direccion de Deportes ni a las Coordinaciones correspondientes, éstas
simplemente fungiran un papel de supervision”.

www.sanpedro.gob.mx
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13.

14.

18.

“Para cualquier cobro que se realice a los integrantes de los equipos por el personal del

Municipio, por el coordinador de arbitros o por terceras personas, invariablemente tendra que
extenderse un recibo al usuario”,

EQUIPO REGISTRADO - Miembros del equipo

Se presentan a la hora y en el lugar indicado en el rol, presentan al arbitro la cédula de registro a la
liga deportiva y se lleva a cabo el juego.

CUERPO ARBITRAL - Arbitro.

Dirige el juego y registra las incidencias cometidas por los jugadores durante el juego en el formato
cédula de juego.

“En todos los eventos que realice la Coordinacién de Ligas Deportivas, debera existir un juez o
arbitraje que regule las normativas con base en el Reglamento por la Coordinacién de Ligas
Deportivas de cada evento deportivo, cuyo costo sera cubierto de manera directa entre los
equipos y el cuerpo arbitral, la Direccién solamente actuara como vinculo y supervisor entre
estos, ademas se debera informar a cada usuario previo al inicio de cada torneo, los
reglamentos o la normativa mediante la cual realizaran su labor el juez o arbitro.”

“Para la seleccion de jueces, colegios arbitrales o grupos arbitrales consolidados, deberan
tomarse en cuenta a personas fisicas o morales que cuenten con comprobada formacién para
realizar dicha actividad. Se decidira a través de un comité conformado al menos por el Director,
la Coordinacion de Ligas Deportivas y el responsable de la disciplina.”

COORDINACION DE LIGAS DEPORTIVAS - Persona Titular de la Coordinacion.

Elabora las estadisticas de los juegos en base a los marcadores finales y la publica en la plataforma
autorizados.

Realiza el evento de entrega de trofeos a los equipos que se hicieron acreedores a los primeros lugares
de acuerdo a la tabla de puntuacion del rol de juegos.

www.sanpedro.gob.mx
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“Para recompensar el esfuerzo de los deportistas o equipos destacados que participen en los
diferentes torneos de la liga deportiva municipal, la Direccién de Deportes debera contar con
los recursos suficientes para la obtencion de reconocimientos para su premiacién.”

“Para la obtencién de recursos adicionales para incentivar la participacién de los atletas en las
diferentes selecciones o equipos representativos, la Direccién de Deportes podra buscar
patrocinios para deportistas destacados o de escasos recursos.”

FIN DEL PROCESO
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PROCESO LIGAS DEPORTIVAS MUNICIPALES

HOJA #1

COORDINACION LIGAS DEPORTIVAS
Persona Titular de fa Coordinacion y/o 12 o el Jefe de Proyectos

CIUDADANOS INTERESADOS
Personas Deportistas yio Delegados

®

INICIO DEL
PROCESO

PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION

®

Hace un pre-registro, de acuerdo con la
convocatoria, teniendo en cuenta el cupo de

cada tomneo.

Envia convocatoria abierta a las y los habitanies
del Municipio de San Pedro para que se inscriban
en los torneos deportivas de acuerdo a los
requisilos y lineamientos establecidos en las
mismas en el portal de sanpedro.gob.mx en el
apartado de Ligas Deportivas.

‘ PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION Y/
O LA O EL JEFE DE PROYECTOS

Realiza un filtro para determinar a los
participantes del lomeo, tomando en cuenta fecha
y hora de registro, asi como sanciones de torneos

anteriores, de acuerdo a la disponibilidad de
espacios para la realizacion del tomeo.

v

PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION Y/
O LA O EL JEFE DE PROYECTOS

Envia correc de confirmacion a los participantes

seleccionados durante € filtro, con la informacion

de la junta previa al torneo, la cual es obligatoria

para los participantes, de acuerdo al reglamento
de Ligas Deportivas.

PERSONA TITULAR DE LA
COORDINACION Y/O LA O EL JEFEDE
PROYECTOS

Recibe cuota, llena "Recibo Provisional de la
Tesoreria” de la Direccidn de Ingresos de la
Sacrelaria de Finanzas y Tesoreria”
agregando su nombre y firma en el espacio
sefalado como “el cajero receplor”, y lo
sella en su caso, entrega al usuario el
“Recibo Provisional de la Tesorer(a” original
y conserva dos copias,

®©

Mandan informacion requerida en |a

Q)

convocaloria sobre los integrantes de los
equipos.

DEPORTES DE
CONJUNTO

Pagan su cuota de inscripeién de acuerdo a

O LA O EL JEFE DE PROYECTOS

Organiza y reallza Iz junta previa al fomeo en
conjunto del cuerpo arbitral, en lo que se informa
lo siguiente:

a. Sistema de competencia

b. Reglamento de ligas deportivas en la siguiente
liga

hits:iisanpedro gob mx/depories-ligas-deportivas
c. Acuerdos y asuntos generales

d. Se informa la fecha para el pago de inscripcion
e. Firma de participantes ylo delegados del
reglamento.

las publicadas en Cuotas y Tarifas aulorizadas
por.el Republicano Ayuntamienta de San
Pedro Garza Garcia..

1

Asisten a la junta previa, para poder participar
en el torneo, y firma de enterado y

v

compromiso de cumplir el reglamentc de Ligas
Deportivas.

www.sanpedro.gob.mx
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PROCESOQ LIGAS DEPORTIVAS MUNICIPALES HOJA#2
COCRDINACION LIGAS DEPORTIVAS CIUDADANOS INTERESADOS EQUIPO REGISTRADO CUERPO ARBITRAL
Persona Titular de la Coordinacian y/o la o el Jefe X ; - . .
de Proyectos Personas Deportistas y/o Delegados Miembros del equipo La o el Arbitro

A

PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION Y/

Se presentana lahorayenel
lugar indicado en el rol y

O LA O EL JEFE DE PROYECTOS Realizan el torneo, previo pago del arbitraje
b a la asociacion o grupo de arbilros
Programa el rol de Juegos lo publica en la asignados, correspondiente al partido.

plataiforma autorizada para que los puedan
consultar los equipos participantes, misma en (a
que eslard publicado el reglamenta en todo
momento durante el desarrolio del torngo.

pr tan al drbitro la "cédula
de registro a la liga deportiva™ y @
se lleva a cabo el juego.

v

Dirige el juego y registra las
incidencias cometidas por
los jugadaores durante el

PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION

Elabora las estadisticas de los jusgos en base a e
los marcadores finales y la piblica en la plataforma
autorizados.

}

@ PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION

Realiza el evento de entrega de rofeos a los
equipos que se hicieron acreedores a los primeros
lugares de acuerdo a la tabla de puntuacién del rol

de juegos.

FIN DEL
PROCESO

juegoenel formato
“Cedula de Juego”.

e R
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SDSCV-DD-MPP-01-PROC-08-V5

ACADEMIAS DEPORTIVAS DE BEISBOL Y FUTBOL

DESCRIPCION DEL PROCESO

ACADEMIA DEPORTIVA - Persona Titular de la Coordinacion

. Invita a las y los habitantes de San Pedro Garza Garcia, para que se inscriban en la academia
correspondiente (futbol o béisbol) de acuerdo a las categorias establecidas para cada uno de los

deportes por medio de las redes sociales del Municipio.

“Los atletas que se encuentren inscritos en alguna de las academias deportivas o equipos
representativos del Municipio, podran participar en los torneos de la liga municipal, o bien,
eventos autorizados por la Direccion de Deportes.”

CIUDADANOS INTERESADOS - Deportistas

. Acuden al espacio deportivo sefialado en los medios de difusién para poder hacer su inscripcion.
“Cada categoria de las academias deportivas o equipo representativo podra contar con un
representante en cual fungira como intermediario entre el funcionario responsable de la

actividad y los padres de familia que tienen inscritos a sus hijos en dicha categoria.”

“Las cuotas de inscripcion o cualquier cobro que realice personal de la Direccién de Deportes
a sus usuarios debera realizarse en base a las tarifas autorizadas por el Republicano
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia Nuevo Leon”.

ACADEMIA DEPORTIVA - Persona Responsable

. Entrega al padre o madre del atleta interesado la ficha de inscripcién y reglamento, junto con los
requisitos (documentacidn) necesarios para su inscripcion.

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
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CIUDADANOS INTERESADOS - Deportistas

4. Entregan la ficha de inscripcion y Reglamento debidamente llenados y firmados, junto con la
documentacion solicitada.

ACADEMIA DEPORTIVA - Persona Responsable

5. Coordina con los instructores para definir las fechas y los horarios de las practicas para los nifios y

jovenes inscritos en la escuela, y da a conocer la programacion de las mismas a través de los canales
tradicionales.

“Todos los instructores deportivos contratados por el municipio deben contar con el

reconocimiento oficial de estudios u obtenerlo a través de cursos de capacitacion y
actualizacion deportiva.”

“En caso de que un padre de familia participe como instructor voluntario, éste debera contar
con conocimientos en materia de organizacion deportiva, dados por una institucion académica
o por experiencia deportiva, ademas de estar registrado como voluntario ante la Secretaria de
Desarrollo Social y Calidad de Vida a través del Programa de la Red de Voluntarios”.

CIUDADANOS INTERESADOS - Deportistas

6. Asisten a los entrenamientos segun frecuencias y horarios correspondientes a la categoria y rama del
atleta.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO ACADEMIAS DEPORTIVAS DE BEISBOL Y FUTBOL

ACADEMIA DEPORTIVA CIUDADANOS INTERESADOS
Persona Titular de la Coordinacion y/o Persona Responsable Deportistas
INICIO DEL
PROCESQ @
.| Acuden al espacio deportivo sefialado en los
i medios de difusién para poder hacer su
@ inscripcion.
PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION
Invita a las y los habitantes del Municipio de San
Pedro para que se inscriban en la academia
correspondiente (futbol o béisbol) de acuerdo a las @
categorias establecidas para cada uno de los deportes .
por medio de las redes sociales del Municipio. Entregan Ia ficha de inscripcidn y reglamenta
. | debidamente llenados y firmados, junto con la
s papeleria solicitada.
@ PERSONA RESPONSABLE
Entrega al padre o madre del allefa interesado la ficha .

de inscripcion y reglamento, junta con los requisitos
(papeleria) necesarios para su Inscripcion.

@ PERSONA RESPONSABLE 4

Coordina con los instructores para definir las fechas y
los horarios de las préacticas para los nifios,nifias y

jovenes inscritos en la escuela, y da a conocer la
programacion de las mismas a través de los canales @
tradicionales. Asisten a los entrenamientos segdn
»| frecuencias y horarios comrespondientes a la
categoria y rama del atleta.
FIN DEL
PROCESO
o i 7] TPy Al
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| SDSCV-DD-MPP-01-PROC-09-V5 |

APOYOS ECONOMICOS PARA ATLETAS, EQUIPOS REPRESENTATIVOS Y ENTRENADORES
EXTERNOS DE SAN PEDRO

DESCRIPCION DEL PROCESO
CIUDADANOS INTERESADOS - Atletas, padres de familia, entrenadores externos

1. Presentan oficio de solicitud de apoyo dirigido a la Persona Titular de la Direccién de Deportes, en las
oficinas de la Direccién, en el cual se especifique los conceptos y montos a solicitar, asi como los
detalles del evento, junto con la documentacién y anexos necesarios para llevar a cabo el tramite de
apoyo econdmico deportivo, y entregarlo a la o el Jefe de Proyectos de la Direccidn.

“Los apoyos economicos deportivos se otorgaran exclusivamente a residentes de San Pedro
Garza Garcia, comprobable a través de su credencial de Elector (INE).”

“Para poder solicitar un apoyo econémico para competencias, ésta debe ser de clasificacién, o
bien, avalada u organizada por la asociacién o federacién correspondiente, no se autorizaran
apoyos a competencias de invitacion.”

“Los conceptos a solicitar para un apoyo econémico para una competencia pueden ser de
inscripcion, hospedaje, transporte y/o material deportivo.”

DIRECCION DE DEPORTES - La o el Jefe de proyectos

2. Recibe y recaba la documentacion para asegurar que esté totalmente correcta.

LA DOCUMENTACION ES INCORRECTA
3. Le indica al ciudadano interesado las correcciones necesarias.

“Para poder realizar el tramite de apoyo econémico, el solicitante debera de cumplir con los
requisitos y documentacion establecidos en el anexo de politicas respecto a apoyos

Wi
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econémicos para atletas, equipos representativos de San Pedro Garza Garcia y entrenadores
externos.”

CIUDADANOS INTERESADOS - Atletas, padres de familia, entrenadores externos

4. El ciudadano interesado hace llegar la papeleria corregida y completa a la Jefe de Proyectos de la
Direcciéon. Pasa al punto 5.

LA DOCUMENTACION ESTA COMPLETA

DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Direccion, la o el Jefe de proyectos y lo el
Jefe Administrativo de la DCFYD con la Persona Titular de la Coordinacion correspondiente

5. Una vez correcta, la o el Jefe de proyectos, se reunira con la Persona Titular de la Coordinacion
correspondiente, la Persona Titular de la Direccion y la o el Jefe Administrativo, para determinar el
monto y concepto a autorizar.

“La Persona Titular de la Direccién en conjunto con la Persona Titular de la Coordinacion
correspondiente, Ia o el Jefe Administrativo y la o el Jefe de Proyectos de Ia Direccion, son

quienes analizaran la peticion del solicitante para determinar los montos y conceptos a
autorizar.”

6. Capturan la informacion del apoyo para términos de control interno en la base de datos
correspondiente.

7. Solicitan la autorizacion a la Secretaria de Finanzas y Tesoreria por medio de un oficio firmado por la
Persona Titular de la Direccion, la Persona Titular de la Coordinacion Administrativa y la Secretaria de
Desarrollo Social y Calidad de Vida.

SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORERIA - Persona Titular

WIR®
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8. Da revision al apoyo para su autorizacion y tipo de tramite, tales como gastos por comprobar, pago
directo o reembolso.

NO SE AUTORIZA EL APQYOQ
DIRECCION DE DEPORTES - La o el Jefe de proyectos

9. Notifica al ciudadano o ciudadanos interesados que el apoyo no fue autorizado, con base en los
fundamentos del anexo de politicas respecto a apoyos econdmicos para atletas, equipos
representativos de San Pedro Garza Garcia y entrenadores externos.

CIUDADANOS INTERESADOS - Atletas, padres de familia, entrenadores externos

10. El ciudadano interesado puede pasar a recoger su papeleria en las oficinas de la Direccion, si asi lo
desea.

FIN DEL PROCESO.

AUTORIZA EL APOYO

DIRECCION DE DEPORTES - La o el Jefe administrativo de la DCFYD

11. Realiza el tramite autorizado, ya sea reembolso, gastos por comprobar o pago directo, en el sistema
SIMUN.

12. Se envia a las oficinas de la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida para firmas de la Persona
Titular de la Coordinacién Administrativa y la persona titular de la Secretaria.

13. Ingresa el apoyo a Tesoreria.

PR
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14. Continda de acuerdo al proceso del manual correspondiente en la Secretaria de Finanzas y Tesoreria,
conforme al tramite autorizado, ya sea gastos por comprobar, pago directo o reembolso.

FIN DEL PROCESO.
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APOYOS ECONOMICOS PARA ATLETAS, EQUIPOS RESPRESENTATIVOS Y ENTRENADORES EKTERI%%% D?éSAN PEDRO
CC

HOJA # 1

CIUDADANOS INTERESADOS
Atletas, padres de familia, entrenadores externos

DIRECCION DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE
La o el Jefe de Proyectos

Persona Titular de la Direccién, |a o el Jefe de
Proyectos y la o el Jefe Administrative conjuntamente
con la Persona Titular de la Coordinacién

INICIC DEL
PROCESQ

@ Presentan oficio de soliciiud de apoyo dirigido a la
Persana Titular de la Direccién de Cultura Flsica y
Deporte, en las oficinas de la Direccion, en el cual

©

Recibe y recaba Ia papeleria para asegurar que

se especifique los conceptos y monlos a solicitar,
asi como los delalles del evenlo, junio con la
papeleria y anexos necesarios para llevar a cabo
el trdmite de apoyo econdmico deportivo, y
entregarlo a la o el Jefe de Proyectos de la
Direccitn.

corresponadientes
®

, | Una vez carrecta, el Jefe de proyeclos, se reunira

esté lotalmente comrecta,
NO Sl
¢La papeleria
correcta? Y

3

con la Persona Titular de 1a Coordinacion
correspandiente, la Persona Titular de la Direccion
y la o el Jefe Adminlstrativo, para daterminar el
monto y conceplo a autorizar.

I

@ Capturan la Informacién del apoyo para términos
de conlrol interno en la base de datos

@ correspondiente,
Leindicaalacel
ciudadano inleresado
las comeccianes
necesarias.
4 : .
O @ Sclicitan la autorizacion a la Secrelaria de
" Finanzas y Tesoreria por medio de un oficio
Laocel cludadanp interesado hace llegar la firmado par la Persona Titular de la Direccién, la
papeleria corregida y completa a la Jefe de Persona Titular de la Coordinacidn Administrativa
Proyeclos de la Direccin. Pasa al punto 5. y la Secretaria de Desarrollo Soclal y Calidad de
Vida.
V.
[+ )
N
\v-"
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APOYOS ECONOMICOS PARA ATLETAS, EQUIPOS RESPRESENTATIVOS Y ENTRENADORES EXTERNOS DE SAN PEDRO HOJA #2
Secretarla de Finanz2sY | DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE mgz:g:t:)g;gyiigmos DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
g 3 :
Persona Titular La o el Jefe de Proyectos e La o el Jefe Administrativo
A
Continia de acuerdo al proceso
@ del manual correspondiente en la - B
Secretaria de Finanzas y "a’ a
Tesorerla, conforme al trémite z9
e aulorizado (gaslos por comprobar, L
8 Da revisién al =
O aboyn parsist pago directo o reembolso).
autorizacion y tipo
de framite {(gastos T
por comprobar,
pago direcio o @
reembolso) NO : | Ingresa &l apoyo a Tesareria.
LAuloriza apoyo?
P -
Gf  rammanon e
= ciudadano o ciudadanos de la Persona Titular de la
'";ef*f‘usa"“ioj}';:' apoyo Coordinacién Administrativa y la
b 0B Ay 0; Secretarla de Desarrollo Social y
ase en los fundamentos. Calidad de Vida.
del Anexo de Polllicas ;
respecto a apoyos T
economicos para alletas,
equipos representatives @
de SPGG y entrenadores Reallza &l trémile autorizado, ya
extemos. m sea reembaolse, gastos por
comprober o pago directo, en sl
@ sisterna SIMUN.
La o el ciudadano interesado pueds
pasar a receger su papelerla en las
oficinas de la Direccién, si asi lo
bt desea,
FIN DEL
PROCESO
¥ A BT TR T v LSO O
4
Qo 2
o =
&S 2
=& o C=
o 2
(=1 >
[ ]
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SDSCV-DD-MPP-01-PROC-10-V5

IMPLEMENTACION DE ACCIONES (IMPACC)

DESCRIPCION DEL PROCESO
ORGANISMOS INTERESADOS - Organismo externo o de la Direccién de Deportes.

1. Acercamiento del interesado, por medio de cualquier via de comunicacién, para informar la vinculacién
que se requiere a propdsito del objetivo que se plantee.

2. Analisis de la propuesta por parte del receptor, para revisar que tenga congruencia, y si sera un punto

que se podria aprovechar entre ambas partes, en beneficio a la ciudadania Sampetrina o usuarios de
las instalaciones deportivas municipales.

“Facultados segtn el Reglamento Organico de la Administracién Pdablica Municipal de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, especificado en el articulo 47 inciso c) en materia de cultura
fisica y deporte, fracciones a la X, documento en el que se determinan compromisos entre la
Direccién de Cultura Fisica y Deporte y un organismo externo.”

“Buscara la vinculacion estratégica, para aprovechar los recursos o servicios que pueden
ofrecer ambas partes, cuidando que los beneficios sean equitativos entre los mismos.”

DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Coordinacién correspondiente o la o el
Jefe de Unidad Deportiva

3. Si hay puntos a favor que se puedan aprovechar entre ambas partes, se calendariza una junta para la
redaccién del documento.

4. Se desarrollaran puntos fijos del documento como fecha y lugar de la redaccién del documento, asunto,

involucrados, lugar de trabajo, fecha de implementacion, nombre, funcién y firma de involucrados,
objetivos, justificacion y compromisos.

e et e e s
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5. Todos los puntos se desarrollaran con mutuo acuerdo de ambas partes..

6. En el apartado de compromisos, sera en el que se desarrollaran puntos sobre qué servicio o producto
se ofrecera, cual es el valor en proporcion de ambas partes, a fin de generar equidad para ambas

partes.

ORGANISMOS INTERESADOS - Organismo externo o de la Direccién de Deportes.

7. Se le da visto bueno de ambas partes dando lectura del documento, para identificar si surge alguna

modificacion.

DIRECCION DE DEPORTES - Persona Titular de la Coordinacién correspondiente o la o el

Jefe de Unidad Deportiva

8. Se turna el documento a una segunda revision de la Persona Titular de la Direccién de Deportes, para
verificar si se requiere alguna modificacion, y dar VOBO del documento y compromisos.

9. Se realiza lectura nuevamente del documento, para redaccion final.

ORGANISMOS INTERESADOS - Organismo externo o de la Direccién de Deportes.

10. Se imprime el documento y se firma entre los involucrados.

11. Ejecucion de los compromisos de ambas partes en tiempo y forma de acuerdo al IMPACC.

“La firma del documento IMPACC por parte de la Direccién de Deportes sera del Coordinador
correspondiente y del responsable de dar seguimiento a los acuerdos, o bien del Director de
Deportes; por parte del organismo externo interesado, sera firmado por el responsable de llevar

a cabo los acuerdos de dicho documento.”

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO IMPLEMENTACION DE ACCIONES (IMPACC)

ORGANISMOS INTERESADOS

Organismo externo o de la Direccién de

Cultura Fisica y Deporte.

DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE

Persona Titular de la Coordinacién correspondlente o la o el Jefe de Unidad Deportiva

ORGANISMOS INTERESADOS
Organismo externo o de la
DCFYD

~INICIO DEL
PROCESO

Acercamiento del interesado, por medio
de cualquier via de comunicacion, para
informar |z vinculacion que se requiere a
propaésito del objetivo que se plante.

I

Andlisis de |a propuesta por parte del
receptor, para ver si hay congruencia, y sl
sera un punto que se podria aprovechar
entre ambas parles, beneficiando a la
ciudadania sampetrina o usuarios de las
instalaciones deportivas municipales.

®

Si hay puntos a favor que se puedan
aprovechar entre ambas partes, se
calendarizara una junla para la redaccién
del documento.

Ad

@ Se desarrollaran puntos fijos del documento
como: fecha y lugar de la redaccion del
documento. asunto, involucrados, lugar de
trabajo, fecha de implementacidn, nombre,
funcidn y firma de involucrados, abjetives,
justificacion y compromisos.

Se le da visto bueno de ambas partes
dando lectura del documento, para
identificar si surge alguna modificacién.

}

Todos los puntos se desarrollarén estando
ambas partes de acuerdo con el mismo.

FIN DEL
PROCESQO

@

Ejecucidn de los compromisos de
ambas partes en tiempo y forma de
acuerdo al IMPACC.

En el apartado de compromisos, sera en el

l Se vuelve hacer lectura del
@ documento, para redaccion final.

©

| Se imprime el documento y se firma
entre los invalucrados.

que se desarrollaran punlos sobre qué
servicio o producto se ofrecerd, cual es el
valor en proporcién de ambas partes.

generando equidad para ambas parles.

Se pasa ese documento a una

segunda revisidn de la Persona

| Titular de la Direccién de Deporles,

*| para ver si se requiere hacer alguna

modificacién, y dar VOBO dal
documento'y compromisas.
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IX. ANEXOS
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SDSCV-DD-MPP-01-
FORM-01-V5

CREDENCIAL DEL USUARIO
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Folio:
Gimnasio
San Pedro 400
| Actividad(es):
Nombre:
1
Direccion:
Primer )
ingreso: D Reingreso: D
San Pedro
| superciudadanos
‘ Fecha: superciudad
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Ano:
Enero Folio: Febrero Folio
__‘______,.”___,{r mmmmmmmmm e
érea sello ; area selio :
1 Instructor ¢ Instructor
Marzo Folio Abril Folio:
A i st e
1 i i
area sello | dieq S&ilo |
i Instructor I Instructor
Mayo Folio Junio Folio
T [T T
drea selle : drea selio ,
i Instructor ¢ Instructor
Julio Folio Agosto Folio:
s s ey e
drea sello : drea selio }
i Instructor t  Instructor
Septiembre Folio Octubre Folio:
érea sallo ‘ area selfo )
I Instructor Instructor
Noviembre Folio Diciembre  Folio:
g T T T
grea sello : area selio
1 Instructor '+ Instructor
- Rl TP FLEETTa T
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SDSCV-DD-MPP-01-
FORM-02-V5

RECIBO PROVISIONAL
DE INGRESOS
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA , N. L.

JUAREZ Y LIBERTAD /N

SAN PEDRO GARZA GARCIA, N.L. N®. XXXXXXXX A
R.F.C. MSP-821214-3G3

RECIBO PROVISIONAL $

Recibi de

La cantidad de $

M.N.)
Conceptode N N
San Pedro Garza Garcla, NLL.a Dia de Mes de Ao
SELLODE
REGISTRO (RFC)
EL CAJERO RECIBIDOR TESORERO(A) MUNICIPAL
Sy,
www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5 e a
L \\\\




SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y

CALIDAD DE VIDA
DIRECCION DE DEPORTES

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE

LA DIRECCION DE DEPORTES

Codificacion
SDSCV-DD-MPP-01-V5

Version: 05

Emision: febrero de 2006

Actualizacion: 27 de noviembre
2025

Pagina: 75 de 120

SDSCV-DD-MPP-01-

FORM-03-V5

SOLICITUD DE RECIBOS

PROVISIONALES
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San Pedro GOBIERNO MUNICIPAL DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, N_L.
Garza Garcia SECRETARIA DE CULTURA
DIRECCION DE CULTURA FISICA Y DEPORTE
SOLICITUD DE RECIBOS PROVISIONALES

Fecha
s 1 sing § ¥ ) |
TALONARIOS FOLIADO S REQUERIDO S: 10
PARA: SHAMNASIO JESUS D. SONZALEZ
SERVIDOR PUBLICO RE SGUARDANTE: Lo Juan Pabic Reynosse Moya
CARGO: ENCARGADO DE UNIDAD DEPORTIVA MO, NOMILA: 8087
El Servidor Fablico Resgusrdante serd el responsable de estos recibos. asi como de reslizar los
depositos comespondientes.
SOULKCITA VISTO BUENO
SERVIDCR PUBLICO RESGUARDANTE
Lic. Juan Fabtio Reynosa Moya Lie. Jonathuen Veldar Noutiner
RORERE v Firaans NOMBRE 7 Fihis
ENCARGADD DE UNIDAD DEPORTIVA COORDINADOR ADIINISTRATIVG
Anmgs D Uorgaigs SECKRE TANIA O TULTWME

AUTORIZA
Ing. Sorgo Daad Salnas Carbalo

=
DIRECTOR DE CULTURA FISICAY
DEPORTE

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5 } ik
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SDSCV-DD-MPP-01-

FORM-04-V5

FORMULARIO DE REGISTRO Y REGLAS
DE USO DE INSTALACIONES
DEPORTIVAS MUNICIPALES
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0SOS
NEGROS

SAN PEDRO

Registro para uso de unidad deportiva

anauriegas93@gmail.com Cambiar de cuenta

envies este formulario. Tu comen no forma parte de tu respuesta.

* Indica que la pregunia es obligatoria

Unidad a la que se inscribe *
FUD

O Fup

Este fomulario se utilizara para control y regisro a cada unidad deportiva municipal

Ei nombre y la foto asociades a tu cuenta de Google se registraran cuando subas archives y

@

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
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NOMBRE (S) *

Tu respuesta

Apellido paterno *

Tu fespuesia

Agellido matemna =

Turespuesta

Fecha de nacimiento *

Fecha

dd/mmjaaaa

Genero*

(O Masculino

O Femenino

Correo electronico

Tu respuesta

Teléfono ™

Tu respuests

oS 3 ) 1 f”Zﬁ i
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Municipio que reside *

O San Pedro Garza Garcia

O Ofro municipio

Actividad a la que se inscribe *
AC.FISICO

Tu respuesta

Estatura

Tu respuesta

Peso

Tu respuesta

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
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Tipo de sangre

Tu respuesta

Alergias *
QO si
O No

Algin padecimiento medico *

O s
QO no

constancia medica para realizar una actividad fisica ( en caso de algin
padecimiento)

' & Anadir archivo
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foto del solicitante

T, Anadir archivo

ldentificacién oficial *

& Anadir archivo

Acta de nacimiento (menor de edad)

& Anadir archivo
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&\t- 14 Fr
r.‘w% 4 2 ,) k:
&5 dodd 7»_"5_\
= =
|
]
L, o
_7”:;/' A < -\\}\."




MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE

Codificacion

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SDSCV-DD-MPP-01-V5

CALIDAD DE VIDA Version: 05

DIRECCION DE DEPORTES

Emision: febrero de 2006

LA DIRECCION DE DEPORTES 2025

Actualizacion: 27 de noviembre

Pagina: 83 de 120

e R e R
AT S T TSR

Reglas de uso de instalaciones deportivas municipales

1. El usuario debera pagar su cuota mensual puntualmente, dependiendo de la
actividad en la que se inscriba, en los Gltimos 5 dias del mes anterior (reingreso) o a
partir del 1° de cada mes, para tener acceso a las instalaciones (reingreso o nuevo
ingreso), incluyendo casilleros (si se solicita), y hasta el 10 del mes en curso.

2. En caso de que algln usuario de nueve ingreso desee inscribirse en fecha
extemporanea, es decir, después del 10 de cada mes, se aceptaré al usuario,
siempre y cuando pague el mes completo en el que se inscribe.

3. El encargado de la Instalacion Depertiva, en coordinacion con el Director de Cultura
Fisica y Deporie, se reservara al derecho de cambiar las actividades, horarios e
instructores, de acuerdo a las necesidades de la propia instalacion.

4. El usuario debera gozar de plena salud para ingresar a cualquier actividad dentro de
las instalaciones deportivas.

5. Elusuario no podré cambiar de actividad y horaric en el franscurso del mes sin el
Visto Bueno del encargado de la instalacion deportiva e insfructor.

8. La cuota familiar es exclusivamente para los miembros del mismo grupo de familia,
es decir, padres e hijos.

7. El cupo de los grupos por actividad sera establecido por el encargado de [a
Instalacion Deportiva de acuerdo al &rea y espacio de cada una.

8. Esta prohibido tirar agua, fumar, jugar o correr en las areas de los pasillos, bafics
y/o regaderas de la Instalacion.

9. Queda prohibida Ia enfrada de nifios a las areas de clase que no sean en las que
estan inscritos.

10. Queda prohibido introducir alimentos a las areas de clase de cualquier actividad.
1. El calzado debe ser el adecuado para cada actividad, queda prohibida la entrada
con zapatos no deportivos a las areas.
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12. El usuario debera portar ropa deportiva y toalla para el sudor.

13. El usuario se compromete a cuidar el equipo de la Instalacién Deportiva Municipal y
a ponerlo en su lugar al terminar de utilizarlo.

14. Ala persona que se le sorprenda haciende mal uso de las instalaciones o dafiando
intencionalmente el equipo, sera responsable de reparar o pagar el dafio
ocasionado, de no ser asi, se reportara con las autoridades correspondientes.

15. Queda bajo respensabilidad y riesgo del usuario cualquier accidente que pueda
sufrir en el uso de las instalacicnes. La Administracion Municipal no se hara
responsable de cualquier accidente que pudiera sufrir &l usuario dentro de las
instalaciones municipales deportivas.

16. La Administracién Municipal no se hara responsable de los problemas de salud que
pudieran afectar a los usuarios en las instalaciones deportivas.

17. Cualquier modificacion o ampliacion a estas reglas de uso de instalaciones
deportivas estara a cargo de fa Direccidn de Cultura Fisica y Deporte y el
Coordinador de Formacién Fisica y Salud.

18. El usuario de |a alberca se compromete a cumplir con las reglas de uso de la
misma, las cuales estaran en un lugar visible para su consulfa.

19. Aceptc y me comprometo con todos los puntos de esta solicitud, cada ves que
asista a esta instalacion deportiva municipal cumpliré con todos los puntos
mencionados en estas reglas de uso y presentare y portare [a credencial con sello
del mes en curso y el folio de recibo provisional correspondiente al pago efectuado
cadames.
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Acepto y aseguro de no menfir en este formulario asi como a cumplir dicho
reglamento

Aviso de Privacidad

Enviar

GRS  Pagina 1de

Nunca envies cantrasefias a través de Formularios de Google.

Borrar formulario

Este formulario 52 cred an H Avuniamisnto de San Pedro Garza Garcia. Notificar yso inadecuado

Google Formularios
S A N B T e DR TV X i a3 B e SR BT
www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5




SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y
CALIDAD DE VIDA
DIRECCION DE DEPORTES

MANUAL DE POLiTICI:\S Y PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE DEPORTES

Codificacion
SDSCV-DD-MPP-01-V5

Version: 05

Emision: febrero de 2006

Actualizacion: 27 de noviembre
2025

Pagina: 86 de 120

SDSCV-DD-MPP-01-

FORM-05-V5

REGLAS DE USO DE LA ALBERCA

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5




& Codificacio
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SO TS, MBS

CALIDAD DE VIDA Version: 05
DIRECCION DE DEPORTES

) Emision: febrero de 2006
MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE

LA DIRECCION DE DEPORTES gg;galizacién: 27 de noviembre

Pagina: 87 de 120

> e .
San Pedro
Garza Garcia

Reglamento de uso

1. Es obligatorio usar gorra y traje de bafio, prohibido usar shorts, bermudas y playeras

de algododn, solo licras.

2. Presentar o realizarse examen medico para entrar a la alberca.

3. Ducharse antz2s de entrar a la alberca.

4. Después de haber ingerido alimentos debera esperar por lo menos 2% horas antes de

entrar a la alberca.
5. Cumplir con las indicaciones de los instructores y entrenadores, evitar jusgos bruscos
y correr en el area de alberca

6. Los padres de familia y/o acompafiantes estaran en las gradas 6 en 4reas asignadas y
no podran interrumpir las clases salvo causas de fuerza mayor.

7. La administracion y el municipio no se hacen responsables por accidentes que sucedan
dentro de las instalaciones, quedando a riesgo del propio usuario asi como de objetos
perdidos.

e —
g _—
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— T SECRETARIA DE CULTURA
|2 aPedro e 1O DE CULTURA FISICA ¥ DEPORTE
1arza Garceia GIMNA $I10

SanPedoGaralGucia, N L & 25 de maye de 2023

At n: Lic. Sanjuanita Nohemi Aguirre Rsos
Directora de Ingresos

Poe medbo de la presente | solowo 3o ingrete, la carteded de -

Cuerca amgess. 2523
Concepte. "~ Ingresa del mes de Mayo de 2023, por cobeo de ouctas ytackas

aphcables 3oz renacios prerados por esta dependencia, (segin ol aticulo 63
de laLey de Hacsenda para kos Mpsos del Eda De Nuewe Ledn)

FOUIOS USADOS - 3
RCIAL FiAL NGFESO
P W 1
WNGRESO TOTAL 5.
CRisercaciones: Fodar nanceladns: 2

Lz Jusn Pabic Reynosa ova
MNombes y tema del Reapoes abie

CEMPLASIO) MIFADOR CANTERAS

Selbo. lecha v iema de Fewsstn
Veo. Be Tescrena
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Reporte de necesidades de
mantenimiento.

Favor de subir agui todos sus reportes de necesidades de mantenimiento, asi como una
evidencia.

Solo 1 reporte por respuesta, si son varios problemas, responder la encuesta varias veces.

sergio.salinas@sanpedro.gob.mx Cambiar de cuenta &y

El nombre y la foto asociados & tu cuenta de Google se registrardn cuando subas archivos y
envies este formulario. Tu correo no farma parte de tu respuesta.

* Indica que lz pregunta es obligatoria

Nombre *

Tu respuesta

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5 ro M
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Unidad deportiva *

QO coi

(O canteras

O Vista Montafia

(O Jests D. Gonzalez “El Casco
O La Raza

O spP400

O Tampiquito

(O onispo

O FuD

O Direccidn

(O Parque Sierra Madre
(O BiciParque

O otro:
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iDonde? *

Tu respuesta

;Quer*

Tu respuesta

evidencia *

&, Anadir archivo

w
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29/5/23. 20148

TORNEO NOCTURNO DE FUTBOL 9 CLAUSURA 2023
Categorla: Ascensc mayor

VICTOR EDUARDO, HERRERA
IMPERIAL

NUmern: xx

fecha nac: 8-Jun-1995

NUIMero; xx
fecha nac: 23-Jul-1988

NUMEIo: XX
fecha nac: 8-Mar-1998

JONATHAN JOB, CRUZ MORENO
NOMENo’ Xx
feche nac: 31-Dic-1990

HERIBERTO, PEREZ COVARRUBIAS
NUMEro: 100
fecha nac: 1-Ene-1900

ALBERTO ALEJANDRO, BERNAL
55 JIMENEZ

| namero: xx
| fecha nac: 28-Nov-1987

ROmMern: X
fecha nac: 18-Oct-1596

=

hitps:ficonsola zione.com.mx/zCiubs/Credenciales.asp?modo=5

ADRIAN OSIELDI, VEGA RODRIGUEZ

BRANDON HERNAN, HURTADO LIMON

Conscia Administracién

DEP JIMENEZ MACIAS -- Coordinador: Rodrigo Jimenez

nimenn” X
fecha nac: 16-Jun-1983

. DARIO DESIDERIO, REGALADO
| BRIONES

| nimero’ xx

:"“ focha nac: 6-Sep-1989

nUmeso; Xt
|| fecha nacr 8-Mar-1998

. EDER EVERARDO, RODRIGUEZ
| BERNAL

| nimero; xx

| facha nac: 30-Nov-2004

nUMeno: xx
facha nac: 1-Ene-1900

SAMUEL FRANCISCO, PEDROSA
TOVAR
. naMem: xx

L% fechanac 1-Ene-1900
o - .

" ERIK JOSAFAT, GAYTAN SALDARA e CARLOS DANIEL, CICENA HERNANDEZ
VICTOR ALEJANDRO, TORRES ZAVALA

ADRIAN OSIELDI, VEGA RODRIGUEZ ALAN, TORRES ZALAVA

. | LUIS EDUARDO, FLORES OROZCO

JOSE GUADALUPE, AVILA LIMAS

F nimero: xx

' CARLOS RENE, PADILLA TOBIAS

o

numare; xx
fecha nac: 9-Dic-1998

namMero: xx
fecha nac: 23-Mar-1998

nEMero; xx
‘fecha nac 1B-Ago-2000

numero. xx
fechs nac. 25-Ago-1994

RODRIGO, JIMENEZ RODRIGEZ

facha nac: 1-Ene-1900

namero: X%
facha nac: 13-Ene-1953

*Arrojado automaticamente por la plataforma Zione
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EL PRESENTE REGLAMENTO TIENE EL PROPOSITO DE DEFINIR LAS NORMAS PARA EL MEJOR
DESEMPENO DE LOS ALUMNOS DEL INSTITUTO.

APARTADO I: DE LOS ALUMINOS

+ Asistir con puntualidad a los entrenamientos, eventos civicos y deportivos a los que sea
convocado.

+ Presentarse con los implementos deportivos necesarios para la practica del deporte: uniforme
oficial, tenis de fitbol y espinilleras, El uniforme es obligatorio en todos los partidos oficiales.

» Mantener una conducta intachable dentro y fuera del campo de entrenamiento, asl come en

todos los partidos del equipo, respetando las reglas de juego, a los drbitros, a los rivales y al
publico en general.

+ Mantener siempre el respeto hacia el cuerpo de entrenadores, autoridades y companeros.

- Hacer buen uso de las instzlaciones, del material deportivo y de los medios de transpaorte que se
llegue a proporcionar por parte del municipio.

APARTADO li: DE LOS PADRES DE FAMILIA, MADRES Y ACOMPANANTES DE LOS JUGADORES.

- Llevard sus hijos puntualmente a los entrenamientos, eventos civicos y deportivos programados
por la academia.

- Respetarlos espacios de trabajo de la escuela, evitando el acceso a las éreas de entrenamlento
exclusivas para alumnos y entrenadores.

- Apoyara sus hijos sin interferir con el trabajo de los entrenadores, evitar hacer comentarios y
recomendaciones técnico tacticas a sus hijos tanto en los entrenamientos como en los partidos.
Basta con impulsarlos y animarlos mediante porras.

- Deben ser modelos para sus hijos con respecto a las normas que se le marcan a ellos acerca del
respeto por |os jugadores contrarios, el rbitro, entrenadores y demés personas que formen o
tengan relacion con nuestra academia.

+ Con la seriedad que se merece este aspecto, no queremos publico que destruya, sino que anime y
aporte y colabore. Evidentemente nosotros trabajamos para los nifies, por lo que una actitud
inadecuada de zlgin padre o madre puede repercutir en una sancion a su hijo.

+ Estamos convencidos que esto no sucedera, pero también de la seriedad con lo que queremos

tratarlo.
Direccién de Cultura Fisica y Deportes
Ma Centd Trevifio 329 Col. La Leona, San Pedro Garza Gareia, M.L.
81 8676 5366 [ jose. gob mx
c.:' é’
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+ No interrumpir los “momentos de equipo” que se produzcan entre los jugadores y los
entrenadores en el campo antes y después de los entrenamientos

« Respetar las instalaciones.

- Es obligacidn de los padres comunicar a la organizacién cualquier tipo de problema o

con el resto de compafieros.

continuidad a los equipos .

sigulentes funciones:
escuela, proponiendo ideas y colaborando en propuestas que puedan surgir.

coordinacion de la escuela tanto en los entrenamientos como en los partidos.

relacionado con el equipo/grupo de su hijo.

RIESGO DEPORTIVO Todo accidente o lesidn que suceda antes, durante o después del

ya que se considera riesgo deportivo.

desarrollo de la actividad.

Nombre del alumno:,

enfermedad que padezca su hijo y que pueda afectar a la préctica deportiva y/o a su interrelacidn

® Se debe de notificar o justificar las faltas de los jugadores , después de 3 faltas por mes se
realizara una suspension de las actividades , esto con el fin de darle una reguiaridad y

Los padres y madres delegados del equipo/grupo son los portavoces de las familias cuyos hijos
Integran un equipo/grupo. Al comienzo de cada afio se elegird un Padre representante de entre
todos los padres de los deportistas del equipo/grupo. Corresponderd a este representante las

~Ser el eslabdn de comunicacidn entre el grupo de padres y el entrenador y/o coordinador de la
- Trabajar por mantener un ambiente cordial entre los distintos padres, los entrenadores yla
- Ser el portavoz del grupo de padres en el caso de que este quiera dirigirse al entrenadoro ala

coordinacién a causa de algin problema que pueda surgir y que afecten directamente a los padres.

- Acudir a alguna reunion a [a que se le pueda convocar a lo largo del afio para tratar algin tema

entrenamiento, NO serd responsabilidad de la ACADEMIA DE FUTBOL OS0S NEGROS SAN PEDRO

NOTA: ACADEMIA DE FUTBOL OSOS NEGROS SAN PEDRO se reserva el derecho de modificar o
adaptar esta normativa si fuera preciso, asi como a regular, desde el sentido comin y la presuncidn
de buena fe, todo aquello que no quede reflejado en la misma y que pudiera surgir a lo largo del

Direccién de Cultura Fisica y Deportes
Ma. Canti Trevifio 329 Col. La Leona, San Pedro Garza Garcia, N.L.
81 8676 5366 / jose.castaneda@sanpedro.gob.mx

Categoria: Fecha de nacimiento;
Me compri to g a: as esti] da e reglamento.
Nombre: Firma:, Fecha: / /

SDSCV-DD-MPP-01-V5
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Este documente tiene la intencién de controlar los procesos administrativos en relacion a
todos los contextos administrativos que conllevan el desarrollo de los diferentes programas

deportivos del Municipio de San Pedro, teniendo el conocimiento real de medicion con
respecto a:

1. Capital Humano: No. De Entrenadores, No. De Atletas, Categorfas, Ramas,
Potenciales Talentos

2. Recurso Material: Actualizacion, Presupuesto.
3. Gestion: Presupuesto, Estrategias de Gestion, Progresion.

Es por eso que para poder potencializar el crecimiento contextualizado en puntos
adyacentes como son entrenadores, atletas y administrativos, todo esto enfocado en el
desarrollo deportivo, debemos puntualizar normas que nos situaran en los contextos que
nos pongan en una posicién en la que podamos sumar y ayudar a los adyacentes.
Conociendo tiempos, lugares y formas.

CAPITULOI
Volumen de entrenamiento

Articulo 1. Cada entrenador deberd cumplir en el monto estipulado de horas de

entrenamiento, segin marcado a su contrato y/o perfil de puesto actual debidamente
firmado.

Articulo 2. Las funciones del entrenador seran basadas en el documento, perfil del puesto
del entrenador(a) que hayan firmado en su contratacién.

CAPITULOII
Programa de entrenamiento anual

Articulo 3. El entrenador debera mostrar su Programa de Entrenamiento anual, al inicio del
ciclo administrativo, esto para medir su desarrollo y conocer en qué areas podriamos apoyar
a maximizar sus capacidades y llevario a tener mejor rendimiento con relacién a los
resultados obtenidos un ciclo anterior. Este se calendarizard con un mes de anticipacién
para gue puedan preparar su Programa del siguiente afio.

E T ey [ {eapT CYowie SO I T ST i b FEEYR

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5




SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y
CALIDAD DE VIDA
DIRECCION DE DEPORTES

LA DIRECCION DE DEPORTES

Codificacion
SDSCV-DD-MPP-01-V5

Version: 05

Emision: febrero de 2006

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE

Actualizacién: 27 de noviembre
2025

Pagina: 101 de 120

Articulo 4. Cada entrenador debera presentar a los padres de familia de su respectiva
disciplina el programa previamente autorizado por la Coordinacién de Deporte Competitivo,
para hacerlo, podra contar con el apoyo de la misma Coordinacién para la proyeccién o
estructuracion de la presentacién. Esto para mantener a los padres de familia informados y
asl poder tener su confianza.

CAPITULO IIT
Permisos e inasistencias

Articulo 5. Las inasistencias laborales se podran justificar solo si se demuestra que son de
caracter médico con un justificante de un médico con cedula profesional en vigencia, segiin
comresponda el caso, o de caracter de emergencia en cual el caso pasara a revisién de la
Direccion de Asuntos Laborales para su confirmacién.

Articulo 6. Se proporcionaran diferentes tipos de capacitaciones o talleres que ayudaran al
crecimiento integral de entrenadores y atletas, sera importante cubrir en su mayoria la
asistencia de estas mismas.

Articulo 7. Se le podrd apoyar al entrenador la asistencia a eventos nacionales que
representen al estado de Nuevo Ledn, siempre y cuando se demuestre por medio de un
documento firmado y sellado por el Instituto o Federacion, la convocatoria oficial del evento
y una copia de su credencial de colaborador. Toda esta papeleria debe ser entregada con
un periodo de 15 dfas héabiles de anticipacidn. Estos permisos serdn evaluados por la
Coordinacién de Deporte Competitivo junto con el Director de Cultura Fisica y Deporte,
quienes determinaran cudntos dias se otorgaran y si aplica con o sin goce de sueldo.

Articulo 8. Se le podra apoyar al entrenador en la asistencia a concentraciones y eventos
de Selecciones Nacionales en mira a jutas Internacionales, siempre y cuando se demuestre
por medio de un documento firmado y sellado por el Instituto o Federacién, la convocatoria
oficial del evento y una copia de su credencial de colaborador. Toda esta papeleria debe
ser entregada con un periodo de 15 dias hébiles de anticipacién. Estos permisos seran
evaluados por la Coordinacién de Deporte Competitivo junto con el Director de Cultura
Fisica y Deporte, quienes determinaran cuéntos dias se otorgaran y siaplica con o sin goce
de sueldo.

Articulo 9. Se le pedira al entrenador(a) el permiso firmado con tinta azul por ellos mismos,
solicitando el apoyo para inasistencias labarales tomando en cuenta articulos 7,8 y 9, esto
como documento de apoyo para la misma justificacion. Este documento debera incluir
nombre del evento, fechas de permiso, nombramiento del entrenador(a), y lista de atletas

tentativos que estaran participando en la concentracién, evento o justa, con sus copias de
credenciales.

Articulo 10. Toda documentacion que se pide y se requiere pasara a la Direccién de Asuntos
Laborales para una resolucién final.
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Articulo 11. Todo tipo de permiso pasard por un proceso de evaluacion por parte de la

Direccion de Cultura Fisica y Deporte, la Secrétaria de Cultura y la Direccién de Asuntos
Laborales, para la confirmacion de los articulos 7,8 y 9.

Articulo 12. Se mostrara mayor apertura para permisos, al momento de observar la
disponibilidad de apoyos a eventos y actividades, en las que solicite ayuda las diferentes
coordinaciones de la Direccion, asi como la Secretaria de Cultura.

CAPITULOIV
Reclutamiento y captacién de talento

Articulo 13. Se calendarizaran “try outs” en fechas estratégicas y diferentes segtn las

categorias, por medio de los IMPACCs estratégicos formulados con diferentes organismos”

para que ayuden a elevar el reclutamiento para los equipos representativos del Municipio.

Articulo 14. La captacién de talento para organismos fuera del Municipio de San Pedro,

deberan llevarse a cabo por medio de una previa Calendarizacion después de Olimpiada
Estatal.

Articulo 15. Se facilitara el apoyo para la captacion de talento, para representacion de otros
organismos, clubes, academias, escuelas, entidades o federaciones ajenas al Municipio de

San Pedro. siempre y cuando se justifigue por medio de un documento firmado por el
responsable del organismo.

Articulo 16. El volumen de captacién de atletas no podra ser mas de 3 atletas por disciplina
o categoria, promoviendo la captacion de los verdaderos talentos que puedan representar
en su deporte o disciplina en escenarios de mayor estatus deportivo. Incentivando a ios
demés atletas del Municipio de San Pedro a pasar por un proceso de desarrollo idéneo. Se
podré hacer alguna excepcion en el tema del volumen de atletas a captar siempre y cuando
la justificacion se medible o cuantificable, es decir con premisas objetivas.

CAPITULOV
Recurso material

Articulo 17. El material que se haya proporcionado por la Direccion de Cultura Fisica y
Deporte de San Pedro no podrd ser trasladado fuera de las instalaciones de las cuales se
utiliza. La excepcidn sera que este material sera utilizado para la participacion en una justa
deportiva fuera de las instalaciones con représentacién del Municipio de San Pedro, con
previa autorizacion del responsable de la unidad y el Director de Cultura Fisica y Deporte.
También se podra prestar, siempre y cuando se expida un permiso en un oficio dando el
conteo y nombre del material, junto con las fechas que se utilizara este material, buscando
que no se descuide en los entrenamientos que se ejecutan en esas fechas.
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Articulo 18. El material que se vea afectado por el préstamo o la utilizacién fuera de las

instalaciones sera responsabilidad del entrenador y debera pagar en su totalidad el costo
de dicho material.

CAPITULO VI
Cédigo de vestimenta

Articulo 19. Si se tiene un uniforme correspondiente al municipio de San Pedro se debera
portar el uniforme del entrenador (a) durante la ejecucion del entrenamiento o clase.

Articulo 20. Si no se tiene uniforme portar la indumentaria corespondiente al deporte, para
darle seriedad y ejemplo a los alumnos.

CAPITULO VI
Listas de asistencia

Articulo. 21. Los entrenadores titulares de cada deporte deberén de reportar sus listas de
asistencias de manera obligatoria al Responsable o jefe de Area al final de cada mes.

Articulo 22. Esta lista de asistencia debera entregarse con el formato oficial que sera el
documento de DRIVE proporcionado por el Coordinador de Area donde se estara vaciando

las asistencias de todo el mes, y el documento en fisico sera de apoyo y control diario para
el entrenador(a).

CAPITULO VI
Llenado de formulario de atletas

Artlculo 23. Los entrenadores deberan proporcionar el link de registro a todos los alumnos
que estén registrados dentro de su clase, especialmente los que forman parte de los
equipos representativos de Osos Negros San Pedro, Este serd un requisito de caracter
obligatorio a nuestros atletas para que se les siga respetando su beca, si es que tiene, y
gue puedan seguir participando para San Pedro.

CAPITULO IX

Apoyo y participacién en eventos de la Direcciéon de Cultura Fisica y Deporte y la
Secretaria de Cultura

Articulo 24. Los entrenadores, como parte de una semantica de servicio, proporcionaran
apoyo para los diferentes eventos de Direccién de Cultura Fisica y Deporte y la Secretaria
de Cultura. Buscando que no se interrumpa, en la medida de las posibilidades, con los
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entrenamientos, o en un caso, con la previa autorizacién de la Direccién de Cultura Fisica
y Deporte, sera el apoyo el apoyo a los eventos en lugar de algun entrenamiento. Esto visto
también por el tipo perfil de puesto y contrato ante la Direccion de Asuntos Laborales.

CAPITULO X
Moeodificaciones al reglamento

Art. 25 Se presentaran medificaciones anuales a este reglamento, o de manera constante,
dependiendo si amerita segun las experiencias que se vayan suscitando a lo largo del afio
en curso, con la intencién de un servicio de mayor calidad.

CAPITULO XI
Transitorios

Artlculo 26. Temas o situaciones que no se hayan tomado en cuenta en este reglamento
estaran sujeto a revision de la Direccién de Cultura Fisica y Deporte de San Pedro.

Direccién de Cultura Fisica y Deportes
Ma. Cantd Trewifio 329 Col. La Leona, San Pedro Garza Garcla, N.L.
81 8676 5366 [/ depories@sanpedro.gob.mx
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FOTO
0sos
JUGADOR NEGROS
SAN PEDRO
FICHA DE INFORMACION PERSONAL
-Nombre:
-Fecha nacimiento: dia mes afio

-Numera de teléfono del jugador:

-Numero de teléfono de papa o mama:

-Domicilio actual

calle

ndmero colonia

municipio:

-Cuenta con algln servicio médico cual

-Nimero de seguro hospitalario:

-Historial Médico Relevante: Medicacién actual:
Alergias: Lesiones previas:
tipo de sangre : Padecimientos actuales

-élleva consigo y sabe como administrar su propia medicacion?
Sk NO.

-Nota: La informacién médica es confidencial.

~-TALLA UNIFORME:

Documentos a entregar

* Copia del INE de papd o mama

= Acta de nacimiento original y copia reciente

o |dentificacién oficial (copia de pasaporte, tarjeta feria, constancia de estudio con foto y
sello por parte de la escuela sobre la foto)

e CURP

e Comprobante de Domicilio

FIRMA PADRE O TUTOR

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
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AVISO DE PRIVACIDAD
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO
DEPORTE COMPETITIVO

La Direccion de Deportes, de la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida del municipio de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, es el responsable del tratamiento y proteccion de sus datos
personales, en términos de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Nuevo Ledn, y al respecto, le informa o siguiente:

Los datos personales que Usted proporcione, los utilizaremos con las finalidades de inscripciones a
las diferentes unidades deportivas, apoyos deportivos a atletas destacados, participacion de atletas
con representatividad municipal en diferentes competencias deportivas y eventos en general; lo
cual constituye el cumplimiento a la obligaciones y atribuciones establecidas en el Reglamento
Organico de la Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, razon por
|a cual el sujeto obligado no tiene I3 obligacion de recabar el consentimiento de los titulares para
realizar el tratamiento de los mismos.

Los datos personales seran utilizados por la Direccion de Deportes para hacer de su conocimiento
eventos futuros, como promaciones, deportivos, culturales, informes y en general comunicacion
social que realice este Municipio; salvaguardando en todo momento su identidad como titular de
los datos personales.

Para manifestar su negativa respecto a la finalidad antes mencionada, debera acudir ante las
oficinas de Ia Direccion de Deportes, ubicadas en Maria Cantd 329, Colonia La Leona de este

Municipio, o bien, enviar un correo electronico a carlos.tamez@sanpedro.gob.mx, a fin de expresar
su intencion.

Se informa que no se realizardn transferencias de datos persaonales, salvo aquellas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacion de una auteridad competente, que estén
debidamente fundados y motivados.

El sitio donde se podra consultar el aviso de privacidad integral es en la liga electrénica
hitp://transparencia.sanpedro.gob.mx/transparencia/AvisoDePrivacidad.aspx

En caso de que exista un cambio al presente aviso de privacidad, se comunicara a los titulares de los
datos personales, a través de la liga electronica

http://transparencia sanpedro.gob.mx/transparencia/AvisoDePrivacidad. aspx, seleccionando la
Secretana de Desarrollo Social y Calidad de Vida, apartado Deporte Competitivo.

La fecha de la Gitima actualizacion del presente aviso de privacidad es 10 de marzo 2025.
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO
DEPORTE INCLUSIVO

La Direccion de Deportes, de la Secretaria de Desarroilo Social y Calidad de Vida del municipio de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, es el responsable del tratamiento y proteccién de sus datos
personales, en términos de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados del Estado de Nuevo Ledn, y al respecto, le informa lo siguiente:

Los datos personales que Usted proporcione, los utilizaremos con las finalidades de inscripciones a
las diferentes unidades deportivas, apoyos departivos 3 atletas destacados, participacion de atletas
con representatividad municipal en diferentes competencias deportivas y eventos en general; lo cual
constituye el cumplimiento a la obligaciones y atribuciones establecidas en el Reglamento Orgédnico
de la Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, razon por Iz cual el

sujeto obligado no tiene la obligacidn de recabar el consentimiento de los titulares para realizar el
tratamiento de los mismos.

Los datos personales serdn utilizados por la Direccion de Deportes para hacer de su conocimiento
eventos futuros, como promociones, deportivos, culturales, informes y en general comunicacion

social que realice este Municipio; salvaguardando en todo momento su identidad como titular de los
datos personales.

Para manifestar su negativa respecto a la finalidad antes mencionada, debera acudir ante las oficinas
de la Direccion de Deportes, ubicadas en Maria Cant( 329, Colonia La Leona de este Municipio, o
bien, enviar un correo electronico a aron.iglesias@sanpedro.gob.mx, a fin de expresar su intencidn.

Se informa que no se realizardn transferencias de datos personales, salvo aquellas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad competente, que estén
debidamente fundados y motivados.

El sitio donde se podra consultar el aviso de privacidad integral es en la liga electrénica
http://transparencia.sanpedro.gob.mx/transparencia/AvisoDePrivacidad.aspx

En caso de que exista un cambio al presente aviso de privacidad, se comunicara a los titulares de los
datos personales, a través de la liga electrénica .
http://transparencia sanpedro.gob.mx/transparencia/AvisoDePrivacidad.aspx, seleccionando [a
Secretaria de Desarrollo Social y Czlidad de Vida, apartado Deporte Inclusivo.

La fecha de la Gltima actualizacion del presente aviso de privacidad es 10 de marzo 2025.
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO
DEPORTE SOCIAL

La Coordinacién de Deporte Social de |a Direccién de Deportes de la Secretaria de Desarrollo Social y
Calidad de Vida del municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, es el responsable del
tratamiento y proteccién de sus datos personales, en términos de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Ledn, y al respecto, le informa lo
siguiente:

Los datos personales que Usted proporcione, los utilizaremos con las finzlidades de inscripciones a las
diferentes unidades deportivas, apoyos deportivos a atletas destacados, participacion de atletas con
representatividad municipal en diferentes competencias deportivas y eventos en general; lo cual
constituye el cumplimiento a la obligaciones y atribuciones establecidas en el Reglamento Orgénico de
I2 Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, razén por la cual el sujeto
obligado no tiene |a obligacion de recabar el consentimiento de los titulares para realizar el tratamiento
de los mismos.

Los datos personales serdn utilizados por la Coordinacion de Deporte Social para hacer de su
conocimiento eventos futuros, como promociones y/o eventos deportivos, culturales, informes y en
general comunicacion social que realice este Municipio; salvaguardando en todo momento su
identidad como titular de los datos personales.

Para manifestar su negativa respecto a la finalidad antes mencionada, deber3 acudir ante las oficinas
de la Direccién de Deportes, ubicadas en Maria Cantd 329, Colonia La Leona de este Municipio, o bien,
enviar un correo electrénico a cinthia.delarosa@sanpedro.gob.myx, a fin de expresar su intencidn.

Se informa que no se realizardn transferencias de datos personales, salvo aquellas que sean necesarias
para atender reguerimientos de informacidn de una autoridad competente, que estén debidamente
fundados y motivados.

El sitio donde se podrd consultar el aviso de privacidad integral es en la liga electrénica
http://transparencia.sanpedro.gob.mx/transparencia/AvisoDePrivacidad.aspx

En caso de que exista un cambio al presente aviso de privacidad, se comunicard a los titulares de los
datos personales, a través de la liga electronica

http:/ftransparencia.sanpedro gob.mx/transparencia/AvisoDePrivacidad aspx,  seleccionando  la
Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida, apartado Deporte Social.

La fecha de la Ultima actualizacién del presente aviso de privacidad es 10 de marzo de 2025.
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ECONOMICOS
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| D San Pedro

| Garza Garcia —

Politicas respecto @ apoyos econdémicos para alletas, equipos representatives de
SPGG y entrenadores externos

| Justilicacién.

Para la Direccitén ce Cullura Fisica y Deporte &s crucial la mejora constanie en el
desarrolio, desempel y rendimienio de nuestros atletas y enlrenadores sampetnnos.
Para lograr este crecimiento, los entranadores pueden requery distinlos cursos y
cerficaciones 1e0ncas y practicas, al igual que ios atietas el constante foguec en
competencias a nivel eslatal, nacional e inlemacional, las cuales IMpPlican recursos
econdmicos. Nos enorguliece que nuesos enlrenadores y atietas sean personas
competentss y preparadas para representar a San Pedro en 1as justas mas impornantes.

Dos modalidades para considerar:
1. Competancias.

! « Para poder solicilar un Bpoys en esta modalidad, la competencia debe ser de
clasficacion, ¢ bien, svalada u crganizada por 18 880CACKHN © federacion
comespondents, NO se aulonzaran apoyos a competendas de invitacion

+ LoOS conceplos a solicRar pueden s&r. INSCripcion, hospedaje, ransporte adreo y/o
material deportvo

2. Cursoicertificacion

. ' « Para entrenadores extemos, siempre y cuando sea para representacion del
| municipio en evenios deportivos trganizados por el Institudo (INDE). o bien para
| atietas. siempre y cuandc s&a un Tequenmiento [Xevio a alguna competenca o2
las descritas en el punto anterior
« Estos deberdin eslar avalados por la agocincion o federacion comespondiente 8
deporte de su especialidad

Importante recalcar:

; Las solicitudes de apoyo se someleran a un analisis por parte del Drector en conjunto con
| ¢l coordnador correspondiente, la Jefa Administrativa y Is Jefa de Proyectos para
determinar el monio y conceplo & autorizar,

Se les pde en primerd instancia solicitar el apoyo segun corresponda (sl es nacional,
seria al Insuuto o asodacdn del estado, si es internacional a la federacon), & apoyara,
sdlo sl se ha inteniade pnimero solicitar apoyo a los Organismos pertinentes

Se podran solictar 3 apoyos al afio®, por lo cual se sugiere planear y calendarzar los
mismos

| 'Encnodtr-wonrmsm-mwmwumcmnﬁmumwa-
‘ evalgacion con el Equipo Directivo de la Direccion de Cultura Fisica y Deporte,
v Je Montad 208 79 o] mme SINE NE ’ I.'l.q"o, X

e
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San Pedro
D Garza Garcia —— ‘

Los apoyos econdmicos serdn por reemboise © pago drecto (factura provia, después se |
les deposita of apoyo) esto para agdizar o1 rémile

Requisilos:

Se debe de enltreger la siguiente papeleria a la Jela ce Proyecios de la Direccicn, con
minmgo 15 diss hables de antcipacion al evenio:

. Elamo de solictud en la que se delalis o siguiente’
Nombre del svenio
| : Fecha del evento
» Luger sede del eventc
2 Justificacion deol permiso solictado
Descripcion de la soliciud con ¢l desglose de concepios y costos |
Firma con tints azul i
Conm:anm oficial dei evento
Anexos de las cotizacones cormespondientes descriles en la solicitud
Copia de INE con direccion de San Pedro (por los dos lados)
CURP {en caso de ser menor de edad)
Folografias de evidencia de la praciica del deporie para ¢l que soicita o apoyo

L A

Postenot al evento, deberéd hacer entrega de: {

»  Faclura con (oS dalos iscaies del Municiplo, cuidands que &l mento y concepto {
sean corecios y concdan con lo solictado [
| « Fotografias y/o evidencia del conceplo apoyado y durante la competencia 1
| . gzammb‘ 1 los resuitados que se obluvieron en dicha competencia a ia Jefa de
yec
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Politicas respectio a apoyes econdmicos para entrenaderes de SPGG
Justificacion:

Para la Direccion de Culura Fisica y Deporte es crucial la mejora constante en ol
desarrclio profesional, as/ come of desempefio y rendimiento de nuestros enlrenadores |
sampetinos. Para fegar o esta profesionalzacion, los entrenadores puecen requerir a
disbinios Cursos y cerficacionas tedricas y practicas. afiisciones on las asodiacones y

feceracones correspondientes y el constante fogueo en competencias a nivel estatal,
nacional @ intermnacional, las cuales, implcan recursos econdmicos. Nos encrguliece que
NUesSTos enlrenacores sean Personas competenies y preparadas para desarrollar atielas
desde los niveles recreativos y llovarlos a grandes reveles compettivos.

Mcodalidades para considerar:
1. Competencias.

= Para poder sokcitar un Spoyo en esta modalided, ta compotencia dede ser de
clasificacién. o bisn, avalada u organizada por ia asociacion o federacidn
corespondients, NO se autorizarén apoyos a compelencias de invitacidn

« Los conceplos a soliclar pueden ser. inscripcion, hospedaje y/o ransporie adreo

2. Cursg/ centihcacion,

« Eslos deberan estar avalados por la ssociacidn o federacion comrespondents al
deporte de su especialisad

+ Pora la autorizacion de os apoyos en esta modakdsd, los curses yio
cerlilicaciones deberan ser congruentes con ¢l perfil 0e puesto del solicitante {

« Se deberd entregar una copia dil diploma/centificado, junto con la papeleria de
requisitos pesteniores al evenlo

3. Aldacion.

« Estaseharh ce manera anual a la asociacion o federacion correspondiente.
Importanis recalcar:

Las soliciiudes de Bpoyo Se SOMeElerdn a un analisis por parte del Director en conjunio con
el coordinadar cormespondiente, la Jefa Administraliva y la Jafa de Proyecios para
ceterminar el monlo y conceplo a autcrizar,

Se les pude en primers INStancia sobcar el apoyo seglin cotresponda (sl €s nacional,
sernia al Institulo 0 asociacion gel esiado, sl es internacional B la federacion), se apoyars,
solo ¢ se ha intentado primero solictar apoyo a los Organismos pertinentes

Caca entrenacor podra contar con 5 apoyes al aho”, por 1o cual se sugiere planear y
calendanzar ios miSmos.

e Alsgte Conta 125 1a | awa, W90l N1 T 0I%ET8 1380
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*En caso de requeric una mayor cantidad de apoyos durante ol afio se sometard a
evaluacidn con o Equipe Directivo de ks Direccion de Cultura Fisica y Deporte

Los apoyos econdmicos srdn en prmera instanca por reemboiso o page directo (foctura
pievia. después se les deposita el apoyo) €410 para agilizar ol ramite. En caso de ser
necesaro se anaiza la posiblidad de realizar of ramite de Gasios por comprobar (entrega
de efectivo al beneficianio y posteriomente comprueban el gasio con facturas y

| folografias),

Compromiso del{a) entrenador(a) posterior al evento:

Ella entrenador(a) que lendra esta disinCion se compromete & enlregar un repone del |
evenlo. en el que se expongan ios aprendaajes personales y prolesionales, una !
| comparativa de expeciatvas y resultados, dreas de oportunicad con base en la |
| experiencia. Esie reporte se debera entregar dentro oe los 30 dias posteniores al evento

en las ofcinas Go la Dreccidn, y s¢ somelera a revisién del oquipo directvo, el cual

decidird si dichos aprendizajes conviens que Se expongan en alguna reunion semanal del

mismo

Requisitos:

Se debe de entregar la siguiente pepeleria a la Jefe de Proyectos de la Direccion, con
miremo 15 dias hébles ce anticipacion al svento:

« Escrilo ge solicitud en la que se detalle lo siguiente:
+ Nombre del evenio
Fecha del evento |
Lugar seoe del evento |
Justificacion del permiso solicitado 1
= Descripeion de la sobcitud con el desglose de conceptos y coslos i
o Firma con tinta azul
« Corvocatoria oficial del evento
| * Anexos de las colizacones comrespondientes descntos en ls solicilud
| « Copin de credencial de colaborador del Municipio de San Pedro Garza Garcia
actuakzada (por los dos lados)
« Lsiado de aliclas (en caso de Sevarios)

| Postenor al evento, deberd hacer entrega de

« Faclum con los dalos fiscales del Municpio, cudando que el monto y conceplo |

| sean comecios y coincidan con lo solicilado
| + Folografias yo evidencia oel conceplo apoyado y durante k& compelencia
| « Reporte del evenio en dgital a los comeos electronicos correspondientes a su |
coordinacién. con copa al Dweclor y la Jefe de Proyectes

St Teana do Whsghe Comtie 370, La Lo, SP00, X1 T ANaM isd
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San Pedro Garza Garcia N.L.Fauhmmdﬂm
QFICIO DCFYDOOOU20XX
Asunte: implemeantacidn do acciones

IMPLEMENTACION DE ACCIONE S PARA CL FOMENTO DEL DEPORTE EN EL
RUNICIPIO DE SAN PEDRO

. oi S
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Wm_
Luger de Tratmjo
Fe<hng O ErQiems slaCsiay
FIRMA DE INVOLUCRADOS  ~ B
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-

Ve T G 2 O R B e T e o e e
www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5
Lo, N




SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y
CALIDAD DE VIDA
DIRECCION DE DEPORTES

MANUAL DE POLiTIC’AS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE DEPORTES

Codificacion
SDSCV-DD-MPP-01-V5

Version: 05

Emisién: febrero de 2006

Actualizacion: 27 de noviembre
2025

Pagina: 118 de 120

San Pedro
Garza Garcia

COMPROMISOS
Dreccidn de Culture Flsics y Oeporse

CLAUSULA ESPEGAL 1 Esle docurerds as Sene una fecha do catuckded por k0 Que pudiers duhir
en wviende of progresoe Je . Ge colas L]

aoon

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5




Codificacion

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SDSCV-DD-MPP-01-V5

CALIDAD DE VIDA Version: 05
DIRECCION DE DEPORTES

i Emision: febrero de 2006
MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE

LA DlRECCl()N DE DEPORTES ;g;galizacién: 27 de noviembre

Pagina: 119 de 120

FORMATO EXTERNO
CEDULA DE JUEGO

e s .
L S 4 S, L L R I R e S R T O N

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DD-MPP-01-V5 - =




Codificacion

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SDSCV-DD-MPP-01-V5

CALIPAD DE VIDA Version: 05
DIRECCION DE DEPORTES

Emisién: febrero de 2006

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE

LA DIRECCI()N DE DEPORTES Izkg;galizacién: 27 de noviembre

Péagina: 120 de 120

29/5/23, 18:59 Consola Administracion
CEDULA OFICIAL DE JUEGO SAN
Municipio de San Pedro - Liga La Raza i TER2RQ
Tornaa: FUT 9 DOMINICAL SPORTI Joranda: Jomada2
Division: LIBRE Cancha: SPORTI2
Grupo: Grupe 1 Fha/Hora: Dom, 19-Mar-2023, 12;:00 hs
'Seal FC |ANOTACIONES  SANCIONES Burritos F. C ) ANOTACIONES | SANCIONES |
{No_ “nNemire jugasar |Gol!sout’AcoL Ta TR |F | [He. |Nomore jugader GOL'SOUT AGOLTA TR F |
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RESUMEN Seal FC Burritos F. C
Marcador:
Firmas:
_ |[Firma Arbitro
Obsrvaciones:
htips:/consola zione.com. mx/zClubs/cedulas_asp?tipo=1&loriD=23223 11
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