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El Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion de Educaciéon adscrita a la Secretaria de
Desarrollo Social y Calidad de Vida queda formalizado mediante las firmas de las personas servidoras
publicas que se sefalan a continuacion:

. HRMA§ 

Secretario de la
Pedro

traloria y Transparencia de San
rza Garcia, Nuevo Leén

//7’}5,1% ) ——

Licenciado-Jonathan Daniél Martinez
- de la Rosa
Consejero General de Asuntos Juridicos de la

Secretaria del Republicano Ayuntamiento de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén

Licencia Moreno Montemayor
Encargada del Despacho de la Secretaria de
Desarrdllo Social y Calidad de Vida de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Ledn

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DE-MPP-03-V2




Codificacion

5 SDSCV-DE-MPP-03-V2

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y Version: 02
CALIDAD DE VIDA

DIRECCION DE EDUCACION Emisién: 26 de julio de 2022

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE | Actualizacién: 08 de octubre de

LA DIRECCION DE EDUCACION <
Péagina: 6 de 73

Mediante las firmas de las y los servidores publicos que aparecen en los recuadros, se da el crédito a los
participantes en la elaboracion y/o actualizacién, revision, verificacion y validacion del presente Manual.

NOMBRE Y CARGO FIRMA

Licenciado Gerardo Isai Ibarra

Actualizo: Hernandez

Jefe Administrativo de la Direccion de
Educacion

Contadora Publica Sonia Edna Martinez
Reviso: Cardenas

Jefa de Normatividad de la Direcciéon de
Normatividad, Evaluacién y Capacitacion

Licenciada Karla Janett Flores

Verifico: !
Hernandez
Titular de la Direccion de Educacion
Francisco Javier Castillo Santana
Validé: Encargado del Despacho de la Direccion

de Normatividad, Evaluacién y
Capacitacion
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Il. INTRODUCCION

La presente actualizacién del Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion de Educacion, tiene como unico
alcance la adecuacion de las denominaciones de las dependencias, unidades administrativas y cargos, derivada de
los cambios aprobados en la estructura organica vigente de la Administracion Publica Municipal.

En virtud de lo anterior, se hace constar que no se modifican ni actualizan en esta version los contenidos de caracter

juridico, normativo, procedimental u operativo, los cuales contintian vigentes en tanto no sean objeto de una revision
integral posterior.

Esto tiene por finalidad mantener la congruencia administrativa del documento con la estructura institucional actual,

sin que ello implique innovacién, derogacién o modificacion alguna a los procesos, politicas o lineamientos
establecidos.

Todos los ciudadanos del municipio deberian tener acceso a instalaciones educativas dignas, a contenido educativo
de calidad y a oportunidades de desarrollo.

En San Pedro Garza Garcia, estamos comprometidos con la educacion como factor de cambio y de crecimiento,
por eso, orientamos nuestras acciones a la promocion de becas de estudio, a la capacitacién de docentes, al apoyo
al rezago educativo y a la mejora de la infraestructura educativa. Asi como a la promocidn de iniciativas educativas
que fortalezcan la responsabilidad ciudadana y el sentido de comunidad.

Con programas como Activate y Aprende, Becas Académicas y con la oferta de los Bibliocibers acercamos a los
ciudadanos a herramientas y capacitaciones que les permitan aspirar a una mejor calidad de vida en el futuro.
Asimismo, con la organizacién de eventos civicos se fomenta el amor a la patria, a los simbolos patrios y se busca
que transformemos a San Pedro en una ciudad mas comprometida, incluyente, responsable, empatica y respetuosa.

Con este Manual se pretende brindar la mayor transparencia a la aplicacion de los recursos, asi como definir las
politicas y/o lineamientos con el propésito de hacer mas agiles, sencillos y accesibles todos nuestros procesos.

Tambien se pretende que, con la informacion que aqui se incluye, sea mas facil la organizacién y replicacion de
programas y eventos.

Este manual ademas debera mantenerse actualizado, por lo que sera revisado y modificado periddicamente, a fin
de mantener su vigencia, la cual garantice la confiabilidad del mismo.

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DE-MPP-03-V2
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El lenguaje empleado en el presente Manual no tiene por objeto establecer distinciones entre mujeres y hombres.
Por ello, cualquier referencia a un género se entendera aplicable a ambos sexos. Asimismo, se procurara privilegiar
el uso de un lenguaje inclusivo que refleje la igualdad entre personas, sin distincién de género.

Ml OBJETIVO DEL MANUAL

Objetivo General

Definir las politicas y/o lineamientos a través de las cuales:

eSe otorgan apoyos a ciudadanos e instituciones educativas:

¢ Se llevan a cabo los programas y proyectos de la Direccion; y
efFuncionan y se mantienen nuestros espacios.

Objetivos Especificos

@efinir, a través de una serie de pasos en secuencia, las actividades que debera llevar a cabo cada uno de los
servidores publicos involucrados en los procesos y programas de esta Direccion;

@eterminar los pasos que deben seguir los ciudadanos y los representantes de las escuelas al solicitar algtn
servicio de esta direccion;

@escribir los pasos a seguir para organizar el desfile del dia de la independencia; y
@Establecer los elementos y procesos que se deben seguir al organizar honores a la bandera.

V. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

LEGISLACION FEDERAL

CONTRALGR ,
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@ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

@ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

@ Ley General de Responsabilidades Administrativas;

8 Ley Federal de Proteccion de Datos Personales a la Informacion Publica;
@ Ley General de Archivos; y

@ Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

LEGISLACION ESTATAL

@ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leodn;

.Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn;

O Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios de Nuevo Leén;

@ Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Ledn;

@®Leyde Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leon;

@ Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Nuevo Ledn;

& Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nuevo Ledn; y

& Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Leén.

REGLAMENTOS MUNICIPALES

@ Reglamento Organico de la Administracién Piblica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

.Reg!amento de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Gobierno
Abierto del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;

@ Reglamento Municipal Anticorrupcion de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;
@® Reglamento de Entrega-Recepcién para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon;
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© Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn;

.Reglamento del Archivo Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

.Reglamento de Planeacion e Informacion Estratégica del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;
@ Cadigo de Etica y Conducta para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

@ Pian Municipal de Desarrollo vigente; y

@ Demas normativas aplicables en la materia.

V. ALCANCE O NIVEL DE APLICACION

Los procesos, politicas, anexos y demas informacién contenida en el presente Manual, son aplicables a los
procesos, procedimientos de atencion y organizacion de la Direccion de Educaciéon en los cuales participan
colaboradores municipales, ciudadanos e instituciones a quienes se presta el servicio.

Es importante destacar que sera responsabilidad de la Secretaria de Desarrollo Social y Calidad de Vida la
coordinacién de las actividades descritas en el presente documento, asi como la vigilancia del cumplimiento de las
mismas.

VL. DEFINICIONES

Actividades ludicas: Juegos realizados para el desarrollo de un aprendizaje

Alumnos: Personas inscritas en el programa

Aprendizajes esperados: Son los conocimientos, habilidades y actitudes que el estudiante requiere adquirir o
desarrollar para alcanzar el propésito especifico

Centros de hidratacion: Modulos en los cuales se brinda liquido para la hidratacién de los participantes.
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Contingente: Grupo de personas de una misma institucién o plantel educativo.

Convocatoria: Anuncio o escrito en el éual se convoca a los planteles educativos a participar.

Dependencias: Las sefialadas en el articulo 25 del Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal;
Direccioén: Direccién de Educacion.

Escuelas Privadas: Institucion educativa privada inscrita en la Secretaria de Educacion.

Escuelas Publicas: Institucion educativa federal o estatal inscrita en la Secretaria de Educacion.

Evaluacion diagnostica: Evaluacion aplicada al inicio del bloque.

Evaluacién final: Evaluacién aplicada en la parte final del bloque.

Eventos civicos: Eventos en los cuales se rinde honores a los simbolos patrios.

Fechas conmemorativas: Fechas simbdlicas que tienen su origen en la necesidad de recordar y reflexionar en
torno a un evento relevante para el desarrollo social, politico, econédmico y cultural del pais.

Ficha técnica: Documento en el cual se detallan todas las caracteristicas de un evento.

Fichas de inscripcion: Hoja de registro al programa.

Habilidades cognitivas: Habilidades para pensar, leer, aprender y razonar.

Habilidades fisicas: Cualidades que se ejecutan mediante la actividad fisica.

Instituciones Educativas: Escuelas publicas y privadas.

Lista de cotejo: Rubrica para evaluar los aprendizajes adquiridos en el desarrollo de las actividades.

Maestro de ceremonias: Persona encargada de dirigir un acto publico.

\}GBN ‘--mu_a% P
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Membrete: Nombre o logotipo estampado en la parte superior de la hoja.

Municipio: Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

Oficio: Documento escrito, realizado y emitido por la institucién educativa con el fin de comunicar peticién.
Orden del dia: Orden en el cual se trataran los temas o realizaran acciones en un evento o reunién.
Organismos: Los organismos publicos descentralizados creados por el Republicano Ayuntamiento;
Planteles: Centro educativo de preescolar, primaria, secundaria y preparatoria del sistema publico o privado.

Protocolos de seguridad y mantenimiento: Indicaciones brindadas por Proteccién Civil de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leédn. /

Requisicién de servicios generales: Es la solicitud que se realiza a la Direccién de Servicios Generales de la
Secretaria de servicios Publicos y Mantenimiento de la Ciudad, en donde se describe el tipo de trabajo que requiere
la dependencia, como pueden ser proveerles equipo, instalaciones y servicios técnicos y de montaje para la
realizacion de eventos, ademas de los servicios de conservacion y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles
municipales, entre otros servicios.

Secretario de Ayuntamiento: Persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento encargada de la Administracion
Plblica Municipal y auxiliar de las funciones de la persona titular de la Presidencia Municipal.

Seguridad Puablica: Secretaria de Seguridad Publica de San Pedro Garza Garcia.
Servicios Publicos: Secretaria de Servicios Publicos y Medio Ambiente de San Pedro Garza Garcia.

Servidores publicos: Toda persona que desemperie un empleo, cargo o comisién de cualquier naturaleza en la
Administracion Publica Municipal;

Titulares: Los personas titulares de las Secretarias, Direcciones y Direcciones de Area;

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DE-MPP-03-v2
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Unidades administrativas: Las direcciones o su equivalente que dependen y reportan directamente a las
dependencias.

911: Corresponde a Proteccion Civil de San Pedro.

VILI. POLITICAS
Generales

1. Corresponde a la Direccién fomentar practicas educativas que impulsen el desarrollo personal de los nifios y
jovenes sampetrinos.

2. La Direccion tiene la responsabilidad de asesorar y gestionar los tramites necesarios para otorgar becas a
estudiantes de escasos recursos o alumnos destacados académicamente.

3. Es responsabilidad de la Direccién colaborar con las autoridades y las instituciones educativas existentes en el
Municipio en la formacién, capacitacién y actualizacién de los maestros.

4. A la Direccion le corresponde coordinar el funcionamiento de la red de bibliotecas pUblicas municipales
actualmente llamados Bibliocibers, mediante la mejora, actualizacién, equipamiento y su aprovechamiento como
centros de investigacion, consulta de informacion, aprendizaje y lectura, ademas de promover el uso de las

tecnologias de la informacién y las comunicaciones entre los nifios y jévenes Sampetrinos, especialmente entre
los usuarios de los Bibliocibers.

5. La Direccion se encarga de coordinar la organizacion del desfile civico conmemorativo del aniversario de la
independencia de México.

6. Corresponde a la Direccién impulsar el fortalecimiento de los valores histéricos y civicos del pueblo, asi como el
respeto y aprecio a los simbolos patrios.

7. Es responsabilidad de la Direccion reconocer la labor que realizan los maestros de las instituciones educativas
existentes en el Municipio, en favor de la nifiez y la juventud.

www.sanpedro.gob.mx SDSCV-DE-MPP-03-V2
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8. Los funcionarios que sean responsables y encargados de los datos personales recabados por la Direccién,
deberan asegurarse que los mismos solo se utilicen para la finalidad para lo cual sean recabados, deberén
establecer el aviso de privacidad en lugar visible en las oficinas donde se brinde el servicio.

Especificas:
Descripcion del Programa Activate y Aprende:

9. El Programa Activate y Aprende fue creado con el fin de apoyar al rezago educativo agudizado durante la
pandemia. Su fin es trabajar con alumnas y alumnos de primaria de las escuelas publicas ubicadas dentro del

municipio en temas de lectoescritura, pensamiento ldgico-matemético, ademas de activarlos fisicamente y
apoyarlos en su desarrollo socioemocional.

0. El' Programa de Activate y Aprende nace dentro de los Bibliocibers con el apoyo de maestros contratados por el

Municipio, con practicantes de la licenciatura en educacién y con voluntarios que tengan experiencia en
ensefanza.

El programa se lleva a cabo en los Bibliocibers, en las propias escuelas pulblicas del Municipio y en algunos
Centros Comunitarios.

Todo alumno de educacién primaria que desee participar en este programa debera llenar la ficha de inscripcion,
detallar el horario y el turno en el cual asistira a clases y en la parte final de la hoja, la madre, padre o tutor,
debera de firmar comprometiéndose en llevar al nifio o nifia a las clases de manera puntual.

Los registros de inscripcion se realizan en 3 periodos (llamados bloques) que son los siguientes:

a) Alinicio del ciclo escolar;

b) Al regreso de vacaciones de diciembre; y

c) Alregreso de vacaciones de semana santa.

Los requisitos que deberan cumplir los alumnos solicitantes son:

a) Estudiar en una escuela primaria publica de San Pedro Garza Garcia o ser habitante de este mismo; y

R T I AR AN Tt T L DR a0). (V) EEE 10
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b) Llenar hoja de inscripcion. Anexo 1.

15. Las fichas de inscripcién deberan firmarse por alguno de los padres o tutores.

16. Se atiende a los nifios en 3 diferentes niveles, el 1, 2, y 3, esto se define por medio de la aplicacién de una
evaluacion diagnéstica. En base a esto, los apoyos académicos se imparten en 2 grupos de alumnos, el primero
sera conformado por alumnos y alumnas del nivel 1, el segundo por alumnos y alumnas del nivel 2 y 3.

17. Las clases tendran una duracion de 90 minutos, o como mejor se ajuste segln las necesidades del lugar. Durante
este tiempo se desarrollaran actividades enfocadas en las siguientes areas de activacion fisica, espafiol y
matematicas.

18. El responsable de este programa se encargara de llevar el registro de asistencia de los alumnos inscritos y
elaborar un reporte semanal que sera entregado a la Direccion.
19. Se llevaran a cabo dos evaluaciones en cada uno de los 3 bloques, una evaluacion diagnéstica y una evaluacion
final. Lo anterior se especifica en los anexos.
a) Al inicio del bloque, en las primeras dos semanas se realizara una evaluacion diagndstica para identificar
las habilidades y capacidades de los alumnos;
b) En la dltima semana del bloque se realizara la evaluacion final, para definir cuéles fueron los logros
alcanzados por el alumnado en todo el bloque; y
c) Los resultados obtenidos se colocaran en una lista de cotejo con los aprendizajes vistos durante el bloque
en el cual se evaluara el nivel de desemperio alcanzado por cada uno de los alumnos de la siguiente manera:
@ Con color rojo requiere apoyo;
@ En amarillo esta en proceso; y
@ En verde alcanzado.
20. En caso que la clase se imparte dentro de una escuela primaria, se solicitara la lista de alumnos que seran
atendidos en el programa junto con un oficio firmado por el maestro titular, en el cual nos permite atender a los
alumnos con mayor rezago canalizados por &l mismo.
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Relativas a atender el rezago educativo a través del Programa Activate y Aprende:
21. El funcionario responsable del programa gestionara la inscripcion de los alumnos, la coordinacién de los
maestros, practicantes y voluntarios, la distribuciéon de manuales para el maestro y cuadernillos para los alumnos,
asi como la distribucidon de materiales necesarios para las clases.

22. Los maestros del programa seran responsables de preparar las clases, tener los materiales listos, recibir a los
alumnos y mantener el contacto con los padres de familia siempre que sea necesario.

23. El jefe administrativo apoyara en la gestion de recursos materiales y la contratacion de maestros.

24. Cualquier asunto que se tenga que resolver dentro del programa sera revisado por el responsable del mismo
apoyado por la Direcciéon de Educacion.

Atencion a escuelas

25. El responsable de atencién a escuelas gestionara el apoyo, de la mano del Jefe Administrativo, a las escuelas
publicas ubicadas dentro del municipio dentro de las capacidades y presupuesto asignado para ese fin.

26. La gestién de los apoyos que se brinda a las escuelas, se encaminan al mejoramiento de la infraestructura,
capacitacion de los maestros, funcionamiento del internet y herramientas tecnolégicas.

27. El apoyo a las escuelas esta limitado a las capacidades propias de las instancias municipales que otorgan el
servicio y al presupuesto designado para estas funciones y aunque esté orientado a escuelas publicas de los
niveles preescolar, primaria y secundaria, quedan exentos los planteles educativos privados. Estos pudieran
solicitar un servicio en un momento adecuado.

28. La solicitud debera contar con membrete o informacién del plantel educativo.

29. Debera incluir la firma del representante de la institucion.

30. Debera contar con fecha y hora en la que se requiere el apoyo, en caso de aplicar.
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31. Respecto a los recorridos escolares se llevaran a cabo mediante convocatorias con dependencias municipales
Eventos Civicos

que pudieran ofertar brigadas médicas o asistenciales, eventos culturales, servicios publicos y/o ambientales.

32. La organizacion de honores a la bandera y del desfile-de la independencia, tienen como fin promover el respeto
a nuestros héroes y simbolos patrios.
33

34.

La organizacién de honores a la bandera queda bajo la responsabilidad del Responsable de Atencién a Escuelas
apoyado por la Secretaria de Seguridad Publica de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.
el mismo.

La coordinacién del desfile de independencia sera responsabilidad del Responsable de Atencién a Escuelas
apoyado por la Direccién, el Jefe Administrativo y por todas las demas instancias municipales que participen en
mismas.

35. Las escuelas publicas serdn invitadas a participar en los eventos civicos segtn la ocasién y disponibilidad de las

36. Los eventos civicos se llevaran a cabo en el espacio publico mas apto para realizarlo.
Otorgamiento de becas

37. El detalle del Programa de Becas, incluidas responsabilidades, procesos, diagramas de flujo y formatos se
encuentran contenidos en el Manual de Politicas y Procedimientos para Becas San Pedro.
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Bibliocibers

38. De igual manera el funcionamiento de los Bibliocibers, incluidas responsabilidades de los encargados, tramites y

procesos, diagramas de flujo y formatos estan detallados en el Manual de Politicas y Procedimientos de la
Coordinacion de Espacios Educativos.
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Vill. PROCESOS
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DESCRIPCION

SDSCV-DE-MPP-03-PROC-01-V2

INSCRIPCION AL PROGRAMA ACTIVATE Y APRENDE

El Programa Activate y Aprende, tiene como objetivo la ensefianza a los nifios y nifias para desarrollar habilidades
cognitivas y fisicas, a través la ejecucién de actividades ludicas enfocadas en desarrollar aprendizajes esperados
en las materias de espafiol, matematicas y educacion fisica.

ALUMNO SOLICITANTE

1. Acude a las oficinas de la Direccién y llena la ficha de inscripcidn, en la cual se escribirén los datos personales

del alumno o alumna.

“Todo alumno que desee participar en este programa debera llenar la ficha de inscripcién y detallar el
horario, el turno en el cual asistira a clases y en Ia parte final de la hoja, la madre, padre o tutor, debera
de firmar comprometiéndose en llevar al nifio o nifia a las clases de manera puntual”.

DIRECCION DE EDUCACION Y FORMACION INTEGRAL- Coordinacién de Planeacion y Estrategias

Pedagdgicas

2. Analiza la solicitud para verificar que corresponda a alumno que vive o estudia en escuela publica del Municipio.

“Los requisitos que deberan cumplir alumnos y alumnas para ingresar al programa seran los siguientes:

a. Estudiar en una escuela primaria publica de San Pedro Garza Garcia o ser habitante del municipio; y
b. Llenar hoja de inscripcién. Anexo 1.
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(LA SOLICITUD NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS?

3. Detecta que el alumno solicitante no reside o estudia en escuela publica del Municipio.

4. Rechaza la solicitud.

FIN DEL PROCESO.

(LA SOLICITUD CUMPLE CON LOS REQUISITOS?

5. Revisa que esté firmada la solicitud por el padre, madre o tutor e inscribe al alumno en el programa.

“Las fichas de inscripcién deberan ser firmadas por alguno de los padres o tutores”.

ALUMNO SOLICITANTE

6. Acude los dias y horarios programados para recibir el apoyo académico a través del Programa Activate y
Aprende.

DIRECCION DE EDUCACION - Coordinacién de Planeacién y Estrategias Pedagégicas

7. Recibe del maestro, practicante y/o voluntario el registro de asistencia a los alumnos inscritos en el programa,
segun el grupo al que corresponda y elabora un reporte semanal que entrega en la Direccién.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO DE INSCRIPCION PROGRAMA ACTIVATE Y APRENDE

DIRECCION DE EDUCACION
ALUNNOSOLICITANIE Coordinador (a) de Planeacién de Estrategias Pedagdgicas

INICIO DEL
PROCESO @
Analiza la solicitud para verificar que corresponda a

v .| alumno gue vive o estudia en escuela publica del
@ = Municipio.

Acude a las oficinas de la Direccién y llena la
ficha de inscripcién donde se escribiran los
datos personales del alumno o alumna.

Sl NO

¢ La solicitud cumple
on los requisitos?

A4

@ Revisa que esté firmada @

Detecta que el alumno

Acude los dias y horarios programados a recibir la solicitud por el padre, ; ;
el apoyo académico a través del programa | madre o tutor e inscribe tsogic;ltzgtzsno rlesm'ebt;
Activate y Aprende. al alumno en el esy del M ;u?a pHIlea
programa. unicipio.

Rechaza la solicitud.

Recibe del maestro, practicante
y/o voluntario el registro de +

asistencia a los alumnos
»| inscritos en el programa segin FIN DEL
el grupo al que corresponda y PROCESO
elabora un reporte semanal que
entrega en la Direccidn.
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SDSCV-DE-MPP-03-PROC-02-V2

PROCESO PARA DESARROLLO DE CLASES
DESCRIPCION DEL PROCESO
DIRECCION DE EDUCACION - Maestros, practicantes y/o voluntarios

1. Se atiende a los nifios en 3 diferentes niveles, el 1, 2, y 3, esto se define por medio de la aplicacion de una
evaluacion diagnostica. En base a esto, se imparten las clases del programa a 2 grupos de alumnos, el primero
sera conformado por alumnos y alumnas del nivel 1, el segundo por alumnos y alumnas del nivel 2 y 3.

“A los alumnos y alumnas del primer grupo se les atendera los dias lunes y miércoles, mientras que a

los que estén en el segundo grupo, los martes y los jueves, o bien, como mejor se ajuste para atender a
fa comunidad”.

“Las clases tendran una duracién de 90 minutos, o como mejor se ajuste segtin necesidades del lugar.

Durante este tiempo se desarrollaran actividades enfocadas en las siguientes dreas activacion fisica,
espariol y matematicas”.

2. Registran la asistencia de los alumnos segun el grupo de primaria correspondiente a primaria menor o primaria
mayor.

3. Entregan semanalmente las listas de asistencia al responsable del Programa en la Direccién de Educacién y
Formacién Integral.

FIN DEL PROCESO.

v
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PROCESO DESARROLLO DE CLASES

DIRECCION DE EDUCACION
Maestros, Practicantes y/o Voluntarios

INICIO DEL
PROCESO

Imparten las clases del programa a los 2 grupos
de alumnos; el primero conformado por alumnos
y alumnas de primaria menor (1ero. a 3er. grado
de primaria) y el segundo por alumnos y
alumnas de primaria mayor (4to. a 6to. grado de
primaria); de acuerdo a los dias y horarios
establecidos.

v

Registran la asistencia de los alumnos segln el
grupo de primaria correspandiente (primaria
menor o primaria mayor).

Entregan semanalmente las listas de asistencia
al Responsable del Programa en la Direccion de
Educacién y Formacién Integral.

h 4

FIN DEL
PROCESO
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SDSCV-DE-MPP-03-PROC-03-V2

PROCESO DE EVALUACION DEL PROGRAMA ACTIVATE Y APRENDE

DESCRIPCION DEL PROCESO

DIRECCION DE EDUCACION — Maestros, practicantes y/o voluntarios

1. Aplican las evaluaciones en cada uno de los 3 bloques, una evaluacién diagnéstica y una evaluacion final. Lo

anterior, se establece en los anexos del presente Manual.

a.
habilidades y capacidades de los alumnos;

Al inicio del blogque, en las primeras dos semanas se realizara una evaluacién diagnéstica para identificar las

b. En la dltima semana del bloque se realizara la evaluacion final, para definir cuales fueron los logros alcanzados

por el alumnado en todo el blogue; y

c. Los resultados obtenidos se colocaran en una lista de cotejo con los aprendizajes vistos durante el blogue en
el cual se evaluara el nivel de desempefio alcanzado por cada uno de los alumnos de la siguiente manera:

@ Con color rojo significa que requiere apoyo;
@ En amarillo esta en proceso; y
@ En verde alcanzado.

2. Analizan el resultado de las evaluaciones y realizan un informe que entregan en la Coordinaciéon de Planeacion

y Estrategias Pedagdgicas.

DIRECCION DE EDUCACION - Coordinador (a) de Planeacién y Estrategias Pedagdgicas.

3. Recibe el informe y lo analiza, en caso de ser necesario realiza ajuste al programa.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO DE EVALUACION DEL PROGRAMA ACTIVATE Y APRENDE

DIRECCION DE EDUCACION Y FORMACION INTEGRAL

DIRECCION DE EDUCACION

Maestros, Practicantes y/o Voluntarios Coordinador (a) de Planeacion y Estrategias Pedagdgicas

INICIO DEL
PROCESO

A

Aplican las evaluaciones en cada uno de los 3
bloques; una evaluacién diagnésticay una
evaluacién final.

Analizan el resultado de las evaluaciones y
realizan un informe que entregan en la Direccién
de Educacion y Formacién Integral.

Y

Recibe el informe y lo analiza en caso de ser necesario

realiza ajuste al programa.

A 4

FIN DEL
PROCESO
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SDSCV-DE-MPP-03-PROC-04-V2

PROCESO PARA APOYO A ESCUELAS

DESCRIPCION DEL PROCESO

INSTITUCION EDUCATIVA - Representante de la institucion

1. Realiza la peticién de apoyo para su plantel educativo de manera formal a través de oficio dirigido a la Direccion

de Educacion.

“La solicitud debera contar con membrete o informacién del plantel educativo”.

“Debera incluir firma del representante de la institucion”.

2. Detalla en la solicitud, el tipo de apoyo que requiere, ya sea en especie o servicio. En el caso de especie debera

especificar entre otros, el material, tamario, color y la cantidad requerida.

“Debera contar con fecha y hora en la que se requiere el apoyo, en caso de aplicar”.

DIRECCION DE EDUCACION - Director (a) y/lo Responsable de Atencion a Escuelas

3. Revisan la factibilidad de proporcionar el apoyo solicitado.

4. Canaliza la solicitud o gira instrucciones para iniciar el tramite con la dependencia correspondiente y se notifica

al plantel educativo solicitante.

¢(ES FACTIBLE BRINDAR EL APOYQO SOLICITADO?
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5. Notifica al plantel educativo que su solicitud fue aceptada, le informa la dependencia que se encargara de
atenderla y le da seguimiento hasta su conclusion.

FIN DEL PROCESO.
¢NO ES FACTIBLE BRINDAR EL APOYO SOLICITADO?

6. Notifica al plantel educativo que no es posible proporcionarle el apoyo solicitado y le explica el motivo del rechazo.

FIN DEL PROCESO.

A
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PROCESO APOYO A ESCUELAS
INSTITUCION EDUCATIVA DIRECCION DE EDUCACION
Representante de la Institucion Director (2) y/o Responsable de Atencion a Escuelas

INICIO DEL @
PROCESO . - .
Revisan Ia factibilidad de proporcionar el apoyo

solicitado.
Realza |2 peticion de apoyo para su plantel 4
educativo de manera formal a través de oficio @
drigido ala DIrecgidn de Educaciony Canaliza la solicitud o gira instrucdones para iniciar
Formacion Integral. eltramite con la Dependencia correspondente v se

natifica al plantel educativo solicitante.

i

Detalla en la solicitud, el tipo de apoyo que
requiere; ya sea en especie o servicio. En el
caso de especie debera especificar entre ofros:

material, tamario, colory la cartidad del h

requerida. @

Notifica al plantel
educativo que no es
posible proporcionarie el
apoyo solictado y le
detalla el motivo del
rechazo.

+Es faciible brindare

Sl

@ Notifica al plantel
educativo que su solicitud
fue aceptada leinformala
Dependencia que se
encargara de atenderla y
le da sequimiento hasta su
conclusian.

r
/~ FINDEL
> PROCESO
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SDSCV-DE-MPP-03-PROC-05-V2

PROCESO RECORRIDOS ESCOLARES

DESCRIPCION DEL PROCESO

DIRECCION DE EDUCACION - Responsable de atencion a escuelas

1

2,

Comparte las ofertas disponibles de interés para los planteles educativos del Municipio;

Emiten convocatoria que debera incluir tipo de actividad a realizar, lugar, fecha, horario y capacidad de alumnos
a participar, y en caso de disponibilidad, se ofrece el servicio de transporte;

Envian la convocatoria a los planteles educativos municipales tanto publicas como privadas, en caso de aplicar,
sobre los servicios ofertados, dependera de las especificaciones del evento o recorrido; y

Agendan y confirman con los planteles educativos interesados en participar. Lo anterior hasta agotar los lugares,
fechas y/o vehiculos disponibles.

INSTITUCION EDUCATIVA - Representante de la institucion

5.

Responde a la convocatoria mediante la confirmacién de su asistencia, nimero de alumnos, nimero de
maestros, horario y fecha;

Envia avisos y solicita los permisos de los padres, madres o tutores, asi como de las autoridades educativas,
correspondientes a los alumnos participantes del evento al que asistiran; y

Gestiona la asistencia de por lo menos un maestro responsable por cada 30 alumnos.

DIRECCION DE EDUCACION - Responsable de atencion a escuelas
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8. Contrata el servicio de transporte con proveedor del Municipio, conforme lo establece el Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de San Pedro Garza Garcia, en caso
de ser requerido y contar con los recursos para brindarles ese servicio;

9. Gestiona con las dependencias municipales que tengan vehiculos aptos para traslados, en cuyo caso, solicita
autorizacion con dichas dependencias para los choferes participantes, misma que debera contener el nombre

del plantel educativo, direccion del plantel educativo, cantidad de alumnos a trasladar, fecha, horario y destino;
y

10. Elabora un reporte con los datos del plantel educativo participante, el tipo de evento, el total de alumnos que
asistieron, asi como la fecha, lugar y horario de dicho evento.

INSTITUCION EDUCATIVA - Representante de la institucion.

11. Da seguimiento a la asistencia del plantel educativo participante, asi como del total de los alumnos que
participaron en dicho evento.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO RECORRIDOS ESCOLARES
DIRECCION DE EDUCACION INSTITUCION EDUCATIVA DIRECCION DE EDUCACION
Director (a} y/o Responsable de Atencion a Escuelas Representante de la Institucidn Director (a) yfo Responsable de Atencién a Escuelas
( INICIO DEL ) @
PROCESO <
Responde a |3 convecatoria confirmando su -
» asistencia, nimero de alumnos, nimero de Contrata el SENE0 ;e‘transparte £an
maestras, horario ¥ fecha. proveedar del Municipio, :onfurrpg lo
v ! » establece el Regiamento de Adquisiciones,
@ Arrendamientos y Contratacion de Semwvicios
Comparten las ofertas disponibles de interés | del Municipio de San Pedro Garza Garcia,
para los planteles educativos del Muricipio. l en caso de serrequerido y contar con los
recursos para brindaries ese sevicio.
® Envia avisosy salicita los permisos de los
l padres, madres o tutores; asi como de las
@ autoridades educativas, correspondientes a
Emiten convocatoria que deberd inclulrtipe de o e pm:@‘fg e o
actividad a realizar, Jugar, fecha, horario y @
capacidad de alumnos a participar; y en caso de
disponibiidad, se ofrece el senvido de ‘ l Contrata el serviclo de transporte con
transporte. | proveedor del Municipio, conforme lo
@ establecs el Reglamento de Adguisiciones
Gestiona la asistencia de por lo menos un Arrendamientosy Contratacidn de Senviclos
v maestro responsabie por cada 30 alumnes. del Wunicipio de San Pedro Garza Garcia,
en caso de ser requerido y contar con los
@ Envian la convocatoria a los planteles e N e
educativos municipales {piblicasy privadas en
€as0 de que apliquen) de los servicios ofertados
dependiendo las especificaciones del evento o |
recorrido. @ ¥
Da seguimiento a Ia asistencia del plantel
educafivo participante, asi como del total de Elabora un reparte con los datos del plantel
v los alumnos que parficiparon en dicho educativo participante, ef tipo de evento, el
evento. < {otal de alumnos que asistieron, asi como la
® Agendan y confirman con los plarteles fecha, lugary horario de dicho evento.
educativos inferesados en participar, hasta
agotar los lugares, fechas yovehiculos
disponibles,
FIN DEL
PROCESO
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SDSCV-DE-MPP-03-PROC-06-V2

PROCESO EVENTOS CivICOS

DESCRIPCION DEL PROCESO

DIRECCION DE EDUCACION - Director (a) y/o Responsable de Atencion a Escuelas

718

Agenda eventos civicos para fomentar, promover y difundir los valores, asi como el respeto a los simbolos patrios
a través de honores a la bandera.

. Programa honores a la bandera en fechas conmemorativas, tales como el 5 de febrero, 24 de febrero, 21 de

marzo, 5 de mayo, 16 de septiembre y 20 de noviembre, o en las que la persona titular de la Secretaria del
Republicano Ayuntamiento solicite;

. Solicitan las adecuaciones y/o reparaciones necesarias del area donde se llevaran a cabo los honores a la

bandera para asegurar que se encuentre en condiciones 6ptimas;

. Elaboran oficios para el Secretario de Seguridad Publica, mediante el cual se solicite escolta, banda de guerra y

oficial que entone el himno nacional;

. Solicitan a través de la requisicion de servicios generales, los requerimientos necesarios a la Secretaria de

Servicios Publicos y Mantenimiento de la Ciudad, tales como sonido, micréfonos y conexién electronica, entre
otros;

Convocan a las autoridades municipales:

Convocan a los alumnos, directivos y docentes de planteles educativos del Municipio, cuando sea necesaria o
factible su asistencia;

Realizan ficha técnica para autoridades y prensa:

Yo
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9. Elaboran el orden del dia;

10. Elaboran el texto para el maestro de ceremonias; y

11.  Asisten al evento, deberan asegurarse que los actos se realicen conforme a lo programado.

FIN DEL PROCESO
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PROCESO EVENTOS CiVICOS

Director {a) y/lo Responsable de Atencidn a Escuelas

DIRECCION DE EDUCACION

INICIO DEL
PROCESO

Agendan eventos civicos para fomentar,
pramover y difundir losvalores y respeto alos
simbolos patrios através de honores ala
bandera

|

Programan honores a Ia bandera en fechas
conmemorativas (5 de febrero, 24 de febrero, 21
de marzo, 5 de mayo, 16 de septiembre y 20 de

noviembre) o en kas que el secretario de
ayuntamiento solicite

Solicitan las adecuaciones y/o reparaciones
necesarias del &rea donde se llevardn a cabo
los honores a la bandera para asegqurar que se
encuentre en condciones dptimas.

Eabaran dficios para el Secretario de Seguridad
Piblica salictando: escolta, banda de guerray
oficial que entone el himno nacional,

®©

»| Solicitan a través de |a Requisicion de Servicios

Generales, los requerimientos a I3 Secretaria de
Sewvicios Plblicosy Medio Ambiente; tales
como: sonido, micréfonosy conexidn
electrdnica, entre ctros.

Convocan a las autoridades municipales.

I

Convacan a los alumnos, directivesy docentes
de plarteles educafivos del Municipio, cuando
sea necesaria o factible su asistencia

)

Realizan ficha técnica para autoridades y
prensa.

Elaboran el orden del dia.

Elaboran el texto para el maestro de
CEramonias,

Asisten a eventoy se aseguran que todo se
realice conforme a los programado.

4

FIN DEL
PROCESO
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SDSCV-DE-MPP-03-PROC-07-V2

PROCESO DESFILE DE INDEPENDENCIA

DESCRIPCION DEL PROCESO

DIRECCION DE EDUCACION - Director (a) y/o Responsable de Atencion a Escuelas

1. Definen los lineamientos del evento, deberan atender las peticiones del titular de la Presidencia Municipal, en caso
de existir;

2. Establecen horarios y calles a transitar, cantidad de contingentes participantes y maximo de integrantes, asi como
el acomodo de los mismos al inicio del recorrido;

3. Realizan la solicitud de apoyo a dependencias municipales, segln se requiera;

4. Definen tareas para la ejecucion del evento, personal responsable que acompafiard a los contingentes,
encargados de centros de hidratacién, responsable de cierre de vialidades, personal en el inicio y final del
recorrido, responsable de atencién a las autoridades, personal en el escenario principal. Estas tareas serén
cubiertas por personal de la Direccion;

5. Realizan reuniones con las Secretarias de Seguridad Publica, Proteccién Civil y Servicios Publicos y Medio
Ambiente, para solicitarles el apoyo en la ejecucion del desfile con cierres de vialidad, protocolos de seguridad vy
mantenimiento, montaje, limpia y/o cualquier necesidad que se pueda presentar;

6. Programan reunion con planteles educativos e instituciones, para definir el nimero de contingentes/alumnos
participantes, el tipo de participacion que tendran, horario del transporte, cantidad de camiones, horario de la
formacion y acomodo de la misma;

7. Solicitan disefio de imagen a la dependencia municipal correspondiente para elaboracion de invitacion de
autoridades y de la comunidad, lonas y/o avisos de cierre de vialidad:
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8. Elabora las requisiciones correspondientes para adquirir servicios o productos necesarios para la ejecucion del

evento.

9. Supervisan el desarrollo del evento en el lugar, fecha y horario programado.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO DESFILE DE INDEPENDENCIA

DIRECCION DE EDUCACION
Director (a) y/o Responsable de Atencién a Escuelas

INICIO DEL
PROCESO

@ Realzan reuniones con las Secretarias de @
Sequridad Piblica, 911 y Servicios Piblicos y
Medio Ambiente para solicitarles el apoyo en la Supervisan el desarrollo del evento en el lugar,
@ o *  ejecucidn del desfile can cierres de vialidad, » fechay horario programado.
Definen los lineamientos de| evento, atendiendo protocolos de sequridad y mantenimiento,
Ias peficiones de la Presidencia Huricipal en mortaje, limpia yio cualquier necesidad que se
Cas0 e exishr. pueda presentar,
: 1 ‘,
@ FIN DEL
Establecen horarios y calles a transitar, cantidad| @ PROCESO
de confingentes participantes y maximo de Programan reunidn con planteles educativos e
integrartes, asi como el acomodo de los insttuciones, para definir el nimero de
mismos a inicio del recomido. cortingentes/alumnos participantes, el tipo de

participacién que tendran, horario del fransporte,
cantidad de camiones, horario de la formacidn y
acomodo d2 |3 misma.

Realzan solicitud de apoyo a dependencias
municipales, segun se requisra @

Solicitan disefio de imagen ala dependencia
municipal correspondiente para elabaracidn de
l invitacian de autoridades y de Ia comunidad,

lonas ylo avisos de cierre de vialidad.

@ Definen tareas para la ejecucion del everto,
personal responsable que acompafiard alos l
contingentes, encargados de centros de
hidratacidn, responsable de ciere de vialidades,
personal en el inido y final del recorrido,
responsable de atencion a kas autoridades,
personal en el escenario principal. Estas tareas
seran cubiertas por personal de Ia Direccion.

Elabora las requisiciones correspondentes para
adquirir servicios o productos necesarios para fa
ejecucion del everto.
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IX. ANEXOS
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SDSCV-DE-MPP-03-FORM-01-V2

FORMATO INSCRIPCION AL PROGRAMA
ACTIVATE Y APRENDE
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San Pedro
Garza Garcia

FORMATO DE INSCRIPCION AL PROGRAMA ACTIVATE Y APRENDE

Gracias por ser parte de este programa. Favor de complezar los siguientes datos para
&l proceso de inscripcién y entregar @l maestro.

1. Nombre del alumno:

2. Edad:

3. Fecha de nacimiento:

4. Nombre de los padres o tutor:

S. Grado que cursa actuaimente;
6. Direccidn:

7. Teléfono (madre y padre o tutor):

COMPROMISO

Me comprometo a traer 2 mi hijo a las sesiones de apoyo en e horario correspondiente:
elflos  dia(s) en el espacio:

Avisar con anticipacién de alguna situacién de salud o rmotivo de falta.

Nombre y firma del padre, madre o tutor:

BLOQUES A LOS QUE ASISTIO

— BLOQUE 1 Verificd que los datos estén vigentes:

—— BLOQUE 2 Verificd que los datos estén vigentes:

—w BLOQUE 3 Verificé que los datos estén vigentes:

% g s §3d fine Bl MmNl L R e v g
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,-“('-\"" Y2
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SDSCV-DE-MPP-03-FORM-02-V2

FORMATO DE MANUAL
PARA EL DOCENTE
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SDSCV-DE-MPP-03-FORM-03-V2
REPORTE SEMANAL DE ACTIVIDADES
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S>an Fedro
# Garza Garcia

REPORTE SEMANAL

Espacio:
Docente:

Semana: Nivel: Fecha:

AUTOEVALUACION

Si No NIA

¢Llevé a cabo lo planeado?

¢Favoreci con mi intervencion el logro de los
aprondizajes?

¢Las consignas fueron claras para los alumnos?

¢Los alumnos se interesaron ¢ involucraron en la
clase?

Actividad de Atencién a la Problematica:

Observacicnes relevantes:

ASISTENCIA SEMANAL | NUEVOS ALUMNOS

Nifios Ninas | Total de alumnos Inscritos en la semana

Evidencias fotograficas:

Actividades (Ladicas)
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SDSCV-DE-MPP-03-FORM-04-V2

FORMATO DE EVALUACIONES DE
DIAGNOSTICO POR BLOQUES
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Nomres Crado:

Fecha:

Nvel?

1.- Dibijcie y escribe fu nomiee.

g ™
~ ~
i 7
- y
2.- Enci=ma ko letra con lo que inicio ks nombre.
A B C D E F G
H I J K L M N
R o] F aQ R 8 T
L v W X Y z
WWE ¥
xr “lo,
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SDSCV-DE-MPP-03-FORM-05-V2

FORMATO DE EVALUACIONES FINALES
POR BLOQUES Y NIVELES
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Carta compromiso para personal de la estrategia

Activate ¥ Aprende

Como docente, mi compromiso ¢s la formacidn del estudiante, siendo un modelo
de guia y orientador en el procese de ensefianza - aprendizaje, teniendo en cuenta
las herramientas, habilidades v conocimientos necesarios para que los estudiantes
alcancen altos logros de aprendizaje v competencias.

Por easto. tengo el compromiso v la responsabilidad de preparar mi clase con
aniicipacion, impartr mis actividades en el rango de nempo establecido de forma
motivante para los alumnos v generar un reporte con los avances y evidencias de
mi trabajo.

Evitar hacer mal uso de los espacios donde se desarrolla la estrategia, faltar sin
aviso previo, llegar tarde a la clase, ingresar a las instalaciones en estado
inconveniente o de enfermedad.

Portar la plavera del uniforme para el desarrollo de la actividad.

Se sugiere hacer consciencia del autocuidado dentro y fuera de los espacios
laborales para prevenir posibles contamos del virus COVID v sus variantes. Y
notificar a la coordinacién de alguna sitacion de riesgo a la salud o la seguridad
personal en el momento oportuno.

Tener siempre presente la importancia de hacer equipo con el personal de apovo,
asi como la interaccion ¥ apoyo con el personal docente. Atendiendo a los canales
de comunicacion confirmando para estar a tiempo con la informacion logistica v
de contenidos.

Esta estrategia desarrolla acciones de apoyo educativo a los nifios v nifias del
municipic de San Pedro que s¢ han inserito a nuestros espacios de BiblioCiber.
Los detalles de desarrollo de esta estrategia no pueden compartrse con exmermaos
por ningin medio.

M horario serd:

Nombre y Firma del docente:

San Pedro Garza Garcia, N.L_ A de del 20
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Lic. (nombre del funcionario)
Secretario de Seguridad Publica de San Pedro Garza Garcia, N.L.

Por medio del presente, le envio un cordial saludo y asi mismo le comparto que el
dia 05 de Mayo del presente ano y bajo la instruccién del Srio. del Ayuntamiento,
(nombre del funcionario), se llevara a cabo la Ceremonia Civica de Honores e
Izamiento de nuestro labaro patrio en conmemoracién al 160 Aniversario de la
batalla de Puebla. Este evento se realizard en la explanada de la plaza Juérez,
ubicada en calle Judrez, a las 8:00 horas.

Por tal motivo solicito su apoyo para que el Oficial (nombre del funcionario) nos
acompane entonando nuestro Himno Nacional acompanado de la Escolta y Banda
de Guerra pertenecientes a la Secretaria digna a su cargo.

Sin mas por el momento y agradeciendo sus atenciones a la presente, quedo a sus
ordenes.

Atentamente
Lic. (nombre del funcionario)

Director (a) de Educacion

S Y S i T D B R R e s oMy o
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INVITACION HONORES A
LA BANDERA
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JUEVES 5 DE MAYO

Honoref- a la

bandera

- Plaza duarez .
_,..tCasco Urbano

“08:00'h

| Secretaria de

| Desarrollo Social
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DATOS GENERALES
HONORES A LA BANDERA “CONMEMORACION CONSTITUCION MEXICANA"
Fecha: 05 DE FEBRERO Hora de inico del 8.00 AM.
evenlo:
Lugar-Sede: PLAZA JUAREZ
Calle y JUAREZ Colonia: CENTRO
NOmero:
Entre calles: INDEPENDENCIA ] ¥ ] LIBERTAD
Murecipio: SAN PEDRO GARZA GARCIA QOoservaciones

Oel area:

Area del evento: | PLAZA PRINCIPAL [ ASTA BANDERA

(RCLLR SLEsTO o Acsrosassisl | v FORMACION INTEGRAL

Secretano(a) Responsanie uAmi EUGE% WCE MAS/ DIRECTORA DE EDUCACION

Enlace directo del evento: IRVING BETANCOURT LEAL / RESPONSABLE DE ATENCION

PR LR PLEATO Ol REGPOMIADL L | A ESCUELAS
| Telefono: 8184004645 | Emas: | Irving betancourt@sanpedro.qob.mx

san pedro, ef o ¥ respeto hacia nuestros simbolos patrios.

comnemorsccn de la constitucidn mexicana, procmover, difundir v fartalecer on la comuonidad estudiantil de

Maroguin acompaiiasdo por la banda de  guerra de seguridad pablics.

Se reslirard ¢l xamiento de nuestoo Bharo patrio, se entonars el himno nacioes! por <] oficial Hilario

. % DE ASISTENTES

B o o W e e e D P S

A R A TR R T
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TEXTO MAESTRO DE CEREMONIAS
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Bienvenida.

Muy buenos dias. Hoy 05 de Mayo de 2022, les damos - 2@ continuar con el orden del dia, rendiremos
la mas cordial bienvenida a la ceremonia de honores a nuestro [abaro patrio dirigidos por la escolta

conmemoracién a la batalla de Puebla. ¥ bunda e guera,

Entra escolla a realizar izamiento. Se da la orden de saludar
y firmes con el sonido de la rompeta.

Efeméride.

A continuacién, entonaremos el himno nacional
interpretado por el oficial Héctor Hilario Marroguin

En 1862 la armada de Francia desembarco en Garcla, quien sera acompariado por la banda de
Veracruz dispuesta a cobrar sus préSlamOS a México, guerra de la Secretaria de Seguridad Publica de
queriendo establecer una monarquia favorable para nuestro mUI‘IicipiO. (1 le detienes el micrélono al oficial)

Francia, y asimismo, queria disolver el Gobierno
Constitucional Mexicano.

Las fuerzas francesas con méas de 7,000 hombres al
mando del General Lorencez salieron hacia la ciudad
de Mexico. El Presidente Juérez le dio la orden al
General Ignacio Zaragoza de detener el avance de las
fuerzas armadas francesas en los fuertes de Loreto y
Guadalupe cerca de la ciudad de Puebla. Zaragoza acompafian,
contaba con sdlo 2,000 hombres. El 5 de mayo de

Agradecemos la presencia de nuestro alcalde Miguel
Bernardo de Hoyos, Srio. del Ayuntamiento José
Davalos Siller, Secretaria de Desarrollo Social y
Humano Gabriela Aranda Loyo y el resto de las
autoridades presentes que el dia de hoy nos

1862, los cafiones resonaron y los rifles dispararony ~ |2moien agradecemos el apoyo del oficial Héctor

I i r I
mas de 1,000 soldados franceses cayeron. Los Moy de, % S ?s o l? g Ry il de
. , guerra de la Sria. de Seguridad Publica.
mexicanos habian ganado la batalla, pero no la guerra.
Sin embargo, esta fecha es la que simbaliza el valor Muchas gracias a todos por su asistencia y que tengan
mexicano ante una armada tan formidable. un excelente dia.
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CROQUIS DESFILE DE INDEPENDENCIA
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San Pedro
G arza GarCia 2021 — 2024

Fecha

A quien corresponda

Como parte de las clases del programa Activate y Aprende que se estarén
impartiendo en este plantel en apoyo a los menores que presentan rezago
educativo; solicito a usted maestro(a) titular del grupo __ , me presente un
listado con los nombres completos y edades de los nifios que estarén participando

en el programa.

Sin mas por el momento, agradezco su atencién y quedo al pendiente.

Atentamente_

---------------------------------------------------------

Coordinacién de Planeacién de Estrategias Pedagdgicas
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