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El presente Manual de Politicas y Procedimientos para el Programa San Pedro de Pinta que
corresponde aplicar a la Direccion de Desarrollo Cultural adscrita a la Secretaria de Cultura, queda
formalizado con las firmas de autorizacion de los siguientes funcionarios publicos:

Liﬁ;;u:iaﬂ' athan Daniel Martinez
De la Rosa
ALonsejero General de Asuntos Juridicos de

San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén

A ()

Licentiada Alejandra Alvarez Cabrera
Secretarid de Cultura de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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Mediante las firmas de las y los servidores publicos que aparecen en los recuadros, se da el
crédito a los participantes en su elaboracion y/o actualizacién, revision, verificacion y validacién.

NOMBRE Y CARGO FIRMA

. Maria del Roble Lankenau Sada
Actualizé: Titular de la Direccion de Desarrollo
: Cultural

Contadora Publica Sonia Edna
Martinez Cardenas
Revisd: Jefa de Normatividad de la Direccion
de Normatividad, Evaluacion y
Capacitacion

Verifico: Maria del Roble Lankenau Sada
Titular de la Direccion de Desarrollo
Cultural

L Francisco Javier Castillo Santana

Validé: Encargado del Despacho de la

Direccién de Normatividad, Evaluacién
y Capacitacién
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. INTRODUCCION

La presente actualizacion del Manual de Politicas y Procedimientos tiene como Unico alcance la
adecuacion de las denominaciones de las dependencias, unidades administrativas y cargos,

derivada de los cambios aprobados en la estructura organica vigente de la Administracion Pablica
Municipal.

En virtud de lo anterior, se hace constar que no se modifican ni actualizan en esta versién los
contenidos de caracter juridico, normativo, procedimental u operativo, los cuales continGan
vigentes en tanto no sean objeto de una revisién integral posterior.

Esto tiene por finalidad mantener la congruencia administrativa del documento con la estructura
institucional actual, sin que ello implique innovacion, derogacién o modificacién alguna a los
procesos, politicas o lineamientos establecidos.

El Programa San Pedro de Pinta fue creado el 27 de marzo de 2011, con el propdsito de
recuperar el espacio publico fomentando la movilidad sustentable y la convivencia social, el
deporte, la cultura, el arte, la convivencia familiar y un estilo de vida mas saludable.

La intencidn de este programa es promover el encuentro de la comunidad, a través de temas
culturales de esparcimiento y de entretenimiento, para convertir el espacio en un lugar familiar
en donde se pueda convivir entre todos.

El Programa San Pedro de Pinta se lleva a cabo cada domingo sobre la Calzada De Valle, en su
tramo del monumento a Italia hasta la Av. Humberto Lobo, en un horario de 9:00 nueve a 13:00
trece horas.

Cada domingo cientos de familias visitan la Calzada Del Valle para convivir en familia, donde
pueden caminar con sus mascotas, pasear en bicicletas, patinetas y visitar el Mercado de la
Fregoneria, ubicado en la rotonda de los Duendes.

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
www.sanpedro.gob.mx
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Il. OBJETIVOS DEL MANUAL

Objetivos Generales

Determinar, a través de una serie de pasos en secuencia, las actividades que debera llevar
a cabo cada uno de los servidores publicos involucrados en el Programa San Pedro de Pinta;

Sefialar las responsabilidades que tiene cada uno de los actores durante el Programa San

Pedro de Pinta, estableciendo las condicionantes necesarias para cumplirla en los mejores
términos;

Proporcionar una herramienta electronica que informe el proceso del programa;

Determinar que Dependencias de la Administracion Municipal participan en el programa y
cudles son las funciones que cada una desarrolla en el programa;

Definir los Reglamentos Municipales que hay que respetar al participar en el programa; asi
como las reglas que en ellos contemplan;

Especificar las reglas de participacion, requisitos y procedimientos que deben seguirse para
que las actividades a desarrollar durante la jornada, se llevan a cabo de la mejor manera
posible; y

Lineas de accién a seguir para el disfrute del paseo.

Objetivos especificos:

www.sanpedro.gob.mx

Ofrecer un espacio gratuito para los asistentes, para el aprovechamiento del tiempo libre,
ofreciendo actividades como: activacion fisica, recreacion, el arte y la cultura, la ciencia y
la tecnologia;

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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e Vivir una ciudad a escala del ser humano;
e Recuperar las calles para el encuentro del ciudadano;
e Favorecer la adquisicion de habitos de vida saludables;

e  Contribuir en la lucha contra las enfermedades crénicas mediante la promocién de la
actividad fisica;

e  Contribuir en la disminucién de la inequidad;

e Generar valores de convivencia ciudadana, incluyendo valores democraticos, como la
tolerancia, respeto y la paz;

e  Disminuir la contaminacién ambiental y los niveles de ruido; y

e Crear dentro de un espacio de convivencia social y deportiva, una cultura de orden,
respeto, cuidado del medio ambiente y participacion ciudadana

. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

LEGISLACION FEDERAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

0 Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

0 Ley General de Responsabilidades Administrativas; y

0 Ley General de Archivos.

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
www.sanpedro.gob.mx
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LEGISLACION ESTATAL:

0 Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Ledn;

0 Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Leén;

0 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del Estado de Nuevo Leén;
0 Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leén;

0 Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Leén; y

0 Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Nuevo Leén.

REGLAMENTOS MUNICIPALES:

0 Reglamento Organico de la Administracion Piblica Municipal de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Leédn;

0 Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica, Proteccién de Datos
Personales y Gobierno Abierto del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

0 Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn;

0 Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio
de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
www.sanpedro.gob.mx
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U Reglamento Municipal Anticorrupcion de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

U Reglamento de Entrega — Recepcién para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Ledn;

0 Reglamento de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Leodn;

0 Cédigo de Etica y Conducta para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;
0 Reglamento del Escudo Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leoén;

0 Reglamento de Participacion Ciudadana de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;

U Reglamento de Anuncios para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;

0 Reglamento para Eventos ptblicos del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

0 Reglamento que Regula el Funcionamiento de los Mercados Rodantes y el Ejercicio del
Comercio Ambulante de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;

0 Reglamento de Parques, Jardines y Calzadas del Municipio de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Leon;

0 Reglamento para Proteccién Ambiental y Desarrollo Sostenible del Municipio de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

0 Reglamento para el Manejo de Residuos Sélidos Urbanos y Aseo Publico de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Leon;

0 Reglamento de Archivos para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén

0 Reglamento de Proteccién Civil en el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
www.sanpedro.gob.mx
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0 Reglamento de Movilidad, Transito y Seguridad Vial de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Ledn;

0 Reglamento de Justicia Civica del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

0 Plan Municipal de Desarrollo Vigente; y

0 Disposiciones Generales del Programa San Pedro de Pinta

IV. ALCANCE O NIVEL DE APLICACION

Los procesos, politicas, anexos y demas informacién contenida en el presente Manual, son

aplicables al programa de San Pedro de Pinta de la Direccién de Desarrollo Cultural de la
Secretaria de Cultura.

Es importante destacar que sera responsabilidad de la Secretaria de Cultura la coordinacién de

las actividades descritas en el presente documento, asi como la vigilancia del cumplimiento de
las mismas.

V. DEFINICIONES

Arrendatario: Ciudadanos y empresas que participan en el drea de San Pedro de Pinta, y
rentan un espacio para venta y/o promocion de sus marcas.

Asistentes: Ciudadanos que participan en los eventos de las jornadas
“Causa Conéctate”: Espacio dentro del Programa San Pedro de Pinta, donde se pretende

ayudar a las asociaciones de beneficencia a hacer presencia, promocionarse o procurarse
fondos en San Pedro de Pinta, asi como a Iniciativas Ciudadanas o Estudiantiles a realizar

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
www.sanpedro.gob.mx
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proyectos o campafias sin fines de lucro y al mismo tiempo lograr fomentar la participacion social
entre los asistentes al mismo.

Organismos: Organismos Publicos Descentralizados creados por el Republicano Ayuntamiento.

Participantes: Ciudadanos, empresas, organizaciones, colectivos o agrupaciones que, durante
la jornada, hacen difusién de sus servicios, programas y marcas.

Dependencias: Las que integran la Administracién Publica Municipal Centralizada y se
establecen en el Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Leon.

Direccion: Direccion de Desarrollo Cultural.

Director: Titular de la Direccién de Desarrollo Cultural.

Espacio: Lugar donde se instalan las instituciones que prestan servicios o proyectos.

Estacion: Se refiere a los espacios en los que la Secretaria de Cultura da a conocer sus
actividades o en los que se instalan instituciones que dan a conocer sus servicios o proyectos.

Jornada: Cada domingo que se lleve a cabo el paseo.
Municipio: Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.
Patrocinadores: Ciudadanos, empresas, organizaciones, colectivos o agrupaciones que

durante la jornada hacen difusién de sus servicios, programas y marcas dando un donativo en

especie que redunde en beneficio directo al paseo, a la Direccion de Desarrollo Cultural o a la
Secretaria de Cultura.

Personal operativo: Aquel que apoya en la parte operativa y logistica del evento.

Programa: Se refiere a la suma de todos los componentes de San Pedro de Pinta.

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
www.sanpedro.gob.mx
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San Pedro de Pinta: Es el espacio publico en el que se fomenta la movilidad sustentable y la
convivencia social, el deporte, la cultura, el arte, la convivencia familiar y un estilo de vida mas
saludable, que se desarrolla los domingos en un horario de 9:00 nueve a 13:00 trece horas,
sobre Calzada De Valle, en su tramo del monumento a Italia hasta la Av. Humberto Lobo.

Servidores publicos: Toda persona que desempefie un empleo, cargo o comision de cualquier
naturaleza en la Administracion Publica Municipal.

VI. POLITICAS GENERALES

1. Todo participantes debera cubrir el pago correspondiente a la asignacion del espacio para
realizar sus actividades dentro de San Pedro de Pinta, ante las cajas de la Direccién de
Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria, conforme a la Tabla de Cuotas y Tarifas
aplicables a impuestos, derechos y contribuciones aprobadas cada afio por el Republicano

Ayuntamiento y publicadas en su apartado de transparencia de la pagina web:
https://sanpedro.gob.mx/.

2. Los participantes podran instalarse en los espacios que les sean asignados por el Director
y toda la infraestructura utilizada debera ser retirada antes de las 13:00 trece horas del dia.

3. Las actividades a realizar durante la jornada del Programa San Pedro de Pinta deberan ser
aprobadas previamente por el Director.

4. La organizacion y coordinacion de las acciones a realizar para llevar a cabo el Programa
San Pedro de Pinta corresponde al Director, quien es el encargado de operar el programa.

5. El area responsable de resolver los sucesos que se presenten durante la jornada del

Programa de San Pedro de Pinta es el Director, en lo referente a lo operativo y logistica
del programa.

6. Para asegurar el adecuado desarrollo de las actividades dentro del Programa San Pedro,
se requiere la colaboracidon de distintas dependencias, a través de sus unidades

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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administrativas, en el area de sus respectivas competencias y conforme a las atribuciones
contempladas en los reglamentos municipales y demas disposiciones aplicables.

7. Ofrecer un espacio gratuito a las familias para el aprovechamiento del tiempo libre con
actividades como recreacion, arte, cultura, activacion fisica, ciencia y tecnologia.

8. Fomentar valores de convivencia ciudadana, lo que incluye valores democraticos, como la
tolerancia, el respeto y la paz.

9. Favorecer la adquisicién de habitos de vida saludables que redundara en el bienestar de
las familias.

10. Contribuir a la disminucion de la inequidad.
11. Disminuir la contaminacion ambiental y los niveles de ruido.

12. En caso de que algin comercio que opera en las Calzadas quiera realizar alguna actividad
relativa a su giro, debera ser solamente dentro de su espacio que estard comprendido
hasta el estacionamiento, siempre y cuando cumpla con las disposiciones del programa.

13. Quedan excluidas de cobro:

Dependencias de Gobierno;

Asociaciones civiles, fundaciones y asociaciones de beneficencia pulblica;
Grupos estudiantiles;

Organizaciones no gubernamentales;

Consulados y embajadas; y

Grupos ciudadanos sin fines de lucro.

~PoO0 T

VIl. POLITICAS ESPECIFICAS:

Fundaciones, Asociaciones, Causas, Iniciativas Estudiantiles y Ciudadanas:

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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14. El Director sera el responsable directo de la vinculacién con las asociaciones o iniciativas
ciudadanas que deseen integrarse a San Pedro de Pinta.

15. Las fundaciones, asociaciones e iniciativas estudiantiles y ciudadanas que deseen algln
espacio en San Pedro de Pinta para la promocion de sus actividades que redunden en
beneficio directo para los asistentes, deberan realizar una solicitud por escrito antes de la
fecha en que pretendan participar dirigida al Director.

16. La peticién debera contener la siguiente informacién: nombre del evento, objetivo, fecha,
horario, personal que operara el evento, etc.

17. Cuando alguna de las instituciones mencionadas en este apartado soliciten informes, el

Director les enviara las disposiciones para las Causas Conéctate, asi como las fechas
disponibles.

18. Los espacios destinados para estas actividades dentro del programa son para:

Causas Conéctate;

Actividades incluyentes o de activacién social;
Stands informativos;

Colectas en especie; y

19. Una vez que se autorice por el Director la realizacién de alguna de las actividades descritas
en el punto anterior, se informara por escrito al solicitante.

Grupos Musicales y Artistas:

20. El Director sera el responsable directo de la vinculacion con los musicos y artistas que
participen en el programa. Para ello, se encargara de coordinar, programar y operar las
actividades artisticas y culturales en el paseo dentro del escenario movil “E/ Sampetrino”,
plataforma donde se presentaran los grupos artisticos. La presentacién de estos grupos se
realizara de forma voluntaria sin cobro de ninguna de las partes.

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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21. Cuando personas con habilidades de indole deportiva o artistica (musica, danza, pintura,
escultura, entre otros), asi como academias de musica o danza, pretendan promocionarse
en el programa, deberan realizar la peticién por escrito al Director. Una vez analizada y, en
su caso, aprobada dicha solicitud, se les enviaran las indicaciones para el montaje. Los

partlmpantes seleccionados se encargaran de llevar el equipo necesario para llevar a cabo
la promocién solicitada. -

22. Una vez autorizada la peticién, el Director programara la fecha para su presentacion,
enviando a los interesados |a ubicacion e indicaciones para el montaje.

Centros Culturales, Embajadas, Consulados y Universidades:

23. Si algin centro cultural, embajada, consulado o institucion educativa desea realizar
exposiciones, muestras culturales, campafias educativas o de conciencia sin fines de lucro,
deberan realizar la solicitud correspondiente al Director mediante escrito que contenga la
siguiente informacién: nombre del evento, objetivo, fecha, horarios, listado de personal
operativo y datos del responsable de la activacion.

24. Una vez que el Director autorice el evento, se asignara un espacio en el drea del paseo,
sefialandole al interesado las Disposiciones Generales de San Pedro de Pinta.

Maestros Voluntarios:

25. Si algun maestro voluntario desea realizar exposiciones, muestras culturales o camparias
educativas o de conciencia sin fines de lucro, la solicitud correspondiente estara sujeta a
la autorizacion de la persona titular de la Coordinacién.

26. Una vez aprobada la peticion, la persona titular de la Coordinacion enviara al interesado
las indicaciones para su instalacion y el espacio disponible. Todos los materiales y equipo
necesarios para el desarrollo de estas actividades seran cubiertos por el interesado.
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Mascotas:

27. Todas las mascotas que visiten con sus duefios el paseo deberan llevar correa corta. El
visitante que acuda con su mascota debera llevar una bolsa para recoger las heces del
animal y asi contribuir a la urbanidad del paseo.

28. El programa destinara, de ser posible, un espacio para centro de hidratacién para
mascotas, manejado por ciudadanos voluntarios que vigilen su buen uso, esto en

colaboracién del Director. No obstante, se recomienda que cada asistente procure la
hidratacion de su mascota.

29. Los asistentes en el paseo tienen derecho a la proteccién de sus datos personales, por lo
cual se cuenta con un Aviso de Privacidad, el cual puede consultarse en las oficinas de la
Direccién de Desarrollo Cultural.

RESPONSABILIDADES POR DEPENDENCIA.

Secretaria de Cultura:

Direccion de Desarrollo Cultural:

30. Coordinar las acciones de las distintas dependencias municipales que intervienen durante
la celebracion del evento.

31. Determinar la exclusion de personas y organizaciones durante la realizacion del programa,
en caso de infracciones reiteradas a las disposiciones del Programa San Pedro de Pinta o
el desvio de sus actividades en relacién al objetivo del evento.

32. Verificar que, tanto participantes como asistentes al evento, cumplan con las disposiciones
de los reglamentos municipales y demas normativa aplicable, notificando, en su caso, a la
autoridad municipal competente de infracciones que ameriten una sancién administrativa.

33. Contratar y supervisar las instalaciones que se requieran para el desarrollo de las jornadas.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Llevar a cabo los tramites administrativos de las personas que rentan espacios para
activaciones o renta de equipos de movilidad.

Llevar a cabo los trdmites de gestoria de los patrocinadores del programa.

Instalar una base de operaciones durante la jornada y monitorear los eventos para dar

informacién general y particular de contingencias que se pudieran presentar, asi como
realizar reportes de incidentes.

Asegurar el cumplimiento de las disposiciones y el marco normativo que regula la
participacion de cada uno de los actores que intervienen en el desarrollo del programa,
para definir claramente los limites de su actuacion.

Poner a consideracién de la persona titular de la Direccién de Desarrollo Cultural la
autorizacion de la participacion de personas e instituciones en el paseo, asi como el
desarrollo de actividades durante la jornada, siempre y cuando sean afines con el objetivo
general planteado por el programa.

Establecer los requisitos que deberan cumplir los participantes que se instalen en el paseo
dominical.

Llevar una agenda artistica dentro del paseo dominical.

41. Controlar, vigilar y autorizar la realizacion de actividades comerciales, de promocion,

distribucion o de prestacién de servicios en la via publica.

Secretaria de Servicios Publicos y Mantenimiento de la Ciudad:

42.

43.

44,

Llevar a cabo las acciones de limpia y recoleccion de residuos con la co-participacién del
resto de las unidades administrativas, participantes y asistentes.

Dictar medidas que faciliten el montaje y retiro de instalaciones durante las jornadas.

Llevar a cabo el montaje de sefialamientos e instalaciones para las bases en las que se
instale el personal operativo y las unidades administrativas que participen en el programa.

www.sanpedro.gob.mx
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Sistema de Parques Piblicos de San Pedro Garza Garcia:

45. Verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia de mercados rodantes, eventos y

espectaculos.

Secretaria del Republicano Ayuntamiento:

Direccién de Proteccion Civil:

46. Elaborar y ejecutar, en coordinacion con las unidades que participan en el programa, las
medidas de prevencién, control y solucién de contingencias que comprometan la integridad

fisica de los asistentes y personal operativo.

47. Vigilar el cumplimiento de las normas de seguridad para evitar riesgos a la poblacion civil,
asi como solicitar la adecuacion de instalaciones o actividades para la mitigacion de

riesgos.

48. Llevar a cabo la revision y ajuste del plan de seguridad del programa.

49. Brindar la atencién médica de emergencia en caso de ser necesario dentro del espacio

asignado a la jornada.

Secretaria de Seguridad Piiblica:

Direccién de Policia:

50. Garantizar el orden, la integridad fisica y la seguridad del personal operativo, los
participantes, asistentes y bienes que se encuentren dentro del paseo.

51. Atender las solicitudes de los participantes en caso de un incidente.
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Direccion de Policia Vial:

52. Realizar los cortes y desvios viales al transito vehicular antes, durante y después del evento
dentro del horario correspondiente a la jornada.

53. Proporcionar asistencia a los vecinos del sector para el ingreso a sus viviendas.

Direccién de Inspeccion y Vigilancia:

94. Facultar al personal operativo para realizar funciones de inspeccion y vigilancia.

OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES Y/O ARRENDATARIOS.

55. Los espacios designados no podran ser rebasados por mantas publicitarias de ningun tipo.
56. Respetar la ubicacion autorizada para llevar a cabo sus actividades.

57. El espacio asignado a los participantes no sera transferible en ningtn caso.

58. No podran rebasar el espacio asignado para el montaje de infraestructura.

59. Dejar libre la circulacién para los asistentes.

60. Respetar las areas verdes.

61. Prohibido estacionar autos en lugares no autorizados.

62. Respetar el horario de instalacion que seré de las 7:00 siete a 8:00 ocho horas durante la
instalacion.

63. Desinstalar antes de las 13:00 trece horas.

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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64.

65.
66.

67.

68.

69.

70.

i

12,

73.
74.

75.

www.sanpedro.gob.mx

Todo material usado para el evento debera ser retirado por completo ese mismo dia al
finalizar la jornada.

Contar con un tambo de basura estandar el cual deber3 retirar al finalizar la jornada.
Queda prohibida la venta de articulos o productos.

Salvo el Mercado de la Fregoneria y las Causas Conéctate, queda prohibida la venta de
articulos o productos.

Las marcas participantes deben ser familiares, se prohiben marcas de bebidas alcohdlicas
y cigarros.

La vestimenta de los empleados y participantes debera ser apropiada para un evento
familiar.

Queda prohibida la reparticion de folletos, panfletos, tripticos o material de papel que no
sea autorizada por la o el Director.

Todo participante debera realizar el pago conforme a la Tabla de Cuotas y Tarifas
aprobadas cada afio por el Republicano Ayuntamiento.

La musica y sonido solamente sera permitida a partir de las 10:00 diez horas en el lado
oriente de Calzada del Valle y debera respetar los decibeles marcados por la Direccién de
Inspeccion y Vigilancia de la Secretaria de Seguridad Publica, adscrita a la Secretaria de
Servicios Publicos y Mantenimiento de la Ciudad.

La musica debe ser apropiada para un evento familiar.

Cuando lo considere necesario, el Director podra bajar el volumen o apagar la musica.

Todas las actividades que se lleven a cabo dentro del evento deben ir de acuerdo a la
filosofia del mismo, la cual va orientada a dar un mensaje positivo hacia la comunidad.

. Estas actividades deben ser culturales, deportivas o educativas.
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77. No estan permitidas actividades partidistas o religiosas.
78. Las actividades a realizar no deberan interferir en la logistica del programa.
79. Las actividades deben ser amigables con el medio ambiente.

80. Las actividades que no se apeguen a las directrices establecidas en el programa podrian
ser canceladas por el Director.

81. Queda prohibido el comercio informal en los estacionamientos y cocheras del paseo.

82. Queda prohibido realizar boteo.

RECOMENDACIONES A LOS ASISTENTES.
83. Circular en el sentido del trafico.
84. Queda prohibida Ia circulacion de vehiculos por el paseo, con excepcion de los vecinos de

las Calzadas, ambulancias, proteccion civil y personal de montaje, los cuales utilizaran el
carril de la derecha, siendo la velocidad maxima de 20 km/hr.

85. Para los ciclistas, patinadores y, en general, todo vehiculo no motorizado, queda prohibido
zigzaguear, pararse repentinamente o bloquear el flujo de Ia calle o dentro de la vitapista.
86. Quedan prohibidos los vehiculos de motor, bicicletas y patines dentro de Ia vitapista.

87. Estan permitidos los juguetes de control remoto, siempre y cuando no entorpezcan la
circulacién peatonal.

88. Todos los nifios deberan estar acompafiados de un adulto.

89. Respetar las dreas verdes, arboles, estacionamientos exclusivos, cocheras y banquetas.

90. Queda prohibida la entrada a animales exéticos o de granja.

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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91. Queda prohibida la venta de mascotas.

92. Todas las mascotas deben llevarse con correa corta y estar a cargo de un adulto.
93. Las mascotas que sean razas peligrosas deben ir con bozal.

94. Quien lleve mascotas debera recoger sus desechos y, en caso de que ocasione un
accidente, el duefio se debera hacer responsable.

95. Acudir con mascotas, siempre y cuando tenga mas de cuatro meses y que no sean
hembras en celo.

96. No estan permitidas las encuestas, solo aquellas que involucren el mejoramiento del
programa.

97. No esta permitido entregar volantes o publicidad.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

98. Los Participantes y/o Arrendatarios, tienen derecho a la proteccion de sus datos personales,
por lo cual se cuenta con el Aviso de Privacidad correspondiente, para garantizar la
confidencialidad de sus datos personales, anexo (SC-DDC-SPdP-MPP-01-FORMA-14-V3).

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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IMAGENES DE LAS ACTIVIDADES QUE SE PUEDEN REALIZAR EN SAN PEDRO DE PINTA

San Pedro de Pinta
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Recuperando los espacios publicos para la sana convivencia familiar 5 km. Todos los domingos del
afo de 9:00 nueve a 13:00 trece horas. Asistentes promedio 8-10 mil personas cada domingo

Actividades Deportivas

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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Actividades Culturales
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Actividades ecolégicas y sociales

Wbrats
gratis) | =

Espacios para Patrocinadores

Participacién con activaciones deportivas, artisticas o de entretenimiento
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PAQUETES
Zona Habitaclonal Zona Comercial
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Paquete 1 0 .
2 - Espacio de 12 x 12
Rio Grijalva P

@ Exclusividad de marca
Paquete 2 :

Rio Guayalejo @ Espacio de 12x 12

@ No se permite musica

@ Sin exclusividad de marca

g?guete 3 @ Espaciode 9x 12

Moctezuma o @ Permiso de masica segun reglamento
Tamazunchale | @ gin exclusividad de marca

Paquete 4 ;

Rio Balsas @ Espacio de 6x6

@ No se permite masica

@ Sin exclusividad de marca

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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Paquete 5 .
S oyl @ Espacio de 3x5
Rio Suchiate @® Nose permite musica
@ Sin exclusividad de marca
Paquete 6 ;
Especial* @ Espacio de 6x6
Rio @ Sin exclusividad de marca
Moctezuma o
Rio Suchiate

*S6lo permiso para renta de bicicletas, patines, patinetas, triciclos o medio no motorizado

(Quedan excluidos de cobro: Dependencias de Gobierno, Asociaciones, Fundaciones, ABP’S, Grupos
Estudiantiles, ONG’S, Consulados, Embajadas, Grupos Ciudadanos sin fines de lucro)

[ANEXO 1] (SC-DDC-SPdP-MPP-01-FORM-09-V3) Disposiciones generales de San Pedro de Pinta

[ANEXO 2] (SC-DDC-SPdP-MPP-01-FORM-11-V3) Medidas Sanitarias

ESPACIOS PARA CAUSAS

La causa CONECTATE en San Pedro de Pinta es un espacio donde se pretende ayudar a las
asociaciones de beneficencia a hacer presencia, promocionarse o procurarse fondos en San Pedro
de Pinta, asi como a iniciativas ciudadanas o estudiantiles a realizar proyectos o camparias sin fines
de lucro; ademas de fomentar la participacidn social entre los asistentes

El espacio es sin costo. La ubicacién de las causas sera en el camellén entre Grijalva y la
Rotonda.

La asignacién de fechas debera hacerse solo una a la vez para dar oportunidad a todas las causas.

Hay 6 tipos de permisos:

2 R T U1 i T ST BTN 1 T W
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1) Actividades de obtencion de fondos:
a. Bake Sale/Venta;y
b. Actividades a cambio de donacion;
2) Actividades Incluyentes o de Asociacion Social;
3) Ventas de Boletos;
4) STANDS Informativos;
5) Colectas en Especie; y
6) Iniciativas Estudiantiles o ciudadanas.

Requisitos para ser candidato a la causa CONECTATE en San Pedro de Pinta:
1) La causa apoyada debe ser registrada;
2) Para registrar una causa, esta debe ser sin fines de lucro, ONG, ABP 0 AC; y
3) Esta sujeto a disponibilidad de fechas y espacios.

Cada caso debe ser revisado y autorizado una semana antes del evento. En caso de no poder asistir a la
fecha acordada, se debe notificar 3 dias habiles antes. En caso de cancelacion por lluvia, se agendara a
la fecha mas préxima disponible.

[ANEXO 3] (SC-DDC-SPdP-MPP-01-FORM-10-V3) Disposiciones Generales para las causas
CONECTATE 2022
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| SC-DDC-SPdP-MPP-01-PROC-01-V3

PROGRAMA SAN PEDRO DE PINTA

DESCRIPCION DEL PROCESO

DIRECCION DE DESARROLLO CULTURAL - La persona titular

1. Formula el programa de actividades para el programa San Pedro de Pinta, y genera un
cronograma en el que se sefialan las fechas y plazos que se deberan respetar durante el
desarrollo de las mismas y asi cumplir con el programa.

4LOS PARTICIPANTES SON EMPRESAS. MARCAS O NEGOCIOS?

si
PARTICIPANTES - Empresas, marcas o negocios.

2. Llaman para pedir informacién minima un mes previo a su evento.

DIRECCION DE DESARROLLO CULTURAL - La persona Titualar

3. Envia una presentacién donde incluyen costos y distintos paquetes de participacion en el
programa.

4. Verifica disponibilidad de espacio para la fecha solicitada.
5. Confirma al participante en caso de disponibilidad de espacio, mediante una cotizacién del

evento, de conformidad con la Tabla de Cuotas y Tarifas aplicables, aprobadas cada afio
por el Republicano Ayuntamiento y previa autorizacion de la persona titular de la Direccion.
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“Todo Arrendatario debera cubrir previamente el pago correspondiente a la
asignacion del espacio para realizar sus actividades dentro, ante las cajas de Ia
Direccion de Ingresos, adscrita a la Secretaria de Finanzas y Tesoreria, conforme a
la Tabla de Cuotas y Tarifas aplicables a impuestos, derechos y contribuciones
aprobadas cada ario por el Republicano Ayuntamiento y publicadas en la pagina de
Internet del Municipio en el Apartado de Transparencia®.

PARTICIPANTES - Empresas, marcas y negocios.

6. Llenan el formato de “Separacion de Espacio” (anexo SC-DDC-SPAP-MPP-01-FORM-02-V3)
previamente entregada por el Director y anexa los siguientes documentos:

@ Nombre de Ia persona responsable durante la jornada;
@ Espacio de instalacion que se pretende;
@ Descripcion de la actividad que se pretende instalar en el paseo;

@®cCartaenla que manifieste que ha leido el contenido de sus obligaciones y que esta
en total disposicion de cumplir con las reglas aplicables al programa; y

O Comprobante de pago segun corresponda al espacio solicitado.

Direccion de Desarrollo Cultural — Director

7. Entrega la orden de pago por la renta del espacio, una vez pactada la fecha, para que el
usuario realice el pago en las cajas de la Direccion de Ingresos autorizadas, ubicadas en
el segundo piso de la Presidencia Municipal en Libertad 101, Col. Centro en San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Ledn.

8. Solicita la firma del formato de “Disposiciones Generales” (anexo SC-DDC-SPdP-MPP-01-
FORM-09-V3), actividad a realizar, comprobante de pago en cuenta municipal y datos de
facturacion.
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9. Realiza las gestiones ante la Direccién de Ingresos adscrita a la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria, en caso de que requiera factura, previa presentacién del recibo de pago.

10. Solicita “Factura” (anexo SC-DDC-SPdP-MPP-01-FORM-12-V3), antes de efectuarse el pago,
se debera solicitar via oficio la creaciéon de cuenta deudora y la emisién de dicha factura:

misma que una vez enviada a la empresa deberd mandar comprobante de depésito y se
procedera a cancelar la cuenta deudora.

11. Envia a los participantes (empresas, marcas, negocios) mapa con la ubicacién donde
deberan instalarse.

PARTICIPANTES - Empresas, marcas, negocios.

12. Se presentan a la hora de inicio de la jornada del Programa San Pedro de Pinta, colocan

el stand en el lugar asignado y cumplen con las disposiciones establecidas en el
Reglamento Interno previamente firmado.

13. Realizan las actividades que les fueron autorizadas y al finalizar la jornada retiran todo el
material utilizado, asi como la basura generada durante el evento.

FIN DEL PROCESO.

FUNDACIONES, ASOCIACIONES, CAUSAS, INICIATIVAS ESTUDIANTILES O
CIUDADANAS.

14. Solicitan informes mediante correo electrénico, via telefénica o presencial al Director. Se

les envian las disposiciones para las causas conéctate y fechas disponibles. Ver las
Disposiciones Generales para las causas conéctate.
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15. Solicitan el espacio mediante escrito dirigido a la persona titular de la Direccién una vez
que tengan la fecha, sefialando la fecha, horario, nombre del evento, objetivo y
participantes, entre otros, con minimo un mes de anticipacion.

16. Autorizada su peticion, reciben de la persona titular de la Coordinacién indicaciones
respecto a la asignacion del espacio dentro del paseo para la realizacion de su evento.

17. Acuden el dia del evento a San Pedro de Pinta con disposiciones firmadas y se acomodan

en el camellon entre Grijalva y Rotonda o Guayalejo y Rotonda, segln la asignacion
indicada por el Director.

FIN DEL PROCESO.

GRUPOS MUSICALES Y/O ARTISTAS

18. Solicitan al Director integrarse al programa artistico cultural en San Pedro de Pinta.

19. Reciben mapa de ubicacién e indicaciones para el montaje, una vez agendado el domingo
en que participaran; quedando a su cargo contar con su equipo de audio; solo en caso de

que sea solicitado y siempre y cuando sea factible; se les puede proporcionar el equipo
con el que cuenta la Direccién.

20. Se presentan dentro del Programa San Pedro de Pinta, preferentemente deben ser artistas
locales con el fin de que muestren su talento artistico o musical.

21. Proceden a realizar la instalacion del equipo de audio; asi como la presentacion de su
programa artistico, en la ubicacion indicada para su montaje.

FIN DEL PROCESO.

CENTROS CULTURALES, EMBAJADAS, CONSULADOS O UNIVERSIDADES

1 e e
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22. Solicitan autorizacién mediante escrito a la persona titular de la Direccion, para realizar una
celebracién o muestra cultural o campafias educativas o de concientizacién sin fines de
lucro, de acuerdo al espacio disponible y dependiendo de la actividad a realizar.

23. Se les asigna espacio disponible para su ubicacién dentro del Programa San Pedro de
Pinta, una vez que reciban la notificacion afirmativa por escrito respecto a su solicitud.

24. Acuden en la fecha autorizada, ocupan el espacio asignado y realizan la actividad
solicitada.

FIN DEL PROCESO.

MAESTROS VOLUNTARIOS

25. Realizan solicitud mediante escrito a la persona titular de la Direccion para impartir clases
gratuitas a la comunidad dentro del Programa San Pedro de Pinta, en horarios y
ubicaciones destinadas para ello: clases de yoga, taichi, escritura, deporte, arte, ecologia,
tecnoldgicas y cualquier taller que sea acorde a la filosofia del programa.

26. Se le asigna el espacio disponible para su ubicacién dentro del Programa San Pedro de
Pinta, una vez que reciban la notificacién afirmativa por escrito respecto a su solicitud.

27. Acuden en la fecha autorizada, ocupan el espacio asignado e imparten |a clase o disciplina
acordada. :

FIN DEL PROCESO.

EVENTOS O ACTIVIDADES DE LAS DEPENDENCIAS U ORGANISMOS
DESCENTRALIZADOS
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28. Realizan solicitud mediante escrito a la persona titular de la Direccion para desarrollar las
actividades que tiendan a complementar el cumplimiento a sus objetivos.

29. Una vez que reciban la notificacion afirmativa por escrito respecto a su solicitud, se les
asigna el espacio disponible para su ubicacioén dentro del Programa San Pedro de Pinta.

30. Realizan reuniones con el Director a fin de acordar las necesidades y los apoyos que se le

puedan brindar para un mejor desarrollo del evento.

31. Acuden en la fecha autorizada, ocupan el espacio asignado y desarrollan la actividad

programada.

FIN DEL PROCESO.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DEL PROGRAMA SAN PEDRO DE PINTA

HOJA # 1

DIRECCION DE DESARROLLO CULTURAL

La persona titular

PARTICIPANTES
(EMPRESAS, MARCAS, NEGOCIOS)

DIRECCION DE DESARROLLO CULTURAL

La persena titular

INICIO DEL
PROCESO

Farmula el programa de actividades para el
pregrama San Pedro de Pinta, generando un
croncgrama en el que se seflalan las fechas y
plazos que se deberdn respetar durante el
desarrollo de las mismas y asl cumplir con el
programa.

NO

'S PARTICIPANTES -

EMPRESAS, MARCAS o
NEGOCIOS?

FUNDACIDNES
ASOCIACONES, CAUSAS,

os PARTICIPANTES somr
GRUPOS MUSICALES Y/O
ARTISTICOS?

dlos PARTICIPANTES son:
AESTROS VOLUNTARIOS

DEPENENCIAS U
ORGANISMOS

©)

Llaman para pedir infermacién minima un mes
previo a su evento

©)

Lienan fc 1 de E:
SCWGS.PdHMPP—O?-F ORM-G1- v3),
previamente envegada por el Coordinador y anexa

{enaxo

de los sigulentes documentos:

o Nomtre de la persona responsable durante la
Jornada;

° Espacio de instaladién que se pretende;

° Descripcién de la actividad que se pretende
instalar en el paseo;

@ Cara en la que manifiests que ha leido el
contenido de sus obligaciones y que esta en
total disposicién de cumplir con las reglas
aplicables al programa; y

L] Comprobante de pago segun corresponda al
espacdio solicitado.

Envia una presentacién donde incluyen
costos y distintos paquetes de parnicipacién
en el programa.

l

Verffica dsponibilidad de espacio para fecha
solidtada.

l

Confirma al participante en caso de
disponibilidad de espacio, mediante una
cotizacién del evento, de conformidad con la
Tabla de Cuotas y Tarifas aplicables,
aprobadas cada afio por el Republicane
Ayuntamiento y previa autorizacién de la
persona fitular de la Direcdén.

Entrega |la orden de pago por la renta del
espacic, una vez pactada la fecha, para que
el usuario realice el pago en las cajas de la
Direccién de Ingresos autorizadas, ubicadas

en el segundo piso de la Presidenda

Munidpal en Libertad 101, Col. Centro en

San Pedro Garza Garcla, Nuevo Leén.

!

Salicita la firna del formato de "Disposiciones
Generales” (anexo SC-DDC-SPAP-MPP-01-
FORM-09-V3), actividad a realizar,
comprobante de pago en cuenta municipal y
datos de facturacion.

!

Realiza las gesuonas ante la Direccién de
la de Finanzas
¥ Tesorerla en cnsa de que requiera faciura,

previa presentacién del recibo de pago.

!

Solicka “Factura” (anexe SC-DDC-SPIP-
MPP-01-FORM-12-V3), antes de efectuarse
el pago, se deberd solicitar via ofido la
creacién de cuenta deudora y la emisién de
dichafactura; misma que una vez enviada a
la empresa debera mandar comprobante de
depésito y se procedera a cancelar la cuenta
deudora.

www.sanpedro.gob.mx
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DEL PROGRAMA SAN PEDRO DE PINTA

HOJA #2

Fase

marcas, negodes) mapa con la ubicacion
donde deberan instalarse.

stand en el lugar asignado y cumpen con las
disposiciones establecidas en el Reglamento
Intemo previamente firmado.

Realizan |as actividades que les fueron
autorizadas y al finalizar |a jorrada retiran todo
el material utilizado y la basura generada
durante el evento.

DIRECCION DE DESARROLLO CULTURAL PARTICIPANTES FUNDACIONES, ASOCIACIONES, CAUSAS, INICIATIVAS
La persona titular (EMPRESAS, MARCAS, NEGOCIOS) ESTUDIANTILES Y CIUDADANAS
@ Se presentana |a hora de inicio de la jornada
@ Envia a los participantes (empresas, del Programa San Pedro de Pinta, colocan el

Solictan informes mediante correo electronico, via
telefénica o presencial a la persona titular de la Direccidn.
Se les envian las disposiciones para las causas conéctate

y fechas disponibles. Ver las Disposiciones Generales
para |as causas conéctate

v

Solicitan el espacio mediante escrito dirigido a la persona
fitular de la Direccion una vez que tengan lafecha,
sefalando lafecha, horario, nombre del everto, objetive y
participantes, entre otros, con minimo un mes de
anticipacion.

Autorizada su peticion, reciben de la persona titular dela
Direccion indicaciones respecto a la asignacian del
espacio dentro del paseo parala realizacion de su evento,

A

Acuden el dia del evenio a San Pedro de Pinta con
disposiciones firmadas y se acomodan en el camellon
entre Grijalva y Rotonda o Guayalejo y Rotonda, segin la
asignacion indicada por la persona fitular de la Direccién.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DEL PROGRAMA SAN PEDRO DE PINTA

HOJA#3
EVENTOS O ACTIVIDADES DE
CENTROS CULTURALES, EMBAJADAS,
GRUPOS MUSICALES Y/O ARTISTAS CONSULADOS O UNIVERSIDADES MAESTROS VOLUNTARIOS DEPENDENCIAS MPALES. U

ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

Solicitan autorizacion mediante escrito a la
persona fitular de 1a Direccién, para realizar
una celebracién o muestra cultural o
campaiias educativas o de concientizacion

Solicitan a la persona titular de la
Direccion integrarse al programa
artistico cultural en San Pedro de

Pinta. sin fines de lucro, de acuerdo al espacio
dispenible y dependiendo de la actividad a
realizar.
v
Recben mapa de ubicacion e :

indicaciores para el montaje, una vez
agendado el domingo en que

participaran; quedando a su cargo

contar con su equipo de audio; solo en

caso de que sea solicitado y siempre y
cuando sea fadible; se les puede
proporcionar el equipo con el que

cuenta la Direccion.

Se les asigna espacio disponibie para su
ubicacion dentro del Programa San Pedro
de Pinta, una vez que redban la
notificacién afimativa por escrito respecto
a su solicitud.

y

Acuden en la fecha autorizada y ocupan el
espacio asignado y realizan la actividad

Se presentan dentro del Programa solicitada.

San Pedro de Pinta, preferentemente
deben ser artistas locales con el fin de
que muestren su talento artistico o

Realizan solicitud mediante escrito a la
persona fitular dz |a Direccién para impartir
clases gratuitas a la comunidad dentro del
Programa San Pedro de Pinta, en horarios
y ubicaciones destinadas paraello: clases

de yoga, taichi, escritura, deporte, arte,
ecologia, tecnoldgicas y cualquier taller que

sea acorde 2 la filosofia del programa.

Se le asigna el espadio disponible para su
ubicacién dentro del Programa San Pedro
de Pinta, una vez que reciban la
notificacion afirmativa por escrito respecto
a su solicitud.

Realizan solicitud mediante escrito A le
persona fitular de |a Direcciénr para
desarrollar las actividades que tiendan a
complementar & cumplimiento a sus
objetivos.

Se le asigna el espadio disponible para su
ubicacién dentro del Programa San Pedro
de Pinta, una vez que reciban la
netificacién afimmativa por escrito respecto
a su solicitud.

|

.

A

Realizan reunicnes con la persona fitular
de la Direccidn a fin de acordar las
necesidades y los apoyos que se le

puedan brindar para un mejor desarmolio

del evento.

musical Amderq_ en ig fecha a.utur'zada. ocupan el
espacio do e imparten la clase o
disciplina acordada.
: ®
¥ FIN DEL v
) . . PROCESO
Proceden a realizar la instalacion del
equipg de audio; asf como la Acuden en la fecha autorizada, ocupan el
presentacion de su programa artistico, espacio asignado y desarrdlan la
en la ubicacidn indicada para su actividad programada.
montaje
]
wv
(]
L
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IX. ANEXOS
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SC-DDC-SPdP-MPP-01-FORM-01-V3

AGENDA CULTURAL
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EJEMPLO

5 Escuela Superior de Musica y Danza
14 Concurso de Danza (20 participantes)
20 Grupo The Folks
29 Academia MTD

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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SC-DDC-SPdP-MPP-01-FORM-02-V3

SEPARACION DE ESPACIO
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San Pedro de Pinta
Separacion de espacios por domingo
18-jun
NO SO NP SP
MOCTEZUMA Berel
TAMAZUNCHALE HomeDepot Prodan
GRIJALVA ' |zzi Heb
GUAYALEJO strom aloe rappi san rafael
BALSAS Red fuerza regia chopo powerstain
SUCHIATE bomberos ecobikes
BRAVO desavena
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SC-DDC-SPdP-MPP-01-FORM-03-V3

PAQUETE 1/ RiO GRIJALVA

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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PAQUETE 1 / RiO GRIJALVA

Zona Habitacional Zona clomerclal
|

{e; : |
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Rio Tamesis
Rio Bravo
Rio Suchlate { o1} o)
Rio Balsas { &}
Rio Grijalva
Rio Rosas

=
=
o
>
)
3
(C]
2
[

@ Espacio de 12 x 12

@ Exclusividad de marca
Por un mes: $55,000
Por un afio en un solo pago: $516,000

Humberto Lobo
Gémez Morin

Rio Tamazunchale {'o;}
Rlo Moctezuma

Paquete 1
Rio Grijalva

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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SC-DDC-SPdP-MPP-01-FORM-04-V3

PAQUETE 2/ RiO GUAYALEJO
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PAQUETE 2 / RiO GUAYALEJO

Zona Habitacional Zona C?mercial
|

(e | | )
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Paquete 2 :
N @ Espacio de 12 x 12

Rio Guayalejo

@ No se permite masica

@ Sin exclusividad de marca
Por un mes: $24,000 '
Por un dia: $7,000

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
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Espacios para Causas

La causa CONECTATE en San Pedro de Pinta es un espacio donde se pretende ayudar a las
asociaciones de beneficencia a hacer presencia, promocionarse o procurarse fondos en San Pedro de
Pinta, asi como a iniciativas ciudadanas o estudiantiles a realizar proyectos o campafias sin fines de
lucro y fomentar la participacion social entre los asistentes

El espacio es sin costo. La ubicacion de las causas sera en el camellén entre Grijalva y la Rotonda.

La asignacion de fechas debera hacerse solo una a la vez para dar oportunidad a todas las causas.

Hay 6 tipos de permisos:
1) Actividades de obtencién de fondos:

a. Bake Sale/Venta
b. Actividades a cambio de donacién

2) Actividades Incluyentes o de Asociacion Social
3) Ventas de Boletos

4) STANDS Informativos

5) Colectas en Especie

6) Iniciativas Estudiantiles o ciudadanas

Para ser candidato a la causa CONECTATE en San Pedro de Pinta:

1) La causa apoyada debe ser registrada

2) Para registrar una causa, esta debe ser sin fines de lucro, ONG, ABP o0 AC
3) Esta sujeto a disponibilidad de fechas y espacios

Cada caso debe ser revisado y autorizado una semana antes del evento. En caso de no poder asistir a la

fecha acordada, se debe notificar 3 dias habiles antes. En caso de cancelacion por lluvia, se agendara a la
fecha mas préxima disponible.

[ANEXO 3] (SC-DDC-SPAP-MPP-01-FORM-10-V3) Disposiciones Generales para las causas
CONECTATE 2022
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MODO DE OPERACION

1. Llegar a San Pedro de Pinta a las 9:00 a.m.

2. Presentarse en el toldo del Centro de Mando de San Pedro de Pinta localizado en
ROTONDA lado SUR (banqueta HSBC).

3. Entregar el reglamento firmado (sélo la altima pagina, no es necesario imprimir todo el
reglamento), al hacerlo se entregaran la mesa y sillas (en caso de disponibilidad) mismas
que se pueden dejar en el lugar donde se instalaron, no es necesario regresarlas al
Centro de Mando.

4. Acomodar la actividad en el espacic indicadc respetando las reglas generales del
paseo, cuidando de instalarse sobre la banqueta vy dejar un espacio para que las personas
que se acerquen no obstruyan el paseo.

ACTIVIDADES DE OBTENCION DE FONDOS.
BAKE SALE/NVENTAS

1) El 100% de lo obtenido en San Pedro de Pinta debera ser donado en su totalidad a la causa.
2) Una semana previa al evento se tiene que mandar una lista detallada de Io que se venderd,
para que sea autorizada.

3) Se permite exclusivamente venta de productos (intercambio de un producto por una cantidad de
dinero establecida).

4) La venta deberz llevarse a cabo en el espacio asignado , respetando las reglas .

35) Sdlo esta permitida la venta de alimentos saludables: limonada, naranjada, jugos, aguas, agua
frescas, paletas de hielo, café, té, fruta, verdura, granola, yogurt, quequitos, galletas, sandwiches.
NO SE PERMITE VENTA DE ALIMENTOS CALIENTES, FRITURAS NI REFRESCOS.

&) No se permite utilizar platos de unicel o© plastico.

7) En caso de ser productos donados por alguna empresa, no se permite la promocién de esta.
Preguntar detalles.

8) No esta permitida la reparticién de productos publicitarios.

9) No se permite boteo, venta y/o publicidad ambulante, ABORDAR a los paseantes, reparticién de
volantes/ffolletos, ni bloquear la via.

10) Debido a la proximidad a las actividades culturales, no se permite musica. En caso de
requeriria consultario previamente.
11) Queda prohibido colgar/amarrar/pegar/grapar etc.cualquier objeto en los arboles de ia Calzada.

ACTIVIDADES A CAMBIO DE DONATIVO

1) El 100% de lo obtenido en San Pedro de Pinta debera ser donadoe en su totalidad a la causa.

2) Una semana previa al evento se tiene que mandar la descripcién detallada de la actividad que
se llevara a cabo, para que sea autorizada.

3) Se permite exclusivamente llevar a cabo una actividad © servicico a cambioc de un donativo,

4) La actividad debera llevarse a cabo en el espacio asignado , respetando las reglas generales del
paseo

35) En caso de ser actividad donada por alguna empresa, no se permite la promocién de esta.
Preguntar detalles.

8) No esta permitida la reparticién de productos publicitarios..

73 No se permite boteo, venta v/o publicidad ambulante, abordar = los paseantes, reparticién de
volantes/folletos, ni bloquear la via.

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
www.sanpedro.gob.mx




Codificacion
SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
Versién: 03

SI;CRETARiA DE CULTURA
DIRECCION DE DESARROLLO CULTURAL

. Emisidon: 01 de diciembre de 2017
MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS PARA

EL PROGRAMA SAN PEDRO DE PINTA Actualizacion: 14 de julio de 2025

Péagina: 65 de 75

8) Debido a la proximidad a las actividades culturales del paseo, no se permite mauasica.

9) Queda prohibido colgaramarrar/pegar/grapar etc. cualquier objeto en los arboles de la Calzada.
RECOMENDACIONES: Avisar a2 amigos y familiares para recibir apoyo, esto es de suma
importancia. El éxito de esas actividades depende mucho de la promocién que haga la CAUSA
entre sus allegados.

Recomendamos hacer anuncios © displays visibles que indiquen que es T00% a beneficio.

ACTIVIDADES INCLUYENTES

1) Las actividades incluyentes deberan hacerse en el espacic asignado , respetando las reglas
generales del paseo (incluidas mas adelante).

2) Esto no esta considerado como actividad de obtencidn de fordos por 1o que No se permite venta
de ningln articulo/cobrar por participar/pedir donativo.

3) No estd permitida la reparticién de productos publicitarios.

4) No se permite boteo, venta y/o publicidad ambulante, abordar a los paseantes, reparticion de
volantesffolletos, ni bloquear la via. .

5) Debido a2 la proximidad a las actividades culturales del paseo, no se permite muasica.
8) Queda prohibide colgarfamarrar/pegar/grapar etc. cualquier objeto en los darboles de la Calzada.

VENTA DE BOLETOS:

1) Se permite exclusivamente venta de bolefos y promocion de evernto a beneficio.

2) Las venta de boletos deberén hacerse en el espacic asignado, respetando las reglas generales
del paseo

3) No esta permitida la reparticién de productos publicitarios.

4) No se permite boteo, venta y/o publicidad ambulante, abordar a los paseantes, reparticién de
volantesfolletos, ni bloquear la via.

S) Debido a la proximidad a las actividades culturales del paseo, no se permite masica.
©) Queda prohibido colgarfamarrar/pegar/grapar etc. cualquier objeto en los drboles de la Calzada.

STAND INFORMATIVO:

1) Se permite exclusivamente imparticién de informacién y promocién de la causa.

2) La ubicacién del stand debera hacerse en el espacio asignado, respetando las reglas generales
del paseo (incluidas mas adelante).

3) No esta permitida la reparticién de productos publicitarios.

4) No se permite boteo, venta y/o publicidad ambulante, abordar a los paseantes, reparticién de
volantesffolletos, ni bloquear la via. (revisar reglas de SPdF mas abajo).

5) Debido a la proximidad a las actividades culturales del paseo, no se permite musica.

6) Queda prohibido colgar/famarrar/pegarigrapar etc. cualquier objeto en los arboles de la Calzada,

COLECTAS EN ESPECIE:

1) Se podra recabar libros, ropa, comida etc. o lo que sea necesario ya sea por situacién por
desastre naturales © emergencias en la humanidad. El articulo a recolectar debera estar
previamente autorizado.

2) Las actividades colecta debera llevarse a cabo en el espacio asignado, respetando las reglas
generales del paseo (incluidas méas adelante).

3) Los encargados de la actividad serdn responsables de gque lo recabado se recoja al término del
evento.

4) Para la promocién de la recaudacion deberdn solicitar se apruebe los medios utilizados para la
misma.
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§) Esto no esté considerado como actividad de oblencidn de fondos por lo que lo tGnico que se
puede recaudar es ayuda en especie, no econdmica. (preguntar detalles)

&) No se permite boteo, venta y/o publicidad ambulante, abordar a los paseantes, reparticién de
volantes/ffolletos, ni bloquear la via.

7) Debido 2 la proximidad a las actividades culturales del paseo, no se permite musica.

8) Queda prohibido colgar/amarrar/pegar/grapar etc. cualquier objeto en los arboles de la Calzada.

INICIATIVAS ESTUDIANTILES / CIUDADANAS

1) Se podra promover valores universales, campanas y/o actividades ecolodgicas, cientificas,
artisticas, deportivas ¢ educativas.

2) Podran promover valores como PAZ, SONRISAS, RESPETO, FAMILIA, ete. La ACTIVIDAD
debera ser aprobada con anterioridad.

3) Las actividades debera llevarse a cabo solamente en el espacio asignado,

4) No se permite venta de ningan articulo.

3) No esta permitida la reparticion de productos publicitarios.

€) No se permite boteoc, venta y/o publicidad ambulante, abordar a los paseantes, reparticién de
volantes ni bloquear la via.

7) Debido a la proximidad a las actividades culturales del pasec, no se permite musica.

8) Queda prohibido colgar/amarrar/pegar/grapar etc. cualquier objeto en los arboles de la Calzada.
9) No estan permitidas las actividades partidistas o religiosas.

10) Los objetivos de las Iniciativas deben de ser sin fines comerciales de ningdn tipo.
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ANEXO 2

Meodicdas Sanitarias

1.-Todas las activaciones deberdn culdar las medidas sanitaras:

=obligatona el use Cubrebocas para e e personal involucrado: Monisie, aclivadores, coordnador.
-exigir el use de cubre boos pBarn participantas on o activasion

~cuidar ve cumpla 1o sana dstancia entre personal y publics wn gerecul,

~contar con gel antbacterial visible para uso del personal y comunidad,

~demnfecier Areas y malerisies continuamente,

-nombrar @ un responsable del Sroa para vigilar Que se ot plon los medid

~enviar la propussta de aclivacion pora su outorizacdn,

FIRMA DE CONFORMIDAD

<.
REPRESENTANTE LEGAL o RESPONSABLE DE LA ACTIVACION

Empresa/Marca
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Aviso De Privacidad
Integral

La Coordinacidn de Eventos Culturales de la Direccién de Desamolio Cultural de Ia
Secretaria de Cultura del municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, con domicilio
Calle Eufrales S/N esquina con Av. Vasconcelos Colonia del Valle Secior Fitima del
Municipio San Pedro Garza Garcia. Nuevo Ledn, Cédigo Postal 88200, con nimero de
teléfono 8188881151, extension 1192, y comreo elecirénico
isis.hemandez@sanpedro.gob.mx, es el responsable del tralamiento y proteccion de sus
datos personales, en términos de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posasion de
Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Ledn, y al respacto, le informa lo siguiente:

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad. se
necesitaran dalos personales de identificacién y de contacio. como nombre, domicilio, fecha
de nacimiento, identificacion oficial. teléfono celular y comreo electrdnico, los cuales no son
considerados como sensibles.

El fundamento legal que faculta al responsable para Bevar a cabo el tralamiento de sus
datos personales se establece en los anticulos 45 inciso b) del Reglamento Orgdnico de la
Administracion Plblica Municipal de San Pedro Garza Garcla. Nuevo Ledn ((itima reforma
publicada en ol POE 13-12-24).

a8 la obligaciones y alribuciones esiablecidas en el Reglamenlo Orgdnico de la
Administracién Pdblica Municipal de San Pedro Garza Garcla, Nuevo Ledn, razén por la cual
&l sujeto obligado no tiene la obligacion de recabar &l consentimiento de los titulares para
realizar el tratamiento de los mismos.

Los dalos personales serdn utiizados por la Coordinacién de Evenios Cullurales de
Direccién de Desarrollo Cultural para hacer de su conocimienio evenlos futuros, como
promociones ylo eventos deportivos, cullurales, informes y en general comunicacidn social
que realice este Municipio; salvaguardando en lodo momento su identidad como titular de
los datos personales.

Para manifestar su negativa respecto a la finalidad antes mencionada. debera acudir ante
las oficnas de la Coordinacidn de Eventos Culturales, ubicadas en Calle Eufrates SIN
esquina con Av. Vasconcelos Colonia del Valle Sector Fatima de este Municipio, o bien,
enviar un cofrec electrénico a isis hemandez@sanpedro.gob.mx, a fin de expresar su
intencidn.

Se informa que no se realizardn transferencias de datos personales, salvo aquellas que
sean necesarias para atender requenimientos de informacidn de una autoridad compelente,
que estén debidamente fundados y motivados.

Usted podra ejercer los "derechos ARCO", directamente ante la Unidad de Transparencia
del Municipio, o bien, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, en la liga
elecirénicar http/iwww.plataformadetransparencia.ong.mx.

SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3 R \] %

www.sanpedro.gob.mx




Codificacion
SC-DDC-SPdP-MPP-01-V3
Version: 03

_ SECRETARIA DE CULTURA
R DIRECCION DE DESARROLLO CULTURAL

. Emisién: 01 de diciembre de 2017
MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS PARA

EL PROGRAMA SAN PEDRO DE PINTA Actualizacion: 14 de julio de 2025

Pagina: 73 de 75

Si desea conacer el procedimiento para el ejercicio de los “derechos ARCO", puede acudir
ante la Unidad de Transparencia del Municipio, cuyo domicilio y medios de contacio se
encuentran precisados en &l siguiente punto.

Los requisitos que debera contener la solicitud para el ejercicio de los “derechos ARCO” son
los siguientes:

L. El nombre del titular y su domicilio o cualquser otro medio para recibir notificaciones:

I Les documentos que acrediten la identidad del titular y. en su caso, la personalidad e
identidad de su representanta;

lil. De ser posible. el area responsable que trata los dates personales y ante el cual se a
presenta la solicitud;

IV. La descripcidn dara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se irate del derecho de acceso:

V. La descripcién del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien. lo que solicita el titular:

Y
VL. Cualquier olro elemento o documento que faciité la localizacén de los datos personales,
en su C3so.

Tratdndose de una solicitud de acceso a datos personales, el titular debera sefialar la
modalkdad en la que prefiere que éstos se reproduzcan. En el ejercicio del derecho de
mmmwberémbsdamawAm podra aportar todos los
mma&demdmmmhmmm
Con malacién a una solicitud de cancelacidn, el fitular debera sefialar las causas que lo
motiven a solicitar la supresién de sus datos personales en los archivos, registros o bases
de datos del responsable. En el caso de la solicitud de oposicién, &l titular debera mandestar
las causas legitimas o la situacdn especifica que lo llevan a solicitar el cese en el
tratamienio, asi como el dafio o perjuicic que le causaria la persistencia del tratamiento, 0 en
su caso, las finalidades especficas respacto de las cuales requiere ejercer el derecho de
oposicion. Las salicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO debaran presentarse ante
hUnmddaTmmddmqumdmhrmnmm g través
de escrito libre, formatos, medios electrdnicos o cualquier ofro medio que al efecto

esiablezca el Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de
Datos Personales. o bien. via Plataforma Nacional.

Los medios habilitados para dar respuesta a Ias solicitudes para el ejercicio de los derachos
ARCO son: La Plataforma Nacional de Transparencia, el domicilio o medio autorizado por &l
solicitante, los estrados en ka oficina de la Unidad de Transparencia.

Tmmmmmmaemadmmmmmmmwrm
modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan, ls cual podra ser por escrito,
mediante copias simples o certificadas, correo electrénico, fotografias, cintas de video,
dispositivos de archivos elecirénicos o magnéticos, registros digitales, sonoros, visuales,
holograficos, y en genaral, todos aquellos medios o soportes derivados de los avances de la
ciencia y la tecnologia en que obee la informacidn.

Los plazos de respuesta a solicitud de "derechos ARCO” son los siguientes:

General.- no deberd exceder de veinte diss contados a partir del dia sigulente a la recepcién
de la solicitud.

Prérmmoga.- el plazo refenido anteriormente podra ser ampliado hasta por diez dias.
Prevencidn.- cinco dias siguientes a la presantacién de Ia solicitud.
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Incompetencia.- tres dias siguientes a la presentacién de la solicitud
Tramite especifico.- cinco dias siguientes a la presentacién de la solicitud.

En caso de estar inconforme con la respuesta que le sea brindada, el titular, por si mismo o
a través de su representante, podra interponer un recurso de revisién ante el Instituto Estatal
de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales o, en su caso,
ante la Unidad de Transparencia del responsable que haya conocido de la solicitud para el
ejercicio de los “derechos ARCO", dentro de un plazo que no podra exceder de quince dias
contados a partir del dia siguiente a la fecha de la notificacién de la respuesta, o partir del
dia siguiente al en que haya transcurrido el plazo para dar respuesta, sin que se haya
emitido ésta; lo anterior, de conformidad con los articulos 108 al 119 de la Ley de Proteccién
de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Leén.

El domicilio de la Unidad de Transparencia del municipio de San Pedro Garza Garcia, es:
Independencia, nimero 316, esquina con Corregidora en el Casco Urbano de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Ledn, Cédigo Postal 66230, con nimero de teléfono 84004400
extension 4544, y correo electrénico transparencia@sanpedro.gob.mx

En caso de que exista un cambio al presente aviso de privacidad, se comunicara a los
fitulares de los datos ©personales, a través de la liga electrénica
http:/transparencia.sanpedro.gob.mx/transparencia/AvisoDePrivacidad.aspx, seleccionando
la Secretaria de Cultura, apartado Grandes Eventos.

La fecha de la ultima actualizacién del presente aviso de privacidad es 13 de marzo de
2025.
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Aviso De Privacidad
Simplificado

La Coordinacién de Eventos Culturales de la Direccion de Desamollo Culiural de la
Secretaria de Cultura del municipio de San Pedro Garza Garcia. Nuevo Ledn, es el
responsable del tratamiento y proteccion de sus dafos personales, en términos de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo
Ledn, y al respecto, le informa lo siguiente:

Los datos personales que Usted proporcione, los utilizaremos con las finalidades de
invitacién a cursos, eventos y actividades en general; lo cual constituye el cumplimiento a la
obligaciones y atribuciones establecidas en el Reglamento Organico de la Administracién
Puablica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, razén por la cual el sujeto
obligado no tiene la obligacién de recabar el consentimiento de los titulares para realizar el
tratamiento de los mismos.

Los datos personales serdn utilizados por la Coordinacion de Eventos Culturales de la
Direccién de Desarrollo Cultural para hacer de su conocimiento eventos futuros, como
promociones yio eventos deportivos, culturales, informes y en general comunicacién social
que realice este Municipio; salvaguardando en todo momento su identidad como fitular de
los datos personales.

Para manifestar su negativa respecto a la finalidad antes mencionada, debera acudir ante
las oficinas de la Direccién de Desarrolio Cultural, ubicadas en Calle Eufrates S/N esquina
con Av. Vasconcelos Colonia del Valle Sector Fatima, de este Municipio, o bien, enviar un
correo electrénico a isis.hemnandez@sanpedro.gob.mx, a fin de expresar su intencion.

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquellas que
sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad competente,
que estén debidamente fundados y motivados.

El sitio donde se podra consultar el aviso de privacidad integral es en la liga electrénica
http-/Aransparencia.sanpedro.gob.mx/transparencia/AvisoDePrivacidad.aspx

En caso de que exista un cambio al presente aviso de privacidad, se comunicara a los
titulares de los datos personales, a través de la liga elecironica
http:/ransparencia. sanpedro.gob.mx/transparencia/AvisoDePrivacidad.aspx, seleccionando
la Secretaria de Cultura, apartado Grandes Eventos.

La fecha de la Gltima actualizacion del presente aviso de privacidad es 13 de marzo de
2025.
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