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11.

El Gobierno Municipal de San Pedro Garza demuestra su eficiencia al cumplir en tiempo y
forma con los objetivos trazados en los programas institucionales que conforman el Presupuesto de
Egresos aprobado en cada ejercicio fiscal, como su eficacia al utilizar los recursos asignados en el
tiempo preestablecido.

La de Finanzas y (SFyT), a de las facultades que le confiere la Ley de

Gobierno Municipal del Estado de Nuevo y con base en los objetivos plasmados en el Plan
Municipal de Desarrollo, ejerce los recursos financieros de acuerdo con el Presupuesto de Egresos
aprobado por el Ayuntamiento. mismo, de conformidad con el Reglamento de la

Municipal de San Pedro Garza Nuevo tiene la de
validar presupuestalmente todos aquellos actos que comprometan financieramente al Municipio,

a las normas y procedimientos establecidos.

La de Egresos, al coordinar la del Proyecto de Presupuesto de Egresos,
considera las prioridades del gasto, los programas, proyectos, y de los recursos
conforme a las normas, clasificadores de acuerdo a la estructura de los formatos,
como al contenido de la para cumplir con las obligaciones previstas en la Ley General de

Contabilidad Gubernamental (LGCG), acuerdos y lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de
Contable (CONAC), Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los

Municipios (LDF) y normatividad aplicable.

El presente manual contiene las disposiciones generales para elaborar el Proyecto del Presupuesto de
Egresos y en su caso la o Aumento al Presupuesto de Egresos Aprobado, las cuales se

describen en los tres siguientes procesos.

A) - del Proyecto de Presupuesto de Egresos;

B) - de Partidas Presupuestales.

C) - Aumento en el Presupuesto de Egresos.

Lic. Jm~JI:k-
Director de Egresos
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111. OB.JETIVOS DEL MANUAL

a) Objetivos generales:

1. Guiar a las Dependencias en la de sus anteproyectos de presupuestos, con el fin
de que la de Finanzas y lleve a cabo la del Proyecto de
Presupuesto de Egresos que se presenta ante el Republicano Ayuntamiento para su

o en su caso modificar el Presupuesto aprobado.

2. Establecer y procedimientos, en caso de que las Unidades Administrativas
requieran realizar modificaciones de partidas presupuestales.

3. Definir las y procedimientos a seguir en caso de que existan Ingresos Excedentes
derivados de Ingresos de Libre para incrementar el Presupuesto de Egresos y
someterlo a la del Republicano Ayuntamiento

b) Objetivos

1. Establecer los criterios necesarios con el fin de lograr su adecuada y
en todas las Dependencias de la Municipal, al elaborar el

Proyecto de Presupuesto de Egresos.

2. Facilitar la transparencia y de cuentas; como, la correcta y manejo de
los recursos que disponga cada Dependencia con eficiencia, eficacia, y

honradez para satisfacer los objetivos a los que sean destinados.

3. Proporcionar las herramientas necesarias para elaborar, integrar y presentar el Proyecto de
Presupuesto de Egresos ante el Republicano Ayuntamiento para su acorde a las
especificaciones de la LGCG, normatividad emitida por el CONAC y la Ley de Disciplina

Financiera de las Entidades Federativas y Municipios.

4. Establecer la estructura y contenido de la atendiendo lo establecido en el Plan
Municipal de Desarrollo y de conformidad con el marco legal y normativo aplicable.

Lic.RU:J~]jguez
Director de Egresos

~
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5. Identificar la forma en que de financiarse la total del Presupuesto de Egresos
que aprueba el Republicano para que se ejerza en el fiscal, de
considerar el logro de un Balance Sostenible, el cual cumple con dicha premisa
cuando al final del ejercicio fiscal y bajo el momento contable devengado, dicho balance sea
mayor o igual a cero.

IV. MARCO y NORMATIVO

A. de los Estados Unidos Mexicanos.
reforma publicada en el DOF el11 de marzo 2021.

B. del Estado Libre y Soberano de Nuevo
reforma publicada el DOF el 22 de febrero de 2021.

C. Fiscal de la
Del ejercicio fiscal que corresponda.

D. Leyes y Normativas Federales.

1. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
reforma publicada en el DOF el 06 de noviembre de 2020.

2. Reglamento de la Ley General de Presupuesto y Responsabilidad

reforma publicada en DOF el 13 de noviembre de 2020.

3. Ley de Fiscal
reforma publicada en el DOF el 30 de enero de 2018.

4. Ley General del Sistema Nacional

Publicada en el DOF el 18 de julio de 2016.

5. Ley General de Mejora Regulatoria
reforma publicada en el DOF el 18 de marzo de 2018

Lic. RJ y::JR:Luez
~ O;~~'
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6. Ley General de Contabilidad Gubernamental.
reforma publicada en el DOF el 30 de enero de 2018.

7. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios.
reforma publicada en el DOF el 30 de enero de 2018.

8. Criterios para la de la financiera y de los formatos a
que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y de los
Municipios.

reforma publicada el en DOF el 27 de septiembre de 2018.

9. Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Ultima reforma publicada en el DOF el 13 de abril de 2020.

10. Ley General de Transparencia y Acceso a la
reforma publicada en el DOF el 13 de agosto de 2020.

11. Ley General de Archivos
Publicada el 15 de junio de 2018.

12. Ley del Impuesto Sobre la Renta y su Reglamento.

Del ejercicio fiscal que corresponda.

13. Ley del Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento.
Del ejercicio fiscal que corresponda.

14. Normatividad emitida por el CONAC.

E. Leyes que expide el H. Congreso del Estado de Nuevo

1. Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo
reforma publicada en el POE el 20 de noviembre de 2020.

2. Ley del Sistema Estatal para el Estado de Nuevo
reforma publicada en el POE el 19 de febrero de 2021.

J~ 11
Lic. Rodrlguez

Director de Egresos
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3. Ley de Transparencia y Acceso a la del Estado de Nuevo
reforma publicada en el POE el 01 de febrero de 2021

4. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo
Ultima reforma publicada en el POE el 10 de marzo de 2021.

5. Ley para la Mejora Regulatoria y la Administrativa del Estado de Nuevo
reforma publicada en el POE el 8 de junio de 2020.

6. Ley de Egresos del Estado de Nuevo

Del ejercicio que corresponda

F. Reglamentos del Municipio de San Pedro Garza Nuevo

1. Reglamento de la Municipal de San Pedro Garza
Nuevo

reforma publicada en el POE el 1 de junio de 2020.

2. Reglamento de Transparencia y Acceso a la del Municipio de San
Pedro Garza Nuevo

reforma publicada en el POE el28 de agosto de 2019.

3. Reglamento de Archivo Municipal de San Pedro Garza Nuevo
reforma publicada en el POE el 10 de marzo de 2021.

4. de para el Municipio de San Pedro Garza Nuevo
Publicado en el POE el 02 de diciembre de 2019.

5. Reglamento Municipal de San Pedro Garza Nuevo

Publicado en el POE el 02 de diciembre de 2019.

6. Reglamento de Entrega - para el Municipio de San Pedro Garza Nuevo

reforma publicada en el POE el 28 de agosto de 2019.

7. Reglamento de Mejora Regulatoria y Administrativa de San Pedro Garza

Nuevo
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Publicado en el POE el día 28 de agosto de 2019.

8. Presupuesto de Egresos del Municipio de San Pedro Garza García Nuevo León
Del ejercicio que corresponda.

V. ALCANCE O NIVEL DE APLICACiÓN

El presente manual es de observancia obligatoria para los servidores públicos adscritos a las
Dependencias que integran la Administración Pública Municipal centralizada, que participan en
la elaboración del Proyecto del Presupuesto de Egresos, en la Modificación o Aumento del
Presupuesto autorizado por el Republicano Ayuntamiento, así como en la administración del
mismo.

VI. GLOSARIO

Adecuaciones Presupuestales

Ahorro Presupuestario

Amortización de la Deuda y
Disminución de Pasivos

Las modificaciones a las estructuras funcional
programática, administrativa, y economlca, a los
calendarios de presupuesto y las ampliaciones y
reducciones al Presupuesto de Egresos o a los flujos de
efectivo correspondientes, siempre que permitan un mejor
cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de
los ejecutores de gasto.

Los remanentes de recursos del presupuesto modificado
una vez que se hayan cumplido las metas establecidas.

Cancelación mediante pago o cualquier forma por la cual se
extingue la obligación principal de los pasivos contraídos
por el Gobierno Municipal.

Validó

Lic.RUb~;¡~l1uez
D;"'''O'~
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Asignaciones Presupuestarias

Ayudas Sociales

Adeudos de Ejercicios Fiscales

Anteriores

Aportaciones Federales

Balance Presupuestario

CHPM

de recursos aprobados por el

Republicano Ayuntamiento en el Presupuesto de Egresos o
en su caso en la al Presupuesto de Egresos,
para el ejercicio del gasto de las Dependencias que
conforman la Central y los Organismos

Descentralizados.

Importe de recursos en numerario o en especie,
que el Municipio otorga a personas, instituciones y a

diversos sectores de la con base en los objetivos
y metas de los programas sociales.

Cuenta de cierre que comprende el importe presupuestario
destinado a cubrir las erogaciones devengadas y
pendientes de liquidar al cierre del ejercicio fiscal anterior,
derivadas de la de bienes y servicios
requeridos en el de las funciones de los entes

para las cuales presupuestal
con saldo disponible al cierre del ejercicio fiscal en que se

devengaron.

Son parte del Gasto Programable de la por lo
que su se considera como una
programada que cumplirse independientemente de

la Federal Participable. Los recursos
etiquetados, es decir tienen un destino en el
gasto de las entidades federativas y municipios, quienes lo
deben ejercer de acuerdo a las leyes, reglas de y

normatividad aplicable.

Diferencia entre los ingresos totales, incluidos en la Ley de
Ingresos, y los gastos totales considerados en el
Presupuesto de Egresos, con de la

de la Deuda.

de Hacienda y Patrimonio Municipal.

Identifica las Unidades Administrativas a de las

Director de Egresos
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cuales se realiza la y de
recursos financieros de delimitar con

el de la Dependencia al que pertenece.
Este clasificador permite conocer "quien gasta".

Funcional del Gasto Agrupa los gastos los u objetivos
que persiguen los diferentes entes

de presentar el gasto la
naturaleza de los servicios gubernamentales brindados a la

Con esta se identifica el
presupuesto destinado a funciones de gobierno, desarrollo
social, desarrollo y otras como: transacciones
de la deuda financiero de la deuda,
transferencias; permitiendo determinar los objetivos
generales de las y los recursos

financieros que se asignan para alcanzarlos.

por Objeto del Gasto

(COG)

Resume, ordena y presenta los gastos programados en el
presupuesto, de acuerdo con la naturaleza de los bienes,
servicios, activos y pasivos financieros. Alcanza a todas las
transacciones que realizan los entes para obtener
bienes y servicios que se utilizan en la de
servicios y en la de transferencias, en
el marco del Presupuesto de Egresos. Se considera como
una operativa que permite conocer "en se

gasta".

del COG Es el mayor nivel de que identifica el conjunto
y ordenado de los bienes y servicios requeridos

por los entes

Concepto del COG Son subconjuntos y ordenados en forma
producto de la de los bienes y

servicios incluidos en cada

ly 11
Lic. Tamez Rodrlguez

Director de Egresos

~

Relaciona las transacciones que generan gastos
con los grandes agregados de la

en Gasto Corriente; to de Capital;

IT
por Tipo de Gasto
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CONAC

Dependencias

Entes

Gasto Corriente

de la deuda y de pasivos;
Pensiones y Jubilaciones. Permite conocer "en que se
gasta".

Establece la de los programas presupuestarios
del Municipio como ente para permitir organizar en

forma representativa y las asignaciones de los
recursos a cada una de las del
presupuesto (programa, sub-programa, etc.). Permite
conocer "para que se gasta".

Consejo Nacional de Contable.

Las que se definen en el Reglamento de la

Municipal de San Pedro Garza
Nuevo mismas que son objeto de control del

ejercicio presupuestal por parte de la de
Finanzas y

Los remanentes de recursos no devengados del
presupuesto modificado.

Los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la
y de las entidades federativas; los entes
de la y de las entidades federativas;

los ayuntamientos de los municipios; los
administrativos de las demarcaciones territoriales del
Distrito Federal (Ahora Ciudad de y las entidades
de la paraestatal, ya sean federales,

estatales o municipales.

Tipos de gastos destinados para consumo y/o de
el arrendamiento de la propiedad y las

transferencias otorgadas a los otros componentes
institucionales del sistema para financiar gastos
de esas

:J~11
Lic. 'famez Rodrfguez

Director de Egresos
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Gasto Federalizado Son los recursos que el Gobierno Federal transfiere a las
entidades federativas y municipios
participaciones, aportaciones y

por medio de
convenios de

Gasto de o Capital

Productiva

Ingresos Excedentes

Municipio

Participaciones Federales

Erogaciones destinadas a cubrir la
Productiva, realizadas por las Dependencias que
conforman la Centralizada del

Municipio.

Toda por la cual se genere, directa o
indirectamente, un beneficio social, y adicionalmente, cuya
finalidad sea: a) la mejoramiento,

y/o de bienes de dominio
b) la de bienes asociados al equipamiento de
dichos bienes de dominio comprendidos de manera
limitativa en los conceptos de mobiliario y equipo de

mobiliario y equipo educacional, equipo
e instrumental y de laboratorio, equipo de

defensa y seguridad, y maquinaria, de acuerdo al

clasificador por objeto de gasto emitido por el Consejo
Nacional de Contable, o c) la de
bienes para la de un servicio
comprendidos de manera limitativa en los conceptos de

de transporte terrenos y edificios no
residenciales, de acuerdo al clasificador por objeto de gasto
emitido por el Consejo Nacional de Contable.

Los recursos que durante el Ejercicio Fiscal se
obtienen en exceso de los aprobados en la Ley de Ingresos

en cada ejercicio fiscal.

Municipio de San Pedro Garza Nuevo

Son recursos que la transfiere a las entidades
federativas, y que las autoridades estatales o municipales

los ejercen libremente.

~t~d
C.P. Sonia Edna

Jefe de No
UCR"J,~J2

Director de Egresos
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Programa

General

Proceso

Procedimiento

Refrendo

Subsidios

Conjunto organizado de proyectos agrupados en

subprogramas que satisfacen cada objetivo del
Municipio de San Pedro Garza para alcanzas una o

metas. El programa implica un costo determinado y
pueden realizarlo una o Unidades Administrativas.

Conjunto de reglas y normas, aplicables a de un
proceso, a fin de delimitar hasta sea posible actuar
para ejecutar las actividades comunes descritas en los

procesos.

Conjunto de reglas y normas relacionadas con un proceso
en particular para facilitar la toma de decisiones.

Secuencia de eventos o actividades que da como resultado
un objetivo

Orden de las actividades a realizar derivadas

del proceso para lograr una meta.

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones devengadas,
pendientes de liquidar en el que corresponda, que se
hubiesen registrado en el informe de cuentas por pagar y
que integran el pasivo circulante al cierre del ejercicio fiscal
anterior; derivadas de la de bienes o servicios
requeridos en el de funciones en cada

Dependencia.

Asignaciones de recursos que se destinan al
desarrollo de actividades productivas prioritarias
consideradas de general, como proporcionar a
usuarios y consumidores, bienes y servicios a
precios y tarifas por debajo de los del mercado o de forma
gratuita y su otorgamiento no implica

alguna.
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SFyT de Finanzas y

Transferencias

Unidad Administrativa

Los recursos previstos en el Presupuesto de
Egresos del Municipio para el cumplimiento de los objetivos
y metas de los programas; la de bienes y
servicios a cargo de la
Descentralizada.

Los diferentes centros de costos contenidos en el
de Contabilidad emitido por la de Egresos.

VII. GENERALES

1. La de Finanzas y en con las Dependencias que
integran la centralizada, elabora el Proyecto de Presupuesto de
Egresos con base en objetivos, metas e indicadores de congruentes con el

Plan Municipal de Desarrollo y los programas derivados del mismo.

2. Las Unidades Administrativas elaboran el Proyecto de Presupuesto de Egresos con base
en los lineamientos y premisas que elabora la

3. Los recursos aprobados en el Presupuesto de Egresos deben de administrarse en base a
los principios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, racionalidad,

austeridad, transparencia, control y de cuentas.

VIII.

del Proyecto de Presupuesto de Egresos:

1. La SFyT, planea la del Proyecto de Presupuesto de Egresos para sufragar
desde el de enero al 31 de diciembre de ejercicio fiscal correspondiente, considerando las

C.P. Miri
Proyect

U~
Director de Egresos

~~
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premisas del documento Criterios Generales de (Formato 01) "Variables

que emite el Gobierno Federal.

2. La SFyT, al elaborar el Proyecto de Presupuesto de Egresos toma en cuenta el Decreto
mediante el cual el H. Congreso del Estado autoriza el Presupuesto de Ingresos para cada

ejercicio fiscal.

3. La SFyT, a de la de Egresos, es responsable de planear, integrar y dar a
conocer a las Dependencias el calendario de actividades que de cumplir para

integrar el Proyecto de Presupuesto de Egresos a ejercer en el fiscal siguiente.

4. Los Titulares de las Dependencias, al elaborar el anteproyecto del Presupuesto de Egresos,
reflejan el gasto a ejercer de acuerdo a las prioridades establecidas en las atribuciones que
le otorga las disposiciones legales y reglamentarias.

5. Los Titulares de las Dependencias, presentan a la los proyectos requeridos para
alcanzar objetivos concretos, en las reuniones programadas con cada Dependencia.

6. La de es la responsable de integrar al Proyecto de Presupuesto
de Egresos las remuneraciones del personal al servicio del Municipio, tales como; sueldos,
salarios, dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de seguridad social,
obligaciones laborales y otras prestaciones derivadas de una laboral; pudiendo ser
de permanente o transitorio. 1000 del COG). mismo, integrar
las asignaciones para el pago a pensionados y jubilados o a sus familiares que cubre el
municipio, conforme al legal establecido.

7. Los Titulares de las Dependencias de acuerdo con las atribuciones que les otorga el
Reglamento de la Municipal de San Pedro Garza
N.L., son responsables de integrar al Proyecto de Presupuesto de Egresos, las siguientes
asignaciones.

Lic. RJn~}RjrlgUeZ
Director de Egresos

~

~vQ
C.P. Sonia Edna

Jefe de N

Las destinadas a la de toda clase de insumas y suministros requeridos
para la de bienes y servicios, como para el de las
actividades administrativas. 2000 del COG).
Las destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que se contraten con
particulares o instituciones del propio sector como los servicios oficiales
requeridos para el de actividades vinculadas con la

3000 del COG).
Las destinadas en forma directa o indirecta a los sectores privado y externo,
organismos municipales descentralizados y apoyos como parte de su

y social, de acuerdo con las estrategias y prioridades de desarrollo para
el sostenimiento y de sus actividades. 4000 del COG).

Ap
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Las destinadas a la de toda clase de bienes muebles, inmuebles e
intangibles, requeridos en el de las actividades de los entes
Incluye los pagos por adjudicaciones e indemnizaciones de bienes muebles e
inmuebles a favor del Gobierno. (Capitulo 5000).

8. La de Infraestructura y Obra es responsable de integrar al Proyecto de
Presupuesto de Egresos, las asignaciones destinadas a la obra en bienes de
dominio y en bienes propios, mismo, los estudios, proyectos e
para la de los proyectos, como los refrendos correspondientes.
6000).

9. La SFyT, en con los Titulares de Organismos
Descentralizados, el monto anual de las transferencias 4000 (COG).

10. La SFyT, considerar al elaborar el Proyecto de Presupuesto de Egresos los montos
requeridos para el pago de deuda, intereses y comisiones relacionadas con la misma,
como los adeudos de ejercicios fiscales anteriores (ADEFAS).

11. La de Egresos, es responsable de validar que la estimada para cada
partida que integra el Proyecto de Presupuesto de Egresos, sea presentada en moneda
nacional.

12. El Republicano Ayuntamiento, aprueba el Presupuesto de Egresos con la de
apartados de conformidad con la normativa emitida por el CONAC, con la

siguiente:

Las prioridades del gasto, los programas y proyectos, como la del
presupuesto, detallando el gasto en servicios personales, el de plazas
desglosando todas las remuneraciones; las contrataciones de servicios por
honorarios y, en su caso previsiones para el personal eventual; pensiones; gastos
de gastos de social; gastos de gastos
correspondientes a compromisos plurianuales, proyectos de asociaciones publica
privadas y proyectos de de servicios entre otros;
listado de programas, como sus indicadores y de
aprobados;
La de los recursos conforme a las clasificaciones administrativa,
funcional, y sus interrelaciones que faciliten el uso y
destino de los recursos y sus resultados.

13. La de Egresos, establece la y de las partidas de gasto,
como los centros de costos de las Dependencias que forman parte de la

Municipal centralizada, de conformidad con el Reglamento de la

Lic. Tamez Rodrfguez
Director de Egresos
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de San Pedro Garza Nuevo y con apego al Plan de Cuentas emitido
por el Consejo Nacional de Contable (CONAC).

14. La de Egresos, se coordina con la del Republicano Ayuntamiento para

enviar el Presupuesto de Egresos aprobado por el Republicano Ayuntamiento, al
Oficial del Estado de Nuevo y a la Gaceta Municipal a fin de que se publique en esos

medios a tardar el 31 de diciembre de cada

15. El Presupuesto de Egresos, a del en el portal de internet del

Municipio.

16. En apego a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, se publica en Internet, los
calendarios del Presupuesto de Egresos con base mensual, en el formato que determina el

CONAC.

17. Todo lo no previsto en el presente Manual, analizado y evaluado por el Director de
Egresos conjuntamente con el Secretario de Finanzas y Tesorero, conforme a lo estipulado
en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, como las disposiciones legales y
reglamentarias que correspondan.

Modificaciones de Partidas Presupuestales:

18. Las modificaciones presupuestales se realizan, cuando una Dependencia no cuente con
partida presupuestal en una cuenta determinada para solventar un gasto y tenga suficiencia
en otra cuenta de la misma Dependencia.

19. Una presupuestal, se autoriza en la misma Unidad Administrativa; o en su
caso, a otra, siempre y cuando ambas adscritas a la misma Dependencia.

20. El Secretario de Finanzas y la facultad para determinar, de conformidad
con la disponibilidad financiera, los casos en que sea posible realizar modificaciones de
meses futuros al mes en curso.

21. Cada Coordinador o Responsable Administrativo, realizar las modificaciones
presupuestales solamente entre cuentas de las Unidades Administrativas adscritas a su
Dependencia, que se encuentren autorizadas para ese fin y hasta por un monto de
$10,000.00 (Diez mil pesos 00/100 M.N.).

J~11
Lic. Tamez Rodrlguez

Di~d~
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22. Las Dependencias no modificar los conceptos destinados a cubrir los Servicios
Personales 1000), Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

4000), Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles (Capitulo 5000),
6000). Las modificaciones las hace la SFyT a solicitud de las Dependencias.

23. Los Coordinadores o Responsables Administrativos solicitar a la SFyT las
modificaciones presupuestales superiores a $10,000.00 (Diez mil pesos 00/100), a
del Formato 02 denominado "Solicitud para modificar partidas presupuestales" o correo

a traspasosanpedro@sanpedro.gob.mx, mismos que contener al menos

con los siguientes puntos:

Fecha de movimiento;

y nombre de la Dependencia Unidad Administrativa, mencionando la

cuenta origen y la cuenta destino.

Monto, motivo de la y periodo a afectar (meses).

Firma del titular de la Dependencia, titular de la Unidad Administrativa y Visto
Bueno del Coordinador o Responsable Administrativo.

En caso de enviar correo enviar copia al titular de la
Unidad Administrativa y Visto Bueno del Coordinador o Responsable
Administrativo.

24. Las modificaciones de partidas presupuestales se pueden realizar de futuros meses al mes en
curso de la misma cuenta, de cuentas de un mismo centro de costos y de cuentas entre
centros de costos de una misma Dependencia, de conformidad con el calendario de
Presupuesto de Egresos aprobado por el Republicano Ayuntamiento.

25. En caso de que se requiera realizar modificaciones entre Dependencias, ser

gestionadas mediante formato "Solicitud para traspaso de partidas presupuestales", firmado
por el Titular de la Dependencia solicitante, Titular de la Dependencia que recibe, Coordinador
Administrativo de la Dependencia solicitante y de la Dependencia que recibe. mismo, el
Director de Egresos valida el movimiento presupuestal, y firma de visto bueno el Secretario de
Finanzas y Tesorero.

26. El titular de la SFyT, informar trimestralmente a la de Hacienda y Patrimonio
Municipal, las modificaciones presupuesta les entre Dependencias.

27. Las modificaciones del Presupuesto de Egresos verse reflejadas y publicadas en el
Informe de Avance de Financiera del trimestre que corresponda, como en la
Cuenta del ejercicio fiscal que corresponda.

U, .,1;.:1:1,,,
Director de Egresos
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28. Todo lo no previsto en el presente manual, analizado y evaluado por el Director de
Egresos conjuntamente con el Secretario de Finanzas y Tesorero, con las Dependencias y/o

Unidades Administrativas involucradas.

29. Toda y/o que se requiera realizar al presente Manual, se a
de oficio dirigido a la de la y Transparencia para su y

correspondiente.

Aumento en el Presupuesto de Egresos:

30. Toda propuesta de aumento o de gasto del Presupuesto de Egresos,
con la correspondiente fuente de ingresos distinta al Financiamiento, o

compensarse con reducciones en otras previsiones de gasto.

31. realizar erogaciones adicionales a las aprobadas en el Presupuesto de Egresos con
cargo a los Ingresos excedentes que obtengan y con el visto bueno del Secretario de Finanzas
y Tesorero, con la previa de la CHPM y la del Republicano

Ayuntamiento en pleno.

32. Los ingresos excedentes derivados de Ingresos de Libre ser destinados

en primer lugar a los conceptos siguientes:

a) Por lo menos el 50% para la anticipada de la deuda

b) Pago de adeudos de ejercicios fiscales anteriores.
c) Pasivos circulantes y otras obligaciones, en cuyos contratos se haya pactado el pago

anticipado sin incurrir en penalidades y representen una del saldo
registrado en la cuenta del ejercicio inmediato anterior.

d) Pago de sentencias definitivas emitidas por la autoridad competente.

e) a fondos para desastres naturales.
f) Fondo de pensiones.

Conforme a lo siguiente:

J;;YL1
Lic. Tamez Rodrrguez

~Di~~

a) Cuando el Municipio, se clasifique en un nivel de endeudamiento elevado, de acuerdo
al Sistema de Alertas, cuando menos el 50 por ciento.

b) Cuando el Municipio, se clasifique en un nivel de endeudamiento en de
acuerdo al Sistema de Alertas, cuando menos el 30 por ciento.
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33. En caso de que exista remanente se

a) productiva, a de un fondo que se constituya para tal efecto, con
el fin de que los recursos correspondientes se ejerzan a tardar en el ejercicio
inmediato siguiente.

b) La de un fondo cuyo objetivo sea compensar la de Ingresos de libre
de ejercicios subsecuentes.

34. Los Ingresos excedentes derivados de Ingresos de libre mencionados en los

rubros de los dos puntos anteriores, destinarse sin alguna, siempre y cuando
el Municipio se califique en un nivel de endeudamiento sostenible de acuerdo al Sistema de

Alertas.

35. Cuando el Municipio se clasifique en un nivel de endeudamiento sostenible de acuerdo al
Sistema de Alertas, utilizar hasta un 5 por ciento de los Ingresos excedentes de libre

para cubrir Gasto Corriente.

36. de Ingresos de libre que se encuentren destinados a un fin
en de las leyes aplicables, no aplicables las disposiciones establecidas en

los puntos 32,33,34 Y35 del presente manual.

l/L/
Lic. RodrfguezO;"ct?@
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A) del Proyecto de Presupuesto de Egresos;

B) de Partidas Presupuestales.

C) Aumento en el Presupuesto de Egresos del ejercicio que corresponda.

J/11
Lic. Tamez Rodrfguez

Director de Egresos

-~
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Proceso A): del Proyecto de Presupuesto de Egresos.

del Proceso:

5302-0220-SFT -DE-PE-MPPGA-04-V1-PROCESO-01-V1

Delimitar el marco y normativo, para facilitar la de la de Finanzas y

con las Unidades Administrativas adscritas a cada Dependencia Municipal en la

y del Proyecto de Presupuesto de Egresos que se presenta al Republicano
Ayuntamiento a fin de solicitar su en cada ejercicio fiscal.

Procedimientos:

DE EGRESOS. - Director.

1. Agenda reuniones en con la Secretario de Finanzas y Tesorero, con los
titulares de las Dependencias y el personal encargado de aplicar el Presupuesto de Egresos

aprobado.

2. Analizan conjuntamente los proyectos que requeridos por cada Dependencia para
alcanzar sus objetivos concretos.

3. Da instrucciones de dar inicio a la del Proyecto de Presupuesto de Egresos de
cada ejercicio Fiscal al Coordinador de Presupuesto.

DE EGRESOS. - Coordinador de Presupuesto.

4. Genera presupuestal inicial con de incrementos estimados para el
siguiente en formato Excel.

5. la al Coordinador o Responsable Administrativo de cada Dependencia
para su y captura de movimientos.

l~11
Lic. Tamez Rodrfguez

Director gresos
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DEPENDENCIAS SOLICITANTES. - Coordinador o Responsable Administrativo.

6. Revisa la recibida con los titulares de las Unidades Administrativas, determinan

los ajustes presupuesta les necesarios y lo turnan al Director de Egresos con las

modificaciones al mismo.

DE EGRESOS. - Director.

7. Recibe los formatos de las Dependencias y valida en conjunto con el Coordinador de
Presupuestos las modificaciones de los mismos.

modificaciones no son aceptables?

8. Regresa al punto 6.

modificaciones son aceptables?

9. Considera las prioridades del gasto, los programas, proyectos, y de
los recursos, al acordar con cada titular de las Dependencias las modificaciones a los
formatos.

10. Notifica al Coordinador de Presupuesto para que proceda a integrar el Proyecto de
Presupuesto de Egresos.

DE EGRESOS. - Coordinador de Presupuestos.

11. Integra el Proyecto de Presupuesto de Egresos en un solo documento y lo turna al Director
de Egresos para que lo revise con el Secretario de Finanzas y Tesorero.

DE EGRESOS. - Director de Egresos.

U, J~ml~g""
Director de Egresos

12. Informa al Secretario de Finanzas y Tesorero las modificaciones propuestas por cada titular
de las Dependencias en el documento previamente integrado por el Coordinador de
Presupuestos.
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SECRETARIA DE FINANZAS Y - Titular.

13. Analiza y valida que, en el Proyecto de Presupuesto de Egresos, se refleje un Balance

presupuestario sostenible y lo presenta ante la CHPM.

se refleja un Balance presupuestario sostenible?

14. Regresa al punto 12 para que se realicen los ajustes pertinentes con los titulares de las

Dependencias.

Balance presupuestario es sostenible?

15. Lo turna a la CHPM.

DE HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL. - Los integrantes.

16. En con el Secretario de Finanzas y Tesorero y el Director de Egresos validan que las
partidas presupuestales se asignen a cada Dependencia en a las prioridades del gasto

ajustes en las partidas presupuestales?

17. Turnan el documento al Coordinador de Presupuesto para que realice los ajustes

determinados por la CHPM.

DE EGRESOS. - Coordinador de Presupuestos.

18. Realiza los ajustes al Proyecto de Presupuesto de Egresos de conformidad con las
indicaciones de los integrantes de CHPM.

19. Turna el Proyecto a la CHPM con los ajustes realizados, para que con el proceso.

existen ajustes a realizar?

l/l1
Lic. Ruben Tamez Rodriguez

Director de Egresos

~
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DE HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL. - Los integrantes.

20. El Presidente de la CHPM, elabora el dictamen correspondiente en donde se asienta la
del Proyecto de Presupuesto de Egresos por los integrantes de la misma.

21. El Presidente de la CHPM recaba las firmas de los miembros de la en el dictamen y
lo turna al Secretario del Republicano Ayuntamiento.

DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO. - Titular.

22. Recibe el dictamen debidamente firmado por los miembros de la CHPM.

23. Incorpora en dictamen en la orden del de la ordinaria o extraordinaria a celebrar en
donde se el Presupuesto de Egresos a ejercen en el siguiente fiscal.

REPUBLICANO AYUNTAMIENTO. - En pleno.

24. El primero da lectura al dictamen suscrito por los integrantes de la CHPM.

25. Lo somete a al resto de los integrantes del Republicano Ayuntamiento y una vez que

la resulta a favor, se considera el Presupuesto de Egresos Aprobado.

26. Se turna a la del Republicano Ayuntamiento con los anexos respectivos.

DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO. - Titular.

27. Recibe el Presupuesto de Egresos Aprobado para ejercer el siguiente ejercicio fiscal, con la
requerida de conformidad con la normatividad aplicable, para enviar a los

responsables del Oficial del Estado de Nuevo y la Gaceta Municipal a fin de
que procedan a su

28. Notifica al Director de Egresos de la de Finanzas y Tesorero.

U~R":k:]Jg~D;~1i
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DE FINANZAS Y - Director de Egresos.

29. Autoriza la en la de transparencia del Municipio el Presupuesto de Egresos

Aprobado por el Republicano Ayuntamiento.

30. Notifica al Coordinador de Presupuesto.

DE EGRESOS. - Coordinador de Presupuestos.

31. el Presupuesto de Egresos detallado a la de Contabilidad para que se
valide la existencia de nuevas cuentas contables y a la de para su carga

inicial en el sistema de

DE EGRESOS. - Coordinador de Contabilidad.

32. Al detectar la existencia de nuevas cuentas contables, notifica a la de
los conceptos de dichas cuentas para que proceda a realizar el alta en el sistema de

DE - Responsable.

33. Procede a cargar el Presupuesto de Egresos aprobado en el sistema de y una vez
concluida la carga lo notifica al Coordinador de Presupuesto.

DE EGRESOS. - Coordinador de Presupuestos.

34. Notifica al Coordinador o Responsable Administrativo de cada Dependencia que el
Presupuesto de Egresos ya se encuentra disponible en el sistema para su

Fin del proceso.

U,R"bJ.~,1~""
Director d gresos
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Diagrama de flujo del Proceso Aj.- del Proyecto de Presupuesto de Egresos Hoja 1.

DE FINANZAS Y
DEPENDENCIAS SOLICITANTES

Coord, o Rasp. Admtvo.

8 Revisa la recbida con
bs titulares de las Unidades

Administrativas, detenninan los
ajustes presupuestaes necesaios
y lo tllTlan al Director de Egresos
con las modifca::iones al rrismo.

DE EGRESOS
Coordinador de

Presupuestos

Integra el Proyecto de
Presupuesto de Egresos en un
solo dJcumento y b tuma al

Dredor de Egresos para que lo
relise con el Seaetario de

Finanzas y Tesorero.

Infonna al Secretario de
Fi1anzas y Tesorero las

modificaciones por
cada tlular de las Dependendas
en el dOOJmento previamente
integrado por el Coordinador de

Presupuestos.

Notifica a Coordinador de
Presupuesto para que
proceda a integrar el

Proyecto de Presupuesto
de Egresos.

Considera las prioridades
del gasto, bs progranas,
proyectos, y ~

de los recursos, V
al aca-dar con cada titular
de las Dependendas las
modificaciones a los

fonnatos.

Recibe los fonnatos de las
Dependencias y valda en conjunto
con el Coordnador de Presupuestos
las modificaciones de los rrismos.

Envia la al Coo'dinador o
Responsable Admiristrativo de cada

Dependencia para su y
captura lE movmientos.

Regresa al
punto 6.

Agenda reuniones en con la
Seaetario de Finanzas y Tesorero, con
bs titulares de las Dependendas y el
personal encargldo de aplcar el

Presupuesto de Egresos aprobado.

Da nstrucciones de dar inicio a la
del Proyecb de Presupuesto

de Egresos de cada ejercicio Fiscal al
Coordinador de Presupuesto.

o Analzan con~ntamente bs proyectos ql.l!
serian requeridos por cada Dependenda
para alcanzar sus objetivos crncretos.

8 Genera presupuestal inicial
con de ncrementos estimados
para el siguienle en fonnato Excel

U,RJ r.::l1d'19~
Director de Egresos

~
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Diagrama de flujo del Proceso A).- del Proyecto de Presupuesto de Egresos Hoja 2.

Realiza los ajustes al Proyecto de
Presupuesto de Egresos de

conformidad con las indicaciones de
los integrantes de CHPM.

DE FINANZAS Y

DE FINANZAS Y

Titular

REPUBUCANO AYUNTAMIENTO Y
C.H.P.M.

En con el Secretario de
Finanzas y a Director de Egresos

validan que las partidas
presupuestales se asignen a cada
Depernencia en a las
prioridades del gasto

DE FINANZAS Y

Analiza y vafida que, en I Proyecto de
Presupuesto de Egresos, se refleje un
Balance p-esupuestario sosterible y lo

presenta ante la CHPM.

Regresa al punto 12
para que se realicen
los ajustes pertinentes
con los litulares de las

Deperdencias.

Lo turna a la
CHPM

El Presidente de la
CHPM, elabora a

dictarren
correspcrniente en
donde se asienta la

del
Proyecto de

Presupuesto de
Egresos pcr los
iltegrantes de la

misma.

El Presidente de la
CHPM recaba las
fnnasde los
miembros de la

en el
dictarren y lo tuma al

Seaetarioda
Repuljicalo
Ayuntamiento.

Tunnan el documento
al Coordinador de

Presupuesto para que
realice los ajustes
determinados pcr la

CHPM

Turna el Proyecto a la CHPM con los
ajustes realizados, para que

con el proceso.

U,. R"b.1~~~~,
Director de Egresos

1Ifr
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Diagrama de flujo del Proceso Al.- del Proyecto de Presupuesto de Egresos Hoja 3.

DEL REPUBLICANO REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE FINANZASY
EL QUE SE INDICA

AYUNTAMIENTO YC.H.P.M.

y f----
REPUBUCANO AYUNTAMIENTO

DE EGRESOS
DE

En Pleno ---+ RESPONSABLE--. Director

1
I I

G @TITULAR 8 primero da !ecua al dictamen @
Procede a cargar el Presupuesto de

suscito por kls integrantes de la OiPM. Autoriza la en la de Egresos aprdlado en el sistema de

transparencia del Municipio el y una condLida la carga

l
Presupuesto de Egresos Aprobado por kI notifica al Coordinada de

I@
el RepublICano A",ntamienlo. Presupuesto.

Recibe el dictamen delidamelte

@firmado por kls rriembros de la Lo somete a al resto de kls 1CH'M. integrantes del Republicano Ayuntamienil

1
y una que la resula a favor, @se consklera el Presupuesto de E(1esos

Aprobado. Notifica al Coordnador de Presupuesto. DE EGRESOS

le Coordinador de Presupuestos

InICOrporaen en la orden del

1de la ordnaria o

Gextraordinaria a celebrar en donde se -
el Presupuesto de Egresos a Se tuma a la Secretaria del Republicano DE EGRESOS

ejercen en el siguiente fiscal. A",ntamienlo con los anexos respectivos. Coordinador de Presupuestos ~

1
NotifICaal Coordnador o Responsable

I
Administrativo de cada Dependencia que

TITULAR
el Presupuesto de Egresos ya se

l' 31 encuentra disponille en el sistema para

l
'-...1 Envia el Presupuesto de Egresos su

detaBado a la Coorcinaoon de
Conllililidad para que se la

ellistencia de nuevas cuentas contables
Recibe el Presupuesto de Egresos ya la de Tecnoklgia para su
Aprobado para Ijercer el siguiente carga inicialen el sistema de

ejercicio fiscal, oon la ( Ftl DEL )
rt!luenda de coofomidad oon la PROCESO

normati'oidad aplcable, para enviar a
kIs responsables del Oficial
del Estado de Nuevo y la Gaceta DE EGRESOS
Municipal a fin de que procedan a su Coordinador de Contabilidad

1 1
10 Aldetecta- la e~stencia de nuevas

I~ cuentas contables, notifica a la
Notifica al !lrector de Egresos de la de Tecndogias kls conceptos de dichas -

Seaetaria de Fi1anzas y Tesorero. cuentas para que proceda a realizar el
ala en el sistema de

uCRJt:~lt~
Director e Egresos
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Proceso B): de Partidas Presupuestales.

del Proceso
=53~O~2~-O~2=2~O-S~Fl':T~-D~E;'--""l':P:"l!!E'--'r.M::P~P:-:::G:-::A~-O~4~-V~1~--=P-=R~O~C:O=E~S~O~-O~2:-;-V~1

Delimitar el marco normativo, para facilitar a las Unidades Administrativas adscritas a cada
Dependencia Municipal las modificaciones de partidas presupuestales.

Procedimiento:

DEPENDENCIA SOLICITANTE. - Coordinador o Responsable Administrativo.

1. Advierte que en la Dependencia se requiere realizar un gasto por un concepto determinado,
para el cual no cuenta con presupuesto.

2. Valida que el monto no sea superior a $10,000.00 Y que la partida se encuentre en el listado
de cuentas autorizadas para realizar modificaciones presupuestales.

monto requerido es inferior o igual a $10,000.00?

3. Procede a realizar la y se regresa al punto 1.

monto requerido es superior a $10,000.00?

4. Presenta el (Formato 02) "Solicitud para Traspaso de Partidas Presupuesta/es" en la
de Egresos de la SFyT o mediante que por correo
a: trasoasosanpedro@sanpedro.gob.mx.

DE FINANZAS Y - Director de Egresos.

5. Valida que la Dependencia cuente con suficiencia presupuestal para proceder a realizar la

cuenta con suficiencia presupuestal para realizar la

6. Notifica al Coordinador o Responsable Administrativo de la Dependencia solicitante. Se
considera la solicitud rechazada y se regresa al punto 1.
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Cuenta con suficiencia presupuestal?

7. Turna el Formato 02 "Solicitud para Modificar Partidas Presupuesta/es" al Coordinador de

Presupuestos.

DE EGRESOS. - Coordinador de Presupuestos.

8. Procede a realizar la presupuestal con la del Director de Egresos y

notifica al Coordinador o Responsable Administrativo de la Dependencia solicitante.

DEPENDENCIA SOLICITANTE. - Coordinador o Responsable Administrativo.

9. Da continuidad a la requerida, una vez que la partida presupuestal se encuentra

disponible.

10. Advierte que requiere una presupuestal de otra Dependencia y lo notifica al

Director de Egresos.

DE FINANZAS Y - Director de Egresos.

11. Valida que la Dependencia origen cuente con suficiencia presupuestal para proceder a

realizar la

cuenta con suficiencia presupuestal?

12. Notifica al Coordinador o Responsable Administrativo de la Dependencia solicitante. Se
considera rechazada la solicitud.

Fin de la Actividad.

cuenta con suficiencia presupuestal?

13. Turna el Formato 02 "Solicitud para Modificar Partidas Presupuesta/es" al Coordinador de
Presupuestos.

UcRJ (;:'1""O;'tW
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DE EGRESOS. - Coordinador de Presupuestos.

14. Procede a realizar la al Presupuesto de Egresos.

15. Notifica al Coordinador o Responsable Administrativo de cada Dependencia que la
al Presupuesto de Egresos ya se encuentra disponible en el sistema de

para su

Fin del Proceso.
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DEPENDENCIA SOLICITANTE
Coordinador o Responsable Administrativo

DE FINANZAS Y

DE EGRESOS
Director

Advierte que en la Dependencia se requiere
realizar un gasto por un concepto deterrrinado,

para el cual no cuenta con presupuesto
Valida que la Dependenda cuente con
sufidencia presupuesta para proceder a

realizar la

Valida que el monto no sea superior a $10,000.00
y que la partida se encuentre en el listado de

cuentas autorizadas para realizar modificaciones
presupuestales.

Turna el Formato 02
.Solicitud para Modificar

Partidas Presupuestales. al
Coordinador de
Presupuestos

Notifica a Coordinador
o Responsable

Admini strati 110 de la
Dependencia
Solicitante. Se

considera la solic~ud
re:hazada y regresa al

punto 1.Presenta el (Famato 02) .Solicitud
para Traspaso de Partidas

Presupuesta/es" en la 00
Egresos de la SFyT fisicarrente o
mediante que pa

correo a:
trasoasosanpedrn@sanpedro gob rox.

Procede a realizar
la y
regresa al punto 1.

3

Da continuidad a la requerida, una
vez que la partida presupuestal se

encuentra di sponibl e.

Procede a realizar la
presupuestal

con Ia del
Diredor de Egresos y

notifi ca al Coordinador o
Responsable Adroi ri strativo

de la Depenooncia
solidtante.

Advierte que requi ere una
presupuestal de otra Dependercia y lo

notifica al Diredor de Egresos.

A

~Q J~11
Lic. Tamez Rodrfguez

DI70}
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Diagrama de flujo del Proceso B).- de Partidas Presupuestales

DE FINANZAS Y

Hoja 2.

DE EGRESOS
Director

Vafida que la Dependenda origen
cuente con sufidencia presupuestal

para proceder a realizar la

DE EGRESOS
Coordinador de Presupuestos

Procede a realizar la al
Presupuesto de Egresos.

NO

12 Notifica al
Coordinador o
Responsable

Administrativo de
la Dependencia
sol icitan1e. Se
considera

rechazada la
solicitud.

Turna el Formato 02
Solicitud para

Modificar Partidas
Presupuesta/es' al
Coordinador de
Presupuestos.

Notifica al Coordinador o Responsable
Administrativo de cada Dependenda que
la al Presupuesto de Egresos
ya se encuentra disponible en el sisEma

de para su

e FIN DEL )
PROCESO

Uo.
Director gresos
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Proceso C): Aumento en el Presupuesto de Egresos del ejercicio

que corresponda.

del Proceso

5302-0220-5FT -DE- PE- MPPGA-04-V1-PROCESO-03-V1

Delimitar el marco y normativo, para facilitar la de la de Finanzas y
con las Unidades Administrativas adscritas a cada Dependencia Municipal cuando se

solicite en el Presupuesto de Egresos ya aprobado por Republicano Ayuntamiento.

Procedimientos:

DEPENDENCIA SOLICITANTE. - Titular de la Dependencia

1. Solicita mediante oficio a la de Finanzas y Aumento al Presupuesto de
Egresos ya autorizado por el Republicano Ayuntamiento en el ejercicio fiscal
correspondiente.

DE FINANZAS Y - Titular

2. Valida que existan Ingresos excedentes de libre

No existen Ingresos excedentes de Libre

3. Notifica a la Dependencia que no procede su solicitud. Regresa al punto 1.

Si existen Ingresos excedentes de Libre

4. Turna al Director de Egresos la para validar que cumpla con las
establecidas en el presente manual.

DIRECTOR DE EGRESOS. - Director

No cumple con las establecidas en el presente Manual.

Uo. ", 1:::,L:J,.,--
Director gresos
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5. Notifica a la Dependencia que no procede la Regresa al punto 1.

Si cumple con las establecidas en el presente Manual.

6. Turna al Coordinador de Presupuesto, para que prepare la a presentar en la
CHPM.

DIRECTOR DE EGRESOS. Coordinador de Presupuesto

7. Documenta la solicitud de Aumento de Presupuesto de Egresos, para turnarla a la CHPM.

DE HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPAL. - Los integrantes.

8. El Presidente de la de Hacienda y Patrimonio, elabora el dictamen correspondiente
en donde se asienta la del Aumento al Presupuesto de Egresos por los
integrantes de la misma.

9. El Presidente de la de Hacienda y Patrimonio recaba las firmas de los miembros

de la en el dictamen y lo turna al Secretario del Republicano Ayuntamiento.

DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO. - Titular.

10. Recibe el dictamen debidamente firmado por los miembros de la CHPM, lo incorpora en la
orden del de la ordinaria o extraordinaria a celebrar en donde se el
aumento al Presupuesto de Egresos.

REPUBLICANO AYUNTAMIENTO. - En pleno.

11. El primero da lectura al dictamen suscrito por los integrantes de la de
Hacienda y Patrimonio, lo somete a al resto de los integrantes del Republicano
Ayuntamiento y una vez que la resulta a favor, se considera el Aumento al
Presupuesto de Egresos Aprobado. Se turna a la del Republicano Ayuntamiento
con los anexos respectivos.

DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO. - Titular.

Revi

~cJ6
C.P. Sonia Edna Ma nez rde

Jefe de Nonnativid d
Lic.Rul~:Jjguez

Directorde Egresos

@
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12. Recibe el Dictamen para el Aumento del Presupuesto de Egresos con la
requerida de conformidad con la normatividad aplicable, para enviar a los responsables del

Oficial del Estado de Nuevo y la Gaceta Municipal, a fin de que proceda a su
en los mismo. Notifica al Director de Egresos de la de Finanzas y

DE FINANZAS Y - Director de Egresos.

13. Autoriza la en la de transparencia del Municipio el Presupuesto de
Egresos Aprobado por el Republicano Ayuntamiento. Notifica al Coordinador de
Presupuesto.

DE EGRESOS. - Coordinador de Presupuestos.

14. Procede a realizar el Aumento al Presupuesto de Egresos.

15. Notifica al Coordinador o Responsable Administrativo de cada Dependencia que el Aumento
al Presupuesto de Egresos ya se encuentra disponible en el sistema de para su

DE EGRESOS. - Coordinador de Contabilidad.

16. Recibe el Aumento de Presupuesto de Egresos, concilia con las cuentas contables
existentes, para detectar si existen nuevas cuentas y enviar a la de

quien a dar de alta en el sistema de

Fin del proceso.

lr11
Lic. Tamez Rodrfguez

Director Egresos
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Diagrama de flujo del Proceso C).- Aumento en el Presupuesto de Egresos del Ejercicio que corresponda Hoja 1.

DE FINANZAS Y

Titular

Valda ql2 existan Ingresos excedentes de libre

Notifica a la Dependencia
que no procede su

solicitud. Regresa al ~nto
1.

Notifica ala
Dependencia que no
procede la
Regresa al ~nto 1.

DOQJmenta la solcitud de
Aumento dePresupueslo
de Egresos, para turnarla

a IaCHPM.

DEPENDENCIAS
Las que se indican

DEPENDENCA SOUCITANTE
Tiular

Solicita mediante oficio a la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria Aumento al Presupuestl de Egresos ya

autorizado por el Republcano Ayuntamiento en el ejercicio
fiscal co~espondiente.

Recibe el Didamen para el Aumento del
Presupuesto de Egresos con la
requerida de confornidad con la no~atil<idad
apficable, para enviar a los responsables del

Oficial del Estado de Nuew y la
GacEla Munic"a1. a fin de que proceda a su

en los mismo. Notifica a o rector de
Egresos de la Secretaria de Finanzas y

Tesoreria

@ SRfA. OaREPUBUCANOAYUNTAMIENTD
Tiular

Recile el didamen detidamerte fi~ado por
los niembros de la CHPM, lo incorpora en la

amen del de la ordinaria o
extraominaria a celebrar en donde se

el aumento al Presupuesto de Egresos.

REPUBLICANO AYUNTAMIENTO Y
C.H.P.M.

El Sindico primero da Iecua al dictamen
suscrito por los integrantes de la de
Hacienda y Patrimonio, iJ somete a
al resto de los integantes del Republcano
Ayuntamiento y una vez que la

resulta a fawr, se considera el Aumentl al
Presupuesto de Egresos Aprobado. Se tuma
a la Secretaria del Republcano Ayuntamiento

con los anexos respectivos.

REPUBUCANO AYUNTAMIENTO
EN PLENO

El Presidente de la de Hacienda y
Patrinonio recaba las firmas de los

miembros de la en el dictamen y lo
tuma al Secretario del Republicano

Ayuntamiento.

o El Presidente de la de Hacienda y
Patrinonio, elabora el dictamen

conrespondienteen donde se asienta la
del Aumento al Presupuesto de

Egresos por los integrantes de la misma.

INTEGRANTES DE LA CHPM
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Diagrama de flujo del Proceso C).- Aumento en el Presupuesto de Egresos del
E"ercicio ue corres onda Ho"a 2.

DE FINANZAS Y

DE EGRESOS
Director

Autoriza la en la de
transparenda del Munidpio el Presupuesto de

Egresos Aprobado por el Republicano
Ayuntamiento. Notifica al Coordinadorde

Presupuesto.

DE EGRESOS
Coordinador de Presupuestos

Procede a realizar el Aumento al Presupuesto
de Egresos.

Notifica al Coordinador o Responsable
Administrativo de cada Dependenda que el
Aumento al Presupuesto de Egresos ya se

encuentra disponible en el sisema de
para su

DE EGRESOS
Coordinador de Contabilidad

Redbe el Aumento de Presupuesto de
Egresos, =ncilia =n las cuentas =ntables
existentes, para detedar si existen nuevas
cuentas y enviar a la de

quien a dar de alta en
el sistema de

Uc R2~m]R1""
Director de gresos
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IX.- ANEXOS:

Formato 01.- Variables
5302-0220-SFT -DE-PE-MPPGA-04-V1-FORMATO-01-V1.

Formato 02.- Solicitud para Modificar Partidas Presupuestales.
5302-0220-SFT-DE-PE-MPPGA-04-V1-FORMATO-02-V1.

UC.RU::(~~:::rguez
Director resos
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Concepto:

de Finanzas y

de Egresos

Variables

Formato 01

ante rior Actual

Producto Interno Bruto (crecimiento real)

anterior actual)

Tipo de Cambio (promedio, pesos por

Tasa de (CETES 28

U,.RJCz ?o.t,
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ATENCION: I SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORERIA MUNICIPAL

I

DEPENDENCIA SOLICITANTE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: !cENTRO DE COSTOS: I
MARQUE CON UNA x.. EL MOVIMIENTO QUE SOLICITA (UNO POR FORMATO)

1.-
f---

TRASPASO DE MESES FUTUROS AL MES EN CURSO DE LA MISMA CUENTA
2.-

1--
TRASPASO ENTRE CUENTAS DE UN MISMO CENTRO DE COSTOS

3.-
f---

TRASPASO DE CUENTAS ENTRE CENTROS DE COSTOS DE LA MISMA DEPENDENCIA

4 TRASPASO DE CUENTAS ENTRE CENTROS DE COSTOS DE DIFERENTES DEPENDENCIAS

MOTIVO DEL TRASPASO:

DE LA CUENTA: ALACUENTA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD ADMINISTRATIVA:

CENTRO DE COSTOS: CENTRO DE COSTOS:

No. CUENTA: No. CUENTA:

NOMBRE DE LA CUENTA: NOMBRE DE LA CUENTA:

I IMPORTE A TRASPASAR,

DE LOS MESES:

AL MES:

FIRMAS

TITULAR DE DEPENDENCIA QUE CEDE TITULAR DE LA DEPENDENCIA RECIBE

COORDINADOR ADMINISTRATIVO DE LA COORDINADOR ADMINISTRATIVO DE LA

DEPENDENCIA QUE CEDE DEPENDENCIA QUE RECIBE

Va. Bo.

DIRECTOR DE EGRESOS SECRETARIO DE FINANZAS Y TESORERO

CASO 1 TITULAR DE UNIDAD ADMINISTRATIVA, COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y DIRECTOR DE EGRESOS.
CASO 2 nTULAR oe UNIDAD ADMINISTRATIVA, COORDINADOR ADMINISTRAnvO y DIRECTOR DE EGRESOS.
CASO J TITULAR DE DEPENDENCIA. nTULAR DE UNIDAD ADMINISTRATIVA Que CEDE, nTULAR DE UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE RECIBE Y DIRECTOR DE EGRESOS.
CASO' mULAR DE LA DEPENDECNCIA OUE CEDE. nTULAR DE LA DEPENDENCIA OUE RECIBE, COORDINADOR ADMINISTRATIVO DEPENDENCIA OUE CEDE V DE CUIEN RECIBE, DIRECTOR DE EGRESOS V

va. BO. DEL SECRETARIO DE FINANZAS YTESORERO.

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DE FINANZAS Y

Rechazado Fecha: Nombre y Finna:

Motivo:

Lic.

O;~~
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