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San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, a 05-cinco de junio de 2025-dos mil veinticinco.

VISTO. — El Oficio No. SSP-0S/1334/2025 de fecha 28 de mayo de 2025, signado por el Lic.
José Luis David Kuri, Secretario de Seguridad Publica de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Leodn, en el cual solicita la abrogacion del “Manual de Politicas y Procedimientos de
Aplicacion, Revisién y Registro de Infracciones de Transito, con clave de manual 0061-
TRANSITO-MPP-02-V1 y fecha de emision del 23-veintitrés de junio de 2010-dos mil diez, ya
que mediante el Manual de Politicas y Procedimientos para Control y Hechos de Transito,
quedan contemplados los procedimientos del manual arriba citado; mismo que se encuentra
publicado en el portal del sitio oficial del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn,
en www.sanpedro.gob.mx apartado de transparencia, seccién de manuales; es por ello que
con fundamento en lo establecido en el articulo 32, inciso b) fracciones XVII y XVIII del
Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Ledn; este Organo de Control Interno tiene a bien dictar el siguiente:

ACUERDO:

PRIMERO: Una vez visto y analizada la solicitud contenida en el Oficio No. SSP-
O8/1334/2025 de fecha 28 de mayo de 2025, signado por el Lic. José Luis David Kuri,
Secretario de Seguridad Publica de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, en el cual solicita
la abrogacion del “Manual de Politicas y Procedimientos de Aplicacion, Revision y .
Registro de Infracciones de Transito, con clave de manual 0061-TRANSITO-MPP-02-V1 y
fecha de emisién del 23-veintitrés de junio de 2010-dos mil diez, ya que los procedimientos
de dicho manual quedan contemplados en el Manual de Politicas y Procedimientos para
Control y Hechos de Transito; mismo que se encuentra publicado en el portal del sitio oficial
del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, denominado www.sanpedro.gob.mx
apartado de transparencia, seccion de manuales y, con fundamento en lo establecido en el
articulo 32, inciso b) fracciones XVII y XVIII del Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, se emite el presente Acuerdo
mediante el cual se declara procedente la abrogacién del Manual de Politicas y
Procedimientos de Aplicacion, Revisién y Registro de Infracciones de Transito con
fecha de emision del 23-veintitrés de junio de 2010-dos mil diez.- - = - === === ccceuum-
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SEGUNDO: Hagase del conocimiento del presente al C. Lic. Jonathan Daniel Martinez de la
Rosa, Consejero General de Asuntos Juridicos, para su conocimiento y efectos conducentes.

TERCERO: Publiquese el presente acuerdo en el portal oficial del Municipio de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Leon, dentro de la seccién manuales abrogados. - - - - - - - - - - - - -

Asi, administrativamente actuando y conforme al numeral 32, inciso b) fracciones XVII y X VIl
del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Ledn, lo acuerda y firma el LIC. DANIEL IVAN RUIZ CHAVEZ, Secretario de la

Contraloria y Transparencia del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.
Conste.

¢.c.p- Lic. Jonathan Daniel Martinez De la Rosa. - Consejero General de Asuntos Juridicos.
c.c.p.- Archivo.
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No. Oficio: SSP-08/1334/2025
Asunto: El que se Indica.
San Pedro Garza Garcia, N. L., 28 de mayo de 2025.

Lic. Daniel Ivan Ruiz Chavez.
Secretario de la Contraloria y Transparencia
de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.
Presente.-

Se comunica que fueron realizadas las gestiones conducentes para solicitar y/o comunicar
la realizacién de la abrogacién de los instrumentos respecto a los siguientes manuales:

Manual de Politicas y Procedimientos de Aplicacién, Revision y Registro de
Infracciones de Transito, con fecha de ltima version a junio de 2010.

Manual de Politicas y Procedimientos de Atencién Rapida de Accidentes de Transito,
con fecha de dltima versién a mayo de 2010.

Manual de Organizacién de la Coordinacién de Estrategia y Planeacion de Seguridad,
con fecha de emision del 16 de diciembre de 2020

Lo anterior ya que, mediante el Manual de Politicas y Procedimientos para Control y
Hechos de Transito, quedan contemplados los procedimientos de los manuales
»  precitados; asimismo al contar esta Secretaria de Seguridad con el Manual de

Organizacién de la Secretaria de Seguridad Piblica, es factible Ia abrogacion del tercer
manual mencionado con antelacién.

Considerando lo anterior tiene la aprobacion de los titulares de la Direccion de Policia Vial
y de la Coordinadora de Estrategia y Planeacion.

Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en los articulos 34 y 35 del Reglamento
Orgénico de la Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Le6n
y el Manual de Politicas y Procedimientos para la Elaboracién de Manuales Administrativos.

Sin otro particular, reitero a Usted las seguridades de mi atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENT
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David Kuri

c.c.p. _C.F'_._Sonia Edna Martinez Cardenas, Jefa De Normatividad, Direccion de Normatividad, Evaluacién y
Capacitacion, de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia, de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn

SAN PEDRO
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CLAVE Y NOMBRE DEL MANUAL:
0061-TRANSITO-MPP-02-V1 APLICACION,REVISION Y REGISTRO DE INFRACCIONES DE TRANSITO:- FECHA DE EMISION: 23 DE JUNIO DE 2010

Hoja 1de 1

UBICACION O REFERENCIA ELEMENTOS A CAMBIAR
VERSION FECHA VERSION HOJA PUNTO DICE DEBE DECIR
Vi 23-JUNIO-2010 2A15 ENCABEZADO DIRECCION GENERAL DE TRANSITO Y VIALIDAD DIRECCION DE TRANSITO
El objetivo del presente manual es estandarizar el El objetivo del presente manual es estandarizar el proceso
II1. OBJETIVO DEL MANUAL proceso desde la aplicacién de la infraccion por el  |desde la aplicacién de la infraccién por el Oficial de Transito
Oficial de Transito y el proceso de la misma hasta su | y el proceso de la misma hasta su entrega en la Secretaria
entrega en la Secretaria de Finanzas y Tesoreria de Finanzas y Tesoreria.
Vi 23-JUNI0-2010 5 Municipal.
Objetivos Especificos :
Proporcionar informacién clara del proceso desde la Proporcionar informacion clara del proceso desde la
aplicacion de la infraccién hasta la entrega de la misma| aplicacién de la infraccién hasta la entrega de la misma en
en la Tesoreria Municipal. la Secretaria de Finanzas y Tesoreria.
Ley Organica de la Administracion Piblica Municipal
ara el Estado de Nuevo Leén.
o i Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Leén.
IV. MARCO JURIDICO Y/O 2ol iy
- 0-2010 5 Codigo de Etica del Municipio de San Pedro Garza 2 .
" i NORMATIVO . Gaicls : L Caodigo de Etica y Conducta para el Municipio de San Pedro
Eo Garza Garcia N.L.
Cédigo de Conducta del Municipio de San Pedro Garza
Garcia N.L.
Los procesos, politicas, formatos y demas informacion 51 S R
; i Los procesos, politicas, formatos y demas informacién
contenida en el presente manual son aplicables a los ¥ X
3 e A contenida en el presente manual son aplicables a los
servidores publicos municipales que laboran en la : it i : )
J i fhi! a7 . .. [|servidores publicos municipales que laboran en la Direccién
V. ALCANCE O NIVEL DE Direccion General de Transito y Vialidad del Municipio e o B
Vi 23-JUNIO-2010 5 , ’ de Transito del Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L.,
APLICACION de San Pedro Garza Garcia N.L. asi como a todos k % gk 3
i e g asi como a todos aquellos servidores publicos relacionados
aquellos servidores publicos relacionados con el i SEce ;
2 e 4 con el proceso de evaluacidn, tramite, cobro o archivo de
proceso de evaluacion, tramite, cobro o archivo de las el s R
. etk k las boletas de transito correspondientes.
boletas de transito correspondientes.
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SSM: Secretaria de Seguridad Municipal SSPM: Secretaria de Seguridad Publica Municipal
23-JUNIO-2010 7 D ; . :
Vi 3 FTRNCIONES Tesoreria Municipal (Secretaria de Finanzas y Tesoreria SFYT: ( Secretaria de Finanzas y Tesoreria ):
Municipal ):
9. La Direccion General de Transito y Vialidad debera
proveer a través del rea de Barandilla de Transito el |9- La Direccién de Transito debera proveer a través del area
PARA EL CONTROL DE LOS | Plock de infracciones debidamente foliado al Oficial de de Barandilla de Transito el block de infracciones
. 23-JUNIO-2010 8 BLOCK'S DE INFRACCIONES | Transito que tiene la funcién de sancionar a todo aquel debidamente foliado al Oficial de Transito que tiene la
conductor que no respete las disposiciones funcién de sancionar a todo aquel conductor que no
establecidas en el Reglamento de Transito. respete las disposiciones establecidas en el Reglamento de
Transito.

11. La Tesoreria Municipal debera revisar cada una de 11. La SFYT debera revisar cada una de las boletas de
las boletas de infraccion, contabilizadas y cotejadas |infraccion, contabilizadas y cotejadas contra la relacion que
contra la relacion que le hace llegar la Secretaria de | le hace llegar la Secretaria de Seguridad Puablica Municipal,

PARA EL CONTROL DE LOS Seguridad Municipal, en caso de encontrar fallas u en caso de encontrar fallas u omisiones en la captura,
Vi 23-JUNIO-2010 8 BLOCK'S DE INFRACCIONES omisiones en la captura, debera notificarlo a dicha | debera notificarlo a dicha Secretaria enviando en su caso el
Secretaria enviando en su caso el documento original documento original para su correccion y rescatando
para su correccion y rescatando posteriormente este posteriormente este documento para su archivo.
documento para su archivo.
IP DIRECCION GENERAL DE TRANSITO Y VIALIDAD - Oficial :
vi 23-JUNIO-2010 10 DESCRIPCION DEL PROCESO i by DIRECCION DE TRANSITO - Oficial de Trénsito
(puntos 1y 3) de Transito
et M E 21 Entregar al dia siguiente de su recepcion y captura las
| n |
s 23-JUNIO-2010 11 PUNIG 10 Entrega al dia siguiente de su recepcion y captura las

boletas de infraccion, a la Tesoreria Municipal.

boletas de infraccién, a la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria.

W/V__;_‘

2/4




FORMATO DE REVISION Y /O ACTUALIZACION DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS
0074-NORMATIVIDAD-MPP-02-FORMATO-06-V1

CLAVE Y NOMBRE DEL MANUAL:
0061-TRANSITO-MPP-02-V1 APLICACION,REVISION Y REGISTRO DE INFRACCIONES DE TRANSITO:- FECHA DE EMISION: 23 DE JUNIO DE 2010

Hoja 1 de 1

UBICACION O REFERENCIA ELEMENTOS A CAMBIAR
VERSION FECHA VERSION HOJA PUNTO DICE DEBE DECIR
"En caso de extravio de una boleta de infraccién o | En caso de extravio de una boleta de infracciones o pérdida
pérdida total del block de infracciones la Barandilla de | total del block de infracciones la Barandilla de Transito
I Transito debera informar al Oficial que tiene el debera informar al Oficial que tiene el resguardo del block
PUNTO 10 PRIMER PARRAFO resguardo del block de infracciones, que realice un de infracciones, que realice un oficio o parte informativo
oficio o parte informativo dirigido al Director General | dirigido al Director de Transito en el cual debera explicar la
vi 23-JUNI0-2010 12 de Policia y Transito en el cual debera explicar la pérdida del block o en su caso de la boleta de infraccién,
pérdida del block o en su caso de la boleta de con el fin de justificar la pérdida del block o boleta y asi
infraccion, con el fin de justificar la pérdida del block o poder entregarle otro block de infracciones.
boleta y asi poder entregarle otro block de
infracciones".
PREVI NTO 11 (MITAD 2 .
Vi 23-JUNIO-2010 12 y ?)LEPL: HC()JJA) i TESORERIA MUNICIPAL - Mesa de Hacienda SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORERIA - Mesa de Hacienda
"La Tesoreria Municipal debera revisar cada una de las
2 p g g "La SFYT debera revisar cada una de las boletas de
boletas de infraccion, contabilizarlas y cotejarlas 1 Ia L b itk
Bt infraccion, contabilizarlas y cotejarlas contra la relacién
contra la relacion impresa que le hace llegar la i ) !
J , 5k impresa que le hace llegar la Secretaria de Seguridad
Secretaria de Seguridad Municipal, en caso de il s oA
2 f Publica Municipal, en caso de encontrar fallas u omisiones
Vi 23-JUNIO-2010 12 PUNTO 12 encontrar fallas u omisiones en la captura, debera ” 55 4 i
i 2 8 ; en la captura, debera notificarlo a dicha Secretaria
notificarlo a dicha Secretaria enviando en su caso el : i
20 £ enviando en su caso el documento original para su
documento original para su correccién y rescatando o y
& ! correccion y rescatando posteriormente este documento
posteriormente este documento para su archivo ; i B
i . para su archivo correspondiente".
correspondiente”.
Entrega a Barandilla de Transito y Vialidad, un informe | Entrega a Barandilla de Trénsito, un informe impreso como
Vi 23-JUNIO-2010 12 PUNTO 13 impreso como documento comprobatorio de la documento comprobatorio de la recepcion y revision de
recepcion y revision de todas las boletas de infraccidn. todas las boletas de infraccién.
/
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ENCABEZADOS DEL DIAGRAMA DE FLUJO:- ENCABEZADOS DEL DIAGRAMA DE FLUJO:-
Vi 23-JUNIO-2010 13 DIAGRAMA DE FLUJO DIRECCION GENERAL DE TRANSITO Y VIALIDAD Y DIRECCION DE TRANSITO Y
TESORERIA MUNICIPAL SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORERIA
COLUMNA DE BARANDILLA DE TRANSITO.- PUNTO 10.-| COLUMNA P A BE TRANS’_',TO" et
ACTIVIDADES EN EL DIAGRAMA T L Entrega al dia siguiente de su recepcién y captura las
\"/| 23-JUNIO-2011 13 Entrega al dia siguiente de su recepcién y captura las i Fox - ’
DE FLUJO - i 9 W boletas de infraccion, a la Secretaria de Finanzas y
boletas de infraccién, a la Tesoreria Municipal. 5
Tesoreria.
ANEXO DE LA BOLETA DE EN EL ESCUDO : SECRETARIA DE SEGURIDAD A A
23-JUNIO-2010 15 SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL
» INFRACCION DE TRANSITO MUNICIPAL

Revisé

howes O i

Nota: Esta actualizacion serd efectiva a partir del dia 01 de diciembre de 2016

C- G 0 Moreno
Calvillo
Encargado de Manuales

C.P. Sonia E. Martinez Cap/denas
Jefe de Normatm d

Aprobo
Co———a S e
Cmdte. Oscar Manuel Martinez Lic. Ranulfo Martinez Valdez
Gonzélez Coordinador de Normatividad, Transparencia y

Director de Transito Cuenta Publica

e

C.P. Encarnacién P. Ramones Saldafia
Secretario de la Contraloria y Transparencia
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Il. INTRODUCCION

En el mundo, mueren aproximadamente 1.2 millones de personas al afio, debido a colisiones
de transito. Esto representa mas del 2.1% de la mortalidad mundial. Por otra parte, la
Organizacion Panamericana de la Salud (OPS), considera que la siniestralidad vial sera la
tercera causa de muerte y discapacidad en el mundo, para 2020. Ademas, mas del 85% de
las colisiones suceden en paises de ingresos bajos o medios, lo que representa entre el 1y
el 1.5% del PIB. De acuerdo con las Naciones Unidas, “la seguridad vial [debe ser] una
prioridad en la agenda del desarrollo y salud publica de todos los paises del mundo”.

En el area metropolitana de Monterrey viven cerca de 4 millones de personas, cifra que
aumenta de manera exponencial creando situaciones complejas en las vialidades, entre las
cuales podemos destacar las grandes distancias que los ciudadanos tienen que recorrer
para llegar a sus centros laborales, la alta tecnologia que produce vehiculos cada vez mas
rapidos y el aumento indiscriminado en la cantidad de vehiculos que transitan por las
diferentes avenidas de esta ciudad.

Algunos estudios consideran que aproximadamente el 70% de los siniestros se deben a
factores relacionados con el estilo de vida de las personas. Entre ellas podemos considerar
los factores de estrés, la falta de respeto a las normas, la poca importancia al derecho del
otro, es decir, diversos aspectos de nuestra cultura que favorecen las altas tasas de
siniestralidad que nos aquejan.

Conocer las causas de estos hechos nos permite trabajar sobre la prevencion primaria, que
son las medidas tendientes a evitar el trauma, y la prevencién secundaria, que son las
medidas de proteccién frente al hecho consumado.

Es de esta manera que el Municipio de San Pedro Garza Garcia ha normado los
procedimientos para asegurar una respuesta automatica del agente de transito que atienda
estos casos, este “manual de aplicacion, revision y registro de infracciones”, complementa el
“manual de atencion rapida de accidentes de transito” integrando de esta manera una serie
de documentos tendientes a mejorar el servicio que se brinda en el control vial.

Las medidas de control sefaladas para el presente manual estdan expresamente

relacionadas con el cumplimiento de las normas de transito, y la efectiva sancién de su

incumplimiento, de tal forma de que cuando algin conductor no haya respetado las

disposiciones establecidas en el Reglamento de Transito, se hara acreedor a una sancioén

que corresponda a una infraccion al presente Reglamento, asi como esta establecido en el

Capitulo Primero de las Disposiciones Generales, articulo 1 del Reglamento de Transito y
\ Vialidad del Municipio de San Pedro Garza Garcia N.L.

_ Profesor " ndez Ramirez
Analista de la Dir.de Ndrmatividad, Director Ggneral de Transito y Director de Normatividad,
Transparencia y Cuenta Publica Vialidad Transparencia y Cuenta Publica
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Este instrumento normativo debera mantenerse actualizado, por lo que sera revisado y
modificado periédicamente (al menos cada seis meses), a fin de mantener su vigencia,
para que garantice la confiabilidad del mismo.

Ill. OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo del presente manual es estandarizar el proceso desde la aplicacion de la
infraccion por el Oficial de Transito y el proceso de la misma hasta su entrega en la
Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal.

Objetivos Especificos

Proporcionar informaciéon clara del proceso desde la aplicacion de la infraccion hasta la
entrega de la misma en la Tesoreria Municipal.

Que la atencién por el oficial de transito al momento de aplicar la infraccion sea de manera
cortés segun lo descrito en el presente manual y en el Reglamento de Transito.

IV. MARCO JURIDICO Y/O NORMATIVO:

Constitucion Politica del Estado de Nuevo Ledn.

Ley Organica de la Administracién Publica Municipal para el Estado de Nuevo Leon.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de N.L..
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Leon.

Reglamento Organico de la Administracion Publica Mpal. de San Pedro Garza Garcia, N.L.
Reglamento de Transito y Vialidad de San Pedro Garza Garcia N.L.

Plan Municipal de Desarrollo vigente.

Cédigo de Etica del Municipio de San Pedro Garza Garcia; N.L.

Cédigo de Conducta del Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L.

Los manuales Administrativos y de Politicas y Procesos que apliquen a este proceso.

V. ALCANCE O NIVEL DE APLICACION

Los proceso, politicas, formatos y demas informacién contenida en el presente manual son

aplicables a los servidores publicos municipales que laboran en la Direcciéon General de

Transito y Vialidad del Municipio de San Pedro Garza Garcia N.L. asi como a todos aquellos

servidores publicos relacionados con el proceso de evaluacion, tramite, cobro o archivo de
& las boletas de transito correspondientes.

Asil dek Ramirez
Analista de la Bir.de Normatividad, Director GeRer i Director de Nprmatividad,
Transparencia y Cuenta Publica Transparencia y Cuenta Publica
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VI. DEFINICIONES:

Amonestacion:
Cuando la infraccién se haya cometido de tal forma que el conductor no
pudiera evitar o solucionar el hecho inmediatamente, en estos casos el
oficial llenara normalmente la boleta de infraccion de forma tradicional
anotando en ella la palabra Amonestacion.

Automovilista:
Toda persona que conduce, maneja o tiene control fisico de un vehiculo
automotor en la via publica; que controla o maneja un vehiculo
automotor.

Barandilla de Transito:
Area encargada de la recepcién, contabilidad y captura de la infraccién.

C4:
Central de radio que recibe el reporte del Oficial de Transito al momento
de la detencion del vehiculo para la aplicacion de la infraccion al
conductor o automovilista.

Infraccion:

Falta al Reglamento de Transito cometida por un conductor o
automovilista.

Notificacion:
Cuando la infraccion cometida sea derivada de nuevas disposiciones o
cambios de circulacion que pudiera ignorar el conductor.

Oficial de Transito:
Funcionario a cargo de la vigilancia de transito y vialidad; asi como la
aplicacion de sanciones por infracciones a las disposiciones del
Reglamento de Transito.

SIMUN:

Sus siglas significan “Sistema Integral del Municipio”. Este es una
aplicacién disefiada para el Control Presupuestal de Adquisiciones del
Municipio de San Pedro Garza Garcia N.L. y proporciona a las
diferentes dependencias una herramienta de software que permite:
Automatizar la captura y emisiéon de requisiciones, ordenes de compra
y de pago; Contar con una herramienta automatizada para la recepcion
de articulos (surtido); Establecer un control presupuestal estricto (gasto
corriente); Contar con informacién debidamente estructurada vy
oportuna; Generar informacion confiable para la toma de decisiones.

Transparencia y Cuenta Pubhca Transparencia y §uenta Publica
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SSM:
Secretaria de Seguridad Municipal.

Tesoreria Municipal (Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal):
Secretaria encargada de las Finanzas del Municipio y en donde para
fines practicos es también l|la encargada del resguardo de las
infracciones de transito y cobro de las mismas.

Vehiculo (Automotor):
Medio de transporte de personas o cosas; Medio con el cual, sobre el
cual o por el cual toda persona u objeto puede ser transportado a traves
de una vialidad.

VIl. POLITICAS Y LINEAMIENTOS

PARA LOS OFICIALES DE TRANSITO QUE APLICAN UNA INFRACCION

1. El Oficial de Transito debera abordar al conductor de una manera cortes, dando su
nombre y nimero.

2. El Oficial de Transito debera comunicar al infractor la falta cometida y en su caso, le
solicitara su licencia de manejo y tarjeta de circulacion.

3. El Oficial de Transito debera comunicar al infractor la accion a tomar, la cual podria
consistir en: Notificaciéon, amonestacion o infraccion.

4. El Oficial de Transito debera Informar al C4 de la detencién del vehiculo para la
aplicacion de la infraccién, reportando la ubicacion del lugar e informando las
caracteristicas del vehiculo, placas de circulacion.

5. El Oficial de Transito debera entregar una copia de la infraccion aplicada al
conductor.

6. El Oficial de Transito debera informar la terminacién de verificacion de documentos
de circulaciéon del vehiculo detenido y debera notificar al C4 que tipo de accién se
tomé.

7. Altérmino de su turno el Oficial de Transito debera entregar la infraccion elaborada al
\ area de Barandilla de Transito, para su captura correspondiente.

C.P. Rafadl M@hdez Ramirez
Director rmétividad,
Transparencia y§{Cuenta Publica

Analista de la Dir.de Normatividad,
Transparencia y Cuenta Publica
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PARA LA ELABORACION DE LA BOLETA DE INFRACCION

8. La boleta de infraccién que genere el Oficial de Transito debera contener ademas del
numero de folio los siguientes datos: Nombre y domicilio del infractor; nimero y tipo
de licencia para manejar del infractor, asi como la entidad o pais en que la expidio;
placa de circulacion del vehiculo y entidad o pais en que se expidio; actos y hechos
de la infraccion, asi como el lugar, fecha y hora en que se haya cometido; nombre,
numero y firma del Oficial de Transito que levanté la boleta de infraccion. El Oficial de
Transito debera solicitar ademas la firma de conformidad del automovilista infractor,
el cual podra optar por firmar la boleta, por no firmarla o bien firmarla pero bajo
protesta, esta ultima opcién en caso de no estar de acuerdo con la multa emitida por
el Oficial de Transito

PARA EL CONTROL DE LOS BLOCK'S DE INFRACCIONES

9. La Direccién General de Transito y Vialidad debera proveer a través del area de
Barandilla de Transito el block de infracciones debidamente foliado al Oficial de
Transito que tiene la funcién de sancionar a todo aquel conductor que no respete las
disposiciones establecidas en el Reglamento de Transito.

10. La Barandilla de Transito debera llevar el control de los folios durante la entrega y
recepcion de los block’s de infracciones.

OTROS

11. La Tesoreria Municipal debera revisar cada una de las boletas de infraccion,
contabilizarlas y cotejarlas contra la relacion impresa que le hace llegar la Secretaria
de Seguridad Municipal, en caso de encontrar fallas u omisiones en la captura,
debera notificarlo a dicha Secretaria enviando en su caso el documento original para
su correccion y rescatando posteriormente este documento para su archivo.

C.P. Rafagl déz Ramirez
Director ormatividad,
Transparencia y\Cuenta Publica

Analista de la Dir.de Normatividad,
Transparencia y Cuenta Publica
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Viill. PROCESOS

antu Aguilar C.P. Rafadl M@nd&z Ramirez
| de Transito vy Director ormatividad,
lalidad Transparencia W Cuenta Publica

2B Profesor dam
Analista de la Dir.de Normatividad, Director Gan
Transparencia y Cuenta Publica
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APLICACION DE INFRACCIONES DE TRANSITO

DESCRIPCION DEL PROCESO:

DIRECCION GENERAL DE TRANSITO Y VIALIDAD - Oficial de Transito
1. Notifica al C4 la detencién del vehiculo.
“El Oficial de Transito debera Informar al C4 de la detencion del vehiculo para la

aplicacion de la infraccion, reportando la ubicacion del lugar e informando las
caracteristicas del vehiculo, placas de circulaciéon”.

C4 - Radio operador

2. Recibe informacién del Oficial de Transito captura datos de la ubicacion del lugar de la
infraccion y de la identificacién del vehiculo.

DIRECCION GENERAL DE TRANSITO Y VIALIDAD - Oficial de Transito

3. Aborda al ciudadano infractor sefialandole el motivo por el cual se le detuvo.

“El Oficial de Transito debera abordar al conductor de una manera cortés, dando su
nombre y numero”.

“El Oficial de Transito debera comunicar al infractor la falta cometida y en su caso, le

solicitara su licencia de manejo y tarjeta de circulacién”.

4. Determina en su caso si el conductor se hizo acreedor a una infraccion, llenando en su caso
el documento correspondiente

“El Oficial de Transito debera comunicar al infractor la accién a tomar, la cual podria
consistir en: Notificacion, amonestacion o infraccion”.

C.P. Rafagl Mendez Ramirez
Director ormatividad,
Transparencia | Cuenta Publica

Analista de la Dir. . Normatividad,

Transparencia y Cuenta Publica
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“El Oficial de Transito debera entregar una copia de la infraccion aplicada al
conductor”,

La boleta de infraccion que genere el Oficial de Transito debera contener ademas del
numero de folio los siguientes datos: Nombre y domicilio del infractor; nimero y tipo de
licencia para manejar del infractor, asi como la entidad o pais en que la expidio; placa de
circulacion del vehiculo y entidad o pais en que se expidié; actos y hechos de la infraccion,
asi como el lugar, fecha y hora en que se haya cometido; nombre, nimero y firma del Oficial
de Transito que levant6 la boleta de infraccion. El Oficial de Transito debera solicitar ademas
la firma de conformidad del automovilista infractor, el cual podra optar por firmar la boleta,
por no firmarla o bien firmarla pero bajo protesta, esta ultima opcién en caso de no estar de
acuerdo con la multa emitida por el Oficial de Transito

5. Informa al C4 el término de revision de documentos y en su caso la aplicacién de infracciéon.
“El Oficial de Transito debera informar la terminacién de verificacién de documentos
de circulacién del vehiculo detenido y debera notificar al C4 que tipo de accién se
tomo”.

6. Entrega las boletas de infracciones al area de Barandilla de Transito.

“Al término de su turno el Oficial de Transito debera entregar la infraccion elaborada
al area de Barandilla de Transito, para su captura correspondiente”.

BARANDILLA DE TRANSITO - Oficial de Guardia
7. Realiza la recepcion de las boletas aplicadas.

“La Barandilla de Transito debera Ilevar un control de la entrega y recepcion de los
block’s de infracciones”.

8. Captura y califica las boletas de infraccion en el sistema SIMUN.
9. Contabiliza las boletas de infraccion para fines de estadistica y asi poder detectar y buscar

soluciones a problemas graves como conducir en estado de ebriedad, exceso de velocidad,
no utilizar cinturén de seguridad, etc. Los cuales pueden acabar en accidentes graves.

\ 10. Entrega al dia siguiente de su recepcion y captura las boletas de infraccién, a la Tesoreria
Municipal.

C. Fco. Javier Cagtjf&antana Profesor Cahilff¥zhid Aguilar C.P. Raf nflez Ramirez
Analista de la Dir.de’Normatividad, Director Gengrz ransito y Directo ormatividad,

Transparencia y Cuenta Publica Viattiad Transparencia ¥ Cuenta Publica
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“En caso de extravio de una boleta de infraccion o pérdida total del block de
infracciones la Barandilla de Transito debera informar al Oficial que tiene el
resguardo del block de infracciones, que realicé un oficio o parte informativo dirigido
al Director General de Policia y Transito, en el cual debera explicar la pérdida del
block o en su caso la boleta de infraccién, con el fin de justificar la pérdida del block o
boleta y asi poder entregarle otro block de infracciones.”

“El Oficial que recibe el block de infracciones de la Barandilla de Transito debera
revisar el block de infracciones para poder cerciorarse de que no falte ningun folio de
las boletas, como también el Oficial de Guardia de la Barandilla de Transito debera de
revisar el block de infracciones al momento de la recepcién, para cerciorarse que no
falte ningun folio”.

TESORERIA MUNICIPAL — Mesa de Hacienda
11. Recibe informe impreso y boletas de infraccion.
12. Revisa y contabiliza las boletas de infraccion que le fueron entregadas.

“La Tesoreria Municipal debera revisar cada una de las boletas de infraccion,
contabilizarlas y cotejarlas contra la relaciéon impresa que le hace llegar la Secretaria de
Seguridad Municipal, en caso de encontrar fallas u omisiones en la captura, debera
notificarlo a dicha Secretaria enviando en su caso el documento original para su
correccion y rescatando posteriormente este documento para su archivo
correspondiente”,

13. Entrega a Barandilla de Transito y Vialidad, un informe impreso como documento
comprobatorio de la recepcion y revision de todas las boletas de infraccion.

14. Resguarda las boletas de infraccion.

FIN DEL PROCESO.

Profesor Cem|B¥CAnta Aguilar C.P. Rafagl nctz Ramirez
e Director G pYde Transito y Director ormatividad,
Transparencia y Cuenta Publica fidad Transparencia ¥ Cuenta Publica
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Analista de la ir.de ormatividad,
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IX. ANEXOS

ndéz Ramirez
rmatividad,
Transparencia y\Cuenta Publica

Transparencia y Cuenta Publica



0061-TRANSITO-MPP-02-V1 Mayo, 2010 23 junio 2010

APLICACION REVISION YREGISTRO DE INFRACCIONES DE

TRANSITO

15 de 15

BOLETA PAR INFRACCION DE TRANSITO
0061-TRANSITO-MPP-FORMATO-02.01-V1

N ——

P ————

DSANAF"E-SHO EAm GA!G‘A. N.L.
REPORTE NO 000000

HNo. PLACAS ESTADO
SECRETARIA
LGURIDAD PROPIETARIO DEL VEHICULO
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DOMICILIO DEL PROPIETARIO
CALIFICACION
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TOTAL
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ART 118 (20.285 SALARIOS) O senecosio) ey Clwie) ) veEsicuo)
[ uso oe crua O orras
DESCRIPCION
FIRMA DEL AGENTE No. FIRMA DEL OFICIAL DE
AGENTE - CONDUCTOR GUARDIA
ESTA BOLETA PROTEGERA AL INFACTOR POR LA FALTA DE Mo, INVENTARIC
Docu RECOGIDOS DURANTE EL TERMING DE 5 DIAS

5i i infraccion os pagads antes de 15 dins, se descontand el 50% dol valor de la infraccion
ul e pagada despuds de los lScinynnhad\vmmwwmmunlnourmuonuuln
infraccin se cescontara e 10%, de lan

on ol
Art. 140 Tranuilo Viganie.
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Municipal de San Pedro Garza Garcia, N.L ubm on las calles dn Jumux ¥ Libornad
Para informos o aclaraciones on  www sanpodro gob mx,
o a los tels. 8400-48-22 y B400-46-19
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