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El Manual de Operacién para los Salones Polivalentes, el cual corresponde aplicar a la Direccion de
Control y Servicios adscrita a la Secretaria del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Ledn queda formalizado con las firmas de los siguientes flincionarios publicos:

Licenciadd'Daniel Ivan Ruiz Chavez
Secretario ¢¢'la Contraloria y Transparencia

de San Rédro Garza Garcia,

Licenciado dJonath
Consejero ral de Asuntos Juridicos de la
Secr a del Republicano Ayuntamiento
P an Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén

P I

_kicenciada Patrici;?ﬂi des Zorrilla Alcala
Secretaria del Republicang’Ayuntamiento de San Pedro

Garza Garcia, Nuevo Ledn
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Mediante las firmas de las personas servidoras publicas que aparecen en el siguiente recuadro, se da
credito a la elaboracion, actualizacion, revision, verificacién y validacion del Manual:

NOMBRE Y CARGO FIRMA

. Licenciada Maria Teresa Ojeda Canales .
Actualizo: Jefa Operativa de Salones Polivalentes de @J

la Direccion de Control y Servicios

Contadora Piblica Sonia Edna Martinez
Revisé: Cardenas @ -
Jefa de Normatividad de la Direccion de our) S0 (

Normatividad, Evaluacion y Capacitacion

—_— Ingeniero Roberto Cantt Flores
Verificé: Director de Control y Servicios de la .
Secretaria del Republicano Ayuntamiento 2 {

Francisco Javier Castillo Santana
Validé: Encargado del Despacho de la Direccion
) de Normatividad, Evaluacion y
Capacitacion
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. INTRODUCCION

La presente actualizacién del Manual de Politicas y Procedimientos tiene como Gnico alcance la adecuacién de las
denominaciones de las dependencias, unidades administrativas y cargos, derivada de los cambios aprobados en la
estructura organica vigente de la Administracién Publica Municipal.

En virtud de lo anterior, se hace constar que no se modifican ni actualizan en esta version los contenidos de caracter

juridico, normativo, procedimental u operativo, los cuales contindan vigentes en tanto no sean objeto de una revision
integral posterior.

Esto tiene por finalidad mantener la congruencia administrativa del documento con la estructura institucional actual,

sin que ello implique innovacién, derogacién o modificacion alguna a los procesos, politicas o lineamientos
establecidos.

Los salones polivalentes son inmuebles propiedad municipal destinados por el Municipio a fomentar mediante
actividades de tipo social, civicos y culturales, la sana convivencia y esparcimiento de los habitantes de las
diversas zonas, barrios o colonias. Son lugares de paso, de encuentro entre personas conocidas y desconocidas,
de relacién entre vecinos y vecinas de todas las edades y condicion social.

El propésito fundamental de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn es contar con este tipo de espacios publicos,
con la finalidad de lograr la més arménica utilizacién por parte de la ciudadania y la consecucién de éste como un
lugar de encuentro y disfrute ciudadano que transmita la imagen de una ciudad abierta, libre y respetuosa, idéneo
para la satisfaccion de las necesidades ciudadanas. Para ello el Municipio promovera las actividades necesarias

para atender a las personas que los puedan necesitar, especialmente a los grupos de ciudadanos mas débiles y
desfavorecidos.

El mantenimiento de estos espacios, por ejemplo, la reparacion de los desperfectos o sustitucién del mobiliario,
etcétera, corresponde al Municipio, sin embargo, es responsabilidad de todos los ciudadanos y ciudadanas
conservarlos, como si fuera nuestra casa; puesto que si no cuidamos estos los salones polivalentes , las
administraciones publicas deberan erogar gastos por concepto de limpieza y mantenimiento, mismos gue reducen
los presupuestos destinados a la educacion, servicios sociales, salud, entre ofros.
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La Secretaria del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén por conducto de la
Direccion de la Direccién de Control y Servicios velaré por la maxima seguridad de las instalaciones, asi como por
la accesibilidad, calidad practica y estética de los mismos.

El lenguaje empleado en el presente Manual no tiene por objeto establecer distinciones entre mujeres y hombres.
Por ello, cualquier referencia a un género se entendera aplicable a ambos sexos. Asimismo, se procurara
privilegiar el uso de un lenguaje inclusivo que refleje la igualdad entre personas, sin distincién de geénero.

lll. OBJETIVOS DEL MANUAL

OBJETIVO GENERAL

El objetivo del presente Manual es establecer las politicas y lineamientos con la finalidad de regular la operacion de

los salones polivalentes de manera ordenada, eficaz, optima y transparente, a fin de generar confianza entre la
ciudadania y el personal involucrado en este proceso.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

» Especifica las directrices;

 Definir las funciones que debera realizar el personal adscrito a la Direccién de la Direccién de Control y
Servicios en lo relativo a la operacién de los salones polivalentes;
o Establecer lineamientos generales para su operacion: y

» Regulary facilitar el acceso a toda persona que lo desee utilizar.

IV. MARCO NORMATIVO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica;

Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados;
Ley General de Responsabilidades Administrativas:
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Ley Nacional para Eliminar Tramite Burocréaticos;

Ley General de Archivos;

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Ledn;

Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn;

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leén;

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nuevo Ledn;

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Leén;

Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Leén;

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Leén;

Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion Ptiblica, Proteccién de Datos Personales y Gobiemo
Abierto del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

Reglamento Municipal Anticorrupcién de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;

Reglamento para las Personas con Discapacidad en el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;
Reglamento Orgénico de la Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;
Reglamento de Entrega-Recepcion para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;
Reglamento de Planeacién, Seguimiento y Evaluacién del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Leodn;

Reglamento de Archivos para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

Cadigo de Etica y Conducta para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén; y

Tabla de Cuotas y Tarifas Aplicables al Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén que anualmente
aprueba el Republicano Ayuntamiento, la cual es publicada en el Periédico Oficial del Estado de Nuevo Ledn.

V. ALCANCE O NIVEL DE APLICACION

Estas politicas y lineamientos seran de aplicacion en la administracién, operacion, uso y mantenimiento de los

salones polivalentes coordinados por la Direccién de la Direccién de Control y Servicios a fin de brindar el servicio
a la comunidad que lo requiera.

VI. GLOSARIO

Para los efectos del presente Manual se entendera por los siguientes conceptos:
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Bitacora: Cuaderno en el que se registra a detalle las acciones principales para levantamiento de las condiciones
de mobiliario, infraestructura, dafios o cualquier otro que indique la necesidad de realizar alguna accion para su
mejora; asi como observaciones e incidencias en el desarrollo de las actividades que se llevan a cabo para otorgar
de manera eficiente el servicio que se ofrece en los salones polivalentes a la ciudadania.

Carta compromiso: Documento que avala el compromiso unilateral por parte del solicitante del servicio de renta
de un salon polivalente, en el cual se determinan los compromisos que deberan ser respetados y cumplidos.

Depésito: Monto que debera depositar el ciudadano para cubrir en caso de presentarse algln dafio o desperfecto
en el interior o exterior del inmueble y/o mobiliario.

Descuento: Disminucion o exencién del pago tnicamente por concepto de renta de los salones polivalentes.

Direccién: Direccion de Control y Servicios.
Equipamiento: Mobiliario con el que cuenta cada salén para ofrecer el servicio de evento.

Evento: Reunién que se realiza entre |a ciudadania del municipio o colindantes que, tienen como objetivo principal
convivir bajo el servicio que ofrece el municipio en los salones polivalentes, tales como “baby shower”, bautizos,
despedidas, primera comunién, pifiatas, cumpleafios, bodas, quinceafios, bailes, comidas, etcétera; siempre y
cuando se realicen en un ambiente sano y de respeto.

Infraestructura social basica: Infraestructura con la que cuenta el salén polivalente, tales como bafios, cocina,
equipo de aire acondicionado, estacionamiento, lavabos, tarjas, abanicos, etcétera.

Municipio: Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

Presupuesto: Monto anual autorizado por el Republicano Ayuntamiento para que la Direccién de Control y
Servicios a través del Jefe Operativo opere los mismos.

Reporte mensual: Documento que refleja |a situacion financiera de los salones polivalentes, tipos de eventos
realizados, nimero de eventos, ingresos y egresos, asi como mejoras que se hayan realizado.
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Salones Polivalentes: Inmuebles propiedad municipal, destinados por el Republicano Ayuntamiento a fomentar
la sana convivencia y esparcimiento de los habitantes de las diversas zonas, barrios o colonias del Municipio,
mediante actividades de tipo social, cultural, educativo, deportivo.

Secretaria: La Secretaria del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

Tarifa: Monto anual autorizado por el Republicano Ayuntamiento, a fin de que la Direccién de Control y Servicios a
través de la o el Jefe de Salones Polivalentes opere los mismos.

VI. MISION Y VISION
MISION

Establecer estrategias que permitan satisfacer las necesidades de los usuarios a través de una eficaz y adecuada

operacion de los salones polivalentes del Municipio, que garanticen el uso, disfrute colectivo y estimulen la
participacion ciudadana.

VISION

Ser ejemplo y modelo a nivel nacional en la operacién de este tipo de espacios publicos, con personal competente,
ético y comprometido, ademas de contar con la participacion ciudadana para el cuidado y respeto hacia el lugar.

VIIl. POLITICAS

Documentos requeridos para la renta de Salones Polivalentes

1. Los documentos que deberan presentar las personas que soliciten la renta de cualquiera de los salones
polivalentes, son los que se detallan a continuacién:
a. ldentificacién Oficial Vigente:

b. Comprobante de domicilio con antigiiedad no mayor a 3 tres meses; y

www.sanpedro.gob.mx SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4
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c. Presentarse en las oficinas de la Direccion en un horario de 8:00 a 16:00 horas, ubicada en la Calle Cobalto,

sin nimero, entre Platino y Uranio, Colonia San Pedro 400; o en el domicilio que en su momento se designara
para tal efecto, con el fin de llenar la papeleria correspondiente.

Asimismo, deberan presentar la documentacién que la Direccién considere necesaria y que hara del conocimiento
de los ciudadanos oportunamente.

De igual manera los ciudadanos pueden solicitar informes via telefénica a la oficina de la Direccidén o al

Coordinador, en los teléfonos registrados en el directorio municipal publicado en nuestra pagina de Internet
www.sanpedro.gob.mx.

PARA EL USO DE SALONES POLIVALENTES PARA LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES:

1.

En caso que una dependencia municipal requiera del uso de algun saldn polivalente, debera presentar por oficio

dirigido a la persona titular de la Direccién de Control y Servicios, con copia a la Jefatura de Salones Polivalentes
la solicitud correspondiente.

. La solicitud debera contener los elementos basicos para solicitar el inmueble, tales como el saldn polivalente a

solicitar, describir la direccién en la que se ubica el salén, fecha de solicitud, horario requerido, asimismo,

describe brevemente el tipo de evento a realizar y |a cantidad de personas que asistiran. Se anexa modelo del
oficio de solicitud (SRA-DD-SP-MOPE-02-FORM-06-V4).

. La persona que solicite el sal6n, determinara en el escrito de solicitud el nombre del  servidor publico y el

teléfono del o la responsable del evento, para efectos de tener comunicacién en caso de que sea factible la
solicitud.

La Direccién a través de la o el Jefe Operativo determinara en relacion a la programacién de eventos si es
factible dicha solicitud.

. Los eventos solicitados por las dependencias municipales, deberan ser tnica y exclusivamente para eventos

del municipio, no para eventos personales.
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PARA EL USO DE SALONES POLIVALENTES PARA LAS Y LOS CIUDADANOS

1. Los funcionarios que sean responsables y encargados de los datos personales recabados para el expediente
relativo al evento solicitado, deberan asegurarse que los mismos se utilicen exclusivamente para la finalidad
para la cual fueron recabados, por lo que estableceran el aviso de privacidad”. Anexo (SRA-DCS-SP-MOPE-02-

FORM-15-V4).

2. Todo ciudadano podra solicitar informes de los requisitos, tarifas y depésitos para algun tipo evento que deseen
realizar en alguno de los salones polivalentes.

3. La tarifa establecida seré de acuerdo a la infraestructura con la que cuente cada uno de los inmuebles, y sera
la que apruebe anualmente el Republicano Ayuntamiento.

4. La Direccion a través de la Jefatura de Salones Polivalentes, debera en todo momento cumplir con el requisito
de transparencia para el uso del inmueble, sobre los requisitos y teléfonos de atencion al puablico.

5. En caso que un ciudadano solicite informacién, debera ser atendido por el Auxiliar Administrativo y en su
ausencia, por la o el Jefe Operativo; ya sea telefénica o personalmente.

6. El Auxiliar Administrativo debera proporcionar a la ciudadania solicitante los requisitos para rentar cualquiera
de los salones polivalentes, asi como informar los montos por concepto de arrendamiento, el depésito a cubrir
y el plazo en que debera estar cubierto en su totalidad el servicio.

7.

El pago de anticipo (reservacién) se debera realizar en alguna de las cajas habilitadas por la Direccion de
Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn en los dias y
horarios establecidos por dicha dependencia. Para facilitar la realizacién de estos pagos a los ciudadanos se
debera contar con un cajero que garantice su ingreso a la Secretaria de Finanzas y Tesoreria. Anexo (SRA-
DCS-SP-MOPE-02-FORM-07-V4)

8. Cada mes la o el Jefe Operativo elaborara el reporte de ingresos mensuales, en el cual se debera reportar el

total de eventos, anticipos, finiquitos y total de ingresos de cada uno de los salones polivalentes. Anexo (SRA-
DCD-SP-MOPE-02-FORM-13-V4).
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RELATIVAS AL DEPOSITO EN GARANTIA

1.

Los pagos por concepto de depésito en garantia se deberan entregar para su resguardo y/o custodia, en alguna
de las cajas habilitadas por la Direccidon de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria, en los plazos
estipulados en el presente Manual, preferentemente en el cajero autorizado que se tiene comisionado por la

Direccién de Ingresos ubicado en sus oficinas a fin de garantizar la correcta aplicacion de dichos depésitos.
Anexo (SRA-DCS-SP-MOPE-01-FORM-08-V4)

El monto por concepto de depésito en garantia sera del 50% cincuenta por ciento de la tarifa de cada salén
polivalente, la cual debera ser aprobada anualmente por el Republicano Ayuntamiento. Cabe aclarar que el
depdsito tiene como Unico objetivo el de resguardarse para reponer o reparar cualquier dafio o deterioro en las
instalaciones y/o mobiliario, que se presente durante |a realizacion del evento, en caso de no presentarse ningln

dafio al inmueble o a los muebles del salén, el depdsito sera reembolsado integramente al responsable del
evento, conforme al reporte de incidencias del evento.

En caso que no se haya reportado dafios al inmueble o al mobiliario del salén, el responsable del evento tendra
como plazo 1 un mes posterior a la realizacion del evento para solicitar la devolucién total del depésito
correspondiente; si transcurrido dicho plazo no se presenta a reclamar el depdsito, la o el Jefe Operativo debera
solicitar via oficio a la Direccion de Ingresos adscrita a la Secretaria de Finanzas y Tesoreria, su ingreso al

Municipio, solicitara copia del recibo oficial correspondiente cuyo original quedara bajo resguardo de la
Direccién de Ingresos.

Si se presenta alguna anomalia, desperfecto o dafio en el interior o exterior del inmueble y/o muebles, al dia
siguiente del evento se determinara el monto para su reparacion, conforme al valor actual del bien en el
mercado, ya sea que el responsable del evento efectte la reposicion del bien o que sea cubierto con el depésito
en garantia, en cuyo caso la Direccién de Control y Servicios debera notificarlo a la Direccién de Ingresos. En

caso que el dafio cuantificado sea mayor al depésito realizado, la Direccion de Delegaciones solicitara al
responsable del evento el importe faltante para cubrir Ia reparacion total del dafio.

Cuando se presente la situacion descrita en el punto anterior y por alguna razén no se localice al responsable
del evento para cubrir el faltante de la reparacion, se debera contactar a la persona que proporcioné como
representante en la carta responsiva al momento de realizar el tramite de Ia solicitud del permiso.
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6. En caso que se reporten dafios superiores al monto del depésito, y no sea posible localizar al responsable del
evento ni al contacto adicional proporcionado, el expediente se debera enviar a la Consejeria General de

Asuntos Juridicos adscrita a la Secretaria del Republicano Ayuntamiento, para que determine lo que
corresponda conforme a derecho.

7. La persona ciudadana deberé cubrir toda la documentacién correspondiente, asi como las copias gue se

soliciten para completar el expediente, tales como copia de la credencial de elector, comprobante de domicilio
y copia del permiso.

8. La o el Auxiliar Administrativo debera entregar al responsable del evento, el original de los recibos por concepto
de resguardo del depésito en garantia, pago de anticipo (reservacion) y pago del finiquito. Anexos (SRA-DCS-
SP-MOPE-02-FORM-08-V4), (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-07-V4) (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-10-V4),
respectivamente.

RELATIVAS A LA ADMINISTRACION DE SALONES POLIVALENTES:

1. La o el Jefe Operativo debera contar con los formatos, reportes, informes y bitacoras correspondientes para el
buen control administrativo de los salones.

2. Mensualmente, |a o el Jefe Operativo solicitara al Auxiliar Administrativo la bitacora de incidencias, el resguardo
de los depésitos en garantia, pago de anticipo (reservacion), agenda semanal y bitédcora de mantenimiento, a
fin de generar un reporte general, para entregarlo a la persona titular de la Direccion y tomar las decisiones
pertinentes. Anexos (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-09-V4), (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-08-V4), (SRA-DCS-SP-
MOPE-02-FORM-07-V4), (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-02-V4) (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-12-V4).

3. Losingresos recaudados en los cajeros autorizados, deberan reportarse diariamente a la Direccion de Ingresos,
y en caso de depésitos, para su resguardo y/o custodia. El Auxiliar Administrativo deber solicitar copias de los

recibos que amparen el concepto de renta para anexar al expediente, para el oportuno seguimiento hasta la
conclusién del evento.

4. La Jefatura de Salones Polivalentes debera asegurar que los ingresos correspondientes a los anticipos y/o
finiquitos por las rentas de los salones, sean depositados diariamente a la Direccién de Ingresos.
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10.

La Jefatura de Salones Polivalentes debera solicitar a la Direccién de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria, un reporte mensual de los ingresos de las cuentas relacionadas a los salones polivalentes, a fin de
realizar un cotejo de los expedientes de la quincena.

La o el Jefe Operativo en conjunto con el Auxiliar Administrativo, generaran las solicitudes presupuestales para
presentarlas a la persona titular de la Direccién, y éste a su vez, analizarlas con la persona titular de la
Secretaria del Republicano Ayuntamiento, a fin de que se autoricen por la Secretaria de Finanzas y Tesoreria,
con base a las necesidades presentadas por la Jefatura de Salones Polivalentes, para proporcionar el

mantenimiento y/o reparacién requerido en cada uno de los salones. Anexo, bitdcora de mantenimiento (SRA-
DCS-SP-MOPE-02-FORM-12-V4).

Una vez autorizado el presupuesto, la o el Jefe Operativo solicitara apoyo al Auxiliar Administrativo para generar
las requisiciones correspondientes con el 4rea competente, a fin de que estas solicitudes sean asignadas al
proveedor que corresponda y darles el debido seguimiento.

Mensualmente se generara un reporte financiero y estadistico de eventos para presentarlo ante la Comisién
respectiva del Republicano Ayuntamiento.

Durante los meses de octubre y noviembre de cada afio, la Jefatura de Salones Polivalentes debera generar
un presupuesto de ingresos y egresos de acuerdo al ejercicio fiscal inmediato anterior, a fin de contar con una
programacion aproximada para el siguiente afio, asimismo, deberan proponer las nuevas tarifas para cada
salén polivalente, en el que tomara en cuenta las dimensiones del inmueble, infraestructura, equipamiento y/o
mejoras que se hayan realizado a los mismos.

Tanto el presupuesto de ingresos como de egresos, se debera presentar a la persona titular de la Direccién de
Control y Servicios, y esté a su vez, a la persona titular de la Secretaria del Republicano Ayuntamiento, con la
finalidad que sean considerados en los tramites realizados para la asignacion del presupuesto del ejercicio
fiscal siguiente, mismo que debera ser aprobado por el Republicano Ayuntamiento. Asimismo, se debera anexar

una presentacion del estatus actual de cada salén polivalente Yy sus mejoras, ademas de los proyectos y costos
contemplados para el afio siguiente.
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PARA EL PROCEDIMIENTO DEL MANTENIMIENTO:

1.

El mantenimiento de los salones polivalentes debera de ser programado mensualmente, con base en |a bitacora
de mantenimiento, mediante la cual se detallen las condiciones del inmueble tanto en su interior como en su
exterior. Anexo (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-12-V4).

La bitdcora de mantenimiento debera establecerse en cada salén polivalente, la cual debera elaborarse segtn
la supervisién realizada por la o el Jefe Operativo conjuntamente con el Auxiliar de limpieza y el de vigilancia,

de acuerdo a las incidencias que hayan observado en los mismos durante las actividades que hayan realizado.
Anexo (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-12-V4).

La bitdcora de mantenimiento, debera contener la infraestructura basica con gue cuenta el salén, asi como los
bienes muebles que tiene el area y la infraestructura exterior. En el check list Ia o el Jefe Operativo realizara
como minimo una visita semanal, para hacer el levantamiento de las condiciones Yy en su caso programar algin
mantenimiento preventivo o correctivo que requiera el inmueble. Anexo (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-12-V4).
El Jefe Operativo debera dar seguimiento de los trabajos asignados para la mejora del inmueble hasta su
conclusién y esta obligado a generar un acta de entrega-recepcion, a fin de darle tramite del pago a través del
Coordinador al 4rea correspondiente, por lo que, debera estar en condiciones favorables para su uso.

Al inicio de cada afio, la Jefatura de Salones Polivalentes determinara el gasto que, por concepto de pintura,
impermeabilizacién o algin otro mantenimiento requerido en cada salén polivalente, asi como también la
adquisicion de nuevo equipo para brindar un mejor servicio a la comunidad, previa justificacién de la solicitud.

Todas las reparaciones, compras y mantenimientos que se realicen, se deberan erogar de los ingresos que se
generen por concepto de las rentas contratadas y deberan en todo momento justificar los gastos para tener un
respaldo del mismo, en caso que el ingreso del salén no sea suficiente, se debera justificar a través de oficio
dirigido al Secretario de Finanzas y Tesoreria para solicitar suficiencia presupuestal.

Las compras que sean destinadas para adquirir nuevo equipamiento, deberén estar justificadas y podran
comprarse de acuerdo a lo establecido en los manuales de politicas y procedimientos y/o lineamientos que
existen en el municipio y atenderan en todo momento las disposiciones que para tal caso exista.
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PARA OTORGAR EL SERVICIO:

1. Todo servidor pablico, ciudadano o dependencia municipal que requiera de algin inmueble que esté bajo el
concepto de salon polivalente, debera hacer una visita fisica para ver las condiciones del lugar, asi como el tipo
de equipo con el que cuenta y la infraestructura de que dispone, si asi lo desea el solicitante.

2. ElAuxiliar Administrativo debera presentar la agenda semanal a la o al Jefe Operativo para su publicacién dentro
de las instalaciones de la Direccion, asi como la entrega de la misma al personal involucrados en la operacion y
evitar contar con fechas, asi como horarios duplicados, por lo que brindaré un servicio optimo a la ciudadania y
una administracion eficiente. Anexo (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-02-V4).

3. Los horarios que se manejaran en los salones polivalentes sera de 6 seis horas consecutivas para la realizacion
de su evento, como ultimo horario de 6 pm a 12 am, excepto en Salones Valle de Vasconcelos y Pro-vivienda
Popular, para estos el tltimo horario de 5 pm a 11 pm. Solo se realizara un evento por dia.

4. La o el Auxiliar Administrativo tendra la obligacion de generar la agenda semanal y bitdcoras correspondientes
para cubrir |a vigilancia y limpieza de los lugares a ocupar.

9. Elservicio de renta serd efectivo una vez firmada la papeleria y cubierto al menos el anticipo.

6. La persona solicitante debera separar la fecha con el anticipo que corresponde al 50% cincuenta por ciento del
valor de |a renta del salén.

7. En caso que se presente alguna cancelacién, una vez realizado el anticipo, éste no podra ser devuelto,
independientemente de la fecha en que se presente la cancelacion.

00

. Elresto de la renta debera estar cubierta totalmente 7 siete dias habiles antes del evento, tanto el depésito como
el finiquito. Dichos pagos se efectuaran directamente ante el cajero autorizado por la Direccion de Ingresos en
los horarios establecidos, incluyendo la caja instalada en la Direccién de Delegaciones ubicada en la Alcaldia

Poniente cuya direccion es calle Cobalto, sin nimero, entre Platino Poniente y Uranio de la Colonia San Pedro
400.

9. En caso que no sean cubiertos los conceptos a que se refiere el punto anterior, se dara aviso al ciudadano para

que se le otorgue prérroga de 1 un dia, en caso contrario, se tendra por disponible la fecha previamente
contratada por el ciudadano.

B s e T B e G S Wi
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10. En todo momento el Auxiliar Administrativo debera entregar los recibos originales foliados al responsable del
evento con la descripcién del salén a rentar, identificara cada uno de ellos de acuerdo al pago que vaya a realizar,

si se trata de un deposito, anticipo o finiquito. Anexos (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-08-V4), (SRA-DCS-SP-MOPE-
02-FORM-07-V4) y (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-10-V4).

11. Tratandose de cancelaciones, se debera solicitar por escrito dirigido a la Direccién de Control y Servicios y en
ninglin caso seré reembolsado el anticipo y/o finiquito por concepto de la renta. En cuanto al deposito, éste
unicamente se podra entregar siempre y cuando la cancelacién se presente antes de 7 siete dias habiles de la
fecha contratada, debido a que dicha fecha no sera posible ofrecerla a otros ciudadanos.

12. En caso que no se reclame la devolucion del depésito en el plazo descrito en el punto anterior y consideracién
que no le sera devuelto el anticipo y/o finiquito, el responsable del evento podra solicitar una fecha posterior
para algun evento futuro, para lo cual la persona Auxiliar Administrativo informara del caso a la o al Jefe

Operativo de Salones Polivalentes a fin de que se agende nueva fecha y el responsable del evento no se vea
afectado.

13. Asimismo, el responsable del evento debera realizar el mismo tramite para la nueva fecha programada y dejar
copia del escrito generado por la o el Jefe Operativo de Salones Polivalentes para que solamente entregue el
monto por concepto de depdsito en caso que aplique y debera sacar nuevamente el permiso correspondiente.

14. El responsable del evento debera pagar por el tramite del permiso segun lo establezca la Direccién de Control
y Servicios en sus cuotas y tarifas autorizadas cada afio por el Republicano Ayuntamiento. Anexo, Solicitud de
permiso para salones polivalentes (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-17-V4) y anexo Pago tramite pago permiso para
eventos en salones polivalentes Anexo (SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-1 8-V4)

DE LOS DESCUENTOS SOLICITADOS POR CIUDADANOS

1. Se aplicara el descuento del 20% veinte por ciento a jubilados, pensionados y empleados municipales en todos

los salones, excepto Lucio Blanco I, por ello, deberan anexar copia de la credencial que asi lo acredite dentro
del expediente.
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Se otorgara tarifa especial a los vecinos que demuestren vivir en el mismo sector en el gue esta ubicado el
Salén Polivalente en cuestion, tendrén derecho a recibir tnicamente en 3 tres eventos del afio en curso, para
lo cual deberan presentar su comprobante de domicilio.

Cualquier otra solicitud de descuento no contemplada en el punto anterior, sera autorizada a criterio exclusivo
de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

Cuando se trate de solicitudes para exencién del pago por concepto de renta y permiso, para realizar eventos
de beneficio comunitario y/o con fines no lucrativos, ésta se debera solicitar por escrito ante el personal del érea
de Salones Polivalente, y en caso que la fecha solicitada esté disponible, se le hara del conocimiento al

responsable del evento, se le informara los requisitos a cumplir para otorgarles la exencion del pago
correspondiente a la renta.

Para el caso de solicitudes descritas en el punto anterior, tanto las dependencias Municipales como las Estatales
0 Federales e Instituciones de Beneficencia Publica o Privada, Asociaciones Culturales, Instituciones de
Ensefianza Pdblica u ofros usuarios; todas se deberan presentar por escrito ante la Direccién de Control y
Servicios; cuyo personal se encargara de gestionar dichas solicitudes ante la Jefatura de Salones Polivalentes;

esto con el objetivo de estar en posibilidad de brindar un mejor servicio y que sean autorizadas de acuerdo a las
fechas disponibles en cada uno de los salones polivalentes.

RESTRICCIONES

Los salones polivalentes municipales estaran sujetos a las siguientes restricciones por motivos externos, los cuales
se detallan a continuacién:

a. Por causas de fuerza mayor cuando existan fenémenos naturales o accidentes externos;

b. Por situaciones de salud publica, una vez que se determinen por la autoridad competente, tales como
pandemias o epidemias que afecten a la poblacién de general y por tiempo indefinido; y

c. En ambos casos, la autoridad competente dictara las directrices, normas o reglas a cumplir para
salvaguardar la integridad de las personas.

T S T L o L el L ESEroe

www.sanpedro.gob.mx SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4




SECRETARIA DEL REPUBLICANO
_ AYUNTAMIETNO
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS

MANUAL DE OPERACION PARA SALONES
POLIVALENTES

Codificacién
SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4

Version: 4

Emisién: 05 de marzo de 2012

Actualizacion: 16 de octubre de 2025

Pagina: 21 de 59

IX. ANEXOS

www.sanpedro.gob.mx SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4




Codificacion
. SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4
SECRETARIA DEL REPUBLICANO Versién: 4

_ AYUNTAMIETNO
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS Emision: 05 de marzo de 2012

MANUAL DE OPERACION PARA SALONES | Actualizacion: 16 de octubre de 2025
POLIVALENTES Pagina: 22 de 59

SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-01-V4
LISTADO DE SALONES POLIVALENTES
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MUNICIPIO DE SAN PEDRC GARZA GARCIA, N. L
SRIA. DEL REPUBLICANG AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS
SALONES POLIVALENTES
LISTADO DE SALONES POLIVALENTES

SALON POLIVALENTE CAPACIDAD DIRECCION SUPERFICIE
REVOLUCION T 230p R U M gg;-lg‘;;m. 405 e
REVOLUCION IV 100 R e e Dot Mveuacan i et

25-086~001)
REVOLUCION v i 0P Rﬁﬁ&mﬂmgﬂ?ﬁm, ‘ ;:;5:05:{:%’?
AMPLIACION VALLE DEL MIRADOR 0o p SFASIOIMA MO WO COL AMPIACIORVALE. 55 v

DEL MIRADOR, C. P. 58280, 5PGG.

5% . | C.EPIGMENIO GARCIA S/N, COLVALLEDE . .
(VAUEREVASCONGELSS - vBOR . . NN e

C. PRIVADA SUR NO. 245, COL. PRO-VIVIENDA
PRO-VIVIENDA POPULAR loop Pty 7212 me
AV. CORREQIDORA NO. 261, COL LUCIO BLANGO  Sup.80m? [
LUCIOBLANCO 1l 80P 2D0 SECTOR, €. P. 68218, SPGG. Patio 56 m?
PALAPA LUIS ECHEVERRIA 150 P G- ORAL FRANCISCOVILLA S/, COL LU 500 m?

ECHEVERRIA, C. P. 662IE, SPEG.
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SRA-DCS-SP-MOPE-OZ-FORM-OZ_-V4
AGENDA SEMANAL
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO BARZA GARCIA, N.L
SRIA. DEL REPUBLICANG AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS
SALONES POLIVALENTES ~ AGENDA SEMANAL

SEMANADEL_DE___AL_DE___ 2025

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES ‘VIERNES sABADO DOMINGO

SALONES DIA DiA DiA DiA DiA DIA DiA
REVOLUCION Il

REVOLUCION IV
REVOLUCION V

VALLE DE VASCONCELDS
AMPL VALLE DEL MIRADOR
LUCIO BLANCC
PRO-VIVIENDA POPULAR
PALAPA LUIS ECHEVERRIA

SAN PEDRO
L GARZA GARGIA &1 8400 2455
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SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-03-V4
PROGRAMACION DE EVENTOS
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, N. L.
SECRETARIA DEL REPUBLICANG AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS
SALONES POLIVALENTES

FOLIO No.

En la Ciludad de San Pedro Garza Garcfa, Nuevo Ledn a los
del afic 2026.

dfas del mes de

I~ El Salén Polivalente cue esioy solicllondo se encuentra
vbicado en colonia

Yy @s un Inmueble de propiedad del Municiploe de San Pedro Garza Garcia, Nueva
Ledn, y que un servidor (q)
manifieste ser el (lo) Responsable del Evenlo y reflero que no realizaré evenlo con fines de lucre sine de
convivencia famliliar; dicho evento es parc untotalde ______ personas. i

ll- Que soy de nacionalidad mexicana, mayor de edad, y que tengo mi domicllie en la calle:
numero colonia del
municipic de NUEVO LEON. Mi nimero personal de talélone es

lll- Que saliclte al Munidple de San Pedro Garza Garefa, Nuevo Ledn durante & horas en forma continua,
en la facho y horarlo que a conlinuaclén se sefala:

Delas_____horasalas _______ horas, del dia
del presenie afo 2026,

S — ‘ del mes

V- Mea cobligo a destinar el Inmueble uvnlca y exclusivomenle para el evenlo denominado
Yy me compromele a respetar la reglameniacidn para el uso de
las Instalociones, descrilas anterlormente. Me comprometo también a cumplir las normas correspondlentes
sobre el permisc que solicilaré se me autorice para llevar a cabo mi evento SIN AUTORIZACION DE
CONSUMO DE ALCOHOL.

V- Igualmente, aceplo que el Municiplo de Son Pedro Garza Garcla, Nuevo Ledn se reservard el deracho
de suspender el evento en cualquler momento, por causas de faltas a la moral o & las buenas costumbres
duranta ol desarrollo del mismo o previomente a éste, en la Ineligencia de que éstas faltas serdn
determinadas a criterio del personal Administrative de Salanes Pollvalentes del Municiplo de San Pedro
Garza Garcla, Nuavo Ledn.

Vl- Acepto la contraprestacién de renta @ pager a faver de la Secrelaria de Finanzas y Tesoreria del
Municlplo de San Pedro Garzo® Gorela, Nueve Leodn por la contidad de $
{

PESOS 00/100 M. N.)

misma que tramité on las oficinas de Direccién de Control y Servicios ( Lunas a Viernes) y/o en Alcaldia
Poniente ( lunes y Miércoles) de la siguiente manera: el 50% de la tarifo, como anticipo al memenio de la
firma del presente Instruments, y el 50% restante, o mdas tardar 15- quince dias hablles anles del evento,
para lo cucl se deberd dejo como depdsite con quince dias de antelacién la mitad de la cantided a cubrir
dependiendo el tipe de salén que se salicite, esto en razén de los dafes que se puedan ocasionar.

SAN PEDRO
Lo GARZA GARCIA R—
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Vil- Asl mlsmo estoy do acuerde de pagar del DEPOSITO cllado en lo fraccién anterlor ¢l menos con 15-
quince dias habiles antes del evenlo, el cual deberé tramitar en la Direccidn Control y Servicios, por la
cantidod de $ {. PESOS 00/100 M.N.),
asi mismo me ebligo ¢ framilar la devolucién de este con al menos, S-cinco dias hébilas después de haber
realizado el evento, eslo con la finalidad de que el Municipio de San Pedro Garza Garcla, Nuevo Ledn o
fravés de lo Coordinacién de Salones Pollvalentes revise la blideora de Incidencia respectiva y verllique
que no se haya realizado ningun dofic ol mobillario o al Inmueble, osi como lamblén no haber viclado
ninguno de los punlos anteriores del presente contralo o del Reglamenlo de uso de las Instalaciones,

VIlL- Estoy de acuerdo que, si llegara a presentarse una anemalla que se raporte de inmediato en la
bildcora de incidenclas, osta sera revisado para cuantificar @l o los dafics ocdslonados, los cuales serén
cublertos por el monto del “DEPOSITO EN GARANTIA* Yy @n ceso de que el dafio sobrepase del manto
por conceplo de depdsito, reclizaré el page por lo diferencia que se genere o me responsabllizo para
Teparar el dofio ocasionado al inmueble o mobiliario, al valor aclual de mercado,

X~ Acepto que, come Responsable, respetaré el horario contratado, el cuol estd definido en el punto Il
de este documento, pora el evento dencminado sin
retrasarme nl excederme del horario fijodo, en case contrario estoy de acuerdo en que se presente la
autoridad corrospondiente ¢ fin de soliciiar la conclusidn del evenio; entendiendo que perjudicaré a.olro
ciudadano an caso de que hayo un evento pragremade para el dia sigulente y bajo ml responsabllidad
aceplo le sancién correspondionte, .

X- Esto bajo mi responsabilidad que el evenlo se lleve o cabo con tranquilidad, respeto y convivencia
sang, es por ello que acepto las condiciones para el accese de bebldas aleohdlicos en case de aplicar y
de acuverdo al lipe de evento y qua una vez Iniciado &l evenlo ¥a no se permitllrd el acceso de slias y en
caso de que me autorlcen lg entrada de estas, ne serdn consumidas por menores de edod.

Xl- En caso de que sa sorprenda el consumo de beblidas alcohélicas sin que eslas no hayon sido
culorizadas © gué se Inlrodujo mas de lo aulorizado o que @stén menores de edad consumiendo, el evento
se cancelard de manera Inmedicia por la autoridad correspondiente del Municiple de San Pedro Garza
Garcla, Nuevo Ledn.

Xll.- Estoy de acuerdo en NO HACER USO del mobilliaro e instalaciones del SALON POLIVALENTE pora fines
diferentes o los estriclamente derivadas de la celebracian del eventa, Asl mismo, me obligo acatar las
disposiclones previstas en el LINEAMIENTO PARA EL USO DE LAS INSTALACIONES, el cual me fue enlregado
al momenic de leer, oceplar y firmar el presente  Instrumento, siendo el dic _____ do
del 2026 ante lo Coordinacién de Salones Pollvalentes y Aceple de Confermidad.

Xlll- Asf mismo estoy de acuerdo en que al solicliar cancelacién, ésia se deberd presentar par escrite 7-
slele dias hdblles antes del evento y Unicamente se daevolverd el monlo por conceplo de depésito y se
deberd presentar la documenlocidn requerida per la Coordinacién de Salones Polivalentes, lo anlerior con
fundamento en el articulo 24, Inciso d), Fraccién XIV.

FIRMA NOMBRE Y FIRMA
LIC. MELISSA ZAVALA RODRIGUEZ RESPONSABLE DEL EVENTO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ACEPTO DE CONFORMIDAD

Aceplande de comin acuerdo la presente carla compromiso.
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, N. L.
SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS
SALONES POLIVALENTES

LINEAMIENTOS PARA USO DE LOS POLIVALENTES MUNICIPALES.

1.- Por disposicion de la Autoridad Sanitaria, queda estriclamente PROHIBIDO FUMAR en cualquiar
drea al Interfor de los sclones pollvalentes que brindan el serviclo de renta.

2- El Responsable del Evento deberd realizar el primer pugo de anticlpo para reservar la fechag,
herarie, lipo de evento y cantidad de personas que osistirdn o su ovento, asl como tamblén
presentar |a copia de su credencial de elector y comprobante de domicilio para la firma de la
carta compromiso; ADEMAS DEBERA CUBRIR EL RESTO DEL IMPORTE DE LA RENTA Y DEPOSITO
EN GARANTIA 15 DIAS ANTES DE LA FECHA DEL EVENTO. :

3.- Bl Responsable del Evento DEBERA TRAMITAR EL PERMISO PARA LA REALIZACION DEL EVENTO
en la Direccién de Conlrol y Servicios y/o Direccién de Inspeccidn y Vigilancia considerando los
sigulentes requisitos:

El pago por conceplo de rémite del permiso, se realizaré en las cajas de la Tesorerla
Municipal de San Pedro.

El irémite de este permiso se debe de realizarse con un minime 15 dfas anles del Evento
o de preferencia al contratar el evento.

Asl mismo entregar una copia del permiso a la Coordinacién de Salones Polivalentes.

4.~ El Responsable del Evento DEBERA DESIGNAR A UNA PERSONA, quien deberd coordinar el
montaje, distribucién de las sillas, meses, muslcos, sonido, etc, asimismo se encargard de la
disclplina de los asistentes; sin embargo, el Responsable del Evento serd la persona @ quien se
le sancionard de lo que ocurra durante el evento.

5- DEBERA RESPETARSE EL HORARIO DE INICIO Y TERMINO DEL EVENTO CONTRATADO Y
APROBADOS POR LA COORDINACION DE SALONES POLIVALENTES. Slendo este por un mdximo
de 6 horas lo duracién del evento,

6.- Quede estrictamente prohibido el use de los bafics a personas ajenas al evento que se estd
realizande.

7- Por razones de seguridad, la persona designada en el punto 5, podré auxliarse en los casos
extremos; del Responsable del Salén
de la Coordinaclén (818478-2084) o del C4 Municipal, (81-8988-2000).

SAN PEDRO
S GARZA GARCIA —
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8- Las dreas comunes come eslacionamiento o dreas libres deberdn ser respetadas y ulilizadas
para lales fines y con ello evitar dafios en bienes muebles e inmuebles.

9.~ QUEDA ESTRICTAMENTE PROHIBIDO SUBIR EL NIVEL DEL VOLUMEN DE LA MUSICA A MAS DE
50 DECIBELES; ya que de presentarse una gueja sard cancelodo ol avente, y se sanclenard al
solicitante del Evento (en caso de contar con musica).

10- SERA SANCIONADA LA PERSONA QUE SEA SORPRENDA INTRODUCIENDO BEBIDAS
ALCOHOLICAS MAYOR A LA CANTIDAD PERMITIDA. Una vez iniciado el evenlo, no se podrén
Introduclr bebidas alcohdlicas, en caso de que se le haya autorizade deberd cjustarse a lo
establecido en el presante documenio.

11.- QUEDA ESTRICTAMENTE PROHIBIDO TODO TIPO DE EVENTO CON FINES DE LUCRO,
PROSELITISMO ELECTORAL, POLITICO, RELIGIOSO Y MILITAR, sl al momenta de coniralar el
evenlo se reglstra bajo otro lipa de actividad, la Coordinacién de Salones Polivalenies a través

de su personal y con apoyo del drea de Inspectoras adscrilos a la Direccién de Control ¥
Servicios, suspenderd la aclividad,

12.- QUEDA PROHIBIDO CLAVAR, PEGAR, ENGRAPAR, Y/O ATORNILLAR objetos en las poredes,

techos, ventanas, plsos o en cualquier otra porte de las Instalaciones del resto del Salén
Polivalente.

13- QUEDA ESTRICTAMENTE PROHIBIDO INGRESAR AL SALON TANQUES DE GAS, O ALGUN
SERVICIQ DE ALIMENTOS QUE UTILICEN COMBUSTIBLES.

14 El Responsable del Evenlo, deberd dejar en el mismo lugar y en condiclones que inicialmente
se encontraba el mobiliario recibido de sillas y mesas. SIN QUE ESTA DIRECCION SE HAGA
RESPONSABLE DEL MOBILIARIO EXTERNO.

15 El Responsable del Evenlo deberd recoger la basura generada y puesta en bolsas negras y
a su vez deberd ser trasladada por cuenta propia.

16.- LOS SALONES POLIVALENTES NO CUENTAN CON ROLLO DE BOLSAS PARA BASURA, NI PAPEL
SANITARIO, NI JABON PARA MANOS. Por lo que eslos arliculos deberdn ser proporcionades y
administrados por el Responsable del Evento.

17.- LA COORDINACION DE SALONES POLIVALENTES, NO SE HACE RESPONSABLE POR OBJETOS
OLVIDADOS, O DANOS DENTRO DE LAS INSTALACIONES, asf como del estacionamiento o dreas
comunes cerca del salén polivalente a rentar. ’

18- Ante el Incumplimiento de cualquier de las politicas descritas en el presente ordenamlento o
carta compromiso, la Coordinacion de Salones Polivalentes estd facultada para suspender su
evento; o sancionor mediante el Depésito en Garontia.

Nombre Y Firma Del Responsable Del Evento

Hora De Aperturn:  _
. DE DEL 2026. A HRS.

Fecha Del Evento Horarle Del Evento

CONNAL ey
R 2 y
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CARTA RESPONSIVA
A qulen corresponda:
Yo,

En Representacién de:

ME RESPONSABILIZO DE MANERA PERSONAL Y DIRECTA POR EL EVENTO
CONSISTENTE EN:

Asumilendo cualquier compromiso y obligacién, que su rja de las acciones en el contexto del
evente referido.

Mi representado/a, quien suscribe, sera responsable de cumplir las normas, lineamientos
praogramas ¥ horarios que se establecen en la solicitud correspondiente.

ESTA RESPONSAEBILIDAD TENDRA EFECTO UNICAMENTE EN EL PERIODO
COMPRENDIDO DEL,

, de del, al de, del,

Responsabilidad que garantizo en el cumplimiento de mis deberes ¥ obligaciones al marco
de la ley y las normativas aplicables. Asi mismo mi representado/a, manifiesta conocer los
reglamentos de eventos y de proteccién civil entre otros, haclendo constar que he lefdo y
comprendido la Importancia de su contenido y para su debido cumplimiento.

En caso de cualquier Incidente o incumplimiento, mi representado y/o representada quien
suscribe, manifiesta estar dispuesto/a en asumir las consecuenclas legales o financleras

que correspondan, y eximiendo de toda responsabilidad al Munlciplo de San Pedro Garza
Garcla, Nuevo Ledn.

para tal efecto adjunto mis datos de contacto, para cualquier informacién al respecto.

La presente carta responsiva se expide para los efectos legales y administrativos a que
diera lugar, en el Municipio de San pedro Garza Garcia Nuevo Ledn a, . de,
del,

Atentameante:

Nombre y firma

No. de Teléfono:
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San Pedro Garza Garcla 15 Enero de 2025
Oficio No. DIE/003/2026

Ing. Roberto Cantd Flores

Director de Contral y Servicio

De la Secretaria del Republicano Ayuntamiento
Prasents _

Por medio del presente, reciba un cordial salude. Asi mismo, solicite de la manera mas amable su
autorizacién para faclliternos el use de las instalaciones dsl salén polivalente Revolucién 5 Francisco
Villa S/N cruce con calle Flores Magon, con Ia finalidad de impartir curses con una duracién de 8
semanas, dirigidos a emprendedores en un horarlo que se llevara acabo de 4:00pm a 8:00pm en las
siguientes fechas.

FEBRERO MARZO ABRIL MAYO
| MIERCOLES | MIERCOLES | MIERCOLES | MIERCOLES
25 4 15 &
11 22
18 29
25

Sin mas por el momento, y en espera de una respuesta favorable, me despido quedando a sus
ordenes para cualquler duda o aclaracion al respecta. ¥

Saldn: Revolucion 5 Francisco Villa

~- Dia: 25 de Febrero de 2026
Harario: 4:00 pm a 8::00 pm . PO v Y i
- Personas que asisten al evento: 40 personas ECtEiD
Preslamo de Mobiliario: 10 Mesas y 100 Sillas R VB ENE 2026 @ )
Contacto: Myma Herrera Tel; 8184634258 IS X2 enn

Lic. Daniel Garza Sepililveda

cox—-SHN PEDRO

Ate San Padro Garzs Sarchs, M.
5 @ N Soax el
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(RESERVACION)
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, N. L.
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS
SALONES POLIVALENTES

PAGO DE ANTICIPO (RESERVACION)

FOLIO: A
FECHA: __DE____ __ DEL 2026.
NUMERC DE CUENTA:
: ANTICIPO: $
PAGO POR CONCEPTO DE SEPARACION DE FEHCA A CUENTA DE RENTA DEL SALON POLIVALENTE
UBICADO EN
FECHA SOLICITADA: DE DEL 2026&.
TIPO DE EVENTO:
CANTIDAD DE ASISTENTES:
HORARIO DEL EVENTO (4 HORAS): A HRS.
NOMBRE COMPLETO DEL SOLICITANTE: i
DIRECCION DEL SOLICITANTE:
TELEFONO:
ANOTAR NOMBRE Y TELEFONO DE UN FAMILIAR:
SEPARACION 50% $ t PESOS MN)
FECHA LIMITE DE PAGO: ! .. SALDO TOTAL A LIQUIDAR § .
DESGLOSE DE PAGOS PENDIENTES:
FINIQUITO: & (o]0}
DEPOSITO: & (s]o}

PERMISO DE EVENTO PRIVADO: &

EQUIPAMENTO INCLUIDO (E): sIDO NO O

EN CASO AFIRMATIVO, FAVOR DE ESPECIFICAR MOBILIARIO ¥ EQUIPO CORRESPONDIENTE EN CASO DE
QUE EL RESPONSABLE DEL EVENTO RENTE EQUIPOAMENTO EXTRA:

CANTIDAD TIPO DE MOBILIARIO
CANTIDAD TIPO DE MOBILIARIO
CANTIDAD TIPO DE MOBILIARIO
CANTIDAD TIPO DE MOBILIARIO

NOTA IMPORTANTE: LOS PAGOS POR CONCEPTO DE DEPOSITO Y FINIQUITO DEBERA SER CURBIERTOS
EN EL PLAZO FIDJADO EN ESTE FORMATO, EN CASO CONTRARIC, SE LE PODRA OTORGAR PRORROGA
DE 1-UN DIiA PARA SU LIQUIDACION. EN CASO DE NO ATENDER DICHA PRORROGA, SE TENDRA PCR

DISPONIBLE LA FECHA DEL EVENTO QUE NO FUE CUMPLIDA EN LOS TERMINOS DESCRITOS DEL
PRESENTE.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
LIC. MELISSA ZAVALA RODRIGUEZ

& G;‘aﬂ“m e, /7
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RESGUARDO DEL DEPOSITO EN GARANTIA
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GAEC[A, N, L.
SECRETARIA DEL REPUBLICANG AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS

SALONES POLIVALENTES 2024 — 2027

RESGUARDO DEL DEPOSITO EN GARANTIA

FOLIO: D.
FECHA: | DE DEL 2028. |

SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORER[A
DIRECCION DE INGRESOS:

Favor de aceptar ¢l Depésiloc en Garantia para daiios que pudleran ocasionarse durante
el evento que se realizard en el Solén Polivalente Municipal:
RESPONSABLE DEL EVENTO: [ |

DIRECCION: [ ]

FECHA DEL EVENTO: [ K DE DEL 2025. |

CARTA COMPROMISO No. O |

IMPORTE A DEPOSITAR: s 1 ]
Noto Importante: En caso de serd ! y cuando ge presenie por escrilo lo solidivd ante

Coordinccién de Salones Polivalentes, antes de siste (7) dias hablles ds ra lacha del svents. De lo conlrario, NO se podrd re:

ENTREGA DEL DEPGSITO Al RESPONSABLE DEL EVENTO
st [ ] canmpab [ [ ]

Nombre Del Resp ble Del Evento: |
Firma Del Resp ble Del E |
[

Fecha En Lo Que Se Devuelve El Depdésito:

NO ' MOTIVO | ]

Nembre y Firma de Conf Idad del R ble del Evento:

3=

[ | |

Fecha En Lo Que Se Firma de Coniermidad: | ]

Nola para el Coordinadar de Salonee Pollvalentes: En caso de danos en ol mobliiaro, pintura an ganeral, que we daflen panes o vn
ol lotal del Inmuable municipal y que extston bos o rep do los a las bitdcoras respecivas, no ae
daberd al oy d o haste que se corrijan los dufios o de lo canlrario g laculla ¢ la Coardinacian de Salones
Polivalenias hacer las ramites para solicitar la devoluclén del Y corraqir ir Ios dofos durants ol
pvenic y on ¢aso de sobrapasar ol monto do dafias al Impono del depssilo, so acluard confarme al punta Vil da la Cana Compromiao
¥ an lodo anexar los d loE que owalen los gasics, para lal fin.

Cuando no a2 detacten dafios, se contard un (1) mes o partir de realizado el evenio pora la reclamacién del depdsite; sl despuss

cion, se dab

de ese perfodo no fue la d los trémites para ingreeario a o Sacretarfa de Ananzas y
Tesarerla Municipal.

A T2 ——
s GARZAGARCIA .o
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, N. L.

SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS e
SALONES POLIVALENTES

BITACORA DE INCIDENCIAS (APERTURA DEL EVENTO)

SALON
RESPONSABLE DE SALON
HORARIO APROBADO INICIO CIERRE ABRIR
RESPONSABLE DEL EVENTO
NO. DE PERSONAS TIPG DE EVENTO
SILLAS | MESAS | ] LIUMPIEZA GENERAL ALEOHOL
BAROS | COCINA | PAREDES BOTIQUIN
MUsICA | BASURA ] GAS/EXTINTOR | MICROONDAS
REFRIGERADOR | HIELERA [ ]
FIRMA DE QUIEN RECIBE FIRMA DE QUIEN ENTREGO
BITACORA DE INCIDENCIAS (CIERRE DEL EVENTO)
RIRAs [ DANOS EN MOBILIARIO ] DAROS EN INFRAESTRUCTURA [ ]
OTROS [ ESPECIFIQUE:
SiLLAS ] Mesas ] omro

OBSERVACIONES ADICIONALES:

AL DETECTARSE DANOS EN LA INFRAESTRUCTURA O MOBILIARIO DEL SALON, EL
DEPOSITO SE DEBE USAR INMEDIATAMENTE EN LA REPARACION O SUSTITUCION DEL
DANO REGISTRADO PARA QUE QUEDE EN LAS CONDICIONES EN QUE SE ENCONTABA
INICIALMENTE.

FIRMA DE QUIEN RECIBE FIRMA DE QUIEN ENTREGO

SAN PEDRO
B GARZA GARCIA R

FECHA Y HORA:

www.sanpedro.gob.mx SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4 A, | &
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, N. L.
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS
SALONES POLIVALENTES

PAGO DE FINIQUITO

FOLlo: __ F

FECHA: DE DEL 2026.
NUMERO DE CUENTA:
PAGO POR CONCEPTO DE SEPARACION DE FEHCA A CUENTA DE RENTA DEL SALON POLIVALENTE
UBICADO EN
CORRESPONDIENTE AL EVENTO PROGRAMADO PARA EL DIA —_ DEL MES
DEL ANO 2026, EN HORARIO DE LAS A HRS.
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL EVENTO:
DIRECCION:
CARTA COMPROMISO NO. -

RENTA POR TURNO DE é HORAS CONSECUTIVAS.

NO. DE RECIBO DE ANTICIPO QUE AMPARA ESTE FINIQUITO: ______ A
ANTICIPO $ PAGADO EL DIA
TOTAL A PAGAR A CONCEPTO DE FINIQUITO $

MONTO CORRESPONDIENTE AL __% DE DESCUENTO OTORGADO ES $ EN BENEFICIO COMO ... e
DE ACUERDO AL PERIODICO OFICIAL DEL GORIERNO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NUEVO
LEON PUBLICADO EL 22 DE ENERO DEL 2025, EN BASE A LO ESTIPULADO EN EL ANEXO DE COUQTAS Y TARIFAS 2025
DE NA SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTC, EN LA DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS, SOBRE LOS
SALONES POLIVALENTES.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
LIC. MELISSA ZAVALA RODRIGUEZ

OAN PEDRO
s <o GARZA GARCIA -

,
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www.sanpedro.gob.mx SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4 o 1




Codificacion

) SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4

SECRETARIA DEL REPUBLICANO Version: 4
AYUNTAMIETNO

DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS Emisién: 05 de marzo de 2012

MANUAL DE OPERACION PARA SALONES | Actualizacién: 16 de octubre de 2025
POLIVALENTES

Pagina: 44 de 59

SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-11-V4
REPORTE ENTREGA Y CONTROL DE
MATERIAL DE LIMPIEZA
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MUNICIPIO DE SAN PEDROC CARZA GARCIA
DIRECCISN DE CONTROL Y SERVICIOS
SALONES POLIVALENTES

FECHA:
ARTICULOS ¥ PAPELERIA OFICIAL EN ALMACEN
DESCRIPCION O CARACTERISTICAS UNIDAD DE MEDIDA CONDICIONES I COBSERVACIONES
LIMPIEZA
GUANTES LIMPIEZA PAR BUENO
TELA FRANELA LIMPIEZA METRO BUENO
ACIDO MURIATICO SO0 ML Pz BUENO
ACIDO MURIATICO GALON Pz BUENO
CLORC 950 ML PZ BUENO
AMONIA 1 LT AJAX PZ BUENO
LIMPIAVIDRIOS 500 ML MR MUSCULO 3 BUENO
DESENCGRASANTE 1 LT 3 BUENS
LIMPIADOR MULTIUSOS 1 LT FABULOSO PZ BUENO
UIMPIADOR MULTIUSOS 1 LT PINOL. PZ BUENO
DESINFECTANTE ANTIBACTERIAL AEROSOL 300 GR PZ BUENO
DESINFECTANTE SANITARIO GEL 500 ML PATO PZ BUENO
LIMPIADOR LIQUIDO DARG 6350 ML MR MUSCULD PZ BUENO
PASTILLA CON CANASTILLA B2 BUENO
TAPETE LISO PARA MICITORIO WIESE MALLA 3/P PZ BUENC
. _CEPILLO DE SANITARIO PZ BUENO
AROMATIZANTE =3 BUENO
FIBRA ESPONIA P-94 PZ BUENO
FIBRA NEGRA P-76 Pz BUENGO
DETERGENTE EN POLVO PZ BUENO
ESTOPA KC BUENO
ESCORA DE PAJA PZ BUENO
ESCOBA ANGULAR Pz BUENOG
RECOGEDOR DE BASURA METALICO PZ BUENO
RECOJEDOR DE BASURA PLASTICO PZ BUENOC
TOALLA EN ROLLO PZ BUENC
CUBETA DE PLASTICO =3 BUENOC
TRAPEADOR MICROFIBRA PZ BUENO
BOLSA BASURA GRANDE 30 X 60 CM Ka BUENO
BOLSA DE BASURA 90 X 120 CM KG BUENC
BOLSA DE BASURA 70 X 50 CM KG BUENC
BOLSA DE BASURA 110 X 150 €M Ke BUENO
INSECTICIDA EN AEROSOL 300 GR PZ BUENOC
TOALLA MICROFIBRA 40X60 CM PZ BUENG
C_E.E._TO PARA BASURA 12 LT P BIJ_ENO
PRIMEROS AUXILIOS

GASA ESTERILIZADA [Ty BUENO
VENDITAS CAJA BUENO
AGUA OXIGENADA 480 ML PZ BUENO
VIOLETA DE GENCIANA 40 ML PZ BUENO

s GARZA GARCIA
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BITACORA DE MANTENIMIENTO

A3
§¢ aomp
www .sanpedro.gob.mx SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4 W 9 %




Codificacion
SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4
Version: 4

SECRETARIA DEL REPUBLICANO
_ AYUNTAMIETNO
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS

Emision: 05 de marzo de 2012

Actualizacion: 16 de octubre de 2025
Pagina: 47 de 59

MANUAL DE OPERACION PARA SALONES
POLIVALENTES

MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA , N.L.
SRIA. DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS ==
SALONES POLIVALENTES e
REPORTE MENSUAL DE INDICADORES
NORESO
ANTICIPOS | FINIQUITOS GENERADO DE
EVENTOS | EVENTOSSIN MES DE MES DE TOTALDE | .. FVENOS =
SALONES CON COSTO coste | ___ INGRESOS | wes Por SALON
REVOLUCION Il SECTOR
REVOLUCION IV SECTOR
REVOLUCION V SECTOR
VALLE DEL MIRADOR
PRO-VIVIENDA POPULAR
V VASCONCELCS
LUIS ECHEVERRIA
LUCIO BLANCO I
0 0
. INGRESOTOTALDE
TOTALDE CONCOSTO EVENTOS
EVENTOS: SINCOSTO | mespe oo
TOTAL $0,00 $0,00
LIBERTAD 1071 CENTRO GARZA GARGIA THL
. SPGG / NL 81 8400 4400
] S T TR T Y e e,
NIRA o
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INGRESOS MENSUALES
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MUNICIPIO DE SAN PEDRD GARZA GARCIA, N. L
SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS
JEFATURA DE SALONES POLIVALENTES

INGRESOS MENSUALES 2024 2017

SALON POLIVALENTE: / NO. CUENTA:
MES DE 2026

ANTICIPO FECHA FOUO FINQUITO
No Fouo NOMBRE DEL FOLIO

DIRECEION FECHADEL | TOTAL |FOUODEL| penosig | FECHADEL | FECHADEL| TiRODE
CARTA | CIUDADANO ANTICIPO ANTICIPO | (FINIQUITO) FINQUITO | PAGADD | DEPOSITO DEFOSITO | EVENTO | EVENTO

50,00

50,00

50,00
50,00

50,00

$0,00] $0,00 $0,00 $0,00

SAN PEDRO
wono  GARZA GARCIA -
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SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-14-V4
REPORTE DE INDICADORES
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MUNICIIC DE SAN FECRO GARZA GARCIA , N
SECRETARIA DEL REPUBLUCANG AYUNTAMIENTO
DIRECTION DE CONTROL ¥ SERVICIOS
JEFATURA DE SALONES POLIVALENTES

CORTE ANUAL

SALDNES e

SN
COSTO

CANTIDAD DE EVENTOS ANUALES

] o | o 1 1 | | 1 I |

EVENTOS

CANTIDAD DE EVENTOS ANUALES

ENERG

FEERERO

MARZO

ABRIL

MAYD

JUNID

Juuo

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICISMBRE

www.sanpedro.gob.mx

SAN PEDRO
GARZA GARCIA

SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4

TEL
81 2400 4400
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AVISO DE PRIVACIDAD
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

La Direccién de Delegaclonas, de la Secretaria del Republicano Ayuntamiente del municipio
de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, es el responsable del tratamiente y proteccién
de sus datos personales, en términos de la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Ledn, vy al respecto, le informa lo
siguiente:

Los datos persconales que Usted proporcione, los utllizaremos con Ja finalidad de rentar los
salones polivalentes para eventos de convivencia familiar, social, cultural, sin fines de lucro,
de lo cual constituye el cumplimiento a las obligaciones y atribuciones establecidas en ol
Reglamento Organico de la Administracidn Publica Municipal de San Pedrc Garza Sarcia,
Nuevo Ledn, razén por la cual el sujeto obligado no tiene la obligacion de recabar el
consentimiento de los titulares para realizar el tratamiento de los mismos.

Los datos personales seran utilizados por la Direccién de Control y Servicios para hacer de
su conocimiento eventos futurcs, como promociones, deportivos, culturales, informes ven
genaral comunicacién social que realice este Municipio; salvaguardando en todo momento
su Identldad como titular de los datos personales.

Para manifestar su negativa respecto a la finalidad antes mencionada, debera acudir ante
las oficinas de Delegaciones, con domicilic en la calle Corregidora, nimero 507, en el
Centro de San Pedro Garza Garcla, Nuevo Ledn, Cédigo Postal 66200, con ntimerc de
teléfono B1B4782955, extensiébn 2955, o bien, enviar un correc electrénico a
roberto.cantu@sanpedro.gob.mx, a fin de expresar su intencién.

Se Informa que no se realizaran transferenclas de datos perscnales, salvo aguellas que
sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad competente,
que estén debidamente fundados y motivados.

El sitlo donde se podra consultar el aviso de privacidad integral es en la liga electrénica
http:fnransparencia1sanpsdro.gob.mxltransparanclsa‘AvisoDePrivacidad.aspx

En caso de que exista un camblo al presente aviso de privacidad, se comunicara a los
titulares de los datos personales, a través de la liga electrénica
h S/ r X n r /AvisoDeP 1

seleccionando la Secrstaria de del Republicanc Ayuntamiento, apart‘acic Salones
Polivalentes.

La fecha de la Gltima actualizacion del presente aviso de privacidad es 14 de marzo de
2025.

e GARZA GARGCIA
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SRA-DCS-SP-MOPE-02-FORM-16-V4
PAGO RESGUARDO DEL DEPOSITO
EN GARANTIA
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, N. L.
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS
SALONES POLIVALENTES

PAGO DE RESGUARDO DEL DEPOSITO EN GARANTIA

FOLIO:; D.
FECHA: DE DEL 202é6.

NUMERO DE CUENTA: $102
DEPOSITO: 8 =~

SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORER(A
DIRECCION DE INGRESOS

Favor de aceplar el Depdsito en Garantla para dafios que pudieran ocasionarse durante el evento que se
realizard en el Salén Polivalente Municipal

RESPONSABLE DEL EVENTO [

]
DIRECCION | |
FECHA DEL EVENTO [ , DE DEL 2026. |
CARTA COMPROMISO NO.
IMPORTE A DEPOSITAR § [ | PESOS MN. |

NOTAS IMPORTANTES:

En caso de cancelocion, serd reembokable, slempra y cuando se presente por escrilo la solicilud ante la Coordinacion de Sclones
Palivalentes, antes de siele (7) dias héblles de la techa del evento.
De lo conlrario, NO se podrd reambolsar,

En caso de dafies en ol mebiliaris, pinlura en general, que se daflen pantes o on o istal del Inmuabla municipal ¥ que exislan pruobas o
feparies do los responsables mediante @ los bildcoras respectivas, no se deberd regresar ol responsable su depésito hasta que so corrjan los
darioe o de lo conlrario se factwra a la Coordinacién de Salones Pollvalentes hacar los tramites para o d del Aeilo y
corragir | d wnle los dafos durante of evento y en caso de sobrepasar el monto de dafics al Importe deal depésito, sa

acluard canforme al punto VIl de la Carla Compromiso y @n todo momento anexor los decumantos qua avalen los gostos, para lal fin.
Cuande no so detocien dofios, se contard (1) meu a partir de reclizodo ol everto para ka reclamacién dal depdsito; si después de ose perfoda
ne fue solicitada la devolucion, se daberdn realizar Ios rgmites para ingresario a lo Secratario de Finanzas y Tesorerfa Municipal.

LIC. MELISSA ZAVALA RODRIGUEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE Y FIRMA
RESPONSABLE DEL EVENTO

SAN PEDRO
e oo GARZA GARGIA

TEL
81 8400 4400
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SOLICITUD DE PERMISO PARA
SALONES POLIVALENTES
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, N. L.
SECRETARIA DEL REPUBLICANG AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS

) (Forma Gratuita)

SOLICITUD DE PERMISC PARA SALONES POLIVALENTES

Facha de solicilud:

Nombre dal solicitante:
Nombre del representante (en caso de poersonas morales):
Domicillo del solicitante:
Teléfono del solicitante:
Tipo de evento a r i
Fecha o fechos del evento o realizar:
Haorarlo (s) del evento o realizarn:

Hora de entrega del sclén: (para montaje y decoracidny

El evanto se reallzard en el Salén Polivalente ubicado en:

Perscnas oproximadas que acudirdn al evento: —  PERSONAS.
Indique si &l evento contard con musica: En viva Grabada Show
s [m} No o

Habra alimentos en el evento
Sf D No a

Estamos enterados que el consumo de bebldaos alcohdlicas NO estd aulorlzade en ningtn evenlo ni saldn
polivalente.

Todos los antericres datos son praporcionados BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD.

FIRMA Y NOMBRE DEL SOLICITANTE

NOTA: ESTA SOLICITUD ESTA SUJETA A REVISION, LA RECEPCISON DE DOCUMENTOS,

SAN PEDRO
R GARZA GARCIA e s

www.sanpedro.gob.mx SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4 B
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PAGO TRAMITE PERMISO PARA EVENTOS
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TESORERIA N° CUENTA 16528 =
&
San Pedro Garza Garcig, N. L. ¢ de de 2026.  we-mwr
Sirvase de recibir el pago de (3 ) cuotas § | '
/100 mn) para un EVENTO PRIVADO EN ESPACIO PUBLICO con [ndole social en el
SALON POLIVALENTE ubicado en
, con motivo
de que pretende reglizar el (la)
C
quien tiene su domicilio en i
el (los) dia (s) ; de del afio 2026
con un HORARIO DE EVENTO DE A HRS, y gpertura para montaje y
decoracién a las
CON FUNDAMENTC EN LO ESTABLECIDC EN EL DICTAMEN NUMERO CHPM 2024-2027/014-2024/CUOTAS Y TARIFAS CUYA PUBLICACION FUE
EFECTUADA EN EL PERIGDICO OFICIAL DEL GOBIERNO CONSTITUCUONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO OE NUEVO LEON EL 22 DE ENERO DEL 2025
EN LA PAGINA 05 - ANEXQ SOBRE CUQTAS Y TARIFAS 2025 DE LA SE(_.'.REI'ARfA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO, DIRECCION DE CONTROL Y
SERVICIOS SOBRE LOS PERMISOS DE EVENTOS PRIVADOS EN ESPACIOS PUBLICOS.
7
AR EN [EM ?E
LIC. MELISSA ZAVALA RODRIGUEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Q. 2 &
www.sanpedro.gob.mx SRA-DCS-SP-MOPE-02-V4 i g =
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