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El Manual de Politicas y Procedimientos para la Direccion de Delegaciones, el cual corresponde aplicar
a la Direccion de Delegaciones adscrita a la Secretaria del Republicano Ayuntamiento de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Ledn queda formalizado con las fir de los siguientes funcionarios publicos:
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Mediante las firmas de las y los servidores publicos que aparecen en los recuadros, se da el crédito a los
participantes en su elaboracién y/o actualizacion, revisién, verificacion y validacion.

NOMBRE Y CARGO

Actualizé:
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Il. INTRODUCCION

La presente actualizacién del Manual de Politicas y Procedimientos tiene como tnico alcance la adecuacion
de las denominaciones de las dependencias, unidades administrativas y cargos, derivada de los cambios
aprobados en la estructura organica vigente de la Administracién Publica Municipal.

En virtud de lo anterior, se hace constar que no se modifican ni actualizan en esta version los contenidos de

caracter juridico, normativo, procedimental u operativo, los cuales continian vigentes en tanto no sean objeto
de una revision integral posterior.

Esto tiene por finalidad mantener la congruencia administrativa del documento con la estructura institucional

actual, sin que ello implique innovacién, derogacién o modificacion alguna a los procesos, politicas o
lineamientos establecidos.

Una de las prioridades de la administracion publica municipal es eficientar y simplificar los servicios
municipales, asi como acercarlos a los ciudadanos de los distintos sectores del municipio. Con este
proposito se han creado dos delegaciones municipales, la primera ubicada en el sector Poniente y la
segunda en el sector Canteras, las cuales ofrecen de manera directa, eficiente y profesional los servicios
que San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn pone a disposicién de la comunidad sampetrina.

Cabe senalar que las delegaciones municipales establecen y fortalecen la colaboracién institucional con
las dependencias estatales y federales, a fin de coadyuvar en la gestion de tramites de alta relevancia
para la ciudadania. Mediante esta coordinacion intergubernamental, se busca facilitar la realizacion de
dichos tramites de manera eficiente, oportuna y con menores incidencias, en beneficio de los ciudadanos.

Aunado a lo anterior las delegaciones desempefian un papel importante en la administraciéon Publica
municipal al ser el primer auxilio que tiene el ciudadano cuando se le presenta alguna problematica. En
las delegaciones se brinda todo tipo de orientacion y apoyo para la presentacion de quejas, sugerencias
y realizacion de tramites en algunos de los servicios municipales tales como, bolsa de trabajo,
testamentos, rectificacion de nombres, requisitos para el tramite de solicitud de becas, entre otros,
ademas de otorgar informacién sobre algln programa o proyecto del municipio.

Con ello, se propician ahorros significativos de tiempo y recursos econdmicos para la ciudadania, al evitar
la necesidad de acudir a las instalaciones del Palacio Municipal o a las sedes fisicas de las dependencias

i T s T e e B e e T s
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correspondientes para solicitar informacion, realizar tramites o gestionar apoyo ante alguna problematica
especifica. Asimismo, se fortalece la colaboracién con las dependencias estatales y federales que
requieren el apoyo del municipio, lo que permite que, a través de las delegaciones municipales, se
promuevan e implementen de manera conjunta programas y acciones en beneficio de la comunidad.

El lenguaje empleado en el presente Manual no tiene por objeto establecer distinciones entre mujeres y -

hombres. Por ello, cualquier referencia a un género se entendera aplicable a ambos sexos. Asimismo, se

procurara privilegiar el uso de un lenguaje inclusivo que refleje la igualdad entre personas, sin distincion
de género.

lll. OBJETIVOS DEL MANUAL

Objetivo general

El presente Manual tiene como finalidad definir y establecer politicas o procedimientos que apoyen a los
involucrados en las acciones de las delegaciones municipales, asi como a los funcionarios de
dependencias estatales y federales relacionadas con programas y proyectos cuyas funciones vayan

encaminadas al bien comun de ofrecer a los ciudadanos de diversos sectores del municipio el servicio,
orientacién y atencién de calidad.

Objetivos especificos

0 Impulsar programas, proyectos y acciones que faciliten el acceso de los ciudadanos a los servicios y
funciones publicas, mediante oficinas de atencion distribuidas en los distintos sectores del municipio;

0 Otorgar orientacién juridica, asesoria y gestion de tramites en materia testamentaria, impuesto predial,
entre otros;

0 Establecer mediante una secuencia organizada de pasos, las actividades necesarias para gestionar y
dar solucion al servicio solicitado por el ciudadano; y

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3
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O Definir las responsabilidades que tiene cada uno de los actores en sus funciones rutinarias, y
especificar las condicionantes necesarias para cumplirla en los términos de normatividad,
transparencia, calidad, legalidad y eficiencia.

IV. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Ley General de Archivos;

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados;

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leén;

Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Leén;

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Ledn;

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nuevo Ledn;

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo

Lebn;

o Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

° Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de Datos Personales y
Gobierno Abierto del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;

° Reglamento Orgénico de la Administracion Pablica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Ledn;

s Reglamento Interior de la Secretaria del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Leon; '

° Reglamento  Municipal Anticorrupcion de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn;
Reglamento de Archivos para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

o Reglamento de Planeacién, Seguimiento y Evaluacion del Municipio de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Ledn;

B Reglamento de Entrega — Recepcién para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

e Cédigo de Etica y Conducta para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn; y

° Demas disposiciones legales aplicables.
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V. ALCANCE O NIVEL DE APLICACION

Los procesos, politicas, anexos y demas informacion contenida en el presente documento, son aplicables
a los procedimientos y funciones que realizan los empleados adscritos a la Direccién de Delegaciones de
la Secretaria del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

Sera responsabilidad de la Direccién de Delegaciones, el desemperio de las actividades descritas en este

Manual, encaminadas a brindar orientacion, seguimiento y solucién del servicio o tramite solicitado por
los ciudadanos sampetrinos.

VI. DEFINICIONES

Para los efectos de este documento, se entendera por:

Dependencias: Las que integran la Administracion Publica Municipal Centralizada y que se establecen

en el Reglamento Orgénico de la Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Ledn;

Dependencias Estatales. Organismos Estatales relacionados con la Secretaria de Desarrollo Social del
Estado de Nuevo Leén y con el Fomento Metropolitano de Monterrey (FOMERREY));

Dependencias Federales. Organismo Federal relacionado con el Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT):

Direccion: La Direccion de Delegaciones adscrita a la Secretaria del Republicano Ayuntamiento;
FOMERREY: Fomento Metropolitano de Monterrey.

IRCNL: El Instituto Registral y Catastral de Nuevo Leén.

Municipio: El Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén:

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3
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Organismos: Los Organismos Publicos Descentralizados creados por el Republicano Ayuntamiento de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

Servidores publicos: Toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisién de cualquier
naturaleza en la Administracion Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon;

Titulares: Las y los Secretarios y Directores de las dependencias municipales; y

Unidades administrativas: Las direcciones o su equivalente que dependen y reportan directamente a
las dependencias.

VIl. POLITICAS
GENERALES

1. Las delegaciones municipales son las Unicas oficinas, ademas de las dependencias oficiales,

facultadas para ofrecer los servicios municipales, asi como para proporcionar asesoria y orientacion
en todo tramite gubernamental de los tres niveles de gobierno.

2. Todo tramite realizado en las delegaciones debera elaborarse con los formatos oficiales contenidos

en los manuales correspondientes, bajo la supervision y coordinacién de las dependencias
municipales.

3. Los tramites en los que el personal adscrito a

4.  la Direccién de Delegaciones esta facultado para apoyar a los ciudadanos sampetrinos en su
gestion, son los siguientes:

a) Testamentos a bajo costo para grupos vulnerables de las regiones 4, 6, 9, 11 y 25;
b)  Servicios de asesoria juridica y de caracter patrimonial;

¢) Carta de Gnica propiedad;

d) Rectificacion y/o modificacién de actas de registro civil;

e) Doble identidad;

f) Transmisién hereditaria de patrimonio familiar; y

g) Cambio de propietario.

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3
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9. Cada tramite deberd ser integrado con los formatos y documentacioén requerida para procesar las
solicitudes que se reciban en las delegaciones municipales.

6. Tratandose de quejas, reportes,sugerencias, solicitudes de becas y solicitudes de empleo, la

Direccion cuenta con personal-enlace de las dependencias correspondientes para brindar el
seguimiento a cada asunto.

7. La Direccién coadyuvara cuando asi se requiera, en la gestoria de tramites con el propésito de

agilizar y simplificar los procedimientos, a fin de lograr el objetivo y los resultados solicitados por los
ciudadanos.

8.  Asimismo, la Direccién de Delegaciones es la Unica instancia facultada para la integracién y gestion
de determinados tramites ante las dependencias oficiales. De igual manera, se encargard de

gestionar ante dependencias estatales y federales los asuntos de competencia patrimonial, siempre
que asi lo requiera el ciudadano.

9.  Cuando un ciudadano solicite un descuento que por ley le beneficie en su pago del impuesto predial,
debera tramitar la constancia de inscripcion o no inscripcién catastral, el cual, serd requisito
indispensable para hacerse acreedor a dicho descuento o subsidio, el tramite lo podra realizar a

través de la Direccidn, previo al cumplimiento de los requisitos establecidos. Anexo (SRA-DD-MPP-
01-FORMATO-03-V3).

10. La Direccién también apoya en el tramite de Juicio de Rectificacién y/o Modificacién de Actas de
Registro Civil, el cual permite corregir errores u omisiones que se presentan en las actas de
nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién. Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMATO-04-V3).

11. Para el caso del tramite de juicios de doble identidad, el cual tiene como finalidad obtener una
resolucion judicial, en la que se declare que el ciudadano que ha ostentado 2 dos 0 mas nombres,
en diversos actos de su vida, es la misma persona, la o el abogado adscrito a la Direccion debera
apoyarlo en la promocién de dicho procedimiento.

12.  Cuando un ciudadano desea que se le transfiera un inmueble constituido bajo el régimen de
patrimonio familiar tras el fallecimiento de su conyuge, o en su caso, cuando los interesados son los
hijos del matrimonio fallecido, el tramite correspondiente es el Juicio de Transmisién Hereditaria de
Patrimonio Familiar. Para ello, pueden acudir a la Direccién de Delegaciones y solicitar el apoyo
necesario para llevar a cabo el procedimiento. Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMATO-05-V3).
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13. Para el caso enajenaciones de propiedades de los ciudadanos o tramites de testamento publico
. abierto, podran acudir a la Direccién para solicitar apoyo en las gestiones del tramite de extincién

de patrimonio familiar ante la autoridad Estatal correspondiente. Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMATO-
01-V3).

14. A través de la Direccion de Delegaciones, los ciudadanos que cuenten con un inmueble asignado
por FOMERREY pueden realizar los tramites de acta aclaratoria y cancelaciéon de reserva de
dominio. El primero se aplica cuando la escritura emitida por FOMERREY contiene errores en el
nombre o en el estado civil del ciudadano. La cancelacion de reserva de dominio procede una vez
que el ciudadano ha completado el pago total del inmueble asignado por dicho organismo.

15. El tramite de actualizacién de datos catastrales puede realizarse a través de la Direccién, quienes
apoyaran en la gestién ante dependencias estatales. Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMATO-03-V3).

16. Tratandose de solicitudes de renta para los salones polivalentes, se deberan sujetar a lo que
establece el Manual de Operacion para Salones Polivalentes vigente, el cual describe

detalladamente los requisitos, politicas y formatos que se deberan cumplir para otorgar la renta de
dichos espacios para realizar eventos de tipo social, civicos y culturales.

PARA REPORTE DE QUEJAS, SOLICITUDES O SUGERENCIAS

17. En caso que una persona ciudadana se presente a efectuar algin reporte de queja, solicitud o
sugerencia, sera atendido por el personal enlace de la dependencia que corresponda, quien
brindara el seguimiento respectivo.

PARA SOLICITAR SERVICIO DE ASESORIAS JURIDICAS

18. Cuando el ciudadano requiera asesoria juridica, deberd ser canalizado a las y los abogados

adscritos a esta Direccion, quienes deberan brindar orientacion y asesoria sobre el tema en
particular.
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PARA EL TRAMITE DE TESTAMENTOS

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3

Para los casos en que la persona ciudadana solicite realizar el tramite de testamento, se le brindara

la asesoria correspondiente y se le informara acerca de la documentacién necesaria para iniciar el
procedimiento.

Siempre que un ciudadano solicite el tramite de testamento, debera llenar un formato en el que
manifieste de manera expresa su voluntad respecto al destino de sus bienes.

El personal adscrito a la Direccién, debera enviar el formato lleno, en el cual adjuntard adjuntando
la documentacion correspondiente a la Notaria designada, para su ratificacién e inscripcion.

El Notario Pdblico ratifica la voluntad del testador, procede a inscribirlo en el Instituto Registral
Catastral del Estado de Nuevo Ledn (IRCNL).

Una vez finalizado el tramite, la Notaria entrega el testamento a la Direccién, posteriormente se
entrega a la persona ciudadana que solicité el tramite.

Se debera llevar un registro de las bases de datos personales, en las cuales se recabaran los datos
y documentacién que proporcionen los ciudadanos para la gestoria de tramites solicitados ante la
Direccion, asimismo, deberan generar registros de seguridad y disponer en un lugar visible del
inmueble el aviso de privacidad correspondiente. Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMATO-07-V3).

Con el objetivo de mantener un control adecuado de los trdmites solicitados por la ciudadania ante
la Direccién de Delegaciones, se debera llevar un registro permanente de la informacion. Esta
debera registrarse en archivos electronicos y asegurarse que cuenten con las caracteristicas
necesarias para su posterior conversién a un formato de datos abiertos. Para tal efecto, se debera
cumplir lo establecido en el apartado correspondiente del Manual de Politicas y Procedimientos para
la Atencion de Obligaciones de Transparencia, Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica y

Proteccion de Datos Personales operado por la Secretaria de la Contraloria y Transparencia de San
Pedro Garza Garcia.
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SRA-DD-MPP-01-PROC-01-V3 |

PROCESO CONSTANCIA DE INSCRIPC[()N O NO INSCRIPCION CATASTRAL
(CARTA DE UNICA PROPIEDAD)
PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

1. Acude a las oficinas de la Direccién de Delegaciones a solicitar los requisitos para el tramite de la

constancia de inscripcién o no inscripcion catastral (carta de Unica propiedad) Anexo SRA-DD-MPP-
01-FORMATO-02-V3.

DIRECCION DE DELEGACIONES - Personal asignado

2. Hace entrega a la persona ciudadana de los requisitos que debera cumplir, asimismo, le informa
los requisitos que debera cumplir en cuanto a documentacion.

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

3. Acude con los requisitos segln la documentacién indicada, y procede a llenar el formato de
solicitud de tramite. El importe del costo de dicho tramite lo debera entregar una vez que el IRCNL
emita la referencia para realizar el pago correspondiente.

DIRECCION DE DELEGACIONES - Personal asignado

4. Leinforma que se comunique o acuda dentro de 7 siete dias habiles para notificar el resultado de
su solicitud.

5. Revisa que la documentacién esté correcta y completa, posteriormente realiza el tramite en el
portal del Instituto Registral y Catastral de Nuevo Leon para su proceso de investigacion, la cual
tarda aproximadamente 7 siete dias habiles.

A TP oA W ST N FHFREEETY MMl iv? )

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3

s




Codificacion
SRA-DD-MPP-01-V3

SECRETARIA DEL REPUBLICANO
AYUNTAMIENTO

Version: 3

DIRECCION DE DELEGACIONES T —————

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS | Actualizacion: 13 de octubre de 2025
PARA LA DIRECCION DE DELEGACIONES

Péagina: 17 de 68

INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL DE NUEVO LEON (IRCNL)

6. Realiza investigacion en la cual se confirme que efectivamente la persona ciudadana solo cuenta
con una Unica propiedad.

DIRECCION DE DELEGACIONES — Personal asignado

7. Una vez que el IRCNL cuente con el resultado de la investigacion, en la que se confirme que la
persona ciudadana solo cuenta con una Unica propiedad, envia por correo electronico (al personal

de la Direccién que haya ingresado el tramite) la referencia bancaria para ingresar el pago de dicho
tramite.

8. Una vez realizado el pago, se accede al portal de la Tesoreria Virtual para descargar el

comprobante en formato PDF y envia respuesta por correo electrénico al IRCNL con el
comprobante de pago.

INSTITUTO REGISTRAL Y CATASTRAL DE NUEVO LEON (IRCNL)

9. Verifica el pago y emite la constancia de inscripcion o no inscripcion catastral y la envia por correo
electronico a la Direccién de Delegaciones. Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMATO-02-V3).

DIRECCION DE DELEGACIONES - Personal asignado

10. Personal de la Direccién envia la constancia de inscripcién o no inscripcion catastral (SRA-DD-
MPP-01-FORMATO-02-V3) para aquellos ciudadanos o ciudadanas que han cumplido con los
requisitos y la documentacion requerida, acompariada del oficio dirigido a la Direccion de Ingresos
adscrita a la Secretaria de Finanzas y Tesoreria de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén en el
cual solicite el descuento de tarifa del pago del impuesto predial, conforme a las bases generales

de subsidios autorizadas por el Republicano Ayuntamiento cada afio. Anexo (SRA-DD-MPP-01-
FORMATO-02-V3).

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3




SECRETARIA DEL REPUBLICANO
AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE DELEGACIONES

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA DIRECCION DE DELEGACIONES

Codificacion
SRA-DD-MPP-01-V3

Version: 3

Emisién: 10 de marzo de 2017

Actualizacién: 13 de octubre de 2025

Pagina: 18 de 68

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

11. Acude a las oficinas de la Direccién, dentro de los 7 siete dias habiles a la entrega de requisitos,

con el fin de conocer el estatus del tramite.

DIRECCION DE DELEGACIONES - Personal asignado

12. Espera la confirmacién de la Direccion de Ingresos sobre la autorizacion del descuento solicitado
y el importe con el descuento aplicado, se le informa al ciudadano para que acuda a la Direccién
de Ingresos ubicada en la Secretaria de Finanzas y Tesoreria de San Pedro Garza Garcia, Nuevo

Ledn a realizar la firma de su acuerdo correspondiente.

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

13. Acude a realizar el pago del impuesto predial correspondiente, en la Direccién de Ingresos.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO CONSTANCIA DE INSCRIPCION O NO INSCRIPCION CATASTRAL  (CARTA DE UNICA PROPIEDAD) HOJA #1

DIRECCION DE DELEGACIONES INSTITUTO REGISTRAL Y
PERSONA CIUDADANA Y/O INTERE
SADA Personal asignado CATASTRAL DE NUEVO LEON
INICIO DEL @ Hace entrega a la persona cudadana de @
PROCESO los requisitos que deberd cumplir, Realiza investigacion en la
asimismo, le informa los requisitos que cual se confirme que
deberd cumplir en cuarto 2 »! efectivament la persona
documentacion. ciudadana sdo cuenta con
@ una Gnica propiedad.

Acude a las oficinas de la Direccion de
Delegaciones a solicitar los requisitos para el
trémite d |a constandia deinscripcion o no @
inscripcién catastral (carta de tnica propiedad)
Anexo SRA-DD-MPP-01-FORMA TO-02-V3.

Le informa que se comunique o acuda
dentro de 7 siete dias habiles para @

4

notificar el resultado de su solicitud.

Verifica el pagoy extiende la

@ *Consancia de Inscripcidn o
®|  No Inscripcidn Catastral

Acude caon los requisitos segiin la documentadién @ ; A.. (SRA-DD-MPP-01-

indicada, y procede a lenar el fommato de solicitud Revisa que |a documentacidn esté FORMATO-02-V3) y Ia envia

de trémite. El importe del costo de dicho trmitelo[€ corre?ay co;npl;ta, pus'e""m:’;ie por comeo elecirénico a la
debera entregar una vez que el IRCNL emita la railzs ol yamite &n el portal da Direcion de Delegaciones.

Instituo Registral y Catastral de Nuevo
Ledn para su proceso de investigacion,
la cual tarda aproximadamente 7 siete

referencia para realizar el pago corespondiente.

dias hébiles.
10
@ Personal de la Direccion envia la
Una vez que el IRCNL cuente con el constancia de inscripcion o no
resuftado de la investigacion, en la que inscripcién catastral (SRA-DD-MPP-
se confime que la persona cudadana 01-FORMA TO-02-V3) para

solo cuenta con una (inica propiedad,
envia por cameo electronico (al p que han cumplido con los requisitos
de la Direccion que haya ingresado el y ladocumentacion requerida,
trémite) la referencia bancaria para acompaiiada del oficio dirigido a la
ingresar e pago de dicho tramite. Direccién de Ingresos adscritaa la
Secrelaria de Finanzas y Tesoreria

aguellos ciudadanos o ciudadanas

de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
1 Ledn en e cual solcite el
descLento de tarifa del page del
Una vez realizado el pago, se accede al Impuesto predial, conforme & [2s
portal de la Tesoreria Virtual para bases generales da subsidios
descargarel comprobant en formato autorizaras por el Republicana
@ PDFy envia respuesta por comeo Ayuntarrianto cada afio. Aniexo
electronico @ IRCNL con el (SRA-DD-MPP-01-FORMATO-02-
Acude a las oficinas de |a Direccién, dentro de los comprobante de pago. V3.

7 siete dias hébiles a la entrega de requisitos, con
el fin de conccer el estatus del frémite.
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PROCESO CONSTANCIA DE INSCRIPCION O NO INSCRIPCION CATASTRAL
(CARTA DE UNICA PROPIEDAD) - HOJA # 2

DIRECCION DE D.ELEGAGONES PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA
Personal asignado

Y

Espera la confirmacién de la Direccién de

Ingresos sobre la autorizacién del descuento
solicitado y el importe con el descuento aplicado, . . 4
se le informa al ciudadano para que acuda ala P goc:'lrg:pi:z?;ﬁg eelnp;ggixr:l:;p:‘u;f ::;:::;21
Direccién de Ingresos ubicada en la Secretaria de ' :
Finanzas y Tesoreria de San Pedro Garza Garcia,

Nuevo Ledna realizar la fima de su acuerdo

correspondiente.

FIN DEL
PROCESO

SRA-DD-MPP-01-V3
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[ SRA-DD-MPP-01-PROC-02V3 |

TRAMITE DE JUICIO DE RECTIFICACION Y/O MODIFICACION
DE ACTAS DE REGISTRO CIVIL

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

1. Acude a las oficinas de la Direccion de Delegaciones a solicitar los requisitos para el tramite
requerido.

2. Presenta el acta o actas cuya rectificacion o modificacién solicita, asi como el acta y las pruebas
documentales que sustentan la correccién solicitada.

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

3. Elabora la demanda correspondiente dirigida al Juzgado Familiar correspondiente al Estado de
Nuevo Ledn con residencia en Nuevo Ledn el cual sera promovida contra el Director del Registro
Civil en el Estado, asi como del Oficial del Registro Civil en cuya oficialia se levanté dicha acta.

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

4. Firmala demanda, o en su caso el representante legal, apoderado y otra persona a su ruego cuando
exista alguna imposibilidad para ello.

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

5. Anexa a dicha demanda el acta o actas cuya rectificacién o modificacién se solicita, asi como el
acta que servira de base para apoyar su resolucién y ordena su correccion.

6. Anexa las pruebas documentales en las cuales se sustente la correccién solicitada por la persona
ciudadana.

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3
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7. Presenta la demanda con las actas anexas, las cuales seran escaneadas por el sistema virtual

operativo de |a oficialia de partes de los Juzgados de lo Familiar del Poder Judicial del Estado y se
le asigna un nimero de expediente.

8. Realiza monitoreo diariamente en el sistema virtual operativo para verificar el avance del tramite
indicado, en caso que en dicho sistema arroje que el Juzgador ha emitido su sentencia, en la cual

ordene la correccién solicitada, elabora un escrito en el cual el ciudadano se da por notificado de tal
resolucion. '

9. Asigna niamero de oficio una vez que el juez acude a la Direccion General del Registro Civil, ubicada
dentro del Pabellén Ciudadano, con la finalidad de hacer el pago (por cuenta de la persona
ciudadana) de la correccion u omision subsanada en la sentencia, respecto de dichas actas.

10. Realiza el pago de derechos por este concepto y solicita en la seccién de ventanillas de actas del
Estado, una expedicion del acta con los datos correctos.

11. Entrega el acta correcta a la persona ciudadana conjuntamente con la devolucién de la
documentacion solicitada para dicho tramite.

FIN DEL PROCESO.
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TRAMITE DE JUICIO DE RECTIFICACION Y/O MODIFICACION DE ACTAS DE REGISTRO CIVIL

PERSONA CIUDADANA Y/O DIRECCION DE DELEGACIONES
INTERESADA La o el Abogado
INICIO DEL ? FIN DEL
PROCESO Elabora la demanda comespondiente PROCESO
dirigida al Juzgado Familiar
correspondiente al Estado de Nuevo
Ledn con residenciaen Nuevo Ledn el
1 cual serd promovida contra el Director "
del Registro Civil en el Estado, asi como Entrega el acta correcta a la persona
Acude a las oficinas de la Direccién de del Oficid del Registro Civil en cuya ciudadana conjuntamente con la devolucién
s Delegacicnes a solicitar los requisitos para el . oficialia 58 levantd dicha acta. de la documentacién solicitada para dicho
trémite requerido. tramite.
5
Anexa a dicha demanda el acta o actas 10
2 cuyarectificacién o medificacién se
Presenta el acta o actas cuya rectificacion o solicita, asi como el acta que servird de Realiza € pago de derechos por este
modificacion solicita, asi como el acta y las base paraapoyar su resolucién y concepto y solicita en la seccién de
pruebas documentales que sustentan la - ordena su comeccion. ventanillas de actas del Estado, una
correccidn sdlicitada. expedicion del acta con los datos correctos.
6
4
Anexa las pruebas documentales en las
Fimna lademanda, o en su caso el representante cuales se susterte la comeccion 9
legal, apoderado y otra persona a su ruego solicitada por la persona ciudadana, Asigna nimero de oficiouna vez queel
cuando exista alguna imposibilidad para ello. juez acude ala Direccién General del
Registro Civil, ubicada dentro del Pabellon
Ciudadano, con lafinalidad de hacer el
pago (por cuenta de la persona ciudadana)
7 de la correcdén u omisién subsanada en la
Presenta la demanda con las actas sentendia, respecto de dichas actas.
anexas, las cuales seran escaneadas
por el sistema virtud operativo dela
oficialia de partes de los Juzgados delo
Familiar del Poder Judidal del Estadoy
se le asigna un nimero de expediente.
Realiza menitoreo diariamente enel
sistema virtual operativo para verificar el
8 avance del trdmite indicado, en caso que
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_ SRA-DD-MPP-01-PROC-03V3 |

TRAMITE DE JUICIO DE DOBLE IDENTIDAD

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

1. Acude a las oficinas de la Direccion de Delegaciones a solicitar los requisitos para realizar el tramite
de Juicio de doble identidad. Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMATO-06-V3).

2. Se presenta con la documentacion en la cual se acredite que ha manejado diversos nombres.

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

3. Elabora una demanda de diligencias de jurisdiccién voluntaria sobre informacién “Ad perpetuam”
dirigida a la o al Juez de lo Familiar en turno del Cuarto Distrito en el Estado.

4. Revisa la documentacién entregada por la persona ciudadana y en caso que no cuente con los
documentos completos, lo apoya en su tramite ante las autoridades correspondientes.

(Realiza las gestiones necesarias para obtener diversos documentos en los cuales se encuentra
asentado un nombre diferente del ciudadano interesado, tales como, el nombre que aparece en las
escrituras, actas de registro civil, ya sea de nacimiento o matrimonio, fe de bautismo, recibo de pago
del impuesto predial, credencial de elector, CURP y toda la documentacion que se pueda recabar
en la cual el ciudadano se ostente con distintos nombres).

5. Acude a presentar promocion en las instalaciones del Juzgado de lo Familiar en turno del Cuarto

Distrito Judicial del Estado, una vez recabada toda la documentacion y se le asigna un nimero de
expediente.

JUZGADO DE LO FAMILIAR EN TURNO DEL CUARTO DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO EN EL
MUNICIPIO - La o el Juez

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3
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6. Dicta el acuerdo éon el cual tiene por radicada la demanda y ordena que se le dé vista al
Representante Legal adscrito al juzgado para que emita su opinién en el caso.

7. Dicta la sentencia en la cual declara que la persona ciudadana que se ha ostentado en diversos
actos politicos, sociales y religiosos de su vida, es la misma persona, una vez realizado lo anterior.

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

8. Elabora un escrito, en el cual la persona ciudadana se da por notificado de la sentencia y solicita
que se le expida a su costa, copia certificada por duplicado de dicha resolucién.

9. Acude al juzgado a presentar esta promocion, a la cual recae un acuerdo de la o el Juez en el que

se declara que en vista que el ciudadano se ha dado por notificado de esa resolucién, la misma ha
causado ejecutoria.

10. Realiza en la Secretaria de Finanzas y Tesoreria del Estado, el pago por concepto de derechos
para la expedicién de una copia certificada de la sentencia y una vez realizado lo anterior, debera

acudir nuevamente al juzgado a recoger dicha copia, previa presentacién del pago de derechos
correspondientes.

11. Hace entrega a la persona ciudadana de la copia certificada de la sentencia para sus usos
convenientes.

12. Elabora un escrito que debera firmar la persona ciudadana, en el cual se solicita a la o al Juez que
haga devolucién de todos los documentos originales que se presentaron en el juicio.

JUZGADO DE LO FAMILIAR EN TURNO DEL CUARTO DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO EN EL
MUNICIPIO — La o el Juez

13. Recibe y emite el acuerdo para hacer la devolucién de los documentos originales propiedad de la
persona ciudadana.

14. Entrega a la o al adscrito a la Direccion de Delegaciones los documentos originales de la persona
ciudadana que obran en el expediente del juicio promovido.
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DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

15. Recibe del juzgado los documentos originales y hace entrega de ellos a la persona ciudadana.

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

16. Recibe de la o el abogado adscrito a la Direccién, tanto la sentencia del juicio promovido como la

documentacion original que entregé al juzgado.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO TRAMITE JUICIO DOBLE IDENTIDAD

HOJA #1

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA
La o el Abogado

DIRECCION DE DELEGACIONES

JUZGADO DE LO FAMILIAR 4°
DISTRITO JUDIOAL (La o el Juez)

®

INICIO DEL
PROCESO

Elabora unademanda de diligendas de
| jurisdiccion voluntaria sobre informacidn

®

Dicta el acuerdo con el cual
tiene porradicada la demanda

“Ad perpetuam” dirigida a la o al Juez
de lo Faniliar en tumo del Cuarto
Distrito en el Estado.

I

Revisa la documentacién entregada por

la persona ciudadana y en caso que no

cuente con los documentos completos,
lo 2poya en su trémite ante las
autoridades correspondientes.

l

Acude a presentar promocion en las
instalaciones del Juzgado de lo Familiar
en tumo del Cuaro Distrito Judicial del

Estado en el Municipio, una vez
recabada toda la documentacion y se le
asigna un nimero de expediente.

Acude a las oficinas de la Direccidn de
Delegaciones asolicitar los requisitos para
realizar el ramite de Juicio de doble identidad.
Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMA TO-06-V3).

|

Se presenta con la documentacion en la cualse [~
acredite que ha manejado diversos nombres.

Elabora un escrito, en el cual la
persona ciudadana se da por
notificado dela sentencia y solicita
que se le expida a su costa, copia
certificada por duplicado dedicha
resolucién.

)

Acude al juzgado a presentar esta
promocion, 2 la cual recae un
acuerdo da la o el Juez en el que se
declara que en vistaque el
diudadano se ha dado por notificado
de esa resolucion, la misma ha
causado ejecutoria.

]

Realiza en |a Secretaria de Finanzas
y Tesoreria del Estado, el pago por
concepto de derechos para la
expedicion de una copia certificada
de la sentencia y una vez realizado
lo anterior, debera acudir
nuevamente al juzgado a recoger
dichacopia, previa presentacion del
pago de derechos comespondientes.

!

—

Hacs entrega a la persona
ciudadana de la copia certificada de

Elabora un escrito que deberé firmar la
persona ciudadana, en el cual se solicita

la sentencla para sus usos
convenientes.

ala o al Juez que haga devolucién de
todos los documenios eriginales que se

v

y ordenaque sele dé vistaal

Representante Legal adscrito

al juzgado para que emita su
opinién en el caso.

}

Dicta la sentencia en la cua
declara que la persona
ciudadana que se ha
ostentado en diversos aclos
politicos, sociales y religiosos
de su vida, es lamisma
persona, una vez realizado lo
anterior,

Recibe y emite e acuerdo para
hacer la devolucion de los
documentos originales
propiedad de la persona
ciudadana.

presentaron en el juicio.
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PROCESO TRAMITE JUICIO DOBLE IDENTIDAD

HOJA #2

DEL ESTADO EN EL

JUZGADO DE LO FAMIUAR 4° DISTRITO JUDICIAL

odindisd DIRECCION DE DELEGACIONES

LaoelJuez Lao el Abogado

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

Y

Entrega a la o al adscrito a la Direccion de

Delegaciones los documentos originales de la Recibe del juzgado los documentos originales y
persona ciudadana que obran en & expediente
del juicio promovido.

A4

hace entrega de ellos a la persona ciudadana,

Recibe de Ia o el abogado adscrito a la
Direccion, tanto la sentencia del juicio
promovido como la documentacion

original que entregé al juzgado,

A 4

FIN DEL
PROCESOQ
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[ SRA-DD-MPP-01-PROC-04V3 |

JUICIO DE TRANSMISION HEREDITARIA
DE PATRIMONIO FAMILIAR

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

1. Acude a las oficinas de la Direccién de Delegaciones a solicitar los requisitos para realizar el

tramite de Juicio de Transmision Hereditaria de Patrimonio Familiar. Anexo (SRA-DD-MPP-01-
FORMATO-05-V3).

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

2. Informa a la persona ciudadana que previo al tramite solicitado, se debera tramitar una copia

certificada de la escritura ante el Instituto Registral y Catastral del Estado, previo pago de
derechos.

3. Solicita de igual manera que tramite un certificado de libertad de gravamenes ante la misma
autoridad estatal, una vez que cuente con la copia certificada de la escritura.

4. Adjunta el acta de defuncion del o los titulares del inmueble materia de patrimonio familiar, acta de
matrimonio o de nacimiento, en su caso para acreditar el parentesco, una vez que obtenga la copia

certificada de la escritura y el certificado de libertad de gravamenes efectuara previamente el pago
de derechos correspondiente.

5. Elabora una demanda de transmisién hereditaria de patrimonio familiar (SRA-DD-MPP-01-
FORMATO-05-Vv3) dirigida a la o al Juez de lo Familiar en turno del Cuarto Distrito Judicial del
Estado, en la cual se solicita que, en virtud de la defuncion del titular del inmueble a efecto de

patrimonio familiar, sea transmitida a su cényuge que sobrevive, 0 en su caso a los hijos de ambos
cényuges, cuando éstos hayan fallecido.

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3
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6. Acude al juzgado mencionado a presentar la demanda y se asigna un nimero de expediente,

posteriormente la o el Juez acuerda radicar la misma, para ordenar que se le dé vista al Ministerio
Publico.

JUZGADO DE LO FAMILIAR EN TURNO DEL CUARTO DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO -La
o el Juez

7. Dicta sentencia en la cual declara como heredero al conyuge que sobrevive, o en su caso a los
hijos del titular del inmueble.

8. Publica la sentencia referida en el boletin judicial.

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

9. Acude al juzgado a presentar un escrito en el cual la persona ciudadana se da por notificada de
dicha sentencia.

JUZGADO DE LO FAMILIAR EN TURNO DEL CUARTO DISTRITO JUDICIAL DEL ESTADO -La
o el Juez

10. Emite acuerdo en el que resuelve la causa ejecutoria de la sentencia.

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

11. Acude nuevamente al juzgado para obtener una copia certificada por duplicado de dicha sentencia,

la cual deberd inscribir en el Instituto Registral y Catastral del Estado, previo pago de derechos
correspondiente. '

12. Solicita ante la Direccién de Catastro del Estado, un informativo de valor catastral del inmueble
mencionado, previo llenado a maquina de los formatos de aviso de enajenacion necesarios para
realizar el pago del impuesto sobre adquisiciéon de inmueble al municipio por concepto de
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transmision hereditaria, el cual sera por cuenta de la persona ciudadana, esto con el fin de realizar

la inscripcién.

13. Acude al Instituto Registral y Catastral del Estado para realizar el pago de derechos para el tramite

de la inscripcion de la sentencia.

14. Devuelve a la persona ciudadana todos sus documentos, una vez que queda inscrita dicha

sentencia por el Instituto Registral y Catastral del Estado.

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

15. Recibe de la o el abogado adscrito a la Direccion, los documentos, la sentencia y la constancia de
la inscripcién en el Instituto Registral y Catastral del Estado correspondientes al tramite del Juicio
de Transmision Hereditaria de Patrimonio Familiar. Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMATO-05-V3).

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO JUICIO DE TRANSMISION HEREDITARIA DE PATRIMONIO FAMILIAR HOJA #1

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA DIRECCION DE DELEGACIONES JUZGADO DE LO FAMILIAR 4°

Laoel Abogado DISTRITO JUDIQAL (La o el Juez)
@ Informa a la persona ciudadana que @ @
INICIO DEL previo al tramite solicitado, se debera
PROCESO | tramitaruna copia certificada de la Acude al juzgado mencionado a Dicta sertencia en la cual
escritura ante el Instituto Registral y presentarla demanda y se asigna declara como heredero al
Catastral del Estado, previo pago de ™  unnimem ds expedients, conyugs que sobrevive, o en
demechos. posteriormente la o el Juez acuerda su caso a los hijos deltitular
@ ’ W radicar la misma, para ordenar que del inmuable.
Acude a las oficinas de la Direccién de sa e dé vista al Ministerio Ptblico.
Delegaciones a solicitar los requisitos para l
realizar el trémite de Juicio de Transmisidn @
Hereditaria de Patrimonio Familiar. Anexo (SRA- oo 5 3 l
DD-MPP-01-FORMA TO-05-V3). Souqta de 1g4a§ manera que tramite un
certificado de libertad de gravdmenes
ante la misma autoridad estatal, una ]
vez que cuente con la copia certificada Acude al juzgado a presentar un | Publica la sentencia referida
de la escritura. escrip en el cual la persona l en el boletin judicial.
ciudadana se da por ndtificada de
l dicha sentencia.
@ Adjunta el acta da defuncidn del o los i
fitulares del inmuebie materia de 1 ] Emite acuerdo en =] que
patrimonio familiar, acta de matrimenio Acude nuevamente al juzgado para resuele la causa ejeculoria de
o de nacimiento, en su caso para cbtener una copia cedificada por | la sertencia.
acreditar el parentesco, una vez que duplicado dedicha sentendia, la
obtenga la copia certificada de la cual debera inscribir en el Instituto

escritura y el certificado de libertad de
gravémenes efectuara previamente el
pago de derechos comespondiente.

@ Solicita ante la Direccién de

Catastro del Estado, un informativo
de valor catastral del inmueble

Registral y Catastral del Estado,
previo pago de derechos
correspondiente.

Elabora una demanda de transmisién

hereditaria de patrimonio familiar (SRA-
DD-MPP-01-FORMATO-05-V3) dirigida
ala o al Juez de lo Familiar en tumo del
Cuarto Distrito Judicial del Estado, en la
cual se solicita que, en virtud de la
defuncién del titular del inmueble a
efecto de patimonio familiar, sea
trensmitida a su cényuge que sobrevive,
0 en su caso a los hijos de ambos
conyuges, cuando éstos hayan fallecido.

mencionado, previo llenado a
maguina de los formatos de aviso
de enajenacion necesarios para
realizar el pago del impuesto sobre
adquisicion de inmueble al
municipio por concepto de
transmision hereditaria, el cua serd
porcuenia de |a persona ciudadana,
esto con el fin de realizar la
inscripcion.
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PROCESO JUICIO DE TRANSMISION HEREDITARIA DE PATRIMONIO FAMILIAR
HOJA # 2

DIRECCION DE DELEGACIONES PERSONA CIUDADANA
La o el Abogado Y/O INTERESADA

Y

Acude al Instituto Registral y Catastral del Estado Recibe de |a o el abogado adscrito a la Direccién,
para realizar el pago de derechos para el tramite Ips dt_:cl.gmemos, la sgmtencna y laconstanciade la
de la inscripcién de la sentencia. .| inscripcién en el Instituto Registral y Catastral del

y

Estado correspondientes al tramite del Juicio de
Transmisiéon Hereditaria de Patrimonio Familiar.
Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMA TO-05-V3).

v

Devuelve a la persona ciudadana todos sus FIN DEL
documentos, una vez que queda inscrita dicha PROCESO
sentencia por el Instituto Registral y Catastral del
Estado.

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3
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_ SRA-DD-MPP-01-PROC-05V3 |

TRAMITE DE EXTINCION DE PATRIMONIO FAMILIAR

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

1. Acude a las oficinas de la Direccion para solicitar orientacién, apoyo y requisitos para la gestion
del tramite de extincién de patrimonio familiar.

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

2. Le proporciona los requisitos y le programa una cita.

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

3. Acude nuevamente a las oficinas de la Direccién, el dia y la hora sefialada en la cita, una vez
que tiene los requisitos, para revision y orientacion.

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

4. Revisa que la documentacion requerida esté completa, en caso contrario le requerira a la persona
ciudadana la documentacion o requisito faltante, y una vez completa se encargara de su tramite
en Pabellén Ciudadano.

5. Le programa nueva cita para acompariar a la persona ciudadana, a realizar dicho tramite.

SUBSECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS Y ATENCION CIUDADANA DEL ESTADO -
Personal asignado

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3
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6. Revisa nuevamente el debido cumplimiento de los requisitos y solicita que se llene la solicitud de
cancelacion patrimonial familiar, la cual debera ser firmada por la persona ciudadana.

7. Informa a la persona ciudadana el pago por concepto de derechos de inscripcién que debera

realizar ante el Instituto Registral y Catastral del Estado.

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

8. Efectia el pago de derechos correspondiente a la inscripcién.

SUBSECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS Y ATENCION CIUDADANA DEL ESTADO-

Personal.

9. Informa a la persona ciudadana la fecha en que podra recibir el documento solicitado.

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

10. Acude el dia y hora programada para recibir la inscripcién de la cancelacién del patrimonio
familiar en el Instituto Registral y Catastral del Estado, asi como los documentos entregados al

inicio del tramite.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO TRAMITE DE EXTINCION DE PATRIMONIO FAMILIAR

v

® ®
@ debera ser firmada por |a persona ciudadana.

& Le proporciona los rquisitos yle Revisa nuevamente el debido cumplimiento de
programa una cita.
Acude a las oficinas de la Direccion para
solicitar orientacion, apoyo y requisitos para @

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA DIRECCION DE DELEGACIONES SUBSECRETARIA DE ASUNTOS JURIDICOS Y ATENCIGN
los requisitos y solicta que se llene la solicitud
la gestién del ramite de extincion de

Laoel Abogado CIUDADANA DEL ESTADO (Personal asignado)
INICIO DEL
PROCESO
de cancelacion patrimenial familiar, la cual
patrimonio familiar.

Revisa que la documentacién requerida @
esté completa, en caso contrario le
requerird a la persona ciudadana la
documentacion o requisito faltante, y una
@ vez completa se encargaré de su tramite

h 4

Informa a la persona ciudadana el pago por
concepto de derechos de inscripcidn que deberd
realizar ante el Instituto Registral y Catastral del

Estado.

Acude nuevamente a las oficinas de la
Direccion, el dia y la hora sefialada en la
cita, una vez gue tiene los requisitos, para

revisién y orlentacion. l

»

Le programa nueva cita para acorrpanar ala —
persona ciudadana, 8 realizar dicho tramite.

Efectda el pago de derechos !
correspondiente a la inscripcion, Informa a la persona ciudadana la fecha en que
pedra recibir el documento solicitado.

Acude el dia y hora programada para recibir
la inscripcion de la cancelacion del
patrimonio familiar en el Instituto Registral y [~
Catastral del Estado, asicomo los
documentos entregados al inicio del tramite.

FIN DEL
PROCESQ
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SRA-DD-MPP-01-PROC-06-V3 =

ACTA ACLARATORIA Y CANCELACION DE RESERVA DE
DOMINIO ANTE FOMERREY

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

1. Acude a las oficinas de la Direccién para solicitar orientacién, requisitos y apoyo para la gestién

del trémite del acta aclaratoria o para la cancelacion de reserva de dominio que se realiza ante
FOMERREY.

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el Abogado

2. Leinforma los requisitos segun el tramite que desee realizar y programa la cita para su entrega y

revision. Asimismo, se orienta para que acuda a las instalaciones de FOMERREY a realizar el
tramite correspondiente.

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

3. Relne los requisitos segun el tramite que desee realizar, acude el dia y hora sefialada, para hacer

entrega de los mismos en la Direccién. Posteriormente, se presenta en las oficinas de
FOMERREY.

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

4. Revisala documentacién y en caso que falte la constancia de no adeudo o el recibo de cancelacién

de reserva de dominio, segln sea el caso, le apoyara en la tramitacién de dichos requisitos ante
las oficinas de FOMERREY.

5. Una vez que tenga completo el expediente, se le programara una nueva cita para acudir a
FOMERREY a solicitar el tramite que desea.

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3
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FOMERREY - Personal asignado

8. Revisa nuevamente cada uno de los documentos y le agenda una fecha para recoger la inscripcion
del acta aclaratoria (la cual no tiene ningtin costo para el ciudadano), para el caso de |la cancelacion
de reserva de dominio, la inscripcion se hara previo pago de los derechos correspondientes ante

el Instituto Registral y Catastral del Estado.

DIRECCION DE DELEGACIONES - La o el abogado

7. Una vez realizada |a inscripcion de la cancelacién de reserva de dominio por parte del Instituto
Registral y Catastral del Estado, acompaiia al ciudadano segln la fecha programada por
FOMERREY, a fin de recibir la inscripcién del acta aclaratoria o la cancelacién de reserva de

dominio.

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

8. Recibe la constancia de inscripcién del acta aclaratoria o la cancelacién de reserva de dominio.

FIN DEL PROCESO.
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PROCESO TRAMITE DE EXTINCION DE PATRIMONIO FAMILIAR

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

DIRECCION DE DELEGACIONES
La o el Abogado

FOMERREY
Personal asignado

INICIO DEL
PROCESO

®

Y

Acude a las oficinas de la Direccién para
solicitar orientacion, requisitos y apoyo para
la gestién del tramite del acta aclaratoria o
para la cancelacion de reserva de dominio
que se realiza ante FOMERREY.

Redne los requisitos seqtn el trdmite que
desee realizar, acude el dia y hora sefiaada
para hacer la entrega de los mismos en la

Le informa los requisitos seg(n el tramite
que desee realizar y programa la cita
para su entrega y revision. Asimismo, se

®

orienta para que acuda a las
instalaciones de FOMERREY a realizar
el ramite correspondiente.

v

Revisa la documentacion y en caso que
falte la constancia de no adeudo o el
recibo de cancelacion de reserva de

dominio, segn sea el caso, le apoyara
en la tramitacion de dichos requisitos

ante las oficinas de FOMERREY.

Direccion. Posteriormente se presenta en
las oficinas de FOMERREY.,

Recibe la constancia de inscripcién del acta
aclaratoria o la cancelacion de reserva de

}

Una vez que tenga completo el
expediente, se e programara una nueva —
cita para acudir a FOMERREY a solictar

el tramite que desea.

Una vez realizada |a inscripcién de la
cancelacién de reserva de dominio por |4

parte del Instituto Registral y Catastral
del Estado, acompana al ciudadano

dominio.

segun |a fecha programada por

FOMERREY, a fin de recibir la
inscripcion del acta aclaratoria o la
cancelacion de reserva de dominio.

Revisa nuevamente cada uno de los
documentos y le agenda una fecha para

»| recoger la inscripcion del acta aclaratoria (la

cual no tiene ningun costo para el
ciudadano), para el caso de la cancelacion
de reserva de dominio, Ia inscripcion se hara
previo pago de los derechos
correspondientes ante el Instituto Registral y
Catastral del Estado.
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_____SRA-DD-MPP-01-PROC-07-V3

ACTUALIZACION DE DATOS CATASTRALES

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

1. Acude a la Direccién para conocer los requisitos necesarios para realizar el tramite de
actualizacion de datos catastrales. Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMATO-03-V3).

DIRECCION DE DELEGACIONES — Personal asignado
2. Hace entrega de los requisitos que debera reunir para realizar dicho tramite.

(En caso de que no cuente con el certificado de libertad de gravdmenes y de copias certificadas

de la escritura, lo apoya en la gestoria para tramitarlos, previo pago en la Direccién de Catastro
del Gobierno del Estado).

3. Una vez que cuente con el certificado de libertad de gravamenes, en el plazo de una semana y
del cual se entregan 2 dos tantos, procede a solicitar las copias certificadas de la escritura.

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

4. Acude con los requisitos de la documentacién indicada, llenara la solicitud de actualizacién de
datos catastrales dirigida al Director de Catastro, misma que debera ser firmada por el o los
propietarios y cubrir el costo del tramite.

DIRECCION DE DELEGACIONES - Personal asignado

9. Informa a la persona ciudadana que se comunique o acuda dentro de 15 quince dias habiles para
notificar el resultado de su solicitud.
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6. Revisa que la documentacion esté correcta y completa, posteriormente realiza el tramite en el
portal del IRCNL, el proceso toma aproximadamente 15 quince dias habiles.

7. Envia por correo electrénico la referencia bancaria para su pago, una vez que el IRCNL emita el

resultado de la investigacion en el cual se confirme que procede la actualizacién de datos
catastrales.

8. Realiza el pago y accede al portal de la tesoreria virtual para descargar el comprobante en formato
PDF y envia correo electrénico al IRCNL para comprobar el pago.

9. Extiende el comprobante domiciliario catastral con las actualizaciones realizadas y lo envia via
correo electrénico, una vez que el IRCNL verifica el pago.

10. Revisa en el sistema de la Direccion de Ingresos que esta a disposicion de la ciudadania en las
instalaciones de la Direccién, el estado de cuenta del expediente catastral para verificar que ya:
aparezca la actualizacion solicitada.

11. Contacta a la persona ciudadana para que acuda a la Direccion, a fin de hacerle entrega de los
comprobantes de pagos efectuados y el documento donde consta la actualizacién de datos
catastrales. Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMATO-03-V3).

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA

12. Acude a las oficinas de la Direccion y se le hace entrega de la documentacién mencionada en el
punto anterior.

FIN DEL PROCESO.

www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3
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PROCESO ACTUALIZACION DE DATOS CATASTRALES

PERSONA CIUDADANA Y/O INTERESADA DIRECCION DE DE,I'EGACIONES
Personal asignado

© ®
PROCESO L 2
»| Hace entrega de los requisitos que »| Envia por comeo electrénico la referencia bancaria para
debera reunir para realizar dicho tramite. su pago, una vez que el IRCNL emita el resultado de la
@ investigacion en el cual se confirme que procede la
actualizacién de datos catastrales.
Acude a la Direcci6n para conocer los
requisitos necesarios para realizar el trémite v
de actualizacion de datos catastrales. Anexo @ l
ERALOWFROTFORIATO V), Una vez que cuente con &l cerfificado de
libertad de gravémenes, en el plazo de
una semana y del cual se entregan 2 dos Realiza el pago y accede al portal de |a tesoreria virtual
tantos, procede a solicitar las copias para descargar el comprobante en formato PDF y envia
@ certificadas de la escritura. correo electronico al IRCNL para comprobar el pago.
Acude con los requisitos de la
documentacién indicada, llenara la solicitud l
de actualizacion de datos catastrales
dirigida al Director de Catastro, misma que @ . @
debera ser fimada por e o los propietarios y Informa a la persona cludadana que se Extiende el comprobante domiciliario catastral con las
cubrir el costo del trémite. comunique o acuda dentro de 15 quince actualizaciones realizadas y lo envia via correo
»{dias habiles para nnuﬂ_car el resultado de electrénico, una vez que el IRCNL verifica el pago.
su solicitud.
@ REVIES QU ladonmentacidn eats Revisa en el sistema de Ia Direccion de |
: ngresos que
cqnecta y'chpleta, pesteriments esta a disposicion de la ciudadania en las instalaciones
redliza el tramita en ol p_ortal del IRCNL, de la Direccidn, el estado de cuenta del expediente
S prageso t.oma a_pmxlfna_ndamenle 18 catastral para verificar que ya aparezca la aclualizacion
@ quince dias habiles. solicitada,

Acude a las oficinas de la Direccion y se le
hace entrega de la documentacion l
mencionada en el punto anterior.

Contacta a la persona ciudadana para gue acuda a la
Direccién, a fin de hacerle entrega de los

v comprobantes de pagos efectuados y el documento
FIN DEL donde consta |a actualizacion de datos catastrales.
PROCESO Anexo (SRA-DD-MPP-01-FORMATQ-03-V3).
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IX. ANEXOS
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SRA-DD-MPP-01-FORM-01-V3
TESTAMENTO PUBLICO ABIERTO
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TESTAMENTO PUBLICO ABIERTO

Fecha: Folie:
Favor de llenar los siguientes datos.

Bajo protesta de decir verdad, exproeso a continuacién an forma clara ¥ terminante mi
voluntad de ctorgar Testamentoe Pablico Abierto en base a Is siguicntc informacicn:

GENERALES D ELCTESTADOR
Nombrae Completa:

Nacionalidad:
Edad: - h Estads Civil:
Sexo: C T Fecha de Nacimicnto:

Tuger de Nacimienlo:

| Profesidn/Ocupacion:
Bt e o S - —
R.F.C.: o
;."é‘lave de Eicctor:

T Correc electrénico: ’ T
Telafona: o o

DOMICILIO -~ ©

Calle: ; NOomero:
Coloniar I P l = .
Municipio: Mt PR

[[Estado: ’ : R

Nor‘nra del padre:

"Nombre de o madro: 3 - Vive:

TCONYUGE E HIJOS

Nombre del céryuge:
Fecha de matrimonic civik

Reégimen Matrimonial: No. De Acla Mal.

No. e hijos del testador:
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A MENCIONAR A'LOS HEREDEROS
| Se designa como herederos UNIVERSALES a:

Pareniesco:
Parentesco:

Parenlesco;
Parentesco!
Parsntesco:

Parantasco:

ol N O o BT Nf

Parentesco:

Parsntesco!

L

I
1
1

" Parentesco:

=
°

Parentesco:
(= Caso de hiber 11s, Tomor dn ponenn ol reverse 45 16 Rojs © Spreper més Shmpos) s o]

"HEREDEROS SUBSTITUTOS:.

En caso de qua los herederas instituidos= liegaren a fallecer o repudiar 12 herencia,
se designan como herederos substitutos a:
b D Parentesco:

Parantsacor
Parentesco:

Paremesco:
Pareniesco:
Parcniesco:
Parcntosco:r

?ﬂ’?‘@lr“@!"

Parenlesco:
(En catc Je Natar mac. Taver Gt PonSro Ol Foveres 90 1o Hola U DRreEs ! Mas Composy
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ALBACEA

Admirnlctrador de 12 Herencia
Albacea:

. Albacca Substituto:

TUTOR TESTAMENTARIO
En case de gue los harederos &an menores de edad
o

Tutar {(es) Testamentari

Tutor (e5) Teslementario SUBSUIGIOS: ]

‘"REVOCACION DE TESTAMENTO

En <l caia de que Se guiera dejar sin afocto alguon tectamernto antorior
Anteriormente he hoche Testamentlo: NG =l
Se olorgt en Escritura PUbliea namoro: “Facha “®
Ante Iz Fa del Notario:
Titular de Ia Notana MNo.: |~ . En ia Cludad: I
Reguisitos:

~  Acta de Nacimisnto del Testador

¥ Identificacion Oficlal (IFE o pasaporte vigenta)

+  CURP testador

v Acta de Nacimisnto de los | lerederos

~  Acta de Malrimonio (en caso de ser casado)

-

Copla de Testamente antarior en cuso de que haya.

Notas u Observaciones
Agqui podra indichr nombro ue los lastioos de ruepgo si aplica:

‘Nombre y Firma del Testador

Autorizo Nombre y Firma

‘www.sanpedro.gob.mx SRA-DD-MPP-01-V3
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SRA-DD-MPP-01-FORM-02-V3
SOLICITUD DE CERTIFICACIONES
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Monterrey. N. L. a de, del 20

N L i

IRC-NL

NRTITMTG St ral y Calenteat

éﬁ SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES

C. DIRECTOR DE CATASTRO
PRESENTE.—

Por este conductc y con fundamanto en el Articulo 9 ¥ 3C ki= 1 de la Ley d=l Catastro, Anlculo 12 frazcién Il del Reglamentos de Ia Ley de
Catasiro. Arliculo 273 ce Iz Ley de H. para el Est . Articulo 59 del Codigo Fiscal del Eslado de Nueve Leon. Articulo 24 seéptimo
¥ novenc transitorios de la Ley del instituto Registral y Catastral del Estado de Nuevc Leon y Arliculo 14 fraccien V y Articulo 13 fraccion 11
del Reglamanto intarior del Instituts Registral y Catasiral del Estade de Nueve eén, me permito sclicitar a usted la expedicion da:

Marcar con una “X" el tramie que solicita:

[ ceauta Unice catastral O Impresion de Antecedsnte dal Expedisnts

[T certificacion de Inscripcion Catastral [ impresisn de Planc de Antecedente o Conatruccidn
| Certificacion de Informacién Catastral I:I Impresion de Pland de Terrerio de Cartografia Digital
= Duplicade de Planc de Validacién Cartografica [ constancia de Inscripcidn o No [nscripeién Catastrai

Adjunto ai presente la deeumentacién escaneada en formats PDF en CD-RW o USB confarme al ANEXO de la parte posterior,

EXPEDIENTE CATASTRAL:! MUNICIPIO:

NOMERE Y FIRIMA DEL PROPIETARIO:

CURP: NUMEROC DE TELEFONO:
CORREO ELECTRONICO:

En caso de no efectuar = tramite personaimente, olorge por € presente al Sr.a)

poder amplio. cumplido y bastant= para que en mi nombre y representacién
reslics e tramite sefalado.

ACEPTO EL POCDER
NOMERE Y FIRMA: CURP:

NUMERO DE TELEFONO: CORREQ ELECTRONICOD:

AVISO DE PRIVACIDAD. $i dessr consullar o Aviso de Py i inleral o elsice alglin deiecho ARCO relalivo al talasnianle de
sSus datos porgonale. culed podid digirse ol nddulo de infuensciln gl hstiulo Rogisbral v Coaslial del Culavo oo Nucve Ledn ubluady cn
=l 2° piso dwl Nabelidn Civdedano sito en Washington 2000 Oniente, de ke colonia Cbrera an Alon onterrey, Nuevo Leon, C.P7. 61010, donde astara
dizporibie wn lu Tublu de Avn.u:- Al imisme pudia coirsuiluio o la paainu Vfubmuwmm © s o do wl
TRIBTONG PLAE-4707

Faclio du e wsalicawan 18 de outubee de 2027
Migerichn o poeTie ool VR ol ok Tiahes e 2001
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Meonterrey, N. L. a de del 20

ANEXO (soLiCITUD DE CERTIFICACIONES)

REQUISITOE CENERALES: (Para todes les casos}

Documentacion escaneada en formate PDF en CD-RVW o USB:
Salicitud.pdt

doentilicacioncs.pdl

sSolicitued firmacda igual a idenrifloanidn oficial.

identificacion oficial vigente vy legible con fotografia del propietaric y de quien realiza ) trdmite
prody Arnebrors lacdos.

e slusria pedl
Podear.pof
Porsonglidad_ pal
Roaitxy olicial ariginat

Excrilurs si o vapropiclsrio o no figwic @ su normbre.
Docinnento qQue = acradite como apadearaco de a1 MPTess #N CAS0 NECesario.
Locumente que acrediten personalidad juridica, en caso Nnecesario.
Pago de dderechioxr conlormne al Ir:imil « solicilndo.

REQUISITOS ADICIONALES POR TRAMITE:
Cédula Unica Catastral

o Certificacion de Inscripcion Catastral
Requisitos: Requisitos:
R e e = 5 cuotas por cada inmussie
D e o o I ey S ———— = Egcrilo con descripeidn del predio (ubicacién, medidas,
Certificacion de Informacion Catastral colindancias. nombres completos de colindantes. nombres de
Requisitos: calles y area de terreno), nomore del archivo
= 5 cuctas por cada inmueble o informacién solicitasin DesczripcionDeFredio.pdf :
[0 Informacion de Predio : 3&:!1-: vio reter_mc;na de urit:‘ucid_n. n?rnbfe del archive Plano.pdf
Requisitos: Escrilo especificande ta informacion = ista panoramica de google {opcional).

certificar incluyendo numero de expediente catastral y/o
descripcion detallada del predio, nombre del srchivo
DescripcionDePredio.pdf

—
Duplicado de Plano de Validacién Cartografica
Requisitos: B cuctas L ;
[  Certificacion de historial de la fecha de alta'y Folio de antecedente de validacion Cartografica:
tipo de construccion
[0 Desglosae de:
Valor Catastral {Temreno y Construccion)

Impresion Simple o Certificada de Antecedente de

- & Expedientes
] Anuaé d¢=:rumptleslé to Predial (Terreno y B e oois cbctonsi e
a=1gt ). (o2
ARo: G [0 Certificada 2 cuctas por hoja .
M e ————————————————————————— el [0 Certificada por Foja 2 cuotns mas 0.018 porcada hoja
Constancia de Inscripcién i :
© No inscripcidn Catastral Impresidn de Plano de Antecedente (Fraccionamiento,
Requisitos: Subdivisién/Fusidn, Condominio) o de Construccién
-Prozpom:c:a 1a siguiente infermacio Slapla Corth -
3 5 be 3l Sahe Carta u oficie O 1.5cuctas [ 4cuoctas
= gg;l;re completa de lox solicitantes, asl como RFC y Mayor a oficio ¢ hasta doblecarta. [ 3 cuctas 1 &cuctas
- LEugar ¥ Fecha de Nacimiernto r;::fn‘ doble taris o Hasts Bl om [0 4.5cuoctlas O 8 cuctns
= Fechade I io ¥ Régimen Conyugal
= Fecha de m":gr:ﬁ su cgsn Gk Mayor a G1em x @lcm O Scuctas O 19cuctas
= Fecha de Defuncion en caso de conyuge finade e T e T s e
= r?;‘;::’:i‘:" de Union Libre o Solterfa del finado en caso Impresién de Plano de Terrenc de Cartografia Digital
= En casc de Propistario(s) Exirnrljuro(g) adjuntar Simple Certificada
Acta(s) Nacimlento{s), Matrimonio, varcle o
Defunclon segun el caso, nombre del archlvo Coble Carta O 4Scuctas [ & cuctas
Actas.pdf Mayor a doble carta 0 §cuotas 3 10 cuctas
Pt o TSP S e T slee e taebres oo A

WIEIOTICNT B BAITIE Sl TH Ao o Tnhee de AT
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SRA-DD-MPP-01-FORM-03-V3
SOLICITUD DE GENERALES
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Monterrey, N. L, a = del 20
N L bl

IRC-NL

e
Ry
e icuTa RESIECea y CRELL/A] R A

W,
o

SOLICITUD DE
GENERALES

C. DIRECTOR DE CATASTRO
PRESENTE.—

Por este canducto y con fundamenio en e Asticulo 8, 29 y 30 bis 1 de la Ley del Catastro, Articulo 12, 25, 26, 28 ¥y 32 del Reglamento de la
Ley de Catastro, Articulo 276 y 277 de la Ley de Hacienda sara el Estado. Articule séptimo y novenc transitorios de la Ley del Instituio

Regisiral y Catastral del Estado de Nusva Ledn, Articule 16 del Reglaments interior del instiuto Registral y Catastral del Eatade de Nusve
Ledn. me permito solicitar & usted:

Marcar can una *X” el ramite que solicita:

D Actualizacion de Dates Catastrales D Nuevas Construcciones

[Jaciaratoria [l reselio
D Baja de Construccion D Ubicacion yleo Informacion de Predios

1:] Modificacién de Proyecto |:l Comprobante Domiciliario Catastral

D Regularizacion de Construccion

Adjunto al presente la documentacién escaneads en formato PDF en CD-RW o USS conforme al ANEXO de Ia parte posterior.

EXPEDIENTE CATASTRAL: MUNICIPIO:

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPIETARIO:
CURP:

NUMERO DE TELEFONO:

CORREQC ELECTRONICO:

En caso de no efectusr el trémile personalmente, otorgo por el presente al Sr.(3)

pader amglio, cumplido y bastante para que en mi nombre y representacisn
realice el trdmite sefialado.

ACEPTO EL PODER

NOMBRE Y FIRMA: CURP:

NUMERO DE TELEFONO: CORREO ELECTRONICO:

AVISO DE PRIVACIDAD. 5i dosca tonsuitsr nussuo Avise Je Privecided intow sl wo cicrcer aladn derodhe ARCO relative sl rulamicnis e
Z0s Jalos poisenalos, ustod pocrs ditigirse al inodulo de infunnacidn dol Insuluto Repistbal y Cawastal dol Cslado e Nuove Lodn ubisado on
#1l 2 pRRG el 1P ADaoN Crudndano JE0 &n Wasinaion 2000 COaenfe, fe in eolormys Chrers an Tdonierrey, Nusava | eaa, (017 G310, donas astarns
disponibla en s Tatda de Avisos. Asi misog pedia consullens n la pSaina Woetz hitp fhwens ol gob mxdnviso-de-privocidad, o sreando ol
lolelfona 2033 3702, 1

LQoM €0 ACELAZICON T d¢ Griulre oo LULT
Vigenrin o sartie dol 18 de ocnibee de FOFL
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ANEXO (sOLICITUD DE GENERALES)

REQUISITOS GENERALES: (Para todos los casos)

Documentacién escaneada en formate PDF en CD-RW o USB:
licitud, pat

Sclicitug lnmuda igual o identilicudion oficial.

dentificaciones.Bdf identificacion oficial vicente v lagible con fotografia del propietario y de quien reslize ¢l tréamite por
pmbos lados.

et syl
lFomprabants Domicilio.pof
Poder.odl

Preirnesssalidaccgd

Cexrivura con vutos doe inscripgion ol RPPvC. »i o3 coprupicturio w nwo lipare o s nomibre.

Comprobuente de domicilio. recibo de servicios vipeniw {apud o lug), solo si aslicas,

1deazuareverenl 4a cqeier Doxsaex oediler coserie inpscschorsnden dor Bs | overphs eomin (o8 Cabsies tianiimisrrios.

Mrocsiarmy st gyere aecrssditor prernesavabicliad Juar fdloss, o coares mrocossinfo.
1A 'd.r dﬁfb.«.;hns ronfarma al Tramite solicirado.

HEQUISITOS ADICIONALES POR TRAMITE:
(e

ot salfetal tor ginal

Actualizaclion de Datos Catastrales
R fento quae o Prodio wuonias con los sihuion ae serviaion:

Foctricxe O Ausbese Pottico O ruerne [0  Roasecddn de Nasse
T Aganpambie O eowmonmmen [  soguesae Srnaa 1 Aceanrocroamene 100mes
[0 wrenspe [ casnNawral CJ  senqueta [ Aress comercawse 100mis.
3 ieemas I smemaan 1V prvass [ transpons Publen [ cGonmos nducanuos 100mes

Reqguamtas- (1 cuota)
= 1osenburs de Aparirs e Cridilo por s ks, con delos de rscnpoadn del REPPYC (1 soalur-Credifo pdl), solo s aplis
* AcSiralidd Cn 10N el KES, S0k 815 GReniun Lankndn oSl eearmeclis (Aadaaions gdl)

o Cambio de nambre on la Cchk:.fCobnm cxpedida por auloidud wxrm-.luntr..wb O CER0 NUCCH LR, (mrmmammn.

Nuevas Cc'nstmcc:ones Modificacion de Proyacto

Regularizacion de Construccion [Joe Cantcgratia - | = inmobiliarios

@ Proysgcio
[ De Iniormacien Notarial [ | Do Actualizacion Seasral
Rocusalon (7 caiola)
- Cuerito ibre muumnifisondo ol nwlive do lu aclaracidn.,
= Dccumenios de soport noccsanos (Acta aclamawria cn caso de.
Camomﬂa Cédula Profesional. stc.1.

L i 15

- Pago §opor codis mullur € Irisncadan el vaolor cotiasieal o consinssaon i
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SRA-DD-MPP-01-FORM-04-V3
JUICIO DE RECTIFICACION Y/O
MODIFICACION DE ACTAS DE REGISTRO
CIVIL
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AL C. JUEZ VIRTUAL DE LO FAMILIAR
DEL PRIMER DISTRITO JUDICIAL EN
EL ESTADOQ.

PRESENTE.-

,» mexican, ., mayor de edad, solter_, emplead., sin
adeudos de cardcler fiscal, con domicilio convencionai para oir y recibir nolificaciones el ubicado en la calle
Coballo s/n enlre Uranio y Platino en la colonia San Pedro 400 en el Municipic de San Pedro Garza Garcia
Nuevo Ledn; anle Usled, con el debido respeio comparezco y expongo:

Que por medio del presente eserilo, documenlos que snexo, scudo ante Usted a
fin de promover JUICIO ORDINARIO CIVIL scbre RECTIFICACION y/o MODIFICACION DE ACTA DE
NACIMIENTO de mis menores hijos, ,» el cual se promueve conlra de! C. Direclor del.
Registra Civil del Estado de y, dal C. Oficial ___ del Regisire Civil residente en__ . ¥ de
quien reclamo los siguienies conceptos:

UNICO).- reclif cazién y/o medificacién del acla de nacimienlto de mis menores

hijos de apellidos comunes BRIONES CARRIZALES, en virtud dz que en €l apartado de
datos de los padres aparece ol nombre como sicndo mi nombre corracto como se
ostanta an mi acta de nacimiento i ¥

Fundo lo anterior en los siguientes hechos y consideraciones de derecha:
HECHOS:

1.~ Me permitc manifestar que naci en fecha L2 (- cel aflo __ en
segqln lo acredito con copia cerlificada de acla de nacimiento que me permito anexar.

2.- Mis hij_ fuoron registrados ante la fe dcl C. Oficial _ deol Registro Civil con

residencia en

3.- Que en el acla dc nacimiento de mis mencres hijos, de apellides comunes

, aparece un errer en el spartace ce dalos de los padres, ya cue en ¢l nombra de 1a

meadre aparece como _____ .__ siende mi nombre correcto como st cstenla en mi acta de
nacimlento -

4.- El moliva del presente prceedimiento es con la finslidad de'que se suksane este
error u omisiéon en las actas mencionadas y poder reghzar lodos los tramites diversos inherentes a su
persona.

A fin de acredilar lo anlerior me permilo ofrccer las siguiantes pruckas de mi

intencién:
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a).- PRUEBA DOCUMENTAL PUBLICA.- La cual se hace consislir en copia cerfificada de
acta de nacimiente levantada ante el C. Cficial __. Del Regisro Civil con residericia en
slendoelacta___, Bis__defecha__de_________ del afio___, la cual se relaciona con los hachos de este
escrilo y se ofrece a fin de acredilar €l nombre correcto en la actas de nacimienio de mis menores hijos.

b).- PRUEBA DOCUMENTAL PUBLICA.- La cual se haca consistir en copia certificada de

acla de nacimiente de mi hij_ siende el actanimere _, Bis _, de fecha __de
del afo___, levanlada ante |a fe del C. Oficial ___ del Registro Civll con residencia la
cual se relaciona con los hechos de esle escrilo y se olrece 2 fin de acredilar los errores u omisiones
sefialados.
cl- PRUEBA DOCUMENTAL PUZLICA.- La cual se hace consislir on copia certificada de
_ acla de nacimiento de mi hij_ siendo el aclantimero ., Bis __, defecha _de
del afo___, levantada ante Ia fe del C. Oficial __ del Registro Civil con residencia ... - |
cual se relaciona con los hechos de esle escrilo y se ofrece a fin de acreditar los errores u omisionos
sofialados.

e).- PRESUNGCIONAL.- en su doble aspecto legal y humano.- consistente en todo lo que
esta H. Autoridad deduzca de un hecho conocido para conceer la verdad de owo descanacido en lo que nos
beneficie.

f).- PRUEBA INSTRUMENTAL DE ACTUACIONES.- La cual se hace consistir en tode la
gue sc llegue actuar dentro del presente procedimiento en lo que nos bencficic.

D ERETCH O

1.- COMPETENCIA - Es Usted C. Juez de lo Famlliar en Turno competente para conocer del
presente Juicio, de conformidad con .o dispuesto oor los articulos 953 y 957 y demas relativos del Codigo de
Procedimientos Civiles vigente en ol Estado.

IL.- FONDC DEL NEGOCIO.- El fondo del negocic de! prasente Juicio se encuentra regulado
por los articulos 134 al 136 y demés relalivos y aplicables del Codigo Civil vigento en el Estado.

lil.- PROCEDIMIENTO.- El procedimienlo a seguir se encuentra regulado por ‘os articulos
857 BIS y 957 BIS |, y demas relativos y aplicables del Cédige do Procedimientos Civiles vigente an el
Estado.

Por o anteriormente manifestado, a Usted €. Juez alenlamente solicito:
PRIMERO.- Tenernmne por promoviendo con el presenls escrito y documentes que anoxo, ol

proced mienio sobre la reclificacion mencicnada, se admita s Irdmile la presente demanca y se rectifiquen las
actas solicitadas.

SEGUNDO.- Previos [os lramiles legales le solicilo se sirva diciar sentencia favorable a mis
pretensiones, para posteriormente se sirva girar atanlo oficio al C. Direcior del Registro Civil con residencia en
Menterrey, Nuevo Ledn, para que efectis la rectificacion solicitada.,
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TERCERO. Autorizo para que en mi nombre Yy represencacion oigan, reciba lodas las
notficaciones y gesticnen todo lo conducente al preserte procedimiento a Jos C. C. LICS.

“PROTESTO LO NEGESARIO EN DERECHO"
San Pedro Garza Garcig, Nuevo Lebn a .de 20__

NOMBRE Y FIRMA
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SRA-DD-MPP-01-FORM-05-V3
JUICIO DE TRANSMISION HEREDITARIA DE
PATRIMONIO FAMILIAR
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C. JULZ DE LO FAMILIAR EN TLIRNO
DEL CUARTQO DISTRITCQ JUDICIAL
EN EL ESTADO.

PRESENTE.-

» mTexicun_, mayor de cdad, wviud , sin
adeudos Iiscales y con domicilio convencional para el efecte de ofr ¥ recibir notificaciones el
ubicada en la Calle Cobalte s/n entre Platino y Uranio cn colonia San Pedro 400 de csic
municipio de San Pedro Garza Caorcia, Nuevo Ledn, ante Usted, con’ el debido respeta
comparezco o exponer: -

Que por medio del presente escrito, docCumentos quUE ARUXO ¥ KT
mis propios derechos ccurro a promover JUICIO SUCESORIO SOBRE TRANSMISION
HNEREDITARIA DE PATRIMONIO FAMITLIAR, a bicnes de mi finad_ espos

lo anterior en base a los siguientes hechos y consideraciones de derecho:

HECHOS:

1.- Manificsto a Usted C. Juez, gque lg suscrita y mi finad_ espos__
contrajimos matrimanio civil bhajo el régimen de sociedad conyugal en fecha __ de
del afio, | ante la fe del C. Oficial ___ del Registro civil con residencia en

segdn acta de matrimonio que me permito anexar.

2.- Que en facha ___ de Agosto del aio , celebramos
compraventa a plazos con reserva de dominio en ejecucidn parcial de fldeicomiso, por una
parte Nacional Financiera Sociedad Andnima, representada en ese acto por su director
ejecutivo en cuanto a fiduciaria de! fidecicomiso denominade Formento
Metropolitanc de Monterrey, (FOMERREY) come vendedora y TOMoO
compradores, segdn lo acredito con dicho conlrato que me permito anexar, en el cual sc
establecid la clausula de patrimonio familiar y testamentaria automdlica.

3.- Que ¢l vbjeto de [a compraventa de este cantrato lo es el lote
de terreno numero ___, de la manzana ___ del Fraccionamiento denominado
en San Pedro Garza Garcfa, N.L. con una superficle total de melros cuadrados y las
siguientes medidas y colindancias:

AL MIDE __ MTS. Y COLINDA CON CALLE

AL 4 MIDE __ MTS. Y COLINDA CON LOTE
AL MIDE __ MTS. Y COLINDA CON CALLE
AL______ MIDE __ MTS. ¥ COLINDA CON

AL MIDE __ MTS. ENTRE LAS CALLES
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La manzana se encuentra circundada por las siguientes calles:

AL_____ COLINDA CON CALLE
AL COLINDA CON CALLE

AL____ COLINDACON CALLE ______
AL COLINDA CON CALLE ________

Sus datos de registro son: Inscripcién ndmero . Velumen , Libro , Seccidn | Propiadad,
Unidad Garza Garcia, de facha ___ de del afio_____.

4.- En fecha ___ de del afio__, fallecid mi espos_
segdn lo acredito con acta de defuncidn gue me permito anexar,
siendo su ultimo domicilio el ubicado en calle . de la colonia en S5an
Pedro Garza Garcla, N.L. por lo cusl es mi intencién promover el presente a fin de hacer valida
Ia clausula testameantaria da dicho patrimonio familiar.

Me permito anexar los siguientes documentos que guordan relucidn con los hechos de mi
QEUrso;

1.- contrate de compraventa o plazes con reserva de dominic, en ejecucidn parcial de
fideicomiso, que celebran de una parte Nacional Financiera Socledad Andnima, representada
en este acte por su director cjecutive en cuante a fiduciaria del fidecicomiso
dencominade Fomento Metropolitanc de Monterrey, (FOMERREY) como vendedorn v
como compradores, con datos de registro: Inscripcién nidmers __
Volumen __, Libro __, Secclén I Propledad, Unidad Garza Garcia, de fecha —de del
afio___.

2.- copla certificadsa de acta de matrimonio de fecha de de del aiio »levantnda
por al C. Oficial dal Ragistro Civil con residencia en

3.- copia certificada de acta de deofuncieon de mi finad_ espus_ donde se hace constar el
fallecimiento de mi espos_ acaecido en fecha___ de______ . del afio__, levantada por el C.
Oficial del Registra Clvil con residencia en .

Pruebas documentales de las cuales solicito ma scan cotejadas las originales con una copla
fotostdtica ¥y me sean devueltas las originales para que sean las copias los quc obren en autos,
auloricando a los abogados mencionados al Tlinal de este escrite para recibirias.

DERECHO:

COMPETENCTIA.- Fs Usted €. Juen Competentc para conocer de las
Presentes Diligencias, lo anterior de conformidad con lo dispuesto en los iérminos de los
artfoulos 98, 99, 100 ¥ 111 Fraccién V y demds relativos del Codige de Procedimientos Civiles
Vigente en ol Estado.

SRA-DD-MPP-01-V3
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PROCEDIMIENTO.- El mismo se encuentra regulado por los artfculos 880

fraccién VI y demds relativos y aplicables del Cédigo de Procedimientos Civiles Vigente en el
Estudo.

FONDO DEI. NEGOCIO.- El Cual se encuentra regulado de conformidad
con lo dispuesto ‘cn los érminos de los articulos 739 fraceién V inciso ¢) y demiés relativos a
suvez aplicab_les al Cédigo Civil Vigente en el Estado.

Por lo anteriormente cxpuesto y fundado atentamente solicito a esta I,
Autoridad: ;

Primero.- Se me tenga por promoviendo JUICIQO SOBRE TRANSMISION
HEREDITARIA DE PATRIMONIO FAMILIAR, se le de la vista que corresponde al
Ministerio Piiblico adscrito a este H. Juzgado, en su oportunidad y previos los demaés tramites
legales se dicte la sentencia que conforme a derecho proceda.

Segundo.- se me tenga autorizando para ofr y recibir notificaciones a mi
nombre, gestionen lo conducente, se impongan de este expediente a Ios CC. Lics.

\

“Protesto lo necesario™ S
San Pedro Garza Gareia, N.L. a de 20

NOMBRE Y FIRMA
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SRA-DD-MPP-01-FORM-06-V3
JUICIO DOBLE IDENTIDAD
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C. JUEZ PRIMERO DE LO FAMILIAR
DEL CUARTC DISTRITC JUDICIAL EN EL
ESTADO DE NUEVO LEON

PRESENTE.-

. mexican_, mayor de edad, viud_, sin adeudos
fiscales, con domicilic convencional para ofr y reeibir notificacionas el ubicado en Calle
Cobalto s/n entre Platino y Uranio en la col. San Pedro 400 de este municipio de Garza
Garcia, N.L. ante Usted con el debido respeto comparezco a exponer:

Que por medic del presente escrito, documentos que acompano, por mis
propios derechos y en representacion de mi difunt_ espos. cuyoe nombre es
ocurre a promover DILIGENCIAS DE JURISDICCION VOLUNTARIA,
SOBRE INFORMACGION AD PERPETUAM a fin de acreditar:

a).- Que en diferentes actos pollticos, sociales, culturales, religlosos, de
mi vida, me he ostentado indistintamente como wio "

b).- Que la suscrita v son la misma

persona.

<}.- Que en diferentes actos politicos, sociales, culturales. religiosos, de
la existencia de mi finad__ espos_ sec ostentd indistintamente como .

d).- Que ¥ fue en vida la misma
persona. E
Funde mi premocién en los siguientes hechos vy consideraciones de
derecho:
ECHOS:
1.- Que naci en fecha ___ de de 19, on . N.L. siendo registrado
como » Segln lo acredito con acta de nacimiento que me permite anexar.

2.- Que en fecha ___ de de 18__ nacid mi difunt  espos__

en . N.L. segun lo acredito con acta de nacimiento de mi finad_ espos_ que me
permitc anexar.
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3.- En fecha de de 18 contrajimos matrimonioc civil ante la fe del C.
Oficial __ del Registro Civil de . habiendo sido asentados nuestros nombres
en nuestra acta de matrimonio como v respectivamente.

4.- En fecha de 19 . adquirimos en propiedad mediante
compraventa a el inmueble fote __ . manzana de la colonia____ de
este municipio de Garza Garcia, N.L. siendo que en dicho instrumento apareca mi nombre
como ¥ el de mi finado esposo como ., segln lo
acredito con escritura correspondiente que me permite anexar, a;-.i como en el recibc de

impuesto predial aparece el nombre de contribuyente como &

5.~ Que en fecha de de 20___, fallecid mi espos_, siendo . que en su acta
de defuncidn aparece el nombre como. . Segun lo acredito con acta de defuncién
correspondiente que me permito anexar.

DERECHO:

I.- Es Usted competente para conocer del asuntoe C. Juez de lo Familiar de
conformidad con los articulos 98, 99, 111 fraccién Vill, y relatives del Codigo de
Procedimientos Civiles en vigor.

Ii.- El fondo del negocio esta regulado por lo dispuesto en los articulos 134,
135 tercer parrafo, 136 fracciones | v Il yv demas relativos del Codigo Civil vigente en el
Estado.

ill.- Ef Procedimiento a seguir encuentra su fundamento en los articulos 8902,
905, 906, 913, 239, fraccion | y demas aplicables del Cédigo Procesal Civil en vigor.

V.- Los elementos de conviccidn ofrecidos en el presente escrito de demanda
$e encuentran regulados por los numerales 223, 287, 289 y demas relativos del Cédigo de
Procedimientos Civiles en el Estado.

A fin de acreditar lo anterior me permitc anexar las presentes pruebas de mi

intencion:
PRUEBAS:

a).- Documental publica.- la cual consiste en el acta de nacimiento, siendao el
acta , BIS _, de fecha ___ de de 19__, levanilada por el C. Oficial ___ del Ragistro
Civil residente en___..___ . en donde aparezco con el nombre de .

b).- Documental pudblica.- la cual consiste en el acta de nacimientc de mi
finad__ espos_, siendo el acta 6, BIS 0, de fecha de de 19__, levantada por el

C. Oficial __. dal Registro Civil

en donde aparece con el nombre de __ "

SRA-DD-MPP-01-V3
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<€).- Documental privada.- la cual consiste en Tarjeta de identificacién de mi
finad__ espos_ expedida por el Instituto Mexicano del Seguro Social, con niimero de afiliacidn
en la cual aparece como " .

d).- Documential pGblica.- la cual consiste en el acta de matrimonio, siendo cl
acta ., BIS , de fecha ___de de 19___ lavantada por el C. Oficial ___. del Registro
Civil residente en en donde aparece como ¥ mi finad__ espos__
con el nombre de

e).- Docurnental publica.- la cual consiste en el acta de defuncidn de mi
finad__ espos_, siendo el acta , BIS _, de fecha _ de de 20___, levantada por el C.
Oficial __. del Registro Civil residente en en donde aparece con el nombre de

T).- Dacumental pablica.- la cual consiste en cl copia certificada de contrato de

compraventa celebrada por las suscritos y mi finad_ espos
en fecha _ de L de 18__, referente a la compraventa de

inmueble lote ___ de la manzana ___ de colonia . del municipio de San Pedro Garza

Garcia, N.L. instrumento en el cual aparece el nombre cornoc vy el de mi

finad__ espos__ como .

g).- documental publica.- consistente en copia de recibo de pago de impuesto
predial numero . en donde aparcce el nombre de mi finado espos_ como

h).-Documental publica.- consistente en copia cotejada de CURP de mii finad__
espos__ en donde aparece con CLAVE y GCURPFP de
en donde aparezco con CLAVE =

.- Documental pablica consistente en copia cotujada de credencial de elector
de con <lave de elector y mi Tfinad__ espos__ con
clave de elector .

j).-f—"resn,mcional en su doble aspecto legal vy humano, consistente en todo lo
que esta H. Autoridad deduzca de un hecho conocido para llegar a la verdad de otro
desconocido en lo que beneficie a mis intereses.

K)~Instrumental de actuacionas.- consistente en todo lo actuado dentro del
presente procadimiento en lo que beneficie a mis intereses.

Por lo anteriormente expuesto y fundado a Usted C. Juez de lov Familiar
atentaments salicito:

PRIMERQO: Se me tenga con el presente escrito, anexos que se acornr;)ar“ian.~
por mis propios derechos y en representacidn de mi. finad espos_ promoviendo
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DILIGENCIAS DE JURISDICCION VOLUNTARIA, SOBRE INFORMACION AD
PERPETUAM, para acreditar lo solicitado en el proemio de este escrito.

SEGUNDO.- Solicito se me tenga por autorizando para ofr y recibir
notificaciones, se impongan del expediente, reciban documentos originales, copias simples o
certificadas, a los CC. Lics. 3

“PROTESTC LO NECESARIO EN DERECHG”
San Pedro Garza Garcia, N.L a_ del 20__

NOMBRE Y FIRMA
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

La Direccion de Delegaciones, de la Secretaria del Republicano Ayuntamiento, del
municipio de San Pedro Garza Garcla, Nueve Ledn, es el responsable del tratamiento y
proteccién de sus datos perscnales, en términos de la Ley de Proteccidn de Datos
Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Le6n, y al respecto, le
informa lo siguiente:

Los datos personales que Usted proporcione, los utilizaremnos con la finalidad de los
procesos de gestion y tramites de Testamentos, ante los notarios que intervienen en Ia
elaboracién yfo tramite para el seguimiento y su conclusién; tramites de Escrituracién ante
las instituciones federales, estatales y municipales que intervienen en la regularizacion y/o
tramite para el seguimiento y su conclusién; iramites Catastrales, ante las instituciones
federales, estatales y municipales que intervienen en la regularizacion, actualizacién y/o
tramite para el seguimiento y su conclusién, tramites de Asesoria Juridica Gratuita de los
ciudadanos de escasos recursos con domicilio en el Municipio, de acuerdo con las
capacidades de atencion y gestién con que disponga; lo cual constituye el cumplimiento a
la obligaciones y atribuciones establecidas en la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados en Nuevo Ledn Articulos 69 al 75 (Ultima
Reforma: 11 de Diciembre 2019), razén por la cual el sujeto obligado no tiene Ia obligacién
de recabar el consentimiento de los titulares para realizar el tratamiento de los mismos.

Los datos personales seran utilizades por Ia Direccién de Delegaciones para hacer de su
conocimiento eventos futuros, como promociones, deportivos, culturales, informes Y en
general comunicacion social que realice este Municipio; salvaguardando en todo momento
su identidad como titular de los datos personales.

Para manifestar su negativa respecto a la finalidad antes mencionada, debera acudir ante
las oficinas de la Direccion de Delegaciones, ubicadas en Cobalto s/n, en la Colonia San
Pedro 400 de este Municipic., © bien, enviar un comeo electrénico a
federico.gonzalez@sanpedro,gob.mx, a fin de expresar su intencién.

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquellas que
Sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad competente,
que estén debidamente fundados y motivados.

El sitic donde se podra consultar el aviso de privacidad integral es en la liga electrénica
hitpu/firansparencia.sanpedro.gob.mx/transparencia/AviscDePrivacidad_aspx

En caso de que exista un cambio al presente avisc de privacidad, se comunicard a los
titulares de los datos personales, a través de la liga electrénica
http:f!transparemia.sanpedro.gob.n\xfuansparenciaJAvisoDePﬁvacidad.aspx,
seleccionando la Secretaria del Republicano Ayuntamiento, apartado Testamentios,
Escrituracion, Tramites Catastrales, Asesoria Juridica.

La fecha de la dltima actualizacién del presente aviso de privacidad es 14 de marzo de
2025.
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