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Il. INTRODUCCION

Actualmente, el cuidado y desarrollo de las areas verdes resultan indispensables para mantener el equilibrio del
medio ambiente. Consciente de esta responsabilidad ecoldgica, San Pedro Garza Garcia se ha preocupado por
mantener la calidad de los cuidados que estas requieren. EI Municipio reconoce que los parques, jardines y areas

verdes contribuyen a generar un entorno satisfactorio para la ciudadania, mediante la creacion de espacios seguros
que favorecen la convivencia en paz y armonia.

Con base en lo anterior, San Pedro ha elaborado el presente Manual con el propésito de que la Direccion de Parques
de Colonia e Imagen Urbana adscrita a la Secretaria de Servicios Plblicos y Mantenimiento de la Ciudad cuente
con un documento en el que se sefialen los diversos servicios que presta la dependencia y, de esta manera,
proporcionar al personal las herramientas necesarias para conocer las politicas aplicables en el cumplimiento de

las funciones asignadas, con la finalidad de eficientar los recursos materiales, financieros y humanos con los que
cuenta |la dependencia.

Para cumplir con las expectativas del desarrollo municipal de forma sostenida, se requiere la aplicacion de
instrumentos administrativos que fortalezcan la organizacion y funcionalidad del Republicano Ayuntamiento. En este
sentido, el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana

constituye una herramienta de trabajo y consulta que concentra la informacidn relativa al marco juridico-
administrativo de la Direccién.

lll. OBJETIVOS DEL MANUAL

Objetivos generales:

Establecer y definir de manera clara las politicas, bajo las cuales se sustenta la operacién de las actividades que
lleva a cabo la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana, asi como sefalar al personal involucrado en la

ejecucion de las mismas, para establecer un control y funcionamiento mas eficiente, ademas de transparentar cada
una de las areas adscritas a esta Direccion.

({\}T;iw nm“”}ﬂfgf 7
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En términos generales, el Manual tiene como propésito definir las atribuciones, politicas y lineamientos de la
Direccion de Parques de Colonia e Imagen Urbana, con la finalidad de optimizar los recursos y encauzar los
esfuerzos del servicio en busca de la mejora continua y el bienestar social.

Objetivos especificos:

e Asegurar el correcto funcionamiento de las fuentes de agua con que cuenta el Municipio, con excepcion de
aquellas que estan dentro de las facultades establecidas en el Reglamento Orgénico del Sistema de Parques
Publicos de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, correspondientes al Sistema de Parques Publicos de San
Pedro Garza Garcia, en colaboracién de las mesas directivas de las colonias;

Facilitar el control interno de los procesos administrativos y operativos para la produccién de especies vegetales
de los viveros municipales;

Asegurar el correcto funcionamiento de los sistemas de riego, tanto aquellos establecidos por la Direccién de
Gobierno Abierto adscrita a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto, el cual incluye el
zanjeo del suelo, asi como los programas de apoyo de inversion a las areas verde;

e Asegurar el correcto mantenimiento de los parques, camellones y areas verdes municipales;

Apoyo en abastecimiento de agua por medio del sistema de riego manual, mediante pipas que transportan agua
en lugares que no cuentan con la infraestructura necesaria para el llenado de cisternas;

e Evaluacién de las areas verdes con respecto a la condicién del arbolado para realizar los mantenimientos
correspondientes;

* Mantenimiento del suelo mediante la remocién de maleza y la aplicacién de muich para la conservacion de
humedad y el mejoramiento de la estructura del suelo:

Recoleccién de residuos vegetales producidos en las actividades de mantenimiento operativo y residuos solidos
dentro de las areas verdes municipales:

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
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* Mantenimiento al mobiliario urbano mediante su rehabilitacién, reemplazo, reparacién y mantenimiento
correctivo; y

* Rehabilitacién, adquisicion y mejoramiento de mobiliario de temporada.

IV. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO
LEGISLACION FEDERAL:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e Ley General de Contabilidad Gubernamental:

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas ¥y Municipios;
* Ley General de Responsabilidades Administrativas;

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica;

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesién de Sujetos Obligados; y

e Ley General de Archivos.

LEGISLACION ESTATAL:

»  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leén;

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
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¢ Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Leén;

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nuevo Ledn;
* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Ledn;

e Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Leén; y

e Leyde Egresos del Estado de Nuevo Ledn.

REGLAMENTOS MUNICIPALES:

* Reglamento Organico de la Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia Nuevo Ledn;

* Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica, Proteccién de Datos Personales y
Gobierno Abierto del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

*  Reglamento de Archivos para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;
¢ Reglamento Municipal Anticorrupcién de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn;
* Reglamento de Entrega — Recepcién para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén;

* Reglamento de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Leon;

e Codigo de Etica y Conducta para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén; y

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
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e  Presupuesto de Egresos del Municipio de San Pedro Garza Garcia Nuevo Leén

V. ALCANCE O NIVEL DE APLICACION

Las politicas descritas en el presente Manual se disefiaron para su observancia general y aplicacion estricta en la

Administracion Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, por lo que, se tomaran como base las
caracteristicas y necesidades de la misma.

Estas politicas seran de aplicacion para todas las areas que conforman la Direccion de Pargues de Colonia e Imagen

Urbana, quienes son los responsables del mantenimiento de viveros, parques, jardines, fuentes y éreas verdes del
Municipio.

Vl. GLOSARIO

Para los efectos del presente Manual se entendera por:

1. Acta de reconocimiento: Documento administrativo expedido por la Direccién de Participacion Ciudadana

que acredita el reconocimiento oficial de la Mesa Directiva de una colonia para los efectos administrativos
correspondientes.

2. Area verde: Parques, jardines, plazas, camellones e isletas viales.

3. Comprobacion: Conjunto de documentos fisicos o digitales que acreditan la correcta aplicacion de los
recursos otorgados mediante el Programa de Subvenciones administrado por la Direccién de Parques e
Imagen Urbana. La comprobacion podréd incluir, entre otros, facturas, recibos, estados de cuenta,
transferencias electrénicas, bitacoras, evidencia fotografica y demés documentacién soporte que justifique los
gastos realizados para el mantenimiento, servicio, rehabilitacién y conservacion de las areas subvencionadas.

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
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10.

11.

12

Convenio de subvencién: Instrumento juridico celebrado entre el Municipio y la Mesa Directiva de la colonia
debidamente reconocida por la Secretaria de Participacién Ciudadana y Gobierno Abierto mediante el cual,
se establecen los derechos, obligaciones, condiciones y mecanismos aplicables para el otorgamiento,
gjercicio, comprobacion y supervision de los recursos correspondientes al Programa de Subvenciones.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién.

Dependencias: Las sefialadas en el Reglamento Organico de la Administracién Piblica Municipal de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

Direccion: Se refiere a la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana.

Dispositivo de autenticacién: Herramienta electrénica proporcionada por la institucion bancaria
correspondiente, destinada a verificar la identidad de los usuarios autorizados y permitir el acceso seguro a

las cuentas bancarias asignadas a las colonias para la administracion de los recursos provenientes del
Programa de Subvenciones.

Fumigacion y fertilizacion: Aplicacién de insumos quimicos y/o biologicos para la prevencién y control de
enfermedades, asi como para el buen desarrollo y crecimiento de &rboles, plantas y flor de temporada.

Junta de Vecinos(as): Organismos ciudadanos de caracter territorial integrados por vecinos del Municipio de

una misma colonia, barrio o sector, con el fin de participar para mejorar el nivel de vida de la misma, mediante
las diversas formas de organizacién de los vecinos y vecinas.

Mesas Directivas: Cada Junta de Vecinos contara con una Mesa Directiva que sera el érgano electo por los
residentes, misma que representara a los mismos ante las diferentes autoridades e instancias publicas y

privadas, ejecutara los acuerdos de sus asambleas y realizara las acciones que estime pertinentes para
beneficio comun de la colonia, barrio o sector.

Material vegetal: Insumos organicos necesarios e indispensables para el crecimiento y produccién de
arboles, plantas y flores de temporada.

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Mulch: Cobertura natural de materia forestal, como ramas y troncos triturados, hojas y otros similares que es
utilizada para proteger el suelo.

Municipio: Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

Sistemas de riego por aspersién: Mecanismo disefiado para la optimizacion del agua en el riego de
determinadas éreas.

Subvencién: Apoyo econémico otorgado por el Municipio a las colonias participantes en el programa,
destinado exclusivamente al mantenimiento, conservacion, rehabilitacién, mejora y prestacién de servicios
relacionados con las éreas verdes, espacios publicos y mobiliario urbano objeto de la subvencién.

Transferencia: Operacion electronica mediante la cual el Municipio deposita los recursos econémicos
correspondientes a la subvencién en la cuenta bancaria autorizada a la colonia beneficiaria, sin necesidad de
utilizar efectivo o realizar tramites presenciales en una sucursal bancaria.

Unidad administrativa: Se refiere a las direcciones o su equivalente, que dependen y reportan directamente
a las dependencias.

Vivero: Predio municipal para el almacenamiento, distribucion, crecimiento, asi como la produccion de plantas
y flores de temporada.

VI. POLITICAS

Persona Titular de la Direccion de Parques de Colonia e Imagen Urbana

1. La persona Titular de la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana, es el responsable de gestionar los
recursos humanos, financieros y materiales para el buen desempefio del area.
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. Ademas, debe vigilar que las funciones desarrolladas en su unidad administrativa, se realicen conforme a las

Normas Oficiales Mexicanas de Ecologia, y a la legislacién vigente en materia de medio ambiente, proteccion al
ambiente y al desarrollo sustentable de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

- En ese sentido, es la persona responsable de autorizar su participacién y la del personal a su cargo en los

programas especificos implementados por las distintas areas de las Secretarias y dependencias Municipales.

. Asimismo, |a Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana es la dependencia responsable de la distribucion

de agua no potable a colonias que por alguna contingencia o causa de fuerza mayor asi lo requieran.

Programas de mantenimiento:

Vivero Municipal San Angel y el Vivero la Retama:

5.

La persona encargada del vivero municipal debera mantener en buen estado las instalaciones y todo el material
0 producto que se encuentre dentro del mismo.

. Asimismo, el encargado del vivero establecera un control de salidas (anexo boletas de resguardo), mismo que

se organizara por tipo de flores, plantas, arboles, material vegetal y cualquier otro material gue se encuentre en
resguardo.

Cabe destacar que, el vivero municipal solamente podra recibir &rboles provenientes de la Direccién de Arbolado,

Limpia y Cultura Ambiental, en ese sentido, deberan comprobar su procedencia con factura o carga de donacién
para los fines legales a que haya lugar.

. En virtud de lo anterior, la Direccién en atencion a los proyectos y necesidades internas, podra solicitar arboles

en los casos de reposicion de arbolado para la plantacion de areas rehabilitadas mediante un oficio a la Direccién

de Arbolado, Limpia y Cultura Ambiental, en el cual, estableceran el tamafio, la especie y especificaciones
requeridas.

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

18.

La aprobacion del resguardo de los rboles se realizara por medio de un formato de Boleta de Resguardo (anexo
SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-04-V4) en el que se especificara las condiciones de la especie, asi

como cualquier observacion que llegue a surgir y en el cual se especificara si se acepta o niega el resguardo
junto a sus razones.

Por otro lado, |a persona encargada del vivero municipal, supervisara el cuidado de los arboles y plantas que se
encuentren bajo el resguardo de la Direccién, mediante el formato de boleta de resguardo, con la finalidad de
evaluar las condiciones tanto de los arboles como del vivero y, analizar si se cuenta con la capacidad de

mantenerlos en las condiciones vegetativas 6ptimas hasta que se entreguen al solicitante del resguardo. (Anexo
SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-04-V4)

Las salidas de arboles y plantas del vivero municipal, sélo seran autorizadas por la persona titular de la Direccién
de Parques de Colonia e Imagen Urbana, quien requisitara el formato de registro de salida de material vegetal
del Vivero Municipal San Angel. (Anexo SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-07-V4)

Ademés, en caso de ser necesario, la persona encargada del vivero llevara el control de fertilizacion y fumigacion
de la vegetacion dentro de las dreas competencia de la Direccion; asi mismo, atenderé los reportes del Sistema
CIAC (Centro Integral de Atencion Ciudadana) en materia de fumigacién en vegetacién o especies ornamentales.

Aunado a lo anterior, la persona encargada del vivero, establecera una bitacora, asimismo solicitara el formato
boleta resguardo para uso de la palapa del vivero municipal en caso de eventos sociales del Municipio. El
organizador del evento sera el responsable de las instalaciones del vivero municipal, por lo que, debera cumplir
con las reglas y condiciones del formato de solicitud para el uso de la palapa y, obligatoriamente debera realizar
la limpieza de la misma al finalizar el evento. (Anexo SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-04-V4)

Es obligacién de la Direccién gestionar con la Direccion de Patrimonio, adscrita a la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria, una péliza de seguros de cobertura amplia para ambos viveros municipales.

El personal encargado del vivero, llevara el control de la produccién de plantas a través de semillas para
posteriormente trasplantarlas en las areas de competencia de la Direccién.

SErp,
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Mantenimiento en parques, camellones, edificios publicos, plazas y areas verdes:

16.

17.

18.

19.

20.

21.

La o el Coordinador adscrito a la Direccion de Parques de Colonia e Imagen Urbana debera programar de forma
semanal, a través de los supervisores o personal a cargo, las actividades de mantenimiento en parques,
camellones, edificios publicos, plazas y dreas verdes, incluido el riego con pipas.

El programa de mantenimiento diario debera elaborarse con base en la programacién de mantenimiento yenla
generacion de reportes y, considerar cuando menos los siguientes aspectos:

¢ Ubicacion del trabajo;
e Fecha a realizar el mantenimiento; y
e Actividades por realizar

Este programa se entregara a la persona titular de la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana o al
personal que éste designe.

La Direccion podra brindar apoyos en la plantacion mediante un oficio dirigido a la Direccion de Parques de
Colonia e Imagen Urbana, en el cual se especifique las cantidades, ubicaciones con un plano de referencia y
especie para que los supervisores puedan analizar la viabilidad de dicha plantacién, en caso de ser viable se
programara el apoyo con base a las cargas de trabajo que se tengan en el momento.

Cuando se requiera derribar un arbol de cualquier parque o jardin, el personal de la Direccion de Parques de
Colonia e Imagen Urbana debera solicitar autorizacién a la Direccién de Medio Ambiente, adscrita a la Secretaria
de Desarrollo Urbano y Movilidad para llevarlo a cabo, con excepcion de los arboles que se detecten en macro

operativos que se encuentren completamente secos o en los casos que exista un dictamen de riesgo de
proteccion civil.

La persona titular de la Coordinacion o a quien éste delegue, supervisara el buen funcionamiento de los sistemas

de riego y equipo de bombeo del vivero municipal y de riego con pipa para parques, camellones, y avenidas; asi
como la optimizacion del vital liquido.

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
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22.

23.

24,

25,

26.

27.

28.

29.

La o el Coordinador supervisara o gestionara los apoyos indicados por la o el Secretario o Director para casos
extraordinarios o de contingencia que requieran el apoyo de personal administrativo y/o operativo.

La o el Coordinador sera el responsable de dar seguimiento a los reportes expedidos por los encargados de los
parques del Municipio.

El personal encargado de la instalacion de sistemas de riego o hara de acuerdo a un disefio de riego elaborado
0 avalado por la persona a cargo de la Coordinacion de la Direccion de Pargues de Colonia e Imagen Urbana.

El personal asignado a la tarea de operar el sistema de riego, sélo podra repararlo con previo aviso y autorizacion
de la o el Coordinador de la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana.

Los sistemas de riego por aspersién deberan operar maximo dos veces por semana, de preferencia en horario

nocturno y con riegos de refuerzo matutino en estacion de verano, asi como de revisién y monitoreo de los
sistemas de riego.

El tiempo de riego dependera de la extension del rea a regar, de las condiciones del clima, de las especies
vegetales que se encuentren en el espacio que estén establecidas o por establecer.

El personal asignado a la operacion del sistema de riego, debera informar mensualmente el material faltante a Ia
persona titular de la Coordinacién o a quien éste delegue, con el fin de que cuente con material de stock necesario
para realizar reparaciones, modificaciones y/o adecuaciones a dicho sistema de riego.

El personal de la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana debera dar mantenimiento a los parques y
jardines en lo referente a:

¢ Reparacion y mantenimiento de juegos metalicos y de madera en caso de tener el insumo necesario para
Su reparacion;

* Instalacion y/o reparacion de tambos para basura y sefialamientos internos:
* Reparacion de bancas metélicas;

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
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30.

31.

32.

33.

e Obra civil menor; e

e Instalacion y/o reparacion de mobiliario de temporada conforme las indicaciones de las personas fitulares de

las Direcciones de acuerdo con las cargas de trabajo de la Secretaria de Servicios Publicos y Mantenimiento
de la Ciudad.

La direccion podré apoyar a otras dependencias para desarrollo de actividades extraordinarias con previa
autorizacion de la persona titular de la Direccién y, sujeto a revision de carga laboral.

La poda y tala de arboles ubicados en banquetas, de manera excepcional, seran sujetos a validacién de la
persona titular de la Direccién o, en su defecto, de la persona titular de la Secretaria por lo que debera tomar en

cuenta los permisos y autorizaciones que emiten las areas correspondientes, estas actividades no se tomaran
como una actividad operativa regular.

La Direccion es responsable de:

Procesar el residuo vegetal derivado del mantenimiento del personal de la Direccion: y
Seleccionar y aprovechar el residuo viable para la elaboracién de mulch.

La Direccion, en coordinacion con el taller mecanico, es responsable de realizar los mantenimientos, asi como

de gestionar los insumos y demas recursos necesarios para garantizar el correcto funcionamiento y operacion
de la siguiente maquinaria:

Pipas de agua;

. Retroexcavadora;
Bobcat;

. Destoconadora;
Trituradora;
Zanjadorga;

. Camiones de volteo:
. Remolques;
Miniexcavadora; y

mTaQ@ Mo o0 o
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J. Aquellas maquinarias necesarias para la correcta ejecucion de sus actividades.

De los huertos comunitarios

34. La Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana sera responsable de llevar a cabo las siguientes acciones:

34.1. Disefiar, coordinar y ejecutar talleres, cursos, asi como clases relacionadas con huertos comunitarios y
agricultura urbana, dirigidos a personas de todas las edades, desde la nifiez hasta las personas adultas mayores.

34.2. Elaborar, apoyar, asi como ejecutar programas y proyectos orientados al esparcimiento de la poblacion,
que fomenten e impulsen el desarrollo de nuevos talentos con enfoques culturales y educativos.

34.3. Fomentar la educacion ambiental mediante actividades practicas en huertos comunitarios, promoviendo el
cuidado del medio ambiente, el consumo responsable y la sustentabilidad.

34.4. Coordinar eventos de las dependencias de la Administracién Publica Municipal para la difusién de los
servicios que brindan a la ciudadania a través de programas culturales.

34.5. Promover el acceso de nifias, nifios y adolescentes a las diversas manifestaciones culturales.

34.6. Coordinar jornadas comunitarias, eventos y actividades publicas relacionadas con los huertos comunitarios
como espacios de esparcimiento, aprendizaje y cultura ambiental.

34.7. Promover el uso responsable de los recursos naturales en los huertos comunitarios, incluyendo el agua, el
suelo y el manejo adecuado de residuos organicos.

34.8. Dar seguimiento y evaluar el impacto social, educativo y ambiental de los programas y actividades
desarrolladas en los huertos comunitarios.

34.9. Promover el uso responsable, colectivo y sustentable de los materiales e insumos otorgados a la comunidad

T
‘LD

..
S-J e,
4y,

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
www.sanpedro.gob.mx




Codificacion
SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y | SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4

MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD Yersion; 4
DIRECCION DE PARQUES DE COLONIA E
IMAGEN URBANA Emision: 7 de julio de 2020
MANUAL DE POLITICAS Y

; Actualizacion: 12 de noviembre de 2025
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE

PARQUES DE COLONIA E IMAGEN URBANA | Pagina: 19 de 86

para el funcionamiento de los huertos comunitarios.

34. 10. Autorizar la instalacion de nuevos huertos comunitarios, para lo cual debera verificarse el cumplimiento
de los siguientes requisitos:

a. Contar con el acuerdo de la mesa directiva o comité vecinal correspondiente;

b. Que el espacio propuesto se ubique dentro de un parque o espacio publico del Municipio y retna las
condiciones fisicas y ambientales necesarias para su operacion, tales como disponibilidad de espacio, acceso
a luz solar, condiciones del suelo y acceso al agua,

c. Evaluary validar que el espacio propuesto cumpla con los criterios técnicos necesarios para la instalacién del
huerto comunitario:

d. Contar con un grupo minimo de diez personas interesadas en participar de manera activa y constante en el
mantenimiento del huerto; y

e. Que las personas interesadas se comprometan a asistir a las clases formativas impartidas en el huerto
comunitario de su colonia como parte del programa.

35.La Direccidn podra suspender, reprogramar o no autorizar la instalacién del huerto comunitario en caso de que
no se cumplan los requisitos establecidos.

36.Asimismo, la autorizacion de nuevos huertos comunitarios estara sujeta a la disponibilidad presupuestal, de
materiales y a la capacidad operativa de la Direccion.

De las subvenciones

37.La persona responsable de subvenciones convocara, mediante correo electrénico, a las personas encargadas
de los sectores de la Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto, a fin de solicitar la informacion
relativa a todas las mesas directivas de las juntas de vecinos del Municipio que se encuentren debidamente
constituidas mediante acta de reconocimiento formalizada ante dicha Secretaria, conforme a lo dispuesto en los
articulos 21 al 29 y demés disposiciones aplicables del Reglamento de Participacién Ciudadana del Municipio de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, para participar en el Programa de Subvenciones. Las referidas juntas de
vecinos podran adherirse al Programa de Subvenciones en los términos establecidos en el presente Manual,
mediante respuesta al correo electrénico correspondiente.

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4 .
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38. La persona responsable requerird a las Mesas Directivas o Asociaciones Civiles de las Juntas de Vecinos de
aquellas colonias interesadas en participar, a realizar el llenado del formato equipamiento de colonia, junto con
sus evidencias fotograficas, mismo que serd necesario para iniciar con el tramite de alta de la inscripcién o
reinscripcion al Programa de Subvencién, segtin sea el caso. Las juntas deberan remitir la informacién por correo
antes de finalizar enero del afio en curso. De presentarlo tardiamente, no se les podra asegurar su inscripcién o

reinscripcion, salvo que exista presupuesto disponible para ello. (Anexo SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-
FORM-01-V4).

39. La persona responsable requerira al inspector de la Direccion, posteriormente a la entrega de la informacién
requerida a las juntas de vecinos para validar lo remitido por las Mesas Directivas conforme al punto 54, que
realice tanto la inspeccion sobre la condicion de areas verdes, asi como la inspeccion del equipamiento de areas
verdes/parques. Asi, con base en el resultado de dichas verificaciones y de la informacién que se proporciond
durante la inscripcion o reinscripcion al Programa de Subvencién correspondientes a las juntas vecinales
avaladas por la Secretaria de Participacién Ciudadana y Gobierno Abierto, podra obtener el listado estimado de
colonias que podran participar en el programa del ejercicio fiscal inmediato siguiente. (Anexo SSPMC-DPCIU-
PARQUES-MPP-04-FORM-02-V4) y (Anexo SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-03-V4).

40. La o el responsable, segun el caso y circunstancias de la colonia respectiva, determinara en cual de las
siguientes dos categorias se ubica cada colonia, conforme a la siguiente metodologia:

a. Colonias previamente inscritas: Aplicable a aquellas colonias en el programa que hayan comprobado en
su totalidad, en tiempo y forma, el gjercicio de los recursos, de conformidad con el convenio respectivo, mismo
que debera encontrarse acorde al presente Manual. A dichas colonias, se le asignara el monto
correspondiente a la subvencién, para ello, se utilizara como base el monto aprobado en el gjercicio inmediato

anterior. A lo anterior, se le sumara un porcentaje determinado por la Direccién, mismo que sera destinado al
equipamiento del area verde y el valor catastral.

b. Colonias de nuevo ingreso o de reingreso: Aplicable a aquellas colonias de nuevo ingreso o bien, de
reingreso, entendiéndose por éste a las colonias que en alguno de los afios anteriores hayan participado en

VNS
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el programa, pero sin haberlo hecho en el afio inmediato anterior. A éstas, les resultara aplicable la

metodologia establecida en el numeral 40 para obtener el monto base necesario para poder aplicar
posteriormente |la formula referida en el inciso a.

c. Colonias previamente inscritas con modificaciones: Aplicable a aquellas colonias en el programa, que
hayan comprobado en su totalidad, en tiempo y forma, el ejercicio de los recursos, de conformidad con el
convenio respectivo, que por algin motivo se tenga que volver a realizar la formula del inciso b por

modificaciones en sus criterios de formulacién, a estas se les aplicara la misma metodologia establecida en
el inciso b de este numeral.

En ningun caso, el recurso asignado podréa ser menor al entregado en el gjercicio inmediato anterior, salvo que

exista en ese sentido un ajuste al presupuesto global por disposicion presupuestal, determinado por el
Republicano Ayuntamiento.

Las colonias que incumplieron con la comprobacién en la forma y el tiempo establecido durante el ejercicio fiscal
de que se trate, se les ajustara el presupuesto de acuerdo con lo efectivamente comprobado en el semestre
inmediato anterior y, la o el responsable junto con los encargados de sector adscritos a la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto evaluaran su ingreso para el ejercicio fiscal siguiente, de la misma

manera, el monto faltante debera ser comprobado en el siguiente semestre para que pueda continuar con la
subvencioén.

41. Para determinar el monto correspondiente a los supuestos del numeral 40 inciso b, la cantidad de recursos
financieros por asignar a las colonias de nuevo ingreso o reingreso, se determinara con base en una metodologia
de ponderacién realizada por |a Direccién. Esta metodologia se basara en los siguientes criterios:

e Dimension de areas verdes desarrolladas como parques;

e Valor catastral promedio en la zona (valores unitarios del suelo de San Pedro Garza Garcia, publicados en
el Periédico Oficial del Estado);

e Infraestructura y equipamiento de dichas &reas; y
e Participacién de la mesa directiva en las juntas sectoriales.
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42. La ponderacién de los criterios descritos en el numeral 41, se establecera conforme a los recursos necesarios
para llevar a cabo el mantenimiento de jardineria en una determinada extension del area, asi como
mantenimiento del equipamiento y mobiliario urbano presente en el area verde.

A) La ponderacién de los criterios descritos en el numeral 40 inciso a y 41, para las colonias previamente
inscritas:

La formula correspondiente seré la siguiente: A+ B

a) Donde A representa el monto asignado en el ejercicio inmediato anterior.

b) Donde B es el porcentaje asignado por la Direccién para el mantenimiento del equipamiento del drea
verde correspondiente.

B) La ponderacion de los criterios descritos en el numeral 40 inciso b y 41, para las colonias de nuevo
ingreso o reingreso. La formula correspondiente sera la siguiente: A +B + C.

a) Donde A representa los metros cuadrados de |a extension de area verde aprovechable de la colonia,

se excluiran las dimensiones y porciones de los espacios que no pueden desarrollarse como areas
recreativas, tales como cafiadas, desfiladeros y arroyos, entre otros.

Para obtener A, el célculo se realiza con la utilizacién de un factor D gue equivale a 1215. Por tal
motivo, la férmula para obtener A es |a siguiente:

A = (m2 areas verdes/D) * Valor catastral

D= (m2 de areas verdes municipales totales / m2 de areas verdes subvencionadas totales) * Costo de
mantenimiento por m2 de area verde

En donde D es igual a 1215. Este factor ha sido aplicado desde el gjercicio 2020 al Programa de
Subvenciones, para determinar el célculo de A en su formula, el cual se sostiene para garantizar que
se mantengan la coherencia y uniformidad en los calculos a lo largo de varios ejercicios fiscales, asi
como la integridad y coherencia del sistema.

44444
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Lo anterior cuando el tema de subvenciones era atendido por la Direccion de Imagen Urbana, a través
del Manual de Politicas para el Mantenimiento de Parques, Jardines y Areas Verdes, version del 25
de agosto de 2020, mismo que puede consultarse en

https://aplicativos.sanpedro.gob.mx/ Intranet/ManualesTrasparencia/Doc/manuales/2ace01df-7536-
4d2d-9927-82b6f935ef57.pdf

b) Donde B representa el equipamiento basico existente que requerird mantenimiento. Para obtener B,
la formula implica la integracion de un listado de activos existentes en los parques, los cuales estan
ponderados con un valor porcentual, multiplicados por el factor A.

Lista de activos en parques y su ponderacién porcentual para formula de las colonias establecidas:

Riego 30%;

Bancas 10%:

Basureros 10%;

Juegos /ejercitadores 20%;
Plantas de ornato 10%;
Andadores/vitapista 10%; y
Mesas de campo 10%

Entonces B= (% de equipamiento) * A/2

c) Donde C representa la participacion ciudadana de la Junta de Vecinos. Para obtener C, se
multiplica la variable A por el porcentaje de participacién del afio anterior, por un factor de
variacion asignado por la Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto, con base

en la asistencia de la Junta de Vecinos en los Consejos Vecinales realizados en el afio inmediato
anterior.
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C= (% Participacion) *A

d) Para efectos de homologar las colonias de nuevo ingreso o reingreso con aquellas que ya se
encuentran subvencionadas, una vez aplicada la férmula prevista en el numeral 42, incisos A),
B) y C), debera aplicarse la formula del inciso A) a las colonias ya subvencionadas.

C) La formula aplicable a aquellas colonias ya subvencionadas que sean susceptibles de modificacién

en sus metros cuadrados debera recalcularse conforme a la férmula prevista en el inciso B, para
las colonias de nuevo ingreso o reingreso.

43. La aplicacion de los recursos del Programa de Subvenciones sera para el mejoramiento del area verde, asi
como mejoras al equipamiento y mobiliario urbano, su mantenimiento, insumos de mantenimiento, limpieza y
herramientas, mobiliario nuevo, decoracion del area verde, etcétera. Por ende, los destinos autorizados para este

programa seran los contemplados dentro de los siguientes rubros, relacionados directamente con el pargue o
area verde a su cargo, conforme resulte aplicable:

a) Labores de mantenimiento de jardineria y adquisicion de vegetacion,;
b) Mobiliario del area verde municipal;
¢) Mejoras al equipamiento, infraestructura, asi como el mobiliario urbano y su mantenimiento;

d) Mantenimiento de infraestructura dentro de las areas verdes municipales (palapas, salones, oficinas,
etcétera);

e) Obra civil menor o de rehabilitacién de area;

f) Otros servicios de mantenimiento directamente relacionados;

g) Adquisicién de insumos de mantenimiento, limpia y mejoramiento de &rea o cualquier otro relacionado con el
area;

h) Adquisicion de materiales y de herramientas;

i) Adquisicién de mobiliario;

J) Sueldos, salarios y todo lo relacionado a pagos a personal de jardineria, excepto impuestos; y

k) Adquisicion de insumos de decoracién para el area verde.
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Se debera tomar en cuenta que para la adquisicién de mobiliario la o el responsable de subvenciones, evaluara
su validacién, pues la Junta de Vecinos debera priorizar el mantenimiento y limpieza del area verde municipal
antes que la adquisicion de mobiliario, en caso de no cumplir con el mantenimiento la o el responsable de
subvenciones tiene la facultad de rechazar esa comprobacién y se tomaran las acciones pertinentes que la
Secretaria de Servicios Publicos y Mantenimiento de la Ciudad establezca.

Asimismo, en los casos en que la adquisicion de mobiliario o la realizacion de actividades requiera un plazo que
implique exceder el semestre o el ejercicio fiscal correspondiente, la junta de vecinos debera presentar una carta
compromiso firmada tanto por el proveedor como por sus representantes, mediante la cual se obliguen a

entregar, al momento de la entrega del mobiliario o de la realizacién de las actividades, la evidencia fotografica
correspondiente.

Adicionalmente, deberan presentar imégenes del avance de las actividades realizadas hasta esa fecha o del
mobiliario adquirido como referencia. La documentaciéon comprobatoria debera entregarse a la Secretaria de
Finanzas y Tesoreria junto con el acta de visita emitida por la Secretaria de Servicios Publicos y Mantenimiento
de la Ciudad, mediante la cual se valide dicha comprobacién. En caso de incumplimiento, el gasto se considerara
como no comprobado y el monto correspondiente se descontara de la siguiente transferencia.

44. El Convenio de Subvencion sera entregado a las Mesas Directivas o Asociaciones Civiles de las Juntas de
Vecinos (Anexo SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-06-V4) o las constituidas mediante Ia figura de
Asociacion Civil (Anexo SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-05-V4) segun sea el caso, una vez la
informacion de su ingreso o reingreso estén validados tanto por la o el responsable de subvenciones, como por
las personas encargadas de sector adscritas a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto,
segun corresponda al caso concreto, conforme a la normatividad aplicable.

Para el caso particular de los formatos de los convenios que acompafian a este manual, se podran realizar los
ajustes necesarios al clausulado; siempre y cuando no contravenga a lo estipulado en el presente manual.

En el caso de modificacion, reestructura o sustitucion de los integrantes de la Junta de Vecinos de alguna Mesa
Directiva; o bien, de los miembros de la Asociacién Civil que la represente, durante la vigencia del convenio, se
debera realizar el traslado y asumir la totalidad de los derechos y obligaciones derivados del mismo a favor de |a
Mesa Directiva o representacion legal electa; siempre que ésta manifieste su voluntad de continuar con su
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participacion en el Programa de Subvenciones, y realice las acciones administrativas y de control previstas en el
presente manual.

Para tales efectos, los integrantes de la Mesa Directiva o representacion anterior, deberén hacer entrega
completa y ordenada de la totalidad de los comprobantes, los montos gjercidos y, en su caso, efectuar la
devolucion de los recursos no aplicados, en los t&rminos referidos en el clausulado del convenio de subvencion,
sin que dicho relevo implique liberacién de responsabilidades por actos u omisiones cometidos durante su
gestion. El Municipio realizara los cambios respectivos en el dispositivo de autenticaciéon para que queden

acotados los permisos a favor de los nuevos integrantes, para los efectos administrativos y de control que
correspondan.

45. La persona responsable solicitara y recibira de la Junta de Vecinos una copia vigente de la identificacién oficial
de la o el Presidente, Tesorero y Secretario de la Mesa Directiva, asi como de sus respectivas Claves Unicas de
Registro de Poblacién (CURP) y del domicilio para oir y recibir notificaciones, con el objeto de verificar dicha
informacion. Asimismo, se requerira a la Junta de Vecinos la designacién de una cuenta de correo electronico

Unica y autorizada para recibir notificaciones, actualizaciones e informacién de interés relacionadas con el
Programa de Subvenciones.

Lo anterior se llevaré a cabo en estricto apego a las disposiciones aplicables en materia de tratamiento y proteccion
de datos personales previstas en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados y en la legislacién correspondiente del Estado.

46.La persona responsable utilizara el formato de Convenio de Subvenciones e incorporard, para cada Mesa
Directiva, los datos e informacion de sus integrantes, asi como el monto que corresponda conforme a la
metodologia aplicable. Posteriormente, en enero del afio en curso, remitira el convenio para firma de las partes
intervinientes que, en su caso, hayan cumplido con la comprobacién correspondiente.

47. La transferencia del monto de la subvencién que corresponda, podra dividirse de manera trimestral o semestral,
segun lo determine la Secretaria, previo acuerdo con la Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal, lo cual

debera estar contemplado en el convenio respectivo. Las comprobaciones seran en la forma y plazos establecidos
en el presente Manual.
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48. La persona responsable, una vez firmado el Convenio, gestionara ante la unidad administrativa competente de Ia
Secretaria de Finanzas y Tesoreria la primera transferencia de la subvencion correspondiente a las colonias
participantes. Asimismo, entregara el dispositivo de autenticacién o verificara que este se encuentre habilitado,

mismo que habra sido previamente gestionado por la Direccion ante la institucién financiera correspondiente, para
el control de depositos y retiros, conforme a las disposiciones aplicables.

En caso de extravio del dispositivo de autenticacion, la Junta de Vecinos deber informar de manera inmediata
a la Direccion de Parques de Colonia e Imagen Urbana, a efecto de que esta adopte las medidas de seguridad
correspondientes y, en su caso, gestione la emision de un nuevo dispositivo.

49. La persona responsable, comunica a la Mesa Directiva de la Junta de Vecinos la fecha de ingreso de sus

documentos ante la unidad administrativa competente de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal, para
iniciar el tramite de la solicitud de transferencia.

50. Las transferencias se realizan por la Secretaria de Finanzas y Tesoreria a través de su unidad administrativa
competente, en la subcuenta asignada de cada Junta de Vecinos, segtn corresponda.

51. La persona responsable pondra a disposicion de la Junta de Vecinos, el correo electrénico oficial
subvencionesmsp@sanpedro.gob.mx en el cual se recibirdn, desde la cuenta que la propia Mesa Directiva haya

autorizado, los comprobantes fiscales, mismos que se generaran en formatos PDF y XML, asimismo, deberan
cumplir con la normatividad fiscal aplicable, para resultar procedentes.

Cuando la Mesa Directiva de la Junta de Vecinos beneficiaria de la subvencion se encuentre constituida como

Asociacion Civil, podrén aceptarse las facturas emitidas por ésta, siempre que se acomparien de la documentacion
comprobatoria que respalde el gasto correspondiente.

Para tal efecto, deberan presentar las facturas emitidas por terceros proveedores a favor de la Asociacién Civil o,
excepcionalmente, tratdndose de servicios de mantenimiento y jardineria prestados con personal propio, los
comprobantes que acrediten dichos servicios y respalden el monto facturado. En este Gltimo supuesto, los
comprobantes deberan estar firmados por la persona prestadora del servicio y acompafarse de copia de su
identificacion oficial para su validez. La Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana podré establecer
controles y mecanismos de seguimiento para verificar el adecuado uso de los recursos.
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92.

53.

La persona responsable debera recibir de cada Mesa Directiva o Asociacién Civil evidencia fotografica suficiente
que refleje el antes y el después de los trabajos realizados, a través de los correos electronicos autorizados por

ambas partes para tal efecto, con el fin de coadyuvar en la comprobacién de la correcta aplicacion de los recursos
otorgados.

Para efectos de la verificacion y validacion de la comprobacién del ejercicio de los recursos, se tendran por
recibidos los comprobantes fiscales y las evidencias fotograficas cuando sean enviados por las Mesas Directivas

o Asociaciones Civiles desde la cuenta de correo electronico autorizada a la cuenta institucional del Municipio,
dentro de los siguientes plazos:

a. Tratandose de transferencias trimestrales, se tendran por recibidas las comprobaciones presentadas dentro
de los primeros quince dias naturales de marzo, junio y septiembre, o con anterioridad;

b. En caso de transferencias semestrales, se tendran por recibidas las comprobaciones presentadas dentro del
mes de junio, o con anterioridad;

c. Respecto de las comprobaciones correspondientes al mes de diciembre, tanto para transferencias trimestrales

como semestrales, se tendran por recibidas aquellas presentadas dentro de los primeros quince dias habiles
de dicho mes, o con anterioridad; y

d. En los casos de comprobacién semestral bajo el esquema 70-30, en el que se transfiera el 70% en el primer
semestre y el 30% en el segundo, se tendra por recibida la comprobacion del primer semestre cuando se

presente dentro de julio o con anterioridad y la correspondiente al segundo semestre cuando se presente a
mas tardar el 30 de noviembre o con anterioridad.

Los plazos sefialados en los incisos a y b de este numeral, podran extenderse por el tiempo que establezca la

Direccion de Parques de Colonia e Imagen Urbana, mediante oficio dirigido a la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria.

Asimismo, el area de subvenciones tendra un periodo de 15 dias habiles posteriores a las fechas mencionadas
para ingreso de documentacion a la Secretaria de Finanzas y Tesoreria.
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Para el caso de las comprobaciones correspondientes a diciembre no habra extensiones con motivo del cierre del
afo, en caso de algun atraso quedara a consideracion de la Direccién el reingreso para el siguiente ario fiscal.

La o el responsable de subvenciones, debera actualizar la informacion relativa al estatus de cada colonia,
subvenciones tramitadas, entregadas y comprobadas. Estos registros deberan actualizarse de forma mensual.
Por cada colonia se integrara un expediente fisico y digital, en el que se anexaran las comprobaciones respectivas.

La persona responsable ordenara una visita de inspeccion, preferentemente entre junio y septiembre del ejercicio
fiscal correspondiente, para verificar el estado de las areas verdes subvencionadas. Dicha inspeccién se realizara
mediante el formato de inspeccion de condicién de areas verdes (Anexo SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-
FORM-02-V4), asi como el formato de inspeccion de equipamiento de areas verdes/parques (Anexo SSPMC-

DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-03-V4). Las visitas podran realizarse en mas de una ocasién cuando se
considere necesario.

La persona responsable, cuando del analisis de los comprobantes, evidencias fotograficas y de los resultados de
la inspeccion de condicién de areas verdes y de la inspeccién de equipamiento de areas verdes/parques, detecte
una posible desproporcién o inconsistencia, emitira oficio dirigido a la Presidencia de la Mesa Directiva
correspondiente para que, dentro de 5 dias habiles, aclare el destino de los recursos y atienda las observaciones

formuladas. Este procedimiento podra realizarse por medios digitales (correo electronico) o por escrito, con la
misma validez.

La persona responsable, sélo podra solicitar la siguiente transferencia, que corresponde al trimestre o semestre de que se
trate, una vez que la Mesa Directiva o Asociacién Civil de la Junta de Vecinos hayan comprobado en su totalidad lo

correspondiente a la transferencia inmediata anterior, en la forma y términos establecidos en el presente Manual, los cuales
se contemplan a su vez en el Convenio respectivo.

La baja del Programa de Subvenciones procede, en el caso de que la Mesa Directiva de la Junta de Vecinos incumpla con
cualquiera de los siguientes requisitos:

I. Comprobar el ejercicio del monto de la subvencién transferida, en la forma y tiempos referidos en el manual y convenio
respectivo;

Il. Comprobar con la evidencia fotografica y/o de videos, donde se aprecie el antes y después, que demuestran las mejoras
implementadas;
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1. Utilizar el recurso para los fines y destinos para los que fueron otorgados:
IV. Dar correcto mantenimiento, derivado del formato de inspeccion de condicién de areas verdes (anexo
SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-02-V4): y

V. Reintegrar a la Direccién de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria el recurso no ejercido.

En cualquiera de estos casos previo a la baja, se seguira el procedimiento de visita sefialado en el numeral 55 del
presente Manual. Si del resultado se reitera la existencia de incumplimiento, se procederé a la baja del Programa

de Subvenciones y la o el responsable debera informar de ello a la Direccién de Parques de Colonia e Imagen
Urbana para ejercer el mantenimiento correspondiente.

La Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana podra proceder a dar de baja a la Junta de Vecinos del
referido Programa de Subvenciones, lo cual sera notificado por escrito y, debera sefialarse de manera fundada y

motivada las causas que sustenten dicha determinacion y otorgandole previamente el derecho de audiencia
correspondiente, en términos de la normatividad aplicable.

De igual forma la permanencia de la colonia para el afio fiscal siguiente quedara bajo el criterio de la Secretaria de
Servicios Publicos y Mantenimiento de la Ciudad, para ello, considerara la entrega de comprobacién o las

circunstancias de atrasos, y dicha permanencia quedara bajo las condiciones que la Secretaria antes mencionada
establezca.

Asimismo, en caso de no acreditarse el reintegro del recurso o la comprobacion respectiva, se dara visita a las
autoridades competentes para las acciones de tipo civil y/o penal que resulten procedentes conforme a la
normatividad aplicable, en contra de quienes resulten responsables.

Proyectos

59. La persona fitular y la o el Coordinador de la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana seran los
responsables de los proyectos y disefios de las areas verdes.

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4 B
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60. La Direccién podra solicitar arbolado a la Direccién de Limpia, Arbolado y Cultura Ambiental para la atencién de
proyectos internos, y su personal sera responsable de realizar la plantacién correspondiente.

61. La persona titular de la Coordinacion sélo recibira solicitudes de mejoras o disefios de parques, jardines y areas

verdes del Presidente de |a Junta de Vecinos, a través de un escrito dirigido a la Secretaria de Servicios Publicos
y Mantenimiento de la Ciudad.

62. La persona titular de la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana y la persona titular de la Coordinacion
seran las autorizadas para otorgar el visto bueno a los fraccionamientos en |a entrega de proyectos gjecutivos
de dreas verdes, a solicitud de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Movilidad, de conformidad a lo establecido

en el articulo 52, inciso e), fraccion VI, del Reglamento Orgénico de la Administracion Pablica Municipal de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

63. La Direccion de Parques de Colonia e Imagen Urbana sera la responsable de gestionar la recuperacion de

materia forestal en el Municipio, para su aprovechamiento y produccién de acolchado (mulch). Asimismo, seré Ia
responsable de la instalacién de acolchado o mulch segun las necesidades o requerimientos en las areas verdes.

64. La persona supervisora sera responsable del seguimiento, gestion y ejecucion de los proyectos de Presupuesto
Participativo de obra publica turnados a la Direccién, hasta su conclusion y entrega.

65. La persona supervisora y la unidad administrativa tendréan a su cargo el control de los expedientes fisicos y

electronicos de los proyectos desarrollados en la Direccion, incluidos los del Programa de Presupuesto
Participativo y de subvenciones del ejercicio en curso.

66. La unidad administrativa de la Direccion ser4 responsable del control de expedientes fisicos y electrénicos de los
proyectos y actividades realizadas por la misma.

67. La Direccion podré realizar actividades de fumigacién de vectores contagiosos en los casos de alto grado de

incidencia, mediante la contratacién de personal externo de servicio especializado para las actividades de
fumigacion en areas de competencia.
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TRANSITORIOS:

Las modificaciones realizadas al presente Manual, seran aplicables a partir del ejercicio fiscal de 2026, por

lo que los procesos, tiempos y demas documentos resultantes de las mismas, deberan ajustarse a lo
conducente.

Lo no previsto en el presente documento sera resuelto por la Secretaria de Servicios Publicos y
Mantenimiento de la Ciudad a través de la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana, la cual
actuara en el ambito de sus atribuciones y facultades, interpretando dichas disposiciones conforme a los

principios de eficacia, eficiencia, transparencia, equidad, buen funcionamiento y cuidado de los parques
y areas verdes del Municipio.
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| SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-PROC-01-V4 |

PROCESO PROGRAMA DE SUBVENCIONES
DESCRIPCION DEL PROCESO

DIRECCION DE PARQUES DE COLONIA E IMAGEN URBANA. - La persona responsable.

1. Convoca via correo electrénico a los encargados de sector de la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto para proporcionar la informacion de las juntas
de vecinos para inscripcién del afio fiscal entrante.

“La persona responsable de subvenciones convocard, mediante correo electrénico,
a las personas encargadas de los sectores de la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Gobierno Abierto, a fin de solicitar Ia informacién relativa a todas las
mesas directivas de las juntas de vecinos del Municipio que se encuentren
debidamente constituidas mediante acta de reconocimiento formalizada ante dicha
Secretaria, conforme a lo dispuesto en los articulos 21 al 29 y demas disposiciones
aplicables del Reglamento de Participacién Ciudadana del Municipio de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Leén, para participar en el Programa de Subvenciones. Las
referidas juntas de vecinos podran adherirse al Programa de Subvenciones en los

términos establecidos en el presente Manual, mediante respuesta al correo
electrénico correspondiente,”

2. Requiere a las Mesas Directivas o Asociaciones Civiles de las Juntas de Vecinos
interesadas en participar, realizar el llenado del formato de equipamiento de colonia.
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“La persona responsable requeriré a las Mesas Directivas o Asociaciones Civiles de
las Juntas de Vecinos de aquellas colonias interesadas en participar, a realizar el
llenado del formato equipamiento de colonia, junto con sus evidencias fotograficas,
mismo que sera necesario para iniciar con el tramite de alta de la inscripcion o
reinscripcién al Programa de Subvencién, segiin sea el caso. Las Jjuntas deberan
remitir la informacién por correo antes de finalizar enero del afio en curso. De
presentarlo tardiamente, no se les podra asegurar su inscripcién o reinscripcion,
salvo que exista presupuesto disponible para ello. (Anexo SSPMC-DPCIU-
PARQUES-MPP-04-FORM-01-V4).”

Solicita al inspector realice tanto la inspeccion de condiciones de areas verdes, asi como la

inspeccion del equipamiento de éreas verdes/parques, posterior a la entrega de informacién
requerida a las juntas de vecinos para validar lo solicitado.

La persona responsable requerira al inspector de la Direccién, posteriormente a la
entrega de la informacién requerida a las juntas de vecinos para validar lo remitido
por las Mesas Directivas conforme al punto 54, que realice tanto la inspeccion sobre
la condicién de dreas verdes, asi como la inspeccién del equipamiento de dreas
verdes/parques. Asi, con base en el resultado de dichas verificaciones y de la
informacién que se proporcioné durante la inscripcién o reinscripcién al Programa
de Subvencién correspondientes a las juntas vecinales avaladas por la Secretaria de
Participaciéon Ciudadana y Gobierno Abierto, podré obtener el listado estimado de
colonias que podran participar en el programa del ejercicio fiscal inmediato
siguiente. (Anexo SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-02-V4) y (Anexo SSPMC-
DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-03-V4).

4. Entrega a las Mesas Directivas o a las Asociaciones Civiles, el Convenio de Subvencioén,

una vez validada la informacién proporcionada a la persona responsable de
subvenciones.

www.sanpedro.gob.mx
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5.

6.

El Convenio de Subvencion sera entregado a las Mesas Directivas o Asociaciones
Civiles de las Juntas de Vecinos (Anexo SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-
06-V4) o las constituidas mediante Ia figura de Asociacién Civil (Anexo SSPMC-
DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-05-V4) segin sea el caso, una vez la informacion
de su ingreso o reingreso estén validados tanto por la o el responsable de
subvenciones, como por las personas encargadas de sector adscritas a Ia
Secretaria de Participacién Ciudadana y Gobierno Abierto, segun corresponda al
caso concreto, conforme a la normatividad aplicable.

Solicita y recibe de la Junta de Vecinos copia vigente de la identificacion oficial de la o el
Presidente, Tesorero y Secretario, ademas de sus CURP, asi como su direccién para oir
y recibir notificaciones, para validar los datos y elaborar los Convenios de Subvenciones.
Asi mismo la junta de vecinos debera proporcionar un correo electrénico Gnico en el cual
recibiran notificaciones e informacion de interés relativa al Programa de subvenciones.

“La persona responsable solicitara y recibira de Ia Junta de Vecinos una copia
vigente de la identificacién oficial de Ia o el Presidente, Tesorero y Secretario de la
Mesa Directiva, asi como de sus respectivas Claves Unicas de Registro de Poblacién
(CURP) y del domicilio para oir y recibir notificaciones, con el objeto de verificar
dicha informacién. Asimismo, se requerira a Ia Junta de Vecinos Ia designacién de
una cuenta de correo electrénico dnica y autorizada para recibir notificaciones,

actualizaciones e informacion de interés relacionadas con el Programa de
Subvenciones.”

Circula el Convenio de Subvenciones entre el Municipio y las Junta de Vecinos, para que
sea suscrito por todas las partes correspondientes.

7. Tramita la primera transferencia por concepto de la subvencion de las colonias participantes

y se les otorga un Dispositivo de Autenticacion que proporciona la Secretaria de Finanzas
y Tesoreria, para el control de sus depésitos y gastos. Se solicitara transferencia del

segundo semestre una vez comprobado el primer semestre dentro de los tiempos
establecidos.

www.sanpedro.gob.mx
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“La persona responsable, una vez firmado el Convenio, gestionara ante Ia unidad
administrativa competente de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria la primera
transferencia de la subvencién correspondiente a las colonias participantes.
Asimismo, entregara el dispositivo de autenticacién o verificara que este se
encuentre habilitado, mismo que habra sido previamente gestionado por la
Direccion ante la institucién financiera correspondiente, para el control de
depésitos y retiros, conforme a las disposiciones aplicables.”

Informa a la Junta de Vecinos, de la fecha de ingreso de los documentos de solicitud para

efectuar la transferencia por parte de la Direccién de Egresos de la Secretaria de Finanzas
y Tesoreria.

“La persona responsable, comunica a la Mesa Directiva de la Junta de Vecinos la
fecha de ingreso de sus documentos ante la unidad administrativa competente de

la Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal, para iniciar el tramite de la solicitud
de transferencia.”

SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORERIA - Direccién de Egresos- La persona titular
de la Coordinacion de Pagos

9. Realizar la transferencia a la subcuenta asignada a la junta de vecinos correspondiente.

“Las transferencias se realizan por la Secretaria de Finanzas y Tesoreria a través de

su unidad administrativa competente, en la subcuenta asignada de cada Junta de
Vecinos, segun corresponda.”

DIRECCION DE PARQUES DE COLONIA E IMAGEN URBANA. — L3 persona Responsable.
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10. Solicita y revisa evidencia fotografica de los trabajos realizados, para comprobar la
aplicacion del recurso entregado. A fin de estar en posibilidad de recibir la siguiente
transferencia: los comprobantes fiscales en formatos PDF y XML, asi como la evidencia
fotogréfica enviados por correo electrénico por la Junta de Vecinos, correspondientes al
monto de la subvencién recibido y establecido en el Convenio de Subvencion entre el
Municipio y la Junta de Vecinos. En caso de incumplimiento, no se le podra realizar la
transferencia correspondiente al segundo semestre.

“La persona responsable pondra a disposicién de la Junta de Vecinos, el correo
electrénico oficial subvencionesmsp@sanpedro.gob.mx en el cual se recibiran, desde
la cuenta que la propia Mesa Directiva haya autorizado, los comprobantes fiscales,
mismos que se generardn en formatos PDF y XML, asimismo, deberan cumplir con
la normatividad fiscal aplicable, para resultar procedentes.”

“ La persona responsable debera recibir de cada Mesa Directiva o Asociacion Civil
evidencia fotografica suficiente que refleje el antes y el después de los trabajos
realizados, a través de los correos electrénicos autorizados por ambas partes para tal

efecto, con el fin de coadyuvar en la comprobacion de la correcta aplicacion de los
recursos otorgados.”

11. Ordena una visita de inspeccion para verificar el estado de cada una de las areas verdes
subvencionadas, asi como el equipamiento de dichas areas verdes.

“La persona responsable ordenara una visita de inspeccion, preferentemente entre
Jjunio y septiembre del ejercicio fiscal correspondiente, para verificar el estado de las
areas verdes subvencionadas. Dicha inspeccion se realizard mediante el formato de
inspeccion de condicion de dreas verdes (Anexo SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-
FORM-02-V4), asi como el formato de inspeccién de equipamiento de &reas

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4 b -
www.sanpedro.gob.mx .
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verdes/parques (Anexo SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-03-V4). Las visitas
podran realizarse en mas de una ocasion cuando se considere necesario.”

12. La siguiente transferencia sélo se podra realizar hasta que la Junta de Vecinos compruebe
el uso correspondiente de la transferencia inmediata anterior, de lo contrario se dara vista

a las autoridades competentes.

‘La persona responsable, sélo podré solicitar Ia siguiente transferencia, que
corresponde al trimestre o semestre de que se trate, una vez que la Mesa Directiva o
Asociacién Civil de la Junta de Vecinos hayan comprobado en su totalidad lo
correspondiente a la transferencia inmediata anterior, en la forma y términos
establecidos en el presente Manual, los cuales se contemplan a su vez en el Convenio

respectivo.”

FIN DEL PROCESO.

www.sanpedro.gob.mx SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO PROGRAMA DE SUBVENCIONES

DIRECCION DE PARQUES DE COLONIA E IMAGEN URBANA

La persona Responsable

DIRECCION DE EGRESOS

La persona titular de la Coordinacién de

Pagos

INICIO DEL
PROCESO

Convoca por medio de coreo
electrdnico alos encargados de sector
de la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Gobierno Abierto para
proparcionar la informacién de las
Juntas de vecinos para inscripcion del
ario fiscal entrante.

®

Solicita y recibe dela Junta de Vecinos copia
vigente de laidentificacion oficial de lac el
Presidente, Tesorero y Secretario, ademas de

FIN DEL
PROCESO

sus CURPsy direccidn para oir y recibir
notificaciones, para validar los datos y
laborarlos Converios de Subvenciones. Asi

l

Requiere a las Mesas Directivas o
Asociaciones Civiles de las Juntas de
Vecinos interesadas en particpar,
realizar el llenado del formato de
“Equipamiento de colonia®,

|

@ Solicita al inspector realice tanto la
Inspeccién de las Condiciones de Areas
Verdes como la Inspeccion del
Equipamiento de Areas Verdes/
Parques, posteriora la entrega de
informacion requerida a las juntas de
vecinos para validar lo solidtado.

l

Entrega a las Mesas Direclivas o a las
Asociacienes Civiles, el Convenio de
Subvencitn, una vez validada la
informacién proporcionada a la persona
responsable de subvenciones,

mismo la junta de vecinos debera
proporcionar un comeo electrénico Gnico en el
cual recibiran notificaciones e informacién de
interés relativa al Programa de Subvenciones

La siguiente transferencia sdlo se
podré realizar hasta que la Jurta de
Vecinos comprusbe el uso
correspondiente de la transferencia
inmediata anterior, de lo contrario se
dard vista a las autoridades
competentes.

!

i

Circula el Convenio de Subvenciones entre e
Municipio y las Juntas de Vecinos, para que
sea suscrito por todas |as partes
correspondientes,

l

Tramita la primera transferenda por concepto
de la subvencién de las colonias participantes
y se les otorga un Dispositivo de Autenticacion

que proporciona la Secretaria de Finanzasy

Tesoreria, para el control de sus depésitos y
gaslos, Se solicitara transferencia del segundo

semestre una vez comprobadoel primer
semestre dentro de los tiempes establecidos.

!

Informa a al Junta de Vecinos, de la fecha de
ingreso de los documentos de solicitud para
realizar la transferencia por parte de la
Direccionde Egresos de la Secretaria de
Finanzas y Tesoreria.

®

Ordena una visita de inspeccion para
verificar el estado de cada una de las
areas verdes subvencionadas, asi
como el equipamiente de dichas dreas
verdes.

i

Solicita y revisa la evidencia
fotogrdfica de los trabajos realizados,
para comprobar |a aplicacion del
recurso entregado. A fin de eslar en
posibilidad de recibir la siguiente
informacién: los comprobantes
fiscales en formatos PDF y XML, asi
como la evidencia fotografica
enviados por correo electrénico porla
Junta de Vecines, correspondientes al
monto de |a subvencidn recibido y
establecido en el Convenio de
Subvencién entre el Municipio y la
Junta de Vecines. En casode
incurplimiento, ne se le podra realizar|
la transferencia correspondiente al
segundo semestre.

[

Realiza la transferencia a la
subcuenta asignadaa la junta de
vecinos correspendiente.
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IX. ANEXOS
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SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-01-V4
FORMATO DE EQUIPAMIENTO

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA
SUBVENCIONES (EQUIPAMIENTC DE COLONIA 2025)

Colonia:

Indicar con una (x) #f equipamiento con &l cual cuentan las dress verdes de la Colonia

EQUIPAMIENTS
Riego
Ranecns
Basureius

Juegos/ Ejercitadores

Plantaz de amnato

Andadores/fvitapista

Menas do campo

Envia;

Facha;

Firmm;

Favor de adjuntar fotoprafias del equipamisnto seleccionade y enviar al correo de

subvencionesinsp@ssupedio.gob.rmx

SAN PEDRO

i GARZA GARCIA

Tl
B1 1052 4228

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4 ' =
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INSPECCION CONDICION AREAS
VERDES

£ ALY
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SR GARZA GARCIA

www.sanpedro.gob.mx
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INSPECCION DE CONDICION DE AREAS VERDES

Coloma:

Cn la Ciudad de Son Pedro Garmra Gereia, Nuevo Ledn, a los —J /. siendo las &l suscrita
adscrito a lo Secretaria de

Servicios Poblicos y Monleniniento de la Civdad, me constitui en @ dreae conocide como

N - —» Ubicade en ..o

de la Colonia s para llovar @ cobo una visita de Inspeccién del estado

de sus arees vordes y ospacios publicos con ¢l proposito do ovaluar su estade de mantenimiento Y

verificar sv adeocuado funaionamicnte, dotoctandosc al respecto laz siguientes condiciones cn ¢l area
mspeccionadn, lo que sa hace constar de la manera siguante:

CONCEPTO BUENA REGULAR Mala COMENTARIOS

Juages infanules,
cparalo ojorcitadores,
bancas

Palopa y/o punto de
raunian

Cesped, arbustos, |
plantaa |

Canchos { |

Bafios de acceco
pablico

SeNA 1OK o OFAS Ol O e dolmesde . delafo. ., el
suscrita inspeclor, nolificader, wjeculor y verilicador adscerito © la Secrelaria de Servicios Poblicos ¥

Marntenimienlo de la Civdad, acudid o lo Colonia al inicio mencionada, en la cual doy (& de la
informacion antes descrita,

re y firma de Inspector

SAN PEDRO

TEL
81 1052 4228

R R W S o R
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SSPMC-DPCIU-PARQUES-MPP-04-FORM-03-V4

INSPECCION EQUIPAMIENTO AREAS
VERDES/PARQUES
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BRI

MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA

INSPECCION DE EQUIPAMIENTO DE AREAS VERDES/PARGUES
Colonia:

En lu Cludad de San Pedro Garza Garclu, Nueve Ledn, o los S/ oslendolas o, el suscrilo

adserito a la Secretaria de
Sorvicior Publicos y Mantonimionto de la Cludad, me conctitul on ol garoa conoclda como

wi en de
la Colonia para verificar lo expuesto por la Junia de Vecinoa en el
Formalo EQUIPAMIENTO DE AREAS VERDES DE LA COLONIA (Anexoc 1 del Manual) y llevar o cobe
una inspeccion fisica del ostade de sus dreas verdes y espacios publicas, detectédndoze al respocto
laz siguientes condicienes en &l droa Inspeccionada, 1o que re hoca conatar de la monara nigulante:

Indicar con una (x) el equipamients con el cual cusntan las dreas verdes de lo Colonia:

EouramenTe | PECATCIOMUNTA]  OESEVACONES DELmerECTOR
Riego

Bancas

Basureros

Juagos/ojorcitadoros

Plantaz de arnato

Andadores/vitapiata |

ji-docas de campo l

Siondo las ... horas del dia .dol mus do e Al i

inspecrar, nn;i-i-I-r:ndar, ajecutor

SRR T

dor adscrita a o Secrotaria de Servicios  Pablicos ¥

Mantenimienie do la Cludad, acudié o ia Colonla al inlcia mencionada, on lg cuol doy ¢ do la

mlarmacion ames descrita.

Naombre y firma de Inspector

SAN PEDRO
Cr GARZA GARCIA

T
81 105r 4228

G L S PN 5 S G G TR K el ) D, W W A Z e e R PRI O R

R e v
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Condician

I _
Detalles | Suena JEPTRN e |
a

Flrma

Entrega Recibe
Nombra: Hombra:
Nominzg lomina:
Deparamena; Dapartamento:

Flrma
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MODELO DE CONVENIO SUBVENCION
ASOCIACION CIVIL

R B e T S
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CONVENIO DE SUBVENCION ANUAL QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL
MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LESN, A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL MUNICIPIO, REPRESENTADO POR EL LIC.
MIGUEL ANGEL AVILA JAIME, SECRETARIO DE SERVICIOS PUBLICOS Y
MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES
DELEGADAS POR EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL, COMPARECIENDO LA LIC.
DANIELA DE LA GARZA CALANDA. DIRECTORA DE PARQUES DE COLONIA
E IMAGEN URBANA Y. POR LA OTRA PARTE, LA JUNTA DE VECINOS DE LA
COLONIA MHXXXXXXXN, EN SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEGN, A
QUIEN EN LO SUBSECUENTE SE LE DENOMINARA LA JUNTA, CONSTIT
COMO ASOCIACION CIVIL  DENOMINADA XX ;
REPRESENTADA POR LOS GG MR RICOOO0OX RO XXX
MR . EN SU CARACTER DE PRESIDENTE, SECRETARIC Y
TESORERO, RESPECTIVAMENTE, DE LA MISMA; A QUIENES CUANDO
ACTUEN EN CONJUNTO SE LES DENOMINARA COMO LAS PARTES,

SUJETANDOSE AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

PRIMERO. Desde hace mas de 20 veinte afios se encuentra operando el Esquema
de Subvenciones como un proyecto de gestion en el que s ctorga a las Mesas
Directivas de las colonias inscritas, un apoyoc scondmico para que éstas formen
parte de la responsabilidad del mantenimients cotidianc de las areas verdes Yy
parques publicos de sus ceolonias.

SEGUNDO. En septiembre de 2015 dos mil quince, con la emisién del Reglamento
de Parques, Jardines y Calzsdas del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Ledn, se regulé formalmente =l Esquema de Subvenciones destacando que al
referido documento fue actualizado el 9 de mayo de 2025 reafirmando y edecuando
el marco normativo aplicable a fin de fortalecer la participacién vecinal Yy asegurar la
consernvacion y mantenimiento de los espacios pablicos municipales conforme a las
necasidades actuales del Municipic, las disposiciones reglomentarias previstas en
sus articulos 2, fraccién X y 23, esteblecen en esencia, que para los efectos del
Reglamento, se eontendera por subvenciones al apoye sconomico municipal
destinado a ceder €l mantenimiento bésico de las dreas verdes de una colonia a las
mesas directivaos de los juntas de vecinos adscritos ol mismo v, que la Secretoria de
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Servicios Publicos y Mantenimiento de |a Ciudad, podra implementar subvenciones,
en los términos que contemple el Manual respactivo, para las superficies de dareas
exXtensas ue por su ubicacién y usoc contribuyan a la Imagen urbana, asl come o
los parques y plazas de las colonias.

TERCERO. En =l articulo 52, inciso <), fraccién 1l del Reglamente Organico de ia
Administracién FPublica Murnicips! de San Pedro Garzs Garcia, Nuevo Ledn
publicade en el Periddice Oficial del Estado de Nusve Ledn al 13 de diciembre de
2024 y reformado el 31 octubre del 2025, se establece que = la Secretarla de
Servicios Publicos y Mantenimiento de la Ciudad le compete, en materia de Parques
de Colonia e Imagen Urbana, coordinar ol esquema de subvenciones para apoyar

& las asociaciones de vecinas y vecinos que colaboren en el mantenimiento de
parques, plazas y jardines pablicos.

CUARTO. En la Ley de Participacién Ciudadana para o/ Estado de Nueve Ledn
publicada en el periddice del Estado de Nueve Ledn el 12 de mayeo del 2016, se
destaca la importancia de involucrar a la ciudadania en la toma de decisiones
publicas v, en su Tiulo Tercero denominade De las asambleas ciudadanas.
Capitulo Primere Disposiciones generales, refiere en su articule 96 que los vecinos
de la localidod pueden ser también representados o troves de juntas de vecines
formalmente constituidas.

QUINTO. Del Reglamento de Panrticlpacicn Ciudadana del Municipio de Sarn Pedro
Garza Garcfa. Nuevo Ledén publicadoe en el periddico oficial del Estado de Nuevo
Ledn el 21 de mayo de 2025, se desprende de =su Titulo Segundo, Capitulo Primers
denominado De lss Juntas de Vecinos, la manera en que a nivel municipal se
Formaliza la constitucidn, reconccimiento, regisiro de los Juntos de Vecinos vy Ia
=eleccién de sus Mesas Directivas, cuyo proceso se lleva a cobo mediante Ia
celebracién de una Asamblea General.

SEXTO. En el Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccicn de FPargues de
Colonis e Imagen Urbana, en el apartado de Subvencicones, en o sucesivo el
Manual, se detalla el procedimiento vy meatodolegia a seguir para la ponderacion de
criterios, las férmulas y esquemas avalados, la documentacidn Yy requisitos
necesarios y los demaés relacionados con el mismo, para coadyuvar en conjunts con
las labores de mantenimiento basico de las areas verdes de las colonias.
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SEPTIMC. Peor tal motivo, para el desarrcllo de los compromisos entre LAS
PARTES de garantizar la permanencia de este esgquama. en un marco de
ransparencia, de que las y los vecinos contintien involucrandose activamente en la
toma de decisiones y sean parte importante del proceso, fortaleciende su
compromise y responsabilidad hacia la comunidad, asegurando que los recursos
s& utilicen de manera dptima en bensficic de todos, generando un ambisnte de
confianza y responsabilidad compartida.

DECLARACIONES
. MANIFIESTA EL MUNICIPIO POR CONDUCTO DE SUS REPRESENTANTES:

I.1 Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 118, fraccion Il de la
Constitucion Politico de los Estodos Unidos Mexicanos, 1, 185 y 188 dea la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberono de Nueve Ledn y 2 de la Ley de
Gobierne hMunicipal del Estado de Nueve Ledn, tiene personalidad juridica y
capacidad legal para contratar y obligarse.

1.2 Que en la Segunda Sesién Ordinaria del Republicans Ayuntamiento de San
Pedro Garza Garcia, Nueve Leén, del 22 veintldds de octubre de 2024 dos mil
veinticuatro, se aprobd el Acuerdo Delegatoric del Presidente Municipal, mediante
el cual delega en los titulares v, en su caso, los encargados de despacho, ds las
dependsncias, érganos, unidades y entidades que conforman la Administracion
Publica Municipal Centralizada, la facultad de suscribir los actos, contratos v
convenios necesarics para el corecto  funcionamiente de los  asuntos
administrativos y la atencién de los servicios publicos municipales respeciivos.
Dicho Acuerde fue publicade en el Peridédice Oficial del Estado. ol 13 trece de
noviembre de 2024 dos mil veinticuatre.

1.3 Que el LIC, MIGUEL ANGEL AVILA JAIME, comparece a la celebracidn del
presente aclo juridica en ejercicio de las facultades que le fueran delegadas por el
C. Presidente Municipal, asi come en su caracter de Secretario de Servicios
Plblicos y Mantenimiento de la Ciudad, manifestando que se encuentra facultado
para intervenir en el presente octo juridico en virtud de ser el responsable de
censtruir, censervar y mantener la jardineria, egquipamiento, infraestructura e
instalaciones de los parques, plazas vy jardines municipales, segun los programas
establecides. asl como detectar nueves éreas de oportunidad para desarrollarias Vv
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rehabilitarias integraolmente, conforme a las Posibilidodes economicas, al igusl que
coordinar el esquema de subvenciones pare apoyar a las asociaciones de vecines
que colaboren en o mantenimientc de parques, plazas ¥ Jardines publicos. Lo
anterior de confoermidad con los articulos 88, 88, 89 ¥ 81 de la Ley de Gobierno
Municipal del Estado de Nueveo Ledn, asi como con los articulos 17, 18, 25, fraccidn
Vi, ¥ 52, inciso ). fraccidn Il y artieule 53, fraccidn \V del Reglamento Orgdnico de
{a Administracion Publica Municipal de San Pedre Garza Garcia, Nueve Ledn, en
cancordancia con los diversos 2, fraccion X y 23 del Reglemenic de Pargues,
Jardines y Calzadas del Municipio de Sar Pedro Garza Gearcis, Nuevo Leon.

L4 Que la LIC. DANIELA DE LA GARZA CALANDA., en su cardcter de Directora
de Parques de Colonia & Imagen Urbana de la Secretaria de Servicios FPublicos vy
Mantenimiento de (a Ciudad, manifiesta que participa en la celebracion del prasente
convenio en virtud de ser compeatente para conoccer de los asuntos de Parques de
Colonia e Imagen Urbana, entre los cuales se encuentra la implementacidn del
esquema de subvenciones. Lo anterior con fundamento sn los articulos 11. B2
inciso ), fraccion Il y 53, fraccion V del Reglasmento Organico de fa Administracidn
Publica Murnicipal de San Pedro Garza Garcla, Nuevo Ledn ¥y que, por ende, Ia
Responsable directa de la coordinacién del esquema de subvenciones.

LS La cantidad total de $711,000,000.00 (Once millones de pesos 00/7100 moneda
nacional) de recursos financiercs asignada en general al rubro de Subvenciones
para el presente afio, estéd autorizada en el Presupuesto de Egresos del Municipio
Para el Ejercicio Fiscal 2026. Esta asignacién se encuentra en ol Presupuesto para
Ia Secretaria de Servicios Pdblicos ¥ Mantenimiento de la Ciudad y, en especifico
para la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana, que es la dependancia
¥y unidad administrativa encargada de supervisar dicho esquema. Esta autorizacién
fue concedida por el Republicanc Ayuntamiento en Ia Segunda Sesidén Crdinaria,
de fecha 16 disciséls de diciembre de 2025 dos mil veinticince. Los sjustes
consideran como base el indice Nacional de Precics al Consumidor (INPC) vy Ia
dispenibilidad presupuestal, conforme a lo dispuesto por el Manual.

L& A través de la implementacion del esquema de subvenciones se fomenta la
participacion activa y capacitacidén de las Juntas o Asociaciones de VYecinos
constituidas formalmente confarme al Reglamento de Participacion Ciudadana del
Meunicipio de San FPedro Garza Garci/a, Nueve Laedn. quienes seran responsables de
la toma de decisiones para el mejoramientc ¥y mantenimiente de sus parques.
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brindandoles el apoyo scondmice para tal sfecto, conforme al proceso vy
metodolagia establecidos en el Manual, resultando ser un verdadero modelo de
gobernanza. en que el Municipic promueve la participacién activa de |as y los
ciudadanos sampstrines, empoderande a sus comunidades lecales para que
colabaren en el desarrollo sostenible y armonioso de la imagen urbana.

1.7 Para efectos de este convenio sefiala come domicilio para oir vy recibir

notificaciones el ubicado en Libertad 101, Zona Centro, San Pedra Garza Garcia,
Nuevo Ledn.

II. MANIFIESTA LA JUNTA, POR CONDUCTC DE SUS REPRESENTANTES:

I.1 Que se encuentra constituida formalmente y tiene reconocido el cardcter de
Junta de Vecinos de la colonia XXXXXXX, en San Pedro Garza Garcia, Nusvo Ledn,
ante El MUNICIPIO, por conducto de la Secretaria de Participacion Ciudadana y
Gobierno Abierto, vy que sus representanies son los GG, XXX X FOCOK,
HKEXXKXXK Y XX XXX quienes son integrantes de la Mesa Directiva de dicha
Junta, ocupando los carges de Presidente, Secretaric y Tesorero, respectivamente.
segin consta sn el Acta de Reconocimiento de la Junta

aumcaldainovien il ;
enue lop reside

¥ coop
> que t

et L a
ar, reglamentar

dicha i la buena ve Ja
roplstarios v ar sl

- s3I ntes y todo aquic
e los mismos. Premever, construir, vig

SAN PEDRO
s GARZA GARCIA i

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4 { =

www.sanpedro.gob.mx

FUJE S AT e (IR U7 )¢ e L NN W e e S Y




SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD
DIRECCION DE PARQUES DE COLONIA E
IMAGEN URBANA

MANUAL DE POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
PARQUES DE COLONIA E IMAGEN URBANA

Codificacién
SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4

Version: 4

Emisién: 7 de julio de 2020

Actualizacion: 12 de noviembre de 2025

Pagina: 56 de 86

e

Y
=

2074 — 0T

IL.2 Que su Mesa Directiva tiene las atribuciones que le confiere &l articulo 30 del
Regilamento de Participacion Ciudadana del Municipio de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Leon, que, entre otras, establece las relativas a representar a su colonia,
barrio o sector, en las gestiones que correspondan, para satisfacer las demandas
de los vecinos que las constituyen; realizar acciones que conlleven al desarrcllo
vecinal, moral, cultural y civico de los vecinos y matsrial de la colonia, barrio  sector
qus las constituyen: promover la mutua ayuda y solidaridad entrs los vecinos de su
sector, siendo enlace con la autoridad; coadyuvar con el Municipio para la difusién
de la informacién publica ¥ de los distintos programas de obras y servicios
municipales, asl como las demas que sefiale la normatividad respectiva.

I3 Que el CLXXXX
de edad, lo que ac
Nacional Electoral, con clave de elector 3 KX XXX y CURP
quien cuenta con las atribuciones sefialadas en el articulo 32 del

2

. €s Presidente de su Mesa Directiva, mexicano, mayor

con la Credencial para Jeotar Sxpodida por el institto

Reglamento de

Participacién Ciudadena del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, '
entre las cuales, se encuentran las relatives a: representar a la Mesa Directiva ya
la Junta de Vecinos ante las dependencias y los servidores publicos municipales en
los asuntos que asl lo determine la misma: vigilar, en su casoc, la aplicaciéon de los
fondos recaudados por la Mesa Directiva, o los fondos asignados por el Municipio
para servicios afavor de su colonia, barrie @ sector, entregar al término de su gestion
a la nueva Mesa Directiva, mediante actas e inventario,

PADRE MIER 107,
Los Sﬂbﬂﬁ
SPOC f
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documentocion respectiva; y los demas que establezca su estatuto o reglamenio
interno, y disposiciones juridicas aplicables

1.4 Que ol G, XX DIXXEXXXX s Secretario de su Mesa Directiva, mexicano,
mayor de edad, o que acredita con la Credencial para Votar expedida por el Instituto
Nacional Electoral. con «clave de elector XIOOOOOXXXK v  CURE
DOOCOCXXXX KX, quien cuenta con las atribuciones senaladas en el anrticulo 33
del Reglamente de Participacién Ciudadana del Municipio de San Peadro Garza
Garcia, Nueve Leon, entre las cuales, se encuentran las relativas a: Firmar
conjuntamenie con el Presidente de la Mesa Directiva, los documentos gque se
slaboren para gestiones y programas de trabajo, resguardar bajo su
respensabilidad el archivo documental de la Mesa Directiva, asi como los bienes de

la misma: asi como las demas que establezca, su estatuto o reglamento interno, ¥
disposiciones juridicas aplicables.

11.5 Que &l € X HHHHKKK, es Tesorero de su Mesa Directiva, mexicano,
mayor de edad, lo que acredita con la Credencial para Votar expeadida por el Instituta
Nacional Electoral, con clave de elector XXXXXXXX XXX 'y CURP
AKX EXXX XX, quien cuenta con las atribuciones sefaladas en el articulo 34
del Reglamento de Particypacién Ciudadana del Municipio de San FPedio Garza
Garcia, Nuevo Leon, entre las cuales, se encuentran las relativas a: llevarun registro
pormencrizade de los ingresos y egresos que por cualquier concepto maneje la
Mesa Directiva, adjuntando los camprobantes respectivos, recaudar los recursos
econémicos derivados de las apontaciones de los vecinos, mismas que serén
respaldadas mediante recibos expedidos por la Mesa Directiva, organizar
actividades de recaudacion de ingresos a favor de Ia Junta de Vecinos, realizar los
egresos conforme al presupueste aprobade por la Mesa Directiva, representar a la
Mesa Directiva v a su comunidad ante la autoridad municipal en los asuntos que asi
lo determine la Mesa Directiva y las demas que establezca, su estatuto o reglamenic
interno, y dispasiciones juridicas aplicables.

1.6 Que tiene interés en elevor el nivel de vida de las y los residentes que integran
la colonia que representan, y formar parte de este sjercicio de gobernanza, por lo
que colaboraran con EL MUNICIPIO en € mantenimiente ¥y mejoramiente de los
parques vy areas verdes de su colonia; celebrando para tal efecte el presente
instrumento, mediante ¢l cual se pacta la ayuda que a EL MUNICIPIO Ie sea factible
proporcionar conforme a su presupuestc autorizado, para coadyuvar con la labor
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que se han propuesto, por lo que al haber comprobado en su totalidad el sjercicio
fiscal 2025, optan para el presents sjercicio por la asignacidén del monto concedido
en el ejercicic inmediato anterior, mas el pPorcentaje de incremento gque pueda
Storgarse conforme a la disponibilidad pPresupuestal para el 2026,

1.7

Que tie

ilic para el efecte de oir y recibir notificaciones en X
XX San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

ARTES:

TAE: SAT 4
KO

1.2 Que de conformidad con el presupuesto autorizado para el presente ejercicio
fiscal por el R. Ayuntamiento referide en Ia Declaracién 1.5 que antecede, asi como
en atencién a lo dispuesto por el Manwual de Poiiticas y FProcedimientes de ia
Direccidn de Procesos y Calidad, en la fraccién Vil de Politicas, en el apartado de

Subvenciones, punto 42 inciso A, al tratarse de una colonia previamente inscrita en
este esquema. y al haber realizado su comprobacion completa para el ejercicic fiscal
2025, en los términos del Manual, opta por la asignacion del montc concedido en el
ejercicic inmediato anterior, mas ol porcentaje de incremento determinado por via
de presupuesto por la Secretaria de Finanzas ¥y Tesoreria, en atencién =z los
recursos disponibles.

1.3 Que conforme a tal criterio de ponderacidn dispuesto en el Manual ¥, conforme
a su autorizacién pres-uu.:.-.al el total de la asign 'rbr_'nwd 1

procedente en este caso

Il.4 Que es su voluntad celebrar el presente instrumento, bajo las siguientes
clausulas, para la entrega del monto que corresponde al primer semestre del
ejercicio fiscal 2026 y que acuerdan realizar la sntrega del monto que corresponde

ejercerse para el segundo semestre del ejercicio fiscal 2028, una vez que se cubran
los requisitos normativos respectivos.
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PRIMERA. OBJETO. El objeto del presents convenic es integrar a LA JUNTA al
Esquema de Subvencicnes de EL MUNICIPIO, para que colabore con este,
llevando a cabo los trabajos inherentes al mantenimiento bésico de las éreas verdes
de su colonia en los términos del presente clausulado, entendiéndose por éreas
verdes, a los espacics urbanos de acceso publico, o de periferia a estos,
predominantemente ocupados con drboles, arbustos o plantas, que pueden tener
diferentes usos, ya sea cumplir funciones de esparcimiento, recreacidn, ecolégicas.,
ornamentacion, proteccidn, recuperacion, y rehabilitacién del entorno, o similares,
tales come parques, plazas pablicas, jardines pablicos o senderos verdes.

XXXXX pesos 00/100 moneda r al) v per la
X X (XHXXXXXK pesos 00/100 meneda nacional), La primaera
de las aportaciones se realizara conforme a los términos del presente convenio, una
vez que el monto corespondiente sea debidamente autorizaco por la Secretaria de
Finanzas y Tesoreria municipal. La segunda aportacién se efectuar unicamente
cuando se acredite en tiempo y forma, la debida comprobacién de los gastos
erogados con motive de |la primera ministracién, mediante |a presentacion de la
documentacion y evidencia suficiente para justificar el ejercicio, misma que debera

resultar satisfactoria, a julcio de la Secretaria de Servicios Publicos ¥y Mantenimiento
. de la Ciudad.

En @l entendido de que, de no presentarse dicha comprobacidn en los términes
sefalados, se remitira conforme a lo establecido en el manual para la segunda
ministracion. Asimismo, la comprobacién de los recursos correspondientes a la
segunda ministracién deberd realizarse forzosamente dentro del ejercicioc
presupuestasl sefialado en el presente convenio; en ceso contrario, no se
establecera ni celebrara un nueve convenio con el beneficiario durante el ejercicio
presupuestal inmediato siguiente.
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Las fechas que amparen la comprobacion de los gastos deberan corresponder
estrictamente al periode en el cual fus entregada la ministracidn respectiva, por lo
que Unicamente se considerardn validos aquellos comprobantes emitides dentro del
sjercicic y del lapso en que los recurses hayan sido ministrados.

Asimismo, en el supuesto de que, por cualquier causa, los recursos otorgados no
ssan ejercidos total o parcialmente dentro del ejercicic presupuestal convenido, e
beneficlaric debera Inseribirse nuevaments en el programa correspondiente para
solicitar la aplicacion de recursos en ol sjercicic presupusstal inmediato siguients,
sin que ello impligque derecho adquirido eiguno ni obligacién para el Municipic de
autorizar o ministrar nuevamente dichas apoyos.

TERCERA. ENTREGA DE SUBVENCIAN. El monto de la subvencién referida en
la clausula anterior que corresponde al presente convenio. se entregara por parte
de EL MUNICIPIO, para los destines autorizados en este instrumento y metcdologia
que se contempla en el Manual, misma que estara sujeta a suficiencia presupuestal.
LA JUNTA, debera acompaiiar =l “Programa de Actlvidades” en donde sefialara
las actividades a realizar en las areas verdes y espacios pblicos a su cargo, en ¢l
formato adjunto al presente como Anexo A.

La entrega de las minisiraciones serd en la modalidad 70-30, es decir, el primer
semestre se entregara = 70% del presupuesto anual, mientras que para el segundo
semestre se entregara el 30% restante. LA JUNTA tendra como fechas limite para
la entrega de comprobantes fotograficos y fiscales ol dia 30 de julio dsl presente
afic, para la comprobacién total del monto asignado durante el primer semestra y al
dia 15 de noviembre del presente afio para la comprobaciéon total del monto
asignado el segundo semestre.

En caso de ser necesario LA JUNTA tendra un plazo maximeo de 15 quince dias
hdbiles postericres a la fecha antes referida para la comprobacién del primer
semestre debiendo hacer la entrega de los comprobantes y documentos necesarios
para la comprobacién total del meonto entregado en este periodo, mientras que para
el segundo semestre se tendra coma plaze maxime el dia 15 quince de diciembre
del presente afio, en caso de incumplimiento se tomaraén en cusnta las
penalizacicnes establecidas en sl Manual.
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CUARTA. DESTINOS AUTORIZADOS. LA JUNTA se compromete a que los
gastos referidos en la clausula anterior, sdlo podran destinarics en los siguientes
rubros, relacionados directamente con el parque o érea verde a su cargoe y conforme
resulte aplicable en los siguientes términos:
2) Labores de mantenimiento de jardineria y adquisicién de vegetacion;
b) Meobillario del area verdse municipal;
©) Mejoras al eguipamiento. Infraestructura. asi como el mobiliarde urbano ¥ su
mantenimiento:
d) Mantenimiento de Infraestructura dentro de las areas verdes municipales (palapas.
salones, oficinas, etcétera):;
o)} Obra clvil mencr o de rehabllitacion de #rea:
f) Oftros servicios de mantenimiento directamente relacionados:
g) Adquisicion de insumos de mantenimiento. limpia y mejoramiento de area o cualgquier otro
relacionado con el area;
h) Adquisicién de materiales y de herramientas:
I} Adquisicién de mobilliario;
I} Sueldos. salarios y todo lo relacionado a pagos a personal de Jardineria. excepto
Impuestos;
K) Adquisicion de Insumos de decoracién para el area verde.

LA JUNTA se compromete a no destinar los recursos econdmicos que le son
gropcrctonados para la compra de actives fijos u otros no previstos en el Proyecto o

lan de Actividades respectivo, sino unica y exclusivamente para los destinos
autcrizados en los numerales antes referidos.

QUINTA. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS. LA JUNTA se obliga a presentar a EL
MUNICIPIO evidencia fotografica suficiente clara y verificable a sfecto de acreditar
la correcta aplicacidén de los recursos municipales otorgados en el marco del
Programa de Subvenciones que se aplica en el Municipio.

Dicha evidencia debera contar con la calidad técnica necesaria para su adecuada
valoracién. debiendo permitir la identificacién objetiva del lugar de intervencién, el
tipo de obra © accién ejecutada y el contraste visible del estado previo y posterior a
la intervencién de mejora, sin alteraciones, ediciones o manipulaciones que
desvirtGen su contenido.

EL MUNICIPIO incorporara las evidencias fotograficas referidas al oxpediente
correspondiente. en el cual  se Integraran asimismo las actas de visita de
supervision., Inspsccion © verificacién que estime partinentas, mismas que sarviran
como elemontos adicionales para lo vahdacion del ajercicio de oS recursos.

SEXTA. COMPROBANTES FISCALES. Para efectos de Ila clausula Tercera, LA
SJUNTA S& compromete a presentar a EL MUNICIPIO los respeclivos comprobantes
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fiscales, en formato PDF y XML, con los que comprueben y acrediten el gasto
ejercido, para los destinos autorizados en el presente convenio.

Tales comprobantes deberan estar a nombre de EL MUNICIPIO y cumplir con los
requisitos fiscales previstos por la legislacién de la materia.

La Direccién de Parques de Colonia @ Imagen Urbana de EL MUNICIPIO, una vez
que verifique y valide los mismes, los remitird a la Secretaria de Finanzas Y
Tesorerla municipal para su validacién y resguardo correspondientes.

SEPTIMA. SUBCUENTA Y DISPOSITIVO DE AUTENTICACION. EL MUNICIPIO
se compromete a que la aportacién econdémica correspondiente al ejercicio fiscal de
2028, se haga por medio de transferencla, por parte de la Secretaria de Finanzas v
Tesoreria municipal, dependencia competents para ellc conforme al Reglamento
Organico de la Administracion Publica Municipal de San Pedro Garza Garcla, Nueve
Ledén, en la subcuenta que esta destine para tal efecto.

El MUNICIPIC, se compromete, asimismo, a informar oportunamente a LA JUNTA,
peor conducto de la Direccidn de Parquss de Colonia @ Imagen Urbana., la fecha en
que la documentacion corespondients a la solicitud de page haya sido debidaments

ingresada ante la Direccién de Egresos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria
Municipal

LA .JUNTA debera informar de menera inmediata a la Direccién de Parques de
Colonia e Imagen Urbana de EL MUNICIPIO, en caso de que extravie el Dispositive
de Autenticacion, para que éste adopte las acciones de seguridad pertinentes y en
su caso genere otro Dispositive de Autenticacién.

OCTAVA. CONTRATOS Y RESPONSABILIDAD. LA JUNTA se obliga a celebrar,
por conducto de sus representantes y bajo su propia responsabilidad, todos aquellos
contratos, convenios o instrumentos juridicos que resulten necesarios para la

@jecucion de los trabajos, obras y acciones de mantenimientos derivados del
presente convenio,

En consecuencia, EL MUNICIPIO queda expresamente liberado y a salvo de
cualquier responsabilidad legal, administrativa, laboral, civil o de cualquier otra
indole que pudiera generarse con motivo de la celebracion, ejecucion o
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cumplimiento de dichos contratos o convenios, asi comeo de las relaciones que LA
JUNTA establezca con terceros para tales efectos.

NOVENA. EXHORTOS Y VISITAS. En caso de que LA JUNTA no cumpia con las
condiciones de mantenimients de su parque o area verde, su Iimpieza,
equipamiento @ infrasstructura objeto del presente convenio. dicha circunstancia se
asentara en el Raporte da Verificacidon de Areas Verdes Municipales elaborado por
las inspectores de EL MUNICIPIO, el cual serd documentado con fortograflas.
Asimisme, en caso de que, en la visita, el Responsable de Subvenciones detecte
irregularidades © situaciones que amerite aclaraciéon respecte a las condiciones del
parquea, o del destino de los racursos otorgados, EL MUNICIPIO notificara = LA
JUNTA, mediante oficic dirigide a su Presidente, los hallazgos correspondientes,
haciende un exhorto para que. dentro del plaze gque se le sefiale, proporcione la
informacién y documentacion necesaria, explique a mayor detalle el destino del
recursc entregadeo y cumpla con las obligaciones establecldas en al presente
convenic. asi como para que apligue a la brevedad los recurses financleros en la
stencion de las nescesidades detectadas, conforme sea el casa.

En casoc de que LA JUNTA noc atienda, en tiempe vy forma. los requerimientos de
informacién o los exhortos formulados, EL MUNICIPIO aplicara las medidas vy
consecuencias que resulten procedentes,. conforme o lo establecido en la Clausula

Segunda del presente convenio, sin perjuicio de las demds acciones legales o
administrativas a que haya lugar.

DECIMA. RESPONSABILIDADES Y PENALIZACION. LAS PARTES acusrdan
que, en el caso de que LA JUNTA no ejerza la aportacién correspondiente otorgada
por EL MUNICIPIO para el cumplimisnto del objsto del presents convenic en las
fechas u periodo establecido en el manual, EL MUNICIPIO por conducto de su
Secretarfa de Finanzas y Tesorerla municipal, efectuara las acciones conducentes
establecidas en e manual.

LA JUNTA se compremete a retirar de la subcuenta el o los montos del recurso que
necesite para los mantenimientos respeactives, que efectivaments vaya a requerir
erogar derivado de las acciones del presente convenio. En ningdn caso podra retirer
los recursos si no se encuentra con cierta proximidad la generacién de las
srogacicnes respectivas.
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En caseo de que LA JUNTA retire recursos de la subcuenta mencionada en la
clausula Séptima, sin realizar en tiempo y forma la correspondiente comprobacién
2 que aluden las diversas cldusulas Quinta vy Sexta, o o los intsgrantes
responsables del retiro deberén sujetarse a lo establecide en el manual. Ademas,
se les aplicard una penalidad con los intereses bajo requerimients a que alude Ia
vigente Ley de Ingresos de los Municipios del Esiado de Nuevo Ledn para el
ejercicio fiscal respectivo, sobre e monto retirado. calculada a partir de la fecha del

retiro ¥ heasta la fecha en que se realice la adecuada comprobacion de las
aponaciones.

En caso de que no queds acreditado ¢ reintegre del recurso o la comprobacion
respectiva, EL MUNICIPIO llevard a cabo en contra de tuisnes rasulten

responsables, las acciones de tfipo civil yo penal que resulten procedentes conforme
a la normatividad aplicable.

En cualquiera de los supuestos antes sefialados, LA JUNTA reconoce y acepta que,
su permanencia an el Esquema de Subvenciones se sncuentra condicionada al
adecuado y continue mantenimiento del parque y de las areas verdes que le2 hayan
sido asignadas, asi como a la corecta comprobacion del sjercicio de los recursos
publicos otorgados, en tiempo y forma y conforme a los términos establecidos en el
presente convenioc. En consecuencia, EL MUNICIPIO, ademas de aplicar las
medidas previstas en la Clausula Segunda del presente instrumento, podra
procedsr a dar de baja a LA JUNTA del referide Esqusma de Subvencicnes, lo cual
sera notificado por escrito sefialando de manera fundada y motivada las causas que
sustenten dicha determinacién y otorgandole previamente ol dereche de audiencia
correspondiente, en té&rminos de la normatividad aplicable.

DECIMA PRIMERA. AUSENCIA DE RELACIONES LABORALES. EI personal
comisionado, contratade o designado por cada una de LAS PARTES para la
instrumentacion, ejecucion y operacien del presente convenio, permanecers en todo
momento bajo la subordinacién, direccidon y dependencia de la parte que lo designd,
contratd o comisiond, por lo que en ningun caso y bajo ningun motivo existird
relacion laboral o administrativa alguna entre una parte y el personal deasignads,
contratada o comisionado por la otra, ni operara la figura juridica de patrén sustituto
o sclidario. Lo anterior, independientemente de gue diche personal preste sus
servicios fusra de las instalaciones de la parte que Io designé, contraté © comisiond
© preste dichos servicios en las instalaciones de la otra, deslindéndola desde |a firma
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del presente convenio, de cualquier responsabilidad que por estos conceptos se le
pretendiese fincar en materiz administrativa, civil, laboral o de cusalquier otra indole

debiendo la Parte que contraté al trabajader de que se trate, en paz y @ salvo a la
otra parte.

DECIMA SEGUNDA. TRATAMIENTO DE INFORMACION PUBLICA. LAS
PARTES, reconocen y aceptan que |a informacion que derive del presente convenio
deberad regirse en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a Il
Informacion Poblica, asi como la Ley de Transparenciz y Acceso o fa Informacicn
Publica del Estado de Nueve Ledn, debiendo transparentar la informacién que de
conformidad con esa legislacidn resulte procedente, asi como de guardar total
confidencialidad de la informacién que sea clasificada como confidencial, a la cual
3¢ tenga accese con motivo de la ejecucidn del presente convenio, ¢contenida en el
articule 141 y demas relatives del Ultimo ordenamisnte legal sn cita.

DECIMA TERCERA. CAMBIOS DE INTEGRANTES DE LA MESA DIRECTIVA.
LA JUNTA se obliga a informar oportunamente a EL MUNICIPIO, preferentements
dentro de los § dias habiles previos a su materializacion, sobre cualquier cambio,
medlificacién o sustitucidén que se presente en su Mesa Directiva ¢ en su caso la
Asociacién Civil que |la representa respecto de cualquiera de sus integrantes. Dicha
neotificacion debera realizarse por escrito v acompanarse de la documentacion que
acredite formalmente los cambios respectivos, debiendo observarse para tal efecte

lo dispussto en el Reglamento de Participacicn Ciudadana def Municipic de San
FPedro Garza Garcia, Nuevo Ledrr.

Recibida la notificacion, la Direccién de Participacién Ciudadana de la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Gobierno Abierto, debera comunicarlo de manera
inmediata la Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana quien a su vez lo
haré del conocimiento de las demés dependencias involucradas en el proceso, para
les efectos administrativos y de control que correspondan.

LAS PARTES acuerdan que, en ¢l caso de modificacidn, reestructura o sustitucion
de los integrantes de LA JUNTA, de su Mesa Directiva o, en su caso, de los
miembros de la Ascciacién Civil que o represente, durante la vigencia del presente
convenio, se produciré el traslado y la asuncién de la totalldad de los derechos
Yy obligaciones derivados del mismo a favor de la Mesa Directiva o representacidén
legal electa, siempre que ésta manifieste su voluntad de continuar participande en
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el Esquema de Subvenciones, y realice las scciones adminlstrativas y de control
previstas en el manual correspondiente. Para tales efectos. los integrantes de la
Mesa Directiva o representacién anterior deberan hacer entrega completa y
ordenada de la totalidad de los comprokantes, los montos ejercidos y. en su casa,
efectuar la devolucién de los recursos no aplicados. en los términos referidos en el
clausulado del presente instrumento, sin que dicho relsvo implique liberacien de
responsabilidades por actos u omisiones cometidos durante su gestién. EL
MUNICIPIO realizard los cambios respectives en e dispositive de autlenticacion para
Que queden acotados los permisos a favor de los nuavos integrantes, para los
efectos administrativos y de control que correspondan,

DECIMA CUARTA. VIGENCIA. La vigencia del presente convenio concluira el dia
31 treinta v uno de diclembre de 2026 dos mil dos mil veintisgis. en la inteligencla
de que el inicic de |la misma se entiende supeditada a partir del dia 1 uno de enero
de 2028 dos mil veintiséis, confoerme al ®jercicio fiscal del presupueslo respectivo.
Las acciones de tipo administrativo, civil y/e penal que pudieran derivar del presents
convenio, estaran 2 lo dispussto por |a legislacidn aplicable.

DECIMA QUINTA. RESCISIAN. LAS PARTES expresamente manifiestan su
conformidad para que en caso de ineurrir en el incumplimients de alguna de las
clauaulas gque Iintegran el presente convenio, este pueds rescindirse,
comprometiéndose LA JUNTA a efectuar la entrega que resulte procedente y
estando, en dado supuesto.

DECIMA SEXTA. TERMINACION ANTICIPADA, Es causa de terminacién
anticipada sin responsabilidad para LAS FARTES, la voluntad de cuaiquisra de
éstas, expresada por escrito con 15 quince dias de anticipacién, manifestando su
determinacion de dar por terminado este convenio, verificando previaments la

debida aplicacién y comprobacién de los recursos entregados a LA JUNTA en
términos del presente convenio.

DECIMA SEPTIMA. TITULOS DE CLAUSULAS. Los titulos o eplgrafes que se citan
en cada una de las clausulas del presente convenio tienen solo sentido de orientaclién

¥ referencia. por lo que no afectan al contenido ni a Ia interpretacion del clausulado,

LAS PARTES manifiestan gue se encuentran de acuerdo con el contenide del
presente instrumento y que no existe ningdn vicio de consentimiento, como error,
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dols, viclencia © mala fe. por lo que lo firman de conformidad en el municipio ce San
Pedre Garza Garcia, Nueveo Ledn a 03 res de febrero de 2026 dos mil veintiséis.

EL MUNICIPIO

LiC. MIGUEL ANGEL AVILA JAIME,

SECRETARIC DE SERVICIOS PUBLICOS Y MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD
EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES DELEGADAS POR EL

C. PRESIDENTE MUNICIPAL

LIC. DANIELA DE LA GARZA CALANDA

DIRECTORA DE PARQUES DE COLONIA E IMAGEN URBANA

LA JUNTA

ERESIDENTE

SAN PEDRO
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Para efecios de control ¥y constancia administrativa, se hace constor que el presants
contralo fue remitido para su circulacion y para la obtenclon de las tirmas comespondientes
en fecha de <de 2026 noc obstante, el mismo se tendra por
formalmenta celebrado y surira plenos afectos legalss o partir dea la fecha en qua sea
firmoado por la Gltima de LAS PARTES, lo cual corresponde ol de dea
2028,

SSPMTLJRUMIGAL/ENBT/SUBVENCION DE LA MESA DIRECTIVA DE LA COLONIA.
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CONVENIO DE SUBVENCION ANUAL QUE CELEERAN, POR UNA PARTE. EL
MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LESN, A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL MUNICIRIO, REFRESENTADO POR EL LIC.
MIGUEL ANGEL AVILA JAIME, SECRETARIC DE SERVICIOS PUBLICOS Y
MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD. EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES
DELEGADAS POR EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL, COMPARECIENDO LA LIC.
DANIELA DE LA GARZA CALANDA, DIRECTORA DE PARQUES DE COLONIA
E IMAGEN URBANA Y, POR LA OTRA PARTE. LA JUNTA DE VECINOS DE LA
COLONIA XXXXXXEXXX. EN SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON, A
QUIEN EN LO SUBSECUE!

REPRESENTADA POR LOS EC. 3OO K IOOOOHKUAXKXX Y
KAXRXXXKXXXX, EN SU CARACTER DE PRES NTE., SECRETARIO Y
TESORERO. RESPECTIVAMENTE, DE LA MISMA: A QUIENES CUANDO
ACTUEN EN CONJUNTO SE LES DENOMINARA COMO LAS PARTES,

SUJETANDOSE AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES ¥
CLAUSULAS:

L SE LE DENOMINARA LA JUNTA,

ANTECEDENTES

PRIMERO. Desde hace mas de 20 veinte afios se encuentra operando el Esgquema
de Subvenciones como un proyecte de gestion en el que se otorga a las Mesas
Directivas de las colonias inscritas, un apoyo econdmico para que éstas formen
parte de la responsabilidad del mantenimiento cotidiano de las areas verdes Y
parques publicos de sus colonias.

SEGUNDO. En sepliembre de 2015 dos mil quince, con la emision del Reglamento
de Parques, Jardines y Calzadas def Municipio de San Pedre Garza Garcia, Nuevo
Ledr, se regulé formalmente el Esquema de Subvenciones destacando que el
referide documento fue actualizado el 9@ de mayo de 2025 reafirmando v adecuando
el marco normative aplicable a fin de fortalecer la participacion vecinal y asegurar la
conservacion y mantenimiento de los espacios publicos municipales canforme a las
necesidades actuales del Municipio, las disposiciones reglementarias previstas en
sus artlculos 2, fraccidn X y 23, establecen en esencia, que para los efectos dal
Reglamento, se entenderéd por subvencicnes al apoyoc econémico municipal
destinado a ceder el mantenimiento basico de las areas verdes de una colenia a las
mesas directivas de las juntas de vecinos adscritas al mismo y, que la Secretaria de
Servicios Publicos ¥y Mantenimiento de la Ciudad, podra implementor subvenciones,
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en los términos que contemple el Manual respective, para las superficles de Arsas
extensas gque por su ubicacidén y use contribuyan a la imagen urbana, asi como a
los parques v plazas de las colonias.

TERCERO. En el articulo 52, inciso e). fraccién 1l del Reglsmento Orgdnico de ia
Administracién Puablica Municipal de San Pedre Garza SGarcia, Nwewve Ledn
publicade en el Perléddico Oficial del Estado de Nuevo Ledn el 13 de diciembre de
2024 y reformado el 31 octubre del 2025, se establece que a la Secrstaria de
Servicios Pudblicos y Mantenimiento de la Ciudad le compsete, en materia de Parques
de Colonia e Imagen Urbana, coordinar el esquema de subvenciones para apoyar
2 las ssociaclones de vecinas y vecinos que colaboren en el mantenimiento de
Parques, plazas y jardines puablicos.

CUARTO. En la Ley de Participacion Ciudadans para el Estado de Nuevo Ledn
publicada en el periddico del Estade de Nueve Ledn el 13 de mayo del 2016, se
destaca la importancia de invelucrar a la ciudadanfa en |la toma de decisiones
publicas y. en su Titule Tercero denominado De las asambleas <iudadanas,
Capitulo Primere Disposiciones generales, refiere en su articulo 96 que los vecinos
de la localidad pueden ser también reprasentadoes a través do juntas de vecinos
Tormalmente constiluidas.

QUINTO. Del Reglamento de Participacién Ciudadana del Municipio de Sarr Pedro
Garza Garcia, Nuevo Leon publicado en el periddico oficial del Estado de Nuevo
Ledn el 21 de mayo de 2025, se desprende de su Titulo Segundo, Capitulo Primero
denaminado De las Juntas de \Vecinoz, lo moners en que a nivel municipal se
fermaliza ia constitucidon, reconocimiento, registro de las Juntas de Vecinos y la
=leccion de sus Mesas Directivas, cuyo proceso se [leva a caboe mediante Ia
calebraciéon de una Asamblea General.

SEXTO. En el Manual de Politicas y Procedimientos de ja Direccion de Pargques de
Colonia e Imagen Urbana, en el apartade de Subvenciones, en lo sucesive el
Manual, se detalla el procedimiento v metodologia a seguir para la ponderacion de
criterics, las férmulas y esgquemas avalados, |la documentacion Y requisitos
necesarios ¥ los demds relncionados con el mismo. para coadyuvar en conjunto con
las labores de mantenimiento basico de las areas verdes de las colonias.
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SEPTIMO. Por tal motive, para el desarrclle de los compromisos entre LAS
PARTES de garantizar la permanencia de este ssquema, en un marco de
transparencia, de que las y los vecinos continten involucrandose activameante en la
toma de decisiones y sean parte importante del proceso, fortaleciende su
compromiso y responsabilidad hacia la comunidad, asegurando que los recursos
se utilicen de manera éptima en beneficic de todos, generando un ambiente de
confianza y responsabilidad compartida.

DECLARACIONES
L. MANIFIESTA EL MUNICIPIO POR CONDUCTO DE SUS REPRESENTANTES:

1.1 Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 115, fraccion 1l de la
Constitucion Folitica de los Estados Unidos Mexicanss, 1, 165 y 166 de la
Conslitucion Polilica del Estado Libre y Soberanc de Nuevo Leon v 2 de la Ley de
Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn, tieme personalidad Jurfdiea y
capacidad legal para contratar y obligarse.

1.2 Que en la Segunda Sesién Ordinaria del Republicanc Ayuntamiento de San
Pedro Garza Garcla, Nusvo Ledn, del 22 veintidés de octubre de 2024 dos mil
veinticuatro, se aprobd el Acuverdo Delegatorio dal Presidente Municipal, mediante
sl cual delega en los titulares vy, sn su caso, los encargados de despacho, de las
dependencias, érganos, unidades y entidades que conforman la Administracién
Pablica Municipal Centralizada, la facultad de susecribir los actos, contratos y
convenios necesarios para el correcte funcionamiento de los asuntos
administratives y la atencién de los servicios publicos municipales respectivos.
Diche Acuerde fue publicade en el Periddico Oficial del Estado, el 13 trece de
noviembre de 2024 dos mil veinticuatro.

1.3 Que ol LIC, MIGUEL ANGEL AVILA JAIME, comparece a la celebracion del
presente acto juridico en ejercicio de las facultades que le fueran delegadas por el
C. Presidente Municipal, asi como en su caracter de Secretarioc de Servicios
Publicos y Mantenimiente de la Ciudad, manifestando que se encuentra facultado
para intervenir en el presente acto juridico en virtud de ser el responsable de
construir, conservar y mantener la jardineria, equipamiento, infraestructura o
instalaciones de los parques, plazas y jordines municipales, segln los programas
establecidos, asi como detectar nuevas areas de oportunidad para desarrollarias y
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rehabilitarlas integralmente, conforme a las posibilidades econdmicas, al igual que
coerdinar sl esquema de subvenciones para apoyar a las asocjaciones de vecinos
que colaboren en sl mantenimiento de parques, plazas vy jardines publices. Lo
anterior de conformidad con los articulos 86, €8, 89 v 91 de la Ley de Gobierno
Municipal del Estade de Nuevo Ledn, asi como con los articulos 17, 18, 25, fraccion
VI, y 52, inciso o). fraccién Il ¥ articulo 53, fraccidén V del Reglamento Orgénico de
la Adminisiracion Pablica Muricipal de San Pedro Garza Garcia, Nusvo Ledn, en
concordancia con los diversos 2. fraccién X y 23 del Reglamenio de Pargues,
Jardines y Cajzadas del Municipio de $an Pedro Garza Garcla, Nueve Ledn.

.4 Que la LIC. DANIELA DE LA GARZA CALANDA, on su caracter de Directora
de Parques de Colonia ¢ Imagen Urbana de la Secretaria de Servicios Publicos Y
Mantenimiento de la Ciudad, manifiesta que participa en |la celebracion del presents
convenic en virtud de ser compsetents para conocer ds los asuntos de Pargues ds
Colonia e Imagen Urbana, entre los cuales se encuentra la implementacion del
esquema de subvencionss. Lo anterior con fundamento en los articulos 11. 52,
inciso e), fraccion Il y 53, fraccién V del Reglamento Orgdnico de la Administracion
Publica Municipal de San Pedro Garza Garcla, Nuevo Ledn Yy que, por ende, la
Responsable directa de la coordinacién del esquema de subvenciones.

1.5 La cantidad total de $11,000,000.00 (Once millones de pesos DO/100 moneda
nacional} de recursos financieros asignada en general al rubro de Subvenciones
para el presente afio, estd autorizada en el Presupuesto de Egresos del Municipio
para el Ejercicic Fiscal 2028. Esta asignacién se encuentra en el presupuesto para
la Secretaria de Servicios Publicos ¥ Mantenimiento de la Ciudad Y, en especifico
para la Direccién de Parques de Colenia e Imagen Urbana, que es la dependancia
y unidad administrativa encargada de supervisar dicho esquema. Esta autorizacién
fue concedida per el Republicano Ayuntamiento en la Segunda Sesién Ordinaria,
de fecha 16 dleciséis de_diciembre de 2025 dos mil veinticinco. Los ajustes
considaran coma base el indice Nacional de Precios al Consumidor (INPC) v Ia
disponibilided presupuestal, conforme o lo dispuesto por el Manual.

1.6 A través de la implementacién del esquema de subvenciones se fomenta la
participaclén activa y capacitacién de las Juntes o Asociaclones de Vecinos
constituidas formalmente conforme el Reglamento de Participscién Ciudadana del
Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nueva Ledn, <quienes seran responsables de
la toma de decisiones para el mejoramientc y mantenimiento de sus parques,
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brindandoles el apoyo econdmice para tal efecto. conforme al proceso Yy
metodologia establecikdos en el Manual. resultando ser un verdadero medsle de
gobernanza, en que el Municipic promueve la participacidn activa de las v los
ciudadanos sampetrinos, empoderando a sus comunidades locales para que
celabeoren en el desarrollo sostenible y armonioszo de la Imagen urbana.

1.7 Para efectos de aste convenio sofiala como domicilic para oir y reacibir
notificaciones ¢l ubicads en Libertad 101 , Zona Centro, San Pedro Garza Garcia,
Nuavo Leorn.

. MANIFIESTA LA JUNTA, POR CONDUCTO DE SUS REPRESENTANTES:

1.1 CQue se sncuentra constituida formalmente y tiens reconocido al caracter cle
Junts de Vecinos de la colonia XXXXXXX  en San Pedroc Garza Garcia, Nuevo Ledn,
ante El MUNICIPIO, por conducto de la Secretaria de Parnticipacién Ciudadana v
Goblernc  Abjerto. ¥y que sus representantes son los CC. . HXK,
HOCX X Y XEXXXXX quienss son integrantes de la Mesa Directiva de dicha
Junia, ccupandso [os cargos de Presidente, Secretario vy Tesocrero, respectivamente,

irnis de

Tegun co an ol A Reconoc
guinca' de em o8 T
e n s
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1.2 Que su Mesa Directiva tiene las atribuciones que le confiere ¢l articulo 30 del
Reglamento de Participacion Ciudadana del Municipio de San Pedro Garza Garcia,
Neusve Ledn. que, entre otras, establecs las relativas a representarr a su colonia,
barric © sector, #n las gsstionss qus correspondan, para satisfacer las demandas
de los vecinos que las constituyen; realizer acciones que conlleven al desarrollo
vecinal, moral. cultural y civico de los vecinos y material de la colonia, barric o sector
que las constituyen: promover la mutua ayuda y sclidaridad entre los vocinos de su
sector, siendo enlace con la autoridad; coadyuvar con el Municipio para la difusion
de la informacion pablica y de los distintos programas de obras Y Servicios
municipales, asi camo las demas que sefiale la normatividad respectiva.

1.3 Que el &1 XHKXKX. es Presidente de su Mesa Directiva, mexicans, mayor
de edad, lo que acredita con la Credencial para Votar expedida por el Instituto
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Nacional Electoral, con clave de slector XXIGOOKXXXXX v CU| OO
quien cuenta con las atribuciones sefialadas en el articulo 32 de glamento de
Participacion Ciudadana del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn,
entre las cuales, se encuentran las relativas a: representer a la Mesa Directiva ya
la Junta de Vecinos ante las dependencias v los servidores publices municipales en
los asuntos que asl lo determine la misma; vigilar, en su caso, la aplicacién de los
fondos recavdados por la Mesa Directiva, o los fondos asignados por &l Municipio
para servicios a favor de su colonia, barrio o sector, entregar al término de su gestion
a la nueva Mesa Directiva, mediante actas e inventario, los fondos y la
documentacion respectiva; y las demas que establezca su estatuto o reglamento
imterneo, y disposiciones juridicas aplicables

1.4 Que ol S XXXKE XXXXXK es Secretario de su Mesa Directiva, mexicano,
mayor de edad, lo que edita con la Credencial para Votar expedida por el Instituto
Macional Electoral, con clave de elsctor XXXXOOOOOIXX ¥ | CURP
MOIXXXXKEXNXX, quien cuenta con las atribuciones sefalodas en el articulo 33
del Reglamento de FParticipacion Ciudadans def Municipio de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn, entre las cuales, se encuentran las relativas a: Firmar
conjuntamente con el Presidente de la Mesa Directiva, los documentos que se
elaboren para gestiones y programas de trabajo, resguardar Dbajo su
responsabilidad el archive documental de la Mesa Directiva, asi como los bienes de

la misma; asi como las demas que establezca, su estatuto o reglamente interno, y
disposiciones juridicas aplicables.

o, ? HEXXKXXK, es Tesorero de su Mesa Directiva, mexicana,
mayer de edad, lo que acredita con la Credencial para Votar expadida por ol Instituto
Nacional Electoral, con clave de elector KEXX XXXX 'y CURP

o o9 ; XX, quien cuenta con las atribuciones sefialadas en el articule 34
del Reglamento de Participacion Ciudadana del Municipio de San Pedro Garza
Garci/a, Nuevo Ledn, entre las cuales, se encuentran las relativas a: llevarun registro
pormenorizado de los ingresos y egresos que por cualquier concepto maneje la
Mesa Directiva, adjuntando los comprobantes respectives, recaudar los recursos
econdémicos derivados de las aportaciones de los vecinos, mismeas que seran
respaldadas mediante recibos expedidos por la Mesa Directiva, organizar
actividades de recaudacién de ingresos a favor de la Junta de Vecines, realizar los
egresos conforme al presupueste aprobado por la Mesa Directiva, representar a la
Mesa Directiva y @ su comunidad ante la autoridad municipal en los asuntos que asi

SAN PEDRO
S GARZA GARCIA e

1.5 Que el BINKNXXH

CaVaPat, Ta

O e S e T T S B R e S S e s 2
b G ki
’ c“\}_ s tq';,/\
B RN L&% 2
5 ?&}V’ % cg{fn

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
www.sanpedro.gob.mx




. Codificacion
SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y [ >or MC-DPCIU-MPP-04-v4
MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD Versién: 4

e DIRECCION DE PARQUES DE COLONIA E
i IMAGEN URBANA Emisién: 7 de julio de 2020

== MANUAL DE POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
PARQUES DE COLONIA E IMAGEN URBANA | Pagina: 76 de 86

Actualizacion: 12 de noviembre de 2025

S =

2824 — 2037

lo determine la Mesa Directiva y las demas que establezca, su estatuto o reglamento
interno, y disposiciones juridicas aplicables.

IL.6 Que tiene interés en elevar el nivel de vida de las v los residentes que integran
la colonia que representan, y formar parte de este sjercicic de gobernanza, por lo
que colaboraran con EL MUNICIPIO en el mantenimiento Y mejoramiento de los
parques y areas verdes de su colonia: celebrando para tal efecto el presents
instrumento, mediante el cual se pacta la ayuda que a EL. MUNICIPIO le sea factible
proporcionar conforme a su presupuesto autorizado, para coadyuvar con la laboer
que se han propuesto, por lo que al haber comprobade sn su totalidad el ejercicio
fiscal 2025, optan para el presente ejercicio por la asignacién del monto concedido
en el ejercicic inmediato anterior, mas el porcentaje de incremento que pueda
otorgarse conforme 2 la disponibilidad presupuestal para el 20286,

tiene su domicilio para el efecta de oir y recibir notificaciones en BEEEX]

Snia SOCOOOGOIXIX] San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

. MANIFIESTAN AMBAS PARTES:

1.2 Que de conformidad con el presupuesto autorizado para ef presente sjercicio
fiscal por el R. Ayuntamiento referido en la Declaracién 1.5 que antecede, asi como
en atencion a lo dispussto por el Manwual de Politicas y Procedimientos de ia
Direccion de Parques de Colonia e Imagen Urbana, en el apartadc de
Subvenciones, punto 42 incisc A, al tratarse de una colonia previamente inscrita en
este esquema, y al haber realizado su comprobacién completa para el ejercicio fiscal
2025, en los términos del Manual, opta por la asignacién del monto concedido sn el
ejercicio inmediato anterior, mas el porcentaje de incremento determinado por via

de presupuesto por la Secretaria de Finanzas y Tesoreria, en atencién a los
recursos disponibles.

.3 Que conforme a tal criteric de ponderacién dispuesto en el Manuail y. conforme
a su autorizacién presup el total de la asignacién
procedente en este caso para ~aloniz r
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_nacicnal), pare el ejercicio 120

.4 Que es su voluntad celebrar el presente instrumento, baje las siguientes
clausulas, para la entrega del monto que corresponde al primer semestre del
sjercicio fiscal 2026 y que acuerdan realizar la entrega del manto que corresponde
ejercerse para el segundo semestre del ejerciclo fiscal 2026, una vez que se cubran
los requisites normativos respectivos.

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO. El objete del presente convenic es integrar a LA JUNTA al
Esquema de Subvencicnes de EL MUNICIPIO, para que colabore con este,
llevando a ¢cabo los trabajos inherentes al mantenimiento basico de las dreas verdes
de su colonia en los términos del presents clausulado. sntendiéndose por areas
verdes, a los espacios urbanos de accesc publico, o de periferia a estos,
predominantements ocupados con irboles, arbustos o plantas, que pueden tener
diferentes usos, ya sea cumplir funcionss de esparcimiento. recreacion, ecoldgicas,
ornamentacidn, proteccidn, recuperacion, y rehabilitacidn del entomo, o similares,
tales como pargues, plazas publicas, jardines publicos o sendercs verdes.

SEGUNDA. SUBVENCION, LAS PARTES acuerdan que, conforme a los criterios
sefialados en las Declaraciones 1111 y 111.2 del presente conveni total de |a

asignacion _de que resulta proc la
XX s ﬂ’;@q des

es por
onal) y por la
XK 0 moneda na al), La primera
realizara conforme a los t&rminos del presente convenio, una
vez que el monto correspondiente sea debidamente autorizado por la Secretaria de
Finanzes y Tesoreria municipal. La segunda aportacion se efectuar Unicamente
cusndo se acredite en tiempo y forms, la debida comprobacién de los gastos
erogados con motivo de la primera ministracion, mediante la presentacién de la
documentacion y evidencla suficlente para justificar al ejercicio, misma que debera
resultar satisfactoria, o juieio de la Secrataria de Servicios Publicos y Mantenimiento

SAN PEDRO
B GARZA GARCIA o o3

LR T T T A T LAy T o e v v v Q. i e e

S R I e

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4
www.sanpedro.gob.mx




Codificacion

SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y | >oPMC-DPCIU-MPP-04-V4
MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD Versién: 4
DIRECCION DE PARQUES DE COLONIA E

IMAGEN URBANA Emision: 7 de julio de 2020

MANUAL DE POLITICAS Y

. Actualizacién: 12 de noviembre de 2025
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE

PARQUES DE COLONIA E IMAGEN URBANA | Pagina: 78 de 86

ety ey

En el entendide de que, da no presentarse dicho comprobacién en los términos
sefialados se remitirad conforme a lo establecido en < manual para la segunda
ministracién. Asimismo., la comprobacién de los recursos correspondiemtes a la
segunda minlstracidn debera realizarse forzesamente dentra del ejercicio
presupuestal sefialado en sl presente convenic: sn casc conraric, No se
establecers ni celebrard un nueve convenio con el benaficiarie durante al ejercicio
presupuestal inmediato siguients.

Las fechas que amparen la comprobacién de los gastos deberan cormresponder
estrictamente al periodo en el cual fue entregada la ministracion respectiva, por lo
que Unicamente se considerarén vélidos aquellos comprobantes emitides dentro del
sjercicio ¥ del lapso en que los recursos hayan side ministrados.

Asimismo, en el supuesto de que, por cualquier causa, los recurses otorgados no
sean ejercidos total o parcialmente dentro del sjercicic presupuestal convenida, el
beneficiaric debers inscribirse nuavamente an el programa correspondiente para
solicitar la aplicacidon de recursos en @l ejercicio presupuestal inmediato siguiente.
sin que ellc implique derecho adquirido algune ni obligacién para el Municipie de
autorizar © ministrar nuevamente dichos apoyos.

TERCERA. ENTREGA DE SUBVENCIGN. ElI monto de la subvencién referida en
la clausula anterior que corresponde al presente convenio, se entregara por parte
de EL MUNICIPIO, para los destines autcrizadoes en este instrumento ¥y metcdolagia
Gue se contempla en ¢l Manual. misma que estara sujeta a suficiencia presupuestal.
LA JUNTA, deberd acompardiar el “Programa de Actividades” en donde sefalard
las actividades a realizar en las areas verdes y espacios publicos a su cargo. en el
formato adjunto al presente como Anexo A.

La entrega de las ministraciones serda en la modalidad 70-30, es decir, el primer
semestre se entregard al 70% del presupuesto onuol, mientros que para el segundo
FeMesire se ontregara el 30% restante. LA JUNTA tendra como fechas limite para
la entraga de comprobantes folograficos y fiscales el dis 30 de julio del presente
afio, para la comprobacién total de! monto asignado durante @| primer semestre vy el
dia 15 de noviembre del presente afio para la comprobacién total del monto
asignado el segundo semestre.
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En casc de ser necesarlo LA JUNTA tendrd un plazo maximo de 15 quince dias habiles
postericres a la fecha antes referida para la comprobacion del primer semestre debiendo hacer
la sntrega de los comprobantes y documentos necesarios para la comprobacién total del monto
entregado en este periodo, mientras que para el segundo semestre se tendra como plazo méaximo
el dia 15 quince de diciembre del presente afic. en caso de Incumplimiento se tomaran en cuenta
las panallzaciones establecidas en el Manual.

CUARTA. DESTINOS AUTORIZADOS. LA JUNTA se compromete a que los gastos referidos
en la clausula anterior. sdlo podran destinarios en los siguientes rubros, relacicnados
directamente con el parque © érea verde a su cargo y conforme resulte aplicable en los siguientes

términos:
1. Labores de mantenimiento de jardineris y adquisicion de vegetacion;
2. Mobiliario del drea verde municipal;
3. Mgjoras al equipamiento, infraestructura, asl como @I mobiliario urbano ¥ SuU mantenimianto;
4. Mantenimiento de infraestructura dentro de las areas verdes municipales (palapas. salones,
oficinas, etcétera);
5. Owvra civil menor o de rehabilitacidn de érea;
€. Otros servicios de mantenimiento directamente relacionados;
7. Adquisicion de insumos de mantenimiento, limpia vy mejoramiento de érea o cualquier otro
reiacionado con ef area;
8. Adquisicion de materiales y de herramientas;
9. Adquisicién de mobiliario;
10. Sueldos, salarios y todo lo relacionado a pagos a personal de jardineria, excepta impuestos; y
11

Adquisicion de insumos de decoracion para el drea verde.

LA JUNTA se compromete a no destinar los recursos econdmicos que le son proporcionados
para la compra de actives fllos u otros no previstos en el Proyecto o Plan de Actividades

respectivo, sino Unica y exclusivamente para los destinos autorizados en los numerales antes
referidos.

QUINTA. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS. LA JUNTA se obliga a presentar a EL MUNICIPIO
evidencia fotografica suficiente clara y verificable a efecto de acreditar la correcta aplicacién de

los recursos municipales ctorgados en el marco del Programa de Subvenciones que se aplica en
el Municipio.

Dicha evidencla debera contar con la calidad técnica n ria para su adecuada valoracion.
debiendo permitir la identificacién objetiva del lugar de intervencion, el tipo de obra o accion
€jecutada y el contraste visible del estado previo y posterior a la intervencion de mejora, sin
alteraciones, ediclones © manipulaciones que desvirtlen su contenido.
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EL MUNICIPIO incorporara las evidencias fotograficas referidas al expediente
correspendiente, en el cual se integrardn asimismo las actas de visita de
supervisién, inspeccidén o verificacién que estime pertinentes, mismas Qque serviran
como elementos adicionales para la validaciéon del sjercicio de los recursos.

SEXTA. COMPROEBANTES FISCALES. Para efectos de la clausula Tercera, LA
JUNTA se compromete a presentar @ EL MUNICIPIO los respectivos comprobantes
fiscales, en formeto PDF y XML, con los que comprueben y acrediten al gaste
ejercido, para los destinos autcrizades en el presente convenio.

Taoles comprobantes deberdn estor o nombre de EL MUNICIPIO ¥ cumplir con los
requisitos fiscales previstos por la legislacién de la materia.

Lo Direccién de Parques de Colonia e Imagen Urbana de EL MUNICIPIC, una vez
que verifique y valide los mismos, los remitird a la Secretaria de Finanzas Yy
Tesoreria municipal para su validacién y resguardo correspondientes.

SEPTIMA,. SUBCUENTA Y DISPOSITIVO DE AUTENTICACICN. EL MUNICIPIO
se compromate a que la aportacién econémica correspondiente ol ejercicio flscol de
2028, se haga por medic de transferencia, por parte de la Secretaria de Finanzas b
Tescreria municipal, dependencia compstente para ello conforms al Reglarmento
Orgdnico de la Administrocidn Pablics Municipal de San Pedro Garzo Garela, Nuevo
Lech, en la subcuenta gque esta destine para tal efesto.

El MUNICIPIO, se compromete, asimismo, o informar opartunamente a LA JUNTA,
por conducto de la Direccién de Parques de Colonia & Imagen Urbana, la fecha en
que la documentacion cerrespondisnts a la solicitud de pago haya sido debidaments

ingresada ante la Direccién de Egresos de la Secretarla de Finanzas ¥ Tesoreria
Municipal

LA JUNTA deberé Informar de manera inmediata a la Direccion de Parques de
Colonia  Imagen Urbana de EL MUNICIPIO, en caso de gue extravie ol Dispositivo
de Autenticacion, para que €ste adopte las accicnes de seguridad pertinentes y en
U caso genera otra Dispositivo de Autenticacién.
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OCTAVA. CONTRATOS Y RESPONSABILIDAD. LA JUNTA se obliga a celebrar,
por conducto de sus representantes ¥ bajo su propia responsabilidad, todos aquellos
contratos, convenies © iInstrumentos juridicos que resulten necesarios para la

ejecucidn de los trabajos. obras y acciones de mantenimientos derivados del
presente convenio.

En consecuencia. EL MUNICIPIO gueda expresamente liberade y a salvo de
cualquier responsakilidad legal, administrativa, laboral. ¢ivil © de cualquier otra
indeole que pudiera generarse con motivo de la celebrocién, ejecucidn o
cumplimiento de dichos contratos o convenios, asl como de las relaciones que LA
JUNTA establezca con terceros para tales efectas.

NOVENA. EXHORTOS Y VISITAS. En caso de que LA JUNTA no cumpla con las
condiciones de mantenimiente de su parque o© area verde, su limpieza,
equipamiento & infrasstructura objeto del presente convenio, dicha circunstancia s«
asentaréd en el Reporte de Verificacion de Arsas Verdes Municipales elaborado por
los inspectores de EL MUNICIPIO. el cual sera documentade con fotografias.
Asimismo, en caso de gque, en la visita, el Responsable de Subvenciones detecte
irregularidades o situaciones que amerite aclaracién respecto a las condiciones del
parqua, o del destino de los recursos otorgades, EL MUNICIPIO notificars a LA
JUNTA, mediante oficio dirigido a su Presidente, los hallazgos correspondientes,
haciendo un exhorte para que, dentro del plazo que se le sefiale, proporcicne la
informacién y documentacién necesaria, explique a mayor detalle el destino del
recursc entregadoe y cumpla con las obligaciones establecidas en ¢l presente
convenio, asi como para que apligue a la brevedad los recurses financieres en la
atencion de las necesidades detectadas. conforme sea el caso.

En caso de que LA JUNTA no atienda, en tiempo y forma, los requerimientos de
informacién © los exhortos formulados. EL MUNICIPIO aplicara las medidas b
consecuencias que resulten procedentes, conforme a lo establecido en la Clausula
Segunda del presente convenio, sin perjuicio de las demds accicnes legales o
administratives & que haya lugar.

DECIMA. RESPONSABILIDADES Y PENALIZACION. LAS PARTES acuerdan
que, en el caso de que LA JUNTA no ejerza la aportacién correspondiente otorgada

por EL MUNICIPIO para @« cumplimiente del objeto del presente convenic en las
fechas u periedo establecido en el manual, EL MUNICIPIO por conducto de su

SAN PEDRO
e R GARZA GARCIA R

—

U D L R G e e N e (v L e et B S e

SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4

www.sanpedro.gob.mx




SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y
MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD
DIRECCION DE PARQUES DE COLONIA E

IMAGEN URBANA

MANUAL DE POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
PARQUES DE COLONIA E IMAGEN URBANA

Codificacion
SSPMC-DPCIU-MPP-04-V4

Version: 4

Emisién: 7 de julio de 2020

Actualizacion: 12 de noviembre de 2025

Pagina: 82 de 86

IDPCIU: Vi uav| [—— 24

Secretarfa de Finanzas v Tesorerla municlpal, efectuaré las acciones conducentes
establecides en el manual.

LA JUNTA se compromete a retirar de la subcuenta el o 10s montos del recurso que
necesite para los mantenimientos respectives, que efectivamente vaya a requerir
erogar derivado de las acciones del presents convenio. En ningln caso podra retirar
los recursos si no se encuentra con cierta proximidad la generacion de las
erogacionas respectivas.

En caso de que LA JUNTA retire recurses de la subcuenta mencionada en la
clausula Séptima, sin realizar en tiempo y forma la correspondiente comprobacién
a que aluden las diversas cldusulas Quinta y Sexta. ¢l o los integrantes
responsables del retiro deberan sujetarse a lo establecido en e manual. Ademas,
se les aplicaré una penalidad con los intereses bajo requerimiento a que alude la
vigente Ley de Ingresos de los Municipios del Estade de Nueve Ledn para el
ejercicio fiscal respectivo, sobre el monto retirado, calculada a partir de |s fecha del
retiro y hasta la fecha en gue se realice la adecuada comprobacién de las

aportaciones.

En caso de que no queds acreditade el reintegro dsl recurso o la comprobacién
respectiva, EL MUNICIPIO llevaré a cabo en contra de quienes resulten

responsables, las acciones de tipo civil o penal que resulten procedentes conforme
a la nermatividad aplicabls.

En cualquiera de los supuestos antes sefialados, LA JUNTA reconocey acepta qus.
su permanencia en el Esquema de Subvencicnes se encuentra condicionada al
adecuado y continuo mantenimiento del parque y de las dreas verdes que le hayan
sido asignadas, asi como a la carrecta comprobacion del ejercicio de los recursos
publicos otorgados, en tiempo y forma y conforme a los términos establecidos en el
presente convenio. En consecuencia, EL MUNICIPIO, ademés de oplicar las
medidas previstas en la Clausula Segunda del presente instrumento, podra
proceder a dar de baja a LA JUNTA del referide Esquema de Subvenciones, o cual
seré notificado por escrito sefialando de manera fundada y motivads las causas que
sustenten dicha determinacién y otergandole previaments el derecho de audisncia
correspondiente, en términos de la normatividad aplicable.
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DECIMA PRIMERA. AUSENCIA DE RELACIONES LABORALES. EI personal
cemisionado, contratado o designade por cada una de LAS PARTES parc la
instrumentacién, ejecucién y opsracién del presents convenia, permanecers en todo
momento bajo la subordinacion, direccién y dependencia de la parte que lo designé.
contratd o comisiond. por lo que en ninglin caso y bajo ningGn motivo existira
relacién laboral o administrativa alguna entre una parte y el personal designado,
contratado o comisionado por la otre, ni operara |a figurs juridica de patrén sustituto
© sclidario. Lo anterior, independientemente de que dicho personal preste sus
servicios fuera de laz instalaciones de la parte que lo designé, contraté o comisiono
o preste dichos servicios en las instalaciones de la otra, deslindandola desde la firma
del presente convenio, de cualquier responsabilidad que por estos conceplos se le
pretendisse fincar en materia administrativa, civil, laboral o de cualquisr otra indole

debiendo la Parte que contraté al rabajador de que se trate, sn paz y asalvoala
oira parte.

DECIMA SEGUNDA. TRATAMIENTO DE INFORMACION PUBLICA. LAS
PARTES, reconocen y aceptan que la informacién que derive del presents convenio
deberd regirse en términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a ja
infarmacién Publica, asl como la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Fublica del Estado de Nuevo Ledn. debiende transparentar la informacién que de
conformidad con esa legislacién resulte procedente, asi como ds guardar total
confidencialidad de la Informacién que sea clasificada como confidencial, a la cual
se tenga acceso con motivo de la ejecucidon del presente convenio, contenida en el
articulo 141 y demas relatives del dltimo ordenamisnto legal en cita.

DECIMA TERCERA. CAMBIOS DE INTEGRANTES DE LA MESA DIRECTIVA.
LA JUNTA se obliga a Informar oportunamente a EL MUNICIPIO, preferentemente
dentro de los § dias habiles previos a su materializacion, sobre cualquier cambio,
modificacién o sustitucidn que se presente en su Mesa Directiva o en su caso la
Asociacion Civil que |la representa respecto de cusalquiera de sus integrantes. Dicha
notificacion debera realizarse por escrito v acompanarse de la documentacidn que
acredite formalmente los cambios respectives, debiendo chservarse para tal efecto
lo dispuesto en el Reglamento de Participacion Ciudadana del Municipio de San
FPedre Garza Garcla, Nuevo Ledn.

Reciblda la notificacidn, la Direccidn de Participacién Ciudadana de la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Gobiermno Abierto, debera comunicarlo de mansra
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inmadiata la Direccién de Parques de Colonia o Imagen Urbana quien a su vez lo
hara del conocimiento de las demas dependencias involucradas en el proceso, para
los efectos administratives vy de control que correspondan.

LAS PARTES acuerdan que, en =l caso de modificacion, reestructura o sustitucion
de los integrantes de LA JUNTA. de su Mesa Directiva o, en su caso, ce los
miembras de la Asoclacién Civil que la Tepresente, durante la vigencia del presente
convenio, se producira el traslade y la asuncion de la totalidad de los derechos
Y obligaciones derivados del mismeo a favor de la Mesa Directiva o representacién
legal electa, slempre que ésta manifieste su voluntad de continuar parnticipando en
el Esquema de Subvenciones, y realice las acciones administrativas y de control
previstas en el manual correspondiente. Para tales efectos. los integrantes de la
Mesa Directiva o representacién anterior deberdn hocer entrega caompleta y
ordenada de la totalidad de los comprobantes, los montos ejercidos Y. €N SuU caso,
efectuar la devolucién de los recursos ne aplicados, en los términos referidos en el
clausuladse del presante instrumente, sin que dicho relevo implique liberacién de
responsabilidades peor actos u omisiones cometidos durante su gestion, EL
MUNICIPIO realizara los cambios respectivos en el dispositive de autenticacidn para
que queden acotados los parmisos a faver de los nuevos integrantes, para los
efectos administrativos y de control que correspondan.

DECIMA CUARTA. VIGENCIA. La vigencia del presente convenlo concluird el dfa
31 treinta y uno de diciembre de 2028 dos mil dos mil veintiséis, en la inteligencia
de que el inicio de la misma se entiende supeditada a partir del dia 1 uno de enerc
de 2026 do= mil veintiséis, conforme al ejercicio fiscal del presupusste respectivo.
Las acciones de tipa administrativo, civil y/o penal que pudieran derivar del presente
<onvenio, estaran a lo dispuesto por la legislacién aplicable.

DECIMA QUINTA. RESCISION. LAS PARTES expresamente manifiestan su
conformidad para que en caso de incurrir en el incumplimlento de alguna de las
clausulas que integran el presente canvenio, este pueda rescindirse,

comprometiéndose LA JUNTA a efectuar la entrega que resulte procedente y
estando, en dado supuesto.

DECIMA SEXTA. TERMINACION ANTICIPADA. Es causa de terminacion

anticipada sin responsabilidad para LAS PARTES, la voluntad de cualquiera de
éstas, expresada por eserite con 15 quincs dias de anticipacidn, manifestando su
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determinacién de dar por terminado este convenlo, verificando previamente la

cdebida aplicacién y comprebacién de los recursos entregados a LA JUNTA en
términos del presente convenio.

DECIMA SEPTIMA. TITULOS DE CLAUSULAS. Los titulos o epigrafes que se citan
Sn cada una de las clausulas del presents convenlo tienen solo sentido de orientacian
¥ referencia, por lo que no afectan al contenido ni a la interpretacién del clausulado.

LAS PARTES manifiestan que se encuentran de acuerdso con el contenide del
Presentes instrumento y que no existe ningun vicic de consentimiento, come errer,
<olo, violencia © mala fa, por lo guse o firman de conformidad en el municipic de San
Pedro Garza Garcia. Nuevo Leén a 03 tres de febrero de 2026 dos mil veintiséis.

EL MUNICIPIO

LIC. MIGUEL ANGEL AVILA JAIME,

SECRETARIO DE SERVICIOS PUBLICOS ¥ MANTENIMIENTO DE LA CIUDAD
EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES DELEGADAS POR EL

C. PRESIDENTE MUNICIPAL

LiC. DANIELA DE LA CARZA CALANDA

DIRECTORA DE PARQUES DE COLONIA E IMAGEN URBANA

www.sanpedro.gob.mx
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Para efecios de conirol y constancia adminisirativa, se hace constar que el presente
contraro fue remitido para su circulacion y para la obtencién de las firmas correspondisntes
en fecha == da 2028 no obstante. &l mismo se tendra por
formalments celebrado y surtirda plenos efectos legales a partir de la fecha en que sea
ﬂnzado por la ultima de LAS PARTES. la cual comesponds al cle e
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