Aprobados el 02 de julio de 2020 (entraron en vigor el 03 de julio de 2020)
Ultima reforma aprobada 26 de octubre de 2020 (En vigor desde el 27 de octubre de 2020).

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE
LA INFORMACION, ASIi COMO PARA LA ELABORACION DE VERSIONES
PUBLICAS DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Primero. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los criterios con base
en los cuales los sujetos obligados clasificaran como reservada o confidencial la
informacion que posean, desclasificaran y generaran, en su caso, versiones publicas de
expedientes o documentos que contengan partes o secciones clasificadas.

El presente cuerpo normativo es de observancia obligatoria para los sujetos obligados
del Estado de Nuevo Leodn.

Segundo. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I.  Areas: Las instancias que cuentan o puedan contar con la informacion.
Tratandose del sector publico, seran aquellas que estén previstas en el reglamento
interior, estatuto organico respectivo o equivalente y tratandose de las personas
fisicas 0 morales que reciban y ejerzan recursos publicos o realicen actos de
autoridad, serdn aquellas que sean integrantes de la estructura de los
sujetos obligados a la que se le confieren atribuciones especificas en materia de
transparencia y acceso a la informacion;

ll.  Comision Juridica, de Criterios y Resoluciones: Instancia ordinaria del Sistema
Nacional establecida en la fraccion | del articulo 27 de los Lineamientos para la
organizacion, coordinacion y funcionamiento de las instancias de los integrantes
del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales;

.  Comisién de Transparencia: La Comision de Transparencia y Acceso a la
Informacién del Estado de Nuevo Leon;

Iv. Comité de Transparencia: La instancia a la que hace referencia el articulo 56 de

la Ley Estatal y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nuevo Ledn, que
tiene entre sus funciones las de confirmar, modificar o revocar las determinaciones

P&gina 1 de 53



VI.

VII.

VIILI.

Xl

X1l

XMI.

XIV.

en materia de clasificacion de la informacion que realicen los titulares de las
areas de los sujetos obligados;

Consejo Nacional: El Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales;

Dias habiles: Todos los del afio, a excepcién de los sdbados, domingos e
inhabiles en término de los acuerdos que para tal efecto emita el Pleno de la
Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Leon;

Formatos abiertos: El conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de
la informacion que corresponden a la estructura logica usada para almacenar
datos de forma integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones
estan disponibles publicamente y que permiten el acceso sin restriccion de uso por
parte de los usuarios, los cuales deberan ser en formatos que permitan la
manipulacion de la informacion con fines de analisis de la misma;

Ley General: La Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica;

Ley Estatal: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Nuevo Leon;

Lineamientos: Los Lineamientos en materia de clasificacion y desclasificacion de
la informacidén, asi como para la elaboracion de versiones publicas de los sujetos
obligados del Estado de Nuevo Leon;

Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a la que hace
referencia el articulo 49 de la Ley General,

Publicacién: La divulgacion, difusion y socializacion de la informacion por
cualquier medio, incluidos los impresos, electrénicos, sonoros y visuales;

Prueba de dafio: La argumentaciéon fundada y motivada que deben realizar los
sujetos obligados tendiente a acreditar que la divulgacién de informacion lesiona
el interés juridicamente protegido por la normativa aplicable y que el dafio que
puede producirse con la publicidad de la informacion es mayor que el interés de
conocerla;

Prueba de interés publico: La argumentacion y fundamentacion realizada por los

organismos garantes, mediante un ejercicio de ponderacion, tendiente a acreditar
gue el beneficio que reporta dar a conocer la informacion confidencial pedida o
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solicitada es mayor la invasion que su divulgacién genera en los derechos de las
personas;

XV. Registros Publicos: Los organismos de naturaleza publica que tienen como
funcion, la inscripcion de determinados actos y hechos juridicos, que conforme a
la ley establezcan este requisito para surtir efectos ante terceros, otorgando
certeza, legalidad, autenticidad y seguridad juridica sobre los mismos, a través de
la publicacién registral;

XVl.  Sujetos obligados: Cualquier autoridad, dependencia, unidades administrativas,
entidad, 6rgano u organismo municipal o que forme parte de alguno de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos autonomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el
ambito estatal o municipal.

XVIl.  Testar: La omision o supresion de la informacion clasificada como reservada o
confidencial, empleando sistemas o medios que impidan la recuperacion o
visualizacion de ésta, y

XVill.  Version publica: El documento a partir del que se otorga acceso a la informacion,
en el que se testan partes o secciones clasificadas, indicando el contenido de
éstas de manera genérica, fundando y motivando la reserva o confidencialidad, a
través de la resolucion que para tal efecto emita el Comité de Transparencia.

Tercero. Los dias establecidos en los presentes lineamientos, deberan entenderse como
habiles.

CAPITULOII
DE LA CLASIFICACION

Cuarto. Para clasificar la informacién como reservada o confidencial, de manera total o
parcial, el titular del area del sujeto obligado debera atender lo dispuesto por el Titulo
Sexto de la Ley Estatal, en relacion con las disposiciones contenidas en los presentes
lineamientos, asi como en aquellas disposiciones legales aplicables a la materia en el
ambito de sus respectivas competencias, en tanto estas Ultimas no contravengan lo
dispuesto en la Ley Estatal.

Los sujetos obligados deberan aplicar, de manera estricta, las excepciones al derecho de
acceso a la informacién y sélo podran invocarlas cuando acrediten su procedencia.
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Quinto. La carga de la prueba para justificar toda negativa de acceso a la informacion,
por actualizarse cualquiera de los supuestos de clasificacion previstos en la Ley
Estatal, corresponderd a los sujetos obligados, por lo que deberan fundar y motivar
debidamente la clasificacion de la informacion ante una solicitud de acceso o al momento
en que generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia, observando lo dispuesto en la Ley Estatal y las demas disposiciones
aplicables en la materia.

Sexto. Los sujetos obligados no podran emitir acuerdos de caracter general ni particular
gue clasifiguen documentos o expedientes como reservados, ni clasificar documentos
antes de que se genere la informacion o cuando éstos no obren en sus archivos.

La clasificacion de informacion se realizara conforme a un analisis caso por caso,
mediante la aplicacion de la prueba de dafio y de interés publico.

Séptimo. La clasificacion de la informacion se llevara a cabo en el momento en que:
I.  Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;

[I.  Se determine mediante resolucién de autoridad competente, o

lll. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia previstas en la Ley Estatal.

Los titulares de las areas deberan revisar la clasificacion al momento de la recepcion de
una solicitud de acceso a la informacién, para verificar si encuadra en una causal de
reserva o de confidencialidad.

Octavo. Para fundar la clasificacion de la informacion se debe sefialar el articulo,
fraccion, inciso, parrafo o numeral de la ley o tratado internacional suscrito por el Estado
mexicano que expresamente le otorga el caracter de reservada o confidencial.

Para motivar la clasificacion se deberan sefialar las razones o circunstancias especiales
gue lo llevaron a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma
legal invocada como fundamento.

En caso de referirse a informacién reservada, la motivacion de la clasificacion también

debera comprender las circunstancias que justifican el establecimiento de determinado
plazo de reserva.
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Tratandose de informacion clasificada como confidencial respecto de la cual se haya
determinado su conservacion permanente por tener valor histérico, ésta conservara tal
caracter de conformidad con la normativa aplicable en materia de archivos.

Los documentos contenidos en los archivos histéricos y los identificados como histéricos
confidenciales no seran susceptibles de clasificacion como reservados.

Noveno. En los casos en que se solicite un documento o expediente que contenga partes
o0 secciones clasificadas, los titulares de las areas deberan elaborar una version publica
fundando y motivando la clasificacion de las partes o secciones que se testen, siguiendo
los procedimientos establecidos en el Capitulo 1X de los presentes lineamientos.

Décimo. Los titulares de las areas, deberan tener conocimiento y llevar un registro del
personal que, por la naturaleza de sus atribuciones, tenga acceso a los documentos
clasificados. Asimismo, deberan asegurarse de que dicho personal cuente con los
conocimientos técnicos y legales que le permitan manejar adecuadamente la informacion
clasificada, en los términos de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
Archivos.

En ausencia de los titulares de las areas, la informacion sera clasificada o desclasificada
por la persona que lo supla, en términos de la normativa que rija la actuacion del sujeto
obligado.

Décimo Primero. En el intercambio de informacién entre sujetos obligados para el
ejercicio de sus atribuciones, los documentos que se encuentren clasificados deberan
llevar la leyenda correspondiente de conformidad con lo dispuesto en el Capitulo VIII de
los presentes lineamientos.

) CAPITULO il
DEL INDICE DE LOS EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

Décimo Segundo. Los titulares de las areas de los sujetos obligados elaboraran
mensualmente un indice de los expedientes clasificados como reservados, por area
responsable de la informacién y tema. Dichos indices deberan publicarse en el sitio de
internet de los sujetos obligados, asi como en la Plataforma Nacional en formatos
abiertos al dia siguiente de su elaboracion.

Décimo Tercero. A efecto de mantener actualizado el indice de los expedientes

clasificados como reservados, los titulares de las areas lo enviaran al Comité de
Transparencia dentro de los primeros cinco dias habiles del mes siguiente que
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corresponda. EI Comité de Transparencia tendra un plazo de cinco dias habiles para su
aprobacion.

Transcurrido dicho plazo, sin que exista determinacién alguna por parte del Comité de
Transparencia, se entenderd por aprobado. En caso contrario, las areas, dentro de los
cinco dias siguientes, le deberdn remitir de nueva cuenta el indice de expedientes
reservados; elaborando, en su caso, las modificaciones que, a su juicio, estimen
pertinentes, las cuales deberdn estar claramente identificadas, o acompafar los
razonamientos por los cuales envien en los mismos términos al Comité de Transparencia,
el referido indice.

Décimo Cuarto. Los indices de los expedientes clasificados como reservados deberan
contener:

I.  El &rea que generd, obtuvo, adquirio, transformo y/o conserve la informacion;
[I.  El nombre del documento;

[ll.  Fraccion del numeral séptimo de los presentes lineamientos que da origen a la
reserva,

IV. Lafecha de clasificacion;
V. El fundamento legal de la clasificacion;
VI. Razones y motivos de la clasificacion;
VII.  Sefalar si se trata de una clasificacion completa o parcial;
VIIl.  En caso de ser parcial, las partes del documento que son reservadas;

IX. En su caso, la fecha del acta en donde el Comité de Transparencia confirmé la
clasificacion;

X.  El plazo de reserva y si se encuentra o no en prérroga,
Xl.  La fecha en que culmina el plazo de la clasificacién, y

Xll.  Las partes o secciones de los expedientes o documentos que se clasifican.
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CAPITULO IV
DE LA DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

Décimo Quinto. Los documentos y expedientes clasificados como reservados seran
publicos cuando:

V.

Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;

Expire el plazo de clasificacion, salvo cuando se trate de informacién cuya
publicacién pueda ocasionar la destruccion o inhabilitacion de la infraestructura de
caracter estratégico para la provisién de bienes o servicios publicos, o bien se
refiera a las circunstancias expuestas en el articulo 138 de la Ley Estatal salvo que
a juicio de un sujeto obligado sea necesario ampliar nuevamente el periodo de
reserva de la informacion; en cuyo caso, el Comité de Transparencia respectivo
debera hacer la solicitud correspondiente a la Comision de Transparencia,
debidamente fundada y motivada, aplicando la prueba de dafo y sefialando el
plazo de reserva propuesto; por lo menos, con tres meses de anticipacion al
vencimiento del periodo;

Exista resolucion de una autoridad competente que determine que existe una causa
de interés publico que prevalece sobre la reserva de la informacion, o

El Comité de Transparencia considere pertinente la desclasificacion, de
conformidad con lo sefialado en el presente Capitulo.

Décimo Sexto. La desclasificacion puede llevarse a cabo por:

El titular del area, cuando haya transcurrido el periodo de reserva, o bien, cuando
no habiendo transcurrido éste, dejen de subsistir las causas que dieron origen a la
clasificacion;

El Comité de Transparencia, cuando determine que no se actualizan las causales
de reserva o confidencialidad invocadas por el area competente; o

Por la Comisién de Transparencia, cuando en Pleno asi se determine mediante la
resolucién de un medio de impugnacion.

CAPITULO V
DE LA INFORMACION RESERVADA

Décimo Séptimo. De conformidad con el articulo 138 de la Ley Estatal, podra
considerarse como informacion reservada, aquella cuya publicacion:
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VI.

VII.

VIILI.

Comprometa la seguridad publica y cuente con un propdsito genuino y un efecto
demostrable;

Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica;

Obstruya las actividades de verificacion, inspeccién y auditoria relativas al
cumplimiento de las leyes o afecte la recaudacion de contribuciones;

Obstruya la prevencion o persecucién de los delitos;

La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen
parte del proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta en tanto no sea
adoptada la decision definitiva, la cual debera estar documentada;

Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los Servidores Publicos,
en tanto no se haya dictado la resoluciéon administrativa,

Afecte los derechos del debido proceso;

Vulnere la conduccion de los Expedientes judiciales o de los procedimientos
administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan causado estado;

Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley sefale
como delitos y se tramiten ante el Ministerio Pablico; y

Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal caracter, siempre que sean
acordes con las bases, principios y disposiciones establecidos en esta Ley y no la
contravengan; asi como las previstas en tratados internacionales.

Décimo Octavo. De conformidad con el articulo 138, fraccion | de la Ley Estatal, podra
considerarse como informacion reservada, aquella que comprometa la seguridad publica,
al poner en peligro las funciones a cargo del Estado y los Municipios, tendientes a
preservar y resguardar la vida, la salud, la integridad y el ejercicio de los derechos de las
personas, asi como para el mantenimiento del orden publico.

Se pone en peligro el orden publico cuando la difusion de la informacion pueda entorpecer
los sistemas de coordinacion interinstitucional en materia de seguridad publica,
menoscabar o dificultar las estrategias contra la evasion de reos; o menoscabar o limitar
la capacidad de las autoridades encaminadas a disuadir o prevenir disturbios sociales.
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Asimismo, podra considerarse como reservada aquella que revele datos que pudieran
ser aprovechados para conocer la capacidad de reaccion de las instituciones encargadas
de la seguridad publica, sus planes, estrategias, tecnologia, informacién, sistemas de
comunicaciones.

Décimo Noveno. Para clasificar la informacién como reservada, de conformidad con el
articulo 138, fraccion Il de la Ley Estatal, serd necesario acreditar un vinculo, entre la
persona fisica y la informacién que pueda poner en riesgo su vida, seguridad o salud.

Vigésimo. De conformidad con el articulo 138, fraccion Il de la Ley Estatal, podra
considerarse como reservada, aquella informacion que obstruya las actividades de
verificacion, inspeccion y auditoria relativas al cumplimiento de las leyes, cuando se
actualicen los siguientes elementos:

I. La existencia de un procedimiento de verificacion del cumplimiento de las leyes;
II.  Que el procedimiento se encuentre en tramite;

[lIl. La vinculacion directa con las actividades que realiza la autoridad en el
procedimiento de verificacion del cumplimiento de las leyes; y

IV. Que la difusion de la informacion impida u obstaculice las actividades de
inspeccion, supervision o vigilancia que realicen las autoridades en el
procedimiento de verificacion del cumplimiento de las leyes.

Vigésimo Primero. De conformidad con el articulo 138, fraccion Ill de la Ley Estatal,
podra considerarse como informacion reservada, aquella cuya difusion pueda obstruir o
impedir el ejercicio de las facultades que llevan a cabo las autoridades competentes para
recaudar, fiscalizar y comprobar el cumplimiento de las obligaciones fiscales en términos
de las disposiciones normativas aplicables.

Vigésimo Segundo. De conformidad con el articulo 138, fraccién IV de la Ley Estatal,
podra considerarse como informacion reservada, aquella que obstruya la prevencion de
delitos al obstaculizar las acciones implementadas por las autoridades para evitar su
comision, o menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades para evitar la comisién
de delitos.

Para que se verifique el supuesto de reserva, cuando se cause un perjuicio a las
actividades de persecucion de los delitos, deben de actualizarse los siguientes
elementos:

l. La existencia de un proceso penal en sustanciacion o una carpeta de investigacion
en tramite;
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Il. Que se acredite el vinculo que existe entre la informacién solicitada y la carpeta
de investigacion, o el proceso penal, segun sea el caso; y

Il Que la difusiéon de la informacion pueda impedir u obstruir las funciones que ejerce
el Ministerio Publico o su equivalente durante la etapa de investigacion o ante los
tribunales judiciales con motivo del ejercicio de la accién penal.

Vigésimo Tercero. De conformidad con el articulo 138, fraccion V de la Ley Estatal,
podra considerarse como informacion reservada, aquella que contenga las opiniones,
recomendaciones o0 puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de los
servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual debera
estar documentada. Para tal efecto, el sujeto obligado deberéa acreditar lo siguiente:

|. La existencia de un proceso deliberativo en curso, precisando la fecha de inicio;

[I. Que lainformacion consista en opiniones, recomendaciones o puntos de vista de
los servidores publicos que participan en el proceso deliberativo;

lll. Que la informacion se encuentre relacionada, de manera directa, con el proceso
deliberativo; y

IV. Que con su difusidon se pueda llegar a interrumpir, menoscabar o inhibir el disefio,
negociacion, determinacion o implementacion de los asuntos sometidos a
deliberacion.

Cuando se trate de insumos informativos o de apoyo para el proceso deliberativo,
Unicamente podré clasificarse aquella informacion que se encuentre directamente
relacionada con la toma de decisiones y que con su difusion pueda llegar a interrumpir,
menoscabar o inhibir el disefio, negociacion o implementacién de los asuntos sometidos
a deliberacion.

Se considera concluido el proceso deliberativo cuando se adopte de manera concluyente
la ultima determinacion, sea 0 no susceptible de ejecucién; cuando el proceso haya
guedado sin materia, o cuando por cualquier causa no sea posible continuar con su
desarrollo.

En el caso de que la solicitud de acceso se turne a un area distinta de la responsable de

tomar la decision definitiva y se desconozca si ésta ha sido adoptada, el area receptora
debera consultar a la responsable, a efecto de determinar si es procedente otorgar el
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acceso a la informacion solicitada. En estos casos, no se interrumpira el plazo para dar
respuesta a la solicitud de informacion.

Tratandose de partidos politicos, se considerara reservada la informacion relativa a los
procesos deliberativos de sus Organos internos; la correspondiente a sus estrategias
politicas, asi como los estudios, encuestas y analisis utilizados para el desarrollo e
implementacion de dichas estrategias.

Vigésimo Cuarto. De conformidad con el articulo 138, fraccion VI de la Ley Estatal, podra
considerarse como informacién reservada, aquella que obstruya los procedimientos para
fincar responsabilidad a los servidores publicos, en tanto no se haya dictado la resolucion
administrativa correspondiente; para lo cual, se deberan acreditar los siguientes
supuestos:

l. La existencia de un procedimiento de responsabilidad administrativa en tramite;
y

Il. Que la informacion se refiera a actuaciones, diligencias y constancias propias
del procedimiento de responsabilidad.

Vigésimo Quinto. De conformidad con el articulo 138, fraccion VII de la Ley Estatal,
podra considerarse como informacion reservada, aquella que de divulgarse afecte el
debido proceso al actualizarse los siguientes elementos:

l. La existencia de un procedimiento judicial, administrativo o arbitral en tramite;

Il. Que el sujeto obligado sea parte en ese procedimiento;

[l Que lainformacién no sea conocida por la contraparte antes de la presentacion
de la misma en el proceso; y

V. Que con su divulgacién se afecte la oportunidad de llevar a cabo alguna de las
garantias del debido proceso.

Vigésimo Sexto. De conformidad con el articulo 138, fraccion VIII de la Ley Estatal,
podra considerarse como informacion reservada, aquella que vulnere la conduccion de
los expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos en forma de
juicio, siempre y cuando se acrediten los siguientes elementos:
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La existencia de un juicio o procedimiento administrativo materialmente
jurisdiccional, que se encuentre en tramite; y

Il. Que lainformacién solicitada se refiera a actuaciones, diligencias o constancias
propias del procedimiento.

Para los efectos del primer parrafo de este numeral, se considera procedimiento seguido
en forma de juicio a aquel formalmente administrativo, pero materialmente jurisdiccional;
esto es, en el que concurran los siguientes elementos:

1. Que se trate de un procedimiento en el que la autoridad dirima una controversia
entre partes contendientes, asi como los procedimientos en que la autoridad, frente
al particular, prepare su resolucion definitiva, aunque sélo sea un tramite para
cumplir con la garantia de audiencia; y

2. Que se cumplan las formalidades esenciales del procedimiento.

No seran objeto de reserva las resoluciones interlocutorias o definitivas que se dicten
dentro de los procedimientos o con las que se concluya el mismo. En estos casos debera
otorgarse acceso a la resolucion en version publica, testando la informacion clasificada.

Vigésimo Séptimo. De conformidad con el articulo 138, fraccion IX de la Ley Estatal,
podra considerarse como informacion reservada, aquella que forme parte de las
averiguaciones previas o0 carpetas de investigacion que resulte de la etapa de
investigacion, durante la cual, de conformidad con la normativa en materia penal, el
Ministerio Publico o su equivalente redne indicios para el esclarecimiento de los hechos
Y, €n su caso, los datos de prueba para sustentar el ejercicio o no de la accion penal, la
acusacion contra el imputado y la reparacién del dafio.

Vigésimo Octavo. De conformidad con el articulo 138, fraccion X de la Ley Estatal,
podra considerarse como informacion reservada, aquella que por disposicién expresa de
una ley o de un Tratado Internacional del que el Estado mexicano sea parte, le otorgue
tal caracter siempre que no se contravenga lo establecido en la Ley Estatal.

Para que se actualice este supuesto de reserva, los sujetos obligados deberan fundar y
motivar la clasificacion de la informacién, sefialando de manera especifica el supuesto
normativo que expresamente le otorga ese caracter.

Vigésimo Noveno. Para la aplicacion de la prueba de dafio a la que hace referencia el
articulo 129 de la Ley Estatal, los sujetos obligados atenderan lo siguiente:

Pagina 12 de 53



|. Se debera citar la fraccién y, en su caso, la causal aplicable del articulo 138 de la Ley
Estatal, vinculdndola con el Lineamiento especifico del presente ordenamiento v,
cuando corresponda, el supuesto normativo que expresamente le otorga el caracter
de informacién reservada,

Il. Mediante la ponderacién de los intereses en conflicto, los sujetos obligados deberan
demostrar que la publicidad de la informacion solicitada generaria un riesgo de
perjuicio y, por lo tanto, tendran que acreditar que este ultimo rebasa el interés publico
protegido por la reserva,

lll. Se debe de acreditar el vinculo entre la difusion de la informacion y la afectacion del
interés juridico tutelado de que se trate;

IV. Precisar las razones objetivas por las que la apertura de la informacion generaria una
afectacion, a través de los elementos de un riesgo real, demostrable e identificable;

V. En la motivacion de la clasificacion, el sujeto obligado debera acreditar las
circunstancias de modo, tiempo y lugar del dafio; y

VI. Deberan elegir la opcion de excepcion al acceso a la informacién que menos lo
restrinja, la cual sera adecuada y proporcional para la proteccion del interés publico,
y debera interferir lo menos posible en el ejercicio efectivo del derecho de acceso a la
informacion.

Trigésimo. El periodo maximo por el que podria reservarse la informacion sera de cinco
afnos. El periodo de reserva correra a partir de la fecha en que el Comité de Transparencia
confirme la clasificacion del expediente o documento.

Los titulares de las areas deberan determinar que el plazo de reserva sea el estrictamente
necesario para proteger la informacién mientras subsistan las causas que dieron origen
a la clasificacién, salvaguardando el interés publico protegido y tomaran en cuenta las
razones gue justifican el periodo de reserva establecido. Asimismo, deberan sefalar las
razones por las cuales se establecié el plazo de reserva determinado.

Excepcionalmente, los sujetos obligados, con la aprobacion de su Comité de
Transparencia, podran ampliar el plazo de reserva hasta por un periodo de cinco afios
adicionales, siempre y cuando se justifique que subsisten las causas que dieron origen a
su clasificacion.
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Trigésimo Primero. Para ampliar el periodo de reserva de la informacion, el titular del
area del sujeto obligado deberé hacer la solicitud de ampliacion del periodo de reserva al
Comité de Transparencia con tres meses de anticipacion al vencimiento del mismo, a
través del sistema que para tal efecto se incluya en la Plataforma Nacional, en el que
debera sefalar, como minimo:

I. Los documentos o expedientes respecto de los cuales expira el plazo de reserva;
Il. La fecha en que expira el plazo de reserva de dichos documentos o expedientes;

lll. Las razones y fundamentos por las cuales se reservé originalmente la informacion,
asi como la aplicacion de la prueba de dafio donde se expresen las razones y
fundamentos por las cuales se considera que debe de seguir clasificada, mismos que
deberan guardar estrecha relacion con el nuevo plazo de reserva propuesto; y

IV. Sefialar el plazo de reserva por el que se solicita que se amplie, el cual no puede
exceder de cinco afos; asi como el acta donde el Comité de Transparencia haya
aprobado la ampliacion del plazo antes citado.

Trigésimo Segundo. Para los casos previstos por la fraccion Il del Lineamiento Décimo
Quinto, el Comité de Transparencia respectivo debera hacer la solicitud correspondiente
a la Comision de Transparencia, debidamente fundado y motivado, aplicando la prueba
de dafo y sefialando el plazo de reserva, por lo menos con tres meses de anticipacion al
vencimiento del periodo.

El Pleno de la Comision de Transparencia debera resolver la solicitud de ampliacion del
periodo de reserva dentro de los 60 dias siguientes, contados a partir de aquél en que
recibio la solicitud.

La Comisién de Transparencia, cuando asi lo estime necesario, podra requerir, a través
del sistema que para tal efecto se implemente en la Plataforma Nacional, dentro de los
cinco dias contados a partir de la recepcién de la solicitud de ampliacién del periodo de
reserva, para que entreguen la informacién que permita a la Comision de Transparencia
contar con mas elementos para determinar sobre la procedencia o no de la solicitud de
ampliacion. Los sujetos obligados, daran contestacion al requerimiento antes citado en
un plazo de cinco dias contados a partir de la recepcién del requerimiento.

El plazo mencionado en el segundo péarrafo del presente numeral se suspendera, hasta
en tanto no se cuenten con los elementos necesarios para determinar la procedencia de
la solicitud de la ampliacion del periodo de reserva, y se reanudard una vez que el
requerimiento haya sido desahogado por los sujetos obligados.
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En caso de negativa de la solicitud de ampliacion del periodo de reserva, el sujeto
obligado debera desclasificar la informacion.

La falta de respuesta por parte de la Comision de Transparencia serd considerada como
una afirmativa ficta y el documento mantendra el caracter de reservado.

Trigésimo Tercero. No podra invocarse el caracter de reservado de la informacién
cuando:

Se trate de violaciones graves de derechos humanos;

Se trate de delitos de lesa humanidad conforme a los tratados internacionales
ratificados por el Estado mexicano, las resoluciones emitidas por organismos
internacionales cuya competencia sea reconocida por el Estado mexicano, asi
como en las disposiciones legales aplicables;

Se trate de informacion relacionada con actos de corrupcién. Lo anterior, en
funcion del uso o aprovechamiento indebido y excesivo de las facultades,
funciones y competencias, en beneficio propio o de un tercero, por parte de un
servidor publico o de otra persona que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad en el ambito estatal y municipal, y de acuerdo con las leyes
aplicables y los tratados internacionales ratificados por el Estado mexicano; o

Cuando se trate de informacion relativa a la asignacion y ejercicio de los gastos
de campafias, precampafas y gastos en general de partidos politicos con cuenta
al presupuesto publico, ni las aportaciones de cualquier tipo o especie que realicen
los particulares sin importar el destino de los recursos aportados; lo anterior de
conformidad con lo establecido en la Ley General de Partidos Politicos.

CAPITULO VI
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Trigésimo Cuarto. Se considera informacion confidencial:

Los datos personales en los términos de la norma aplicable;

La que se entregue con tal caracter por los particulares a los sujetos obligados,
siempre y cuando tengan el derecho de entregar con dicho caracter la informacion,
de conformidad con lo dispuesto en las leyes o en los Tratados Internacionales de
los que el Estado mexicano sea parte, y
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lll.  Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursétil y postal cuya
titularidad corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos
obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos.

La informacién confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y so6lo podran tener
acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los servidores publicos
facultados para ello.

Trigésimo Quinto. Los datos personales concernientes a una persona fisica identificada
o identificable, no podran clasificarse como confidenciales ante sus titulares.

En caso de que el titular de los datos realice una solicitud de acceso a la informacién
donde se encuentren sus datos personales, los sujetos obligados deberan reconducir la
solicitud y atenderla en términos de las leyes aplicables al ejercicio del derecho a la
proteccion de datos personales. Dando acceso a los datos previa acreditacion de la
identidad o personalidad del mismo, en términos de las disposiciones normativas
aplicables.

En caso de que los documentos puestos a disposicion del titular de los datos contengan
informacion publica, ademas de sus datos personales, no debera testarse ésta.

Ante las solicitudes de acceso en las que se requieran datos personales de terceros que
obren en una fuente de acceso publico o en un registro publico, los sujetos obligados en
cumplimiento al principio de finalidad deberan orientar al solicitante para que acuda a
aquél en el que se encuentre la informacién y la obtenga mediante el procedimiento
establecido para tal fin.

Trigésimo Sexto. En relacion con el dltimo parrafo del articulo 141 de la Ley Estatal,
para clasificar la informacion por confidencialidad, no sera suficiente que los particulares
la hayan entregado con ese caracter, ya que los sujetos obligados deberan determinar si
aquéllos son titulares de la informacién y si tienen el derecho de que se considere
clasificada, debiendo fundar y motivar la confidencialidad. La informacion que podra
actualizar este supuesto, entre otra, es la siguiente:

I. La que se refiera al patrimonio de una persona moral; y
. La que comprenda hechos y actos de caracter econémico, contable, juridico o
administrativo relativos a una persona, que pudiera ser util para un competidor,

por ejemplo, la relativa a detalles sobre el manejo del negocio del titular, sobre su
proceso de toma de decisiones o informacion que pudiera afectar sus

P&gina 16 de 53



negociaciones, acuerdos de los 6rganos de administracion, politicas de dividendos
y sus modificaciones o actas de asamblea.

Trigésimo Séptimo. Sera confidencial la informacién que los particulares proporcionen
a los sujetos obligados para fines estadisticos; que éstos obtengan de registros
administrativos o aquellos que contengan informacion relativa al estado civil de las
personas, no podran difundirse en forma nominativa o individualizada, o de cualquier otra
forma que permita la identificacién inmediata de los involucrados, o conduzcan, por su
estructura, contenido o grado de desagregacion a la identificacién individual de los
mismos, en los términos que determine la Ley del Sistema Nacional de Informacion
Estadistica y Geografica.

Trigésimo Octavo. De conformidad con el articulo 141, parrafo tercero de la Ley
Estatal, independientemente de la prohibicion de los fideicomisos secretos, sefialada en
el articulo 394, fraccion | de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, para
clasificar la informacion por secreto fiduciario o bancario, deberan acreditarse los
siguientes elementos:

I.  Que intervenga una institucion de crédito realizando alguna de las operaciones
referidas en la Ley de Instituciones de Crédito;

II. Que se refiera a datos o informacidén que se obtenga o genere con motivo de la
celebracion de dichas operaciones;

.  Que sea requerida por una persona diversa al depositante, deudor, titular,
beneficiario, fideicomitente, fideicomisario, comitente o mandante, a los
representantes legales o a quienes tengan otorgado poder para disponer de la
cuenta o para intervenir en la operacion o servicio; y

IV.  Que refiera a informacion cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos de
derecho internacional o a sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de
recursos publicos.

Los sujetos obligados que se constituyan como fideicomitentes, fideicomisarios o
fiduciarios en fideicomisos que involucren recursos publicos no podran clasificar, por ese
solo supuesto, la informacion relativa al ejercicio de éstos, como secreto fiduciario, sin
perjuicio de que se actualice alguna de las demas causales de clasificacion que se prevén
en la Ley General, la Ley Estatal y en las demas disposiciones legales aplicables.
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Cuando en un sujeto obligado concurra tanto el caracter de institucién bancaria o cuenta
habiente, en operaciones que involucren recursos publicos, no podran clasificar la
informacion relativa a operaciones bancarias.

Se entenderan como operaciones fiduciarias, aquellas que se realicen en virtud de
fideicomisos publicos considerados entidades paraestatales, asi como fideicomisos,
mandatos o analogos que involucren recursos publicos en términos de las disposiciones
legales aplicables.

Trigésimo Noveno. En el caso de los fideicomisos privados que involucren recursos
publicos se debera otorgar acceso a la informacion Unicamente por lo que se refiere al
ejercicio de dichos recursos.

Los sujetos obligados deberan establecer en los instrumentos por los que se formalice la
aportacion de recursos publicos, la obligacion de quienes lo reciben, de presentar los
informes relativos a su ejercicio.

Cuadragésimo. De conformidad con el articulo 141, parrafo tercero de la Ley Estatal,
para clasificar la informacion por secreto comercial o industrial deberan acreditarse los
supuestos siguientes:

l. Que se trate de informacion generada con motivo de actividades industriales o
comerciales de su titular, en términos de lo dispuesto en la Ley de Propiedad
Industrial;

Il. Que la informacion sea guardada con caracter de confidencial y se hayan
adoptado los medios o sistemas para preservarla;

[l Que la informacion signifique a su titular obtener o mantener una ventaja
competitiva 0 econdmica frente a terceros, y

V. Que la informacion no sea del dominio publico ni resulte evidente para un
técnico o perito en la materia, con base en la informacién previamente
disponible o la que deba ser divulgada por disposicién legal o por orden judicial.

Cuadragésimo Primero. De conformidad con el articulo 141, parrafo tercero de la Ley
Estatal, para clasificar la informacion por secreto fiscal se debera acreditar que se trata
de informacién tributaria, declaraciones y datos suministrados por los contribuyentes o
por terceros con ellos relacionados, asi como los obtenidos en el ejercicio de las
facultades de comprobacién a cargo del personal de la autoridad fiscal que interviene en
los trdmites relativos a la aplicacion de disposiciones fiscales.
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Las autoridades fiscales estatales y municipales, en el &mbito de su competencia, podran
clasificar la informacion que obtengan en virtud de los diversos tramites relativos a
la aplicacion de las disposiciones tributarias, asi como del ejercicio de sus facultades de
comprobacion.

Los sujetos obligados que se constituyan como contribuyentes o como autoridades en
materia tributaria no podran clasificar la informacién relativa al cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en ejercicio de recursos publicos como secreto fiscal, sin perjuicio
de que dicha informacién pueda ubicarse en algun otro supuesto de clasificacion previsto
en la Ley Estatal.

Cuadragésimo Segundo. De conformidad con el articulo 141, péarrafo tercero de la Ley
Estatal, para clasificar la informacion por secreto bursatil, los sujetos obligados que
realicen operaciones o presten servicios de conformidad con la Ley del Mercado de
Valores, deberan acreditar que:

l. La informacién esté relacionada con las operaciones que realizan o los servicios
gue proporcionan, y

Il. Sea requerida por una persona diversa al cliente, comitente, mandante,
fideicomitente, fideicomisario, beneficiario, representante legal de los anteriores, o
guienes tengan otorgado poder para disponer de la cuenta o para intervenir en la
operacion o servicio.

Cuadragésimo Tercero. De conformidad con el articulo 141, parrafo tercero de la Ley
Estatal, podra clasificarse por secreto postal toda aquella informacion que se encuentre
relacionada con los usuarios del servicio publico de correos y de los servicios diversos,
de conformidad con la Ley del Servicio Postal Mexicano.

CAPITULO VI
DE LA OBTENCION DEL CONSENTIMIENTO

Cuadragésimo Cuarto. Los documentos y expedientes clasificados como confidenciales
s6lo podran ser comunicados a terceros siempre y cuando exista disposicion legal
expresa que lo justifique o cuando se cuente con el consentimiento del titular.

Cuando un sujeto obligado reciba una solicitud de acceso a informacion confidencial por
parte de un tercero, el Comité de Transparencia, podra en caso de que ello sea posible,
requerir al particular titular de la misma autorizacién para entregarla, conforme a los
plazos establecidos en la normativa aplicable para tal efecto. El silencio del particular sera
considerado como una negativa.
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No sera necesario el consentimiento en los casos y términos previstos en el articulo 145,
de la Ley Estatal.

Cuadragésimo Quinto. En la aplicacién de la prueba de interés publico para otorgar
informacion clasificada como confidencial por razones de seguridad publica y salubridad
general, o para proteger los derechos de terceros, se requiera su publicacién, de
conformidad con el Ultimo parrafo del articulo 145, de la Ley Estatal, los organismos
garantes en el ambito de sus respectivas competencias atenderan, con base
en elementos de idoneidad, necesidad y proporcionalidad, lo siguiente:

VI.

Deberan acreditar el vinculo entre la informacion confidencial y el tema de
seguridad publica, salubridad general, o proteccion de derechos de terceros;

Que el beneficio del interés publico de divulgar la informacion es mayor que el
derecho del titular de la misma a mantener su confidencialidad;

Deberan citar la fraccion y, en su caso, la causal aplicable de la Ley e
Transparencia o las leyes que le otorguen el caracter de confidencial a la
informacion, vinculandola con el Lineamiento especifico del presente
ordenamiento;

Precisaran las razones obijetivas por las que el acceso a la informacion generaria
un beneficio al interés publico;

En la motivacion de la desclasificacion, debera acreditar las circunstancias de
modo, tiempo y lugar que justifiquen el interés publico de conocer la informacion;

y

Deberéan elegir la opcién de acceso a la informacién que menos invada la intimidad
ocasionada por la divulgacion, la cual serd adecuada y proporcional para la
proteccion del interés privado, y debera interferir lo menos posible en el ejercicio
efectivo del derecho de acceso a la informacion.
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CAPITULO VI
DE LA LEYENDA DE CLASIFICACION

Cuadragésimo Sexto. Los titulares de las areas de los sujetos obligados podran utilizar
los formatos contenidos en el presente Capitulo como modelo para sefialar la
clasificacion de documentos o expedientes, sin perjuicio de que establezcan los propios.

Cuadragésimo Séptimo. La leyenda en los documentos clasificados indicara:

l. La fecha de sesion del Comité de Transparencia en donde se confirmé la
clasificacion, en su caso;

. El nombre del area;

lll.  La palabra reservado o confidencial;

IV.  Las partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso;

V. El fundamento legal,
VI.  El periodo de reserva, y
VII.  La rabrica del titular del area.

Cuadragésimo Octavo. Los sujetos obligados elaboraran los formatos a que se refiere
este Capitulo en medios impresos o electronicos, entre otros, debiendo ubicarse la
leyenda de clasificacion en la esquina superior derecha del documento.

En caso de que las condiciones del documento no permitan la insercién completa de la
leyenda de clasificacion, los sujetos obligados deberan sefialar con nimeros o letras las
partes testadas para que, en una hoja anexa, se desglose la referida leyenda con las
acotaciones realizadas.

Cuadragésimo Noveno. ElI formato para sefialar la clasificacion parcial de un
documento, es el siguiente:
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Concepto Doénde:

Se anotard la fecha en la que el Comité de
Fecha de clasificacion Transparencia confirmé la  clasificacion  del
documento, en su caso.

Se sefalara el nombre del area del cual es titular
quien clasifica.

Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del
documento que se clasifican como reservadas. Si
el documento fuera reservado en su totalidad, se
anotara todas las paginas que lo conforman. Si el
documento no contiene informacién reservada, se
tachara este apartado.

Area

Informacion reservada

Sello - . =
oficial o , Se anotara e[ namero de afios 0 meses por Ios_ que
logotipo Periodo de reserva se mantendra el documento o las partes del mismo
del como reservado.
sujeto Se sefialara el nombre del ordenamiento, el o los

obligado Fundamento legal articulos, fraccion(es), parrafo(s) con base en los
cuales se sustente la reserva.

En caso de haber solicitado la ampliacion del

Ampliacién del periodo de | periodo de reserva originalmente establecido, se
reserva debera anotar el nUmero de afios 0 meses por los

gque se amplia la reserva.

Se indicarén, en su caso, las partes o paginas del

documento que se clasifica como confidencial. Si el

documento fuera confidencial en su totalidad, se

Confidencial . L .
anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el
documento no contiene informacion confidencial,
se tachard este apartado.

Se sefalara el nombre del ordenamiento, el o los
Fundamento legal articulos, fraccion(es), parrafo(s) con base en los
cuales se sustente la confidencialidad.
Rubrica del titular del area Rubrica autografa de quien clasifica.

Se anotard la fecha en que se desclasifica el
documento.

Rubrica y cargo del servidor publico Rubrica autografa de quien desclasifica.

Fecha de desclasificacion

Quincuagésimo. El expediente del cual formen parte los documentos que se
consideren reservados o confidenciales en todo o en parte, Unicamente llevara en su
caratula la especificacion de que contiene partes 0 secciones reservadas o
confidenciales.
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Quincuagésimo Primero. Los documentos que integren un expediente reservado o
confidencial en su totalidad no deberdn marcarse en lo individual.

Una vez desclasificados los expedientes, si existieren documentos que tuvieran el
caracter de reservados o confidenciales, deberan ser marcados.

El formato para sefialar la clasificacion de expedientes que por su naturaleza sean en su
totalidad reservados o confidenciales, es el siguiente:

Concepto

Dénde:

Sello
oficial o
logotipo

del
sujeto

Fecha de clasificacion

Se anotard la fecha en la que el Comité de
Transparencia confirmé la clasificacion del
documento, en su caso.

Area

Se sefialara el nombre del area de la cual es el titular
quien clasifica.

Reservado

Leyenda de informacion RESERVADA.

Periodo de reserva

Se anotara el numero de afios o meses por los que
se mantendra el documento o las partes del mismo
como reservado. Si el expediente no es reservado,
sino confidencial, debera tacharse este apartado.

Fundamento legal

Se sefalara el nombre del o de los ordenamientos
juridicos, el o los articulos, fraccidn(es), parrafo(s) con
base en los cuales se sustenta la reserva.

obligado.

Ampliacién del periodo de

En caso de haber solicitado la ampliacién del periodo
de reserva originalmente establecido, se debera

reserva anotar el nimero de afios o meses por los que se
amplia la reserva.
Confidencial Leyenda de informacion CONFIDENCIAL.

Fundamento legal

Se sefalara el nombre del o de los ordenamientos
juridicos, el o los articulos, fraccidn(es), parrafo(s) con
base en los cuales se sustente la confidencialidad.

Rubrica del titular del area

Rubrica autografa de quien clasifica.

Fecha de desclasificacion

Se anotard la fecha en que se desclasifica.

Partes o secciones
reservadas o
confidenciales

En caso que una vez desclasificado el expediente,
subsistan partes o secciones del mismo reservadas o
confidenciales, se sefalara este hecho.

Rubrica y cargo del
servidor publico

Rubrica autografa de quien desclasifica.
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CAPITULO IX
DE LAS VERSIONES PUBLICAS

Quincuagésimo Segundo. La version publica del documento o expediente que
contenga partes o secciones reservadas o confidenciales, sera elaborada por los sujetos
obligados, previo pago de los costos de reproduccion, a través de sus areas y debera ser
aprobada por su Comité de Transparencia.

Quincuagésimo Tercero. Se considera, en principio, como informacién publica y no
podra omitirse de las versiones publicas la siguiente:

I. Larelativa a las Obligaciones de Transparencia que contempla el Titulo V de la
Ley Estatal y las demas disposiciones legales aplicables;

[I.  Elnombre de los servidores publicos en los documentos, y sus firmas autografas,
cuando sean utilizados en el ejercicio de las facultades conferidas para el
desempeiio del servicio publico, y

[ll.  Lainformacion que documente decisiones y los actos de autoridad concluidos de
los sujetos obligados, asi como el ejercicio de las facultades o actividades de los
servidores publicos, de manera que se pueda valorar el desempefio de los
mismos.

Lo anterior, siempre y cuando no se acredite alguna causal de clasificacion, prevista en
las leyes o en los tratados internaciones suscritos por el Estado mexicano.

Quincuagésimo Cuarto. Los sujetos obligados garantizaran que los sistemas o medios
empleados para eliminar la informacion en las versiones publicas no permitan la
recuperacion o visualizacion de la misma.

SECCION |
DOCUMENTOS IMPRESOS

Quincuagésimo Quinto. En caso de que el documento Unicamente se posea en version
impresa, debera fotocopiarse y sobre éste deberan testarse las palabras, parrafos o
renglones que sean clasificados, debiendo anotar al lado del texto omitido, una referencia
numeérica tal y como se puede observar en el modelo para testar documentos impresos
contenido en el Anexo 1 de los presentes Lineamientos, "Modelo para testar
documentos impresos".
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En caso de que sea posible la digitalizacion del documento, se debera observar lo
establecido en el lineamiento Quincuagésimo Séptimo.

La informacién debera protegerse con los medios idéneos con que se cuente, de tal forma
gue no permita la revelacion de la informacion clasificada.

SECCION li
DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Quincuagésimo Sexto. En caso de que el documento se posea en formato electrénico,
debera crearse un nuevo archivo electronico para que sobre el mismo se elabore la
version publica, eliminando las partes o secciones clasificadas, de acuerdo con el modelo
para testar documentos electronicos contenido en el Anexo 2 de los
presentes Lineamientos, "Modelos para testar documentos electronicos”.

Quincuagésimo Seéptimo. En la parte del documento donde se hubiese ubicado
originalmente el texto eliminado, debera insertarse un cuadro de texto en color distinto al
utilizado en el resto del documento con la palabra "Eliminado”, el tipo de dato o
informacion cancelado y sefialarse si la omision es una palabra(s), renglon(es) o
parrafo(s).

En el cuadro de texto mencionado en el parrafo anterior, deberéa sefnalarse el fundamento
legal de la clasificacion, incluyendo las siglas del o los ordenamientos juridicos, articulo,
fraccion y parrafo que fundan la eliminacion respectiva, asi como la motivacion de la
clasificacion y, por tanto, de la eliminacion respectiva.

En caso de que el documento, se hubiere solicitado impreso, se realizara la impresion
respectiva.

SECCION il
DE LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DE LA INFORMACION
CONTENIDA EN LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA,
EN CASOS DE EXCEPCION

Quincuagésimo Octavo. Las versiones publicas siempre requeriran de la aprobacion
del Comité de Transparencia y de un formato que permita conocer las razones y
argumentos debidamente fundados y motivados de las partes que han sido testadas en
una version publica.

Lo anterior se llevara a cabo de la siguiente manera:
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a) Enlos casos de las versiones publicas derivadas de la atencion a una solicitud de ac-
ceso a informacién publica o que derive de la resolucion de una autoridad competente,
se llevaran a cabo mediante la aplicacion de la prueba de dafio o de interés publico,
segun corresponda, en el caso de informacion susceptible de clasificarse como reser-
vada; asi como de la informacién confidencial.

b) En los casos de las versiones publicas elaboradas solo para efectos del cumpli-
miento de las obligaciones de transparencia establecidas en el Titulo Quinto de la
Ley Estatal, bastara con que sean aprobadas por el Comité de Transparencia en se-
sion especial, conforme a las disposiciones aplicables que exijan la elabora-
cion de version publica. En dicha sesion se detallaré la debida fundamentacion y mo-
tivacion que exija este ejercicio de clasificacion. Asimismo, no se podran omitir de las
versiones publicas los elementos esenciales que muestren la informacion contenida
en las obligaciones de transparencia.

(Se reforma el articulo Quincuagésimo Octavo por Acuerdo publicado en el P.O.E. el dia 26 de octubre de 2020).

Quincuagésimo Noveno. Para la elaboracion de todo tipo de version publica, ya sea
para el cumplimiento a obligaciones de transparencia o bien, derivadas de la atencion a
una solicitud de informacion o del mandatado de autoridad competente, los sujetos
obligados elaboraran una leyenda ya sea en caratula o en colofon que rija a todo
documento sometido a version publica.

En dicha leyenda inscrita en la caratula o en colofon se debera sefialarse lo siguiente:
l. El nombre del area del cual es titular quien clasifica;

Il. La identificacion del documento del cual se elabora la versiéon publica;

[l Las partes o secciones clasificadas, asi como las paginas que la conforman;

V. Fundamento legal, indicando el nombre del ordenamiento, el o los articulos, frac-
cion(es), parrafo(s) con base en los cuales se sustente la clasificacion; asi
como las razones o circunstancias que motivaron la misma;

V. Firma del titular del area; firma de quien clasifica; y
VI. Fecha y namero del acta de la sesion de Comité donde se aprobo la versién pu-
blica.

(Se reforma el articulo Quincuagésimo Noveno por Acuerdo publicado en el P.O.E. el dia 26 de octubre de 2020).
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SECCION IV
DE LAS ACTAS, MINUTAS, ACUERDOS Y VERSIONES ESTENOGRAFICAS
DONDE INTERVENGAN SERVIDORES PUBLICOS

Sexagésimo. Ademéas de los requisitos establecidos con anterioridad, las versiones
publicas de las actas, minutas, acuerdos o versiones estenogréaficas de reuniones de
trabajo de los sujetos obligados cumplirdn con lo sefialado a continuacion:

I.  Salvo excepciones debidamente fundadas y motivadas por los sujetos obligados,
el orden del dia sera publico;

[I. Deberan incluirse los nombres, firmas autdgrafas o rubricas de todos los
participantes en el proceso deliberativo y de toma de decisiones de las reuniones
de trabajo, cuando se trate de servidores publicos u otros participantes;

lll.  Los procesos deliberativos de servidores publicos concluidos, hayan sido o no
susceptibles de ejecutarse, seran publicos en caso de no existir alguna causal
fundada y motivada para clasificarlos y no requeriran el consentimiento de los
servidores publicos involucrados para darlos a conocer, y

IV.  Ladiscusion, particularidades y disidencias, se consideran informacion publica, asi
como el sentido del voto de los participantes.

SECCION V
DE LAS CONCESIONES, PERMISOS O AUTORIZACIONES.

Sexagésimo Primero. Las concesiones, permisos o0 autorizaciones deberan
considerarse publicas, independientemente de su vigencia.

Sexagésimo Segundo. Ante una solicitud de acceso podra elaborarse una version
publica de las concesiones, permisos o autorizaciones, en la que no podra testarse
aquella informaciéon que acredite el cumplimiento de obligaciones previstas para la
obtencidn, renovacion o conservacion de la concesion, permiso o autorizacion de que se
trate, salvo aquella informacion que se encuentre clasificada como confidencial.
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CAPITULO X
DE LA CONSULTA DIRECTA

Sexagésimo Tercero. Para la atencion de solicitudes en las que la modalidad de entrega
de lainformacion sea la consulta directa y, con el fin de garantizar el acceso a la
informacion que conste en documentos que contengan partes o secciones clasificadas
como reservadas o confidenciales en la modalidad antes citada, previamente el Comité
de Transparencia del sujeto obligado debera emitir la resolucién en la que funde y motive
la clasificacion de las partes o secciones que no podran dejarse a la vista del solicitante.

Sexagésimo Cuarto. En la resolucién del Comité de Transparencia a que se refiere el
lineamiento inmediato anterior, se deberan establecer las medidas que el personal
encargado de permitir el acceso al solicitante debera implementar, a fin de que se
resguarde la informacion clasificada, atendiendo a la naturaleza del documento y el
formato en el que obra.

Sexagésimo Quinto. Para el desahogo de las actuaciones tendientes a permitir la
consulta directa, en los casos en que ésta resulte procedente, los sujetos obligados
deberan observar lo establecido en los Lineamientos para el Acceso a la Informacion
Publica en la Modalidad de Consulta Directa de los sujetos obligados del Estado de
Nuevo Leon.

CAPITULO XI
DE LA INTERPRETACION

Sexageésimo Sexto. La Comision de Transparencia y, en su caso la Comision Juridica,
de Criterios y Resoluciones del Consejo del Sistema Nacional de Transparencia dentro
del ambito de sus respectivas competencias, seran los encargados de interpretar los
presentes lineamientos y de resolver cualquier asunto no previsto en los mismos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado de Nuevo Ledn.

SEGUNDO.- Se instruye al Secretario Técnico para que realice las gestiones necesarias
a efecto de que el presente Acuerdo se publique en el Periddico Oficial del Estado, de
conformidad con el articulo 54, fraccion XVII, de la Ley Estatal y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Nuevo Leon.
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TERCERO.- Se instruye al Secretario Técnico a efecto de que notifique por correo
electrénico el presente Acuerdo a todos los sujetos obligados que integran el padrén del
Estado de Nuevo Ledn, asi como a todo el personal de este Organo garante.

CUARTO.- Se instruye a la Jefatura de Comunicaciéon Social para que realice las
acciones necesarias para que se difunda el presente Acuerdo en el portal de Internet, en
las redes sociales oficiales de esta Comision y demas medios que estime pertinentes.

Asi lo acordd, por unanimidad de las Comisionadas y de los Comisionados, el Pleno de
la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Leodn, en
la vigésima tercera sesion ordinaria celebrada el 02-dos de julio de 2020-dos mil veinte.

Las Comisionadas y los Comisionados presentes firman al calce para todos los efectos
a que haya lugar.

Lic. Bernardo Sierra Gmez
Comisionado Presidente

Lic. Jorge Alberto Ylizaliturri Dra. Maria de los Angeles Guzman Garcia
Guerrero Comisionada Vocal
Comisionado Vocal

Lic. Maria Teresa Trevifio Lic. Francisco Reynaldo Guajardo
Fernandez Martinez
Comisionada Vocal Comisionado Vocal
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ANEXO 1 DE LOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASI COMO PARA LA ELABORACION
DE VERSIONES PUBLICAS DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
NUEVO LEON.

“MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS IMPRESOS”

Fechs de Clauficacsa: F5de junid de 3005
Unicad Admamisiralva; Direcoidn Ganersl de

INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFOR F
DIRECCION GENERAL DE CLASIFICACION Y DATOS PER

REPORTE — REUNION
ENTIDAD: INSTITUTO FEDERAL DE ACCESD A LA INFORME

ASISTENTES: Francsco Clscomand Freaner - Secre
Lina Oimelas — Jireciora General ge

LUGAR: Sala da Junlas del Pland del IFAI
FECHA: 24 de punio de 2005,
ASUNTO Abordar lo rela¥vo al Recurso d en relacion con la nfonmackin de s

DESARROLLC: E ----:h- = .H\h. IF Al manifesit la problematica existente en

la_determinacion, 4 pipliaS -te informacion relativa 8 18 ubicacion g8 108
Gasoducios de P iy, Petpiuirhta Basica y los materiahis con gue son fabricados.,
entre ko que dest %, Wi e

: L% smex Gas OCUpa una posicidn estraégica, al lener la
s a2 Qe f mmnnnyuw.mmmmrm.
“\4* Cif) :wuuﬁmﬂuuﬂegummnm
”i""ﬁlﬂ 1999 o 3.527 millondd d@ ped cObIcod dancd (mmpod) v 1a
PR ST ‘*é. clora de Bquidos, CON uNE produccion o 445 miles de bDambes
g'.'\{'.k-i'..;' una extensa red de 8 travis de la cual se iranaportan
oy .

rataNs,

ELIMINADO: Lin par on tres reglones. Fundamento legal: Articulo 113 fracclén Vill de la Ley General de
Transparencia y Ac a ks ormacidn Plblica. En virtud de tratarse de informacidn que contiene

opiniones,

servidores p
= El secior ensmpético. y en particular @ de lod hidrocarburos, ha sido una platalorma
para o crecmienio econdmico de Nuesind pals. Miésdco ne sdla cusnta con
abundantes reservas de pelrdleg crudo y gas, wng que ha desamolado una ndusinea

ACUERDOS:  Se scordd que se slaborarin diversos estudos pars determinar la procedencis de la
publicidad de I3 informacion sefalada, loda ver que adn no se cuentan con elemenios

(R Z28912)
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ANEXO 2 DE LOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASI COMO PARA LA ELABORACION
DE VERSIONES PUBLICAS DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
NUEVO LEON.

“MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS ELECTRONICOS”

Este modelo para testar documentos electronicos de la Comision de Transparencia y
Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Ledn se emite derivado de lo que disponen
los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y desclasificacion de la
Informacion, asi como para la elaboracion de Versiones Publicas, asi como para la
elaboracion de Versiones Publicas, de los Lineamientos en Materia de Clasificacion y
desclasificacion de la Informacion, asi como para la elaboracion de Versiones Publicas
de los sujetos obligados del Estado de Nuevo Leon, se desprende el fundamento para
dichas versiones.

“La versidon publica del documento o expediente que contenga partes o secciones
reservadas o confidenciales, sera elaborada por los sujetos obligados, previo pago de los
costos de reproduccion, a través de sus aéreas y debera ser aprobada por su comité de
Transparencia.

En caso de que el documento se posea en formato electronico, debera crearse un nuevo
archivo electronico para que sobre el mismo se elabore la version publica, eliminando las
partes o secciones clasificadas, de acuerdo con el modelo para testar documentos
electronicos contenido en el anexo 2 de los Lineamientos ‘modelos para testar
documentos electronicos’.

En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente el texto eliminado,
deberd insertarse un cuadro de texto en color distinto al utilizado en el resto del
documento con la palabra “Eliminado”, el tipo de dato o informacion cancelado y
sefalarse si la omision es una palabra (s), rengldn (es) o parrafo (0s).

En el cuadro de texto mencionado en el parrafo anterior, debera sefialarse el fundamento
legal de la clasificacion, incluyendo las siglas de o los ordenamientos juridicos, articulos,
fraccion y parrafo que fundan la eliminacién respectiva.

En caso de que el documento, se hubiese solicitado impreso, se realizara la impresion
respectiva.”
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Ejemplo 1

A continuacion, se ensefiard coémo elaborar una version publica de un documento

electronico con el uso de un programa:

1.- Se seleccionara el archivo y se dara clic derecho, se elegira editar con Nitro Pro.

= | VERSPUB
=3

_ =il X =]

VERSPUB

Cuad
Fun
@7 GUIA_PARA_TI R_DOC_ELECTRONICOS
TUCDLON  aueir con Adobe Acrobat Reader DC
Abrir
vV DP-0 Impr
VERSPUB Editar con Nitro Pro

& OrieDrive £ examinar con Windows Defender

& Comparti

[ combinar archivos con Nitro Pro

) Convert files with Nitro Pro >
Abrir con >
Conceder acceso a >

B Anadir al archivo

B Anadir a "CFDI-OKrar"

B Anadir y enviar por email.

B Adadir a "CFDI-OKrar" y enviar por email

& Disco local (C:
5 Restaurar versiones anteriores
 ADATA UFD (D:

~ ADATA UFD (F) Enviar a S
N ADATA UFD (D) Cortar
Copiar

- ADATA UFD (F
Crear acceso directo

v @ Red Eliminar

W DESKTOP-MKB3( Cambiar nombre

4 elementos 1 elemento seleccionado 7
o

Propiedades

O | oA

® B = @

2.- Se abrira la siguiente ventana, donde se debera seleccionar la pestafia “Borrar”.
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3C 2

. | Borado | Marcar para Aplicar a todas Buscar y Marcar

A oo redaccién ¥ las redacciones redactar péginas &
Miscara Redactar

#/CFDILOK X

Q Esciibe aqui para buscar

A SIPSP

SECRETARIA DE TRABAXD, PREVISION SOCIAL Y
PRODUCTIVIOAD
RFC:®

TPo20s200M
Patronat FE437504360
RUF.C. Pairte: STRO20S20UNS

Luge do Expadicise: 91000

TOUCHSED FFOCAUF S ARSS FORARDIEDS

ces oraaasses

[ e v e v’

019171900 200030

01/D1/1900 200050
No. de Certficado Emisor: C000100000040481171

W rrarena =

4ANGS HIOIGENIONE N coea0s @ 131211500

Comr Towwn o " o Do gt S D
" 0000000000000 v 3 0000 0000

0 Pogs daramna
o038 12300002 AYUDA POR SERVICIOS

o3 15400008 PREVISION SOCIAL MULTIPLE

001 18400021 COMPENSACION TEMP COMPACTABLE
o 15400001 AYUDA PARA PASAJES

001 18400090 GRATIFICACION EXTRAORONARIA

o 18400004 DESPENSA

o8 18500002 AYUDA P CAPACIT Y DESARROLLO
o1 13100001 QuINaUENOS

cor 11300001 SUELDOS ¥ SALARIOS

Posteriormente se seleccionara la

permanentemente la informacion del archivo.

ES -~

= EOR
arcar para Apkcar a todas Buscar'y
edsarin’™

LT}

las redacciones redactar paginas

SIPSP

re———

Total Percepcionax

oa ‘CUOTA DEL IM5S

herramienta

'SECRETARIA DE TRABAJO, PREVISION SOCIAL Y
PRODUCTIVIDAD
RFC:8

Lugar do Expedicte: 91000

“borrado”,

sa226084 220084
150580 00
% s
ms [
oo 25
pren 00
000 077
000 0000
200 00
dasmar 00
1500 s

7OUCHS.FFOCANF S ARV FOREASADIEDE

o0 e

[ R iy i o i 5051 |

01/01/1500 20:00:50

-+ on Trwrmerer rios 30 Totamser  (TEZYN LI TTIEININ ) RF.
Cr. €t Fodmatin o Ensese

cunp Cormen T Righren Parotocat Paps
XOOXSGSORIKI HHHHKDKD o e -
M Sequides Bt = oo Jomada Fochs Rk bt
0000000000000 cotas o 181211800
& Snscamzans s Do Fwgads e Do Conads
o 0000 0000
Urnens Concr Vot Ut ==
1 Pago s ramiea 34220004 34226084
038 12300002 'AYUDA POR SERVICIOS. 15080
0% 15420005 PREVISION SOCIAL MULTIPLE 000
001 15400023 COMPENSACION TEMP COMPACTABLE mu
o 18400001 AYUDA PARA PASAJES o
oo 15400030 GRATIFICACION EXTRAOROINARIA sen10
s 18400004 DESPENSA 000
e 18500002 AYUDAP CAPACIT ¥ DESARROLLO 000
oot 13100001 QUINGUENIOS 300
SUELDOS Y SALARIOS.

la cual
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4.- Después se seleccionara la informacion a eliminar.

Hotrade | Maccar p.

car para Apica
rodaccion ¥ la redacoones red:

Mascara

# CFDLOK X

redaccion ¥ las redacoo:

Miscara

QO Escribe aqui para buscar

Redactar

SIpSp
e

RFC

'SECRETARIA DE TRABAJD, PREVISION SOCIAL Y
PRODUCTIVDAD

‘STPo0s200
Pt FE437504360

i
RF.C. Pate: STPO20S20UH

Luga d Expodciie: 91000

TOUC9482 OGRS ABE S DOEARAD

oo o

o

1900 20:0050

01011500 200050

o, de Cariicads Emisor: C00010000004001 171

SOOI
P

Paga ce ramina

88ggegsgg

a5 | metadatos
Redactar Sequridad
A

geran Fisca 603

1230022

SIPSP

'AYUDA POR SERVICIO!
PREVSION SOCIAL MULTIPLE
COMPENSACION TEMS COMPACTABLE
AYUDA PARA PASAJES
GRATFICACION EXTRAROINARIA
oESPENSA
AYUDA P CAPACIT ¥ DESARROLLO
QumoueNncs
SUELDOS Y SALARIOS

[ERE—

o 'CUOTA DEL WSS

'SECRETARIA DE TRABAJO, PREVISION SOCIAL Y
e
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RF.C. Patée STPO0SI0UNA

5380 o0
000 s
ms a0
oo 280
sari o
0o wr
00 000
200 0
seasear o0
s Tess
1057

.6FOC-A4F S ARIS FONAMADIEDR

o2 .
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'AYUOA POR SERVICIOS

1220002
18400008 PREVISION SOCIAL WULTIPLE
18403023 COMPENSAGION TEMP COMPACTANLE
18400001 AYUDA PARA PASAES

1840003 GRATIFICACION EXTRAORDINARIA
18400004 DESPEN:

18800002 AYUDAP CAPACIT Y DESARROUO
13100001 aumauenos

11300001 SUELDOS ¥ SALARIS

o

o Paveapeian

o2 CUOTA DEL S

22008

15290 000
000 sn
ms 00
000 230
sssrn om0
0 1077
0% 00
20 o0
sasear coo
800 Tess
w0097
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6.- Se procede a insertar el cuadro que indicard la parte testada, con una imagen
previamente descargada, y nos dirigimos a la pestafia “Revisar”.

[ g} crorox x

SECRETARIA DE TRABAJD, PREVISION SOCIAL Y
A sipsp PRODUCTIVOAD
QY e RF.C: STPaz0sa0UM
W ST Ragero Pavost FuasTsones
RF.C Pabtn; STPORS20UM

YUDA P CA
QumaUENOS
SUELDOS Y SALARIOS

®

) CUOTA DEL IMSS,

01

T [
nOEs(anaqmpambusrm Ll O mo@g a6 g = @

7.- Seleccionamos la herramienta “Agregar imagen”, que a su vez nos despliega un menu
donde se elige la opcién “De archivo”.
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o0 11300001 iy asa a7 0%
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H Q Escribe aqui para buscar

8.- Se elegira el archivo con la imagen previamente descargada:

[l Abric X

« . 4 > Este equipo > Escritorio > VERSPUB

esumir Comentarios ¥
Organizar > Nueva carpeta orac~

s Descargas A ultar comentarios
4 Documentos Comentarios

= Iméagenes

8 de junio
Documentos par
IVAI-REV-DP-01-
VERSPUB

Cuadro negro

& OneDrive

® Este equipo

70UCOS82 FFOCAF5-ABG6.FOUEABAD1EDS

opn 0172035088

1

01/01/1900 20:00:50

Fechay Hora do Centicscen

Todas las imagenes compatible v
01/01/1900 200050

Abrir
TS Fsgat €03 g OB Expecicibn: 81000 No.de Ceréficad Emisor; 00001000000404801171
T wpm

' Descargas
PREVISION SOCIAL Y

5 Documentos

= Fcritorio

Nombre: | Cuadro negro

Cancelar

cunr lwc«vw Gt o Eronets =
[ —— = —— T omain
000000000000 NS OIEITONEID coeis @ 1501211500
. G Grocara [ e Sunio o gk St D Colndo
o 000000000000000 ' L] 0000 0000
[ Lo Coscccen Vot itaoo =
' Paga anémina 4226064 s4220084
=T Gu o Gvs oo Exnets
12300002 AYUOAPOR SERVICIOS
b 15400008 PREVISION SOCIAL MULTIPLE 000 “n
o0 18400023 COMPENSACION TEMP COMPACTABLE s oo
0% 18400001 AYUDA PARA PASAES 000 250
o 18000030 GRATIFICACION EXTRAORDINARA aser om0
o 15400004 DESPENSA 0% 10377
o 15800002 AYUDAP CAPACIT Y DESARROLLO 000 1000
oo 13100001 QUINGUENIOS 20 000
= o 11300001 SUELDOS Y SALARIOS seasaa7 000
é ol Porcapciones: 50 s
B Corcsva (rcocs
= oot o CUOTA DEL MSS 10097

QO Escribe aquf para buscar
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9.- El resultado obtenido sera el siguiente:

CFDI-OK.pdf - Nitro Pro

Disposidon de Pégina  Formularios ~ Compartic  Borrar  Proteger  Ayuda  Formato  Alineacion

#| CFDI-OK X

'SECRETARIA DE TRABAJO, PREVISION SOCIAL Y

A STPSH PRODUCTIVIOAD
QY e RF.C. STPO20s200

Registo Patronat F5437504360
RF.C. Pairér: STPO20520UH4

(4

om;r o B m@ e e g = @

10.- Se editara la imagen para adecuar el tamafio al requerido, para ello se seleccionara
la pestafia “Herramientas de objeto”.
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wEHS SN~ -F-= CFDI-OKg Pro

Archive  Inicio tir  Revissr  Oiposicion dePigina  Formularios  Compartir  Borrar  Proteger

Ayuca (SIS Alineacion

#]CFDILOK X

SECRETARIA DE TRADAJO, PREVISION SOCIAL ¥
SIpSP PRODUCTIVIOAD
i P RF.C.: STPO20S200M4
. Roghirs Patonat FE37504360
RF.C. Pairtn: STRO20520UHA

Apman Flscal €03 No. de Certicado Emisar; 0300100000040440

nof\.viv».u)\npﬂolvu»nﬂ 0 g B a 6 g

11.- Se seleccionara la herramienta “Recortar” y se realiza el recorte.

-G CFDI-OK.pdf - Nitro Pro

Alineacion

Archivo Inido  Convertir  Revisar  Disposicon dePagina  Formularios ~ Compartir  Borrar  Proteger  Ayuda

[} Propieda
QB Luminosidad/Contraste

&9 Color ~

Resolucion ¥

#) CFDI-OK X

seonmmoe rasa evsonsoon v |

.. G STommON |z e

T —— Reglatro Patronal: FE437504360 77 prrss
T

Focha y Hora do Cortficaciin

01/01/1900 2000:50

Lugar de Expediciéa: 91000 No. de Certiicado Emisor: 00001000000404801171
RIS TP 107 HERRERA SiLviA EDITH

‘Cre. Est. Focere o Erpieedo
VER

Q Escribe aquf para buscar 0 n)

Pagina 39 de 53



12.- El resultado seré el siguiente:

cFDI

OK pdf

Alineacion

L} Propiedades B Resolucion * | e

. Al s
O Luminosidad/Contraste (¢ Reemplazar

S coior o

farser | MEnviar AlFondo

13.- En seguida se arrastra el cuadro y se colocara en el lugar donde se eliminaron

Organizar

A& Rotar *

Ragrman Fiscal 603

2 | [ Congelar proporciones

Rotacén:|C

amafio y posiciones

Lugar do Expecicibn: $1000 No. de Car#icado Emisor; 00001000000404801171

[MOTA RERRERA SV EDT REC
Coe, Ext Fadwraten Vo Emvheads T Riginen Pararcad P
veR i ) o
nbgintnd Dezerarais Puasto Too Jomade Focha fsk Labers
4 ANOS 1I1BIBICIONIONE 180 coens o 1501211900
[ Soatzas Seara D imgreds Selts Do Cotd
v 0000 0000

Contind

08 12300002
o 18400008
o1 18400023
s 15400001
o1 15400030
Y 15400004
o 18500002
o0t 13100001
oot 11300001

Voot e

Pago de némina 4220084 sa22808¢

Cencest meons Gravass

AYUDA POR SERVICIOS 16090 000
PREVISION SOCIAL MULTPLE 00 s
COMPENSACION TEMP COMPACTABLE s 000
AYUDA PARA PASAJES oco 22800
GRATIFICACION EXTRAORDINARIA esa1n oc0
DESPENSA a0 10377
AYUDA P CAPACIT Y DESARROLLO 000 %000
QUINQUENOS 200 000
SUELDOS ¥ SALARIOS Masser 000

o CUOTA DEL IMSS 10097
o0 CUOTA OEL IPE 267 a0
o o142
ou SEGURO DE RETIRO 398

[ Sutrtsl sazm0e
e v Descierte sr20ea1
| Yot s29.298.48
Voora Voo Feaw v Fe T Vool O
veran12 o Ere FrA g o
T e Toe on Cororsean e Temags oz
o~ v e "
- ! [ vewincror .

‘u—m—zm

oS

datos, para que se visualice de la siguiente manera:
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2
& Color ~

[ &5 i)

H O Escribe aqui para buscar

(P Luminosidad/Contraste [C¢ Reemplazar

[#] CPDLOK X

CFDI-OKpdf - Nitro Pro

@ Enviar Al Fondo | A Rotar @

Organizar

SECRETARIA DE TRABAJO, PREVISION SOCIAL Y
TDIC3562-FFOCALFS-ABIEFOREABADIEDE

No. de Ceréicado Emisor: 00001000000404801171

J000(E050880KT

COMPENSACION TEMP COMPACTASLE

AYUDAP CAPACTT Y DESARROLLO

VEINTINUEVE MI DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS (48/100) MLN.

14.- Se repetiran los pasos del 2 al 13 hasta eliminar toda la informacion necesaria, en el
caso de los CFDI se testara: CURP, RFC, NSS, cuenta bancaria, deducciones personales

y cédigo QR.

Nota: Deberan testarse aquellos datos que estén integrados con datos personales de los
trabajadores o permitan acceder a estos sin necesidad de una contrasefia. Lo anterior,

como lo establece el criterio 3/2014 emitido por el INAL.

El documento quedara de la siguiente manera:
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Rsgiman Fiscal: 603

SECRETARIA DE TRABAJO, PREVISION SOCIAL Y
PPRODUCTIVIDAD

RF.C.: STP020520UH4

Reglstro Patronal: F5437504380

RF.C. Patrén:

TPO20520UH4

Lugar de Expedicion: 81003

so0cassa £rOC 415 A = aeaAD1EDS

oee o17zeaseen

©1/01/1900 20-00-50

111900 20:00:50
No. de Cerifcads Emisor: 00001003000404801 171

RFC.
Cve. Ent Facoratva. o Empisads Ties Rbgimen [T
VER oz oo
Guparameris Puesia Tioo Jomada Facrs R, Lamor
211101405 G G0 IONE 180 coeass o3 1511211900
T e Rosgo Pussnc [T r— ‘Salaric ks Cotizado
ors v 0000 0000
1 Pago de ramina $42,26084 34220064
Conces
ces 12300002 AYUDA POR SERVICIOS 15080 0.00
can 15400008 PREVISION SOCIAL MULTIPLE 0.00 ss78
o1 15400023 COMPENSACION TEMP COMPACTABLE 33284 0co
oos 15490001 AYUDA PARA PASAJES 0.00 22500
co1 15400000 GRATIFICACION EXTRACRDINARIA es811e 000
o8 18400004 DEsPENSA o. 10377
ose 15800002 AYUDA P CAPACIT ¥ DESARROLLO 0.00 30000
oot 13100001 QuINQUENIOS 2300 oo
oot 11300001 LOOS ¥ SALARIOS 3a,450.47 a.00
Totat Percspelonss: 41,548.00 11438
cot 042 CUOTA DEL MSS 10097
201 080 CUOTA DEL IPE 28 213502

isk

mports con Leta:
VEINTINUEVE ML DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS (48/100) MN.

Subsotal sez226064
Doscuento s12884 18
Tor 329.295.28

s oo o Fedn Pags Foca Finm oo W Bims Pagea
versen12 5 Biras T o
Wioreds s Comtia Forroa o Page
o " POz =
1o ce vemsonceor | a3

Sato Orgtat der Emtsor

\u«ﬂr\-uu‘r

15.- Adicionalmente se puede asignar una contrasefia indicando que el documento pueda
ser abierto e impreso, mas no editado. Se seleccionara la pestafia “Proteger”

OK.pdf - Nitr

Marcar para

*}, 200M ~ | regacrién ¥

[ @ crorox x

[2 Apiicar a todas las redaccianes
[@ Buscar y redactar
[T Quitar metadates

Redactar

Sequridad de Seguridad de Administrar
i orfiles

Firmar Certificar
ontrasefia  Certificado P -

Proteger Documento Certificar documento

'SECRETARIA DE TRABAJO, PREVISION SOCIAL Y

&

Mis Identificacones Contactos
Digitales i

Confiables

Identification

A sIpSp PRODUCTIVIOAD
WY mmenee REF.G: STPOR0SZ0UHE
— Regatr Patronal: F5437504360 o
. RF.C. Pabin; STRO205200H4

Ragman Flscal: 603

roncsss rE0C ursARes roscseADtEDE

01/01/1800 2000.50

0110111900 20:00:50
No. 66 Cartiicat Emisor: 0G001900000404801171

Lugar d Expacicib: $1000

i
Tio Sonren . B Prrodiadnd Pags
o en o o
b ook Sl Aagimiad Deowtarorts Punsia Tio Jomeds Foshs Rl Laberal
SANOS = coERos o 151211900
Tarea oo e g P Snacsicns Solado Dok rograds Sl D Cotioad
- RS ' * 0000 0000
=
1 Pagads nomia 4226064
e
o 1 AYUDA POR SERVICIOS 15090 000
08 15400005 PREVISION SOCIAL MULTIPLE 000 8578
oot 15400023 COMPENSACION TEMP COMPACTASLE e 000
o8 15400001 AYUDA PARA PASAJES o0 22500
o1 15400030 GRATIFIZACION EXTRAORDINARIA essrie %0
@ 15400004 DESPENSA 050 1w
o 15800002 AYUDA P CAPACIT ¥ DESARROLLO 000 00
oot 13100001 QuINQUENDS 200 000
o 11300001 SUELDOS ¥ SALARICS 345047 000

o2 CUOTA DEL M55
o8 CUOTA DEL IPE 287
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16.- Se seleccionara el apartado seguridad con contrasefia.

Seguridad de
Contrasefia
LI/ [¢)crolok x |
= |
1
SECRETARIA DE TRABAJO, PREVISION SOCIAL Y Fla
PROCUCTIVIOAD 700C3883 FFOCAFS.ABIO FOIEARADIEDE
RF.C: STPO20S20UHE
- Roghiro Paronal F5437504360
RF.C. Paistn; STPO20S20Ut
Lugar de Expacicion: 91000
0 0l Tabaiasor
Con. L Fawrtn o e T Ragmen e P
e @ il
wars P Too Jamade Founa i Latl
O N0 coeass @ 1512/1900
== e S Do Ve S D oo
V W 0000 0000
o 12300002 AYUDA POR SERVICIOS 15050 om0
o 1560008 PREVISION SOCIAL MATIPLE 000 s
o1 18002023 COMPENSACION TEMP COMPACTABLE 28 000
o 1840001 AYUDA PARA PASAJES 0o 2500
o0 18400000 GRATIFICACION EXTRAORDINARIA sani 000
o 18400004 ESPENSA om 0377
o 18800002 AYUDA P CAPACIT Y DESARROLLO 00 00
oot 13100001 QumaUENOS B0 o0
oot 11300001 SUELDOS Y SALARIOS as047 om
001 42 CUOTA DEL IMSS 10097
o1 060 CUOTADEL IPE 287 a0
e (Imports con Letr: Sutrcnnt 84220084
" e v Descuento $12564.15
L e 29848

S
noEscnbcaquxparabuscar 0 B va e B ¢ I

17.- Abrira el siguiente menu donde se seleccionara la configuracion idonea, siempre u
cuando cumpla con lo establecido por las normativas aplicables.
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| [g)crorok X Seguridad de Contrasefia X
™ Seguridad de Contraseiia
sipsl — fias de opert

W

Contrasefia de apertura

[Cexigir una contrasefia para abrir el documento

Contrasefia:

Confirmar contrasefia:

Permisos

Dome oo Trubpesy ____|
oy
e —
o

g uno contrasefa para cambiar configuraciones de seguridad y para
tener acceso o cficas
Contrasefia:

Confirmar contrasefia:

Se permite

=

b { e Ismom 34220064

) e ) s e

: | 5 e
1DE (<]

H O o oo b o B B a e @ = @

Ejemplos de versiones publicas.

1. Colofon: El fundamento y motivacion debera ser insertado en el documento. En
los casos donde se testen mdltiples datos, colocarlo en la que no obstruya la
visualizacién de datos relevantes, siempre y cuando se indique el namero de

renglones asi como el tipo de datos testados, debera acompanarse del acta del
Comité de Transparencia.
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2.

SECRETARIA DE TRASAJC, PREVISION SOCIAL ¥
PRODUCTIVIDAD

A SIPSP
R (1 e RF.C.: STPO0S20UME
" .t ——
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Tio Dedwccronmea Ciuve Concests oot
201 043 CUOTA DEL WSS w097
01 050 CUOTA DEL PE 287 413802
s o e E——
o o044
Toml ofrss decucclanes: 422094
Too 0o Pego Cwwe Corcapd wroote Clam g ocdad To I capaciaad Irgortn Mometarts
\mporte con Letm: Sustotal 34226064
NTINUEVE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS (40M00) M N Descusno $12.964 18
Total 325,294 46
T Tipo Wemne Focha Page Focha Huu Pagn Facre vl Poge o, Clas Pagadon
Varsn 13 [} Er e p Xzl 007430 15000
T Moeon  Tio Camese. Tipo d Compronaste “Wadizds o Pege Torra de Page
iy “ re w
Mo, 00 Sere Confoade I SAT. 7[;139;{?000145”29” | vemincroe | a3
Sl D ol Ervmer
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—

lmmu,m*hmmig'
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Caratula: Documento que debera ir anexo

| GHOTK DIAIDAGIAD004 4005 a0W A0S 53040 504 DABI0I4A0 504 14250584 020580 Hastad 3508402 54 203 504

Eliminado: 7 renglones. Fundamento legal: Articulos, 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 3 fraccion X, 12, 13, 14 de la Ley 316
de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave y Trigésimo Octavo fracciones | y Il, de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y

Desclasificacion de la Informacién, asi como para la Elaboracién de Versiones Publicas. En virtud de tratarse
de informacién confidencial concerniente a datos personales identificativos (CURP, RFC, NSS, cuenta
bancaria, deducciones personales, cédigo QR).

a las versiones publicas con la

fundamentacion y motivacion, debera acompafarse del acta del Comité de

Transparencia.

Pagina 45 de 53



SECRETARIA DE TRASAJO, PREVISION SOCIAL Y Follo Fascel
LAY SIPSE PRODUCTIVIDAD TDICUIEI FFDC-4AF B ADISF ICAIADIEDS
Gy Dhiem.  Aecsasos
Pl oS
Raglstro Patrenal FEAITS04350 oo S
T [ s
Foina y Hars a0 Eminca
01011900 20-00:50
01/01/1900 26.00-50
Faprwan 1iscal. €03 Luar e Exoedicidn: B1000 No. do Cartifeads Fmiser; CO001000200404801 171
(e ) oo su s (ETPEENONG T —
L8 Tipo Cenrens [T No. E7 e To Riginen Patodicond Fags
a vER a3 R e
oo Suserhad Suciad Aoligan [ — Pt Tho Joracs Tane Fiat Latorsl
4 ANOS 21111614201 CHOS 1 ENE180 ceesa0s n 18/12/1900
¥
wes T Ry ey e tran T r— Swierss Dk Comsmie
o ' " 0000 0000

Vot Latago

1 Paga g nimiva $42200 64 $42,260 64

1 pons Ganaso

B 1239002 AYUDA POR SERWIIOS 18080 0.
0 16420008 PREVISION SOCIAL MULTPLE 3¢ 057
oo 1542000 COMPENSACION TEM® COMPACTASLE 33254 occ
e 15420001 AYUDA PARA PASAES oze 22500
(] 15420020 GRATIFICACION EXTRAORTINARIA 458118 oce
anm 16420054 CEGPENSA as0 w0
0w 15500002 AYUOA P CAPACIT ¥ DESARROLLO oo A0 CC
o 13100001 GUINQUENDS 22.00 Lo
o 11300001 SUELDOS ¥ SALARIDS NS0 c.c0
Total Parcepciones: 41,545,008 718,55

[ CUOTA DEL S5 100.97

080 CUOTA DEL PE 287 413802

o= e
o ———————

gnsas
2

\mporte con Leta: Sustotal $42260 62
VEINTINUEVE MIL DOSCIENTOS NOVENTA ¥ SEIS PESOS ((0n00) M N Descueno st12364e
i 323,293 48
e Tipo Merine Focha Pege Facha Foue ¥ Pagaton. o
Ven 1.2 [} w1029 ID!Y"IJ:* ‘;;‘:m;"‘ Atno:“
e e
) Tho Camtio 'bon(:vmu- u.a:‘:av l'm:l\.-
No. 09 Serle Cartcade dul 3AT: lm-mwm [ Vendin RO a3

Satle DGt ol Ervvecy
11 G gNBBIGHES4n OB INGHIINS 205 IGhAr (A Odh4 GBI GIEAN AESA S1aNG S R ANAOIGANAGigS |

Caders Orginal 3w Conplermio de Cotfaritn Digts ael SAT |

rytrmytytytny SldyOrSy ¥ ¥ yosy ¥ ¥ yOIrlyeOtSy ¥ ¥ yoro J

el D g i SAT 1
GO oy 2 |

Pagina 46 de 53



Nombre del area administrativa Direccion de Administracion y finanzas
Identificacion del documento Comprobante Fisca Digital

Las partes o secciones clasificadas Cédigo de barras bidimensional QR,
RFC, CURP, numero de seguridad
social, cuenta bancaria, deduccion
personal

Fundamentacién y motivacion Fundamentacion: ley de transparencia
y acceso ala informacion del estado de
nuevo leéon articulo 131 fraccion |,
articulos 141 y 145 fraccion lll, Ley
General de proteccion de datos
personales articulo 3 fraccion X,
articulo 16, 17, 18 y 31 y los
Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacion de la
Informacién, asi como para la
Elaboracion de Versiones Publicas en
sus articulos noveno, trigésimo octavo
primer parrafo fraccion |, trigésimo
noveno primer parrafo, y los criterios
19/17 y 18/17 emitidos por el Instituto
Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion y Proteccion de Datos

Personales.
Firma del titular
Fecha y numero del acta de la sesion | de__ del 2020
de comité Acta numero: PR-DAF-00-2020

Opcidn 2.

En caso de no contar con la posibilidad de realizar la versién publica con el programa
gue se pone en la opcién 1, se enlistan algunos programas con los cuales se puede
realizar la version publica de los CFDI solicitados de manera gratuita.

1. PDF24 creator
2. Microsoft Paint

“PDF creator” es un software gratuito que no tiene vigencia, mismo que se puede
descargar desde el enlace electrénico: http://es.pdf24.org/pdf-creator-download.html
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y “MicrosoftPaint” es una aplicacién preinstalada del sistema operativo Windows
version 7, 8, 8.1y 10.

Es importante sefialar que para realizar la version publica de los CFDI, se utiliza para
dicho procedimiento los dos programas citados anteriormente. Ahora bien,
considerando que el formato en que se encuentran dichos documentos es en “PDF”
el primer paso a realizar sera la conversion del archivo “pdf’ a imagen con extension
“ipeg”, utilizando para esto “PDF24 creator”, con lo cual se podra seguir los siguientes
pasos:

1. Ubicar el documento a convertir, y oprimir el botdbn secundario sobre el
archivo, seleccionando la opcion “PDF24”. como se aprecia en la imagen.

- E T T TP S v

"L Prueba.pdf S S—mento Adob...
Abrir con Adobe Acrobat DC |

Imprimir

& PORG

f}, Editar con Adobe Acrobat
'@ Combine archivos en Acrobat...

EE Analizar con Windows Defender...
& Compartir
Abrir con >

2. Una vez abierto el programa “PDF24” DEL MENU DE HERRAMIENTAS
DISPONIBLES SELECCIONAMOS “Convertir a...” como se muestra en la
captura de pantalla:
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4¢ PDF22File Tool

eEcos Par favor seleccione una herramienta
= Prueba.pdf ' V4 ) Gomo
Abrir en Creator Imprimr a PDF Unir..

=3 —

= i=J

Enviar Como comeo
electrdnico...

E-F

Convertir a PDF...

B-6

Compnmer

El-E

Convertir a...

Ov

Aphicar pérﬁl... Optimizar para
web...

E]€fed

onkna..,

86

Enviar por Fax...

Convestir a PDF

Extraar pagnas,..

~

3. Al presionar sobre herramienta “convertir a...” se abrira una nueva ventana
donde solicita indicar el formato final de conversion, para lo cual

seleccionaremos “JPEG” y se oprime el botdn continuar.

%& Formato PDF
Elegir Formato: JPEG
PDF
General o
Informacion Resolucién 150 | ppr

Seguridad
Resolucién
Compresién
Marca de Agua
Numeros de pagina
Papel
Superponer
Adjunto
Firma
Crop
PDF/X
PDF/A

PS

EPS

PCL

PCX
TIFF

PSD
TXT

Colores | 16777216 Colores (24 Bit) -

[95 ]ee

Calidad

O pagina [ Ja[]

Perfiles:  Calidad Supe -~

@ Todas las Paginas

Nuevo

Continuar

4. Enseguida comenzara el proceso de conversion y el

programa solicitara

indicar la ruta donde se guardara el archivo final y al oprimir el botén

“Guardar” se terminara automaticamente el proceso.
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Esperando archivo '‘Prueba.pdf’ (1/1)

SREERE B - oo
Cancelar
Guardar como <
™ <« Descargas > RE6381Q2017-15-1220-BEA - o Buscar en RE6381Q2017-15-12... ©
Organizar ~ Nueva carpeta == -~ >
~ baria e = =
B Este equipo Nombre Fecha de modifica... Tipo
¥ Descargas Ningtin elemento coincide con el criterio de busqueda.
[%Z] Documen tos
I Escritorio
=] Imagenes
b Masica
“B Objetos 3D
B Videos
Ee Windows (C:)
== RECOVERY (D:)
- >
Nombre de archivo: o
Tipo: | JPG ~
PP =

5. El resultado final de los pasos 1y 2 sera la imagen jpg.

6. Una vez que se cuenta con el archivo convertido a imagen en formato “.jpg”,
se procede a editarla para testar los datos requeridos. Para realizar lo
anterior se abrira el archivo desde “Microsoft Paint” mencionado
anteriormente, debiendo seleccionar la opcion “Abrir’ desde el menu
“Archivo” como se muestra en la siguiente imagen.

Imagenes recientes

‘ Nuevo
T 1 RE6381Q2017-15-1220-BEA.jpg
- . . 2 RE6381Q2017-15-1220-BEA.png
‘ Abrir
3 1png
4 2.PNG

H Guardar
.l
H Guardar como >

,.gy; Imprimir >

*| Enviar en correo electrénico
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7. Unavez abierta laimagen, como se observa de la imagen anterior, haciendo
uso de las herramientas de dibujo de la aplicacion se procede a testar los
datos personales contenidos en el CFDI para generar la version publica. Lo
cual se realiza de la siguiente manera:

a. Oprime la herramienta de seleccion.

b. Seleccionar el dato a testar y presionar la tecla “Supr” del teclado.

c. Realizar lo anterior con cada uno de los datos que se requieren testar.
a

A - = I L --;-“!

b)

ORGANO DE GOBIERNO

ACTA:
FECHA: SEIS DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL DIECISIETE

8. Por ultimo se guardan los cambios realizados en la opcién “Guardar” del
menu “Archivo” como se muestra a continuacion.
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Imagenes recientes

Nuevo
1 Prueba.jpg
2 3 2017-15-1220-BEA.j
Abrir 2 RE63810Q2017-15-1220-BEA.jpg
3 RE63810Q2017-15-1220-BEA.png
4 1.png
Guardar
5 2.PNG
Guardar como 4
Imprimir >

Enviar en correo electrénico

Establecer como fondo de escritorio  »

Ahora bien, con los pasos descritos anteriormente se puede realizar la version
publica sin tener posibilidad de revertir el proceso utilizando la herramienta de
edicion de imagenes de Microsoft Paint, lo anterior debido a que al ser editado
y guardado como imagen permite que todo se encuentre en una sola capa.

Para comprobar lo anterior, se procede a abrir nuevamente la imagen
“Prueba.jpg” mediante “Microsoft Paint” y tratar de seleccionar el recuadro
suprimido y moverlo con la finalidad de ver lo que se encuentra detras del
recuadro, de esta forma se detecta que no se puede ver el contenido de la
informacion que se elimind como se muestra en la siguiente imagen.
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| I = = | test_l.png - Paint

Archivo Inicio Ver
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Cortar H : iZl Recortar > : —~ \ ,\/
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Copiat (GSrrer &L Cambiar tamafio __ N <>
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Portapapeles Imagen Herramientas
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ACTA: ORGANO DE GOBIERNO
FECHA: SEIS DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL DIECISIETE

ACUERDO ODG/SE-

Una vez realizada la version publica con el procedimiento anterior, no se podra
visualizar el contenido testado del documento.

El sujeto obligado tiene el deber de contar con algun programa que permita la
proteccion de datos personales que realiza para su tratamiento, ello de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 31 de la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, que sefiala que estos
tienen el deber aplicar las medidas de seguridad en el uso y tratamiento de los
datos personales.

P&gina 53 de 53



