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El presente Manual de Politicas y Procedimientos para la Actualizacion de Reglamentacion,
correspondiente a la Consejerfa General de Asuntos Juridicos, adscrita a la Secretaria del Republicano
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, queda debidamente formalizado con las firmas
de autorizacion de los siguientes servidores publicos: g ) |

Licenciad
Secretario d

aniel Ivan Rdiz Chavez
la Contraloria y Transparencia

de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn

Seefetaria del Republicano Ayuntamiento
de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn
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Licenciado Félix Rocha Esquivel
Director/de Gobierno de la
Secretaria del Republicano Ayuntamiento
de San Pedro'Garza Garcia, Nuevo Leén

Licenciada Maria’Ahgela Guerra Sanchez
Titular de la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién
de la Secretaria del Republicano Ayuntamiento
de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn
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Asimismo, mediante las firmas de las y los servidores publicos q
crédito a los participantes en su elaboracion, revision, verificacié

ue aparecen en los recuadros, se da el

ny validacion.

Participacion Nombre y cargo

Firma

Elaboré Alondra Sarahi Galvan Martinez

Asuntos Juridicos.

Analista Juridico adscrita a la Consejeria General de ol

Asuntos Juridicos.

Coordinadora adscrita a la Consejeria General de

Revisé Licenciada Deysi Verénica Ortiz Martinez /£
Coordinadora en la oficina del Secretario de la (]
Contraloria y Transparencia de San Pedro Garza \ W .
Garcia. ~
Verificé Michel de los Angeles Alonso Lépez

Valido Francisco Javier Castillo Santana
Encargado del Despacho de la Direccién de
Normatividad, Evaluacién y Capacitacién de la
Secretaria de la Contraloria y Transparencia.
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. INTRODUCCION

El marco reglamentario constituye uno de los principales instrumentos mediante los cuales el
Ayuntamiento ejerce su potestad reglamentaria para organizar el funcionamiento de la Administracién
Publica Municipal, regular Ia prestacién de los servicios publicos, establecer derechos y obligaciones,

asi como generar las condiciones juridicas necesarias para atender las necesidades de la comunidad y
garantizar el interés publico.

La dindmica social, econdmica, tecnoldgica, ambiental e institucional exige que la reglamentacién
municipal permanezca en un proceso permanente de revision, actualizacién y mejora, de manera que
sus disposiciones respondan de forma oportuna a las nuevas realidades, armonicen con el marco juridico
federal y estatal, incorporen las mejores précticas de administracién publica y fortalezcan la seguridad
juridica de la ciudadania y de las propias autoridades municipales.

En ese contexto, el presente Manual de Politicas y Procedimientos para la Actualizacién de
Reglamentacion de San Pedro Garza Garcia tiene como proposito establecer un procedimiento uniforme,
ordenado, transparente y técnicamente estructurado para la elaboracion, expedicion, reforma,
derogacion y abrogacién de los reglamentos municipales. Asimismo, se define, con claridad las etapas
del proceso, las atribuciones de las autoridades participantes, los mecanismos de coordinacion

institucional, los documentos gue deberan integrarse en cada fase y los criterios que orientaran la
formulacién de las iniciativas reglamentarias.

Su implementacién permitira estandarizar la forma en que se desarrollan los procesos de creacién y
actualizacion del marco reglamentario municipal, reducir tiempos de gestion, evitar duplicidades,
fortalecer la coordinacién entre las dependencias y organismos de la Administracién Publica Municipal,
facilitar el flujo de informacién entre las 4reas involucradas Y promover una adecuada trazabilidad de
cada expediente desde la presentacion de la iniciativa hasta su publicacion y entrada en vigor.

Asimismo, este Manual incorpora principios de mejora regulatoria, calidad normativa, transparencia,
participacién ciudadana, control interno y mejora continua, lo que permite que las propuestas
reglamentarias sean analizadas bajo criterios de legalidad, constitucionalidad, viabilidad técnica, impacto
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regulatorio y congruencia con las politicas publicas municipales. Lo anterior, contribuye a que los
reglamentos se conviertan en instrumentos eficaces para la solucion de problemas publicos y para el
fortalecimiento de la gobernanza municipal.

De igual forma, el Manual busca brindar certeza juridica tanto a las personas servidoras publicas que
intervienen en el procedimiento como a la ciudadania que participa mediante mecanismos de consulta o
iniciativas reglamentarias. Para ello, establece reglas claras sobre Ia integracion de expedientes, los
requisitos documentales, los tiempos de atencién, las responsabilidades institucionales y los
mecanismos de seguimiento de cada propuesta normativa.

Su aplicacién contribuird a consolidar un modelo institucional de gestion reglamentaria basado en la
planeacion, la coordinacién interinstitucional, la eficiencia administrativa, la transparencia y la rendicion
de cuentas. Asimismo, permitira que San Pedro Garza Garcia cuente con un marco reglamentario
moderno, coherente, accesible y permanentemente actualizado, que responda a las necesidades de la
sociedad y fortalezca la calidad del gobierno municipal.

Ellenguaje empleado en el presente instrumento no tiene por objeto establecer distinciones excluyentes.
En consecuencia, toda referencia realizada en un género gramatical debera entenderse aplicable a todas
las personas. En todo momento se procurara privilegiar el uso de un lenguaje incluyente, en observancia
de los principios de igualdad y no discriminacion.

lll. OBJETIVOS DEL MANUAL

a. Objetivo general

Establecer el procedimiento para la actualizacién del marco reglamentario municipal, con el propésito de
uniformar la elaboracién, reforma, derogacion y abrogacion de los reglamentos municipales, mediante la
definicioén de las responsabilidades y actividades de las instancias que intervienen en dicho proceso.

b. Objetivos especificos:

SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1
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Definir las etapas que integran el procedimiento para la actualizacién del marco
reglamentario municipal.

Precisar las responsabilidades de las dependencias, organismos y demas instancias que
intervienen en el procedimiento.

Establecer los mecanismos de coordinacién entre las areas involucradas para garantizar un
tramite ordenado y oportuno.

Proporcionar una guia que facilite la correcta tramitacidn de las iniciativas reglamentarias,
desde su presentacion hasta su publicacién y entrada en vigor.

IV. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

a. Ambito federal

Constitucicn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

b. Ambito estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Ledn.
Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn.

c. Ambito municipal

www.sanpedro.gob.mx

Reglamento Orgénico de la Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza Gracia,
Nuevo Ledn.

Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn.

Reglamento Interior de la Secretaria del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn.

Reglamento de Participacion Ciudadana de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.
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V. ALCANCE O NIVEL DE APLICACION

El presente Manual es de observancia obligatoria para las Secretarias y Organismos de la Administracién
Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, que intervengan en el procedimiento para la
elaboracion, reforma, derogacién y abrogacion de reglamentos municipales. :

Asimismo, constituye un instrumento de consulta para los integrantes del Republicano Ayuntamiento Y,

en los casos previstos por la normatividad aplicable, para la ciudadania que promueva iniciativas
reglamentarias. '

El presente Manual regula las etapas de andlisis, elaboracion, revision, consulta pablica, aprobacién y

publicacién de las iniciativas reglamentarias que deban someterse a consideracion del Republicano
Ayuntamiento.

VI. GLOSARIO
. Abrogacion: Acto mediante el cual se deja sin efectos la totalidad de un reglamento municipal vigente.

. Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion: Unidad administrativa encargada de evaluar el

impacto regulatorio de las propuestas normativas, conforme a la legislacion y reglamentacién aplicables
en materia de-mejora regulatoria.

. Asesor: Persona servidora publica adscrita organicamente a la Direccién de Gobierno, responsable de
brindar asesoria técnica y juridica a las Comisiones del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza
Garcia en el andlisis, estudio y seguimiento de los asuntos de su competencia.

Ciudadanos: Personas que habitan o residen en el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén,
Y que, en los casos previstos por la normatividad aplicable, cuentan con la facultad de participar en la
presentacion de iniciativas para la actualizacién del marco reglamentario municipal.

SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1
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10.

11

12.

Consejeria Juridica: Unidad administrativa responsable del andlisis juridico y de la elaboracién de las
iniciativas de actualizacién del marco reglamentario municipal, en los términos del presente Manual y
demas disposiciones aplicables.

Comisién de Gobierno y Reglamentacién: Comisidn permanente del Republicano Ayuntamiento
encargada de estudiar, analizar, dictaminar y, en su caso, proponer al Republicano Ayuntamiento los
asuntos relacionados con la expedicién, reforma, derogacion y abrogacion de reglamentos municipales,

‘de conformidad con las disposiciones aplicables.

Consulta Publica: Mecanismo de participacion ciudadana mediante el cual se pone a disposicion de la

ciudadania una iniciativa reglamentaria para recibir opiniones, comentarios o propuestas antes de su
aprobacion definitiva.

Dictamen: Documento emitido por la autoridad competente que contiene el andlisis, consideraciones y
resolucién respecto de un asunto sometido a su conocimiento, para los efectos que correspondan dentro
del procedimiento de actualizacién del marco reglamentario municipal.-

Direccion de Gobierno: Unidad administrativa adscrita a la Secretaria del Republicano Ayuntamiento
responsable de coordinar asuntos relacionados con la gobernanza municipal y de realizar las acciones
que le correspondan en los procedimientos previstos por la normatividad aplicable.

Derogacion: Acto mediante el cual se dejan sin efectos una o varias disposiciones especificas de un
reglamento vigente, sin afectar la vigencia del resto de su contenido.

Dependencias: Unidades administrativas que integran la Administracién Ptblica Municipal de San Pedro

Garza Garcia, Nuevo Leén, encargadas de ejercer atribuciones especificas conforme a su ambito de
competencia.

Formulario AIR (Andlisis de Impacto Regulatorio): Instrumento mediante el cual se evaltian los
posibles efectos de una iniciativa reglamentaria, con el objeto de justificar su emisién, modificacién o
eliminacion, asi como valorar sus beneficios, costos e impacto en la sociedad.

-
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

18,

20.

21.

Iniciativa: Propuesta para elaborar, reformar, derogar o abrogar un reglamento municipal, presentada
por las personas o instancias facultadas conforme a la normatividad aplicable.

Organismos: Entidades de la Administracién Publica Municipal con personalidad juridica y patrimonio

propio o con autonomia técnica y de gestion, creadas para el cumplimiento de funciones pUblicas
especificas dentro del ambito municipal.

Parte solicitante: Dependencia, entidad o persona facultada que promueve una iniciativa reglamentaria.

Peridédico Oficial del Estado: C)rgano oficial de difusién del Gobierno del Estado de Nuevo Ledn, através

del cual se publican las leyes, decretos, reglamentos y demas disposiciones de observancia general para
Su entrada en vigor o efectos legales.

Promovente: Dependencia, entidad, persona integrante del Republicano Ayuntamiento o ciudadano

facultado que presenta una iniciativa Para la elaboracién, reforma, derogacién o abrogacion de
reglamentos municipales.

Republicano Ayuntamiento: Organo colegiado de gobierno del Municipio de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Leén (integrado por el Presidente Municipal, asi como los titulares de las Sindicaturas y las
Regidurias), encargado de ejercer las atribuciones que le confieren la Constitucién y las leyes aplicables.

Reglamento: Ordenamiento juridico de caracter general, abstracto y obligatorio expedido por el
Republicano Ayuntamiento para regular materias de competencia municipal.

Secretaria del Republicano Ayuntamiento: Dependencia de la Administracién Publica Municipal
responsable de auxiliar al Republicano Ayuntamiento en el ejercicio de sus atribuciones y de dar tramite
a los asuntos que le sean turnados, en los términos de la normatividad aplicable.

Visto bueno preliminar: Pronunciamiento emitido por la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién,
derivado de la revisién inicial del Anélisis de Impacto Regulatorio y del anteproyecto normativo, mediante

SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1
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el cual determina, de manera preliminar, la viabilidad para continuar con el procedimiento
correspondiente, sin que ello implique la emisidn del dictamen definitivo.

VIl. POLITICAS GENERALES

. Toda iniciativa para la expedicién, reforma, adicion, derogacién o abrogacién de reglamentos
municipales debera desarrollarse con apego a los principios de legalidad, constitucionalidad, respeto a
los derechos humanos, congruencia normativa, mejora regulatoria, transparencia, participacién
ciudadana y fortalecimiento institucional, con el propdsito de contribuir al bienestar de la ciudadania, al
adecuado funcionamiento de la Administracién Publica Municipal y a la prestacién eficiente de los

servicios publicos.

. Toda iniciativa deberé sujetarse a los procedimientos previstos en el presente Manual, conforme al tipo
de promovente y a las etapas que resulten aplicables, con observancia de la Ley de Gobierno Municipal
del Estado de Nuevo Ledn, el Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntarniento de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn y deméas disposiciones aplicables.

Las iniciativas deberan ser técnica y juridicamente viables, cumplir los requisitos de forma y contenido
previstos en la normatividad aplicable Yy someterse a los mecanismos de consulta publica.

Asimismo, deberan contemplar las estructuras administrativas necesarias para su implementacién y
vigilancia, prever los medios de defensa aplicables para las personas particulares y contar con una

estrategia para su difusion y cumplimiento.

Las iniciativas deberan presentarse por escrito ante la Secretaria del R

epublicano Ayuntamiento e incluir,

al menos, la identificacién, firma de la persona promovente y la exposicion de motivos elaborada
conforme a los criterios de técnica normativa y redaccion juridica aplicables.

Las iniciativas promovidas por la ciudadania deberan cumplir, ademas, con los requisitos,
procedimientos y mecanismos previstos en el Reglamento de Participacién Ciudadana de San Pedro

Garza Garcia, Nuevo Ledn.
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7. No podran someterse a consideracion del Republicano Ayuntamiento sin haber agotado previamente las
etapas de andlisis, revisién técnica y validacién que correspondan.

8. Las dependencias y organismos de la Administracién Plblica Municipal deberan coordinarse entre si
para garantizar la adecuada integracién de las iniciativas.

9. Las actuaciones de las instancias involucradas deberdn observar los principios de legalidad, certeza
juridica, transparencia, mejora regulatoria y eficiencia administrativa.

10. La intervencién de la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion sera obligatoria en los casos
previstos por la normatividad aplicable en materia de mejora regulatoria.

11. La Consejeria Juridica sera responsable del andlisis juridico de las iniciativas que se presenten conforme
a los procedimientos establecidos en el presente Manual y, en los casos previstos, de su elaboracion

cuando sean promovidas por las dependencias y organismos municipales, asi como, en su caso, por los
integrantes del Republicano Ayuntamiento.

12. Las etapas del procedimiento deberan observarse en el orden previsto en el presente Manual, salvo
disposicion expresa en contrario.

VIIl.  POLITICAS ESPECIFICAS
a. De las Dependencias y Organismos de la Administracién Publica Municipal

Las dependencias y organismos municipales deberan remitir sus propuestas de actualizacién normativa
conforme a los formatos y medios establecidos, acompanadas del Andlisis de Impacto Regulatorio
cuando resulte aplicable.

Las dependencias y organismos municipales promoventes deberan solicitar la intervencién de la
Consejeria Juridica para el andlisis juridico y elaboracion del proyecto de iniciativa correspondiente.
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Las dependencias y organismos municipales deberan atender y dar seguimiento a las observaciones
emitidas por las instancias revisores dentro del procedimiento.

. De la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion
La Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién revisaré el formulario de Andlisis de Impacto
Regulatorio (AIR) y emitira el visto bueno preliminar, asi como el dictamen técnico correspondiente al

Anadlisis de Impacto Regulatorio, conforme a la normatividad aplicable.

Su intervencién sera requisito previo para la continuacioén del procedimiento en los casos establecidos
por la legislacion en materia de mejora regulatoria.

De la Consejeria Juridica

La Consejeria Juridica analizara la viabilidad juridica de las propuestas reglamentarias y elaborara los
proyectos de iniciativa correspondientes.

Podra emitir observaciones a las propuestas presentadas por las dependencias municipales y requerir
ajustes para garantizar su congruencia normativa. :

- De la Secretaria del Republicano Ayuntamiento

La Secretaria del Republicano Ayuntamiento ser4 responsable de recibir, registrar y turnar las iniciativas
reglamentarias a la Comisién de Gobierno y Reglamentacion.

Asimismo, dard seguimiento al proceso de consulta publica y a la integracién de las observaciones
ciudadanas, cuando resulte aplicable.

De la Comision de Gobierno y Reglamentacién

La Comision de Gobierno y Reglamentacion analizara las iniciativas reglamentarias y emitira el dictamen
correspondiente para su presentacién ante el Republicano Ayuntamiento.

SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1
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Podra proponer modificaciones, adiciones o ajustes a las iniciativas durante su anlisis.

Del Republicano Ayuntamiento

El Republicano Ayuntamiento sera la autoridad competente para aprobar, rechazar o modificar las
iniciativas reglamentarias, en los términos de la legislacién aplicable.

De la Direccién de Gobierno

La Direccién de Gobierno designara al asesor de la comisién correspondiente cuando le sea solicitado

por la Secretaria del Republicano Ayuntamiento o por la persona promovente (Sindico o Regidor), segn
el procedimiento aplicable.

Los asesores adscritos a la Direccion de Gobierno seran responsables de elaborar los anteproyectos de
iniciativa y el formulario AIR en los casos previstos en el presente Manual, asi como de realizar las

gestiones necesarias para la obtencion del visto bueno preliminar de la Agencia de Impacto Regulatorio
y Digitalizacion.

De la Consulta Publica

Las iniciativas reglamentarias deberan someterse a consulta publica cuando asi lo establezca la

normatividad aplicable, a fin de garantizar la participacion ciudadana en el proceso de actualizacion del
marco reglamentario municipal.
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L SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-PROC-01 V1 |

PROCEDIMIENTO PARA DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Descripcion del procedimiento

Parte solicitante - Titular de la Secretaria u Organismo

Identifica la necesidad de expedir, reformar, derogar o abrogar un reglamento y elabora el anteproyecto
correspondiente.

Remite, mediante correo electrénico, el formulario AIR acompanado del anteproyecto de reglamento a
la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién y solicita la emision del visto bueno preliminar.

Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién
Revisa el contenido del formulario AIR y emite el visto bueno correspondiente o, en su caso, remite sus

observaciones a la parte solicitante (titular de la Secretaria u Organismo) por correo electrénico. Para
ello, cuenta con un plazo de 10 dias hébiles.

Parte solicitante - Titular de la Secretaria u Organismo

Remite oficio a la Consejera Juridica mediante el cual solicita Ia revision juridica y la elaboracién de la
iniciativa de reforma, en el que debera anexar lo siguiente:

® Tabla comparativa en la que se identifiquen las disposiciones vigentes y las modificaciones propuestas,
cuando resulte aplicable.

® Visto bueno preliminar emitido por la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién, acreditado
mediante la impresion del correo electrénico correspondiente.

Consejeria Juridica
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10.

Notifica, por correo electrénico, la propuesta a las Secretarias y Organismos de la Administracién Plblica
Municipal, con copia a la parte solicitante, para que, en su caso, emitan sus observaciones o comentarios
dentro del plazo de cinco dias habiles, contado a partir de la notificacion.

Dicho plazo podra prorrogarse, por una sola ocasién, por un periodo igual de cinco dias hébiles.

Una vez recibidas y valoradas las Observaciones o comentarios de las Secretarias y Organismos,
determina la viabilidad juridica de Ia propuesta y elabora el proyecto de iniciativa de reforma
reglamentaria, en el que incorpora, en su caso, las observaciones que resulten procedentes.

Concluido el procedimiento correspondiente, entrega a la parte solicitante (titular de la Secretaria u
Organismo) la iniciativa con la firma del Presidente Municipal.

Parte solicitante - Titular de la Secretaria u Organismo

Posteriormente, la parte solicitante (titular de la Secretaria u Organismo) remite, mediante oficio, a la
Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién la iniciativa con la firma del Presidente Municipal, asi
como el formulario AIR, a efecto de que se emita el dictamen correspondiente.

Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion

En caso de que su dictamen sea en sentido negativo
En un plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir de la recepcion del Andlisis de Impacto

Regulatorio, requiere a la parte solicitante (titular de la Secretaria u Organismo) aclare, precise o corrija
la informacidn. ;

La parte solicitante (titular de la Secretaria u Organismo) tendra un blazo nNo mayor a quince dias habiles
contados a partir de la fecha de notificacién para atender el requerimiento.

En caso de que la parte solicitante (titular de la Secretaria u Organismo) no desahogue el requerimiento
dentro del plazo indicado, se tendra por desechada la solicitud de Anélisis de Impacto Regulatorio.
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11. En caso de que el sujeto obligado cumpla con estos requerimientos y la Agencia de Impacto Regulatorio
y Digitalizacién emita su dictamen en sentido positivo, contintia con el punto 12.

En caso de que su dictamen sea en sentido positivo
12. La Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién emite el dictamen correspondiente respecto de la

iniciativa y lo remite al area solicitante (titular de la Secretaria u Organismo) mediante oficio, con copia a
la Consejeria Juridica. ' :

Parte solicitante - Titular de la Secretaria u Organismo
13. Presenta, mediante oficio, ante la Secretaria del Republicano Ayuntamiento la iniciativa y el dictamen

emitido por la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion, a efecto de que sean turnados a la
Comisién de Gobierno y Reglamentacion.

Secretaria del Republicano Ayuntamiento

14. Recibe la iniciativa y el dictamen emitido por la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion v,
mediante oficio, los turna a la Comisién de Gobierno y Reglamentacién para el tramite correspondiente.

Comisién de Gobierno y Reglamentacién

15. Analiza la iniciativa, el formulario del AIR y el dictamen de la Agencia de Impacto Regulatorio y

Digitalizacién y, con base en los elementos recabados, determina si procede o no aprobar el inicio de
Consulta Publica.

16. En caso de determinar que no procede el inicio de la Consulta Piblica, emite el acuerdo correspondiente,

en el que expone las razones que sustentan su determinacion y lo notifica al promovente para los efectos
conducentes.

Fin del procedimiento.

17. En caso de que apruebe el inicio de la Consulta Publica, el dictamen se somete a consideracién del
Republicano Ayuntamiento para la aprobacion del inicio de la Consulta Piblica.

Direccion de Gobierno
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18. Una vez aprobado el dictamen para someter Ia iniciativa de reglamento a consulta publica, se publicara
en el Periddico Oficial del Estado. Asimismo, el aviso de consulta publica de la iniciativa se publicara
durante dos dias consecutivos en dos diarios de mayor circulacion en el Estado. La consulta publica
tendra una duracién de 15 dias habiles, periodo durante el cual podran recibirse propuestas o
planteamientos de la ciudadania.

Secretaria del Republicano Ayuntamiento
19. Durante el periodo de Consulta Publica, recibe las propuestas o planteamientos que se presenten
respecto de la Consulta Plblica de la iniciativa de reglamento.

20. Concluido el plazo, informa de las propuestas o planteamientos a la Comisién de Gobierno y
Reglamentacion para el seguimiento del proceso reglamentario.

Comisién de Gobierno y Reglamentacién

21. Analiza la iniciativa, asi como las propuestas o planteamientos recibidos y, en su caso, lo aprueba, en
definitiva.

Republicano Ayuntamiento

22. Finalmente, el dictamen se somete a consideracion del Republicano Ayuntamiento para su aprobacion,
en definitiva.

Direccion de Gobierno
23. Por Ultimo, una vez aprobado, en definitiva, se publica en el Periddico Oficial del Estado para su entrada

en vigor.

Fin del procedimiento.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

- PARTE SOLICITANTE
Titularde la Secretaria u Organismo

AGENCIA DE IMPACTO REGULATORIO Y DIGITALIZACION

CONSEJERIA GENERA DE ASUNTOS JURIDICOS

La persona titular La o elabogado asignado

INICIO DEL
PROCESO

Identifica la necesidad de expedir, reformar,
derogar o abrogar un reglamento y elabora el
anteproyecto comrespondiente.

|

Remite, mediante coreo elecirinico, el formulario
AlIR acompaiado del anteproyecto de regamento
ala Agencia de Impacto Regulatorio y
Digitalizacion y solicita la emisién del visto bueno
preliminar.

®

®

l

Remite oficio a la Cansejeria Juridica mediante el

cual solicita la revision juridicay la elaboracidn de

la iniciativa de reforma, en el que deberd anexar o,
siguiente:

eTabla comparativa en la que se identifiquen las
disposiciones vigentes y las modificaciones
propuestas, cuando resulte aplicable.

Visto bueno preliminar emitido por la Agencia de
Impacto Regulatorioy Digitalizacion, acreditado
mediante la impresién del coreo electrénico
correspondiente.

Notifica, por comeo electrénico, Ia propuesta a las
Secretarias y Organismos de la Administracion
Pablica Municipal, para que, en su caso, emitan sus

»| Observaciones o comentarios dentro del plazo de
cinco dias hébiles, contado a pariir de |a notificacion.

Revisa &l contenido del formulario AIR y emite el visto
bueno corespondiente o, en su caso, remite sus
observaciones a la parte sdlicitante (titular de la

Secretaria u Organismo) por comeo electrénico. Para

elle, cuenta con un plazo de 10 dias habiles.

Dicho plazo podré prorrogarse, por una sola ccasién,
por un periodo igual de cinco dias hahiles.

'

Una vez recibidas y valoradas las observaciones o
comentarios de las Secrelarias y QOrganismos,
detemina |a viabilidad juridica de |2 propuesta y
elabora e proyecto de iniciativa de reforma
reglamentaria, en el que incorpora, en su caso, las
observaciones que resulten procedentes,

}

Concluido el procedimiento comespondiente, entrega a
la parte solicitante (titular de la Secretaria u
Qrganismo) la iniciativa con la fima del President

Posteriormente, la parte solictante (titular
de la Secretaria u Organismo) remite,
mediante oficic, a la Agencia de Impacto
Regulatorio y Digitalizacién la iniciativa con
la firma del Presidente Municipal, asi como
el formulario AIR, 3 efecto de que se emita

el dictamen corespondiente.

Municipal.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

AGENCIA DE IMPACTO REGULATORIO Y DIGITALIZACION
La persona titular

PARTE SOLICITANTE

Titularde la Secretaria u Organismo

EL QUE SE INDICA

positiva?

v

en sentido

En un plazo no mayor a diez dias
habiles, contados a parfir de Ia
recepcion del Andlisis de Impacto
Regulatorio, requiere a la parte
solicitantg (titular de la Secretaria
u Organismo) aclare, precise o
corrija la informacion.

La parte solicitante (titular de la
Secretaria u Organismo) tendr
un plazo no mayor a quince dias

habiles contados a partir de la

fecha de notificacion para atender
el requerimiento,

l

En caso de que la parle solicitante
(titular de la Secretaria u
Organismo) no desahogue el
requerimiento dentro del plazo
indicado, se tendra por desechada
la solicitud de Andlisis de Impacto
Regulatorio.

l

En caso e que el sujeto obligado
cumpla con estos requerimientos
yla Agencia de Impacio
Regulatorio y Digitalizacién emita
su dictamen en sentido positivo,
contindia conel punto 12,

La Agencia de Impacto
Regulatorio y

»| Digitalizacion emite el

dictamen corespondiente
respeclo de la iniciativa y
lo remite al &rea solicitants

®

(ttular de la Secretaria u
Organismo) mediante
oficio, con copia a la
Consejeria Juridica.

Presenta, mediante oficio, ante la
Secretaria del Republicano
Ayuntamiento lainiciativa y el
dictamen emitido por la Agendia de
Impacto Regulatorio y

SECRETARIA DEL REP UBLICANO
AYUNTAMIENTO
Lapersona titular

Digitalizacion, a efecto de que sean
tumados a la Comision de Gobierno
y Reglementacion.

Recbe lziniciativa y el dictamen emitido por la
Agendia d Impacto Regulatorio y Digftalizacion v,
mediante oficio, los turna a la Comisién de Gobiemo y
Reglamentacion para el trdmite correspandiente.

!

COMISION DE GOBIERNO Y REGLAMENTACION

Analiza I iniciativa, el formulario del AIR y el dictamen

de la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién

¥, con base en los elementos recabados, determina si
procede o no aprobar el inicio de Consulfa Publica.

NO Sl

Procede dar inicio™a

@

®

acuerdo corespondiente, en

determinacidn y lo notifica al
promovente para los efectos

COMISION DE GOEIERNG
Y REGLAMENTACION

En caso de determinar que
no procede el inicio de la
Consulta Piblica, emite el

&l que expone las razones
que sustentan su

conducentes.

COMISION DE GOBIERNO
Y REGLAMENTACION

En caso de que apruebe el
inicio de la Consulta P dblica,
el dictamen se somete a
consideracion del
Republicano Ayuntamiento
para |a aprobacién del inicio
de la Consulta Pablica.

FIN DEL v
PROCESO
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

DIRECCION DE GOBIERNO
La persona titular

SECRETARIA DEL REPUBLICANO
AYUNTAMIENTO
La persona titular

COMISION DE GOBIERNO Y
REGLAMENTACION

REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

&/

Una vez aprebado el dictamen para someter
la iniciativa de reglamento 2 consulta publica,
se publicard en el Peridico Oficial del Estado.

Durante el periodo de Consulta Plblica,
.| Tecibe las propuestas o planteamientos

Asimismo, el aviso de consulta publica de la
iniciativa se publicard durante dos dias
consecutivos endos diarios de mayor

circulacién en el Estado. La consulta pblica
tendré una duracidn de 15 dias habiles,
periodo durante el cual podran recibirse

propuestas o planteamientos de |a ciudadania.

Por dlimo, una vez aprobado, en definitiva, se
publica en el Periddico Oficial del Estado para [«

que se presenten respecto de la Consulta
Piblica de la iniciativa de reglamento.

]

Concluido el plazo, informa de las
propuestas o planteamientos a la

Analiza la iniciativa, asi como las
propuestas o planteamientos recibidos

Comisién de Gebiemo y Reglamentacion
para el seguimiento del proceso
reglamentario.

v

¥, en su caso, lo aprueba, en
definitiva.

Finalmente, el dictamen se
somete a consideracion del

Republicano Ayuntamiento para
su aprobacion, en definitiva.

Su entrada en vigor.

FIN DEL
PROCESO
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PROCEDIMIENTO PARA SINDICOS Y REGIDORES

Existen dos formas de iniciar el procedimiento:

a. Elaboracidn de la iniciativa con apoyo institucional

Cuando la persona promovente (Sindico o Regidor) solicita el apoyo institucional a la Direccidn de
Gobierno para expedir, reformar, derogar o abrogar un reglamento.

b. Presentacién directa de Ia iniciativa

Cuando la persona promovente (Sindico o Regidor) presenta una iniciativa directamente ante la
Secretaria del Republicano Ayuntamiento.

www.sanpedro.gob.mx
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| SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-PROC-02-V1 |

DESCRIPCION DEL PRIMER PROCEDIMIENTO (ELABORACION DE LA INICIATIVA
CON APOYO INSTITUCIONAL) '

La persona promovente - (Sindico o Regidor)
Identifica la necesidad de expedir, reformar, derogar o abrogar un reglamento.

Mediante correo electrénico solicita a la Direccién de Gobierno la designacién de un Asesor de la
Comisién correspondiente y adjunta un borrador del anteproyecto de iniciativa que contenga la
propuesta que pretende impulsar, a efecto de que dicho asesor elabore el anteproyecto de iniciativa y
complete el formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio (AIR).

Direccion de Gobierno

Recibe la solicitud y, mediante correo electrénico, hace del conocimiento de la persona promovente y
de la Consejeria Juridica, esta tltima Gnicamente para su conocimiento, la designacion del asesor de la
comisién correspondiente. En la respuesta dirigida a la Secretaria del Republicano Ayuntamiento, copia
al asesor, a fin de que elabore el anteproyecto de iniciativa y complete el formulario AIR.

Asesor de la Comisién correspondiente
- Abre el expediente correspondiente.

Elabora el formulario AIR.

Remite, mediante correo electrénico, el formulario AIR acompanado del anteproyecto de reglamento a
la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién y solicita la emisién del visto bueno preliminar.

Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion

SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1
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7. Revisa el contenido del formulario AIR y emite el visto bueno correspondiente o, en su caso, remite sus

observaciones por correo electrénico al Asesor de la Comisién correspondiente. Para ello, cuenta con
un plazo de 10 dias habiles.

Asesor de la Comisién correspondiente

8. Recibe el visto bueno preliminar o las observaciones emitidas por la Agencia de Impacto Regulatorio y
Digitalizacion.

9. En caso de existir observaciones que puedan ser atendidas por el asesor de la Comisidn
correspondiente, éste realiza las adecuaciones al formulario AIR y lo remite nuevamente ante la Agencia
de Impacto Regulatorio y Digitalizacion.

10. Cuando las observaciones requieran necesariamente la intervencién de la persona promovente (Sindico
o Regidor), las hace de su conocimiento Y, €on su apoyo, realiza las adecuaciones correspondientes al
formulario AIR para su nueva presentacioén ante la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion.

11. Una vez obtenido el visto bueno preliminar, lo remite, junto con el formulario AIR, a la persona
promovente (Sindico o Regidor) mediante correo electrénico.

La persona promovente (Sindico o Regidor)

12. Dara instrucciones al asesor de la comisidn correspondiente para que elabore oficio dirigido a la

Consejeria Juridica, mediante el cual se solicite la revision juridica y la elaboracién de la iniciativa de
reforma.

Asesor de la Comisién correspondiente

13. Bajo la instruccion del promovente, elaborara el oficio dirigido a la Consejeria Juridica, mediante el cual
se solicitara la revision juridica y la elaboracién de la iniciativa de reforma.

La persona promovente (Sindico o Regidor)
14. Firma el oficio que se enviard a la Consejeria Juridica y el formulario AIR.

SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1
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15.

16.

17

18.

19.

20.

Instruye al asesor de la Comisién correspondiente para que recabe la firma del enlace del Republicano
Ayuntamiento en el formulario AIR y, mediante oficio, remita ambos documentos a la Consejeria Juridica,

a fin de que realice la revisidn juridica y elabore la iniciativa de reforma. Para ello, debera anexar la
siguiente documentacion: '

* Tabla comparativa en la que se identifiquen las disposiciones vigentes y las modificaciones
propuestas, cuando resulte aplicable.

* Visto bueno preliminar emitido por la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion, acreditado
mediante la impresion del correo electrénico correspondiente.

Consejeria Juridica :
Recibe, mediante oficio, el formulario AIR y la documentacién correspondiente.

Notifica, por correo electrénico, la propuesta a las Secretarias y Organismos de la Administracién Plblica

Municipal, para que, en su caso, emitan sus observaciones o comentarios dentro del plazo de cinco dias
habiles, contado a partir de la notificacién.

Dicho plazo podré prorrogarse, por una sola ocasion, por un periodo igual de cinco dias habiles.

Una vez recibidas y valoradas observaciones o comentarios de las Secretarias y Organismos, determina
la viabilidad juridica de la propuesta y elabora el proyecto de iniciativa de reforma reglamentaria, en el
que incorpora, en su caso, las observaciones que resulten procedentes.

Concluido el procedimiento correspondiente, entrega la iniciativa para su firma a la persona promovente
(Sindico o Regidor).

La persona promovente - (Sindico o Regidor)
Remite, mediante oficio elaborado con el apoyo del Asesor de la Comisién correspondiente, la iniciativa,

asi como el formulario AIR a la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién a efecto de que se emita
el dictamen correspondiente.

e e s
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21,

22,

23.

24,

25.

26.

Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion
En caso de que su dictamen sea en sentido negativo

En caso de advertir observaciones que impidan la emisién de un dictamen en sentido favorable, previo
a la emision del dictamen, y en un plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir de la recepcion

del Andlisis de Impacto Regulatorio, requiere a la persona promovente (Sindico o Regidor) aclare, precise
0 corrija la informacidn.

La persona promovente (Sindico o Regidor) contard con un plazo no mayor a quince dias habiles,
contados a partir de la fecha de notificacién, para atender el requerimiento formulado. Asimismo, podra
solicitar mediante correo electrénico a la Consejeria Juridica el acompafiamiento técnico-juridico
necesario para atender las observaciones, recomendaciones o requerimientos que, en su caso, formule

la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién, quien brindara el apoyo correspondiente para dar
continuidad al tramite.

En caso de que la persona promovente (Sindico o Regidor) no desahogue el requerimiento dentro del
plazo indicado, se tendra por desechada la solicitud de Andlisis de Impacto Regulatorio.

En caso de que la persona promovente (Sindico o Regidor) cumpla con estos requerimientos y la Agencia
de Impacto Regulatorio y Digitalizacién emita su dictamen en sentido positivo, continda con el punto 25.

En caso de que su dictamen sea en sentido positivo
La Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion emite el dictamen correspondiente respecto de la

iniciativa y lo remite a la persona promovente (Sindico o Regidor) mediante oficio, con copia a la
Consejeria Juridica.

Persona promovente (Sindico o Regidor)

Presenta, mediante oficio elaborado con el apoyo del asesor de la Comision correspondiente, la iniciativa,
el dictamen emitido por la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién vy el expediente original a la
Secretaria del Republicano Ayuntamiento, a efecto de que sean turnados a la Comisién de Gobierno y

- Reglamentacion.
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27.

28.

29.

30.

31.

32.
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Secretaria del Republicano Ayuntamiento

Recibe la iniciativa, el dictamen emitido por la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién, asi como

el expediente original y, mediante oficio, los turna a la Comisién de Gobierno y Reglamentacion para el
tramite correspondiente. -

Comisién de Gobierno y Reglamentacién
Analiza la iniciativa, el formulario del AIR y el dictamen de la Agencia de Impacto Regulatorio y

Digitalizacién y, con base en los elementos recabados, determina si procede o no aprobar el inicio de
Consulta Publica.

En caso de determinar que no procede el inicio de la Consulta Plblica, emite el acuerdo correspondiente,

en el que expone las razones que sustentan su determinacion, y lo notifica al promovente para los efectos
conducentes.

Fin del procedimiento.

En caso de que apruebe el inicio de la Consulta Publica, el dictamen se somete a consideracion del
Republicano Ayuntamiento para la aprobacion del inicio de la Consulta Plblica.

Direccion de Gobierno

Una vez aprobado el dictamen para someter la iniciativa de reglamento a consulta publica, se publicara
en el Periddico Oficial del Estado. Asimismo, el aviso de consulta publica de la iniciativa se publicara
durante 2-dos dias consecutivos en dos diarios de mayor circulacién en el Estado. La consulta publica

tendra una duracién de 15-quince dias habiles, periodo durante el cual podran recibirse propuestas o
planteamientos de la ciudadania.

Secretaria del Republicano Ayuntamiento

Durante el periodo de Consulta Publica, recibe las propuestas o planteamientos que se presenten
respecto de la Consulta Piblica de la iniciativa de reglamento.
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33. Concluido el plazo, informa de las propuestas o planteamientos a la Comisién de Gobierno y
Reglamentacion para el seguimiento del proceso reglamentario.

Comisién de Gobierno y Reglamentacion
34. Analiza la iniciativa, asi como las propuestas o planteamientos recibidos y, en su caso, lo aprueba en
definitiva.

Republicano Ayuntamiento

35. Finalmente, el dictamen se somete a consideracion del Republicano Ayuntamiento para su aprobacion,
en definitiva.

Direccién de Gobierno

36. Por (ltimo, una vez aprobado, en definitiva, se publica en el Periddico Oficial del Estado para su entrada
en vigor.

Fin del procedimiento.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA INICIATIVAS DE SiNDICOS Y REGIDORES CON APOYO INSTITUCIONAL

LA PERSONA PROMOVENTE
Sindico o Regidor

DIRECCION DE GOBIERNOQ
La persona titular

ASESOR DE LA COMISION
CORRESONDIENTE

- AGENCIA DE IMPACTO REGULATORIO Y
DIGITALIZACION (La persena titular)

INICIO DEL
PROCESO

Identifica la necesidad de expedir,
reformar, derogar o abrogarun
reglamento.

]

Mediante correo electronico solicita a la
Direccién de Gebiemo la designacion de
un Asesor de la Comisién corespondiente
y adjunta un borador del anteproyecto de
iniciativa que contenga la propuesta que
pretende impulsar, 2 efecto de que dcho
asesor elabore el anteproyecto de
inicialiva y complete el formulario de
Analisis de Impacto Reguiatorio (AIR).

Recibe |a solicitud y, mediante correo
electrdnico, hace del conocimiento de la
persona promovente y de la Consejeria
Juridica, esta Gifima tnicamente para su

conocimiento, la designacion del asesor de |a
comisién correspondiente. En [z respuesta
dirigida a la Secretaria del Republicano
Ayuntamiento, copia al asesor, a fin de que

elabore ¢ anteproyecto de iniciativa y

complete el ormulario AIR.

Abre el expediente correspondiente,

Revisa el contenida del formulario AIR
y emite el visto bueno correspondente

Elabora el formulario AIR.

I

Remite, mediante correo electronico,
elformulario AIR acompaiiado del
anteproyecto dereglamento a la
Agencia d2 Impacto Regulatorio y
Digitalizacion y solicita la emision del
visto bueno preliminar,

Recibe el visto bueno preliminar o
las observaciones emiidas porla

0, &N su caso, remite sus
observaciones por correo electrinico
al Asesor de la Comision
correspondiente. Paraello, cuenta con
un plazo dz 10 dias habiles.

Agencia de Impadto Regulatorioy [
Digitalizacién.

!

En caso de existir observaciones
que puedan ser atendidas por el
asesor de la Comision
correspondiente, éste realiza las
adecuaciones al formulario AIR y lo
remite nuevamente ante la Agencia
de Impacto Regulatorio y
Digitalizacién,

SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA INICIATIVAS DE SINDICOS Y REGIDORES CON APOYO INSTITUCIONAL

Cuando las observaciones requieran

necesariamente la intervendion dela
persona promovente (Sindico o Regidor),
las hace de su conocimiento y, con su
apoyo, realiza las adecuaciones
correspondientes al formulario AIR para
SuU nueva presentacion ante la Agencia de
Impacto Regulatorio y Digitalizacion,

!

@ Una vez obtenido el visto bueno
preliminar, lo remite, junto con el
formulario AIR, a la persona promovente

ASESOR DE LA COMISION LA PERSONA PROMOVENTE CONSEJERIA GENERAL DE ASUNTOS
CORRESONDIENTE Sindico o Regidor JURIDICOS (La persona titular)
@ o Dars instrucciones al asesor de la comisién Recibe, mediante oficio, el formulario AIR y la
"1 correspondiente para que elabore oficio dirigido 2 la i documentacién corespondiente.

Consgjeria Juridica, mediante el cual se solicite |a
revision juridica y la elaboracion de la iniciativa de

(Sindico o Regidor) mediante correo
electronico.

13
O Bajo la instruccion cel promovente,
elaboraré el oficio dirigido ala Consejeria

Juridica, mediante el cual se solicitard la |«
revision juridica y la elaboracion de la

reforma. l
Notifica, por correo electronico, la propuesta a las
Firma el oficic que se enviari a la Consejeria Secretarias y Organismos de la Administracion
Juridica y el fermulario AIR. Publica Municipal, para que, en su caso, emitan

sus chservaciones o comentarios dentro del plazo
de cinco dias habiles, contado a partir de la
l notificacian.

Dicho plazo podra promrogarse, por una sola
@ ocasién, por un periodo igual de cinco dias habiles
Instruye 2l asesor de la Comisién corespondiente
para gue recabe la firma del enlace del Republicano

Ayuntamiento en el formulario AIR y, mediante oficio, l
remita ambos decumentos a la Censejeria Juridica, a

fin de que realice |z revision juridica y elabore |a

iniciativa de reforma. Para ello, debers anexar la @

siguiente documentacién: Una vez rechidas y valoradas observaciones o
comentarios de las Secretarias y Organismes,

eTabla comparativa en la que se identifiquen las L determina |2 viabilidad juridica de la propuesta y
disposiciones vigentes y las modificaciones elabora e proyecto de iniciativa de reforma
propuestas, cuando resulte aplicable. reglamentaria, en el que incorporg, en su caso, las

observaciones que resulten procadentes.
Visto bueno preliminar emitido por la Agencia de
Impacto Regulatorio y Digitalizacién, acreditado

iniciativa de reforma.

mediante la impresién del coreo electronico
correspondiente.

Cencluido el procedimiento corespondiente,
entrega lainiciativa para su firma a la persona
promovente (Sindico o Regidor).

Remite, mediante oficio elaborado con el gpoyo del
Asesorde la Comision comespondiente, la iniciativa,
asi como el formulario AIR a la Agencia de Impacto
Regulatorio y Digitalizacién a efecto de que se emita |

el dictamen corespondiente.

®
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA INICIATIVAS DE SINDICOS Y REGIDORES CON APOYO INSTITUCIONAL

AGENCIA DE IMPACTO REGULATORIO Y DIGITALIZACION
(La persona titular)

LA PERSONA PROMOVENTE

Sindico o Regidor

EL QUE SE INDICA

En caso de advertir observaciones
que impidan la emision de un
dictamen en sentido favorable,

previo a la emision del dictamen, y

en un plazo no mayor adiez dias
habiles, contados a partir de la

recepcion del Andlisis de Impacto

Regulatorio, requiere a la persona

promoverte (Sindico o Regidor)
adlare, precise o corrija la
informacion.

!

La persora promovents (Sindico o
Regidor) contara con un plazo no
mayor aquince dias habiles,
contados & partir de |a fecha &
notificacion, para atender el
requerimiento formuado.
Asimismo, podr solicitar
mediante correo electronico ala
Consejeria Juridica el
acompanamianto técnice-juridico
necesario para atender las

en sentido
positivo?

La Agencia de Impacto
Regulatorio y Digitalizadén emite
el dictamen comespondiente
respecto de la iniciativa y lo remite

ala persona promovente (Sindico [

o Regdor) mediante oficio, con
copiaa la Consejeria Juridica,

En caso de que la persona
promavente (Sindico o Regidor)
cumpla con estos requerimientos
y la Agercia de Impacto
Regulatorio y Digitalizacion emita
su dictamen en sertido positivo,
continla con el punio 25.

I

observaciones, recomendaciones
0 requerimientos que, en su caso,
formule la Agencia de Impacto
Regulatorio y Digitalizacién, quien
brindard el apoyo corespondiente
para dar continuidad al trémite.

En caso da que la persona
promovente (Sindico o Regidor)
no desahogue el requerimiento
dentro del plazo indicado, se
tendra por desechada la solicitud
de Andlisis da Impacto
Regulatorio.

Presenta, mediante oficio
elaborado con el apoyo del
asescrds la Comision
correspordients, |a iniciativa, el

. dictamen emitido por la Agencia

de Impacto Regulatorio y
Digitalizacién y el expediente
onginal a la Secretaria del
Republicano Ayuntamiento, a
efecto de que sean tumados a la
Comisién de Gobiemo y
Reglamentacion.

SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
Lapersena titular

Recibe la iniciativa, el dictamen emitide por la Agencia de
Impacto Regulatorio y Digitalizacién, asi como el expediente
original y, mediante oficio, los turna a la Comisién de
Gobiemno y Reglamentacién para el tramite correspeondients.

l

COMISION DE GOBIERNO Y REGLAMENTACION

Analiza la inidatva, el formulario del AIR y el dictamen de la
Agenca dz Impacto Reguilatorio y Digitalizacion ¥, con base en los
elementos recabados, detemmina si procede ono aprobar el inicio
de Consulta Publica,

NO

¥

Consulta Piblica?

COMISION DE
GOBIERNO Y
REGLAMENTACION

En caso de determinar
que no procede &l inicio
de la Consulta Piblica,
emite el acuerdo
correspondiente, en el que
expone las razones que
sustentan su
deteminacién, y lo otifica
al promovente para los
efectos conducentes.

FIN DEL
PROCESO

'

s

COMISION DE
GOBIERNO Y
REGLAMENTACION

En caso de que apruebe
elinicio de la Consuita
Publica, el dictamen se
somete 2 consideracion

del Republicano
Ayuntamiento parala
aprobacién del inicio de la
Consulta Publica.

.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA INICIATIVAS DE SINDICOS Y REGIDORES CON APOYO INSTITUCIONAL

DIRECCION DE GOBIERNO SECRETARIA DEL REPUBLICANO COMISION DE GOBIERNO Y

La persona titular AYUNTAMIENTO (La persona fitular) REGLAMENTACION REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

© ®

Durante el periodo de Consulta Plblica,
recibe las propuestas o planleamientos

Finaimente, el dictamen se somete a

Analiza la niciafva, asf camo las consideracion del Republicano

propuestas o planteamientos recibidos y,

®
y
,

ue se presenten respecto de la Consulta i Ayuntamiento para su aprobacion, en
Una vez aprobado el dictamen parz ; Publicpa dela im'cialipva de reglamento. € suc2so, lo aprueba, en defniiva. wo] v geﬁniﬂva. 4
someter |a iniciativa de reglamento a
consuta plblica, se publicarden el
Periddico Oficial del Estado. Asimismo, el l
aviso de consulta plblica de la iniciativa
se publicara durante 2-dos dias @
consecutivos endos diarios de mayor o :
circulacién en el Estado. La consuita Conalidosl plaza, informa ds las
publica tendré una duracién de 15-quince propuestas o_planleamienlns ala s
dias habiles, periodo durante el cual Comision de Gebiemo y Reglamentacién
podrén rechirse propuestas o para el seguimiento qe! proceso
planteamientos de la ciudadania, reglamentario.

Por dtimo, una vez aprobado, en
definitiva, se publica en el Periddico Oficial
del Estado para su entrada en vigor.

L 4

FIN DEL
PROCESO
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PROCEDIMIENTO PARA SINDICOS Y REGIDORES

Existen dos formas de iniciar el procedimiento:

a. Elaboracién de la iniciativa con apoyo institucional
Cuando la persona promovente (Sindico o Regidor) solicita el apoyo institucional a la Direccion de
Gobierno para expedir, reformar, derogar o abrogar un reglamento.

b. Presentacion directa de la iniciativa
Cuando la persona promovente (Sindico o Regidor) presenta una iniciativa directamente ante la

Secretaria del Republicano Ayuntamiento.
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| SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-PROC-03-V1 |

PROCEDIMIENTO PRESENTACION DIRECTA DE LA INICIATIVA POR SINDICOS Y REGIDORES

La persona promovente - (Sindico o Regidor)
1. Presenta ante la Secretaria del Republicano Ayuntamiento una iniciativa mediante la cual propone la

expedicion, reforma, derogacién o abrogacion de un reglamento. La iniciativa debera contener el texto
normativo propuesto y la exposicidn de motivos.

Secretaria del Republicano Ayuntamiento
2. Recibe la iniciativa y, mediante correo electrénico, informa a la persona promovente (Sindico o Regidor)
que las Direcciones a su cargo daran continuidad a su propuesta, en los términos del presente Manual.

3. Mediante correo electrénico, solicita a la Direccion de Gobierno la designacioén de un asesor de la
comisién correspondiente, a efecto de que elabore el formulario AIR.

Direccion de Gobierno
4. Recibe la solicitud y, mediante correo electronico, informa al promovente y a la Consejeria Juridica, esta
dltima Gnicamente para su conocimiento, la designacién del asesor de la comisién correspondiente. En

la respuesta dirigida a la Secretaria del Ayuntamiento se copia al asesor designado, a fin de que elabore
el formulario AIR.

Asesor de la Comisién correspondiente
5. Abre el expediente correspondiente.

6. Elabora el formulario AIR.

7. Remite, el formulario AIR, acompanado de la iniciativa presentada por la persona promovente (Sindico o
Regidor) y solicita, mediante correo electronico, la emisidén del visto bueno preliminar a la Agencia de
Impacto Regulatorio y Digitalizacién.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion
Revisa el contenido del formulario AIR y emite el visto bueno preliminar correspondiente o, en su caso,

remite sus observaciones por correo electrénico al Asesor de la Comisién correspondiente. Para ello,
cuenta con un plazo de 10 dias hébiles.

Asesor de la Comisién correspondiente

Recibe el visto bueno preliminar o las observaciones emitidas por la Agencia de Impacto Regulatorio y
Digitalizacién.

En caso de existir observaciones que puedan ser atendidas por el asesor de la Comisidn

correspondiente, éste realiza las adecuaciones al formulario AIR y lo remite nuevamente ante la Agencia
de Impacto Regulatorio y Digitalizacién.

Cuando las observaciones requieran necesariamente Ia intervencion de la persona promovente (Sindico
0 Regidor), las hace de su conocimiento Y, con su apoyo, realiza las adecuaciones correspondientes al
formulario AIR para su nueva presentacion ante la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién.

Una vez obtenido el visto bueno preliminar, lo remite, junto con el formulario AlIR, a la Secretaria del
Republicano Ayuntamiento mediante correo electrénico.

Secretaria del Republicano Ayuntamiento
Recibe el formulario AIR.

Solicita, mediante oficio, a la Consejeria Juridica la revisién de la iniciativa presentada por la parte
promovente (Sindico o Regidor), a efecto de verificar que cumpla con los requisitos de validez juridica y
emitir la opinién correspondiente sobre su viabilidad.

Consejeria Juridica

Notifica, por correo electrénico, la propuesta a las Secretarias y Organismos de la Administracion Publica
Municipal, con copia a la persona promovente, para que, en su caso, emitan sus observaciones o
comentarios dentro del plazo de cinco dias habiles, contado a partir de la notificacion.

SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1 ' ,
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Dicho plazo podré prorrogarse, por una sola ocasion, por un periodo igual de cinco dias habiles.

- Una vez recibidas y valoradas las observaciones, realiza el andlisis juridico correspondiente y remite a la
Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion la iniciativa presentada por la persona promovente,
(Sindico o Regidor) junto con el formulario AIR, acompariados de su opinién juridica y de las
observaciones formuladas, mediante oficio en el que solicita la emisién del dictamen correspondiente.

Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién
- Analiza la iniciativa presentada por la persona promovente (Sindico o Regidor) y el formulario AIR.

En caso de que su dictamen sea en sentido negativo
- En caso de advertir observaciones que impidan la emisién de un dictamen en sentido favorable, previo
a la emision del dictamen, y en un plazo no mayor a diez dias hébiles, contados a partir de la recepcion

del Analisis de Impacto Regulatorio, requiere a la persona promovente (Sindico o Regidor) aclare, precise
o corrija la informacién.

. La persona promovente (Sindico o Regidor) tendra un plazo no mayor a quince dias habiles contados a
partir de la fecha de notificacion para atender el reguerimiento.

- En caso de que la persona promovente (Sindico o Regidor) no desahogue el requerimiento dentro del
plazo indicado, se tendra por desechada la solicitud de Andlisis de Impacto Regulatorio.

. En caso de que la persona promovente (Sindico o Regidor) cumpla con estos requerimientos y la Agencia
de Impacto Regulatorio y Digitalizacién emita su dictamen en sentido positivo, continda con el punto 22.

En caso de que su dictamen sea en sentido positivo
- Emite el dictamen correspondiente y lo remite mediante oficio a la Consejeria Juridica.

Consejeria Juridica
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23.

24,

25,

26.

27.

28.

29,

Recibe el dictamen emitido por la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién y lo integra a su opinién
juridica, asf como, en su caso, a las observaciones formuladas por las Secretarias y Organismos de la
Administracién Publica Municipal.

Posteriormente, remite el expediente completo mediante oficio a la Secretaria del Republicano
Ayuntamiento para que continde con el tramite correspondiente.

Secretaria del Republicano Ayuntamiento
Recibe la documentacion y la turna a la Comisién de Gobierno y Reglamentacién para su analisis.

Comisién de Gobierno y Reglamentacién
Analiza la iniciativa, la opinion juridica emitida por la Consejeria Juridica, el formulario del AR y el

dictamen de la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion y, con base en los elementos recabados,
determina si procede o no aprobar el inicio de Consulta Publica.

En caso de determinar que no procede el inicio de la Consulta Publica, se emite el acuerdo
correspondiente, en el que la Comisién expone las razones que sustentan su determinacién y lo notifica
al promovente para los efectos conducentes. ‘

Fin del procedimiento.

En caso de que apruebe el inicio de la Consulta Plblica, el dictamen se somete a consideracién del
Republicano Ayuntamiento para la aprobacion del inicio de la Consulta Publica.

Direccién de Gobierno .

Una vez aprobado el dictamen para someter la iniciativa de reglamento a consulta publica, se publicara
en el Periddico Oficial del Estado. Asimismo, el aviso de consulta publica de la iniciativa se publicara
durante 2-dos dias consecutivos en dos diarios de mayor circulacion en el Estado. La consulta publica

tendra una duracién de 15 dias habiles, periodo durante el cual podran recibirse propuestas o
planteamientos de la ciudadania.
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30.

31.

32.

33.

34.

Secretaria del Republicano Ayuntamiento
Durante el periodo de Consulta Plblica, recibe las propuestas o planteamientos que se presenten
respecto del proyecto.

Concluido el plazo, informa de las propuestas o planteamientos a la comisién de Gobierno y
Reglamentacion para el-seguimiento del proceso reglamentario.

Comisién de Gobierno y Reglamentacién
Analiza la iniciativa, asi como las propuestas o planteamientos recibidos Y,
definitiva.

en su caso, lo aprueba, en
Republicano Ayuntamiento

El dictamen se somete a consideracién del Republicano Ayuntamiento para su aprobacién, en definitiva.
Direccion de Gobierno

Por Ultimo, una vez aprobado, en definitiva, se publica en el Periddico Oficial del Estado para su entrada
en vigor.

Fin del procédimiento.
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DIRECCION DE GOBIERNO
La persona titular

SECRETARIA DEL REPUBLICANO
AYUNTAMIENTO (La persona titular)

COMISION DE GOBIERNO Y
REGLAMENTACION

REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

®

®

Durante el periode de Consulta Pliblica,

» recibe las propuestas o planteamientos

que se presenten respecto del proyecto.

Analiza la inicialiva, asi como las
propuestas o planteamientos recibidos y,
en su caso, lo apruebs, en definitiva.

El dictamen se somete a
consideracian del Republicano

g Ayuntamiento para su aprobacion, en

Una vez aprobado el dictamen para
someter la iniciativa de reglamento a
consuta plblica, se publicard en el

i} definitiva,

Perigdico Ofidal del Estado. Asimismo, el l
aviso de consulta pablica de la iniciativa
se publicard durante 2-dos dias @
consecutivos endos diarios de mayor
circulacién en el Estado. La consulta
plblica tendré una duradén de 15-quince
dias habiles, periodo durante el cual
podran recibirse propuestas o
planteamientos de la ciudadania.

Concluido el plazo, informa de las
propuestas o planteamientos a la comisién
de Gobierno y Reglamentacion para el
seguimiento del proceso reglamentario.

Por dtime, una vez aprobady, en
definitiva, se publica en el Periodico Oficial

del Estado para su entrada en vigor.
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| SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-PROC-04-V1 |

PROCEDIMIENTO PARA CIUDADANOS

La persona promovente - (Ciudadano)
Presenta ante la Secretaria del Republicano Ayuntamiento una iniciativa mediante la cual propone la
expedicion, reforma, derogacién o abrogacién de un reglamento. La iniciativa debera contener el texto

normativo propuesto, asi como la exposicion de motivos Yy un correo electrénico para recibir
notificaciones.

Secretaria del Republicano Ayuntamiento

Mediante correo electrdnico, solicita a la Consejeria Juridica la revision de la iniciativa presentada por la
persona promovente (ciudadano), con la finalidad de verificar que cumpla con los requisitos formales
previstos en la ley, consistentes en sefialar los articulos que se pretenden reformar, adicionar, derogar o
abrogar; la redaccién propuesta, asi como la exposicién de motivos correspondiente.

Consejeria Juridica
En caso de que la iniciativa no cumpla con los requisitos formales establecidos en las disposiciones
juridicas aplicables, mediante correo electrénico, remite a la Secretaria del Republicano Ayuntamiento

las observaciones correspondientes, a efecto de que se haga del conocimiento de la persona
promovente dicha circunstancia. i

Fin del procedimiento.

En caso de que la iniciativa cumpla con los requisitos formales establecidos, mediante correo electrénico,
se informa a la Secretaria del Republicano Ayuntamiento para que continle con el tramite
correspondiente y sea turnada a la Comisién de Gobierno y Reglamentacién, a fin de que determine su
admisién y, en su caso, proceda con el analisis respectivo. '

Secretaria del Republicano Ayuntamiento
. Turna la iniciativa a la Comisién de Gobierno y Reglamentacion para su andlisis.

SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1 .0 ‘|
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10.

11.

12.

13.

Comisién de Gobierno y Reglamentacion
Recibe la iniciativa.

Elabora el formulario AIR.

Remite, mediante correo electrénico, el formulario AIR acompafado de la iniciativa presentada por la

parte promovente (ciudadano) a la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion y solicita la emisidn
del visto bueno preliminar. \

Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién

Revisa el contenido del formulario AIR y emite el visto bueno correspondiente o, en su caso, remite sus
observaciones por correo electrénico al Asesor de la Comisién de Gobierno y Reglamentacién. Para ello,
cuenta con un plazo de 10-diez dias habiles.

Asesor de la Comision correspondiente

Recibe el visto bueno preliminar o las observaciones emitidas por la Agencia de Impacto Regulatorio y
Digitalizacidn.

En caso de existir observaciones, éste realiza las adecuaciones al formulario AIR y lo remite nuevamente
ante la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién.

Una vez obtenido el visto bueno preliminar, remite mediante oficio a la Consejeria Juridica la iniciativa
presentada por la persona promovente (ciudadano), junto con el formulario de Andlisis de Impacto
Regulatorio (AIR), y solicita la revisién de la iniciativa a efecto de verificar su viabilidad. Asimismo, solicita

que la Consejeria Juridica gestione ante la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién la emisién del
dictamen correspondiente.

Consejeria Juridica

Notifica, por correo electrénico, la propuesta a las Secretarias y Organismos de la Administracion Plblica
Municipal, para que, en su caso, emitan sus observaciones o comentarios dentro del plazo de 5-cinco
dias hébiles, contado a partir de la notificacion.
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Dicho plazo podra prorrogarse, por una sola ocasién, por un periodo igual de cinco dias hébiles.

14. Una vez recibidas y valoradas las observaciones, realiza el andlisis juridico correspondiente y remite a la
Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién Ia iniciativa presentada por la persona promovente,
(ciudadano) junto con el formulario AIR, acompanados de su opinién juridica y de las observaciones
formuladas, mediante oficio en el que solicita la emisién del dictamen correspondiente.

Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién
18. Analiza la iniciativa presentada por la persona promovente (ciudadano) y el formulario AIR.

En caso de que su dictamen sea en sentido negativo
16. En caso de advertir observaciones que impidan la emisién de un dictamen en sentido favorable, previo
a la emision del dictamen, y en un plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir de la recepcion

del formulario de Andlisis de Impacto Regulatorio, requiere a la persona promovente (ciudadano) aclare,
precise o corrija la informacion.

La persona promovente (ciudadano) tendra un plazo no mayor a quince dias hébiles contados a partir de
la fecha de notificacion para atender el requerimiento.

17. En caso de que la persona promovente (ciudadano) no desahogue el requerimiento dentro del plazo
indicado, se tendra por desechada la solicitud de Analisis de Impacto Regulatorio.

18. En caso de que la persona promovente (ciudadano) cumpla con estos requerimientos y la Agencia de
Impacto Regulatorio y Digitalizacién emita su dictamen en sentido positivo, continda con el punto 20.

En caso de que su dictamen sea en sentido positivo

19. En caso de que la persona promovente (ciudadano) cumpla con estos requerimientos y la Agencia de

Impacto Regulatorio y Digitalizacién emita su dictamen en sentido positivo y lo remite mediante oficio a
la Consejeria Juridica.
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20.

21,

22.

23.

24,

25,

26.

Consejeria Juridica
Recibe el dictamen emitido por la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién.

Posteriormente, remite el expediente completo mediante oficio a la Comisién de Gobierno y
Reglamentacion para que continte con el tramite correspondiente.

Comision de Gobierno y Reglamentacién
Analiza la iniciativa, la opinién juridica emitida por la Consejeria Juridica, el formulario del AIR y el

dictamen de la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién y, con base en los elementos recabados,
determina si procede o no aprobar el inicio de Consulta Publica.

En caso de determinar que no procede el inicio de la Consulta Publica, se emite el acuerdo

correspondiente, en el que la Comisién expone las razones que sustentan su determinacion y lo notifica
al promovente para los efectos conducentes.

Fin del procedimiento.

En caso de que apruebe el inicio de la Consulta Publica, el dictamen se somete a consideracion del
Republicano Ayuntamiento para la aprobacion del inicio de la Consulta Publica.

Direccion de Gobierno

Una vez aprobado el dictamen para someter la iniciativa de reglamento a consulta publica, se publicara
en el Periddico Oficial del Estado. Asimismo, el aviso de consulta publica de la iniciativa se publicara
durante 2-dos dias consecutivos en dos diarios de mayor circulacion en el Estado. La consulta pblica

tendra una duracién de 15-quince dias habiles, periodo durante el cual podran recibirse propuestas o
planteamientos de la ciudadania.

Secretaria del Republicano Ayuntamiento
Durante el periodo de Consulta Publica, recibe las

propuestas o planteamientos que se presenten
respecto del proyecto.
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27. Concluido el plazo, informa de las propuestas o planteamientos a la comision de Gobierno y
Reglamentacion para el seguimiento del proceso reglamentario.

Comisién de Gobierno y Reglamentacién

28. Analiza la iniciativa, asi como las propuestas o planteamientos recibidos y, en su caso, lo aprueba, en
definitiva.

Republicano Ayuntamiento
29. El dictamen se somete a consideracién del Republicano Ayuntamiento para su aprobacién, en definitiva.

Direccion de Gobierno

30. Por dltimo, una vez aprobado, en definitiva, se publica en el Periédico Oficial del Estado para su entrada
en vigor.

Fin del procedimiento.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA CIUDADANOS

LA PERSONA PROMOVENTE
Ciudadano

SECRETARIA DEL REPUBLICANO
AYUNTAMIENTO
La persona titular

CONSEJERIA GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS (La
personatitular)

COMISION DE GOBIERNO Y
REGLAMENTACION

INICIO DEL
PROCESO

Presenta ante la Secretaria del
Republicano Ayuntamiento una iniciaiva
mediante la cual propone la expedicién,
reforma, derogacion o abrogacion de un
reglamento. La iniciativa deberé contener
el texto normativo propuesto, asi como la

exposicidn de motivos y un correo
electronico para recibir notificaciones.

@ Mediante correo electronico,
salicita ala Consejeria
Juridica la revision de la
iniciativa presentada por la
persona promovente
(ciudadano), con lafinalidad

h 4

de verificar que cumpla con
los requisitos formales
previstos enlaley,
consistentes en sefialarlos [
articulos que se pretenden
reformar, adicionar, derogar o
abrogar; la redaccion
propuesta, asi como la
exposicién de motivos
correspondiente.

Turna la iniciativa a la
Comision de Gobiemo y

sl

;A nidiativa cumplés

los requisitos
establecidos?

Encaso d2 que la
iniciativa no cumpla con
los requisitos formaes
establecidos en las
disposiciones juridicas
aplicables, mediante
correo electrdnico,
remile ala Secrelaria del
Republicano
Ayuntamiento |as
observaciones
correspondientes, a
efeclo de que se haga
del conocimiento de la
persona promovente
dicha circunstancia,

Encasc dequela
iniciativa cumpla con los
requisitos fomales
eslablecidos, mediante
corfeo electronico, se
informa ala Secretaria del
Republicano
Ayuntamiento para que
continde con el trémite
correspondiente y sea
tumada a la Comisién de
Gobierno y
Reglamentacion, a fin de
que detemmine su
admisién y, en su caso,
proceda con el andlisis
respediive.

FIN DEL
PROCESO

Reglamentacion parasu  [#
anélisis.

Remite, mediante correo electrénico, el
fomulario AIR acompariado de [a
Iniciativa presentada por la parte

promovente (ciudadano) a la Agencia de
Impacto Regulatorioy Digitalizacién y
solicita la emisién del visto bueno
preliminar.

Elabora el formulario AIR.

Recibe lainidativa.

www.sanpedro.gob.mx
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA CIUDADANOS

AGENCIA DE IMPACTO REGULATORIO Y DIGITALIZACION ASESOR DE LA COMISION CONSEJERIA GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS (La
(La persona titular) CORRESPONDIENTE personatitular)
" Rechbe el visto bueno preliminar o las
1 observaciones emitidas por la Agenda de
Impacto Regulatorio y Digitalizacidn.

Revisa el contenido del formulario AIRy emite l

el visto bugno correspondiente o, en su caso, @
remite sus observaciones por comeo

Notifica, por comeo electronico, la propuesta
alas Secretarias y Organismos de la

s " 5 Administracién Pablica Municipal, para que,
o i En caso dz existir observaciones, éste €N suU caso, emitan sus cbsevaciones o
™ U s s icsions s eaion
con un plazode 10-diez dias habiles. y lo remite nuevamente anie la Agencia de habiles, contado a partir de la notificacion,
Impacto Regulatorioy Digitalizacion,
Dicho plazo podra profrogarse, por una sola
ocasién, porun periodo igual de 5-cinco dias
l habiles.
@ @ Una vez obtenido el visto bueno
s preliminar, remite mediante oficio a la
Analiza la mrua_ﬁva presentadapor la persona Consejeria Juridica la inidiativa
promovente (ciudadano) y el formulario AIR. presentadz por la persona promovente v
(ciudadano), junto con el formulario de
Anélisis de Impacto Regulatorio (AIR), y
l solicita la revision de la iniciativa aefecto

de verificar su viabilidad. Asimisma,
solicita que la Consejeria Juridica
gestione ante la Agencia de Impacto
Regulatorio y Digitalizacién la emisién del
@ dictamen correspondiente;

Una vez recibidas y valoradas las
observaciones, realiza el andisis juridico
correspondiente y remite a la Agencia de

Impacto Regulatorioy Digitalizacidn la

NO ;
en sentido
positivo?

Y

iniciativa presentada por la persona
promovente, (ciudadano) junto con el
@ En caso de advertir observaciones formulario AIR, acompaiiados de su opinidn
que impidan la emisién de un’ iurid_iua y del_as observadone§ forrnu\qd_aa
dictamen en sentido favorable, previo En caso de que la persona promovente mediante oficio en el que sclicita la emision
ala emision del dictamen, y en un (ciudadano) cumpla con estos del dictamen camrespondiente,
plazo no mayor a diez dias habiles, requerimientos y la Agencia de Impacto
contados a partir de 1a recepcion del Regulatorio y Digitalizacién emita su
Andlisis de Impacto Regulatorio, dictamen en sentido positive, continia con
requiere a la persona promovente &l punto 20.

(cudadano) aclare, precise o comia la
informacién, T

La persana promovente (c udacano) @ En casa de que la persona promovente
tendra un plazo no mayor a quince

2 r { (ciudadano) no desahogue el
dias hébiles contados a partir de la requerimiento dentro del plazo indicado,
fecha de nolificacion para atender el > se tendrd por desechada la soliciud de
requerimiento. Andlisis de Impacto Regulatorio.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA CIUDADANOS

AGENCIA DE IMPACTO REGULATORIO Y
DIGITALIZACION (La persona titular)

CONSEJER|A GENERAL DE ASUNTOS

JURIDICOS (La persona titular)

EL QUE SE INDICA

Emite el dictamen correspondiente
y lo remite mediante oficio a la

»{ Redbe el dictamen emitido porla

» Consejeria Juridica.

Agendia &2 Impacto Regulatorio y
Digitalizacién,

@

!

Posteriormente, remite el expediente
completo mediante oficio & la
Comision de Goblemo y
Reglamentacién para que contintie
con el tramite correspondiente.

Analiza la inidatva,
la Consejeria Jurid

inicio de

COMISION DE GOBIERNO Y
REGLAMENTACION

dictamen de la Agencia de Impacto Regulatorio y
Digitalizacién y, con base en los elementos
recabados, determina si procede ono aprobarel

la opinitn juridica emitida por
ca, el formulario del AIR y el

Consulta Pablica.

®

Y REGLAMENTACION

en el que la Comisidn
expone las razones que

para los efectos

COMISION DE GOBIERNO

En caso de determinar que
no procede el inicio de la
Consulta Pablica, se emite
el acuerdo correspondiente,

sustentan su determinacian
¥ lo notifica al promovente

FIN DEL
PROCESO

DIRECCION DE GOBIERNO
Lapersena titular

Por dtimo, una vez aprobado, en
definitiva, se publica en el Periddico
Oficial del Estado para su entrada en

vigar.

T

REPUBLICANC AYUNTAMIENTO

El dictamen se somete a consideracion
del Republicano Ayuntamiento para su
aprobacion, en definitiva.

COMISION DE
GOBIERNOY
REGLAMENTACION

En caso de que apruebe
el inicio de la Consuta
Pablica, el dictamen se
somete a consideracion
del Republicano
Ayuntamiento parala
aprobacion del inicio de
la Consulta Pdblica.

conducentes,
FIN DEL DIRECCION DE GOBIERNO
PROCESO Lapersonatitular -

Periddico Oficial del Estado, Asimisma, el
avisode consulta piblica de [a iniciativa

consecutivos en dos diarios de mayor

piblica tendra una duracion de 15-quince

Una vez aprobado el dicamen para
someteria Inidativa de reglamento a
consulta publica, se publicara en el

se publicard durante 2-dos dias

T

COMISION DE GOBIERNO Y
REGLAMENTACION.

Analiza la iniciafva, asi como las
propuestas o planteamientos recibidos y,
n su caso, lo aprueba, en definitiva.

t

SECRETARIA DEL REPUBLICANO
AYUNTAMIENTO
Lapersona titular

Concluida el plazo, informa d las
propuestas o planteamientos a la comision
de Gobierno y Reglamentacion para el
seguimiento del proceso reglamentario,

T

circulacion en el Estado. La consulta

dias hébiles, periodo durante & cual
podran recibirse propuestas o
I lentos de la cudadani

SECRETARIA DEL REPUBLICANO
AYUNTAMIENTO
Lapersona titular

Durante el periodo de Consulta Publica,
recibe las propuestas o planteamientos
que se presenten respecto del proyecto.

www.sanpedro.gob.mx
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OFICIO DE SOLICITUD
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1. Oficio dirigido a la Consejeria Juridica, en el que se exponga de manera clara y sucinta el objeto y
la justificacion de la solicitud de elaboracién, reforma, derogacién o abrogacién de la normatividad
municipal.

024 - 2027

[fecha]
Oficio: [nimero de oficio]

[nombre]

Consejero General de Asuntos Juridicos de la Secretaria del Republicano Ayuntamiento de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén

Presente

Por medio del presente, me permito solicitar su apoyo para la elaboracidn de la iniciativa de reforma
consistente en la [especificar: reforma / abrogacién / creacién / expedicion] del [nombre completo
del reglamento].

La presente solicitud tiene como finalidad [explicar de manera breve y clara el objetivo o propésito
de la modificacién].

Adjunto a este oficio se remite la tabla de los articulos que se pretenden reformar y el Formulario de
Andlisis de Impacto Regulatorio correspondiente, debidamente requisitado y con el visto bueno de Ia
Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién.

Sin otro particular, agradezco de antemano la atencién gue se sirva brindar al presente y quedo atento/a
a cualguier informacion adicional que se estime necesaria.

[Nombre y firma de quien solicita]

el R ST S N R I g
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. - . e P s |
2. Tabla comparativa, que se anexara al oficio dirigido a la Consejeria Juridica, en la que se

identifiquen las disposiciones vigentes y las modificaciones propuestas, cuando resulte
aplicable.

2024 - 2027

Ejemplo de llenado:

Texto actual Texto propuesto Justificacién

Articulo 12. Son obligaciones de las | Articulo 12. Son obligaciones de las | Se adiciona la fraccién Il con la

personas usuarias del servicio: personas usuarias del servicio: finalidad de incorporar una nueva
obligacién para las personas

I. Cumplir con las disposiciones | . Cumplir con las disposiciones | usuarias y  fortalecer el

establecidas en el presente | establecidas en el presente | cumplimiento de las

Reglamento; y Reglamento; disposiciones previstas en el
Reglamento.

Il. Presentar la documentacion | Il. Presentar la documentacién

requerida por la autoridad | requerida por la autoridad

competente competente; y

lll. Utilizar adecuadamente los
servicios proporcionados.

Articulo 20. La autoridad contars | Articulo 20. La autoridad contard | Se modifica el plazo de respuesta
con un plazo de 30 dias habiles para | con un plazo de 20 dias habiles para | con la finalidad de mejorar la
emitir la resolucion correspondiente. | emitir la resolucién correspondiente. | eficiencia del procedimiento.

O S B S e XI5, G ) e R S X S A o G U S : e e T e T e L S O Y2 1 5 T e e vy
SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1 G '
www.sanpedro.gob.mx o § !
o Gy
/_.’\E. < _Q\\.,A




Codificacion
SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1

SECRETARIA DEL REPUBLICANO Varsion: 01
AYUNTAMIENTO

; Emision: 27 de julio de 2026 |
MANUAL DE POLITICAS Y

PROCEDIMIENTOS PARALA Actualizacién: Primera version
ACTUALIZACION DE REGLAMENTACION

Pagina: 60 de 75

R L O L T R T R T B T
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Articulo 25. La Direccién podra | Se deroga. Se elimina la disposicién al no

celebrar convenios de colaboracion resultar necesaria conforme a la

con instituciones publicas. organizacidon y  atribuciones
actuales.

Nota: Para facilitar la identificacién de los cambios propuestos, en la columna de “Texto
propuesto” se sefialara en negritas el texto que se modifica o adiciona respecto de la
disposicién vigente. En caso de eliminarse una disposicion, se indicara con la leyenda “Se

deroga”.
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EXENCION
ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

I DATOS GENERALES DE LA PROPUESTA REGULATORIA

Fecha. |
Folio. |

A_TITULO DE LA PROPUESTA REGULATORIA

B. NOMBRE DEL ARCHIVO ELECTRONICO DE LA PROPUESTA REGULATORIA

Iniciativa de Reglamento Organico.doc

C. RESPONSABLE DE SOLICITAR LA EXENCION (TITULAR DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD).
Nombre: Apellino Paterno:

Apeilido Materno:

Presidente telefono:

Correo Electronico:

D. RESPONSABLE DE LA MEJORA REGULATORIA {ENLACE DE MEJORA REGULATORIA).

Nombre: Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Cargo: Teléfono:

Correo Electronico:

Ooligacidn Especifica
X

E_IDENTIFICAR Y SENALAR SI LA PROPUESTA OBEDECE A UNO O MAS DE LOS SIGUIENTES SUPUESTOS.

Compromiso Intemacional

Programa de Mejora Regulatonia

F. RESUMEN DE LA PROPUESTA REGULATORIA.

www.sanpedro.gob.mx
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1. DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION

G. mmmwmummmwsmucmommscmmw&

1. IMPACTO DE LA REGULACION

H. JUSTIFIQUE LAS RAZONES POR LA QUE CONSIDERA QUE LA REGULACION PROPUESTA NO GENERA COSTOS DE CUMPLIMIENTO PARA LOS PARTICULARES,
INDEPENDIENTEMENTE DE LOS BENEFICIOS QUE ESTA GENERE.
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2024 .- 2027

ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO
FOLIO 003/2025 FECHA:

FORMULARIO AIR

I DATOS GENERALES DEL ANTEPROYECTO

A. TiITULO DEL ANTEPROYECTO

B. NOMBRE DEL ARCHIVO ELECTRONICO DEL ANTEPROYECTO

NO APLICA

C. DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE ELABORA EL AIR

DEPENDENCIA | MUNICIPIO

D. RESPONSABLE DE PRESENTAR EL AIR (TITULAR DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD)
NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

CARGO
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TELEFONO CORREO ELECTRONICO

E. RESPONSABLE DE LA MEJORA REGULATORIA (DIRECTOR DE AREA Y/O ENLACE DE MEJORA REGULATORIA)
APELLIDO PATERNO

NOMBRE APELLIDO MATERNO

CARGO .

TELEFONO | CORREO ELECTRONICO

F. IDENTIFICAR S| EL ANTEPROYECTO OBEDECE A UNO O MAS DE LOS SIGUIENTES SUPUESTOS
Obligacién especifica Compromiso Internacional | Programa de Mejora Regulatoria

G. NUMERO DEL ANTEPROYECTO QUE LE ANTECEDE (Cuando el anteproyecto
falta de informacion o a un dictamen preliminar)

responde a las observaciones por

NO APLICA

H. RESUMEN DEL ANTEPROYECTO
I

Il.  JUSTIFICACION DE LA REGULACION PROPUESTA

1. DESCRIBA LOS OBJETIVOS REGULATORIOS GENERALES DEL ANTEPROYECTO

| 2. DESCRIBA LA PRQBLEMATICA O SITUACION QUE DA ORIGEN AL ANTEPROYECTO Y PRESENTE LA
| INFORMACION ESTADISTICA SOBRE LA EXISTENCIA DE DICHA PROBLEMATICA O SITUACION.
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i 4. ;QUE OTRAS ALTERNATIVAS AL ANTEPROYECTO SE CONSIDERARON DURANTE SU ELABORACION? ;SE

| CONSIDERARON ALTERNATIVAS QUE PUDIERAN LOGRAR LOS OBJETIVOS DEL ANTEPROYECTO SIN CREAR
| NUEVAS OBLIGACIONES PARA LOS PARTICULARES, TALES COMO PROGRAMAS BASADOS EN INCENTIVOS, UN

PROGRAMA DE INFORMACION A CONSUMIDORES O A EMPRESAS, O SIMPLEMENTE UN PROGRAMA PARA

MEJORAR EL CUMPLIMIENTO DE REGULACIONES EXISTENTES? ¢POR QUE SE DESECHARON ESAS
| ALTERNATIVAS?

| NO APLICA

5. ENUMERE LOS ORDENAMIENTOS LEGALES QUE DAN FUNDAMENTO JURIDICO AL ANTEPROYECTO (Tomar en

cuenta los supuestos contemplados en el inciso F, del presente formulario)

Titulo del documento

Articulos relacionados

6. MENCIONE LAS DISPOSICIONES JURIDICAS VIGENTES DIRECTAMENTE APLICABLES A LA PROBLEMATICA

MATERIA DEL ANTEPROYECTO, Y EXPLIQUE LA MODIFICACION PROPUESTA QUE SATISFACE LA PROBLEMATICA
IDENTIFICADA

Redaccion actual:

Modificacion:
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7. ENUMERE, EN SU CASO, LAS DISPOSICIONES JURIDICAS EN VIGOR QUE EL ANTEPROYECTO MODIFICA,
DEROGA O ABROGA.

Ordenamientos i Articulos y Fracciones |

JUSTIFICACION DE ACCIONES REGULATORIAS ESPECIFICAS

8. ACCIONES REGULATORIAS ESPECIFICAS. PARA CADA ACCION EN EL ANTEPROYECTO: (A) DESCRIBA LA
ACCION; (B) IDENTIFIQUE LOS ARTICULOS APLICABLES; (C) JUSTIFIQUE LA ACCION REGULATORIA PROPUESTA
Y, EN SU CASO, COMPARELA CON OTRAS ACCIONES ALTERNATIVAS VIABLES. EXPLIQUE LA MANERA EN QUE

CONTRIBUYE A SOLUCIONAR LA PROBLEMATICA IDENTIFICADA Y LOGRAR LOS OBJETIVOS DEL
ANTEPROYECTO.

DESCRIPCION DE LAS ARTICULOS APLICABLES JUSTIFICACION
ACCIONES '

9. INDIQUE Sl SE REVISO LA MANERA COMO SE REGULA EN OTROS PAISES LA MATERIA OBJETO DEL

ANTEPROYECTO. DE SER EL CASO, EXPLIQUE COMO INFLUYO DICHA REVISION EN LA ELABORACION DEL
ANTEPROYECTO, SOBRE TODO SI CONSIDERA QUE LOS ELEMENTOS SURGIDOS DE LA REVISION DE LA
EXPERIENCIA DE OTROS PAISES DAN SUSTENTO O JUSTIFICACION AL CONTENIDO DEL ANTEPROYECTO.

10. INDIQUE SI SE REVISO LA MANERA COMO SE REGULA EN OTROS ESTADOS DEL PAIS LA MATERIA OBJETO
| DEL ANTEPROYECTO. DE SER EL CASO, EXPLIQUE COMO INFLUYO DICHA REVISION EN LA ELABORACION DEL

ANTEPROYECTO, SOBRE TODO SI CONSIDERA QUE LOS ELEMENTOS SURGIDOS DE LA REVISION DE LA
EXPERIENCIA DE OTROS ESTADOS DAN SUSTENTO O JUSTIFICACION AL CONTENIDO DEL ANTEPROYECTO.

11. CONSULTA PUBLICA: Identifigue los tipos de consulta que se realizaron para Ia elaboracion del anteproyecto

I. __Formacién de grupos de trabajo/Comité técnico para la elaboracién del anteproyecto
ll. Colegios de profesionistas

lll. Asociaciones Civiles
IV. Universidades Publicas/Privadas

V. _Circulacién de borrador a grupos o personas interesadas y recepcion de comentarios
VI. Seminario/conferencia por invitacién

W TR T T [ Lo Rt T e T ——— Smpnan s e
Sealidfd, i e il e T SIS = N

SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1
www.sanpedro.gob.mx

c

y
Vs 4
|‘(-"




Codificacion
= : SRA-CGAJ-REGLAMENTACION-MPP-02-V1
SECRETARIA DEL REPUBLICANO

Version: 01
AYUNTAMIENTO

" Emision: 27 de julio de 2026
MANUAL DE POLITICAS Y

PROCEDIMIENTOS PARA LA

) i Actualizacion: Primera version
ACTUALIZACION DE REGLAMENTACION

Pagina: 69 de 75

VIl. Seminario/conferencia abierto al publico
VIIl. Recepcién de comentarios no solicitados

IX. Consulta intra-gubernamental

X. Consulta con autoridades internacionales
Xl. Otro: | Especifique: Convocatoria Piiblica
l. No se realizé consulta: ’

13. DESCRIBA BREVEMENTE LAS PROPUESTAS QUE SE INCLUYERON AL ANTEPROYECTO COMO RESULTADO
DE LAS CONSULTAS IDENTIFICADAS EN LA PREGUNTA 13. DE SER POSIBLE, IDENTIFIQUE LAS PERSONAS U
ORGANIZACIONES QUE HICIERON DICHAS PROPUESTAS.
NO APLICA

ANALISIS DE IMPLEMENTACION

14. ¢Hay recursos publicos asignados, o se requieren recursos adicionales o extraordinarios, para asegurar la

aplicacion de la regulacion propuesta en el anteproyecto? En su caso, justifique que los recursos e infraestructura
disponibles son suficientes para realizar dichas actividades.

40. Describa sise requiere la creacion, modific

acion o supresion de estructuras administrativas y ocupacionales.
Organigrama actual: |

Organigrama propuesto:

—
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4. Detallar el Impacto presupuestal que se generaria en la administracion publica, o en la dependencia o entidad
que remite el anieproyecto, tomando en consideracion los recursos humanes, financieros y materiales.

¢Es necesario desarrollar o implementar tecnologias de informacién y comunicacion?

43. Describa la relacion costo-beneficio, respecto de las variables senaladas en los nimeros 16, 17, 18 y 19.

| 15. DESCRIBA LAS SANCIONES O MEDIDAS DE SEGURIDAD QUE CONTEMPLA EL ANTEPROYECTO, O AQUELLAS

| SANCIONES .APLICABLES REFERIDAS EN OTRO ORDENAMIENTO JURIDICO. ¢Corresponde la severidad de las
|_sanciones con la gravedad del incumplimiento?

. EFECTOS DEL ANTEPROYECTO

16. EFECTOS GENERALES DEL ANTEPROYECTO. ;Cusles serian los efectos del anteproyecto sobre la competencia
en los mercados, y sobre el comercio nacional e internacional?

17. Cuales serian los efectos del anteproyecto sobre los consumidores o sobre los usuarios de bienes y servicios, en
términos de precios, calidad y disponibilidad de los bienes y servicios?

18. Justifique la viabilidad para las micro, pequenas y medianas empresas para cumplir con las obligaciones

establecidas en el anteproyecto.

ANALISIS DE COSTOS

i 19. COSTOS CUANTIFICABLES. Indicar un aproximado de los costos en términos monetarios, que le puedan generar

| a cada grupo o sector la regulacion establecida en el anteproyecto. Para cada grupo o sector describa el costo
|_incurrido, de ser posible, estime (en pesos por ano) el monto y el rango esperados del costo.
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ANALISIS DE BENEFICIOS

| 20. BENEFICIOS CUANTIFICABLES. Determinar los beneficios que resultarian de la aplicacion de la regulacion, los
| cuales deberan expresarse en términos de la reduccién o eliminacion del problema planteado. Para cada grupo o

| sector describa el tipo de beneficio recibido, de ser posible, estime {en pesos por ano) el monto y el rango esperados
| del beneficio.

21. BENEFICIOS NO CUANTIFICABLES. Determinar los beneficios no cuantificables que resultarian de Ia aplicacion
de la regulacion, los cuales deberan expresarse en términos de la reduccion o eliminacion del problema planteado.
Para cada grupo o sector describa el tipo de beneficio recibido y su importancia relativa. En Ia parte del cuadro
denominada evaluacion cualitativa explique las razones que justifican la importancia del beneficio.

BENEFICIO NO CUANTIFICABLE #1
Descripcién: } Grupo o Sector beneficiado:

Evaluacién Cualitativa:

Importancia:

22. Justifique que los beneficios de la regulacién son superiores a sus costos

IV.  TRAMITES Y SERVICIOS

23. IDENTIFICACION Y DESCRIPCION DE TRAMITES Y SERVICIOS
VI. _¢El anteproyecto elimina tramites? NO APLICA
VII. ¢El anteproyecto crea tramites? ) NO APLICA
VIIL. 4 El anteproyecto modifica tramites? NO APLICA
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EL RESTO DE LAS PREGUNTAS DE ESTA SECCION SOLO SE APLICA SI CONTESTO “SI” A ALGUNA DE LAS TRES
OPCIONES ANTERIORES:

| 24. S| EL ANTEPROYECTO (CREA) ESTABLECE NUEVOS TRAMITES, PRESENTE LA INFORMACION REQUERIDA EN
EL SIGUIENTE CUADRO:

25. EN EL CASO DE QUE EL ANTEPROYECTO MODIFIQUE TRAMITES EXISTENTES, PRESENTE LA INFORMACION
REQUERIDA EN EL SIGUIENTE CUADRO:

26. EN EL CASO DE QUE EL ANTEPROYECTO ELIMINE TRAMITES EXISTENTES, PRESENTE LA INFORMACION
REQUERIDA EN EL SIGUIENTE CUADRO. (PARA CADA UNO DE LOS TRAMITES ELIMINADOS)

V. DOCUMENTOS DE APOYO

27. Escriba el titulo de los documentos o fuentes de informacién consultada o elaborada que considere fueron

importanies en la elaboracién del anteproyecto y del AIR. En su caso, anexe los archivos electronicos
correspondientes.

[nombre y firma]
Titular de la Secretaria [nombre de la Secretaria]
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[nombre y firma]
Titular de la Direccion [Nombre de la Direccién]

[nombre]

Titular de la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacion

de la Secretaria del Republicano Ayuntamiento
de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén
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2024 - 2027

[fecha]
Oficio: [nUmero de oficio]
Asunto: Solicita dictamen

[nombre]

Titular de la Agencia de Impacto Regulatorio y Digitalizacién de la Secretaria del Republicano
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn '
Presente

Por medio del presente, me permito remitir, en archivo adjunto, la solicitud de Exencidn [en caso de que
aplique] del Andlisis de Impacto Regulatorio, junto con el proyecto de iniciativa de [reforma, abrogacién,
expedicion] al [nombre del reglamento] mismo que no implica costos regulatorios para la ciudadania, ni

genera carga alguna u obligacién de hacer o no hacer, al no establecerse |a aplicacién de multas al
ciudadano.

Lo anterior, con fundamento en el articulo 26, inciso f, fraccion IV del Reglamento Organico de
Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

Sin otro particular, agradezco de antemano la atencion que se sirva brindar al presente y quedo atento a
cualquier informacién adicional que se estime necesaria.

Titular de la Secretaria [nombre de la Secretaria]
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