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CLAVE Y NOMBRE DEL MANUAL:

0074-NORMATIVIDAD-MPPGA-OS-V3; MANUAL DE POLfTICAS y PROCEDIMIENTOS GENERALES ADMINISTRATIVOS ADQUISICIONES GASTO CORRIENTE:- FECHA DE EMISIÓN 27 DE FEBRERO DE 2004.- FECHA ÚLTIMA VERSIÓN:- 30

ENERO 2012:- VERSIÓN 3A.

UBICACiÓN O REFERENCIA ElEMENTOS A CAMBIAR

VERSiÓN FECHA VERSiÓN HOJA PUNTO DICE DEBE DECIR
Todas las dependencias municipales deberán enviar las requisiciones a la Dirección

Todas las dependencias municipales deberán enviar las requisiciones a la Dirección dede Adquisiciones, con la anticipación correspondiente de acuerdo al siguiente
cuadro: Adquisiciones, con la anticipación correspondiente de acuerdo al siguiente cuadro:

Procedimiento Montos en cuotas Anticipación Procedimiento Cuotas
Anticipación

(con recursos propios)
Adjudicación Directa Menor a 1,250 15 días Adjudicación Directa Hasta 2,400 08 días naturales

3 cotizaciones por escrito para Mayor a 1,250 y Contratación directa por escrito 3
De 2,400 hasta 14,400 30 días naturalescompras generales menor a 14,000 01 mes cotizaciones

V3 30-ene-12 . 9 Y 10 13 Concurso por Invitación
3 cotizaciones por escirto para Mayor a 1,250 y Restringida con 3 Proveedores De 14,400 hasta 24,000 90 días natura les

contratos menor a 14,000 02 meses como mínimo

Concurso o Subasta por Invitación menor a 23,500 03 meses licitación Pública Mayor a 24,000 90 días naturales
Pública Mayor a 23,500 03 meses

Excepciones, Invitación
Compras en que se solicita Opinión del Comité de

Restringida o Concurso y 60 días naturales
excepción con fundamento en el Todos 02 meses Adquisiciones

licitación Pública
artículo 50 del Reelamento

la adquisición por gasto corriente excluye la compra de bienes inventariables con un
la adquisición por gasto corriente excluye la compra de bienes inventaria bies con un costo totalV3 30-ene-12 10 1S costo total mayor a 30 cuotas más IVAlos cuales se tramitarán a través de una
mayor a 35 cuotas IVAincluido, los cuales se tramitarán a través de una solicitud de inversión.solicitud de inversión.

Para generar una requisición será necesario que el importe total sea mayor a $300.00 Para generar una requisición será necesario que el importe total sea mayor a $ 600.00
V3 30-ene-12 11 18

(trescientos pesos 00/100 M.N.) - (seiscientos pesos 00/100 M.N.). Además se debe considerar que este importe sea también el
mínimo de la Orden de Compra.

los usuarios deberán programar anualmente por anticipado sus necesidades de
los usuarios deberán incluir en el Plan Anual de Adquisiciones sus necesidades de productos o

V3 30-ene-12 11 21
productos o servicios de alta frecuencia cuyo costo acumulado ascienda a las 14,000

servicios de alta frecuencia, a fin de informárselo a la Dirección de Adquisiciones para optimizarcuotas más IVA, a fin de informárselo a la Dirección de Adquisiciones para optimizar
el uso de recursos, procesos, costos, etc.el uso de recursos, procesos, costos, etc.

C.P. Encarnación P. RamoneS Saldaña

Secretario de la Contraloría y

Aprobó

l~ar\ulfo Martínez Valdez

Coordinador de Normatividad,

Nota: Esta actualización será efectiva a partir del día 13 de enero de 2017.
ud de Oficio No. SJ('-DA..006/2017 de fecha 10 de enero de 2017, girada por la Directora de Adquisiciones, Lic. Sofía lorena leal Herrera.la presente actualización se e
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CLAVE V NOMBRE DELMANUAL:
0074-NORMATIVIDAD-MPPGA-05-V3; MANUAL DE POLíTICAS YPROCEDIMIENTOS GENERALESADMINISTRATIVOS PARA LA DIRECCIÓN DE ADQUISICIONES.- FECHAEMISIÓN 27 DE FEBRERO2004.-IFECHA

ÚLTIMA VERSIÓN.-30 ENERO2012- VERSIÓN 3A.

Q~oriZÓ

C.P. Encarnación P. Ramones~aldaña

Secretario de la Contraloria y Transparencia

Ion será efectiva a partir del día 18 de julio de 2016

ó.

inez Valdez

Coordinador de Normatividad,

Transparencia y Cuenta Pública

~ ~
UBICACiÓN O REFERENCIA ELEMENTOS A CAMBIAR ,

VERSiÓN FECHA VERSiÓN HOJA PUNTO DICE . DEBE DECIR. -
1.- Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.

2.- Ley del Impuesto Sobre la Renta.

3.- Ley del Impuesto al Valor Agregado.

4.- Ley General de Contabilidad Gubernamental.

5.- Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública.

6.- Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de Particulares.

7.- Código Fiscal de la Federación.
1.- Ley Orgánica de la Administración Pública Municipal para el Estado de Nuevo León. 8.- Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Nuevo León.

2.- Reglamento Orgánico de la Administración Pública Municipal de San Pedro Garza García, 9.- Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo León.

MARCO JURfDICO Nuevo Léon. 10.- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios del Estado de Nuevo León y su
V3 30 ENERO 2012 S

3.- Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios para el Reglamento.PUNTO
I Gobierno Municipal de San Pedro Garza García, Nuevo Léon. 11.- Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado y Municipios de Nuevo León.

4.- Reglamento Interior de la Contraloría. 12.- Ley de Transparencia y Acceso a la Información del Estado de Nuevo León.

13.- Ley del6rgano de Fiscalización Superior del Estado de Nuevo León.

B.-Reglamento Orgánico de la Administración Pública Municipal de San Pedro Garza García, Nuevo Léon.

14.- Reglamento de Acceso a la Información Pública Gubernamental del Municipio de San Pedro Garza

García, Nuevo León.

1S.- Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios para el Gobierno Municipal

de San Pedro Garza García, Nuevo Léon.

16.- Código de Ética y Conducta para el Municipio de San Pedro Garza García, Nuevo Léon.

Cuota: Esta cantidad se refiere al Salario Mínimo Diario Vigente en la zona geográfica
Cuota:- Se refiere a la Unidad de Medida y Actualización IUMA).- Se modifica esta definición según la

Reforma Constitucional en materia de desindexación del salario mínimo, de tal forma que en lugar de
V1 30 ENERO 2012 6 DEFINICIONES correspondiente al Municipio de San Pedro Garza García, Nuevo León, publicado en el Diario

considerar la cuota en base al salario mínmo, se hace referencia a la Unidad de Medida y Actualización
Oficial de la Federación por la Comisión de Salarios Mínimos.

lUMA).

6 DEFINICIONES
Dependencia:- Las enunciadas en el artículo 23 del Reglamento Orgánico de la Dependencia:- Las que integran la Administración Pública Municipal Centralizada y que se establecen en el

V3 30 ENERO 2012 Administración Pública Municipal de San Pedro Garza García, N.L. Reglamento Orgánico de la Administración Pública Municipal de San Pedro Garza García, N.L.

- . - '0 o,

~



FORMATO DE REVISiÓN Y /0 ACTUALIZACiÓN DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS, ,
0074-NORMA TIVIDA D-MPP-02-FORMA TO-06-V5 .

NOMBRE, PUESTOY FIRMAElEMENTOS QUE VAN A CAMBIAR

CLAVE Y NOMBRE DEl MANUAL: 0074-NORMATIVIDAD-MPPGA-OS-V3 MANUAL DE POLíTICASY PROCEDIMIENTOSGENERALESADMINISTRATIVOS "ADQUISICIONES GASTOCORRIENTE"

VERSiÓN Y FECHA: V3¡ EMISIÓN:- 27 de Feb. de 2004 .- Fecha última versión: 30 enero de 2012

UBICACiÓN O
REFERENCIA

Cuota: La cantidad Cuota: Esta cantidad se refiere al

correspondiente al Salario Salario Mínimo Diario Vigente en
Mínimo Diario Vigente en la zona la zona geográfica correspondiente

geográfica B, publicado en el al Municipio de San Pedro Garza
Diario Oficial de la Federación García, Nuevo León, publicado en
por la Comisión de los Salarios el Diario Oficial de la Federación

Mínimos. por la Comisión de los Salarios
Mínimos.

AUTORIZÓ

04 de diciembre de 2013

Ing. Eduardo Arias Aparicio
Secretario de la Contraloría y

Transparencia

Según lo determine la Comisión
de los Salarios Mínimos que

publican cada año en el Diario
Oficial de la Federación.

04 de diciembre de 2013

Según lo determine la
Comisión de los Salarios

Mínimos que publican cada
año en el Diario Oficial de la

Federación.

Lic. HugOCarrT5Cho Galván

Director de Normatividad,
Transparencia y Cta. Pública

APROBÓ

~/
C.P. Encarnación Porfirio

Ramores Saldaña
Secretario de Finanzas y

Tesorería

04 de diciembre de 2013

Según lo determine la
Comisión de los Salarios

Mínimos que publican cada
año en el Diario Oficial de la

Federación.

REVISÓ

Lic. Alma Delia Aguilera

Sánchez
Directora de Egresos

04 de diciembre de 2013

Según lo determine la

Comisión de los Salarios
Mínimos que publican cada
año en el Diario Oficial de la

Federación.

DEBEDECIRDICEPUNTO

DEFINICIONES6

HOJA
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20 de marzo de 2013

20 de marzo de 2013

Actualización efectiva a

partir de las cero horas con

un minuto del día 21 de

marzo de 2013

Actualización efectiva a

partir de las cero horas con

un minuto del día 21 de

marzo de 2013

Ing. Eduardo Arias Aparicio

Secretario de la Contraloría

y Transparencia

20 de marzo de 2013

Actualización efectiva a partir

de las cero horas con un

minuto del día 21 de marzo de

2013

Actualización efectiva a partir

de las cero horas con un

minuto del día 21 de marzo de

2013

Actualización efectiva a

partir de las cero horas con

un minuto del día 21 de

marzo de 2013

ActualizaCl . n efectiva a

partir de las cero horas con

un minuto del día 21 de

marzo de 2013

Actualiza' efect '<i' a partir
de I cero horas con un

minuto del día 21 de marzo de

2013

Actualización efectiva a partir

de las cero horas con un

minuto del dia 21 de marzo de

2013

Montos en cuotas Anticipación

DEBE DEaR

Procedimiento

Queda a juicio de la Dirección de Adquisiciones darle el trámite a las

requisiciones que no cumplan con el cronograma arriba señalado, asi mismo

modificar los tiempos establecidos de acuerdo a la naturaleza de la

solicitud.

ELEMENTOS QUE VAN A CAMBIAR

Montos en cuotas Anticipación

DICE

Procedimiento

Queda a juicio de la Dirección de Adquisiciones darle trámite a las

requisiciones que no cumplan con el cronograma arriba señalado de

acuerdo a la naturaleza de la solicitud.

5e
modificap

árrafo al

finalizar el

cuadro

PUNTO

13

1030{01{2012

Adjudicación directa Menor a 1,250 15 dias Adjudicación directa Menor a 1,250 15 días

3 cotizaciones
Mayor a 1,250 y

01 mes
3 cotizaciones por escrito para Mayor a 1,250 y

01 mes
menor a 14,000 compras generales menor a 14,000

30{01{2012 10 13 Concurso o subasta por invitación
Mayor a 14,000 y

02 meses
3 cotizaciones por escrito para Mayor a 1,250 y

02 meses
menor a 23,500 contratos menor a 14,000

Concurso o subasta por licitación
Mayor a 23,500 02 meses Concurso o subasta por invitación

Mayor a 14,000 y
03 meses

pública menor a 23,500

Compras en que se solicita Concurso o subasta por licitación
excepción con fundamento en el Todos 02 meses

pública
Mayor a 23,500 03 meses

artículo 50 del Reglamento

Compras en que se solicita

excepción con fundamento en el Todos 02 meses

artículo 50 del Reglamento

3

VERSiÓN FECHA VERSiÓN HOJA

CLAVE V NOMBRE DEL MANUAL: 074-NORMATIVIDAD-MPPGA-OS-V3; Manual de Políticas y Procedimientos Generales Administrativos; Adquisiciones Gasto,Eorriente

UBICACiÓN o REFERENCIA
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CLAVE V NOMBRE DEL MANUAL: 0074-NORMATIVIDAD-MPPGA-OS-V3; ADQUISICIONES GASTOCORRIENTE

VERSION V FECHA : V3; de 30 de enero de 2012

UBICACION 0
REFERENCIA

Tratandose de impresiones que
contengan algun diseno deberan
anexar a la requisicion el archivo
editable correspondiente (eje.
archivos illustrator corell etc., estos
archivos se piden a comunicacion 0

al disenador correspondiente) y la
imagen en jpg. En caso de que no se
incluya se cancelara la requisicion.

OBSERVACION: agregar esta polftica
en el rubro correspondiente
tomando en consideracion que en la
proxima revision de este manual, se
deberan integrar todas las
actualizaciones al mismo.

C.P Roberto De a P iia Herrera
Director de ormatividad,
Transparencia y Cta. Publica

biel Cesar Leija
de la Contralorfa y
encia Municipal

Actualizaci6n efectiva a partir de Actualizaci6n efectiva a partir de Actualizaci6n efectiva a partir de

las cero horas con un minuto del las cero horas con un minuto del las cero horas con un minuto del
dfa 21 de agosto de 2012 dfa 21 de agosto de 2012 dfa 21 de agosto de 2012
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