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Il. INTRODUCCION

Es indiscutible que partir de las reformas constitucionales de 1983 y 1999 el radio de
accion de los ayuntamientos se ha visto sensiblemente ampliado, al ser aumentada su
competencia para la elaboraciéon de politicas publicas requeridas para hacer frente a una
gama cada vez mas extensa de problemas que afectan a los centros urbanos de los
diferentes municipios del pais.

Es por eso que para poder efectuar correctamente las actividades en un municipio, que
cada vez son mas demandantes, es necesario tener el control de las tareas a ejecutar, ya
que al designar actividades, tiempos y espacios se eficientan en gran medida las labores
que se ejecutan en el servicio publico, por lo que resulta necesario actuar bajo una
normatividad especifica y en general bajo cada una de las normas que le competan.

El presente manual tiene como objetivo poner a disposicion de los servidores publicos y al
ciudadano, en un formato claro, preciso y accesible, la informacién vinculada a las
actividades que desempefia la Secretaria del Republicano Ayuntamiento, en lo que tiene
que ver con la atencion de las sesiones del Ayuntamiento de este Municipio de San Pedro
Garza Garcia N.L.

El contenido del manual incluye la definicién y documentacién de los procedimientos que
sustentan las sesiones del Republicano Ayuntamiento, asi como las politicas que norman a
las mismas, a fin de procurar un funcionamiento mas eficiente en dichas sesiones.

Es de mencionarse que en la definicion de los diferentes manuales administrativos del
municipio de San Pedro Garza Garcia se ha considerado la guia que para el efecto ha
establecido la Secretaria de la Contraloria y Transparencia, de tal manera que para poder
realizar alguna modificacion al contenido del presente manual, debera notificarse por
escrito a dicha Secretaria, asi como a la Direccion de Gobierno de la Secretaria del
Republicano Ayuntamiento.

. OBJETIVO DEL MANUAL

El presente manual de politicas y procedimientos administrativos tiene como objetivo
fundamental la definicion y documentacién de los procedimientos que sustentan la
operacion de la Secretaria del Republicano Ayuntamiento, en su calidad de entidad de
apoyo para la realizacion de las sesiones del Republicano Ayuntamiento del Municipio de
San Pedro Garza Garcia N.L.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

Incorporar a los sistemas y procedimientos administrativos, la utilizacion de herramientas
que ayuden a agilizar el flujo de informacién y de esta manera facilitar la toma de
decisiones.

V. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leén.
Ley Organica de la Administracién Publica Municipal del Estado de Nuevo Leén.

Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Leon.

Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leén.

Reglamento Interior de la Secretaria del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leodn.

V. ALCANCE O NIVEL DE APLICACION

Las politicas y procedimientos descritos en el presente manual, son aplicables al personal
adscrito a la Secretaria del Republicano Ayuntamiento del Municipio de San Pedro Garza
Garcia N.L. y en su caso a otras dependencias del Municipio, cuando impliquen su
interaccion.

VI.  DEFINICIONES

Gaceta Municipal: Gaceta Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.
Municipio: entendido en su ambito territorial y de gobierno, lo constituye el territorio de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledén y la Administracion Publica Municipal,
respectivamente.

Periodico Oficial del Estado: Periddico Oficial del Estado de Nuevo Ledn.

Portal de Internet del Municipio: www.sanpedro.gob.mx
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Republicano Ayuntamiento: la maxima autoridad del Municipio en los términos del
Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn.

Sala de sesiones del Republicano Ayuntamiento: recinto oficial del Republicano
Ayuntamiento localizado en el inmueble conocido como Presidencia Municipal ubicado en
la calle Libertad S/N esquina con B. Juarez, en el centro de San Pedro Garza Garcia, N.L.

Sesiones ordinarias: son las sesiones que, en los términos de la Ley respectiva, se
celebraran cuando menos dos veces al mes, siendo éstos los segundo y cuarto martes de
cada mes, en un horario comprendido entre las 8:30-ocho treinta horas y las 11:30-once
treinta horas pudiendo cambiarse el mismo con previo aviso, notificacién y convocatoria
realizadas con al menos 48 horas de anticipacién, el dia y hora, segin las condiciones
correspondientes. Mediante el cumplimiento de las formalidades de Ley y reglamentarias,
podran ser convocadas, en el mismo mes, otras sesiones ordinarias en cualesquier dia
habil.

Sesiones extraordinarias: son las sesiones que se celebren cuando un asunto urgente lo
requiera. Para ello, bastara la convocatoria del Presidente Municipal o, solicitud de cuando
menos, la mitad mas uno de los miembros del Ayuntamiento para que este convoque.

Sesiones solemnes: son las sesiones destinadas a tratar asuntos o acontecimientos que
el Ayuntamiento considere de significacion especial por la importancia del asunto de que
se trate. Se consideran sesiones solemnes:

l.- La protesta del Ayuntamiento. Il.- La lectura del informe del Presidente Municipal.
lll.- Las sesiones a las que concurran el Presidente de la Republica o el Gobernador del
Estado y los titulares de otros Poderes Publicos Federales, Estatales o de otros Municipios.
y IV.- En las que se haga entrega de las llaves de la ciudad o algun otro premio o
reconocimiento que el Ayuntamiento determine otorgar en este tipo de sesiones.

Tabla de avisos: tablero de acceso publico localizado en las oficinas de la Secretaria de
Finanzas y Tesoreria Municipal.

VI. POLITICAS Y LINEAMIENTOS

1. Para todos los efectos se estara a lo que dispongan las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables, asi como a los acuerdos aprobados por el
Republicano Ayuntamiento.
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2. En caso de que alguna disposicién del presente manual se contraponga al marco juridico vigente
0 a los nuevos acuerdos aprobados por el Republicano Ayuntamiento, se dejara de aplicar el
manual en la parte conducente, proveyéndose su actualizacion.

3. El Secretario del Republicano Ayuntamiento entregara, en sesién ordinaria del Republicano
Ayuntamiento del mes de diciembre, el calendario de sesiones ordinarias para el siguiente afio,
mismo que estara sujeto a cambios en los términos del Reglamento para el Gobierno Interior del
Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén. Ademas para dar
cumplimiento a lo establecido en el Articulo 10, Fraccién IV de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion del Estado de Nuevo Leén, debera publicarse la calendarizacién en el Apartado
de Transparencia en la pagina de Internet del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Le6n, www.sanpedro.gob.mx, asi como las minutas o actas de dichas reuniones y sesiones, una
vez aprobadas por el Republicano Ayuntamiento, en un plazo no mayor a 30 dias naturales,
acompafiadas de las listas de asistencia de sus integrantes.

4. El oficio de aviso de probable préxima sesion del Republicano Ayuntamiento se enviara via
electrénica con una semana de anticipacion a los Sindicos, Regidores, Secretarios de la
Administracién Publica Municipal, Directores de los Organismos Publicos Descentralizados
Municipales y al Coordinador de los abogados adscritos a las Comisiones del Republicano
Ayuntamiento.

5. El envio del oficio de aviso' de probable proxima sesidon no aplica para las sesiones
extraordinarias, solemnes y ordinarias adicionales a las programadas en el calendario.

6. La respuesta al oficio de aviso se hara por escrito 0 en su defecto por correo electrénico a la
Direccién de Gobierno de la Secretaria del Republicano Ayuntamiento, y se enviaran los
documentos necesarios para el desahogo del asunto en la sesién, dentro de los siguientes
plazos:

= Sesiones ordinarias, cuando menos 6 dias naturales antes de la fecha y hora de la sesién.

= Sesiones extraordinarias, cuando menos 24 horas antes de la fecha y hora de la sesion.

= Sesiones solemnes cuando menos 21 dias naturales antes de la fecha y hora de la sesion.
7. El Presidente Municipal o el Secretario del Republicano Ayuntamiento podran reducir los plazos

sefialados en el punto anterior, siempre que no afecte el cumplimiento de las disposiciones
legales aplicables.

8. Los requisitos formales para que los dictamenes, propuestas, informes u otros asuntos a
tratar en sesion puedan ser considerados en el proyecto de orden del dia de la sesién
son:

Para dictamenes de Ias’ Comisiones:

e Remitir el dictamen original firmado al menos por la mayoria de los
integrantes de la Comisién y, en su caso los anexos correspondi
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* Cada dictamen debera rubricarse en cada foja por el Presidente de la
Comision. En su ausencia sera el Secretario de la Comisién quien lo rubrique.

* Debera establecerse el sentido del voto de los integrantes de la Comision
pudiendo ser: a favor del dictamen, en contra o abstencién.

* No sera indispensable remitir el original o copia de la lista de asistencia, el
orden del dia o el acuerdo de la sesiéon de comisién; su envio sera decision de
la comisién.

= En el caso de dictamenes que requieran publicacion en el Periédico Oficial del
Estado deberan enviarse en formato PDF y Word, con el texto en la letra arial
numero 12.

= Deberan numerarse las paginas.

= Remitir las copias impresas del dictamen o en formato electrénico, segun
corresponda, y en su caso, los anexos a que haya lugar, para su circulacién.

= Remitir en formato Word y PDF el dictamen y los anexos en su caso al
Director de Gobierno y Coordinador Técnico de la Direccién de Gobierno

Para las propuestas:

= Remitir la propuesta firmada en original.
Debera rubricarse cada foja al menos por uno de los proponentes.

= Remitir en su caso los anexos, siendo en original cuando corresponda.

= Remitir las copias impresas o en formato electronico de la propuesta segun
corresponda, y en su caso, los anexos a que haya lugar, para su circulacion.

= Remitir en formato Word y PDF el dictamen y los anexos en su caso al
Director de Gobierno y Coordinador Técnico de la Direccion de Gobierno.

Propuestas por otros medios:

= Comunicar previamente al Director de Gobierno el asunto a tratar.
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Para los informes:

Comunicar previamente al Director de Gobierno el informe a tratar.

= En caso de que, por decisién de quien vaya a presentar el informe o del
Secretario del Republicano Ayuntamiento, se requiera que previamente sea
circulado el informe entre los integrantes del Republicano Ayuntamiento, sera
necesario:

o Remitir el informe en original.
o Remitir en su caso los anexos, siendo en original cuando corresponda.

o Remitir las copias impresas o en formato electrénico del informe y en
Su caso, los anexos a que haya lugar, para su circulacion.

o Remitir en formato Word y PDF el informe y los anexos en su caso al
Director de Gobierno y Coordinador Técnico de la Direccion de
Gobierno.

Para otros asuntos:

= Comunicar al Director de Gobierno el asunto a tratar, quien de conformidad
con las instrucciones del Secretario del Republicano Ayuntamiento definira lo
que corresponda.

9. Las convocatorias a las sesiones del Republicano Ayuntamiento podran ser firmadas
por el Presidente Municipal, el Secretario del Republicano Ayuntamiento o quien sea
designado como encargado en su ausencia, sin embargo, preferentemente:

= Las convocatorias a sesidén ordinaria seran firmados por el Secretario del
Republicano Ayuntamiento; y

= Las convocatorias a sesiones extraordinarias y solemnes seran firmados por
el Presidente Municipal.

10. Las convocatorias a sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como sus anexos se
daran a conocer a los Sindicos y Regidores, al Secretario de Finanzas y Tesoreria y al
Director de Asuntos Juridicos, a través del sistema computacional o electrénico que
para tal efecto se utilice.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

* Los Sindicos y Regidores podran solicitar a la Direccién de Gobierno que las
convocatorias a las sesiones les sean entregadas por escrito en el domicilio
que designen dentro del Municipio para dicho efecto.

= Las convocatorias a las sesiones solemnes se daran a conocer a los Sindicos
y Regidores por escrito en el domicilio designado.

Los dictamenes y propuestas que hayan sido circulados a los integrantes del
Republicano Ayuntamiento que se hayan retirado del orden del dia de la sesién o
pospuesto su resolucion, siempre que no hayan sufrido modificaciones, no sera
necesario que sean nuevamente circulados a los integrantes del Republicano
Ayuntamiento cuando se convoque a otra sesion para resolverlos, salvo que asi lo
solicite el Presidente Municipal, el Presidente de la Comisién respectiva o el propio
Republicano Ayuntamiento.

Los dictamenes que contengan iniciativas de expedicion, reforma, derogacién o
abrogacion de reglamentos seran circulados con al menos 7-siete dias naturales de
anticipacion a la fecha de la sesién para su desahogo.

La Direccion de Gobierno comunicara via correo electrénico al Director de
Comunicaciéon Social, el orden del dia de las sesiones ordinarias del Republicano
Ayuntamiento.

La Direccion de Gobierno convocara o cuidara que sean convocados a asistir a las
sesiones los servidores publicos o personas en general, cuya presencia en la sesién
sea necesaria o conveniente para el mejor desahogo de los asuntos a tratar. Esa
convocatoria podra ser por oficio, por correo electrénico, personalmente o por teléfono.

La Direcciéon de Gobierno sera responsable de conservar las audiograbaciones de las
sesiones del Republicano Ayuntamiento, en su caso podra remitirlas para su custodia
al Archivo Municipal.

Tanto la Direccion de Comunicacién Social e Imagen Publica y la Direcciéon de
Tecnologias seran responsables de conservar las videograbaciones que realice de las
sesiones del Republicano Ayuntamiento; en su caso podra remitirlas para su custodia
al Archivo Municipal.

La Direccion de Tecnologias sera responsable de que se transmitan a través del portal
de Internet del Municipio, en tiempo real y con audio e imagen adecuada, las sesiones
del Republicano Ayuntamiento; ademas, pondra a disposiciéon en el portal de interne
el contenido integro dentro de los siguientes 5-cinco dias habiles al de la sesion.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

Salvo indicaciones del Republicano Ayuntamiento, del Presidente Municipal o del
Secretario del Republicano Ayuntamiento, las cédulas de votacién que elabore la
Direccion de Gobierno para ser utilizadas en las sesiones de Ayuntamiento,
contendran por lo menos tres recuadros con la leyenda “a favor” el primero, “en contra”
el segundo y “abstencién” el tercero.

El Secretario del Republicano Ayuntamiento o el Director de Gobierno notificaran, a
quien corresponda, los acuerdos aprobados por el Republicano Ayuntamiento en
sesion; dicha notificacién se hara dentro del término que establezca el propio acuerdo
o en su defecto a la brevedad.

En el acta de la sesiéon de Ayuntamiento se plasmara el resultado general de la
votacion econdémica sefialando la cantidad de votos a favor, en contra, en abstencion,
0 excusas. Se sefialara en el acta el sentido particular del voto del integrante del
Republicano Ayuntamiento que asi lo solicite, cuando asi lo acuerde el Republicano
Ayuntamiento o bien tratandose de votaciones nominales.

Salvo indicacion en contrario del Republicano Ayuntamiento o del Presidente
Municipal, en el acta que se elabore de la sesion del Ayuntamiento se insertara (1) la
version final del acuerdo aprobado; o (2) la propuesta de acuerdo y la version final del
acuerdo aprobado; o (3) la propuesta de acuerdo con las manifestaciones que
contienen las modificaciones aprobadas al respecto; segin sea lo ideal segun lo
considere el Secretario del Republicano Ayuntamiento, atendiendo a la relevancia,
complejidad, efectos y el mejor entendimiento del acuerdo aprobado; asi como los
votos particulares y otros documentos que en su caso se hayan presentado.

El Director de Gobierno sellara y rubricara al margen izquierdo inferior las hojas de la
version definitiva del acta aprobada, lo anterior a fin de hacer constar que la misma fue
formulada por la Direccién de Gobierno.

Una vez aprobada el acta de la sesion anterior, la Direccion del Gobierno la pondra a
disposicion de los integrantes del Republicano Ayuntamiento para su firma. Salvo
indicaciones expresas del Republicano Ayuntamiento o del Presidente Municipal, las
actas estaran disponibles para rubricarse en la Secretaria del Republicano
Ayuntamiento en dias y horas habiles.

4 \

A

C.P. Sonia E. Martin
Jefe de Unidad de

Cé)deu%\ Lic. Adriana Quiroz Quiroz
traloria Soci Directora de Gobierno
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0120-GOBIERNO-MPP-01-PROCES0O-01-V1

PREPARACION DE SESION DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCESO

1. SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO - Secretario o Director de Gobierno
Avisa por oficio de la fecha, hora y lugar de la probable préxima sesién ordinaria
programada del Republicano Ayuntamiento y se solicita comuniquen los asuntos que
proponen tratar y alleguen la documentacién correspondiente.

2. DIRECCION DE GOBIERNO - Coordinador Técnico y Auxiliar Juridico
Recibe dictamenes, propuestas, informes y otros asuntos que se solicita se incluyan en
el proyecto de orden del dia de la sesion.

3. DIRECCION DE GOBIERNO - Director y Coordinador Técnico
Elabora proyecto de orden del dia de la sesién incluyendo los asuntos recibidos en
tiempo y forma.

4. DIRECCION DE GOBIERNO —-Coordinador Técnico
a. Elabora y recaba firma de las convocatorias a sesiones del Republicano
Ayuntamiento.

b. Integra la documentacién a circularse, incluyendo convocatoria, proyecto de orden del
dia, proyecto de actas para su aprobacién, dictamenes, propuestas, informes y otros
asuntos que seran circulados.

c. Elabora acuse de recibo de la convocatoria y demas documentos que son circulados.

5. DIRECCION DE GOBIERNO - Personal designado
Entrega la convocatoria y demas documentos que son circulados.

6._DIRECCI()N DE GOBIERNO - Coordinador Técnico
Publica el proyecto de orden del dia en el portal de Internet del Municipio.

7. DIRECCION DE GOBIERNO - Director
Asegura que los servidores publicos o personas en general,
necesaria o conveniente en la sesion, se encuentren convocados

LY LS

cuya

C.P. Sonia E. Martirez C rden Lic. AJriana‘Quiroz Quiroz i cho Galyan
Jefe de Unidad de Con ria Socaal Directora de Gobierno Director de Normativitiad,
Tra encia nta Publica
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8. DIRECCION DE GOBIERNO - Coordinador Técnico
Elabora el libreto (guién) de apoyo al Secretario del Republicano Ayuntamiento para la

conduccién de la sesion.
9. DIRECCION DE GOBIERNO - Director

Revisa el libreto (gunon) de apoyo al Secretario del Republicano Ayuntamiento para la
conduccién de la sesion.

FIN DEL PROCESO.

%?W@EW Luded]

C.P. Sonia E. Mégl::‘ arde Lic. A!Iriana\'Quiroz Quiroz

Jefe de Unidad d aloria Social Directora de Gobierno
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DIAGRAMA
PROCESO DE PREPARACION DE SESION DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

COORDINADOR TECNICO Y @
@ A:;g';:gé:;’:;g'eio SEF:RETARIO O DIRECTOR DE GOBIERNO
propuestas, informes y otros Avisa por oflcio de I_a fecha, hora y lugar de la
oRhios que a8 sGlicis 86 probable pré?(lma sesiéon orqinaria progrqmada del
incluyan en el proyecto de Repubhcano Ayuntamiento y se solicita
L ) comuniquen los asuntos que proponen tratar y
orden del dia de la sesion. alleguen la documentacién correspondiente

l FIN DEL
DIRECTOR Y COORDINADOR PROCESO
@ TECNICO

Elabora proyecto de orden del
dia de la sesion incluyendo los

asuntos recibidos en tiempo y DIRECTOR @ I:!'Q%gEDSEOL
forma. Revisa el libreto (guién) de

apoyo al Secretario del

Republicano Ayuntamiento

COORDINADOR TECNICO para la conduccién de la
@ Elabora y recaba firmas de las sesion.
convocatorias a sesion del
Republicano Ayuntamiento. T
¢ COORDINADOR TECNICO @
@ COORDINADOR TECNICO Elabora el libreto (guién) de
Integra la documentacién a apoyo al Secretario del
circularse, incluyendo Republicano Ayuntamiento
convocatoria, proyecto de para la conduccién de la
orden del dia, proyecto de sesion.
actas para su aprobacion,
dictamenes, propuestas, T
informes y otros asuntos que
seran circulados.

DIRECTOR 0
Asegura que los servidores

publicos o personas en
general, cuya presencia sea
COORDINADOR TE_‘:N'CO necesaria o conveniente en la
Elabora acuse de recibo de la sesién, se encuentren
convocatoria y demas convocados a asistir.
documentos que son
circulados. T
COORDINADOR TECNICO @
Publica el proyecto de orden
@ COORDINADOR TECNICO del dia en el portal de Internet
Revisa acuse de recibo de la del Municipio
convocatoria y demas :
documentos que son T
circulados.
PERSONAL DESIGNADO

Entrega la convocatoria y
demas documentos que son
circulados

= el

Yollae  oF

C.P. Sonia E. MagtineZ Carde! Lic. Adriana‘Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de loria Social Directora de Gobierno
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0120-GOBIERNO-MPP-01-PROCES0-02-V1

APOYO TECNICO EN LA SESION DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCESO

1. DIRECCION DE GOBIERNO —Auxiliar Juridico
Prepara la sala de sesiones del Republicano Ayuntamiento colocando las carpetas con
las cédulas de votacion y otros documentos en su caso, los libretos (guiones), los
micréfonos y las grabadoras.

2. DIRECCIONES DE COMUNICACION SOCIAL E IMAGEN PUBLICA Y DIRECCION DE
TECNOLOGIAS - Personal asignado
Instala las camaras de video en la sala de sesiones del Republicano Ayuntamiento.

3. DIRECCION DE GOBIERNO —Coordinador Técnico y Auxiliar Juridico
a. Elabora y circula por duplicado para firma la lista de asistencia a la sesion.
b. Opera los equipos de sonido y de audiograbacion, ademas de la computadora y el
proyector para la reproduccién de las presentaciones.

4. DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL E IMAGEN PUBLICA-Personal asignado
Videograba la sesion.

5. DIRECCION DE TECNOLOGIAS - Personal asignado
Videograba y transmite a través del portal de Internet del Municipio la sesién.

6. DIRECCION DE GOBIERNO - Director, Coordinador Técnico y Auxiliar Juridico
Proporciona asesoria y apoyo para el desarrollo de la sesién a solicitud del Secretario del
Republicano Ayuntamiento o de los integrantes del Republicano Ayuntamiento.

FIN DEL PROCESO.

C.P. Sonia E. Martinez Carde| Lic. Adrténa Quiroz Quiroz

Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno
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DIAGRAMA

PROCESO DE APOYO TECNICO EN LA SESION DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

@ DIRECCIONES DE COMUNICACION
SOCIAL E IMAGEN PUBLICA Y DIRECCION
DE TECNOLOGIAS

INICIO DEL
PROCESO
Personal Asignado

: AUXILIAR JURIDICO
del Republi o
Instala las camaras de video en la sala de

Prepara |la sala de
Ayuntamiento colocando las carpetas con las

cédulas de votacién y otros documentos en su

caso, los libretos (guiones), los micréfonos y

e GrAPEOICNGE. sesiones del Republicano Ayuntamiento

COORDINADOR TECNICO Y AUXILIAR
JURIDICO

a). Elabora y circula por duplicado para firma
la lista de asistencia a la sesion.

b). Opera los equipos de sonido y de

audiograbacion, ademas de la computadora y

el proyector para la reproduccién de las
presentaciones.
DIRECCION DE COMUNICACION
SOCIAL E IMAGEN PUBLICA
Personal Asignado

Videograba la sesion.

l

DIRECCION DE TECNOLOGIAS
Personal Asignado

Videograba y transmite a través del portal
de Internet del Municipio, la sesion.

DIRECTOR, COORDINADOR TECNICO Y
AUXILIAR JURIDICO

Proporciona asesoria y apoyo para el desarrollo
de la sesion a solicitud del Secretario del
Republicano Ayuntamiento o de los integrantes

del Republicano Ayuntamiento.

FIN DEL
PROCESO

\)Q %@W
" C.P. Sonia E. Martingz Cérc%hssj\ Lic. Adtiand Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de loria Socia : Directora de Gobierno
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0120-GOBIERNO-MPP-01-PROCES0-03-V1

NOTIFICACION DE ACUERDOS DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCESO

1. DIRECCION DE GOBIERNO - Coordinador Técnico
Obtiene, en su caso, la version final de las propuestas y dictdmenes aprobados por el
Republicano Ayuntamiento.

2. DIRECCION DE GOBIERNO - Director y Coordinador Técnico
Identifica los destinatarios e interesados en conocer los acuerdos aprobados por el
Republicano Ayuntamiento.

3. DIRECCION DE GOBIERNO -Coordinador Técnico y Auxiliar Juridico

a. Elabora los oficios para la notificacién de los acuerdos aprobados por el Republicano
Ayuntamiento.

b. Elabora, en su caso, los documentos por los que se dan a conocer los acuerdos
aprobados por el Republicano Ayuntamiento que requieren ser publicados en el
Periodico Oficial del Estado, la Gaceta Municipal, los diarios de mayor circulacion,
portal de Internet del Municipio, tabla de avisos, entre otros.

4. PRESIDENTE MUNICIPAL, SECRETARIO DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO O
DIRECTOR DE GOBIERNO
Firma los oficios para la notificacion de los acuerdos aprobados por el Republicano
Ayuntamiento y en su caso, los documentos por los que se dan a conocer publicamente.

5. DIRECCION DE GOBIERNO -Auxiliar Juridico
Integra los expedientes de los documentos a notificar y/o publicar, incluyendo anexos,
copias certificadas, entre otros.

6. DIRECCION DE GOBIERNO - Personal designado
Notifica los oficios y los documentos referentes a los acuerdos aprobados por el
Republicano Ayuntamiento.

7. DIRECCION DE GOBIERNO —Coordinador Técnico y Auxiliar Juridico
a. Archiva los acuses de recibo de los oficios y documentos entregados.
b. Elabora el informe de la notificacién de los acuerdos.

FIN DEL PROCESO.

A

C.P. Sonia E. mne Carde Lic; Adﬁananuiroz Quiroz
Jefe de Unidad de Confraloria Social Directora de Gobierno
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DIAGRAMA

PROCESO DE NOTIFICACION DE ACUERDOS DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

INICIO DEL
PROCESO

COORDINADOR TECNICO

Obtiene, en su caso, la version final de las propuestas y
dictamenes aprobados por el Republicano
Ayuntamiento.

l

DIRECTOR Y COORDINADOR TECNICO

Identifica los destinatarios e interesados en conocer los
acuerdos aprobados por el Republicano Ayuntamiento

COORDINADOR TECNICO Y AUXILIAR JURIDICO

a). Elabora los oficios para la notificaciéon de los
acuerdos aprobados por el Republicano Ayuntamiento.
b). Elabora, en su caso, los documentos por los que se

dan a conocer los acuerdos aprobados por el
Republicano Ayuntamiento que requieren ser publicados
en el Periédico Oficial del Estado, la Gaceta Municipal,
los diarios de mayor circulacién, portal de Internet del
Municipio, tabla de avisos, entre otros.

Firma los oficios para la notificacién de los
acuerdos aprobados por el Republicano
Ayuntamiento y en su caso, los documentos
por los que se dan a conocer publicamente

I

AUXILIAR JURIDICO

Integra los expedientes de los documentos a notificar y/
© publicar, incluyendo anexos, copias certificadas, entre
otros.

l

Personal Designado

Notifica los oficios y los documentos referentes a los
acuerdos aprobados por el Republicano Ayuntamiento.

l

COORDINADOR TECNICO Y AUXILIAR JURIDICO

a). Archiva los acuses de recibo de los oficios y
documentos entregados.
a). Elabora el informe de la notificacién de los acuerdos.

FIN DEL
PROCESO

7

C.P. Sonia E. Martin

Jefe de Unidad de Contralgria Social

Cafdenas — Lic. Adfiana Quiroz Quiroz
Directora de Gobierno
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0120-GOBIERNO-MPP-01-PROCES0-04-V1

ACTAS DE LAS SESIONES DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCESO

1. DIRECCION DE GOBIERNO —Auxiliar Juridico
a. Transcribe la audiograbacién de la sesion.
b. Inserta los dictamenes, propuestas y otros documentos al proyecto de acta.
c. Coteja el proyecto de acta contra la videograbacion.

2. DIRECCION DE GOBIERNO - Coordinador Técnico
Revisa ortografia, gramatica y formato del proyecto de acta.

3. DIRECCION DE GOBIERNO -Director y Coordinador Técnico
Autoriza el proyecto de acta para circular con los integrantes del Republicano
Ayuntamiento, remitiéndolo al Auxiliar Juridico para ser circulada junto con la
convocatoria a la sesién.

4. DIRECCION DE GOBIERNO -Director, Coordinador Técnico y Auxiliar Juridico
Reciben observaciones al proyecto de acta de parte de los integrantes del Republicano
Ayuntamiento.

5. DIRECCION DE GOBIERNO —Auxiliar Juridico

Modifica el proyecto de acta en caso de que las observaciones formuladas sean
procedentes.

6. REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
Aprueba el contenido del acta en sesién ordinaria.

7. DIRECCION DE GOBIERNO -Director y/o Coordinador Técnico
a. Modifica el acta de acuerdo a las observaciones aprobadas por el Republicano
Ayuntamiento.
b. Imprime la versién final del acta aprobada.

8. DIRECCION DE GOBIERNO - Director
Rubrica la versién final del acta aprobada previamente sellada.

A

C.P. Sonia E. Martt Cardenas Lic. Adriana Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno
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9. DIRECCION DE GOBIERNO - Coordinador Técnico

a. Recaba rubricas de los integrantes del Republicano Ayuntamiento.

b. Publica en el portal de Internet del Municipio la version final del acta aprobada
c. Integra el acta rubricada al libro de actas de la administracion.
d. Archiva los libros de actas.

Primera version 22 de 61

FIN DEL PROCESO.

“\%W@QLW Lo,

C.P. Sonia E. Martjnez érdena Lic. Adfiana buiroz Quiroz
Jefe de Unidad de Con
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DIAGRAMA

PROCESO DE ACTAS DE LAS SESIONES DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

INICIO DEL
PROCESO

@ REPUBLICANO
AYUNTAMIENTO

AUXILIAR JURIDICO
A). Transcribe la audiograbacién
de la sesion. v,
B). Inserta los dictamenes,
propuestas y otros documentos DIRECTOR Y/O
al proyecto de acta.

COORDINADOR TECNICO
C). Coteja el proyecto de acta
contra la videograbacion.

Aprueba el contenido del acta
en sesién ordinaria.

A). Modifica el acta de
acuerdo a las observaciones
aprobadas por el Republicano
Ayuntamiento.
B). Imprime la version final del
@ acta aprobada.
COORDINADOR TECNICO
Revisa ortografia, gramatica y

formato del proyecto de acta.

DIRECTOR

Rubrica la version final del acta
@ DIRECTOR Y COORDINADOR aprobada, previamente sellada.
TECNICO

Autoriza el proyecto de acta

para circular con los integrantes @

del Republicano Ayuntamiento,

remitiéndolo al Auxiliar Juridico

POUSer ciraiNda JErin s COORDINADOR TECNICO
convocatoria a la sesion.

A). Recaba rubricas de los
integrantes del Republicano

Ayuntamiento.
@ DIRECTOR, COORDINADOR £) Eabiica erielipadal de
Internet del Municipio la version
TECNICO Y AUXILIAR final del acta aprobadi
JURIDICO PIOgRGE.
" f C). Integra el acta rubricada al
Reciben observaciones al i
libro de actas de la
proyecto de acta de parte de T %
: del R bli administracion.
los integrantes del Republicano D). Archiva los libros de actas.
Ayuntamiento.

l

@ DIRECTOR, COORDINADOR
TECNICO Y AUXILIAR
JURIDICOO
Modifican el proyecto de acta
de acuerdo a las
observaciones formuladas.

FIN DEL
PROCESO

L £ » E
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“  C.P. Sonia E. Martinez/Cardenas—__

Jefe de Unidad de Coptraloria Social
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Lic. AJriana ‘Quiroz Quiroz
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Directora de Gobierno
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IX. ANEXOS
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C.P. Sonia E. Man}nebcﬁiena Lic. Adfiana Quiroz Quiroz Taats
Jefe de Unidad de Contraforia Social Directora de Gobierno Director de Normtlv'ad

ansparencia y Cuenta Publica
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OFICIO DE AVISO DE PROBABLE PROXIMA SESION DE AYUNTAMIENTO
0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-01-V1

A LOS:

INTEGRANTES DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

SECRETARIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

DIRECTORES GENERALES DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS
MUNICIPALES

ABOGADOS ADSCRITOS A LAS COMISIONES DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
Presentes.-

Por instrucciones del C. Secretario del R. Ayuntamiento hago de su conocimiento que
atendiendo lo previsto en el articulo 40 del Reglamento para el Gobierno Interior del R.
Ayuntamiento que esencialmente establece que las sesiones ordinarias se celebraran cuando
menos dos veces al mes, siendo el segundo y cuarto martes de cada mes y a fin de hacer
eficiente el trabajo para la organizacién de las mismas, se les informa que los asuntos a
programarse en las sesiones ordinarias seran recibidos en esta Direccion de Gobierno hasta las
14:00 horas de los dias jueves anteriores a la sesién que corresponda.

Atendiendo a lo anterior, se les informa que la Sesién Ordinaria del R. Ayuntamiento
de Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, correspondiente al mes de tendra verificativo el
dia martes de , por lo que, cualquier asunto que requiera su
desahogo en la referida sesion, debera remitirse a mas tardar a las 14:00-catorce horas del dia
jueves , a esta Direccion de Gobierno de la Secretaria de Ayuntamiento. Lo
anterior ademas con la finalidad de poder cumplir con los términos previstos para notificar a
cada uno de los sindicos y regidores los temas a tratar en la referida Sesion.

Los asuntos a desahogarse en la Sesion del R. Ayuntamiento, deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

1. Remiitir los asuntos en la fecha sefialada.

2. Dictamen original debidamente firmado con sus anexos, 02 juegos impresos y 16 en CD (PDF)

3. Un CD/USB especificamente en archivo Word de los dictamenes.

4. Enviar via oficio a esta Direccion los documentos referidos.

Agradeciendo de antemano su atencién, quedo de Usted para cualquier duda o aclaracion.
Atentamente,
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon, de de

C. DIRECTOR (A) DE GOBIERNO

s Ot pgntd,

= C.P. Sonia E. Martifiez Cardenas— Lic. Adriana Quiroz Quiroz =¥Ugo amacho/Galvan
Jefe de Unidad de raloria Social Directora de Gobierno 4 tor de Normatividad, Transpatencia y
Cuenta Publica
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ORDEN DEL DiA DE LA SESION ORDINARIA

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-02-V1

PROYECTO DE ORDEN DEL DIA
SESION ORDINARIA DEL MES DE

__DE DE
RECINTO OFICIAL DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
HORAS

1. Lista de asistencia y declaracion de quérum.
2. Lectura y aprobacion del Orden del Dia.

3. Lectura y en su caso, aprobacion del acta numero correspondiente a la
Sesion celebrada en fecha

(o bien la solicitud de aplazar su aprobacion)
4. Cumplimiento de acuerdos.

5. Informes que correspondan presentar. (en su caso)
6. IniciIt';vas propuestas por los integrantes del Republicano Ayuntamiento. (en su caso)
7 Inforjme de Comisiones.(en su caso)

8. Asuntos Generales.

9. Clausura.

A, e ] )

C.P. Sonia E. Madm zC rdenas Lic. Adriana Quiroz Quiroz i amacho Galvan
Jefe de Unidad de Cohtraloria Social Directora de Gobierno Diregtor de Normatividad, Transpérencia y

4 Cuenta Publi
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ORDEN DEL DIA DE LA SESION EXTRAORDINARIA

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-03-V1

PROYECTO DE ORDEN DEL DiA
SESION EXTRAORDINARIA

DE DE

RECINTO OFICIAL DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

iyl o A

O i ?

HORAS

Lista de asistencia y declaracion de quérum.
Lectura y aprobacion del Orden del Dia.
ASUNTO UNICO:

Clausura.

C.P. SoniaE.
Jefe de Unidad

A

gq%p?falona Social

Lic. AdrianaVQuiroz Quiroz
Directora de Gobierno
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ORDEN DEL DiA DE LA SESION SOLEMNE
0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-04-V1

PROYECTO DE ORDEN DEL DiA
SESION SOLEMNE DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
__DE DE

DECLARADO RECINTO OFICIAL POR EL REPUBLICANO
AYUNTAMIENTO

HORAS

Lista de asistencia y declaracion de quérum.
Lectura y aprobacion del Orden del Dia.
Honores a la Bandera

(Asunto [s]).

Clausura.

NS e

aporé

(}Q I evfis :
STASE WY 7 . 4 % ‘
+ C.P. Sonia E. Martinez érdéla\ Lic. Adriana Quiroz Quiroz i alvan
Jefe de Unidad de loria Social Directora de Gobierno or de Normatividad, Transpdrencia y
4 5 Cuenta Publi




| MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
PARA LAS SESIONES DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
Clave del manual Emision  |Fecha ultima versién | Pagina
0120-GOBIERNO-MPP-01-V1 | 20 de Septiembre de 2013 Primera version 29 de 61

CITATORIO A SESION ORDINARIA

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-05-V1

Oficio No.
CC. SINDICOS Y REGIDORES
REPUBLICANO AYUNTAM!ENTO
SAN PEDRO GARZA GARCIA, N.L.
PRESENTE.-
Por instrucciones del C. Presidente Municipal, , y con fundamento en los

articulos 32 fraccién |, 33 y 77 fracciéon Il de la Ley Organica de la Administracién Publica

Municipal del Estado de Nuevo Ledn y 22 fraccion |, 38, 39 fraccién |, 40, 43 y demas relativos del

Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia,

Nuevo Leén; se les convoca a la Sesion Ordinaria del Republicano Ayuntamiento del mes de
, que se llevara a cabo el dia del citado mes del afio en curso a las

horas en la Sala de Sesiones del Republicano Ayuntamiento.

Sin otro particular, le reitero las seguridades de mi mas atenta y distinguida consideracion.

Atentamente
San Pedro Garza Garcia, N.L., a de de

C.
SECRETARIO DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

(,Q‘Q ﬁ or6 Rvis6
) :
C.P. Sonia E. Ma+tine ,Céheﬂas\ Lic. Adriana Quiroz Quiroz i acho Galva
Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno e Normatividad, Trapsparencia y
Cuenta Publi

A
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CITATORIO A SESION EXTRAORDINARIA

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-06-V1

CC. SINDICOS Y REGIDORES
REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
SAN PEDRO GARZA GARCIA, N.L.
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 32 fraccién Il de la Ley Organica de la Administraciéon Publica
Municipal del Estado de Nuevo Leén y los articulos 22 fraccion |, 38, 39 fraccién II, 41, 43 y demas
relativos del Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntamiento de San Pedro

Garza Garcia, Nuevo Ledn; se les CONVOCA a la Sesion Extraordinaria del Republicano
Ayuntamiento, en la que se tratara como PUNTO UNICO: ; que se
llevara a cabo el dia del mes de del afio en curso a las horas en la Sala

de Sesiones del Republicano Ayuntamiento.

Sin otro particular, le reitero las seguridades de mi mas atenta y distinguida consideracién.

Atentamente
San Pedro Garza Garcia, N.L., a de de

PRESIDENTE MUNICIPAL

C.P. Sonia E. MastineZ Cardemas—— Lic. Adriana Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de Confraloria Social Directora de Gobierno

7
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CITATORIO A SESION SOLEMNE

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-07-V1

CC. SINDICOS Y REGIDORES
REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
SAN PEDRO GARZA GARCIA, N.L.
PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 27 fraccion III, 32 fraccion III y 33 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Municipal del Estado de Nuevo Ledn; y 22 fraccion I, 38, 39 fraccion III, 42
fraccion II, 43 y demas relativos del Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntamiento de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn; se les CONVOCA a la Sesiéon Solemne del Republicano
Ayuntamiento, que se llevara a cabo el dia del mes de del afio en curso a las

horas en , declarado recinto oficial para esos efectos, y en
la que se tratard como ASUNTO UNICO:

Sin otro particular, le reitero las seguridades de mi mas atenta y distinguida consideracion.

Atentamente
San Pedro Garza Garcia, N.L., a de de

PRESIDENTE MUNICIPAL

e e e e T

C P. Sonia E. Ma Oan/{ Cardenas Lic. /(driang Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de traloria Social Directora de Gobierno

#A




NES DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENT

PARA LAS SESIO

¥
oy

Lol Y

0120-GOBIERNO-MPP-01-V1 | 20 de Septiembre de 2013 Primera version 32 de 61

. ACUSE DE RECIBO DEL CITATORIO Y DEMAS DOCUMENTOS CIRCULADOS

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-08-V1
DE DE

EN ESTOS MOMENTOS RECIBO DE LA SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE SAN PEDRO
GARZA GARCIA, NUEVO LEON, LO SIGUIENTE:
;i

e
3.

c.

SINDICO PRIMERO

CS:iNDICO SEGUNDO

gthER REGIDOR

géGUNDo REGIDOR
TeRCER REGIDOR

gUARTo REGIDOR

8UINTO REGIDOR

CS:EXTO REGIDOR

CS:EPTIMO REGIDOR

ngAvo REGIDOR

SCVENO REGIDOR

gécwo REGIDOR

giscmo PRIMER REGIDOR
BECIMO SEGUNDO REGIDOR
giécmo TERCER REGIDOR
Bidhio CUARTO REGIDOR

C.P. Sonia E. Marinez/Card Lic. Adriana Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de Confraloria Social Directora de Gobierno

A
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R

OFICIO PARA REMISION DE INICIATIVAS DE EXPEDICION, REFORMA
O ABROGACION DE REGLAMENTOS MUNICIPALES

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-09-V1

-

Presente.-

En términos de lo previsto por el articulo 9 fraccién XIV del Reglamento Interior de la Secretaria
del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, adjunto el (los) siguiente
(s) dictamen (es) de la Comisién de Gobierno y Reglamentacion:

g FAf

¢ S

" S

Dicho (s) dictamen (es) se presentara (n) en préxima sesion del Republicano Ayuntamiento.

Sin otro particular, le reitero las seguridades de mi mas atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE
San Pedro Garza Garcia, N.L., a __de de

C.
SECRETARIO DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

C

Jefe de Unidad de Con ria Social Directora de Gobierno

A

P. Sonia E. Martl ez Cé denas Lic: Adtlana Quiroz Quiroz
ormatividad, Transp
Cuenta Publica
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CEDULA DE VOTACION

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-010-V1

CEDULA DE VOTACION CEDULA DE VOTACION
Propuesta de Propuesta de
A En En A En En
favor Contra Abstencion favor Contra Abstencion
CEDULA DE VOTACION CEDULA DE VOTACION
Propuestade, Propuesta de
A En En A En En
favor Contra Abstencion favor Contra Abstencion
CEDULA DE VOTACION CEDULA DE VOTACION
Propuestade, Propuesta de,
A En En A En En
favor Contra Abstencion favor Contra Abstencion

VOl P2y

C.P. Sonia E. Méggzé Cardenas Lic. Adriana Quiroz Quiroz

Jefe de Unidad de raloria Social Directora de Gobierno

A
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OFICIO PARA LA NOTIFICACION DE ACUERDO DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-011-V1

Oficio No.

C.
Presente.-

Con fundamento en el articulo 12 fracciéon Xl del Reglamento Interior de la Secretaria del
Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, me permito informarle que

enla Sesién del Republicano Ayuntamiento, celebrada en fecha de

del afio en curso, se aprobd por con votos a favor, en el punto

del Orden del Dia, el dictamen presentado por respecto

a , por lo cual me permito anexar copia del documento al presente (en su
caso).

Hago de su conocimiento lo anterior, para los efectos y tramites legales a que haya lugar, sin mas
por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
San Pedro Garza Garcia, N.L., a de de

DIRECTOR DE GOBIERNO

Z? Rewisé
C P. Sonia E. Mart‘agz_i:z{rdenas Lic. Adfiana Quiroz Quiroz Li amachd Galvan
Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno ectorde Normatividad, Transpafencia y
4 Cuenta Publica
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INFORME DE LA NOTIFICACION DE LOS ACUERDOS DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-012-V1

SECRETARIA DEL R. AYUNTAMIENTO
INFORME DE CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS

Propuesta/Comisién Asunto/Expediente Notificado a/Para su publicacién en:

< C.P. Sonia E. Marti denas Lic. Adriana Quiroz Quiroz Lic. o Galv
Jefe de Unidad de Contraldria Social Directora de Gobierno ormatividad, Transparencia y

4 Cuenta Pybl
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LIBRETO (GUION) PARA SESION ORDINARIA

0120- GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-013-V1

SESION ORDINARIA DEL MES DE

—u'DE DE
RECINTO OFICIAL DEL R. AYUNTAMIENTO
HORAS
C.PRESIDENTE (A) Buenos (as) , sefioras y sefiores Sindicos y Regidores, en
M.UNICIPAL cumplimiento a lo establecido en el articulo 27, fraccion I, de la Ley Organica de

la Administracién Publica Municipal del Estado de Nuevo Leén y del articulo 40
del Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntamiento de San

Pedro Garza Garcia, se les ha convocado el dia de hoy __ de de
a las horas a fin de celebrar la Sesion Ordinaria
correspondiente al mes de del presente afio; por lo que solicito al

ciudadano Secretario del Republicano Ayuntamiento pase lista de asistencia,
verifique el quérum legal y me asista en la celebracion de esta sesién con

fundamento en lo que sefiala el articulo 82 fraccién I, incisos a) y b) del
Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntamiento.
C. SECRETARIO (A) Buer.mo.s (as) > d_e acuerdg a Ias' instrucciones del (la) C. Presidente (a)
DEL R. Municipal procedo a pasar lista de asistencia:

AYUNTAMIENTO
C. PRESIDENTE (A) MUNICIPAL

C.C. SiNDICOS

¢ L SRkerL =
\)x ﬁabor@ Revjs6 /
,v%/)%/\/ //% W - J 5
C.P. Sonia E. M@%Cérﬁm\ Lic. Adfiana Quiroz Quiroz G- amatho Galva
Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno ifgctor de Normatividad, Trapsparencia y
% Cuenta Publi
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C.C. REGIDORES

Existe quérum legal sefior Presidente Municipal.

También esta con nosotros el (la) , Secretario
(a) de Finanzas y Tesoreria y un (a) servidor (a)
Secretario (a) del Republicano Ayuntamiento.

C. SECRETARIO (A) | De acuerdo a lo establecido en el articulo 36 del Reglamento para el Gobierno
DEL R. Interior de este Republicano Ayuntamiento pongo a consideracion de ustedes el
AYUNTAMIENTO siguiente Orden del Dia:

Se somete a consideracion de ustedes el Orden del Dia.

C. SECRETARIO (A) | De no haber (méas) comentarios al Orden del Dia y de conformidad con lo que
DEL R. establece el articulo 49 fraccién VIl del Reglamento para el Gobierno Interior del
AYUNTAMIENTO Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia solicito a los integrantes
del mismo manifiesten quiénes desean inscribirse en el punto de Asuntos
Generales:

1
g
3.

C. SECRETARIO (A) | Una vez hecho lo anterior se somete a votacion el siguiente:
DEL R.

AYUNTAMIENTO
ACUERDO: Se aprueba el Orden del Dia programado ara

\bor6 W
7otec M ; ]

C.P. Sonia E. Martin Lic. At{riana Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de tralorla Socual Directora de Gobierno

7
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Sesién Ordinaria del mes de de , en los términos expuestos.

Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo de la forma acostumbrada.
QUIENES ESTEN:

A FAVOR
EN CONTRA
ABSTENCIONES

SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD

MAYORIA
C. SECRETARIO (A) | Continuando con la Sesién en el punto ___ del Orden del Dia se somete a su
DEL R. consideracion la dispensa de la lectura del acta

AYUNTAMIENTO

QUIENES ESTEN:

A FAVOR
EN CONTRA
ABSTENCIONES

SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD
MAYORIA

C. SECRETARIO (A) ¢Hay algun comentario respecto del acta anteriormente referida?

DEL R.
AYUNTAMIENTO

C. SECRETARIO (A) | Se somete a votacion el siguiente:
DEL R.

AYUNTAMIENTO ACUERDO: Se aprueba el contenido del acta ndmero

Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo deyo.zmer'acostum ada.

/]
&ﬁx 5@3 Revigé Apro
Mo W l
C.P. Sonia E. Makinez/Cardenas—___ Lic. Adriana Quiroz Quiroz i acho’Galvan
Jefe de Unidad de Conffaloria Social Directora de Gobierno or de Normatividad, Transparéncia y
% Cuenta Publica
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QUIENES ESTEN:

A FAVOR
EN CONTRA
ABSTENCIONES
SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD
MAYORIA

Atendiendo lo previsto en el articulo 88 del Reglamento para el Gobierno Interior
del R. Ayuntamiento, y una vez aprobada el acta en comento, se pasara por sus
lugares a fin de recabar su firma.

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

Para pasar al punto ____del Orden del Dia me permito dar a conocer a ustedes el
cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Republicano Ayuntamiento en la
Sesién celebrada en fecha __de de .

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

Continuando con el Orden del Dia, pasamos al punto que es Informe de

Porlo que se somete a votacion el siguiente:

ACUERDO: Se aprueba la intervencién de , a fin de
hacer la presentacién respectiva de su informe y para cualquier otro punto en el
desarrollo de esta sesion en la que se requiera o sea solicitada su participacion.

Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo de la forma acostumbrada.
QUIENES ESTEN:

A FAVOR
EN CONTRA
ABSTENCIONES

SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD

ncs) jf/‘%

MAYORIA

C.P. Sonia E. Martikez Cafdenas
ia Social

Jefe de Unidad de Con

7

Lic. Adriana Quiroz Quiroz
Directora de Gobierno
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C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

Tiene la palabra el

C.

*PRESENTACION DEL INFORME*

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

Una vez presentado el informe anterior les pregunto si hay algiin comentario al
respecto.

*COMENTARIOS*

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

Continuando con el Orden del Dia, pasamos al punto |
Presidente Municipal relativa a

Propuesta del C.

Por lo que con las instrucciones del (la) C. Presidente (a) Municipal, pongo a
consideracion de Ustedes la dispensa de la lectura total del documento, en virtud
de fue circulado con oportunidad y sera plasmado de manera integra en el acta
que se elabore.

Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo en la forma acostumbrada.
QUIENES ESTEN:
A FAVOR

EN CONTRA
ABSTENCIONES

SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD
MAYORIA

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

A continuacién, me permito dar lectura al acuerdo a su consideracion:

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

Se somete a consideracion de ustedes la propuesta.

Nz

C.P. Sonia E. MaKRinez érdenas
Jefe de Unidad de Contpaloria Social

t

Lic;

Galvan
matividad, Transpa
Cuenta Publica

Lic. Adriana'Quiroz Quiroz
Directora de Gobierno

ciay
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*COMENTARIOS*

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

Al no haber (mas) comentarios, se sometera a votacion la propuesta, por lo que
con las instrucciones del (la) C. Presidente (a) Municipal, someto a votacion el
siguiente:

ACUERDO: Se aprueba la propuesta del (la) C. Presidente (a) Municipal relativa
a , en los términos expuestos.

Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo en la forma acostumbrada.
QUIENES ESTEN:

A FAVOR

EN CONTRA

ABSTENCIONES

SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD
MAYORIA

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

Continuando con el Orden del Dia, pasamos al punto que es Informe de
Comisiones, les recuerdo que se encuentran inscritas las Comisiones de

LA COMISION

Por lo que en primer término cedo la palabra al , Presidente de
la Comisién de quien hara la presentacién de un dictamen.
PRESIDENTE (A) DE *DISPENSA*

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

En virtud de la solicitud de dispensa presentada se somete a votacién el siguiente
acuerdo:

ACUERDO: Se aprueba en los términos expuestos la dispensa de lectura total del
dictamen que presenta la Comisién de

Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo de la forma acostumbfada.

7

SRR TR e SR L e N )
labor6

E
/)@[A/é /(ﬂj«;ﬁ

QUIENES ESTEN: Sy /\ =N
:yisé s

()

Jefe de Unidad de C

A

C.P. Sonia E. Mam;zé Ca

s Lic. Adfiananuiroz Quiroz Lic: acho Galvan

Cuenta Publica

traloria Social Directora de Gobierno i € Normatividad, Transparéncia y
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A FAVOR
EN CONTRA
ABSTENCIONES

SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD
MAYORIA

C. SECRETARIO (A) | Tiene el uso de la palabra para la presentacion del
DEL R. dictamen,
AYUNTAMIENTO

PRESIDENTE (A) DE
LA COMISION

*PRESENTACION DEL DICTAMEN*

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

Se somete a consideracion de ustedes el dictamen presentado.

*COMENTARIOS*

G SECRETARIOWA) Al no haber (mas) comentarios, se somete a votacion el siguiente:

DEL R.
AYUNTAMIENTO ACUERDO: Se aprueba el dictamen presentado por la Comisién
referente a , en los
términos expuestos.
Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo de la forma acostumbrada.
QUIENES ESTEN:
A FAVOR
EN CONTRA
ABSTENCIONES
SE APRUEBA POR:
UNANIMIDAD
MAYORIA
w\ bor6 Revis6 Appéb6
%z/«/éﬁ/l ﬂM : W/
C.P. Sonia E. Mak&:z%y/érde Lic. Adriana Quiroz Quiroz Lic. Hugo alvan
Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno ormatividad, Transpafencia y
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C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

Continuando con el punto nimero del Orden del Dia, que es Asuntos
Generales, se encuentra inscrito primeramente:

1.

2.

3
C. SECRETARIO(A) Por dltimo, en el punto numero ____ Clausura de la Sesién y habiendo sido
DEL R. agotados los puntos de la Orden del Dia para esta Sesién Ordinaria del
AYUNTAMIENTO mes de _ de y siendo las horas con minutos me

permito declarar clausurados los trabajos de la misma. Gracias.

oo Oyt

Zersé :/

/

C.P. Sonia E. Marti uzay/érd¥na\’\ Lic. Adriana Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de Contréloria Social Directora de Gobierno
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LIBRETO (GUION) PARA SESION EXTRAORDINARIA

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-14-V1

SESION EXTRAORDINARIA

__DE DE
RECINTO OFICIAL DEL R. AYUNTAMIENTO
HORAS
C. PRESIDENTE Buenos (as) , sefioras y sefiores Sindicos y Regidores, en cumplimiento
(A) MUNICIPAL a lo establecido en el articulo 27 fraccién lll, de la Ley Organica de la Administracién

Publica Municipal del Estado de Nuevo Ledn; 41 del Reglamento para el Gobierno
Interior del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, se les ha
convocado el dia de hoy __ de de a las horas a fin de
celebrar la Sesion Extraordinaria; por lo que solicito al ciudadano
Secretario del Republicano Ayuntamiento pase lista de asistencia, verifique el
quérum legal y me asista en la celebracion de esta sesion con fundamento en lo que
sefala el articulo 82 fraccion I, incisos a) y b) del Reglamento para el Gobierno
Interior del Republicano Ayuntamiento.

C. SECRETARIO Buenos (as) , de acuerdo a las instrucciones del (la) C. Presidente (a)
(A) DEL R. Municipal procedo a pasar lista de asistencia:

AYUNTAMIENTO | ¢ pRESIDENTE (A) MUNICIPAL

“C.C. SINDICOS

C.C. REGIDORES

A W@@W e

C.P. Sonia E. Martt Cérde Lic. Adriana Quiroz Quiroz io; acho Galvan
Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno i Normatividad, Transpdrencia y
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Existe quérum legal sefior Presidente Municipal.

También esta con nosotros el (la) , Secretario (a)
de Finanzas y Tesoreria y un (a) servidor (a)
Secretario (a) del Republicano Ayuntamiento.

C. SECRETARIO Ahora bien, someto a consideracion de ustedes el siguiente Orden del Dia:
(A) DEL R.

AYUNTAMIENTO 1. Lista de asistencia y declaracion de quérum.

2. Lecturay aprobacion del Orden del Dia.
3. ASUNTO UNICO:
4. Clausura.

*COMENTARIOS*
C. SECRETARIO Se somete a votacion el siguiente:
(A) DEL R. :
AYUNTAMIENTO ACUERDO: Se aprueba el Orden del Dia programado para esta i6n

Extraordinaria en los términos expuestos.

Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo en |

ST T E S L TR RSy SRS S N ] = T e e 2 ry u ST AN—— S AS— A

Vé} Reyvis6
7 2ozcs / '/ 1 3 i
C.P. SoniaE. M Cardenas—_ Lic. Adriana Quiroz Quiroz i amacho Galvan
Jefe de Unidad de Co traloria Social Directora de Gobierno irestor de Normatividad, Transpaftencia y
Cuenta Publi
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QUIENES ESTEN:

A FAVOR
EN CONTRA

ABSTENCIONES

SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD
MAYORIA

C. SECRETARIO
(A) DEL R.
AYUNTAMIENTO

Continuando con el Orden del Dia de esta sesién, pasamos al punto niimero 3,
ASUNTO UNICO:

la palabra a a fin de que

Por lo que cedo

*DISPENSA*

C. SECRETARIO
(A) DEL R.
AYUNTAMIENTO

En virtud de la solicitud de dispensa presentada se somete a votacion el siguiente
acuerdo:

ACUERDO: Se aprueba en los términos expuestos la dispensa de lectura total de
que presenta

Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo de la forma acostumbrada.
QUIENES ESTEN:

A FAVOR
EN CONTRA

ABSTENCIONES

SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD
MAYORIA

C. SECRETARIO
(A) DEL R.

Tiene el uso de la palabra

e = it

N Tost?

e P ¢ » WGN Vi 20

/ szisé 7

Jefe de Unidad de
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AYUNTAMIENTO

*PRESENTACION*

C. SECRETARIO Se somete a consideracioén de ustedes el dictamen (o la propuesta).
(A) DEL R.
AYUNTAMIENTO

*COMENTARIOS*

C. SECRETARIO Se somete a votacion el siguiente:
(A) DEL R.
AYUNTAMIENTO
ACUERDO: Se aprueba presentado por
relativo a , en los términos expuestos.

Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo de la forma acostumbrada.
QUIENES ESTEN:

A FAVOR
EN CONTRA

ABSTENCIONES

SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD

MAYORIA
C. SECRETARIO Por dltimo, en el punto nimero 4 del Orden del Dia, Clausura de la Sesion,
(A) DEL R. habiendo sido agotado el asunto Unico para el que fueron convocados a esta
AYUNTAMIENTO sesion extraordinaria el dia de hoy y siendo las horas con

minutos me permito declarar clausurados los trabajos de la misma. Gracias.

C.P. Sonia E. Ma‘vun_ez ardenas——— Lic. Adriana Quiroz Quiroz ugo Camacho Galvan
Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno Direstor de Normatividad, Transpafencia y
i Cuenta Publi
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LIBRETO (GUION) PARA SESION SOLEMNE

0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-15-V1
INFORME DE GOBIERNO DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
ADMINISTRACION
SESION SOLEMNE

DE DE 2011 HORAS

RECINTO OFICIAL:

C. SECRETARIO (A) Con las instrucciones del (la) C. Presidente (a) Municipal.
DEL R.

AYUNTAMIENTO
Buenos (as) , sefioras y sefiores, autoridades e invitados que nos
acompanan y nos ven y escuchan en sefal en vivo a través de y
del portal de Internet del Municipio. Sefioras y sefiores integrantes del
Republicano Ayuntamiento, con base a lo establecido en el articulo 27 fraccion Il
de la Ley Organica de la Administracién Publica Municipal del Estado de Nuevo
Leodn y el articulo 42, fraccion |l del Reglamento para el Gobierno Interior del
Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia y en cumplimiento al

acuerdo tomado por este Republicano Ayuntamiento el dia de del
presente afio, se les ha convocado el dia de hoy de del afo
a las horas a fin de celebrar Sesion Solemne en este

declarado como recinto oficial y en la cual el Republicano
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, por conducto de su Presidente (a)
Municipal, , dara a conocer el informe anual
del estado que guardan los asuntos municipales y el avance del Plan
Municipal de Desarrollo y de los Programas y Servicios en este
Ao de Gobierno; por lo que se procedera a pasar lista de asistencia y verificar
el quérum legal con fundamento a lo que sefala el articulo 82, fracciones I,
incisos a) y b) del Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano.
Ayuntamiento.

C. PRESIDENTE (A) MUNICIPAL

C.C. SINDICOS

Eléq /i eVyis6
LA // . J 3 —
C P. Sonia E. Martin denas Lic. Adriana Quiroz Quiroz Lic. machd Galvan
Jefe de Unidad de Contra{ Social Directora de Gobierno i r de Normatividad, Transparencia y
% Cuenta Publi
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C.C. REGIDORES

También esta con nosotros el (la) , Secretario
(a) de Finanzas y Tesoreria y un (a) servidor (a)
Secretario (a) del Republicano Ayuntamiento.

Existe quérum legal.

Solicito de la manera mas atenta a los presentes que apaguen sus celulares a fin
de evitar interferencias con la transmision de este evento.

C. SECRETARIO (A) Continuando con el desarrollo de esta Sesién Solemne someto a consideracién
DEL R. de ustedes el Orden del Dia:

AYUNTAMIENTO 1. Lista de asistencia y declaraciéon de quérum.

2. Lecturay aprobacién del Orden del Dia.

3. ASUNTO UNICO: e e INformerde Goblerno deLRep
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevotec i

ANE

j Re[tsé ;7
%/Jﬁ /l

C.P. Sonia E. Martinez gzlardenas Lic. Adnana Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de Contrdloria Social Directora de Gobierno
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, que rinde por conducto del (la) C. Presidente (a)
Municipal,

4. Clausura.

Una vez hecho lo anterior sefioras y sefiores Regidores y Sindicos "se somete a
votacion el siguiente”:

ACUERDO: Se aprueba el Orden del Dia programado para esta Sesién Solemne,
en los términos expuestos.

Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo en la forma acostumbrada
QUIENES ESTEN:

A FAVOR
EN CONTRA

ABSTENCIONES

SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD

MAYORIA
C. SECRETARIO (A) A continuacion se hara un breve receso a fin de que de conformidad al acuerdo
DEL R. aprobado en fecha de de los (Regidores y/o Sindicos):

AYUNTAMIENTO

Conduzcan hasta este recinto a las autoridades que conformaran el presidium en
esta Sesion Solemne.

Solicito respetuosamente a la comisién que cumpla con su cometido.

*RECESO* /

C. SECRETARIO (A) Se reanuda la Sesion y se solicita a los presentes poners,e/de/pia; ’recibir A

%@W >~

C.P. Sonia E. Mattinez Gardenas ———— Lic. Adriana Quiroz Quiroz (& alvan
Jefe de Unidad de Co oria Social Directora de Gobierno t e Normatividad, Transpdrencia y
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DEL R. los Ciudadanos integrantes del Presidium.

AYUNTAMIENTO

*REGIDORES E INVITADOS TOMAN SU LUGAR*

C. SECRETARIO (A) VVamos a permanecer de pie para recibir a nuestra Bandera Nacional.
DEL R.

AYUNTAMIENTO
Saludar, ya.

*ENTRA ESCOLTA*

C. SECRETARIO (A) Ahora en posicion de firmes entonaremos el Himno Nacional Mexicano, dirigido
DEL R. por
AYUNTAMIENTO

*HIMNO NACIONAL*

C. SECRETARIO (A) Agradecemos al (la) su participacion.
DEL R. -

AYUNTAMIENTO
Enseguida, permanecemos en posicion de firmes para despedir a nuestro labaro
patrio.

Saludar, ya.

*SALE ESCOLTA*

C. SECRETARIO (A) Sirvanse tomar asiento, por favor.
DEL R.
AYUNTAMIENTO

C. SECRETARIO (A) Agradecemos a las distinguidas autoridades que nos honran con su presencia:
DEL R.
AYUNTAMIENTO

C. , Gobernador (a) Constitucional del Estado de Nuevo,

T i . o 235m = e . 1 —
u_Q z 6 ;R;isé ;
C.P. Sonia E. Man%demas\— Lic. Adriana Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de Con ia Social Directora de Gobierno
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C. , en representacién del H. Congreso del Estado,
C Presidente (a) del H. Tribunal Superior de

Jﬁsticia y del Consejo de la Judicatura del Estado,

C. en representacion de la Cuarta Region
Militar.

Sefioras y sefiores exalcaldes del Municipio, diputados federales, diputados
locales, funcionarios del gobierno federal, estatal y de otros municipios,
integrantes del Poder Judicial del Estado, integrantes del Sindicato Unico de
Trabajadores al Servicio del Municipio, representantes de organismos de la
sociedad civil, dirigentes de Partidos Politicos, integrantes del cuerpo consular,
presidentes de colonia, jueces auxiliares, integrantes de los consejos consultivos
ciudadanos, distinguidos invitados. Bienvenidos sean todos.

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

Continuando con el Orden del Dia de esta sesion, pasamos al punto nimero tres,
ASUNTO UNICO: “ Informe de Gobierno del Republicano
Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leoén, Administracion
, que rinde por conducto del (la) C. Presidente (a) Municipal,

Por lo cual cedo la palabra al (la) Ciudadano (a) Presidente (a) Municipal para que
en cumplimiento a lo establecido en la Ley Organica de la Administracion Publica
Municipal del Estado de Nuevo Leon, rinda en representacién del Republicano
Ayuntamiento el Informe correspondiente al Afo de Gobierno.

C. PRESIDENTE (A)
MUNICIPAL

*PRESENTACION DEL INFORME*

C. SECRETARIO (A)
DEL R.
AYUNTAMIENTO

A continuacién, escucharemos el mensaje del (la) C. Gobernado
Constitucional del Estado de Nuevo Leén, .

o _ i ¥
()\Q (égl boré6 Reyisé
/. /
/%MJJ 2&%@7 : ,
e ——
C.P. Sonia E. Martinez Cardenas Lic. Adriana Quiroz Quiroz 90-Ca
Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno s ividad, parencia y
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*MENSAJE DEL (LA) GOBERNADOR (A)*

C. SECRETARIO (A) Por ultimo, en el punto nimero 4 del Orden del Dia, Clausura de la Sesion,

DEL R. agotado el asunto unico para el que fueron convocados a esta sesién solemne el
AYUNTAMIENTO dia de hoy __ de de y habiendo dado cumplimiento
a lo establecido en la Ley Organica de la Administracion Publica Municipal del
Estado de Nuevo Ledn, siendo las horas con minutos me permito

clausurar esta Sesion Solemne.

Pido a los presentes permanezcan en sus asientos para que la Comision del
Republicano Ayuntamiento acompafie a las autoridades que nos honran con su
presencia a abandonar este recinto.

Muchas gracias a todos por su presencia.

%@ﬂiﬁm @ ‘ W
C.P. Sonia E. Magtinez/Cardenas Lic. Adfana buiroz Quiroz i maché Galva
Jefe de Unidad de Conftraloria Social Directora de Gobierno i ormatividad, Transparencia y
4 Cuenta Publi
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LIBRETO (GUION) PARA SESION SOLEMNE PARA LA MEDALLA AL MERITO CIUDADANO
0120-GOBIERNO-MPP-01-FORMATO-16-V1

SESION SOLEMNE
ENTREGA DE LA MEDALLA AL MERITO CIUDADANO “MONICA RODRIGUEZ”,

EDICION , ANO
DE DE
HORAS

RECINTO OFICIAL:

C. SECRETARIO Con las instrucciones del (la) C. Presidente (a) Municipal.
(A) DEL R.
AYUNTAMIENTO
Buenos (as) , sefioras y sefiores, autoridades e invitados que nos
acompaiian y nos ven y escuchan en sefial en vivo a través del portal de Internet del
municipio. Sefiores integrantes del Republicano Ayuntamiento, con base a lo
establecido en el articulo 27, fraccién Il de la Ley Organica de la Administracion
Publica Municipal del Estado de Nuevo Ledén y el articulo 42 fraccion IV del
Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano Ayuntamiento de San Pedro
Garza Garcia y en cumplimiento al acuerdo tomado por este Republicano
Ayuntamiento el dia de del presente afio, se les ha convocado el
dia de hoy de a las horas a fin de celebrar Sesién
Solemne en el , declarado como recinto oficial, ello con motivo
de la entrega de la Medalla al Mérito Ciudadano “Ménica Rodriguez”, Edicién

, aino , por lo que se procedera a pasar lista de asistencia y verificar
el quérum legal con fundamento a lo que sefala el articulo 82, fracciones I, incisos
a) y b) del Reglamento para el Gobierno Interior del Republicano. Ayuntamiento.

C. PRESIDENTE (A) MUNICIPAL

I EER L il L

W g e

C.P. Sonia E. N'm%;éz Cardenas Lic. Adriana Quiroz Quiroz

Jefe de Unidad de Cdntraloria Social Directora de Gobierno
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C.C. SINDICOS

C.C. REGIDORES

Existe quérum legal sefior Presidente Municipal.

Antes de continuar con el Orden del Dia, le damos la mas cordial bienvenida a los

integrantes del presidium, a nuestro Presidente Municipal y al (la)
, Presidente (a) del Comité de Premiacién de la
Medalla al Mérito Ciudadano “Moénica Rodriguez”, Edicion , ano

**TARJETA DE INVITADOS ESPECIALES**

C. SECRETARIO Asimismo, quiero agradecer y reconocer publicamente la participaciéon de ca
(A) DEL R. de los ciudadanos que tuvieron a bien proponer a ciudadanos que con sus
AYUNTAMIENTO han puesto en alto el nombre de este municipio de San Pedro Garza
Ledn, muchas gracias.

n L = = i

(L/( I,a oré Revisé
/ﬁéf%ﬂd . %M
C.P. Sonia E. MaRinez érdenas Lic. Adriana Quiroz Quiroz fC. Hugo Camacho Galva
Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno irestor de Normatividad, Trapsparencia y
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Solicito de la manera mas atenta a los presentes que apaguen sus teléfonos moéviles
a fin de evitar interferencias con la transmisién de este evento.

C. SECRETARIO Continuando con el desarrollo de esta sesién someto a consideracion de ustedes el
(A) DEL R. siguiente orden del dia:

AYUNTAMIENTO
Lista de asistencia y declaracion de quérum.
Lectura y aprobacion del Orden del Dia.
Honores a la Bandera

(Asunto [s]).

Clausura.

T i

Una vez hecho lo anterior sefioras y sefiores Regidores y Sindicos se somete a
votacién el siguiente:

ACUERDO: Se aprueba el Orden del Dia programado para esta Sesién Solemne,
en los términos expuestos asi como otorgar el uso de la palabra al (la)
, Presidente (a) del Comité de Premiacién y al (la)
, representante de los galardonados.

Si estan de acuerdo con ello, favor de manifestarlo en la forma acostumbrada.

QUIENES ESTEN:

A FAVOR

EN CONTRA

ABSTENCIONES

SE APRUEBA POR:

UNANIMIDAD
MAYORIA /

C. SECRETARIO Para continuar con el desarrollo de esta Sesién Solemne samoyet’ﬁiﬁ&(n@meyé

S i 1 - i . el ST T N ST
b\Q 5‘/&5jrb : Revigo6 2
/é%w/ 2 ypidly (2 @ff % 25

C.P. Sonia E. Maktinez/Cardenas ——— Lic. Adftana Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno D
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(A) DEL R. ___del Orden del Dia, por lo que se solicita a los presentes ponerse de pie para

AYUNTAMIENTO rendir los honores a nuestra Bandera Nacional.

*(SALUDAR) — Tres toques (YA)- Un toque*

*ENTRA LA ESCOLTA*

C. SECRETARIO *(FIRMES) - Tres toques (YA)- Un toque*
(A) DEL R.

AYUNTAMIENTO ‘
Ahora en posicién de firmes, entonaremos el Himno Nacional Mexicano, dirigido por

TODOS *ENTONACION DEL HIMNO NACIONAL MEXICANO*
C. SECRETARIO Agradecemos al (la) --Su participacion.
(A) DEL R.

AYUNTAMIENTO
Suplico a los presentes permanezcamos de pie para despedir a nuestro labaro
patrio.

(SALUDAR)- Tres toques (YA)- Un toque
(FIRMES) — Tres toques (YA)- Un toque

*SE RETIRA LA ESCOLTA*

C. SECRETARIO Sirvanse tomar asiento, por favor.

(A) DEL R.

AYUNTAMIENTO / :

C. SECRETARIO Continuando con el Orden del Dia de esta sesion, pasamos Wer

(A) DEL R. por lo cual cedo la palabra al (la) , Presi a) ¥

e iy T d = I e g ey
e Gt
Oﬁc&/ /é’%
C.P. Sonia E. Maiinez Cardenas Lic. Adriana Quiroz Quiroz
Jefe de Unidad de Coptr loria Social Directora de Gobierno ireCliQr de Normatlwdad Transpafencia y
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AYUNTAMIENTO Comité de Premiacion de la Medalla al Mérito Ciudadano “Ménica Rodriguez”
Ediciéon , ano del Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L., a
fin de que dirija unas palabras a los presentes

PRESIDENTE (A)
DEL COMITE DE *PALABRAS DEL (LA) *

PREMIACION

C. SECRETARIO Antes de proceder a la entrega de la Medalla, a nombre del Gobierno Municipal

(A) DEL R. quiero agradecer y reconocer la participacion de los ciudadanos integrantes del
AYUNTAMIENTO Comité de Premiacion de la Medalla al Mérito Ciudadano “Ménica Rodriguez”
Edicién , ano , Quienes dedicaron su tiempo y su esfuerzo en la

determinacion de la eleccion de estos ciudadanos que hoy reciben este
reconocimiento.

C. SECRETARIO La Medalla al Mérito Ciudadano “Ménica Rodriguez” del Municipio de San Pedro

(A) DEL R. Garza Garcia N.L., es el maximo reconocimiento que otorga el Republicano

AYUNTAMIENTO Ayuntamiento a aquellas personas originarias o residentes en el Municipio, que se

hayan distinguido por su servicio a la comunidad Sampetrina, en acciones
entre otras.

Esta presea, por disposicién reglamentaria, es entregada en Sesién Solemne del
Republicano Ayuntamiento durante las fiestas patrias o en el mes de Noviembre, en
virtud de ser el mes de la fundacién del Municipio.

Para continuar con esta sesién solemne y antes de proceder a la premiacién, se
proyectara a través de un video una semblanza de “Ménica Rodriguez’, en cuyo
honor se nombr6 a la Medalla al Mérito Ciudadano de este Municipio.

*PROYECCION DE LA SEMBLANZA DE

MONICA RODRIGUEZ* /

C. SECRETARIO Para dar cumplimiento al punto namero , Entrega de la Meda‘llsz( Mérit
(A) DEL R. Ciudadano “Ménica Rodriguez”’, Edicion , ano del Muficipio /{;
bbbl @K AT ey i b TP e By

C.P. Sonia E. MagtineZ Cardenas ——__ Lic. Addana Quiroz Quiroz i acho Galva
Jefe de Unidad de loria Social Directora de Gobierno i Normatividad, Transparencia y
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AYUNTAMIENTO San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, antes de hacer entrega de los galardones, se

- proyectara a través de un video la semblanza de cada uno de los homenajeados, a
quienes el C. Presidente Municipal en representacion de este Republicano
Ayuntamiento, hara entrega del distinguido reconocimiento.

Por lo que en primer término, iniciaremos con la semblanza del (de la )
, Ciudadano (a) sampetrino (a) que se distingue en el ambito de

*PROYECCION DE LA SEMBLANZA DE

*

C. SECRETARIO Solicitamos al (la) , pasar al frente para recibir
(A) DEL R. tan merecido reconocimiento.
AYUNTAMIENTO

*PASA AL FRENTE 2

*TOMA ASIENTO AL LADO DEL PRESIDIUM*

C. SECRETARIO Continuando con el desarrollo del Orden del Dia, pasaremos a la semblanza del (de
(A) DEL R. la), ciudadano(a) sampetrino (a) que se ha distinguido en el ambito de
AYUNTAMIENTO :

*PROYECCION DE LA SEMBLANZA DE

*

X
C. SECRETARIO Solicitamos al (la) pasar al frente, para recibir
(A) DEL R. tan merecido reconocimiento. /

AYUNTAMIENTO /|

%uvé I;;W @Re ZISO %
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C.P. Sonia E. Man\:;\% Cardenas Lic. Adriana Quiroz Quiroz Lic. alvan
Jefe de Unidad de Contraloria Social Directora de Gobierno i ormatividad, Transparéncia y
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*PASA AL FRENTE -*

*TOMA ASIENTO AL LADO DEL PRESIDIUM*

C. SECRETARIO Pasando al punto nimero ___ del Orden del Dia, y una vez entregados los
(A) DEL R. reconocimientos, se solicita al (la) , haga uso de la
AYUNTAMIENTO palabra a fin de pronunciar unas palabras a nombre de los galardonados.

g’?'—ARDONADO *PALABRAS DEL *

(SE TOCA EL TRES DE DIANA)
C. SECRETARIO En observancia al punto niumero del Orden del Dia aprobado para esta
(A) DEL R. Sesiéon Solemne, se le cede el uso de la palabra al (la)
AYUNTAMIENTO , Presidente (a) Municipal de San Pedro Garza

Garcia, Nuevo Leén a fin de que dirija un mensaje a los presentes.

C. PRESIDENTE *MENSAJE DEL (LA)
(A) MUNICIPAL 3

(SE TOCA EL TRES DE DIANA)
C. SECRETARIO Por ultimo, en el punto nimero , Clausura de la Sesién, agotado el Orden del
(A) DEL R. dia aprobado para esta Sesién Solemne del Republicano Ayuntamiento,
AYUNTAMIENTO programada para el dia de hoy de de y siendo las

horas con minutos, me permito clausurar esta Sesion Solemne.

Muchas gracias a todos por su presencia.

(LQ g bor6 Revisé b6 .
C.P. Sonia E. N%git:éz Cardenas— Lic. Adriana Quiroz Quiroz ' acho Galva
Jefe de Unidad de raloria Social Directora de Gobierno irecter de Normatividad, Transparencia y
4 Cuenta Publi
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